
OBLIGACIÓN ESPECIFICA 1: 

Revisar y analizar jurídicamente las actuaciones asignadas por el Inspector de Policía, emitir o proyectar el respectivo diagnóstico 
y establecer la actuación jurídica a seguir, conforme con la naturaleza del proceso sancionatorio.

Nota:  Incluya los campos necesarios de acuerdo a esto.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN 

DESARROLLO DEL INFORME 

 PRORROGA

 ADICIÓN

 SUSPENSIÓN 

  FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN (INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES)

18 de octubre de 2018

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR JURÍDICAMENTE LA EJECUCIÓN DE LAS ACCIONES 
REQUERIDAS PARA EL TRÁMITE E IMPULSO PROCESAL DE LAS 
ACTUACIONES CONTRAVENCIONALES Y/O QUERELLAS QUE 
CURSEN EN LAS INSPECCIONESPOLICÍA DE LA ALCALDÍA LOCAL

 DIRECCIÓN CALLE 75 No 101 - 10 

 PLAZO DE EJECUCIÓN 9 MESES

 VALOR $44.550.000

 No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL)

3-3-1-15-07-45-1326-00

 FECHA ACTA DE INICIO

GESTIÓN Y ADQUISICIÓN DE RECURSOS

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES  PARA TODO TIPO DE CONTRATOS  

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIO

PERIODO: 10 de junio de 2018 y el 9 de julio de 2018

 No. CONTRATO Y FECHA

 NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA MERCEDES ARENAS ORTIZ

 No. DE IDENTIFICACIÓN

502018 19 de enero de 2018

51.940.503 BOGOTA D.C

 TELÉFONO DE CONTACTO 3103076636

GCO-GCL-F039

Versión: 01

Vigencia: 17 de noviembre de 2017

Ajustado de acuerdo a Circular 16 del 1 de noviembre de 2017.

17



ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 2: Proyectar, para revisión y aprobación del Inspector de Policía, los actos que impongan medidas 
co-rrectivas u órdenes de policía, conforme con la normatividad vigente.
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EXP. No. 2017533870100783E/ EXP. 

No.201853349010353E/ EXP. 

No.2018533870102187E/ EXP.No. 

2018533870102199E/ EXP No. 

2018533870102491E/     EXP No. 

2018533870102187E/ EXP. No. 

2018533870102199E/ EXP. No. 

2018533870102491E/ EXP No. 

2017533870102839E/ EXP 

No.2017533870103085E/ EXP No. 

2017533870103094E/ EXP No. 

2017533870103098E/ EXP. No. 

2017533870103099E/ EXP. No. 

2017533870103100E/ EXP. No. 

2017533870103107E/  EXP. No. 

2017533870103107E/ EXP. No. 

2018533870103102E/ EXP. No. 

2017533490100063E/ EXP. No. 

2017533490100069E/ EXP. No. 

2017533490100074E/EXP. No. 

2017533490100077E/ EXP. No. 

2017533490100078E/ EXP. No. 

2017533490100078E/ EXP. No. 

2017533870101944E/ EXP. No. 

2017533870101984E/ EXP.No. 

2017533870101989E/ EXP.No.  

2017533870101991E/ EXP. No. 

2017533870101991E/ EXP. No. 

2017533870102865E  

EN EL EQUIPO ASIGNADO Y EN 
CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES 
EN FISICO  QUE SE ENCUENTRAN 

EN EL DESPACHO DE LA 
INSPECCION 3 C DE POLICIA 

AUTOS AVOQUE QUERELLAS

EXP .No. 2018533870104844E/ 

EXP.No. 2018533870104809E/ 

EXP. No. 2018533870104798E/ 

EXP.No. 2017533870101287E / 

EXP.No. 2017533870102865E/ 

EXP. No. 2018533490100045E/ 

EXP.No. 2018533870102303E/ 

EXP. No. 2018533870102311E/ 

EXP. No. 2018533870102313E/ 

EXP. No. 2018533870102326E/ 

EXP. No. 2018533870102342E/ 

EXP. No.  2018533870102349E/ 

EXP. No.  2018533870102350E/ 

EXP. No. 2018533870102368E/ 

EXP. No. 2018533870102187E/ 

EXP. No. 2018533870102199E/ 

EXP. No. 2018533870102491E/ 

EXP. No 2018533880100097E/ 

EXP. No. 2018533880100109E/ 

EXP. No. 2018533880100110E 

EXP. No. 2018533870103922E/ 

EXP.No. 2018533870104844E/         

EXP.No. 201753387010039E/ EXP. 

No. 2018533870103163E/ EXP. No.  

2018533870104782E/ EXP.No. 

2018533870105421E/ EXP. No.  

2018533490100429E/ EXP. No.  

2018533490100429E/ EXP. No. 

2018533490100430E/ EXP. No. 

2018533870105294E/ EXP.No. 

2018533870102415E/ EXP. No.  

2018533870102419E  

EN CADA UNO DE LOS 
EXPEDIENTES QUE SE 

ENCUENTRAN EN EL DESPACHO 
DE LA INSPECCION 3 C DE 

POLICIA 

1
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OBLIGACIÓN ESPECIFICA 3: Proyectar, para revisión y aprobación del Inspector de Policía, los actos por medio de los 
cuales se resuelvan los recursos interpuestos contra las decisiones adoptadas por los Comandantes de Estación, Subestación y el 
personal uniformado de la Policía Nacional.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 4: Apoyar en la revisión del registro y actualización de las actuaciones y querellas que le asigne el 
Inspector de Policía para impulso, en el Aplicativo “SI ACTUA” o el sistema dispuesto para su seguimiento. En caso contrario, 
proceder a informar para que el personal administrativo de la Inspección de Policía proceda a su registro y actualización.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 6: Acompañar al Alcalde(sa) Local y/o al Inspector de Policía a los operativos de Inspección, 
Vigilancia y Control en materia de seguridad, tranquilidad, ambiente y recursos naturales, actividad económica, urbanismo, 
espacio público y libertad de circulación, conforme con las instrucciones que éstos le impartan y los lineamientos distritales, en el 
marco de las normas vigentes.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 5: Registrar en el Aplicativo “SI ACTUA” el trámite realizado de los expedientes asignados, con 
el fin de darles cierre o el impulso respectivo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

NO APLICA ESTE PERIODO

DURANTE  ESTE PERIODO NO SE REALIZA ESTA ACTIVIDAD

DURANTE  ESTE PERIODO NO SE REALIZA ESTA ACTIVIDAD

EN CADA UNO DE LOS 
EXPEDIENTES QUE SE 

ENCUENTRAN EN EL DESPACHO 
DE LA INSPECCION 3 C DE 

POLICIA 

AVOCAR ACTUACIONES 
ADMINISTRATIVAS 

(QUERELLAS)
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AUTO DE TRAMITE ELABORACION AUTO EXP. No 2017533490100018E

AUTO DE TRAMITE ELABORACION AUTO EXP. No. 2017533490100018E

DILIGENCIA 03/07/2018 ASESORIA JURIDICA EXP. No. 2018533870104649E

AUTO DE TRAMITE ELABORACION DE AUTO EXP. No. 2017533490100018E

AUTO DE TRAMITE ELABORACION DE AUTO EXP. No. 16.997 DE 2015

DILIGENCIA 28/06/2018 ASESORIA JURIDICA EXP. No. 2018533870104636 E

DILIGENCIA 05/07/2018 ASESORIA JURIDICA EXP. No. 2017533870101923 E

DILIGENCIA 03/07/2018 ASESORIA JURIDICA EXP. No. 2018533870104649E

AUTO NUEVA FECHA ELABORACION DE AUTO EXP. No. 2018533870103242E

AUTO NUEVA FECHA ELABORACION DE AUTO EXP. No. 2018533870103242E

CONSTANCIA SECRETARIAL ELABORACION CONSTANCIA EXP. No. 2017533870101843E

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 7: Asistir a las reuniones a las que sea citado o designado, para la atención de los asuntos 
relacionados con el objeto contractual.

OFICIO IDIGER ELABORADO Y ENVIADO Orfeo No. 20185340153811

OFICIO IDPAC ELABORADO Y ENVIADO Orfeo No. 20185340153841

OFICIO PLANEACION ELABORADO Y ENVIADO Orfeo No. 20185340153901

AUTO DE ARCHIVO ELABORACION DE AUTO EXP. No. 2018533870103258E

AUTO DE ARCHIVO ELABORACION DE AUTO EXP. No. 2018533870104649E

AUTO NUEVA FECHA ELABORACION DE AUTO EXP. No. 2017533870101855E

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO  Orfeo No. 20185340007743

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 10:  Las demás que se le asignen y que surjan de la naturaleza del Contrato

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 9: Entregar, mensualmente, el archivo de los documentos suscritos que haya generado en 
cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales

DURANTE  ESTE PERIODO NO SE REALIZA ESTA ACTIVIDAD

NO APLICA ESTE PERIODO

INFORME DE ACTIVIDADES  4 PERIODO 10 DE ABRIL - 9 DE MAYO DE 2018

INFORME DE ACTIVIDADES  5 PERIODO 10 DE JUNIO AL  9 DE JULIO DE 2018

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 8: :Presentar informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento de las obligaciones 
pactadas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  
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OFICIO BOMBEROS ELABORACION OFICIO ORFEO No. 20185340158511

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340158631

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340158311

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340158341

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340158351

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340156541

RESPUESTA RADICADO ELABORACION RESPUESTA ORFEO No. 20185340156861

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340158281

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340156861

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340158281

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340008013

NOTIFICACION AUDIENCIA ELABORACION NOTIFICACION ORFEO No. 20185340156541

BANCO: BANCOLOMBIA

No. DE CUENTA: 03125646114

TIPO DE CUENTA: AHORROS

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con
las obligaciones establecidas en el contrato. 

Las obligaciones verificadas se ejecutaron en el tiempo programado, modo, lugar y condiciones técnicas establecidas en el
contrato. 

CONSIGNACIÓN CUENTA  
BANCARIA 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del
contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES:

El contratista CUMPLIO con las obligaciones generales para el periodo reportado 
en el presente informe. 

SI NO
x

AUTO DE TRAMITE ELABORACION AUTO 

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO

EXP. No. 2017533870100993E

ORFEO No. 20185340007313

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO ORFEO No. 20185340007963

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO ORFEO No. 20185340007973

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO ORFEO No. 20185340007993

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO ORFEO No. 20185340007923

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO ORFEO No. 20185340008003

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO ORFEO No. 20185340007943

ORDEN DE TRABAJO MEMORANDO ELABORADO ORFEO No. 20185340007953
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