
FUERZAS MILUARES OE COLOMBIA 
EJERCUO NACIONAL

CENTRAL ADM IN ISTRATIV A Y CONTABLE DE PERSONAL 
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION 
No. 1
Ciudad BOGOTA D.C. MARZO 2021

PARCIAL X TOTAL

Nombre complete: YESSICA GOMEZ OLAYA
IdentificaciomCC. 1075266911
Nactonalidad: COLOMBIANA
Direccidn - ciudad de residencia: Carrera 52 No.14- 40
Tel6fono de contacto: 3016275306
E-mail de contacto: vessica.aboaada2017@Qmail.com__________
Nombre complete: MY. DIANA CAROLINA LOPEZ GUTIERREZ 
Cargo: OFICIAL DE DEFENSACONTENCIOSA ADMINISTRATE 
Resolucidn de Delegacidn: No. 00000205-19 de enero de 2021

1. CONTRATISTA

2. SUPERVISOR

3. No. DEL CONTRATO 
FECHA DE 

SUSCRIPCION

No. Del contrato: 327-CENACPERSONAL-2021 
Fecha de suscripcidn: 02 FEBRERO DE 2021

No. De pdliza: 2546-101012648 
Aseguradora: Seguros del Estado S.A.
Fecha oficio aprobacion: 5 FEBRERO DE 2021
Aprobado por: CR. LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CERDENO

4. POLIZA
GARANTIA UNICA

DE

No. CDP - CRP: 3621 - 25621 
Fecha expedicten: 05 FEBRERO 2021
Unidas/Sub-unidad ejecutora:CENTRAL ADMINISTRATEY CONTABLE DE PERSONAL 
(CEDE 11)
Dependencia: DiRECClON DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL (DIDEF)
Posicidn catalogo de gasto: 02- 02-02-02-008-02- 01 
Fuente: PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACI6N - PGN 
Recurso: 10 
Valor$ 40.700.000

5. CRP

6. FECHA 
EJECUCION 
CONTRACTUAL

INICIO
5 FEBRERO DE 2021

7. PLAZO
EJECUCION

DE 11 MESES - 12/12/2021

Prestar sus servicios profesionales como abogado en defertsa litigiosa para el Departamento 
Juridico Integral - Direccion de Defensa Juridica integral, ante la Jurisdiccion de to 
Contencioso Administrativo y sus Procuradurias Delegadas. En la Ciudad de Bogota

8. OBJETO
CONTRACTUAL

1. Elaborar las solicitudes probatorias necesarias para la defensa previa a la contestation 
de la demands, haciendo uso de los programas implementados por el Ejercito National para 
el manejo de gestion documental entre otras ORFEO, garantizando con ello la seguridad de 
la infoimacidn y la trazabilidad de los procesos. Dentro de los diez (10) dlas slguientes a la 
entrega del reparto
2. Realizar seguimiento a la elaboration y entrega de los poderes de las demandas 
administrativas a su cargo, garantizando la conservation del mismo y la inclusion en el 
expedients, el cual debe ser radicado en el correspondiente despacho judicial a mas tardar 
a los cinco (5) dlas hdbiles a la entrega realizada por el subofitial auxiliar de defensa 
contenciosa encargado de tramitar los poderes.
3. Contestar y presenter demandas a nombre de La Nacibn - Ministerio de Defensa National, 
para io cual se debe reflejar en la direccidn de notificaciones juditiales el correo 
notificaciones.bogota@mindefensa.gov.co. y/o al que designe la entidad, dicha informacibn 
debe sersuministrada en la audiencta initial.
4. Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestion e Information 
Litigiosa del Estado EKOGUIJos procesos juditiales, y los tramites arbitrales a su cargo.
5. Asrstir a las audiencias initiates, de pruebas, de alegatos y juzgamiento y de conciliation 
en primera y segunda instancia prog ram ad as dentro de los procesos asignados. La 
inasistencia solo se justificara de acuerdo a lo establecido en la ley por situacibn de caso 
fortuito o fuerza mayor debidamente probada.
6. Presentar y sustentar los recursos a que haya lugar dentro de los terminos legates 
establecidos.

9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES
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7. Presentar y sustentar los alegatos de conclusion de primera y segunda instancia. dentro 
del t6rmino de Ley.
8. El contratista debe realizar la revision y seguimiento de los procesos que se llevan ante 
los Jueces Administrativos de la Ciudad de Bogota.
9. Presentar las propuestas de conciliacion judicial previa a la realizacion de la audiencia de 
conciliacion judicial, asi como propuestas de presentadon de acciones de repetidon ante el 
comite de condliacion del Ministerio de Defensa Nacional. Dentro de los terminos 
establecidos.
10. Realizar seguimiento ai agendamiento, estudio, elaboracion y envio del parametro por 
parte del comite de condliacibn del Ministerio de Defensa Nadonai previo a la celebracion 
de la audiencia de conciliacion.
11. Calificarel riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una periodicidad 
no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentenda judicial sobre 
el mismo, de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de 
Defensa Juridica del Estado.
12. Incorporar el valor de la provision contabie de los procesos a su cargo, con una 
periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia 
judidal sobre el mismo de conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.
13. Realizar el archivo de acuerdo a la Ley 594 de 2000, Directiva 01016 del 2016 y demas 
normas vigentes de gestion documental de los procesos judiciales tramitados. (Pallidas y 
conciliadas) de acuerdo a la lista de verificacion establecida FO-CEIGE-162; asi mismo de 
conformidad con el Decreto 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista sera responsable por la 
gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucidn del Contrato, entre 
otras cumplir con la respectiva foliatura de forma cronologica y respetando el principio de 
originalidad, elaboracion de Formato Unico de Inventario Documental (FUID), hoja de 
control y su respectiva transferencia al archivo intermedio de la DIDEF. Dando cumplimiento 
al plan de archivo emitido por la Direccibn de Defensa Juridica Integral.
14. Presentar las Inspecciones, revistas, auditorias, de archivo y gestion litigiosa 
programadas por el Comando Superior y el supervisor del contrato.
15. Responder efectiva y eficazmente ante la coordinacion, evaluacion y seguimiento de la 
defensa judicial programadas por el supervisor del contrato.
16. El contratista no podra sustituir el poder conferido para el ejercicio de sus obligaciones, 
salvo en los casos en que justifique ia necesidad de hacerio. Situacion que debera ser 
informada por escrito de forma inmediata y autorizado por el Oficial de defensa juridica de 
la Sede, quien es el encargado de la coordinacibn de los procesos judiciales asignados a 
cada contratista.
17. Registrar y actualizar de manera oportuna en el sistema unico de gestion e informacibn 
litigiosa del estado EKOGUi, los procesos asignados a su cargo.
18. De acuerdo al Decreto 2469 de 2015 modificado por el Decreto 1342 de 2016 que tratan 
del inicio del procedimiento del pago oficioso de sentencias, el contratista debera remitir la 
comunicacibn del falio adverse y/o favorable a la entidad con el fin de poner en conocimiento 
al Director de Asuntos Legates del Ministerio con copia al supervisor del contrato.
19. Tramitar de forma oportuna la documentacibn que le sea asignada al contratista 
mediante los programas de gestibn documental implementados por la entidad entre otras 
ORFEO.
20. El contratista no podra asesorar ni ejercer como apoderado principal o sustituto en 
ningun tipo de accibn legal en contra del Ministerio de Defensa.
21. El contratista debera aplicar, implementar y dar cumplimiento a las directrices y politicas 
intemas que emita el Ministerio de Defensa y Ejercito Nacional.
22. Difundir dentro del grupo de abogados defensores de la Direcdbn de Defensa Juridica 
Integral las decisrones judiciales de relevancia que permitan fortalecer las lineas de defensa 
de la entidad.
23. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia.
24. Prestar sus servicios de acuerdo con las normas propias de su profesibn, actividad u 
oficio.
25. Rendir informes mensuales de gestibn sobre la actividad litigiosa contratada y el estado 
de los procesos a su cargo, de conformidad con los formatos preestablecidos por la 
Direccibn de Asuntos Legates del Ministerio de Defensa Nacional y/o Direccibn de Defensa 
Juridica Integral del Ejercito y en los formatos del Ministerio de Justicia segun requerimiento 
del supervisor del contrato, este formato sera el soporte para tramitar la cancelacibn de los 
honorarios contratados segun cada contrato y el mismo debe contenerlos soportes de las 
actividades realizadas (Actas de audiendas asistidas, soticitud de parametros, pruebas 
gestionadas. etc)
26. Reportar cada vez que se requiera por parte de la Direccibn de Defensa juridica Integral 
del Ejerdto con copia a la Direccibn de Asuntos legales via fax o a traves de correo 
electrbnico informado para el efecto por el supervisor del contrato, el estado de los procesos, 
informando cada vez que se realice alguna actuacibn judicial o administrativa dentro del 
mismo y remitiendo el contenido de la parte resolutiva de la providenda (autos y/o 
sentencias) proferida por el Juez o el Magistrado respecto de los procesos objeto del 
contrato, en untbrmino maximo de un (1) dla habil siguiente a su notificacibn y/o publicadbn.
27. Guardar y mantener la debida reserva y confidencialidad frente a temas y asuntos 
tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucibn del presente contrato, reserva que se
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hara extensive a los derechos de autor que de los mismos se deriven,
28. Cuando la Oireccidn de Asuntos tdgales y/o Direccion de Defensa Juridica Integral del 
Ejercito requiera o solicite deben remitirse Jos expedeintes de los procesos a su cargo en 
donde se hayan proferido sentencias en contra o favor del Ministerio de Defensa Nacional 
en Primera o Segunda instancia.
29. Todas las demas que se deriven del normal desarroilo del objeto del contrato. 
PARAGRAFO PRIMERO: Independenda del Contratista. El Contratista es independiente 
del Ministerio de Defensa - Ejercito Nadonal, y en consecuenda, ei Contratista no es su 
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromises en nombre del Ministerio de Defensa - 
Ejercito Nadonal, ni de tomar dedsiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su 
cargo.

10. PERIODO 
INFORME

DEL MARZO 2021

Obiigacion No. 2: Realizar seguimiento a ia elaboracion y entrega de los poderes 
de las demandas administrativas a su cargo, garantizando la conservacion del 
mismo y la inclusion en el expedients, el cual debe ser radicado en el 
correspondiente despacho judicial a mas tardar a los cinco (5) dias habiles a la 
entrega realizada por el suboficial auxiliar de defensa contenciosa encargado de 
tramitar los poderes.

TIPO DOCUMENTO No. RADICADO ASUNTO

PODER 11001333603420170028400. ANEXO PODER

PODER 11001334305920180010400. ANEXO PODER

PODER 11001333603420180020800. ANEXO PODER

PODER 11001333603820190003500. ANEXO PODER

PODER 11001334306320190032600. ANEXO PODER

PODER 11001333603320170025000. ANEXO PODER

PODER 11001334306420160010100. ANEXO PODER

PODER 11001334306120190026000. ANEXO PODER

11001333704420170025100.PODER ANEXO PODER

PODER 11001333603120190037000. ANEXO PODER11. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN 
CUMPLIMIENTO DE 
LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

EL
11001334306020160026700. ANEXO PODERPODER

PODER 11001333502920190047500. ANEXO PODER

11001334305920160015500. ANEXO PODERPODER

11001334306120180001100. ANEXO PODERPODER

PODER ANEXO PODER11001333603520130047700.
ANEXO PODERPODER 11001334306220160001300.
ANEXO PODERPODER 11001333704420170020800.

PODER ANEXO PODER11001333501120200022600.
PODER ANEXO PODER11001333501120150021000.

ANEXO PODERPODER 11001333603420180016500.
PODER ANEXO PODER11001334306520170024300.

5. Asistir a las audiencias inicrales, de pruebas, de alegatos y juzgamiento y de 
conciliacton en primera y segunda instancia programadas dentro de los procesos 
asignados. La inasistencia solo se justificara de acuerdo a lo establecido en la ley 
por situacion de caso fortuito o fuerza mayor debidamente probada.
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ASUNTORADIO ADOTIRO DOCUMENTO

ACTA -Conciliacion 
post fallo

11001333603320170025000. ASISTENCIA

ACTA-lnicial 11001333502920190047500. ASISTENCIA

ACTA- Inlcial 11001333603120190037000. ASISTENCIA

ACTA-Pmebas 11001334305920180002100. ASISTENCIA

ACTA- Inicial 11001334306220190010000. ASISTENCIA

ACTA- Pruebas 11001334305920180010400. ASISTENCIA

ACTA- Pruebas 11001333603420170028400. ASISTENCIA

ACTA- Pruebas 11001333603420170028400. ASISTENCIA

ACTA -Conciliacion 
post fallo 11001333603420180016500. ASISTENCIA

ACTA-Alegaciones y 
iuzgamiento 11001333603820190003500. ASISTENCIA

ACTA-Pruebas 11001334306420160010100. ASISTENCIA
ACTA- Pruebas 11001334306120180001100. ASISTENCIA

ACTA -Pruebas 11001333603520160032200. ASISTENCIA

ACTA- Inicial 11001334306120190026000. ASISTENCIA

7. Presentar y sustentar los alegatos de conclusion de primera y segunda 
instancia, dentro del termino de Ley.

TIRO DOCUMENTO No. RADICADO ASUNTO

ALEGATOS DE 
CONCLUSION 11001333502920190047500. PRIMERA INSTANCIA

ALEGATOS DE 
CONCLUSION

11001334306020160026700. PRIMERA INSTANCIA

ALEGATOS DE 
CONCLUSION 11001334305920180002100. PRIMERA INSTANCIA

ALEGATOS DE 
CONCLUSION 11001334306320190032600. PRIMERA INSTANCIA

ALEGATOS DE 
CONCLUSION 11001333603420170028400. PRIMERA INSTANCIA

ALEGATOS DE 
CONCLUSION 11001334305920180010400. PRIMERA INSTANCIA

ALEGATOS DE 
CONCLUSION 11001334306120180001100. PRIMERA INSTANCIA

8. El cbntratista debe realizar la revision y seguimiento de los procesos que se 
llevan ante los Jueces Administrativos de la Ciudad de Bogota.
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No. RADICADOTIPODOCUMENTO ASUNTO

SOLICITUD COPIA 
SENTENCIA PRIMERA 

INSTANCIA
soucrruD 11001334306320190032600.

PARAMETRO
CONCILIATORIO

soucrruD 11001333603420180016500.

SOLICITUD COPIA 
SENTENCIA PRIMERA 

INSTANCIA
SOLICITUD 11001333603320180012700.

SOLICITUD COPIA 
SENTENCIA PRIMERA 

INSTANCIA
SOLICITUD 11001333603420180020800.

SOLICITUD COPIA ACTA 
AUDIENCIAINICIAL

SOLICITUD 11001334306220190010000.

SOLICITUD EXPEDIENTS 
DIGITAL

SOLICITUD 11001333603520130047700.

SOLICITUD COPIA ACTA 
DE PRUEBAS

SOLICITUD 11001334306120180001100.

SOLICITUD COPIA AUTO 
DEL 26 FEBRER0 2021

SOLICITUD 11001333704420170020800.

SOLICITUD COPIA AUTO 
DEL 26 FEBRER0 2021

SOLICITUD 11001334306220160001300.

Valor total: CUARENTA MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 40,700,000) 
Valor autorizado a pagar TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($3.700.000)

12. VALOR 
CONTRATO

DEL

Obligacion Entidad Vlr. Pago13. CUMPLIMIENTO
PAGO SEGURIDAD 
SOCIAL

PENSION PORVENIR $213.000
SALUD MEDIMAS $166.400
ARL SURA $7.000

1. Informe de gestion sobre el cumpiimiento del objeto contractual, firmado por el 
CONTRATISTAy el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo con 
el formato establecido.

2. Copla discriminada de ios soportes de pago de los aportes mensuales obligatorios al 
sistema general de seguridad social en saiud y pension, sobre un ingreso base de 
cotizacion del 40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y 
el 12,5% en saiud.

14. DOCUMENTOS QUE 
HACEN PARTE DEL 
INFORME

Nota: Lo anterior, conforme lo establece fa normatividad legal vigente, la reglamentacion 
de la materia y de acuerdo con la afiliacion efectuada a la A.R.L.

3. Cuenta de Cobro.

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplio con las obligaciones 
contractuales y legales reguiadas para este tipo de contrato y como consecuencia se recibe 
a satisfaccion de forma PARCIAL X TOTAL □
As! mismo, se deja constancia que durante la ejecudon del contrato no se han configurado

15. CONSTANCIAS
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I os presupuestos legates que regular) el contrato iaboral.
16. RECOMENDACIONES
17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, BOGOTA D.C. MARZO 2021

FIRMA SUPERVISOR
MY. DIANA CAROLINA LOPEZ GUTIERREZ 
Oficial de Defensa Contenciosa Administrativa
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