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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Mayo de 2021  
 
Señor (a) 
ELKIN DAVID PERTUZ RADA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2174446 
COORDINADOR AUTOMATIZACIÓN 
Automatización 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Mayo  del año 2021 

Referencia: No 2174446  del año 2021 
 
JEIMY ARLETE ALGARIN RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.837.310 
de Baranoa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatización, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Mayo de 2021 por valor de 
(3.376.526). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 026570304191 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 20de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de gestión integrada de la calidad medio ambiente seguridad y salud 
ocupacional de acuerdo a la programación académica del SENA Centro Nacional Colombo 
Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Formular recursos didácticos 
para el desarrollo de las 
competencias del programa de 
formación 

Creación de guías de 
aprendizaje, 
instrumentos de 
evaluación y material de 
apoyo. 

Material de apoyo 
subido en la 
plataforma 
territorium tales 
como 
presentaciones, 
evidencias de 
conocimientos, 
foros temáticos, 
material de 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

referencia entre 
otros. 

2 Orientar procesos formativos 
para el desarrollo de las 
competencias de los aprendices 
matriculados en las fichas 
asignadas. 

Brindar formación a los 
aprendices bajo las 
fichas: 1950762, 
1948145, 2069252 
,2109143,2172964 y 
2172976 

Informe de 
actividades 
mensuales 

3 Calificación de juicios evaluativos Calificar resultados de 
aprendizajes en el 
sistema Sofia plus 

Sistema Sofia plus 

4 Realizar reportes de deserción 
de aprendidices 

Realizar los reportes de 
deserción de los 
aprendices que no 
asisten por mas de tres 
días a la formación 

Correos enviados 
a las coordinación 
académica 

5 Registrar las inasistencias de los 
aprendices 

Registrar las 
inasistencias de los 
aprendices en el 
Sistema Sofia plus 

Sistema Sofia plus 

 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9418772461 de la planilla, del operador aportes en línea y periodo de abril. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
JEIMY ARLETE ALGARIN RODRIGUEZ 
Contratista 
C.C. No. 32.837.310 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
ELKIN DAVID PERTUZ RADA 
Supervisor(a) Contrato 2174446  de 2021 
COORDINADOR AUTOMATIZACIÓN 
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EVIDENCIAS 

 
 

EVIDENCIA DEL 10 AL 14 DE 

ABRIL  
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EVIDENCIA SEMANA 3 AL 7 DE MAYO  
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06-05-2021 
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SEMANA 03 AL 6 DE MAYO 
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06-05-2021 
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EVIDENCIA SEMANA 10 AL 14 DE MAYO DE 2021 
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SEMANA 05-05-2021 

 

Se programo la formación y solo asistio una aprendiz que informo que habia solicitado el aplazamiento de 

la formación. Se creo una actividad de aprendizaje, la cual se envío a los correos electrónicos y con su 

respectiva fecha de entrega. 

SEMANA 12-05-2021 
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Se programa un foro en la plataforma territorium. 

EVIDENCIA DE ACTIVIDADES SEMANA 03 AL 09 DE MAYO TSIG-18 

Programación de videoconferencia 04-05-2021 
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07-05-2021 
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EVIDENCIA SEMANA 10 AL 14 DE MAYO 
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SEMANA 04 DE MAYO 
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EVIDENCIA SEMANA 05-05-2021 
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SEMANA 11 DE MAYO 
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13-05-2021 
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14-05-2021 
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