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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Mayo de 2021  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2197025 

Coordinador Sede TIC 
A.V.A Y Bilingüismo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Mayo  del año 2021 

Referencia: No 2197025  del año 2021 

 
VANESSA MARGARITA FERREIRA LUQUE, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
22.491.557 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingüismo, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Mayo de 2021 por valor de 
(1.655.895). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 08172048081 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 24de Noviembre de 2020. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional 
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia gerencia pública- del 
centro nacional colombo alemán 

 
Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Formular proyecto formativo, 
planeación pedagógica del 
proyecto y recursos didácticos 
(guías de aprendizaje, 
instrumentos de e valuación y 
material de apoyo) para el 
desarrollo de las competencias 
del programa de formación según 
lineamientos del procedimiento y 
guía de desarrollo curricular. 

Guías de aprendizaje 
con base a la formación 
complementaria, 
relacionado a los temas 
del mismo. Formación 
virtual complementaria 
en el área de gestión 
documental para 
alcanzar los resultados 
de aprendizaje, 
realizando ejercicios 

Ficha : 2223066 
Apendiz Digital - 
2223067 
Aprendiza Digital 
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teórico-prácticos .Se 
socializó con los 
aprendices el manejo de 
la plataforma, e invitarlo 
a la realización del auto 
diagnóstico, y la consulta 
del Demo de navegación 
de la plataforma. Colocar 
los anuncios durante 
cada semana de Inicio 
de Semana Avance de la 
Semana, y finalización 
de Semana. Realizar la 
presentación del curso 
Orientación y Atención a 
Aprendices de los 
siguientes cursos 
Implementar estrategias 
para motivar, orientar y 
brindar apoyo 
pedagógico a los 
estudiantes durante el 
proceso formativo.  
Mantener actualizado los 
anuncios, Promover el 
uso de los foros de 
discusión para 
resolución de dudas, 
problemas técnicos. 
Asistencia a las 
reuniones programadas 
por el centro. Envío de 
gestión de tiempos 
académicos y 
administrativos 
mensualmente. 
Desarrollo del curso  
FORMACIÓN 
TECNOPEDAGOGICA 
EN AMBIENTES 
VIRTUALES DE 
APRENDIZAJE 
TERRITORIUM 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9419773456 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
VANESSA MARGARITA FERREIRA LUQUE 
Contratista 
C.C. No. 22.491.557 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 2197025  de 2021 
Coordinador Sede TIC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS APRENDIZ DIGITAL 2223066 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS  APRENDIZ DIGITAL 2322067 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


