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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, Abril de 2021  

 
Señor (a) 
ALDO JOSE SILVERA SERRANO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2184142 
Coordinador Sub Sede Malambo 
Programas Especiales 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Abril  del año 2021 

Referencia: No 2184142  del año 2021 
 
MARCOS JUNIOR BARRIOS PAVA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.129.520.851 
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programas Especiales, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Abril de 2021 por valor de 
(3.376.526). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 387129760 Banco de Bogota, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 18de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de procesos de manufactura de acuerdo a la programación 
académica del SENA Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 ATENDER CON OPORTUNIDAD Y 

EFICIENCIA LAS SUGERENCIAS 
INDICADAS POR EL SUPERVISOR 
DEL - CONTRATO PARA EL CABAL 
CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 

*SESIONES PRESENCIALES 
(ALTERNANCIA Hasta 
Marzo/2021) Y VIRTUAL DE 
LA FICHA (2164411) 
PROGRAMA TPM2. * 
PARTICIPACIÓN EN 
REUNIONES CON 
ASEGURAMIENTO DE LA 
CALIDAD - REGISTRO 
CALIFICADO. 

* REGISTRO DE 
ASISTENCIAS DE 
APRENDICES. * 
REVISIÓN DE 
NORMATIVA 
1330/2019 Y 
021795/2020 Y 
MATERIAL DE 
REGISTRO 
CALIFICADO TSIG Y 
TECNOLOGO ADSO 
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2 REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE LAS 
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A 
ORIENTAR TENIENDO EN CUENTA:  
DISPONIBILIDAD DE EQUIPOS, 
MODALIDAD DE FORMACIóN, Y 
DURACIONES ESTABLECIDAS EN LAS 
GUíAS DE APRENDIZAJE PARA EL 
LOGRO DE LOS RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE DEL PROGRAMA.  
REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE 
INDUCCIóN A LOS APRENDICES 
UTILIZANDO EL AMBIENTE VIRTUAL 
DISPUESTO (LMS) ACORDE A LO 
ESTABLECIDO EN LA CIRCULAR DE 
INDUCCIóN VIGENTE Y GUíA 
DESARROLLO DEL PROCESO 
FORMATIVO. 

PLANEACION Y 
PREPARACIÓN DE 
SESIONES VIRTUALES Y 
PRESENCIALES DE LA 
COMPETENCIA: 
*ORGANIZAR LAS 
ACTIVIDADES DE 
PRODUCCION DE ACUERDO 
CON LOS OBJETIVOS 
EMPRESARIALES.  E INICIO 
DE TRIMESTRE DE LA 
COMPETENCIA: REGULAR 
EL FLUJO DE RECURSOS 
DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTOS 
TÉCNICOS Y PLAN DE 
PRODUCCIÓN. 

MATERIAL 
PEDAGOGICO PARA 
LOS ENCUENTROS 
SINCRONICOS 
VIRTUALES Y EN 
AMBIENTE DE 
FORMACION PARA 
LOS GRUPOS A Y B 
DE LA FICHA 
2164411. 
PRESENTACIÓN 
DEL TRIMESTRE DE 
LA FORMACIÓN 

3 ATENDER CON OPORTUNIDAD Y 
EFICIENCIA LAS SUGERENCIAS 
INDICADAS POR EL SUPERVISOR 
DEL - CONTRATO PARA EL CABAL 
CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 

- PARTICIPACIÓN A LAS 
ACTIVIDADES DE 
BIENESTAR AL APRENDIZ 
(DIA DE LA MUJER, ACCION 
DE GRACIAS, SEMANA DE 
LA SALUD). - ASISTENCIA A 
REUNIÓN SABADO 
10/04/2021 PARA TRATAR 
FIN DEL TRIMESTRE 2021(1) 
E INICIO  2021(2). - 
SEGUIMIENTO A 
APRENDICES TPM1 

* REGISTRO 
FOTOGRAFICO DE 
LAS ASISTENCIAS Y 
AVANCES 
REALIZADOS EN 
PRO DEL GRUPO 
DE CALIDAD SEDE 
METALMECANICA 
(REGISTRO 
CALIFICADO). 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
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el No. 9417959625 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
MARCOS JUNIOR BARRIOS PAVA 
Contratista 
C.C. No. 1.129.520.851 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
ALDO JOSE SILVERA SERRANO 
Supervisor(a) Contrato 2184142  de 2021 
Coordinador Sub Sede Malambo 
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EVIDENCIAS INSTRUCTOR MARCOS BARRIOS  

(DEL 15 MARZO AL 13 ABRIL DE 2021) 
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