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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pasto, 30 de abril de 2021

Sefior (a)

German Dario Arellano Cordoba

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2140634
Coordinador Academico

Programas Especiales

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de abril del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2140634 del afio 2021

Diana Marcela Benavides Meza, identificado con la cédula de ciudadania No. 59311370 de Pasto,
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Programas Especiales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los dos contratos la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS
M/CTE. ($45.347.912). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2021 por valor de UN MILLON QUINIENTOS
NOVENTA Y UN MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($1591155). b) Once (11)
pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS MCTE.
($3.977.887.00) cada uno .

Plazo: Seréa hasta el 30 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Apoyo Profesional para el
Programa Articulacion SENA con la Educacion Media, del Centro Internacional de Produccion
Limpia Lope del SENA Regional Narifio, vigencia 2021

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con el objeto del contrato
descrito en la clausula primera, en los
lugares que el SENA indigue.

2 Ofrecer informacién sobre el Programa | Brindar informacién mediante | Correos electrénicos
de Articulacion SENA Educacién Media | correo electronico, whatsApp | y WhatsApp

a Instituciones Educativas y Secretarias | y llamadas telefénicas a
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de educacién conjuntamente con el
Coordinador Académico de Programas
Especiales del Centro.

rectores, docentes y
coordinadores de la
Instituciones educativas

Verificar el cumplimiento de requisitos
documentales por parte de las
instituciones Educativas que vayan
articular en coordinacion con la
Coordinacion Académica e instructores
responsables del programa en el
Centro.

Verificacion de la
documentacién recibida por
parte de las instituciones
educativa. (Oficio del rector y
listado de estudiantes de
grado decimo, Formato Mi
compromiso como aprendiz
GFPI-F-015 V.3, Formato
tratamiento de datos menor
de edad GFPI-F-129 V. 1,
Documento de identidad
legible de cada estudiante,
certificacion de afiliacion a la
EPS o de FOSIGA)

Matricula de 81
fichas de
caracterizacion en el
aplicativo Sofiaplus

Liderar la elaboracién de los planes
operativos por cada institucion
articulada con cada secretaria de
educacion y consolidar la informacion
para la presentacion de informe al
Coordinador Académico de Programas
Especiales, Coordinador Misional y
Subdirector del Centro.

Articulacion curricular

modalidad técnica

Actas cumplimientos tiempos

Formato GPFI — F —
035

Actas

Velar por el Cumplimiento a cabalidad
de los planes de operativos formulados
con cada institucion y presentar un
informe mensual de avances a la
Subdireccion del Centro Y las
Instituciones educativas para actualizar
técnica y pedagdgicamente a los
docentes seleccionados.

Se realizan llamadas a los
rectores y docentes lider de
las Instituciones Educativas
con el fin de realizar el
seguimiento respectivo

Realizar reunioén virtual con
instructores del programa de
articulacion

Llamadas telefénicas.
Correos electrénicos.
WhatsApp, Actas

Grabacion en
Microsoft teams

Participar en la elaboracién de planes
de mejoramiento relacionados con el

programa de integracion y efectuar el
respectivo seguimiento.

A la fecha no se requiere
realizar planes de
mejoramiento.

N/A

Presentar informe mensual respecto al

Actualizacion de la base de

Informe instituciones

numero de instituciones Educativas datos de instituciones | articuladas con corte
articuladas por el Municipio, nimero de | grticuladas. al mes de abril.
aprendices, programas articulados y

novedades que se presenten en el

desarrollo del Programa de Integracion

con la 3 GTH-F-075 V.05 Educacion

Media.

Servir de enlace entre los diferentes Se mantiene constate | Correos electrénicos,
comités y el Coordinador Académico de | comunicacion con las | WhatsApp, llamadas
Programas Especiales del Centro para | secretarias de educacion telefénicas

dar respuesta con prontitud, eficiencia y
calidad a los requerimientos de
formacién presentados.
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9 contribuir a logro de las metas Busqueda de Instituciones En el momento se
establecidas por la Direccion General Educativas para Articular y tienen 41
del SENA para la vigencia 2021. poder logra el cumplimiento Instituciones
del presupuesto para la Educativas
vigencia 2021 articuladas para un
cumplimiento del
94.2% para la
vigencia 2021
10 | Atender oportunamente a los Actualizacién directorio de Archivo Excel
requerimientos que haga el supervisor instructores e instituciones
del contrato y presentar informes educativas.
mensuales de la ejecucion del contrato.
11 | Actuar como miembro de comités de Apoyar en la revision de la
evaluacion y/o ser apoyo a la documentacion para
supervision segun sea el caso en contratacion de los
aguellos contratos o procesos de instructores de programas
contratacidn que se les requiera. especiales .
12 | Las demas asignadas dentro del marco | N/A N/A
del objeto contractual.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 955846475 expedido por miplanilla.com correspondiente al mes de marzo del afio 2021
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

Olona vp Beraides Vp

Diana Marcela Benavides Meza
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Contratista
C.C. No. 59311370 de Pasto

Recibi a satisfaccion:

A4

German Dario Arellano Cordoba
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2140634 de 2021
Coordinador de Programas Especiales

EVIDENCIAS EJECUCION:

Correos recibidos por las Instiruciones educativas para inscripcion de aprendices a los programas
de formacion:

[=1 Nuevo correo electrénica ~ | il ~ = D~ | S € = | Borcerman. ~ | ) Nolefdosieide 22 - B Buscar personas " Y- | g o
~
<
» Faveritos NSTITUCIONES EDUCATIVAS PorFechs~ T RE: Solicitud de inscripcion aprendices IE El Ejido
A TS TINVIALAS 1T Hace tres semanas = PR PRI
~ ADMIN EDUCATIVA = = . I Maritza Viviana Cerdn Sanchez
iz N SR e i Psrs @ Disns Marcela Benavides Mezs 24/13/200
MASIVAS 2021 RE: Solicitud de inscripcin aprendices IEEIE..  24/03/2021
Estimada compafiera Cordial Saludo Por Directiva de retencion Exchange Online (10 afios) Expira 22/03/2031
ARTICULACION DG
OFICIO SENA SOLICITUD INSCRIPCION ESTUDIANTES INAE. pdf =
BIENESTAR AL APRENDIZ El mes pasado we | 391KB ~
CASO0S EXITOSOS. - - .
Maritza Viviana Ceron Sanchez b ) PANTALLAZO MATRICULA VILLADA ORODOFEZ KAREN LICETH GRADO DECIMO INAE 22022021, pdf
CERTIFICADOS PROVISION... Solicitud de inscripcién aprendices IE El Ejido 20/03/2021 3KB ~
Estimada compafiera Cordial Saludo Por
COMPLEMENTARIOS
2.) PANTALLAZO SIMAT CARLOSAMA MORA INGRID ELIZABETH pdf . hd
COORDINACION MISIONAL andres pabon <
DESERCIONES Re: MASIVA MARCO FIDEL SUAREZ 13/03/2021 Estimada compafiera
Saluda Cordial, Comparto la siguiente
DIRECCION REGIONAL
Cordial Saludo
Dr. GERMAN ARELLANO Institucion Educativa El Socorro 0 —
Dr. JUAN CARLOS PERIA Documentos Solicitud Inscripcion SENA 13/03/2021 . R o, . o,
Buenos Dias Diana Envio documentos de la Por medio de la presente envio solicitud del rector de la Institucién del Ejido para la inscripcién de dos
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS . -
estudiantes adicionales.
HERERES Institucién Educativa El Socorra -
INSTITUCIONES EDUCATI... Solicitud Inscripcion SENA 12/03/2021 Agradezco su amable atencién y gestién
dra. Diana cordial saludo Adjunto al
INSTRUCTORES ARTICULAC...
Atentamente,
MATERIALES DE FORMACI. Marco Alirio Bolafios Urbano
NORITA Fwa: correcién de archivo, Solicitud de matr... 10/03/2021
oo FOrwarded message ———-—-- - . .
PAZ ¥ SALVOS Viviana Cerén Sanchez
PENDIENTES B . Ingeniera Ambicntal
Marco Alirio Bolafios Urbano U] Instructora | Area de Manejo Ambiental y Recursos Naturales
TTmmmTmsnemm s s Solicitud de matricula especial TECNICO EM 5. 10/03/2021 ® Centra Intemacional de Produccion Limpia LOPE
= Q = T Dactora Diana Benavides Coordinadora SENA Regional Narifio -
2 : == g
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Solicitudes a Administracion Educativa para inscripcion de los aprendices en los diferente
programas de formacion de acuerdo a los correos recibido por parte de las Instituciones Educativas:

Archivo Inicio Enviar y recibir Vista Ayuda Acrobat
[ Nueve correo electrénico ~ | [i] ~ = BA~ | & € — | BYorceRman. -

> Favoritos Elementos enviados PorFecha ~ T

ELEINA LAS IR ~ Hace dos semanas

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Javier Oswaldo Calvache Burbano

INSTRUCTORES ARTICULAC... RE: Solicitud INSCRIPCION ESPECIAL aspirant..  30/03/2021
Buen dia Javier, Agradezco suvaliosa gestion,

MATERIALES DE FORMACI...

NORITA edmundofabi@hotmail.com

PAZ Y SALVOS Instituciones Educativas Articuladas Departa..  29/03/2021
Buen dia Dr. Fabian, me permito enviar la

PENDIENTES

PROYECTOS VIABILIDAD 20... v Hace tres semanas

RADICACIONES ey 9

Fwd: CORRECCION Masiva desarrollo rural 26/03/2021 m

Diana Marcela Benavides Meza Lider de

En carpeta:Elementos enviados

REUNIONES VIRTUALES
REVISION FICHAS

SECRETARIAS DE EDUCACL.. Javier Oswaldo Calvache Burbe o
SIGA RE: Solicitud de inscripcion aprendices IE E1E...  26/03/2021
Buen tarde Javier, Elacta se realizo de
SUPERVISION
VARIOS Javier Oswaldo Calvache Burbano
» REGISTRO CALIFICADO RE: Solicitud de inscripcién aprendices IE E1E...  26/03/2021
Buen dia Javier, Dando respuesta al correo
Borradores
2 EIET E DD German Dario Arellano Cordoba
> Elementos eliminados 1 RV: Solicitud de inscripcién aprendices IE EI E... 25/03/2021
Buena tarde Ingeniero, Solicito su
Archivo
Bandeja de salida Juan Carlos Pefia Caicedo
RV: Solicitud de inscripcion aprendices [EEIE.,  25/03/2021

Buena tarde Doctor Juan Carlos, Solicito su

= 8 “ee

e No leido/Leido

L e B g v |a -

Buscar persanas

RE: Solicitud INSCRIPCION ESPECIAL aspirantes Programas Articulacion con la ...
IRl

30/03/2021

Diana Marcela Benavides Meza
Para @ Javier Oswaldo Calvache Burbano
CC @ Pedro Pablo Bastidas Molina; @ Juan Carlos Pefia Caicedo; @ German Dario Arellano Cordoba;
Nelcy Lorena Burgos Acosta
Directiva de retencion Exchange Online (10 afios)

(]

28/03/2031

Expira
Buen dia lavier,

Agradezco su valiosa gestion, los dos aspirantes ya se encuentran inscritos en la ficha 2255958 y los documentos
para matricula se encuentran subidos en el drive en la carpeta “Matriculas IE 2021".

Quedo atenta a sus comentarios

De: Javier Oswaldo Calvache Burbano <jcalavache@sena.edu.co>
Enviado el: lunes, 29 de marzo de 2021 16:13
Para: Diana Marcela ides Meza i
<garellano@sena.edu.co>; Nelcy Lorena Burgos Acosta <nburgosa@sena.edu.co>

CC: Pedro Pablo Bastidas Molina <pbastidas@sena.edu.co>; Juan Carlos Pefia Caicedo <jpenac@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud INSCRIPCION ESPECIAL aspirantes Programas Articulacion con la Media

na.edu.co>; German Dario Arellano Cordoba

Cordial saludo German Dario, Diana Marcela y Nelcy Lorena,

Una vez recibida la respuesta de Direccion General, debemos recolectar la documentacion (requisitos) de
los aspirantes e inmediatamente Proceder a MATRICULAR (antes que nos cierren las fichas)

Por otro lado, se debe verificar los dos aspirantes que ya se encuentran INSCRITOS (En Rojo)

Recepcion de documentos para matricula de los aprendices:

r en Drive

L Drive

Miunidad > MATRICULAIE 2021 ~

LET @

B O B

I— Nuevo
Carpetas Nombre
Prioritario
» Mi unidad B3 ADMINISTRATIVO B3  AGRICOLA - PECUARIO AGROINDUSTRIA AMBIENTAL )
2} Compartido conmigo
COCINA - TURISMO CONTABLE B MuLTIMEDIA B sisTEmas

® Reciente
Y7 Destacados
E Papelera

¢ Almacenamiento

14.6 GB utilizado
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Reunién con instructores

=1 Nuevo correo electrénico ~ ]E[ - = B é_) <é_) —> | PR or.GERMAN.. ~ | ) No leido/Lefdo EE- |:t|~ FIE‘I' Buscar personas @ ?~ H:T

» Favoritos REUNIONES VIRTUALES PorFechav T La grabacion de la reunion ya esta lista: "Revision asignacion fichas y reporte de...

ELEINM UAS IR ~ Hace tres semanas

; i i [
INSTITUCIONES EDUCATIVAS g . Microsoft Stream <no-reply@microsoftstream.com > 9%
;. Microsoft Stream Para © Diana Marcela Benavides Meza 24/03/202
INSTRUCTORES ARTICULAC... i Lagrabacién de la reunién ya est lista: Revi..  24/03/2021 /03
El contenido esta listo para transmitirse. Directiva de retencion Exchange Online (10 afios) Expira 22/03/2031
RIATERALES DR @ Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido |a descarga
MNORITA v Mis antiguos automatica de algunas imagenes en este mensaje.
PAZYSALIOS Diana Milena Cabrera Getial AR
PENDIENTES Evento Instructores Dia 2 17/02/2021 %
PROYECTOS VIABILIDAD 20...
RADICACIONES - - o
EQUIPO AGROINDUSTRIA | d = |
REUNIONES VIRTUALES El contenido esta listo para transmitirse.

Don't miss upcoming events

REVISION FICHAS

SECRETARIAS DE EDUCACL.. EQUIPO AGROPECUARIO
SIGA Add upcoming group events to your calendar 08/02/2021 .. . . .
Don't miss upcoming cvents Revision asignacién fichas y reporte de
SUPERVISION
horas
VARIOS EQUIPO CONTABLE QA
> REGISTRO CALIFICADO REUNION EQUIPO CONTABLE 08/02/2021 . . . .
Ve al video para publicarlo, verlo, editarlo o compartirlo.
Borradores
Elementos enviados EQUIPO SISTEMAS
> Elementos eliminados 1 Add upcoming group events to your calendar  08/02/2021
Don't miss upcoming events
Archivo ) B i
Administrar tus preferencias de notificacion de Stream aqui.
Bandeja de salida EQUIPO COCINA - TURISMO
= — Add upcoming group events to your calendar  08/02/2021
= R wee Don’t miss upcoming events No respondas a este correa electronico. Este buzén no esté supervisado.

Correos Secretaria de Educacion Departamental

Archivo Inicio Enviar y recibir Vista Ayuda Acrobat

[ Nuevo correo electrénico ~ | [l ~ B B~ S5 9 > B or.GERMAN.. ~ | 3] No leido/Leido 85~ M. B~ Buscar personas B VY-~ E:T e

<
> Favoritos SECRETARIAS DE EDUCACION Porfecha~ T RE: Instituciones Fducativas Articuladas Departamento
“ Hace dos semanas -
A H edmundo fabian jaramillo rivera <edmundofabi@hotmail.com> el indihe
NSTTUCIONES EpUCATIVAS Ul TR el miE Para @ Diana Marcela Benavides Meza
INSTRUCTORES ARTICULAC... :  RE Institudiones Educativas Articuladas Dep...  29/03/2021
Muchas gracias Dianita por la informacién Directiva de retencion Exchange Online (10 afios) Expira 27/03/2031
MATERIALES DE FORMACI...
MNORITA v Mdsantiguos Muchas gracias Dianita por la informacién
PAZ Y SALVOS

piedad estrada o
PENDIENTES Re: Convenio Gobernacion 22/10/2020 feliz dia,

Que namero de convenio y de w fecha?
PROYECTOS VIAEILIDAD 20...
Fabian Jaramillo Rivera

RADICACIONES Servicio al Ciudadano Ul
REUNIONES VIRTUALES CRM No. 7-2020-191519 - OFICIO DE ARTICUL...  20/10/2020
RS Apreciado Dactor(a) * (E} PEDRO PABLO De: Diana Marcela ides Meza <db idesm@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 29 de marzo de 2021 10:24 a. m.
SECRETARIAS DE EDUCAC... Servicio al Ciudadano ! Para: edmt i@hotmail.com <edmundofabi@hotmail.com
SIGA CRM No. 7-2020-189323 - PROYECTOS DEVIA...  20/10/2020 Asunto: Instituciones Educativas Articuladas Departamento
Apreciado Doctor(a) * PEDRO PABLO BASTIDAS
SUPERVISION . i
Buen dia Dr. Fabian, me permito enviar la informacién solicitada.
VARIOS . . 1
Servicio al Ciudadano Ul
» REGISTRO CALIFICADO CRM No. 7-2020-189325 - RELACION DE MUN...  20/10/2020
Prrefres Apreciado Doctorfa) * PEDRO PABLO BASTIDAS Diana Marcela Benavides Meza
B " Lider Programa Articulacion con la Media
ementos enviados edmundo fabian jaramillo rivera 1] SEMNA.  dbenavidesm@sens.edu.co

> Elementos eliminados 1 Relacién de municipio. L.E. Programas 16/10/2020 diana.benavides@misena.edu.co
Cordial saludo, Remitimos la informacién A Cel. 3128964065
Archivo o
Calle 22 # 11E - 05 San Juan de Pasto

Ears el edmundo fabian jaramillo rivera

Proyectos de viabilidad 16/10/2020 © f v o

= = Cordial saludo, Atentos al cumplimiento de
B o8 “ee

. www.sena.edu.co
- @SENAcomunica
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