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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., Mayol7 de 2021

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. : No CO1.PCCNTR.2216887
Coordinadora Académica AGA.

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes mayo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2216887 del afio 2021

NELSON PASTRANA CASTANEDA, identificado con la cédula de ciudadania No. 83.235.282 de Palermo
(HUILA), en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion Administrativa (Coordinacion
Académica de Asistencia y Gestion Administrativa), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($40.950.000) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a
NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000)
COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor
de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP..

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién
de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro
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siguiente cuadro)

del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 e Atender la Formacion de Guias, talleres, actividades | actividades en
aprendices en el area especifica en plataforma virtual, territurium y meet
del respectivo programa de estrategias didacticas sesiones en linea
formacion, en las fases o activas. correos
Competencias establecidas y institucionales y
programadas. drive

2 e Orientar y apoyar a los| Guias, talleres, actividades | actividades en
aprendices en el desarrollo de| en plataforma virtual, territurium y meet
proyectos formativos y/o| estrategias didacticas sesiones en linea
productivos en las respectivas activas. correos
etapas de formacion. institucionales y

drive

3 e Garantizar la actualizacion de los| Guias, talleres, actividades | actividades en
contenidos y tecnologias, de las| en plataforma virtual, territurium y meet
fases o Competencias en las cuales| estrategias didacticas sesiones en linea
se desarrolla la formacién de los| activas. correos
aprendices. institucionales y

drive

4 e Asi mismo, de acuerdo con el Guias, talleres, actividades | actividades en
area de desempefio para la cual en plataforma virtual, territurium y meet
fue seleccionado debera orientar| €strategias didacticas sesiones en linea
la formacion, para desarrollar en| activas. correos
los aprendices las competencias| institucionales y
del programa. drive

5 e Aplicar durante el periodo de| Guias, talleres, actividades | actividades en
duracién del contrato, al proceso| €n plataforma virtual, territurium y meet
de certificacion de competencias| €strategias didacticas sesiones en linea
seglin normas de competencias activas. correos
que aplica a la funcién Instructor, institucionales y
asi como a los procesos, que el drive
SENA adelante para certificarn
habilidades pedagdgicas.

6 e Cumplimiento oportuno con las| Guias, talleres, actividades | actividades en

entregas de los distintos formatos
y documentos requeridos en el
proceso administrativo.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

territurium y meet
sesiones en linea
correos
institucionales y
drive
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7 e Cumplimiento del manual,| Guias, talleres, actividades | actividades en
estandares y lineamientos vigentes| en plataforma virtual, territurium y meet
para la orientacién de procesos de| €strategias didacticas sesiones en linea
formacién a través de ambientes activas. correos
virtuales de aprendizaje. institucionales y

drive

8 e Adicionalmente, para los| Guias, talleres, actividades | actividades en
instructores de Formacién Virtual| en plataforma virtual, territurium y meet
en todos los niveles, se requiere| €strategias didacticas sesiones en linea
“Cumplir la ejecuciéon de I activas. correos
formacién que se asigne para el institucionales y
acompafiamiento de aprendices en drive
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje  SENA, segin o
descrito en el instructivo para
orientar el desempefio... del
instructor en Ambientes Virtuales
de Aprendizaje SENA, entregado
por el a Direccion de Formacién
Profesional”.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM|  NoDELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 50585055 de la planilla, MI PLANILLA correspondiente al mes de abril del afio 2021. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

NELSON PASTRANA CASTANEDA
Contratista
C.C. No. 83.235.282 de Palermo (Huila)

Recibi a satisfaccion:

Firma
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato No CO1.PCCNTR.2216887

Coordinadora Académica AGA.
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8. Se trazan las barras correspondientes a cada factor. La altura
de cada barra representa su magnitud por medio del eje
vertical izquierdo.

9. Se representa el gréfico lineal que representa el porcentaje
acumulado calculado anteriormente. Este gréfico se rige por
el eje vertical derecho.

10. Escribir junto al diagrama cualquier informacién necesaria,
sea sobre el diagrama o sobre los datos.

EJEMPLO:

Nimero de defectos
Porcentaje acumulado

Algodén
Tul
Seda
Satén
Lino
Viscosa
Encaje
Tafetan
Raso
Lana

Proveedores
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¢COMO SE UTILIZA?

Los pasos para realizar
diagrama de Pareto son:

un

1. Determinar el problema o efecto
a estudiar.

2. Investigar los factores o causas
que provocan ese problema y como
recoger los datos referentes a ellos.

3. Anotar la magnitud (por
ejemplo: euros, ntmero de
defectos, etc.) de cada factor. En el
caso de factores cuya magnitud es
muy pequefia comparada con la de
los otros factores incluirlos dentro
de la categoria “Otros”.

JOSE MANUEIL
PROFESOR DE ECONOMIA Y

%
\

v
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EJEMPLO

En una empresa textil se desea analizar el
numero de defectos en los tejidos que
fabrica. En la tabla siguiente se muestran
los factores que se han identificado como
causantes de los mismos asi como el
nimero de defectos asociado a ellos:

Factores | Namero de defectos
13

Seda
Algodoén
Tul
Tafetan
Raso
Encaje
Lana
Lino
Satén
Viscosa

171
105

wRorONN

y

CALIDAD
. DOMENECH ROLDAN
/ ADMINISTRACION DE EMPRESA

Pagina:

EJERCICIO PROPUESTO

Utilizando como herramienta el diagrama de Pareto, analice las pérdidas por
rechazos en una fabrica de papel, teniendo en cuenta que se han detectado los
conceptos que se muestran e en la tabla siguiente, en la que también se indican
los costes asociados a cada concepto.

Concepto Pérdida Anual
(M de €)

A. Paralizacién del trabajo por averia de la maquina A. 3.7

B. Paralizacion del trabajo por averia de la maquina B. 52,2

C. Paralizacién del trabajo por averia de la maquina C. 7,8

D. Paralizacion del trabajo por averia de la maquina D. 19

E. Reclamaciones de clientes. 2,8

F. Lotes sobrantes. 6,7

G. Papel inutilizado durante su utilizacién. 87,6

H. Inspecciones suplementarias. T ®
1. Coste excesivo del material. 4,2 R i
J. Costes elevados de verificacion. 0,7
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« C @& calendargoogle.com/calendar/u/0/r7tab=mc&pli=1 * BB » '
: Aplicaciones @Y Inicio @ Temitorum R | Droguerias Cafem.. 5 Como hacerunorg.. W Como hacer un drb 0 Meet - jwk-ecmn-v. M Recibidos (4459) - @ Sumatoria - Notaci [@ usta de lectura
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s % oz om om oW
: 3 4 s 7 s 2
° (v} Unirme con Google Mest (]
EIE I T PO R I )
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Mis calendarios ~ o
(8 NELSON PASTRANA CAST.. o Q10 minutos antes
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meet google com/ine-qbmf-yzg | +

o Unirse por teléfono

1AM | (US) +1 413-648-4586 PIN: 816 685 085% i

2, 36 invitados .
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N Estas presentando

@

Controles del
‘organizador

k' Jesus Torres

- R
:‘1 W/
Estas presentando para todos
k) Jhon Marquez % 3
) %o
k Danna Maldonado S‘\
'I' &
k. wilson morales
REUNION FICHA 2254647 & ~ 0
l ando
. i . 518p.
S8 O Escribe aqui para buscar O H =~ € ﬂ e " B 5 P hy = 3:[15;0:1 L

% Darwin Montoya

s
/
B cindy yulie calderon pinilla

€3

s

% gina paola lopez rippe

#
% MARISOL LARA DIAZ

% juliana baron

REUNIONFICHA2144921 @ ~ ) ° - @ M

B | © Escribe aqui para buscar o -~ @ @ ¢ ~nrews PT om

30572021

GTH-F-062 V08



@
SENA

& Miunidad X | [B] evAWACO X | @ Temitorum X x oN. X M Meet- @ X | & PLANDEN X | M Rec x “« X x| + e - 0o 4
€ C @ calendargoogle.com/calendar/u/0/rtab=megpli=1 % A *» = Q:
ap @ iide ® Tertorum R | Droguers Coma hacer un org... w8 Como hacerun arb.. (M M Recibidos 4459) - 8 Sumatoria - Notaci @ viste delectura

w0
| crear o
(/]

Mayo de 2021 < > Z @ 8 X

& calendar Hey ¢ > 3demayode 2021 aQ ® @ Da-

@ REUNION FICHA 2144921 9

Lunes, 3 de mayo - 6:30 - 8:00pm

2 o 4+ 5 & 7 3 Cada semana el lunes, martes, miércoles, viermnes

s 0 oM o2 o1 ouow

6 W o8 1w oW o » ¥ Unirme con Google Meet n] '
n ou o3 % W om google.com

n @ , Unirse por teléfono
US) +1 409-753-5146 PIN: 84 ”
Reunirse con...

vitados

2. Buscar agente 2, -
—  Buenas noches envio link para la competencia coordinar
Mis calendarios ~ - TH.
& Ml REUNION FICH.

NELSON PASTRANA CAST..

Cumpleafio

E o

Recordatorios NELSON PASTRANA CASTANEDA

. REUNION FICHA 2254647
-
™ S$i No Quizas ~

Asistirds? S
Otroscalendarios  + A ¢Asisti

REUNION FICHA 2144921
Bpm *

&l p.
A 7% & WO EsP ks B

10 minutos antes _

Festivos en Col

88 O Escribe aqui para buscar o =] 0572021
& Mivnidad X | [ EVALUACIC X | @ Temitorum X x X o ® x & PLANDEN X “ X | O whast x | + e - o x
+ C @ meetgooglecom/oni-hghi-usulautt - Q ¥ B * (1]

i (@ tista de lecturs

@ inico @ Teritorium &8 | Droguer

&
A'{'
andrea ochoa
"o
"

Angie Franco sector

que pena la demora se habiaido la

hasta ahora reg

2 espero siga estable

terminen de unir mas fieros

JOVANNI SEGOVIA SALC.

A

ANDRES LEONARDO TIB._.

%) juliana baron

REUNION FICHA 2144921 & A~ 0 o - @ 9 = i
Levantar la mane Presentar ahora

- N - . f43p.m
B O escribe aqui para busca O Al -~ @ @ ¢ W AGRED e B

GTH-F-062 V08



SENA

lucia alfonso esta presentando

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA-SENA

Tema: DESAFIOS DEL ENTORNO W Jeison Fertnando Mesa _

PRESENTADO POR:
Leidy Jiménez
Ana Lucia alfonso
Andrea Ochoa
Sofia Calderdn
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DEFINICION DE SELECCION DE
PERSONAL

e personal es un proceso dinamico,
cuyo objetivo es encontrar la persona mas adecuada
(por sus caracteristicas personales, aptitudes,
motivacion ...) para cubrir un puesto de trabajo en
una empresa determinada» (Nebot Lopez, 1999, p.
13).
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@ GRABANDO @ Jeison Saldafia esta presentando & Grabacién X

4. Seleccion de
capacitadores

» La empresa seleccionada fue Colsubsidio ya“que § KAREN DAYANNA VALERO RESTREPO

tiene una experiencia de 64 anos y maneja los
mejores capacitadores del tema de ergonomia.

» La persona encargada de presentar la capacitacion
es German Pérez (experto en ergonomia) con
experiencia de 7 afos.

Se esta grabando la videollamada

+ Jeison Saldafia
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“MEGA TEND}‘EMNCIXA EN EL ENTORNO ~
] GLOBAL DEL SIGLO XXI

omar orjuela
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[

omar orjuela
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Jhoanna Quifiones

K

KATHERINE CHALA CAS.

] » ELSIGLO XXI se caracteriza por sus cambios acelerados en este Nuevo

p mundo las telecomunicaciones el surgimiento de los computadores y los
= ] sistemas de informacion han constribuido una sociedad global. El siglo XXI

han marcado por cambios politicos y sociales que han transformado a la
humanidad por lo tanto de las nuevas, realidades del mundo del trabajo y
! de los distintos perfiles de las competencias laborales.

4 & ;
REUNION FICHA 2144923 @ ~ 0 9 - LUISA FERNANADA CASTAO :
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Algunos analistas sostiene que la nuevas tecnologias y los cambios

economicos y marcaron el futuro y transforman la sociedad anivel global.

Mega tendencia con mayor influencia seran.

La internet : continuara revolucionando en este siglo y se convertira un
servicio cada vez mas indispensable,incluso abarcara ambitos de la vida

cotidiana.
LUISA FERNANADA CAS.
Nano tecnologia : es la manipulacion de la material nano metrica para

mejorar sus propiedadesy generar beneficios “nano” significa una billonesima

parte mctro. ‘ .
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Cada organizacion y cada grupo humanos son unicos e inposibles de copier o
repetir las estructuras formales de un grupo pueden ilustrarse mediantes
diaggramas y estadisticas

» Desafio de las areas del capital humano : la profesionalizacion del area de la % Carolina Mendoza
administracion de capital humano es uno de los retos mas significativos que

] enfrenta el recien graduado f;l

» Desafio de la administracion de capital humano : el area de administracion
- presenta grandes opotunidades ,profesionales las cuales no se traducen en
resultados y logros de manera automatica
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