
RECOMENDACIONES PROCESOS MINIMA CUANTIA 
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.  
2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e 

incompatibilidades generales ni especiales para contratar.  
3. Cerciórese que cumple con las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados.  
4. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de 

aquella que la requiera.  
5. Siga las instrucciones que se imparten en el estudio previo, la invitación y el anexo a la 

invitación publica para la elaboración de su propuesta.  
6. Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.   
7. Identifique su propuesta.  
8. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del proceso, EN NINGÚN CASO 

SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.  
9. Toda consulta o comunicación deberá formularse por escrito mediante la plataforma 

SECOP II; no se atenderán consultas personales, ni telefónicas, ni por correo 
electrónico (excepto por indisponibilidad de la plataforma). Ningún convenio verbal con 
personal del SENA, antes o después de la firma del Contrato, podrá afectar o modificar 
ninguno de los términos y obligaciones aquí estipuladas.  

10. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan al SENA para 
verificar toda la información que en ella suministren.  

11. Cuando se presente inexactitud en la información suministrada por el proponente o en 
la de uno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, el SENA podrá 
rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes.  

12. Tenga en cuenta la forma establecida por Colombia Compra Eficiente en caso de 
presentarse en forma de consorcio o unión temporal dentro la plataforma SECOP II, si 
no se presenta de la forma correcta su propuesta no podrá ser evaluada.  

13. La presentación de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que se 
estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demás documentos; se 
recibieron aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previamente consultadas 
y que ha aceptado que el Pliego de Condiciones es compatible y adecuado para 
identificar el alcance del servicio requerido por el SENA y que ha tenido en cuenta todo 
lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
celebrará.       

14. Verifique previamente al cierre del presente proceso ante el SENA, que se encuentre al 
día en el pago de aportes parafiscales y contribución al Fondo de la Industria de la 
Construcción (cuando aplique), así como en el pago de multas por cualquier concepto 
(Ministerio de Protección Social).  

15. El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento económico deberá 
tener en cuenta la exclusión del IVA para el Departamento del Guaviare en los 
términos establecidos por el artículo 1° de la Ley 1943 de 2018, Decreto 
Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807 de 2019 y el Decreto 644 
de 2020. 

16. El SENA se reserva el derecho de verificar la información suministrada y solicitar las 
aclaraciones que considere pertinentes.  

 
 
 
 
 
 


