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INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
Contratista LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS 

Cédula 1.234.088.002 

Teléfono 3226468572 

No. de contrato 202100158 

Fecha de presentación del 
informe 

19 DE ABRIL DE 2021 

Objeto del contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y 
MODERNIZACIÓN DE LA GESTIÓN PÚBLICA, 
RELACIONADOS CON LA DIVULGACIÓN Y 
PROMOCIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACIÓN 
DEL ATLÁNTICO Y SUS DEPENDENCIAS. 

Plazo del contrato EL PLAZO PARA LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO SERÁ DE SEIS (6) MESES, 
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO 
DE LOS REQUISITOS DE 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. 

Interventora ELIANA LUCÍA PETIT OLIVELLA 

Período del informe DEL 20 DE MARZO DE 2021 AL 19 DE ABRIL 
DE 2021. 

Número del informe 3 
 

Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el 
plazo de ejecución del contrato. 

 
 

Obligación Contractual Producto 

Propiciar asistencia técnica y 
administrativa de los documentos 
correspondientes a la oficina de 
comunicaciones y sus procesos de 
contratación. 

- Envíe correos a los contratistas 
de personas naturales y jurídicas 
solicitándole los documentos 
sobre la contratación.  

-Hice y actualicé bases de datos 
de la oficina de comunicaciones 
sobre la radicación de cuentas 
en el Secop 2, listado de 
contratistas, entre otras.  

- Apoyé en la revisión de las 
cuentas de cobro que envían los 
contratistas al correo. 

- Envié dato sobre la cantidad de 
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procesos de contratación con 
respecto a los tres primeros 
meses del año. 

- Revisé las cuentas que los 
contratistas radican en el Secop 
2. 

Contribuir con el desarrollo y control 
de mecanismos de comunicación a 
nivel interno con el fin de estar 
informados oportunamente sobre las 
acciones que desarrolla cada 
secretaría. 

- Envié correos a los contratistas  
informando sobre los nuevos 
procesos y formatos de los 
documentos para las cuentas de 
cobro.  

- Notifiqué novedades del 

proceso de contratación a los 

contratistas a través del chat de 

WhatsApp. 

Apoyo a la Subsecretaría de Talento 
Humano en el acompañamiento de 
campañas institucionales internas, 
como conmemoración o celebración 
de fechas especiales para la entidad, 
la ciudad y el país, así mismo, en la 
redacción del boletín interno y 
anuncios en la plataforma web 
interna. 

- Redacté  libreto para el 

micronoticiero “Atlántico en 1 

minuto”. 

- Apoyé en la grabación del 

micronoticiero, estando 

pendiente de la imagen de la 

presentadora y de la edición del 

video. 

- Realicé nota para el boletín 

interno.  

- Redacté textos para las piezas 

del Día del Locutor y del Día 

Mundial de la Salud. 

- Asistí a reuniones con el equipo 

de bienestar de la subsecretaría 

de Talento Humano, para 

planear las actividades internas. 
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ANEXOS 

Bases de datos que realicé y actualicé 
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Redacté libreto del micronoticiero institucional 
 

 

 

Notificación a contratistas en chat institucional 
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Apoyé en la grabación del micronoticiero institucional “Atlántico en 1 minuto” 
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Redacté los textos para varias piezas 

 

 



pág. 7 
 

Redacté nota  para el boletín interno 
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Asistí a reuniones virtuales con el equipo de la subsecretaría de Talento Humano 
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Apoyé en la revisión de la cuentas de cobro 
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Envíe correo a contratitas explicando el proceso de radicación de cuentas 
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Firma del contratista   
 

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS 
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA 

 

 
 

 


