INFORME DE ACTIVIDADES

Contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS

Cédula 1.234.088.002
Teléfono 3226468572
No. de contrato 202100158

Fecha de presentacién del
informe

19 DE ABRIL DE 2021

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACION
DEL ATLANTICO Y SUS DEPENDENCIAS.

Plazo del contrato

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO SERA DE SEIS (6) MESES,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Interventora

ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA

Periodo del informe

DEL 20 DE MARZO DE 2021 AL 19 DE ABRIL
DE 2021.

NUimero del informe

3

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el

plazo de ejecucion del contrato.

Obligacién Contractual

Producto

Propiciar asistencia técnica y
administrativa de los documentos
correspondientes a la oficina de

comunicaciones y sus procesos de

contratacion.

- Envie correos a los contratistas
de personas naturales y juridicas
solicitandole los documentos
sobre la contratacion.

-Hice y actualicé bases de datos
de la oficina de comunicaciones
sobre la radicacion de cuentas
en el Secop 2, listado de
contratistas, entre otras.

- Apoyé en la revision de las
cuentas de cobro que envian los
contratistas al correo.

- Envié dato sobre la cantidad de
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procesos de contratacion con
respecto a los tres primeros
meses del afo.

- Revisé las cuentas que los
contratistas radican en el Secop

2.
Contribuir con el desarrollo y control | - Envié correos a los contratistas
de mecanismos de comunicacion a informando sobre los nuevos
nivel interno con el fin de estar procesos y formatos de los
informados oportunamente sobre las | documentos para las cuentas de
acciones que desarrolla cada cobro.

secretaria. - Notifiqgué novedades del

proceso de contratacion a los
contratistas a través del chat de
WhatsApp.

Apoyo a la Subsecretaria de Talento | - Redacté libreto para el
Humano en el acompafamiento de | micronoticiero “Atlantico en 1
campanas institucionales internas, minuto”.

como conmemoracion o celebracion
de fechas especiales para la entidad, | - Apoyé en la grabacion del
la ciudad y el pais, asi mismo, en la micronoticiero, estando
redaccion del boletin interno y pendiente de la imagen de la

anuncios en la plataforma web presentadora y de la edicion del
interna. video

- Realicé nota para el boletin
interno.

- Redacté textos para las piezas
del Dia del Locutor y del Dia
Mundial de la Salud.

- Asisti a reuniones con el equipo
de bienestar de la subsecretaria
de Talento Humano, para
planear las actividades internas.
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ANEXOS

Bases de datos que realicé y actualice
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Redacté libreto del micronoticiero institucional
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Libreto #3 del micro noticiero ‘Atlantico en un minuto'
Fecha: 9 de abnl del 2021
Lugares: Apartamento de Male
INTRO: jHolal Bienveridos a“Atlantico en un minuto’

L. ¢Sabias qué puedes conversar con una amiga del programa de Psicologla, de
la Subsecretaria de Talento Humano? Un servico disponible para escucharte y

onentarte
Il.  Pensando en |a salud de nuestros funcionanos, contratistas y en su famiias, 1a
Gobemacion del Aliirtico ha tomado uras medidas restriclivas en las sedes
administralivas de la enbdad
(Entra full del secretano General, Radl Lacouture)
il.  Te recomendamos unos tips para rabajar desde casa:
1. Prepara un espacio de rabajo confortable
2. Usaropa comoda, no la pijama
3. Establece un horario (Trabaga con fa misma rutina que en la oficina)
4. Planifca tudia
5. Realiza pausas adlivas durante la porada laboral

CIERRE: Conéctate porque todos "Somos Atléntico”

Notificacion a contratistas en chat institucional

10 DE AR BF 2027
Hola, companeros

Los recunrdo que cuando radiquan In
cuenta en el Secop 2, deben enviarme un
correo notificandome que ya lo hicleron
y adjuntar la captura del proceso de esa
cuenta en Silfweb, dondo ne veu ln fecha
on que radicaron,

Sino me envian el correo con ess
Informacion, la supervisors no podri
validar la Informacion relacionada o su

cuenta an el secop 2.

Feliz dial 1T Am W

Fabimnn Fotograta
Graclas Lou (o,

Willy Nelra Fotogealo
Muchon graclas . .

Lievs Rojss O
Graclas Loura! .

Do Barranco Gob

‘ 1 Sam

Ronald Marrlags Gob Consejeria ™
Gracian Lau! V30w
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Apoyé en la grabacién del micronoticiero institucional “Atlantico en 1 minuto”
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Redacté los textos para varias piezas

Dia del s
Locutor —

i

r
\)
P—

Feliz dia a 16S qUSEORSL vo_zbrindﬂ)
compafia, nos entretieneiynos
informan diariaménte.

o —

: Atlintico. | P —— ;
(B8 SRS N s D
" -’

7 de abril

([i)i'a Mundial
<lSalud

La pandemia por el Covid-19 nos
ha ensenado a cuidar y valorar mas
la salud. Somos los guardianes de
nuestro bienestar y por eso, debe-
mos reforzar el autocuidado para
proteger a los que amamos.

) Recuerda que cuando
tit te cuidas, nos cuidas a todd
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Redacté nota para el boletin interno

Somos Calidad | Boletin #1 W | Rl

¢En qué anda
la gobernadora?

Gobernadora ratifica compromiso de optimizar
servicio de agua y recuperar los cuerpos hidricos
del Atlintico

En una visita de saguumiento a la nueve plants de tratamiento de
aguss residusies de Repaion, |a pobarnadora cal Atiantico, Elsa No—
guora, roafirma su compromiso de llevar ¢l agua potable hasta la
pluma de los stlanticenses y lograr la mecuperacidn ambiental de lox
cunrpos de agus del departaments,

La rehahibtacién de |a planta de tratamiento de sgua resdusl de
Repelon avanza & toda marcha y tiane un avance del 75 por cento
Esta infraestructurs cuenta con una inversion de £108 mifiones de
pesos y estaca lista en |ulio de este ano.

recibir internet gratis por 11 aios en Colombia

Can la pragancia del prascdents 06 la Reputilica, Ivan Dugoe,y e mins-
tra de Las TIC, Karen Abudined, & gobamadons Elwa Nogoara scompaho
L activaciin de |os prmerus cinco colegios ConBctacas con intarnet
Qratis 24/7 an Calombiia, ubicados en el municiplo de Bavanca, en &
maro odl proyecto Controc Digitales Que garantiza canectividad a las
Lot colngos con mtemet grats gue se conactan con BEaancd son IET
Maria inmaculsda di Fital Se Mogud an |8 sade princigal y Marfa Inmacus
fada, T Agrapecusra de Campache en sede arncipat Paaro Goenoga
y Sagradto Corazdm,
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Asisti a reuniones virtuales con el equipo de la subsecretaria de Talento Humano

% Lorl Fnzdn

Detales de & reunion &

o]+  mamandres collante

2 watherme smit

{ernandn aigars

% Pabic Moctio

09 >00

T}

the Valeria HNores

§  Lowrs Coonez Hermandez
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Apoyé en larevision de la cuentas de cobro

Doc 2 cuenta Bilena
Laura Lamprea
<
° Mar 23/03/2021 16:19 & 9 % 3
Para: Eliana Petit
m planilla seguridad social Bilen... odf INFORME DE ACTIVIDADES 2 ...
== 428KB === 351K8
\\f Mostrar los 4 datos zdjuntos (1 MB)  Descargar todo
Guardar tode en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
Eli, adjunto los documentos de |a 2 cuenta de Bilena, para revision.
Debe corregir:
1. En el informe de actividades la fecha de presentacion.
2. En el informe del supervisor, debe corregir el valor ejecutado.
Quedo atenta
LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA
Calle 40 45-46 Barranquilla, Atldntico
2 cuenta Maria Olga Bav B

Laura Lamprea
Mié 240372021 20:06
Para: Elisna Petit

B

E_-. INFORME DE ACTIVIDADES . g SALUD_FEBRERO.pdf
L %308 LB R |

fostrar oo 4 astoc agurtoe [T ME]  Descargar 1000
GLaTcar 23000 on Onelrive - DEPARTAMIENTD DEL ATLANTICO

Ell, adjunto los documentos de Ia 2 cuenta de Maria Olga
Encontré los sigulentes errores:

En el informe de actividades debe corregir la fecha de presentacidn, el periodo y el nimaero
dal informe,

Quedo atenta

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICATION INTERNA

Calle 40 45-46 Bamanquilla, Atkintico

Sl beanierram v b il el e mann s -

Bav &
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Re: DOC EN SECOP

Laura Lamprea <llamprea@atlantico.gov.co>
Jue 15/04/2021 10:26

Para: Fabiana Flores Prieto <ffloresfoto2@gmail.com>
Buen dia, Fabi

Te falté enviar la captura del proceso de esa cuenta en el siiffweb, donde se vea que dia fue que radicaste para que la supervisora
pueda validar la informacién

Quedo atenta

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA

Calle 40 45-46 Barranquilla, Adantico
Tel. (57)(5)330 7000 | Linea Gratuita 01 8000 425 888

GOBERNACION

De: Fabiana Flores Prieto <ffloresfoto2@gmail.com>
Enviado: miércoles, 14 de abril de 2021 17:15

Para: Laura Lamprea <llamprea@atlantico.gov.co>
Asunto: DOC EN SECOP

Buenas tardes LAURI. Ya subi los documentos correspondientes a marzo. Gracias

Envie correo a contratitas explicando el proceso de radicacién de cuentas

Proceso de radicacién de cuentas 2021 16~

Laura Lamprea
Lun 05/04/2021 11:45
Para: stephanie hossman <stephyhossman@hatmail.com>

4 5 9 3

@ INFORME DE GESTION DELS... CERTIFICACION PARA EFECT...
91 KB 21 KB

b/ Maostrar los 4 datos adjuntos (148 KB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - DEPFARTAMENTO DEL ATLANTICO

Hola, Stephanie

Buen dia

A continuacion, te comparto la informacion para el proceso de la radicacion de la cuenta.
Estos son los siguientes documentos gue debes enviarme para cada cuenta:

1. Cuenta de cobro en formato PDF.

2. Planilla de la seguridad social correspondiente al periodo de la cuenta. No se aceptan PDF
con claves, deben enviarlo desbloqueado.

3. Informe de gestidn del supervisor firmado en Word.

4. Informe de actividades firmado en PDF.

5. Documento de retencion en la fuente, firmado en PDF (Opcional)
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Manual para radicar la cuenta en el Secop 2

Laura Lamprea 7.
Mar 06/04/2021 11:40 =

Para: stephanie hossman <stephyhossman@hotmail.com>

E;[ MANUAL PARA RADICAR EN ...

SEw 458 KB

Buen dia.

Adjunto documento donde explica la manera como debes radicar |z cuenta en el Secop 2.

Quedo atenta.

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA

Calle 40 45-46 Barranquilla, Adantico
Tel. (57)(5)330 7000 | Linea Gratuita 01 8000 425 888

GOBERNACION
DELATLANTICO f @ @ Atlintico para la Gente atlantico.gov.co

%%mﬂ.

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA

Firma del contratista
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