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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Piedecuesta, 16 de abril de 2021  

 
Señor (a) 
FRANCISCO LUIS GARNICA CORRALES 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2147723 
Instructor 
Centro de Atención al Sector Agropecuario – C.A.S.A. 
Piedecuesta 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes abril del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2147723 del año 2021 
 
Elsa Carolina Chaparro Aljure, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63532193 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Formación Virtual, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es de máximo de TREINTA Y NUEVE 
MILLONES ($39.000.000) DE PESOS MCTE. Incluido IVA de conformidad con el regimen 
tributario a que pertenezca EL CONTRATISTA. Esta suma será pagada por el SENA al 
CONTRATISTA en pagos mensuales, cada pago será proporcional a los días de ejecución del 
contrato en el periodo, el valor que corresponde a la prestación del servicios durante un mes 
contable es TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL ($3.900.000) PESOS MCTE. Los honorarios 
serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 79333626395 de 
Bancolombia, cuyo titular es EL CONTRATISTA. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2021. 
 
OBJETO: 
Servicios personales de carácter temporal para orientar formación titulada complementaria y 
virtual según los modelos formativos establecidos por el CASA SENA Regional Santander. 

 
Obligaciones Especificas: 
 
No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Orientar a aprendices el desarrollo 
de competencias de la Red 
institucional de bilinguismo. 

- Alistamiento,  Ejecución y 
Cierre de fichas de acuerdo 
a los Estándares de 
Seguimiento a la Ejecución 
de la formación con 

Desarrollo de la 
Formación en el 
LMS Territorium* 
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No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

mediación Virtual. 

2. Evaluar el proceso de aprendizaje 
diligenciando oportunamente los 
formatos correspondientes. 

- Evaluación de Actividades 
dentro del plazo establecido 
según los Estándares de 
Seguimiento a la Ejecución 
de la formación con 
mediación Virtual. 

LMS Territorium, 
historial de 
calificaciones, 
centro de 
calificaciones. 

3. Reportar en el sistema SOFIA 
PLUS en un plazo meaximo de tres 
dias todas las actividades de 
acuerdo a los procesos que son de 
su responsabilidad garantizando la 
calidad de la información y su 
coherencias con el proceso 
formativo. 

- Evaluación de Juicios en 
Sofía Plus al finalizar el 
Período de las fichas. 

Reporte de 
Juicios de 
Evaluación en 
SOFIA PLUS 

4. Cumplir el objeto del contrato 
descrito en los horarios y lugares 
que el SENA indique. 

- Ingreso a los espacios del 
LMS Territorium 2 horas 
diarias por cada ficha, 
realizando las actividades 
que permitan cumplir con 
los Estándares de 
Seguimiento a la Ejecución 
de la formación con 
mediación Virtual. 

Informe de 
Estadísticas de 
Ingreso en el 
LMS Territorium. 

5. Dar cumplimiento a las normas que 
regulan la formación profesional 
integral en el SENA. 

- Alistamiento y Ejecución 
de fichas siguiendo los 
Estándares de Seguimiento 
a la Ejecución de la 
formación con mediación 
Virtual y publicación de 
Normas y Especificaciones 
para la Formación Virtual 
en la Información del 
Programa. 

LMS Territorium 

6. Coadyudar en el proceso de 
ingreso e inducción de aprendices. 

- Orientación de ingreso a 
las fichas, Planeación y  
Ejecución de Actividades 

LMS Territorium 
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No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

del Período de Inducción en 
el LMS Territorium. 

7. Aplicar el proceso de certificación 
de competencias correspondientes  
a las funciones del área donde se 
desempeña asi como participar de 
los procesos. 

Evaluación de Juicios en 
Sofía Plus al finalizar el 
Período de las fichas. 

Reporte de 
jucios de 
evaluación 
senasofiaplus 

8. Estar afiliado o afiliarse al Sistema 
General de Salud y Pensión 

− Afiliación al Sistema 
General de Salud y 
Pensión, reportando todos 
los pagos mensuales (Ver 
Soporte adjunto) 

Soporte de pago 
de Aportes a 
Salud, Pensión y 
riesgos laborales 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1. N/A N/A N/A N/A 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Nota 2: Dando cumplimiento a la Circular No. 43 del 29 de febrero de 2016, mediante el cual se 
establece el calendario de radicación de planillas de pago de contratistas y atendiendo lo señalado 
por el Coordinador del Grupo Administrativo Mixto de la Regional Santander, mediante correo 
electrónico del 19 de enero de 2021; se procede a realizar el pago de los contratistas dentro del 
mes, por lo anterior, se deja constancia que a la presente fecha se lleva una ejecución correcta del 
contrato y que no se prevé alguna circunstancia que indique que hasta finalizar el mes, se 
presente una novedad que cause la interrupción del contrato y que por esto se recomienda el 
pago del mes completo. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
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el No. 7782575111 de la planilla, Nuevo SOI del mes de Abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (  ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 

 
 
ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE 
Contratista 
C.C. No. 63532193 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
FRANCISCO LUIS GARNICA CORRALES 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2147723 de 2021     
Instructor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: ABRIL 2021 
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.2147723 – ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE 

EVIDENCIAS PROGRAMAS DE FORMACION SENASOFIAPLUS:  
 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN VIRTUAL: ENGLISH DOT WORK 1, FICHAS 2287271, 
2287287, 2287284 Y 2287286. 
 

 
 
EVIDENCIAS PROGRAMAS DE FORMACION EN TERRITORIUM:  
 

 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: ABRIL 2021 
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.2147723 – ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE 

 
EVIDENCIA ANUNCIOS:  
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: ABRIL 2021 
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.2147723 – ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE 

 
 

 
 
 
EVIDENCIA ALISTAMIENTO DEL PROGRAMA:  
 

 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: ABRIL 2021 
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.2147723 – ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: ABRIL 2021 
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.2147723 – ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE 

SESIONES EN LINEA:  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: ABRIL 2021 
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.2147723 – ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE 

CENTRO DE CALIFICACIONES:  
 

 
 
 
 
 
Elsa Carolina Chaparro Aljure 
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.2147723 
 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/04/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2287286 - ENGLISH DOT WORKS 1 (INGLES)FICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
SEGÚN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMÚN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN PERSONAL Y FAMILIAR HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTOS
REQUERIDOS.

02.COMPARTIR INFORMACIÓN RESPECTO A RUTINAS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTO
REQUERIDOS.

03.DESCRIBIR LUGARES CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

04.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN SOBRE ACTIVIDADES QUE ESTÁN TOMANDO LUGAR EN EL AHORA Y EN EL PERIODO DE TIEMPO
ACTUAL CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

2287284 - ENGLISH DOT WORKS 1 (INGLES)FICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
SEGÚN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMÚN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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01.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN PERSONAL Y FAMILIAR HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTOS
REQUERIDOS.

02.COMPARTIR INFORMACIÓN RESPECTO A RUTINAS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTO
REQUERIDOS.

03.DESCRIBIR LUGARES CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

04.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN SOBRE ACTIVIDADES QUE ESTÁN TOMANDO LUGAR EN EL AHORA Y EN EL PERIODO DE TIEMPO
ACTUAL CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

2287287 - ENGLISH DOT WORKS 1 (INGLES)FICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
SEGÚN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMÚN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN PERSONAL Y FAMILIAR HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTOS
REQUERIDOS.

02.COMPARTIR INFORMACIÓN RESPECTO A RUTINAS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTO
REQUERIDOS.

03.DESCRIBIR LUGARES CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

04.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN SOBRE ACTIVIDADES QUE ESTÁN TOMANDO LUGAR EN EL AHORA Y EN EL PERIODO DE TIEMPO
ACTUAL CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

2287271 - ENGLISH DOT WORKS 1 (INGLES)FICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
SEGÚN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMÚN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN PERSONAL Y FAMILIAR HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTOS
REQUERIDOS.
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02.COMPARTIR INFORMACIÓN RESPECTO A RUTINAS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA, EL VOCABULARIO Y CONTEXTO
REQUERIDOS.

03.DESCRIBIR LUGARES CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

04.INTERCAMBIAR INFORMACIÓN SOBRE ACTIVIDADES QUE ESTÁN TOMANDO LUGAR EN EL AHORA Y EN EL PERIODO DE TIEMPO
ACTUAL CON LA ESTRUCTURA, VOCABULARIO Y CONTEXTO REQUERIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ELSA CAROLINA CHAPARRO ALJURE

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 176,00
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