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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de mayo de 2021

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2216432
Coordinadora Académica AGA.

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mayo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2216432 del afio 2021

Bertilde Elena Monroy Becerra, identificado con la cédula de ciudadania No. 40.025.716 de Tunja,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa -Coordinacion
Académica de Asistencia y Gestién Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES DE PESOS ($39.000.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor
de TRES MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9)
pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de
TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOSCIENTOS SESENTA MIL
PESOS ($260.000) COP.

Plazo: Sera hasta el el 02 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro
siguiente cuadro)

del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la Formacion de aprendices | Guias, talleres, actividades | Formato personal
en el area especifica del respectivo | en plataforma virtual, en Excel para
programa de formacion, en las fases | estrategias didacticas seguimiento de
o Competencias establecidas y activas. actividades,
programadas. informes y

actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

2 | Orientar y apoyar a los aprendices Guias, talleres, actividades | Formato personal
en el desarrollo de proyectos en plataforma virtual, en Excel para
formativos y/o productivos en las estrategias didacticas seguimiento de
respectivas etapas de formacion. activas. actividades,

informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

3 | Garantizar la actualizacion de los Guias, talleres, actividades | Formato personal
contenidos y tecnologias, de las en plataforma virtual, en Excel para
fases o Competencias en las cuales | estrategias didacticas seguimiento de
se desarrolla la formacion de los activas. actividades,
aprendices. informes y

actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

4 Asi mismo, de acuerdo con el area Guias, talleres, actividades | Formato personal
de desempenio para la cual fue en plataforma virtual, en Excel para
seleccionado debera orientar la estrategias didacticas seguimiento de
formacion, para desarrollar en los activas. actividades,
aprendices las competencias del informes y
programa. actividades en

Drive y Google
Classroom.
Territorium.

5 | Aplicar durante el periodo de Guias, talleres, actividades | Formato personal

duracién del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagogicas.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.
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Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Formato personal
en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de procesos de
formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Formato personal
en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

Adicionalmente, para los
instructores de Formacion Virtual en
todos los niveles, se requiere
“Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempefio... del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a Direccion
de Formacion Profesional”.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Formato personal
en Excel para
seguimiento de
actividades,
informes y
actividades en
Drive y Google
Classroom.
Territorium.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
la planilla No. 7790069578 operador SOI de Abril del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

Elena Monroy Becerra
Contratista
C.C. No. 40.025.716

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.2216432 del afio 2021
Coordinadora Académica

GTH-F-062 V08



Drive

Nuevo

Mi unidad
Compartido conmige
Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamienta

|[> 2%0keE + [

3,6 GB de 15 GB usado
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L Drive
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Compartido conmigo
Reciente
Destacados

Papelera

Almacenamiento
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3,6 GB de 15 GB usado

Comprar espacio
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Q, Buscar en Drive

Miunidad > 2021 > II_TRIMESTRE_2021 ~

Nombre b Propietario Ultima modificaci.
BB  PLAN_MEJORAMIENTO_PLANEAR yo 24 abr 2021
BB  CURSO_MERGADEO_VENTAS yo 14 may 2021
BB 227s802TGE yo 7 may 2021
BB 2236285TGE yo 20 abr 2021
BB 2183659 TGE yo 20 abr 2021

Q Buscar en Drive

Miunidad > 2021 > II_TRIMESTRE 2021 > PLAN_MEJORAMIENTO PLANEAR ~

Nombre Propietario Ultima medificaci...
B AcCTIVIDAD3 yo 11 may 2021
B3 Acmivibap_2 yo 7 may 2021
B ACTIVIDAD_1 yo 29 abr 2021
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m [ TRIMESTRE_2021

Detalles

Actividad

B ' Nocompartido

Tipo

Ubicacién

Propietario
Modificado
\Abiertor

Creado el

Carpeta de Google Drive

| 2071

yo
20 abr 2021 por mi
1053 por i

20 abr 2021 con Google Drive
Web

@ @ w

:: I O)

B PLAN_MEJORAMIEN x
TO_PLANEAR

Detalles

Actividad

@ ' Nocompartido

Tipo

Ubicacién

Propietario
Modificado,
Abierto

Creado el

Carpeta de Google Drive

B 11_TRIMESTRE_2021

yo
24 abr 2021 por mi
10:54 por mi

24 abr 2021 con Google Drive
Web

<
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Q, Buscar en Drive

Miunidad > -« > PLAN_MEJORAMIENTO PLANEAR > ACTIVIDAD_3 - a1

Nombre b Propietario Ultima modificaci.
Misién,visién,Dofa,p  branding,Alej mud.. =%  Alejandro Bermidez 11 may 2021
mision_vision_dofa_{ _branding_D fio_. &% DianaCarrefio 11 may 2021
Q Buscar en Drive -

Miunidad > 2021 > I TRIMESTRE 2021 > CURSO MERCADEO VENTAS ~

Nombre Propietario Ultima medificaci...
B ACTIVIDAD_2 yo 14 may 2021
B Acmvipab_1 yo 7 may 2021
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| ACTIVIDAD_3 X

Detalles Actividad

Tipo Carpeta de Google Drive

Ubicacion B PLAN_MEJORAMIENTO_PL

Propietario yo

Madificado 11 may 2021 por mi

Jabigtto 1055 por i

Creado el 11 may 2021 con Google Drive

Web

@ @ w

:: I O)

B CURSO_MERCADEO x

Detalles Actividad
@ ' Nocompartido
Tipo Carpeta de Google Drive
Ubicacién B _TRIMESTRE_2021
Propietario yo
Modificado. 14 may 2021 pormi
Abierto 10:56 por mi
Creado el 7 may 2021 can Google Drive

Web

<
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Drive Q. Buscar en Drive - ® ®
Miunidad > = > ACTIVIDAD 1 » GRUPO1. ~ =2 H @
Nuevo -
Nombre b Propietario Ultima modificaci.
Mi unidad | GRUPO1. X
. X Grupo1_autodiagnostico_Valentina_Torres_curso_mercadeo.do.. =% Vale Torres G 8 may 2021
Compartido conmige
Detalles Actividad
Reciente B Grupoi ico_Stiven_castro_| yventaspdf 2% Yeikho Casiro 2 may 2021

Destacados

Grupo1_autediagnostico_Lorena_Mazuera_curso_mercadeo.do... =%  Lorena Mazuera 8may 2021

Papelera
B  Grupo1_autodiagnostico_Laura_Hemandez_Curso Mercadeo.pdf <%  laura hemandez 8 may 2021

Almacenamienta

|[> 2% 0kE + >

3,6 GB de 15 GB usado

Comprar espacio

400950

Tipo Carpeta de Google Drive

Ubicacién 8 AcTiviDAD_1

Propietario |aura hernandez

Madificado 8may 2021 per laura
hernandez

Abierto 10:57 por mi

Creado & may 2021

L Drive Q, Buscaren Drive - @ @

Miunidad > 2021 > II_TRIMESTRE 2021 »> 2278802 TGE ~

l— Nuevo

Nombre Propietario Ultima medifica
» [8 Miunidad B 2278802 TGE X
B SEMANAS yo 15 may 2021
Compartido conmigo
Detalles Actividad
Reciente B seEmanaa yo 11 may 2021

Destacados

Papelera

Almacenamiento

|[) B2 X% O Dk

3,6 GB de 15 GB usado

Comprar espacio

B Nocompartido

Tipo Carpeta de Google Drive

Ubicacién - I_TRIMESTRE_2021

Propietario yo

Madificado 7 may 2021 por mi

\Abierto 10:58: pormi:

Creado el 7 may 2021 con Google Drive
Web
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L Drive Q, Buscar en Drive - @ @
Miunidad > = > 2278802TGE > SEMANA 5 - 2 H ®
| Nuevo -
Nombre b Propietario Ultima modificaci.
» [@  wiunidad B SEMANA 5 X
B crupones Erika Lorena Hernan.. 15 may 2021
23 compartido conmigo
Detalles Actividad
(©  Reciente B3 Grupos Marcela Bohorquez 15 may 2021
Yt Destacados B GrupoNos Jonathan Estiben M. 15 may 2021
[ Papelera
B cruroN7 natalia cristina cant.. 15 may 2021
¢y  Almacenamiento B Gupens Angelica' Cabrera 14 may 2021
3,6 GB de 15 GB usado B GRUPON2 ANGIE PAOLA GOM.. 15 may 2021
Comprar espacio
B crupon Eislein Julisth Riafio .. 16 may 2021 -
o oSROR -
Tipo Carpeta de Google Drive
Ubicacién BB 2278802 TGE
Propietario yo
Madificado 15 may 2021 por Jonathan

Estiben Marquez

Abierto 10:58 por mi
Creado el 14 may 2021 con Google Drive <
Web

L Drive Q, Buscaren Drive - @ @

o
®

Miunidad > <= > SEMANA 5 > Grupo#4 ~ B
l— Nuevo -
Nombre Propietario Ultima medifica
» B Miunidad B Grupo#4 X
o método_investi | _22788.. &%  Marcela Bohorquez 15 may 2021
2 compartido conmigo
Detalles Actividad
® Reciente GrupoN*4_Metodo_investigacion_OscarAlcidesEscobarLeon_2.. =~ OSCARESCOBAR 15 may 2021
¥y Destacados Grupod dosdei _proyectto_MariaF .. &% MARIA PAULA VERG . 15 may 2021
[ Papelera
Grupo4_ metodo_investigacion _martaleoncamargo_2278802... =%  marta leon 15 may 2021
¢ Almacenamiento

3,6 GB de 15 GB usado

Comprar espacio

oveRed-

Tipo Carpeta de Google Drive

Ubicacién B semanAS

Propietario Marcela Bohorguez

Madificado 15 may 2021 por Marcela
Bohorquez

Abierto 10:58 por mi

Creado 15 may 2021 <
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3,6 GB de 15 6B usado
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Q

SENA

Buscar en Drive

Miunidad > <= > SEMANA_4 > Grupo7 ~

Nombre b Propietario Ultima modificaci.
PLANIMETRIA_alisonruiz_2236285.docx =~ alison andrea ruiz tri 11 may 2021
Grupo7_plani _dibujo_y pardo_2.. &% yanethsanchez pardo 11 may 2021
Grupo?. ;_dibujo. 2% Ruby Marcela Solan.. 11 may 2021
Grupo 7_planimetria_conceptos_dibujo_luisalbertoramirez-223.. =%  Luis Alberto Ramirez 11 may 2021

Q

Buscar en Drive

Miunidad > <« > SEMANA 5 > GRUPO&4 ~

Nombre b Propietario Ultima modificaci.
Grupo6_objetivos_marketing_roxanaprieto_2236285.docx <~ Marhisol Prieta 15 may 2021
Grupo6_objetivos_marketing_Ricardoprieto_2236285 docx =% Ricardo Prieto 15 may 2021
Grupo6_objetivos_marketing_linapefia_2236285.docx <~ Vanessa Pefia Rome... 13 may 2021
Grupo6_objetivos_marketing_fabianpedraza_2236285 <% fabian pedraza 15 may 2021
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| Grupo?7

Detalles

Actividad

S

Tipo Carpeta de Google Drive
Ubicacién 3 SEMANA_4
Propietario Luis Alberto Ramirez
Madificado 11 may 2021 por Luis Alberto
Ramirez

Abierto 10:59 por mi
Creado 11 may 2021

H ©®
| GRUPO 6 X

Detalles

,
@

Actividad

PDeo@WWO -

Tipo
Ubicacion
Propietario

Madificado

Abierto

Creado

Carpeta de Google Drive

3 SEMANAS

Vanessa Pefia Romero

15 may 2021 por Vanessa
Pefia Romero

11:00 por mi

15 may 2021
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Drive Q  Buscar en Drive - ® @ %
N Miunidad > e« > SEMANA_3 > Grupo5-Renovandovidas ~ 2. H ®
uevo
Nombre b Propietario Ultima modificaci.
Mi unidad B Grupo 5-Renovando X
. X Grupo5_marketing_matriz_porter_licethbaquero_2183659.docx <% liceth baquero 1 may 2021 vidas
Compartido conmige
Reciente Grupo5_marketing_matriz_porter_carmenibague_2183659.docx &%  Carmen lbagué Ram . 1 may 2021 Detalles Actividad

Destacados Grupo5_actividad 3_Vladimir Cortes Ramirez docx <% Viadimir Cartes 1 may 2021
Papelera

Grupo5_actividad 3_vargas rubio yenni pacla.docx <+ J. Pacla Vargas Rubio 1 may 2021
Almacenamiento Grupo5_actividad 3_sanchez yopasa nataly andrea.docx <% Nataly Sanchez 2 may 2021

|[> 2% 0kB + >

3,6 GB de 15 GB usado

Comprar espacio

966726

Tipo Carpeta de Google Drive
Ubicacién B SEMANA_Z
Propietario J. Paola VYargas Rubio
Modificado 1.may 2021 per J. Pacla

Vargas Rubio
Abierto 11:07 por mi

Creado 1may 2021

L Drive Q, Buscaren Drive - @ @

Miunidad > <= > SEMANA 4 > GRUPO1-BIENESTARATUSALUDSAS ~ =

l— Nuevo

» [8]  Miunidad

Nombre Propietario Ultima medifica

B GRUPO1- X

[  Grupol_presentacion_proyecto_Laura Ramirez _2183659.pptx <% Laura Ramirez Monr.. 11 may 2021 BIENESTARATU

Compartido conmigo SALUD SAS

Reciente Grupol_presentacion_proyecto_Kateri Nova_2183659.pptx =% katerin nova 11 may 2021

Detalles Actividad

Destacados Grupo_presentacion_proyecto_Geraldin Garay_2183659.pptx =~ Gera Atilana 11 may 2021

Papelera

15 may 2021

Almacenamiento Grupo1_presentacion_KATERIN NOVA CORREGIDO_2183659.p.. == katernnova 14 may 2021

|0 =0

[ Grupol_presentacion_proyecto_2183659 (3)Laura Ramirez Mo... &%  Laura Ramirez Man
3,6 GB de 15 GB usado [P]

.Grupo_presentacion_proyecto_Geraldin Garay CORREGIDO 2. =%  Gera Atilano 15 may 2021

Comprar espacio

®996 "0

Tipo Carpeta de Google Drive
Ubicacién 3 SEMANA_4

Propletafio katerin nova

Modificado 11 may 2021 por katerin nova
Abierto 11:00 por mi

rraadn 11 maw 2051
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Q Buscar en Drive

para salir del modo de pantalla completa

Miunidad > = >

Nombre b Propietario Ultima modificaci.
B Grupoz_marketing_matriz_porter_Leidy Junca_2183659.pdf leidy diana juncamo.. 1 may 2021
B  Grupo2_marketing_matriz_porter_juan manuel chavez_218365.. juanmanuel chavez
B0  GRUPG 2_marketing_matriz_poter_john viuche_2183659.pdf John Viuche 1 may 2021
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| GRUPO 2 -CIBUS X
SANUS

Detalles

Actividad

eSS "e-

Tipo

Ubicacién

Propietario

Modificado,

Abierto

Creado

Carpeta de Google Drive

B SEMANA_Z

leidy diana junca molina

1 may 2021 por leidy diana
junca molina

11:10 por mi

1may 2021



