
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogota, 18-05-2021  
 
Señor (a) 
ROBERTO MARTINEZ CASTRO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2223684 

Coordinador Jornada Madrugada 
Dependencia Centro de Gestión Administrativa 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Mayo del año 2021 

Referencia: No 2223684 del año 2021 
 
Ruben Dario Rodriguez Herrera, identificado con la cédula de ciudadanía No. 11.257.964 de 
Fusagasuga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación de Madrugada, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y 
NUEVE MILLONES DE PESOS ($39.000.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen 
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor 
de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos 
iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES 
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final 
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de TRESCIENTOS NOVENTA MIL 
PESOS ($390.000) COP. 
 
 
Plazo: Será hasta el 03 de diciembre de 2021. 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional 
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones 
de Formación Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de Gestión del 
Talento Humano, Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la 
Información, del Centro de Gestión Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las 
actividades de capacitación o de auditoria en el sistema integrado de gestión de calidad, para 
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos 
desarrollando Competencias de la Formación Profesional Integral para dar respuesta a la 
política Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de 
la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana. 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar Formación Profesional Integral 
a los aprendices según programación de 
fichas. 

Guías, talleres, actividades en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas activas. 

Formato F-10, 
Plataforma Sofía 
plus. 

2 Acompañamiento a los aprendices en el 
desarrollo de procesos formativos y/o 
productivos. 

Guías, talleres, actividades en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas activas. 

Formato F-10, 
Plataforma Sofía 
plus. 

3 Actualizar contenidos y tecnologías en 
las diversas competencias del programa 
de formación. 

Guías, talleres, actividades en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas activas. 

Formato F-10, 
Plataforma Sofía 
plus. 

4 Elaboración y entrega de formatos y 
documentos requeridos en el proceso 
académico administrativo 

Guías, talleres, actividades en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas activas. 

Formato F-10, 
Plataforma Sofía 
plus. 

    

    

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9419228557 de la planilla, Aportes en linea correspondiente al mes de Abril del 2021. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (3) folios 
 
Cordialmente,  
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Firma 
Ruben Dario Rodriguez Herrera 
Contratista 
C.C. No. 11.257.964 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
ROBERTO MARTINEZ CASTRO  
Supervisor(a) Contrato 2223684 de 2021     
Coordinador Jornada Madrugada 
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JORNADA MADRUGADA 

Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN SEMANAL  

Trabajo Virtual 

 

FECHA INICIO ACTIVIDADES:  19 de Abril de 2021 

FECHA FINALIZACIÓN ACTIVIDADES:  23 de Abril 2021 

Semana: SEMANA 2(19 a 23 de Abril. De 2021) 

PROCESO:  Seguimiento formación virtual – formación profesional integral -Segundo Trimestre de 2021 

 

RESPONSABLE:   Ruben Dario Rodríguez Herrera 

Ficha de 

Caracteri

zación 

Actividades 

Realizadas 

No de 

Personas 

atendidas (vía 

correo, 

llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 

está utilizando? 

(teléfonos fijos, 

celulares, Whastapp, 

correo, Teams) 

2183295 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

20 y miércoles 21, de abril. 

Clase 

Sincrónicas a 

doce (11) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

 

Link Carpeta semana 2 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1V8IuZox3GdD9AA6BgVx

U_D5kzItkQvNw?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1V8IuZox3GdD9AA6BgVxU_D5kzItkQvNw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1V8IuZox3GdD9AA6BgVxU_D5kzItkQvNw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1V8IuZox3GdD9AA6BgVxU_D5kzItkQvNw?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 2236859 

 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

20 y miércoles 21, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Dieciséis (16) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 2 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1C5fbZwSnD_FCf4vaS4H6

MI48pKp0eRHN?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2183286 - 

2183288 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

Clase 

Sincrónicas a 

Veinticuatro 

(24) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 2 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1f6zj4PP3cd-

XxPvojmxoc02mQiyHWvCC?usp

=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1C5fbZwSnD_FCf4vaS4H6MI48pKp0eRHN?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1C5fbZwSnD_FCf4vaS4H6MI48pKp0eRHN?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1C5fbZwSnD_FCf4vaS4H6MI48pKp0eRHN?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1f6zj4PP3cd-XxPvojmxoc02mQiyHWvCC?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1f6zj4PP3cd-XxPvojmxoc02mQiyHWvCC?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1f6zj4PP3cd-XxPvojmxoc02mQiyHWvCC?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1f6zj4PP3cd-XxPvojmxoc02mQiyHWvCC?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

durante la semana los días martes 

20 y miércoles 21, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

2183271 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

20 y miércoles 21, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Ocho (8) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 2  

https://drive.google.com/drive/f

olders/1t7tT-

BJrQ5XtAQNzpnVPktyVWuvO9V

ev?usp=sharing 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2236885 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

 Clase 

Sincrónicas a 

Diecisiete (17) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

Link Carpeta semana 2 
https://drive.google.com/drive/folders
/1_y3Dg6BBfrBb5yyV7mSJdHOAhxPhE

LY6?usp=sharing 
 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1_y3Dg6BBfrBb5yyV7mSJdHOAhxPhELY6?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1_y3Dg6BBfrBb5yyV7mSJdHOAhxPhELY6?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1_y3Dg6BBfrBb5yyV7mSJdHOAhxPhELY6?usp=sharing


 

 
     GC-F -005 V. 05 

JORNADA MADRUGADA 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

20 y miércoles 21, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 

     

 

Nota:  

 Situaciones presentadas 
Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas 

prácticas) 

Reunión Inicio de semana 2 del 19 al 23 de abril  
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JORNADA MADRUGADA 
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JORNADA MADRUGADA 

Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN SEMANAL  

Trabajo Virtual 

 

FECHA INICIO ACTIVIDADES:  26 de abril de 2021 

FECHA FINALIZACIÓN ACTIVIDADES:  30 de abril 2021 

Semana: SEMANA 3(26 a 30 de abril. De 2021) 

PROCESO:  Seguimiento formación virtual – formación profesional integral -Segundo Trimestre de 2021 

 

RESPONSABLE:   Ruben Dario Rodríguez Herrera 

Ficha de 

Caracteri

zación 

Actividades 

Realizadas 

No de 

Personas 

atendidas (vía 

correo, 

llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 

está utilizando? 

(teléfonos fijos, 

celulares, Whastapp, 

correo, Teams) 

2183295 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

Clase 

Sincrónicas a 

doce (11) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

 

Link Carpeta semana 3 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1F3xkXxm7HQGI1ZBteRVn

Jp5hXmL9PDTu?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1F3xkXxm7HQGI1ZBteRVnJp5hXmL9PDTu?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1F3xkXxm7HQGI1ZBteRVnJp5hXmL9PDTu?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1F3xkXxm7HQGI1ZBteRVnJp5hXmL9PDTu?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 2236859 

 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Dieciséis (16) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 3 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1XD4lecRtA5Izb6sXyhvsn5

UzIBU81yC9?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2183286 - 

2183288 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

Clase 

Sincrónicas a 

Veinticuatro 

(24) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 3 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1qmQ1DyDJzSvEc-

kKEbjGnSOiUxxwof7t?usp=sharin

g 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1XD4lecRtA5Izb6sXyhvsn5UzIBU81yC9?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1XD4lecRtA5Izb6sXyhvsn5UzIBU81yC9?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1XD4lecRtA5Izb6sXyhvsn5UzIBU81yC9?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

2183271 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Ocho (8) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 3 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1BSthqysU0qKl0_I2RRrHbiJ

JwE_oxEia?usp=sharing 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2236885 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

 Clase 

Sincrónicas a 

Diecisiete (17) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

Link Carpeta semana 3 
https://drive.google.com/drive/folders

/1xqC8NPI8ut_nUT_2-
2aOqbjq5BvaHg5I?usp=sharing 

 
 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1xqC8NPI8ut_nUT_2-2aOqbjq5BvaHg5I?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1xqC8NPI8ut_nUT_2-2aOqbjq5BvaHg5I?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1xqC8NPI8ut_nUT_2-2aOqbjq5BvaHg5I?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 

     

 

Nota:  

 Situaciones presentadas 
Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas 

prácticas) 

Reunión Inicio de semana 3 del 26 al 30 de abril  
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JORNADA MADRUGADA 

Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN SEMANAL  

Trabajo Virtual 

 

FECHA INICIO ACTIVIDADES:  03 de mayo de 2021 

FECHA FINALIZACIÓN ACTIVIDADES:  07 de mayo 2021 

Semana: SEMANA 4(03 a 07 de mayo. De 2021) 

PROCESO:  Seguimiento formación virtual – formación profesional integral -Segundo Trimestre de 2021 

 

RESPONSABLE:   Ruben Dario Rodríguez Herrera 

Ficha de 

Caracteri

zación 

Actividades 

Realizadas 

No de 

Personas 

atendidas (vía 

correo, 

llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 

está utilizando? 

(teléfonos fijos, 

celulares, Whastapp, 

correo, Teams) 

2183295 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

Clase 

Sincrónicas a 

doce (11) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

 

Link Carpeta semana 4  

https://drive.google.com/drive/f

olders/1TStEBEK-EDTWVmY-oQW-

2bLVvqGkg5GJ?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1TStEBEK-EDTWVmY-oQW-2bLVvqGkg5GJ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1TStEBEK-EDTWVmY-oQW-2bLVvqGkg5GJ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1TStEBEK-EDTWVmY-oQW-2bLVvqGkg5GJ?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 2236859 

 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Dieciséis (16) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 4 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1yo-

ZZ8dRfLDKfgX8xIyIm0RL07nV4Mk

W?usp=sharing 

 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2183286 - 

2183288 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

Clase 

Sincrónicas a 

Veinticuatro 

(24) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 4 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1pIayvCYQkKaVHFAxu5ylI

1OSelqvnPtj?usp=sharing 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1yo-ZZ8dRfLDKfgX8xIyIm0RL07nV4MkW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1yo-ZZ8dRfLDKfgX8xIyIm0RL07nV4MkW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1yo-ZZ8dRfLDKfgX8xIyIm0RL07nV4MkW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1yo-ZZ8dRfLDKfgX8xIyIm0RL07nV4MkW?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

2183271 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Ocho (8) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 4 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1IAk1k_HxLMubInc-

aUfK4TjqB8iEoIM7?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2236885 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

 Clase 

Sincrónicas a 

Diecisiete (17) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

Link Carpeta semana 4 
https://drive.google.com/drive/folders
/1HcN3VM0HJZtkBqCzD48tRQX5mu19

cPDQ?usp=sharing 
 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1IAk1k_HxLMubInc-aUfK4TjqB8iEoIM7?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1IAk1k_HxLMubInc-aUfK4TjqB8iEoIM7?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1IAk1k_HxLMubInc-aUfK4TjqB8iEoIM7?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 

     

 

Nota:  

 Situaciones presentadas 
Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas 

prácticas) 

Reunión Inicio de semana 4 del 03 al 07de mayo  
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Reporte semanal de covid  
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN SEMANAL  

Trabajo Virtual 

 

FECHA INICIO ACTIVIDADES:  10 de mayo de 2021 

FECHA FINALIZACIÓN ACTIVIDADES:  14 de mayo 2021 

Semana: SEMANA 5(10 a 14 de mayo. De 2021) 

PROCESO:  Seguimiento formación virtual – formación profesional integral -Segundo Trimestre de 2021 

 

RESPONSABLE:   Ruben Dario Rodríguez Herrera 

Ficha de 

Caracteri

zación 

Actividades 

Realizadas 

No de 

Personas 

atendidas (vía 

correo, 

llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 

está utilizando? 

(teléfonos fijos, 

celulares, Whastapp, 

correo, Teams) 

2183295 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

Clase 

Sincrónicas a 

doce (11) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

 

Link Carpeta semana 5 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1HROgHNXClLln161tyfIRe

ozYY6LpX2J7?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1HROgHNXClLln161tyfIReozYY6LpX2J7?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1HROgHNXClLln161tyfIReozYY6LpX2J7?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1HROgHNXClLln161tyfIReozYY6LpX2J7?usp=sharing
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Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 2236859 

 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Dieciséis (16) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 5 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1oKyV-

YmOoCSwtnsVWxRP127cHPwbH

DpR?usp=sharing 

 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2183286 - 

2183288 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

Clase 

Sincrónicas a 

Veinticuatro 

(24) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 5 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1kXLkNGPbOodB9jPH1ov

4ADx_9VhhUbBG?usp=sharing 

 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/1oKyV-YmOoCSwtnsVWxRP127cHPwbHDpR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1oKyV-YmOoCSwtnsVWxRP127cHPwbHDpR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1oKyV-YmOoCSwtnsVWxRP127cHPwbHDpR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1oKyV-YmOoCSwtnsVWxRP127cHPwbHDpR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1kXLkNGPbOodB9jPH1ov4ADx_9VhhUbBG?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1kXLkNGPbOodB9jPH1ov4ADx_9VhhUbBG?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1kXLkNGPbOodB9jPH1ov4ADx_9VhhUbBG?usp=sharing
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durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

2183271 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

Clase 

Sincrónicas a 

Ocho (8) 

aprendices a 

través de 

Google MEET 

Link Carpeta semana 5 

https://drive.google.com/drive/f

olders/1cI0oSnBA5v1WVLdCIYRly

sFwTZu43hMN?usp=sharing 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

2236885 

Desarrollo y alistamiento de 

material de apoyo.  

 

Orientaciones pedagógicas para 

la elaboración y construcción de 

evidencias. 

 

 Clase 

Sincrónicas a 

Diecisiete (17) 

aprendices a 

través de 

Google MEET. 

Link Carpeta semana 5 
https://drive.google.com/drive/folders

/14NFxmUak-
WdABQMNNg9f5B_Zwfl6YR1n?usp=sh

aring 
 

Celular, whastapp, 

correo, meet 

https://drive.google.com/drive/folders/14NFxmUak-WdABQMNNg9f5B_Zwfl6YR1n?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14NFxmUak-WdABQMNNg9f5B_Zwfl6YR1n?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14NFxmUak-WdABQMNNg9f5B_Zwfl6YR1n?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14NFxmUak-WdABQMNNg9f5B_Zwfl6YR1n?usp=sharing
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JORNADA MADRUGADA 

Preparación de las clases 

programadas y desarrolladas 

durante la semana los días martes 

27 y miércoles 28, de abril. 

 

Énfasis en la norma y los resultados 

de aprendizaje. 

 

Normas a tener en cuenta en las 

clases sincrónicas. 

 

     

 

Nota:  

 Situaciones presentadas 
Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas 

prácticas) 

Reunión Inicio de semana 5 del 10 al 14 de mayo  
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Reporte semanal de covid  
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