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DIRECCION DE RECLUTAMENTO.
Av: Caracas No: 951 - Bogoid-Colombia




JERY 50lICIA NACIONAL | o
X DE?COEOMBIA . : o . INICIO. CONTACTENGS PREGQNTASAFRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Reqq'erimi,eh19§?iu,&i.§iél§s: 3

: : LaPolicia Nacional de Calombia mfon'na -
b :  Que siendo las 12:42:15 horas del 05704120216 cmdadano ldenﬁﬁcado con: .
' Cédula de Cnudadama N° 92515154 -

Apelhdos yNombres: RUIZ BERTEL YES!D EDUARDO

" NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CoN LAS AUTORIDADES JUD!CIALES
de oonfomudad conloes fablecido- en ¢l amculo 248.der la Consutuuon Polmca de Colomb;a

En cumplimiefito de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, profenda por !a Honorable Corte Constﬁumonal La
- leyenda ‘NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES aphca para fodas aquellas 1
; personas que no. reg:stran antecedentss y para qu:enes “fa dltoridad jUdlC!a! competente haya decretado la exnnczon de
i T!a condena 0 la prestripcion de la pana, '

Esta consuiia &s valida SIempre y cuando &l-nimero de identificacion y nombres correspondan con el documento de i

‘ ‘ ldenndad registrado y solo aphca para el temitono- colombxano de acuerdo alo estableado €n ¢l omenamxento{ g

~const|tucxonal : : . S ‘

' Sl fiene: alguna duda con el resuftado: consulte las: prequntas frecuentes o acerquese a las mstalacmnes de fa Pohcua,» »
: Nacuonal Mas Cercanas.. i ' '

" Volyer-al Inicio. | -

'\ . . . B AN & ) ) " ‘ s ’
} Ministerio 0z Derer ional . ico ceContratacion < - - AR -Gobiemo.en Linea

Toies Jos et fios rédefvados.
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

12:15:46
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 164127858

Bogota DC, 05 de abril del 2021

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRM), el(la) sefor(a) YESID EDUARDO RU!Z BERTEL identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 92515154:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES T

ADVERTENCIA: La certificacién de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesién en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002). ’

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
perdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la acci6n de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector ptblico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
que presente el aspirante en la pagina web: hitp:/imww procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Divisién Centro de Atencion al Pablico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S),

SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS. d

Divisién Centro de Atencién al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogoté D.C.
www.procuraduria.gov.co '



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscalés 'SIBOR', hoy lunes 05 de
abril de 2021, a las 12:16:21, el nimero de identificacién, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC —
No. Identificacion 92515154 P
Cédigo de Verificacion _7 925151 54210405121621

L
e A PRt te LIV
Ted R R i N

i

respectivo documento de identificacién,” comcxdan con los aqui reglstrados

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 yla Resolucxon 220 del S de octubre de 2004 la firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales ;

s

SORAYA JARGAS'PULIDO

CONTRALORA DELEGADA

Digité y Revis6: WEB

) - ‘ . o N PRI - S
e Con el Cédigo de Verificacién puede constatar la auténticidad del Certificado. L
@ Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071, PBX 5187000 - Bogota D.C Pagina 1 de 1
A% Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.




’ D I A No Formulario del Registro Unico Tributario R IR == =

\‘”/ . . .
1 o e i HO]a PrlnCIpal ngreacs, Sanvicoy &

2. Concepto ctualizacién de oficio

Espacio reserva_do para fa DIAN 4. Némero de formulario 1 451438361 2

gg oY
( 4
5. Numero de IdenQﬁcadén Tributaria (NIT): 6. Dy 12. Direccidn seccional i » . 14. Bu_zén e!e_cu:bnico
92515154/-]1 y Aduanes de Sincele I~ A3

IDENTIFICACION (NN LI ))

24, Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documento: 26. Numero de Idenliﬁcaci,oa:\\\v/ /(Q \\/ 27. Fecha expedicion:
Persona natural o sucesion iliquida |Z| Cédula de Ciudadania m IQ 12 lSmFS\N\i | ] ] W 89 IO 3 l1 0]
Lugar de expedicion 28. Pais: 29. Departamento: \\}/ icipio:
COLOMBIA 1 IG I 9 ||Sucre 7 gncell'ejj ofo[1
31. Primer apellido 32. Segundo apeliido 33. Primer nombre K ?J 0s nombres
RUiZ BERTEL YESID ( é ARDO
35. Razén social:
- ﬁ N /;
36. Nombre comercial: : X 3 “Sigia;
AN SN
T TN

N 40. Ciudad/Municipio:

38. Pais: 39. Departamento: \7 . -

COLOMBIA 1169 | Sucre @\7 Sincelejo nn
41, Direccion principal ) V

CL15AN 10 105 BRR SANTA MARIA % (\

42. Correo electrénico: 43. Cédigo postat ﬁ \ T M 45. Teléfono 2:
yearuiz@hotmail.com [TITITIRLDY, (‘r\‘t\U [ TTT T2fe[2f2]e[t]e] [TTTT T [s]ofo]s[1]3{e]7]4]2
N ‘\QLAEJACACION

Activlo%{l\uong}niuf\\g Ocupacl&n
Actividad principal Mlvlﬁ%%n{aﬂi\ \\7 Otras actividades

46 Codigo: | [ 47. Fecha inicio actividac: | | [ 48. Coagh Mg pRenfindéelivgsc: | | so. cosigo: 1 2 51. Codigo esiapiamenios
821 1][2 01 4Jo 8]1 5]|[41 74| [0 48012 5 TN [1]3]1]4] (]
‘ /—\‘\\7 /Sx&;f?nsabilidades,CalidadesyAtributos

N T A S o2 1s[1a 15|16 17| 18] 19| 2] 20]2})2)24]2]2%
)

\\1"111|||1||||||||||

i

1 2 3 4 13

(L
53.Codigo:t 4 19| | | | \4}

49 - No responsable de IVA @

Obliga\dés aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 .7 8 9 10
55. F 6. Ti Servici 1 2 3
s NI I AN A e T T LT [

1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 D D
58. CPC i I | I I l l l
NN RN EE RN REN RN

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigird su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos: S| [:I NO . 60. No. de Folios: DjE] 61. Fecha: ’270 1 9|0 5'2 1]

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que ta DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso.

Paragrafo de articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2018

Firma del solicitante:

a84. Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA
985. Cargo:

Fecha generacién documento PDF: 19-12-2019 09:33:13AM




Listar Informacidn del Usiario
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6/4/2021

Hoja de vida del funcionario

FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA
Persona Natural
(Leves 190 de 1895, 489 y 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES

RUIZ BERTEL YESID EDUARDO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD | PAlS

cc® ced pas i3 No. 92515154 F2 M@  co @ EXTRANJERO Colombia

LIBRETA MILITAR ) ) )

PRIMERA CLASE SEGUNDA cLASE & NUMERO 92515154 DM 11

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO ) DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA pia 15 MES 12 ANO 1970 CALLE 15A N?10- 105 APARTAMENTO SANTA MARIA

Pais Colombia PAis Colombia DEPTO Sucre

DEPTO Sucre MUNICIPIO SINCELEJO

MUNICIPIO PALMITO TELEFONO 2750359 EMAIL yearuiz@hotmail.com
Esta copia ha sido impre_sa por el servidor publico y puede contener informgclbn no valldid_zl:.

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

IMARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO {LOS GRADOS DE 10. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA

TITULO OBTENIDO: Bachiller Académico

PRIMARIA |

SECUNDARIA

| MEDIA |FECHA DE GRADO

10. | 20. | 30, ] 40. ] So. | 60. ] 70.] 80.] 9. | 10 | X

MES 12 ANO 1989

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

TC (TECNICA), TL (TECNOLOGICA),

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),
ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (ST ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

MODALIDAD ACADEMICA | No.SEMESTRES APROBADOS (‘;?AD]UAzg NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO OBTENIDO 1:::"7‘\?‘?3 No. DE TARJETA PROFESIONAL ||.
TC 6 X { [TECNICA PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 03 | 1998
Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacion no validada.
3 EXPERIENCIA LABORAL
IRELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.
EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD pUBLICA PRIVADA pais

superintendencia de notariado y registro X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO vENTIDAD

Sucre SINCELEJO yesid.ruiz@supernotariado.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

oia 17 MES 12 ARO 2020 DiA 30 MES 04 ANO 2021

CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

AUXIUIAR ADMINISTRATIVO 942 DE 2020

e
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD pUBLICA PRIVADA PAlS

Superintendencia de notariado y registro X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Sucre SINCELEIO yesid.ruiz@supernotariado.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO :

pia 18 MES 05 ANO 2020 Dia 15 MES 12 ANO 2020 9 .
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION :
Auxiliar administrativa N/A linea de produccién
st
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pAis

Superintendencia de notariado y registro X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Sucre SINCELEIO

https://servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1 Isse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=XZwZ3yvZ4Pha7QeV*-PPwnd3xFb1vsx...

i

A3




6/4/2021

Hoja de vida del funcionario

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
i pia 26 MES 12 ANO 2019 pia 30 MES 03 ANO 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar administrativo N/A linea de produccién
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis
superintendencia de notariado y registro- Instrumento publicos X .
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO . FECHA DE RETIRO
oia 22 MES 01 ARO 2019 pia 22 MES 01 ANO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar administrativo N/A linea de produccién
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD ‘| PUBLICA PRIVADA Pais
superintendencia de notariado y registro-instrumentos publicos X Colombla
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Sucre SINCELEIO
TELEFONOS FECHA DE INGRESQ FECHA DE RETIRO
oia 24 MES 01 aNO 2018 DiA 31 MES 12 ANO 2018
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar administrativo N/A linea de produccién
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR X
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pats
superintendencia de notariado y registro X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Sucre SINCELEJO yesid.ruiz@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2750359 pia 16 MES 02 ARO 2017 DiA 12 MES 09 ANO 2017
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
si prestacién de servicios calle 24 # 16-34
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAlS
Superintendencia de notariado y registro- Instrumentos publicos X Colombla
DEPARTAMENTO MUNICIP1O CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Sucre SINCELEJO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia 18 MES 11 ARO 2016 ° pia 30 MES 12 ANO 2016
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar administrativo N/A linea de produccion
EMPLEQ O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PEUVADA pais
superintendencia de notariado y registro- instrumentos publicos X Cotombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Sucre SINCELEIO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
DIA 03 MES 10 ANO 2016 DIA 15 MES 11 ANO 2016
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar administrativo N/A {inea de produccién
EMPLEQ O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis
superintendencia de notariado y registro-instrumentos publicos X ' Colombila
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Sucre SINCELEJO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2750353 pia 01 MES 07 ARO 2016 Dia 30 MES 09 ANO 2016
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar administrativo N/A linea de produccion
e ——————rye—
EMPLEQ O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAls
Superintendencia de notariado y registro- Instrumentos pablicos X Colombla
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Sucre SINCELEJO yesid.ruiz@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2750353 pia 18 MES 02 ARO 2016 oia 30 MES 06 ANO 2016
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar administrativo N/A linea de produccion calle 24 #16-34
EM_PLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
superintendencia de notariado y registro X : Cotombia

https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse__g1_p1_persona_hv.jsp’?persona=XZw23va4Pha7QeV‘—PPwnd3bu1 VSX...

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD

Sucre SINCELEIO

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2750353 pia 02 MES 09 afo 2013 Dia 31 MES 12 ANO 2014
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

2/3




6/4/2021

archivo 871

Hoja de vida del funcionario

I auxiliar administrativo

| calle 24 n° 16-32

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis

codesa X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Sucre SINCELEJO codesa.limitada@gmail.com

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2817222 DiA 20 MES 03 ARO 2012 pia 15 MES 02 ANO 2013
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

ventas comercializacion . av. luis carlos galan n® 25- 20

e
EMPLEQ O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAlS

FERROPINTURAS X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Sucre SINCELEJO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3003039834 pia 15 MES 01 ARO 2010 pia 14 MES 02 ANO 2012
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

VENDEDOR VENTAS AV.SAN CARLOS N° 11-20

4 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE 51 O no ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,
PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA. .

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DAFOS POR.M] ANOTADQS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO So. DE LA LEY 190/95).
ICiudad y fecha de diligenciamiento O 2. [ Sincelejo

B FIRMA DE\ SERVIDOR PSBLICO O CONTRATISTA

Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacion no validada.

ICERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTQOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO SOPORTE.

ICludad y fecha ’ NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacién no validada.

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.dafp.gov.co

https://servidorpublico.sigep.gov.co/servieCheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=XZwZ3yvZ4Pha7QeV*-PPwnd3xFbivsx... . 3/3



da Republica de olombia

g oen su nowbre el

S notitulo sabanas

de Sincelejo, ~ Sucre ' :

Aprobaio por el Ministerio de Woucacion . Nacional segin Resolucion
No. 12777 de Septiembrs 8 de 1888

Qonieve a:

Daeatificuda con Gsdula de Cindndania No.92.515.154 ~ de Sincelejo
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El Tituio v
@écnica Profestonal en
Administracion de 1 h.wﬁummmmm

Hor haber ounplido con los requisitos acadénticos exigidos por {a Ly g los E stahrtos w.n hu Jrstitucion, aprabada por 3 whmn_.:.ﬂb:
| ’ an 002088 del 2 de agosta dr 1991, ¥ acuerdo can el rm_n:g 080 de 1980, y (e ctorga el presente Biploma .
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CORPORACION DE EDUCACION SUPERIOR
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. -
~-

Certifica que
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en el Seminario
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FENALCO

LA FUERZA QUE UNE

SUCRE. | |
LA FEDERACION NACIONAL DE COMERCIANTES o
SECCIONAI. SUCRE

/

Cemflca Que /
. /./

YESID RUIZ BERTEL
con C.C. No. 92.515.154 ‘

Asistio al Seminario

“CONFERENCIA-SHOW: VENTAS PERSUASHVAS”

con una intensidad horaria de 2 horas.

Educaaon No Formal - Resolucion No. 371 del 26/05/95 Secretaria Departamental de Sucr_e :
Para constancia se firma en Sincelejo, a los 24 dias del mes de Octubre de 2012

HONFER LOPEZ BRINEZ ,~ ‘ ) KARIME M NTH'JURIS\
Conferencista Directora Ejecutiva
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e ' YECITH. RUIZ BERTEL

PARTICIPO
~ EN EL SEMINARIO TALLER

"INDUCCION INTEGRAL SOBRE LA AD%‘!‘INISTRACION MUNICIPAL"

REALIZADO EN Sincelejo DEL 9 ',.DE Mayo AL11 DE Mayo DE 1990

- " s CON UNA DURACION DE 24HORAS EN DESARROLLO DEL

PROGRAMA NACIONAL DE AQLESTQAMIENTO EN ADI\’MNISTRACION PUBLICA
- : o -
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L P _ & REGISIRO
J DE COLOMBIA gyt

EL SUSCRITO REGISTRADOR DE L‘A (5FICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE SINCELEJO - SUCRE

CERTIFICA:

Que el sefor, YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado con la cedula de
ciudadania No. 92.515.154, expedida en Sincelejo, presté sus servicios en esta Oficina
en cumplimiento a los siguientes contratos de prestacién de servicios:

Contrato No. 871 de 2013, durante el tiempo comprendido entre el dos (02) de
Septiembre de 2013 hasta el treinta y uno (31) de Julio de 2014, con una adicion del
primero (01) de agosto hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de 2014.

Contrato No. 141 de 2016, durante el tiempo comprendido entre el dieciocho (18) de
Febrero hasta el treinta (30) Junio de 2016.

Contrato No. 362 de 2016, durante el tiempo comprendido entre el primero (01) de Julio
hasta el treinta (30) de Septiembre de 2016.

Contrato No. 601 de 2016, durante el tiempo comprendido entre el tres (03) de Octubre
hasta el quince (15) de Noviembre de 2016.

Contrato No. 825 de 2016, durante el tiempo comprendido entre el dieciocho (18) de
Noviembre hasta el treinta (30) de Diciembre de 2016.

Contrato No. 142 de 2017, durante el tiempo comprendido entre el dieciséis (16) de
Enero 2017 hasta el doce (12) de Julio de 2017, con una adicién y prorroga del trece
(13) de Julio hasta el trece (13) de Septiembre de 2017.

Actualmente presta sus servicios en esta Oficina en cumplimiento al contrato de
prestacion de servicios No. 325 de 2018, durante el tiempo comprendido entre el
veinticuatro (24) de Enero hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de 2018.

OBJETO: el contratista se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como Auxiliar Administrativo, que desarrolle las actividades establecidas
para las lineas de produccién bajo los lineamientos del programa de gestion documental
de la SNR, para la recepcién, alistamiento, organizacién, digitalizacién, tipificacion,
control de calidad y Registro de Instrumentos Publicos. /

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
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Bogota D.C. - Colombia
hitp:/iwww supemotariado.gov.co
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Para Constancia se firma a los velntlocho (28) dlas del mes de Diciembre del afio dos
mil dieciocho (2018).

Gl oot iocdls o
ROD JLFO MACHADO OTALORA

Registrador Principal

Proyecté: Jeilanys Nufiez Ortega
Coordinadora de Gestion Tecnolégica y Administrativa

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/Awww.supemotariado.qov.co
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PAL EQUIDAD EDUCACION

EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SINCELEJO - SUCRE

CERTIFICA:

Que el sefor, YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado ccn la cadula de
ciudadania No. 92.515.154 expedida en Sincelejo, cumpli6 con sus actividades
estipuladas en el contrato de prestacién de servicios No. 601 de 2016, duranie el
periodo comprendido entre el primero (1) y quince (15) de noviembre de 2015.

Para constancia se firma en Sincelejo, a los veintitrés (23) dias del mes de hoviembre
dei afto dos mil dieciséis (2016).

'RODGLFO MACHADO OTALORA
Reglstrador Principal

Proyecto: Viviana Vergara Contreras ( 'M
Coordinadora de Gestion TecnotéGica y Administrativa

Superiittendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1;328-21- 21
Bogota D.C. - Colomuia
hrp./mwww.sugernotariade Jov.co
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DE NOTARIADO TODOSPORUN

EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SINCELEJO - SUCRE

CERTIFICA:

Que el senor, YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado con la cedula de
ciudadania No. 92.515.154 expedida en Sincelejo, cumplié con sus actividades
estipuladas en el contrato de prestacion de servicios No. 142 de 2017, durante el
periodo comprendido entre el primero (1) y veintiocho (28) de Febrero de 2017.

Para constancia se firma en Sincelejo, al primer (1) dia del mes de Marzo del afio dos
mil diecisiete (2017).

%oé/é /—é@/mmé 3,

RODOLFO MACHADO OTALORA
Registrador Principal

O

Proyect6: Viviana Vergara Contreras
Coordinadora Grupo de Gestion Tecnolégica y Administrativa

i Superintendencia de Notariado y Registro
’ﬁ‘% Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
oot | 3 &y Bogoté D.C. - Colombia

7 ) ) hitp:/mwww.supemotariado.qov.co
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EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SINCELEJO - SUCRE

CERTIFICA:

kN

Que el senor, YESID E’DUARDO RUIZ BERTEL, identificado con la cedula de
ciudadania No. 92.515.154 expedida en Sincelejo, cumplié con sus actividades
estipuladas en el contrato de prestacion de servicios No. 825 de 2016, durante el
periodo comprendido entre el primero (1) y quince (15) de Diciembre de 2016.

Para constancia se firma en Sincelejo, a los dieciséis (16) dias del mes de diciembre del
afno dos mil dieciséis (2016).

Taosls ot D
RODOLFO MACHADO OTALORA
Registrador Principal

TS
Proyecté: Viviana Vergara Contreras Q&&S\)

Coordinadora de Gestidon Tecnotbgica y Administrativa

Superintendencia de Notariado y Registro

& @3 - Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
T &7

Bogota D.C. - Colombia
laerten: & http:/iwww supemotariado.qov.co
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Cmomwes PAL EQUIDAD EOUCACION

EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SINCELEJO - SUCRE

CERTIFICA:

Que el serior, YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado con la cedula de
ciudadania No. 92.515.154 expedida en Sincelejo, cumpli6 con sus actividades
estipuladas en el contrato de prestacion de servicios No. 362 de 2016, durante el
periodo comprendido entre el primero (1) y treinta y uno (31) de Agosto de 2016.

Para constancia se firma en Sincelejo, al primer (1) dia del mes de Septiembre del afo
dos mil dieciséis (2016).

%gﬁ S O

O MACHADO OTALORA
Registrador Principal

L
Proyectd: Viviana Vergara Contreras Q_&%
Coordinadora de Gestién Tecnboiégica y Administrativa

Superintendencia de Notariado y Registro

P 3 Calle 26 No. 1349 int. 201 - PBX (1)328-21- 21
oo | BN i‘l 3 Bogots D.C. - Colombia
\ W/j http:/iwww.supernotariado.qov.co
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«_NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SINCELEJO - SUCRE

CERTIFICA:

Que el sefior, YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado con la cedula de
ciudadania No. 92.515.154 expedida en Sincelejo, cumpli6 con sus actividades
estipuladas en el contrato de prestacién de servicios No. 142 de 2017, durante el
periodo comprendido entre el dieciséis (16) y treinta (30) de Enero de 2017.

Para constancia se firma en Sincelejo, al primer (1) dia del mes de Febrero del afio dos
mil diecisiete (2017).

/ D
RODOLFO MACHADO OTALORA
Registrador Principal

Proyectd: Viviana Vergara Contreras Q@m
Coordinadora Grupo de Gestién Tecnolégica y Administrativa

http:/mwww.supemotariado.qov.co
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO, 8 8 2 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA: SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999: 007- 0 Y-YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, CON LA C €. No: 92515, 154-1

administracion dé documentos segun lo;establece la resolucion No. 8885.del21 de:septiembre de: 2012:7). Que Ja:
Supenntendencua de Notariado y Regnstro SNR desarrolla las actl\ndades “que componen | a funcion: archmsta;
bajo el Programa de- Gestion Docuriental —PGD — que. contiene: las acciones de. orgamzauén ‘de: archivo fisicd ¥
ha'ihcorporado en el Sistema de Gestion Documental —-8DG — tecno!oglas de avanzada-en la admmustracnon Y
onsérvacion dé sus:archivos (Ley 594 de 200. an. 19), empleando el aplicativo IRIS: documen(al 'ADS version' SNR:
come medio técnico, electronico, informativo; éptt-oo o telefnatico, lo cual demanda brindar entrenamlento para el
cumphmnento dela ley. generai de:archivos: ¥ aplncac;on de Ia normatwsdad parala; orgamzamén de: archwos en las:
dficinas de.Registfo dé Instruméntos-Piblicos. - ORIP — ¥ las dependencsas del nivel central en las cuales. ha
adoptado ¢l uso de este recurso tecnoioglco 8).-Que _por lo anteréor y-para €l desarrollo dé.las actlwdadea
tendientés al cumpl:mlento de fos: ob;etwos relac;onados ‘con” la lmplementaaon del. sistema de gestJonf
documental, la entidad necesita contar con un recurso humano sufi c:ente én, terminos de.calidad fuerza de frabajo.
que le permita la adecuada atencion del.plan: de gestion: documental del planin i 1 onal de archivos: y-detplan:
de mejoramiento archnwstuco vzgentes 9) Que en. consnderacuon a que !os senncnos ue S van. a. contratar" j,a,n:
enmarcados dentro de fos parametros seﬁaladosv ¥ que; de acuerdo con la, certificz .expedxda por la: Dirgccion
de Talento.Humano, de 1a:SNR, manifiesta:que-en la planta- de personal de'la; Supenntendencna de Notariado.y,
_Reglstro no existe; personal suficiente pard el desarrolio del objeto. descnto se Justlﬁca la contratacion dlrecta del
;auxl,l(ar requerldo 10). Que-en’ aplicacion. de-la menmonada normat:wdad yen armoma con las demas normas
wgentes del Estatuto, de. Cohtratacion, €8, procedente la reahzacuon dé; la seleccnonédei contratrsta} medlante .el'
,procedlmiento de Contratacion Directa. 11). Que de conformidad con la-directriz de Colombia Compra Eficiente. deli
dia-11 de:marzo de 2019 se; procedera a-publicar ¢/ presente’ contrate, por-la: plataforma SECOP,;L 12). Q
\SUPERINTENDENCU\ clignta: con los: ursos en el presupuesto para. realizar Ia_ presente “contratacic ]
€DP que-mas-adelante se-enunciara, 13 : Que- la Secretaria- General de la Supenntendenma de Notana o y
Reglstro ha, anahzado los documentos: presentados por YESID. EDUARDO"RUIZ BERTEL Verificando- -que, cumple
gon los requisitos.de- idongidad 'y experiendi !gIdOS en Ios éstudios’ previos. 14). iQue el presente contrato’ se:
regiré-por las siguientes: ‘clausulas; CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO En virtud de: estepo_ntrato ¢l contratista se
:eblaga a prestar-con plend autonomia téchica’ y ‘administrativa sys: senncnos £omo AUXILIAR. ADMINISTRATIVO de
.apoyo al desarrolio. de las actividadés-establecidas en el procedlmlento para las: lmeas de produceion baj 6 los.
lineamientos del programa:de gestion documental dela- SNR, Para la recepeion -allst amiento, orgamzacwn,__
dlgltallzacuon tipificacion; oontroi de calidad y dlsp05|cuén én unidades; de. conservacion -de’ 10s” documeftos
misionales en oficinas de regustro de.instrumentos pablicos., CLAUSULA. SEGUNDA LUGAR DE EJECUC!ON

La ejecucién “se }eallzara las . mstalaclones de la Oﬁcma de Re91on de: Instrumentos: Publicos de ORIP-

'SINCELEJO. En” casode requerirse:; desplazamuento por parte del. contratista; a una ciudad determmada

previamente por la. SNR |aentidad asumird 1a totaligad: delos gastos- de viaje (T ransporte terfestre: y/o aéreo y

pago de wattcos) CLAUSULA TERCERA PLAZO DE EJEGUCION: El'plazo de gjecucion del contrato-gera de

hasta-el 15 de diciembre de 2019, y no' podra superar el TREINTA Y UNG {31) DE: DICIEMBERE  DE. 2019, Su

ejecucion se establecera a pamr de la- suscnpc&on del- acta devmrc:o entrezel Contratasta y el Supervisor, previo

‘euniplirignto. de-los requmtos de- perfec*'"' namiénto: y Iegah"" plon de éste, CLAUSULA:CHARTA: - VALOR'Y

‘FORMA DE PAGO: a) Valor: Ei valor totalfdei &ontrato es, la-suma de hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS

‘SETENTA. Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS SETENTA' PESOS MICTE ($ 3.274; 870)/b] Forma. de pago: La .
forma’de pago.se efectuara por ‘iensualidad vencida por valor de UN MILLON OCHOQIENTOS CINCUENTA Y:

TRES MIL SETECIENTOS PESOS. MCTE (S1 853 700) o prapercional por. fraccion de ‘mes; previa. -certificacion’de

£ ump||m|ento a.satisfaotion-expedida por el Supervisor del:contrato-y €l pago de los: aportes correspondlentes al

Va

Superintendencia, de’ Notanaqo y Reglstro
',"Codrgo 3! N
"‘GDE GD FR 08 V Q3
“28:01:2019.

correspondencna@su pemotanado gov co



mos :alernativos: de. solucion, de_ ’onfllctos En‘lmso le ue persnstan Ias dlfefen as;’ Ias ‘
ran:en 'hbertad para- recumra“la isdiei .

e
correspondencsa@supamotartado gov o
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.-CONTRATO DE PREST. ACION DE SERVICIOS NG U : :SUS
| 'DE ‘NOTARIADG'Y'REGIST RO NIT 899:999:007-.0'Y YESIB’EDUARDO RUIZ BERTEL CON LA C. C

_productos y.en "ge'neral los resultados de la; ejecucmn,del contrato seran de prqpned
C . ncia; ‘CI.TAU\SULA DECIMA QUINTA: PENAL_PE vr_w_‘,NIAR

ontac ‘ . : efectuarse‘el pago -del ;qontrato "No«obstan.te
Entidad:se reserva el _derecho de_cobrar _;udmalmente periy os adicionales.que exce onto
r;pactad‘ I e acredi a-?CLAUSULA CIMA SEXTA MULTAS:

. é“'lmposr(:lon de'cf)t_ : _ ta:al Ha:
;SUPER!NTENDENCIA DE NOTARIADO | valor%oorrespondxente R
'Ilas multas que se Negaren a causar CLAUSULA DECIMA SEPTIMA RENUNClA [,A R__

NTOVErSIas- contraci EJECUCIOH del presen, Hol trato‘ seran resuelias<a -
través de: el mecamsmos -alternativos: de soiumon de conﬂnctds En caso de que persnstan Ias dn‘erenc;as las.
partes; quedaran en:libertad- "para recurrir a. lg: Junsdlcc:én e . P

jobbgacaones de 1as: partes establec;das ‘én este-contrato. no se:. susounden per el hecho.de que se 'presenten
;.dlfe,rgenmas o oomroversms mcluswe durante el bempo en que: se’ﬁstén nesoiwendo CLAUSULA VIGESIMA

: ; \:por conce to de- preétacidnes socrales Q cualquler otra eregajc
. ;_aqus pac_ dos CLAUSULA VIG SIMA TERCERA INDEMNIDAD DE LA SUPERI

. >'se formule. réclaro, dema"‘dao,ac G
contra [3 Supenntendenc:a por asuntos que segun este contrato.- sean de: responsabllldad deél Contrahsta e
e-comunicara lo mas: pronto posible: de ello- para que por su cuenta adopte.«oportunamente las Medidas.. -
,ra antener mdemn S p ncia y- adelante los:tramites. para Ilegara un'arneglou, ’
TOS DEL CONTRATO Forman parte. integrante- del

. —GD FR= GS V.03
28-01-2019

correspondencta@s upamotanado gov ¢o
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‘CONTRATO DE PRESTACION BE. SERVICIOS NOZ 8 8 2 “DE. 2019 SUSCR&TO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE. NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899 999 007-0 Y- YESID EDUARDO R u IZ BERTEL CON LA C C.No. 92 515 154 1.

‘presente contrato: los »‘gu nte ';documentOS"»‘A)ﬁLos Estudlos‘Prewos? idecumentos prewos , B) losidocumentos.

] E) Los recnbos def
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 029 DE 2019,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL, IDENTIFICADO CON LA C.C. No. 92.515.154

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de
noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 14412 del 29
de diciembre de 2014, mediante la cual se delegé la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara
LA SUPERINTENDENCIA y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado con la cédula de ciudadania No.
92.51 5.157}_ quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia
se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y
Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
tendra como objetivo la orientacién, inspeccion, vigilancia y control de los servicios puiblicos que prestan los Notarios
y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracién, sostenimiento, vigilancia y control de
las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad
juridica y administracién del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrolien conforme
alaley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan
el presente contrato e ind/ican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion .
expedida por el/la Director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de
personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que
implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que
garantice la consecucién del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia
con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Direccion de Contratacion revisd y concluy6 que se cumple
con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por
las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se realizara
en la Oficina_de Registro de SINCELEJQ o en cualquier lugar que por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumiré los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - EJECUCION: Su ejecucion se establecer a partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es por la suma
de hasta ONCE MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS PESOS ($11.122.200,00)M/CTE. b) Forma
de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidadvencida por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.700,00) MCTE; o proporcional por fraccion de mes por
el tiempo ejecutado, previa certificacion'de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el
pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
LA SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 11719'del
04 de enero de 2019. El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las
apropiaciones presupuestales.- CLAUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El
contratista hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta
debidamente facultado para suscribir ef presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos,
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derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.
4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,
narcotrafico, captacion itegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que
los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes
descritas. CLAUSULA QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del
objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que
no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de
la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo,
cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia
de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES
GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales: 1). Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el inicio del
contrato. 2). Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera
cuenta de cobro. 3). Constituir la Garantia Unica y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 4). Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud
(E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales
(A.R.L.)y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 5). Suscribir conjuntamente con el supervisor el
acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato. 6).
Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y AR.L., salvo las excepciones legalmente
establecidas y el Formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios, solicitud y
autorizacion de pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 7). Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo
del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8). Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9). Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10). Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11). No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley,
con el fin de obligario a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12). Cumplir con
los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.13). Subir a la Plataforma Transaccional
del SECOP Il los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos. 14).
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas.
CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para
con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1). Desempefiarse en los roles de alistamiento,
digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido
en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de
produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.- 3). Dentro del rof de
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio,
anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo
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sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias,
etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada
turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; refirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al
digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar a totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos en el
proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de tumnos con el fin de verificar
y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina;
verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel
oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en
el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el tumo digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador
de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona
que realiza calidad.- 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar
las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual)
dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar
que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los
aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una
de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la
linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de tumos de documentos
radicados en el dia.- 6). Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno
los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras
dura el tramite interno para el armado y entrega al pablico de acuerdo a instructivo. — 7). En el rol de segunda
digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor
cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al turno de documento relacionado en el
formulario de calificacion o nota devolutiva, anexaro al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la
ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento relacionado
en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo
temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso que se haya
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada.- 8).En caso de
reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. -9). En el
rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito
anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento,
documento misional intervenido, numero de tumno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
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entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacién documental, segun
directrices de la SNR, para aquella documentacién que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni
digitalizar en vigencias anteriores.- 13). Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000.- 14).
Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jorada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a fos horarios de atencion al publico definidos por la
Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la
ventanilla, hasta el ultimo documento radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion
que hayan surtido el trémite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestién Documental -
SGD.- 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea
de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista deberéa abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y
dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia celular. - 17). Mantener actualizado el archivo fisico y control de
los préstamos realizados en el SGD.- 18). Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccién, cuando esta itima se encuentre al dia en su
ejecucion.- 19). Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion
del contrato.- 20). Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervision
del contrato. — 21). Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del
trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. — 22). Responder por la administracién y manejo de los
bienes entregado para la ejecucion del contrato.- 23). Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion
que reciba para el cumplimiento del contrato.- 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién,
las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.- 25). Las demas que le sean
asignadas por el supervisor, que tengan relacion con el objeto contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL
CONTRATISTA debera presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electronico: A) Diligenciamiento del anexo nimero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la ejecucion del contrato que contengarlos siquientes datos: fecha de radicacion del turno de documento,
documento misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccidn, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacién,
descripcion de la ubicacion.- B) Diligenciamiento del Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones.- C)
Entrega de los formatos unicos dé inventario documental FUIDen formato PDF: I6s cialés debeénestar firmados por:
€l responsable del archivo-en la-ORIP y e‘i{contrati.stfé'y Excel segin procedimiento anexo, dando'cumplirﬁi“enio ala;
Ley de. General.de. Archivo.- PARAGRAFO: EL CONTRATISTA-debera’ entregar y:cargar en la Plataformai
Transaccignal del SECOP Ifpara conocimiento del;Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informiés;
mensuales que den cyenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciores, la meta Semanél propuesta y-¢l
‘estado de ejecuicion'del objeto contractual cuando a ello hubieré lugar. B): Informe final a la terminacién del conitrato;
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laspectos que con5|dere relevantes y formulando- recomendamones para garantlzar el buen funC|onam|ento o'de 12!
Entldad “CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA 1). Expedlr ol Cemﬂcado de
Reg|stro Presupuestal. 2): Asnstlr dlllgentemente Al CONTRATISTA én ¢! cumphmuento del. objeto contractual
?colaborando contmuamente con él para el desarrollo, del mismo.-3). Efectuar cumplldamente los pagos. 4) EJercer
la supervnsmn ‘del contrato a través del Superwsor 0 en:su. defecto por el-Servidor Plblico desxgnado porla Secretarla
General '5). Aprobar Ia Garantia Unica del’ Contrato 6). Las demas mherentes al presente contrato y a Ias‘
,con5|gnadas enla Resolucnon interna que: regulala actividad de, Superwswn CLAUSULA DECIMA SUPERVISION
'Y_.OBLIGACIONES, DEL SUPERVISOR A). SUPERVISION: L& vigilancia e?la eJecumon ¥ cumpllmlento estncto\
del contrato estara a cargo del Coordmador Tecnologico Administrativo/ o ef quien desugne el ordenador deI
gasto B): OBLIGACIONESxDEL SUPERVISOR: 1).:Velar por la correcta y oportuna ejécucion del contrato 2)
Presentar yallegarala Direccion de’ Contratamon mensualmente los informes de supervision del contrato asn como
Aactas y demas documentos que soporten Ia ejecucion. y segumento del contrato. 3). Informar por escrito cualquuer
S|tuaC|on que pueda afectar’el cumpllmuento dgl objéto;el plazo o.el valor del contrato. 4): ‘Informar con 14 deblda
antmpamon cualquier modificacion, acIaracuon adicion-en tiempo 0 en valor que deba hacerse al presente contrato,
asi como-estado de las obllgamones economlcas y del térmmoyde ejecumon 5) Elaborar Y suscr|b|r las constancnas‘
'sobre cumphmlento o recubo a satasfaccnon del serwcuo pactado S|empre que haya una correcta y oportuna ejecucnon
‘del contrato. 6). Poner a dlsposumon “dél Contratista’ los equipds, software, rectirsos tecnologncos y locativos’ de;
;acuerdo ala dlSpOI’llblhdad de éstos,.de manera que { su’ uso no interfieraen el normal desarfollo de las actlwdades
de la Superintendencia de’ ‘Notariado' y Regustro ylo Ofi cma “de Reglstro donde ejecute el. Contrato. 7). Las “derfias
ique legal ¥ admlnlstratlvamente le compétan, en. especial,, las prevastas por la’ Resolucmn No. 11720 de! 26 de
septlembre de- 2018, por la cual se. -adopt6- el Manual. de Superwsmn 0 Interventonafde Ios contratos de la
Supenntendenma de Notariado y Reglstro 8). AIIegar a'la Direction de Contratacion original del acta de inicio dentro!
de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del ‘acto admlmstranvo de supervision. CLAUSULA DECIMA!
PRIMERA CAUSALES DE. TERMINACION Se tendran comd’ causales de'terminacion;; -ademas:-de las’ prevnstas
ien la Ley, cuando el contratista no constltuya LA pohza de garantla dentro del téfmino establec:do enla. Plataforma
Transacmonal del SECOP Il por 1a;SUPERINTENDENCIA: CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: - SUSCRIPCION;
OPORTUNA En aquel evento e quenose’ suscriba’el contrato mediante la- Plataforma Transaccxonal SECOP I
dentro de los 3 dlas s:gunentes asu enwo LA SUPERINTENDENCIA entendera eI deS|stlm1ento por parte del futuro

CONFIDENCIALIDAD En el.contratista recae el deber de conf denmahdad comprometlendose a hacer uso' debldo
'de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion. dél objeto contractual asi como de las obhgacmnes del
contrato Y retomarla a la Entidad una vez terminado el contrato “asi mismo el- Contratista se compromete ademaS‘
na ‘no usar, ni- dsvulgar ni entregar mformacnon alguna su1eta a resérva Iegai de LA SUPERINTENDENCIA«
CLAUSULA DECIMA CUARTA. - PROPIEDAD INTELECTUAL Los lnformes productos y en general Ios
resultados de. la eyecucnon del? contrato seran de 3 propledad fisica - e . intelectual- exclusuva de.. LA
SUPERINTENDENCIA CLAUSULA DECIMA QUINTA -.PENAL PECUNIARIA a) Enmcaso de’ declaratona de;
caducndad o-de mcumphmuento de cualqmera de las obhgacnones derivadas del presente contrato por parte deI
iconitratista, éste. debera pagara LA SUPERINTENDENCIA a tltulo ‘de pena, una suma equnvalente al 20%. del valor
total de este, contrato la cual sera cancelada o.descontada, “Segun sea el caso; al momento de efectuarse ¢l pago!
del.contrato, b.) Igualmente; frerite al incumplimiento de'las obllgamones del contratista, éste debera pagar a titulo;
‘de tasacion anticipada de: perjumos una suma equwalente al:20%.del-valor total del.contrato;a cual seré canceladaﬁ
0 descontada, segun sea el c caso, al momento de efectuarse el pago deI contrato ‘No obstante, la Entidad se, reserva
e! derecho de cobrar perjumlos adlcmnales que excedan el monto de Io aqm pactado snempre que Ios mlsmos se
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 029 DE 2019,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL, IDENTIFICADO CON LA C.C. No. 92.515.154

obhgacrones qle se encuentren en mora o'retraso, se, causaran multas hasta por: un valor equrvalente alo; 5x1000 del:
valor del contrato por cada dla de mcumplrmrento o} retraso ‘hasta cuando estas efectrvamente se’cumplan: b) La
rmposrcron de lasmultas: 5 hara mediante: resolucron motrvada previo agotamrento del debldo proceso yde conformrdad:
con lo establecrdo enla Ley 1474 de 2011 CJl La imposicion dé multas no impedira la aplrcacron de otras sancrones at
que hay lugar por el rncumplrmrento d. ) El contratrsta ‘autoriza:a que la SUEPRINTENDENCIA descuénte del sardo a'st’
favor,-el valor oorrespondrente a las multas-que’se llegaren a causar. CLAUSUL:A DECIMA SEPTIMA ‘RENUNCIA'A;
‘LA RECONVENCION-EN MORA: E| Coniratista repungia.a ser requerido para la. constrtucron en.mora. CLAUSULAr
DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO. COMUN: Al presente contrato le son’ apIrcables
llas clausulas excepcronales al derecho comun; “de termrnacron modificacion e mterpretacron nildteral-y caducidad de'
conformrdad conlo drspuesto en los: artrculos 15, 16, 17 y 18 dela Ley80 de.1993: CLAUSULA DECIMA NOVENA::-
CESION Los derechos Y obhgacrones que’ emanen deI presente contrato son ‘intuito- persona y no podran ser
cedldos ni transfendos por el Contratista sin e consentlmrento previo y éscrito por parte de la Supenntendencra aI
tenor deI amculo 41 inciso:3-de la Ley 80 de 1993: CLAUSULA VIGESIMA SOLUCION DE CONTROVERSIAS
La solucron de. las controversras contractuales ‘que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a
traves delos mecanrsmos alternatrvos de. squcrén de conﬂrctos En'caso de que persrstan las drferencras Ias partes
rquedaran en libertad para recurrrraa 1a’ Junsdlccron de Io Contencroso Administrativo: PARAGRAFO “- Las
obhgacrones de las partes: establecrdaSQen .este* contrato no se suspenden por el hecho'de que se: presenten
dlferencras o controversias, mclusrve durante el trempo en. ‘que se estén resalviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA DOMICILIO CONTRACTUAL Para todos los efectos ‘del presente contrato se. ‘considera: comor
domicilio contractual el- Iugar de ejecucron del contrato CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION: DE LA
RELACION LABORAL; EI’ presente contrato No> genera winculo laboral alguno - entre el Contratrsta ¥ Ia
SUPERINTENDENCIA por cuanto, este actua con- pIena autonomra técnica y admrnrstratrva Por Io tanto, no habra:
Iugar areconocimiento alguna por concepto de. prestacrones sociales o cualquier ofra erogacion drferente alos honoranos
‘aqui pactados: CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD.DE LA SUPERINTENDENCIA El Contratista;
’mantendra indemne a Ja Superrntendencra contra todo reclamo demanda .accion Iegal y costos: que- puedan
icausarse o surgir por danos 0 lgsiones a personas o_brenes ocasronados por el Contratrsta o sy personal durante
'Ia ejecucion del-objeto y: obhgacrones de-este; ‘contrato*En-caso de ¢ que se formule reclamo;: demanda o accion. Iegal
contra la. Superrntendencra por asuntos;: que segun este- contrato séan de responsabrlrdad de.él Contratrsta $€ Ie,
comunlcara lo mas pronto posrble de.ello para que: por su cuenta adopte oportunamente las medrdas prevrstas porr
la ley-para manténer indérine a la Superrntendencra § adefante los. tramrtes para legar: aun ‘arreglo del conﬂrcto 3
,CLAUSULA VIGESIMA ‘CUARTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO Forman parte . mtegrante dels presente,
contrato los siguientes documentos A) Estudros y: documentos prevros B) Documentos soportes del contrato C)‘
Certrf cado de drsponrbrhdad presupuestal D) Regrstro Presupuestal E) Recibos- de -pago-de- al Srstema de
Segundad Social. F) Actas informes y:'demas: documentos que se suscriban. para el corrector oportuno
cumplrmrento del * mismo.- CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:. PERFECCIONAMIENTO EJECUCION Y]
LEGALIZACION Ei presente contrato ‘se; consrdera perfeccronado con: st suscrrpcron en la Plataforma‘
Transaccronal del SECOP Il Para su ejecucron requenra 1) Expedrcron del’ Regrstro presupuestal; 2). Constrtucron
de la. garantra por. parte de el contratrsta y:Su aprobacron por par1e dela Supenntendencra .3). Acreditacion. de estar
al dra enlos aportes a Salud Pensron ya Rresgos ‘Laborales en los términos-dé ley. Para su legallzacron requenra
1) ‘Suscripcion’del-Acta-de Inicio; prevro cumplimientdde lo§ requisitos. antes sefialados. * R x

Proyect6: Alba Lucia Gémez G. Abogada Direccion de Contratacion
Revisd: Leonel Edgardo Riveros Diaz - Director de Contratacion (e)
Aprobé:  William Antonio Burgos Durango - Secretario General
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ADICION Y PRORROGA No. 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 029 DE 2019
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999.007- 0 Y YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL, IDENTIFICADO CON C.C. 92.515.154

Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de.Octubre de 2018, debidamente
posesionado el primero-(01) de. Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las
conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegé la facultad de
celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra YESID EDUARDO
RUIZ BERTEL, identificado con cédula de ciudadania No. 92.515.154 154 y quien en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, hemos convenido realizar la Adicién y Prérroga No. 01 al contrato. de prestacion de
servicios No. 029 de 2019; la cual se regira especialmente por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015, y de sus Decretos reglamentarios previas las siguientes consideraciones: 1). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho.- 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacion,
inspeccion, vigilancia y control de los servicios pablicos que prestan los Notarios y los Registradores de

S5

Instrumentos Publicos, atiende la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de -

Instrumentos Publicos y asesora al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de
los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral.- 3). Que en el 2014, el Gobierno
Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la estructura de la Superintendencia de Notariado y
Registro y se determinan las funciones de sus dependencias, reiterando el caracter de entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica propia, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho, y que dentro de sus funciones esta la de ejercer la orientacion, inspeccion, vigilancia y
control de los servicios pubhcos que prestan los Reglstradores de Instrumentos Publicos y los Notarios.- 4) Que
el dia yeintidds (22) de energ de 2019, se suscribio el Contrato de Prestacion de Servicios No. 029 de 2019, 5).
Que el objeto del contrato es: “PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS
COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE APOYO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL
PROCEDIMIENTO PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR. PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZACION,
TIPIFICACION, CONTROL DE CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
MISIONALES EN OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS” - 6). Que el valor del contrato se pacté
en la suma de ONCE MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS PESOS ($11.122.200,00) MCTE,
incluido IVA.- 7). Que el plazo de ejecucion del presente contrato se fijo en seis (6) meses, contados a partir de
la fecha de suscripcion del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos legales.- 8). Que el Acta de
Inicio del contrato de prestacion de servicios No. 029 se suscribio el dia yeintitrés (23) de enero de 2019.- 9). Que
el Director Técnico de Registro de la SNR, segun radlcado SNR20191E022061 de fecha doce (12) de Julio de 2019, solicita
y justifica la Adicién y Prérroga No. 01, en los siguientes términos: “(...} La Direccion Técnica de Registro debe proponer e
implementar politicas y estrategias que garanticen la adecuada y optima prestacion de los servicios en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos del Pais, de igual manera se debe mitigar el riesgo y asegurar la informacion de los
folios de matricula inmobiliaria del pais, esto es posible gracias a la Linea de Produccion, la cual se aplica a todos los
documentos que se recepcionah, se producen y deben ser preparados para surtir el proceso de digitalizacion, indexacion,
control de calidad y consulta del Sistema de Misional, para luego ser conservados en el archivo de gestion Fisico, asi mismo
esta prevé el insumo para que desde las ORIP a nivel nacional se puedan surtir de manera trasparente y ordenada los
distintos procesos misionales entre ellos el de calificacién de documentos. Asi pues, y de conformidad a las calidades e
importancia que tienen los documentos antes mencionados se deben plantear estrategias que permitan garantizar que el
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ADICION Y PRORROGA No. 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 029 DE 2019
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999.007- 0 Y YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL, IDENTIFICADO CON C.C. 92.515.154

servicio de Linea de produccidn se preste en lo posible con el menor tiempo de afectacion, es decir, la no prestacion del
servicio de linea de produccion tendria un gran efecto negativo en la productividad y misionalidad de las ORIP a nivel
nacional, para lo cual la adicion y prérroga para los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion, de la linea
de produccion que estan proximos a vencerse, prevé una estrategia que permitira disminuir el riesgo en la afectacion del
servicio, garantizando asi la prestacion con excelencia de los servicios desde su base principal que no es mas que la linea
de produccion. Adicionalmente, la entidad no cuenta en su planta de personal suficiente para la adecuada ejecucion del plan
gestion documental, por lo cual se hace necesario recurrir a la adicion y prérroga de los contratos de prestacion de servicios
para atender las actividades previamente sefialadas. (...)™- 10). Que el valor de esta adicion expresado en SM.LM.V.
no excede el 50% del valor del contrato principal, conforme a lo dispuesto en el paragrafo dnico del articulo 40 de
la Ley 80 de 1993.- 11). Que existe la apropiacién presupuestal requerida para financiar esta adicion.- 12). Que
de acuerdo a lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones facticas y de derecho que hacen
procedente la presente adicion y prérroga, la cual se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, su
Decreto 1082 de 2015, y demés normas que gobiernan la materia, y en especial por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA.- PRORROGA: Se prorroga ef Contrato de Prestacion de Servicios No. 029 de 2019,
por el termino de tres (03) meses, contados a partir del veintitrés (23) de julio de 2019 hasta el veintidés (22)
de octubre de 2019, teniendo en cuenta la justificacion presentada por el Director Técnico de Registro de la
SNR.- CLAUSULA SEGUNDA: ADICION EN VALOR: Se adiciona el valor del contrato por la suma de CINCO
MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y UN MIL CIEN PESOS ($5.561.100,00) MCTE.-] CLAUSULA TERCERA:
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos por concepto de la presente adicion se realizaran con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 52019 de Julio 15 de 2019, rubro A:02-02-02-008 “Servicios
prestados a las empresas y servicios de produccion”, expedido por el responsable de Presupuesto.- CLAUSULA
CUARTA: PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION: El presente documento se entendera perfeccionado y
legalizado con la firma de las partes contratantes. CLAUSULA QUINTA: ALCANCE DE LA PRORROGA Y
ADICION: Lo no adicionado y/o modificado al presente Contrato de Prestacion de Servicios, conservara su tenor
literal.- CLAUSULA SEXTA: POLIZAS: EL CONTRATISTA tramitara y cargara en la Plataforma Transaccional
SECOP I, Punto 2.: "CONDICIONES”, los anexos modificatorios de la péliza con la cual ampar6 los riesgos
derivados de la ejecucion del contrato, conforme a la Adicién y Prérroga que se concede.- PARAGRAFO: La
vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.- CLAUSULA
SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la aprobacion del presente, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y
- demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y-pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o
cualquiera de sus funcionarios o contratistas.- Para constancia, se firma en Bogota D.C. a los

Transcriptor: Alba Lucia Gémez G. Abogada ~ Direccion de Contratacion

Revis0 y aprobo: Hector lvan Sudrez Betancur - Profesional Especializado - Control y Seguimiento Contractual
Revisd y aprobd: Leonel Edgardo Riveros Diaz - Director de Contratacion

Aprobd: William Antonio Burgos Durango ~ Secretario General
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 430 3 =40 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 839.999.007- 0 Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL,
CON LA C.C. No. 92.515.154

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre
de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas-en la Resolucién 14412 del 29 de diciembre
de 2014, mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de otra parte YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado (a) con la cédula de
ciudadania No. 92.515.154, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
Contrato de Prestacion de Servicios, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de
la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las deméas normas legales vigentes atinentes
a la materia y en especial por las siguientes clausulas previa las siguientes consideraciones: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro, es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro ejerce la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios
publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atenderan la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Piblicos y asesorara al Gobiemo Nacional
en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos
notarial y registral. 3). Que de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con la
ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la
consecucion de dichos fines. - 4). Que, de acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar todos los
procesos de seleccion de contratistas que le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la
prestacion del servicio publico de registro y la guarda de la fe piblica. 5). Que de conformidad con lo establecido en
las diferentes reestructuraciones que ha tenido la entidad y los Ultimos:Decretos 2723,2724 y 2725 de diciembre de
2014, mediante los cuales se reestructuro la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR -, se establecen entre
otras de sus funciones las de: adelantar las gestiones necesarias parz i eficaz y transparente prestacion del servicio
plblico notarial y registral. Fijar los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios de notariado y
de registro de instrumentos publicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiencia,
atencion de los servicios de notariado y de registro de instrumentos publicos procurando su racionalizacion y
modemizacion, la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR - cuenta con [a certificacion de un sistema de un
sistema de Gestion de Calidad - SIG - conforme a la norma Técnica de Calidad para la Gestion Pablica NTC GP:
1000:2009 (Certificado No. GP 174-1) e 1SO 9001:2008 (Certificado No. SC 7086-1) en el cual se garantiza el
cumplimiento de los requisitos de un sistema de gestion de la calidad, tal como lo exige la Ley 872 de 2013.6). Que en
este sentido y para atender las politicas promulgadas por el Gobiemo Nacional y dentro de su Sistema Integrado de
Gestion -SIG -, certificado por la NTC GP: 1000:2009 e 1SO 9001:2008, la Superintendencia de Notariado y Registro
- SNR -, requiere ejecutar la planificacion, programacion y desarrolio de las acciones de asistencia, ejecucion, control,
seguimiento y coordinacion de la funcion archivistica de las oficinas de registro, la logistica seguimiento y gestion, se
dara con el recurso humano que se contrate para la operacion de las lineas de produccion aplicando las politicas y
normatividad del Archivo General de la Nacion. Se busca la conservacion de la documentacion desde la radicacion y
cada una de las fases del ciclo vital del documento para garantizar la conservacion del material de los archivos,
teniendo como fundamento las directrices dadas por el comité de administracion de documentos segun lo establece la
resolucion No. 8885 del 21 de septiembre de 2012.- 7). Que la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR -,
desarolla las actividades que componen la funcion archivista bajo el Programa de Gestion Documental - PGD - que
contiene las acciones de organizacion de archivo fisico y ha incorporado en el Sistema de Gestion Documental — SDG
— tecnologias de avanzada en la administracion y conservacion de sus. archivos (Ley 594 de 200 art. 19), empleando
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1 3 0 3 =3§ DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 839.999.007- 0 Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL,

CON LA C.C. No. 92.515.154

el aplicativo IRIS documental ADS version SNR como medio técnico, electronico, informativo, Optico o telematico, lo
cual demanda brindar entrenamiento para el cumplimiento de la ley general de archivos y aplicacion de la
normatividad para la organizacién de archivos en las oficinas de Registro de Instrumentos Publicos — ORIP -y las
dependencias del nivel central en las cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnoldgico. 8). Que por lo anterior
y para el desamollo de las actividades tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con la implementacion
del sistema de gestion documental, la entidad necesita contar con un recurso humano suficiente en términos de
calidad fuerza de trabajo que le permita la adecuada atencion del plan de gestion documental, del plan institucional de
archivos y del plan de mejoramiento archivistico vigentes.- 9). Que revisada la planta de personal de la
Superintendencia de Notariado y Registro — SNR - mediante certificacion expedida por el Director de Talento Humano, .
no se cuenta con el personal suficiente para la adecuada ejecucion del'plan gestion documental, por lo cual se hace
necesario recurmir a la contratacion del recurso humano necesario para atender las actividades previamente
sefialadas.- 10) Que para realizar este proceso contractual, la Superintendencia de Notariado y Registro utilizara
presupuesto del afio 2019 (16 — 31 de diciembre) y hasta el 31 de marzo de 2020, segun aprobacion de cupo de
Vigencias Futuras de 2020, presupuesto Gastos de Funcionamiento, Radicado de entrada 2-2019-043003 con No. de
Expediente 1825/2019/SITPRES del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el anico fin de no interrumpir la
prestacion del servicio registral en el pais- 11). Que de conformidad con el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, por el cual se
reglamenta la modalidad de seleccion por contratacion directa se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla
general sefialada por la Ley, garantizando los principios de economia, transparencia y responsabilidad escogiendo la
persona idonea en las condiciones mas favorables para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente
identificada en los estudios efectuados con anterioridad.- 12) Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista, mediante el procedimiento de Contratacion Directa.- 13) Que de conformidad con la directriz de Colombia
Compra Eficiente del dia 11 de marzo de 2019 se procedera a publicar el presente contrato por la plataforma SECOP
I.- 14). Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para realizar la presente -
contratacion, segun CDP y aprobacion de Vigencias Futuras que mas adelante se enunciaran. 15). Que la Secretaria
General de la Superintendencia de Notariado y Registro ha analizado los documentos presentados por YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL, verificando que cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos en los
estudios previos. 16). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: -
OBJETO: En virtud de este contrato, el contratista se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo at desamollo de las actividades. establecidas en el
procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos de! programa de gestion documenta! de la SNR.
Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion; control de calidad y disposicion en unidades
de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos. CLAUSULA
SEGUNDA: - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion se realizara las instalaciones de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Sincelejo. En caso de requerirse desplazamiento por parte’del contratista, a una ciudad
determinada previamente por la SNR, la entidad asumir la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o
aéreo y pago de viaticos). CLAUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera
contado a partir de la suscripcién def Acta de Inicio y hasta el TREINTA Y UNO (31) de marzo de 2020. Su ejecucion
se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el CONTRATISTA y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion de éste. CLAUSULA CUARTA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($6.654.783,00) MCTE, distribuidos asi:
La suma de NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS ($926.850,00) MCTE para la
vigencia 2019 y la Suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y
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TRES PESOS (5.727.933,00) MCTE para la vigencia futura 2020.- b) FORMA DE PAGO: El pago se efectuara por
mensualidad vencida o proporcional por fraccion mes de la siguiente manera: Los dias correspondientes al mes de
diciembre de 2019 se pagaran con base en los honorarios del perfil de-Auxiliar para el afio 2019, equivalente a UN
MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.700,00) MCTE, mensual y para
la vigencia 2020, se pagara por valor de UN MILLON NOVECIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS ONCE PESOS
($1.909.311,00) MCTE, o proporcional por fraccion de mes, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA QUINTA: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los recursos para
financiar el valor del contrato sera, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 63619 del 09 de
septiembre de 2019. RUBRO: A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION para la vigencia 2019 y para la vigencia futura 2020 se cuenta con aprobacion del cupo de Vigencia
Futura 2020, Presupuesto de Gastos de Funcionamiento- RUBRO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, segn
radicado No. 2-2019-049003 del 02 de diciembre de 2019, expedida por el Director General del Presupuesto Publico
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.- CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendzncia, las siguientes obligaciones generales:
1). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros
establecidos por la SNR. 2). Guardar la debida y completa reserva 'y confidencialidad sobre la informacion y los
documentos de que tenga conocimiento 0 a los que tenga acceso en virtud del presente contrato. 3). Comunicar a la
SNR, dentro del dia habil siguiente a su ocurrencia, la existencia de causal de incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente. 4). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a
los parametros establecidos por la SNR. 5). Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las
instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte de la SNR. 6). Actuar de
buena fe y con lealtad, en las diferentes etapas precontractuales y contractuales. 7). Allegar a la SNR en los plazos
establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciacion del contrato. 8). Constituir la Garantia Unica y
remitirla al correo electronico: supervisiones@supernotariado.gov.co para su revision y posterior aprobacion por la
SUPERINTENDENCIA. 9). Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S), a una Administradora de
Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) y encontrarse al dia en el pago de los
respectivos aportes, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y acreditar estar a paz y salvo y actualizado
cada vez que se lo requiera la SNR, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 10). Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el
Supervisor del contrato para el cumplimiento de las obligaciones a su cargo. 11). Suscribir juntamente con el
supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
contrato. 12). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.13).
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 14). Para
efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: impresion o fotocopia de la respectiva planilla
con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y AR.L., salva las excepciones legalmente establecidas y el
formato de informe de supervision de cumplimiento de contrato de prestacion de servicios, solicitud y autorizacion de
pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor de! contrato. 15). Enviar a la Direccion
de Contratacion, al correo electronico: supervisiones@supernotariado.gov.co, los informes mensuales dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la aprobacién de este, dando cumplimiento a lo previsto en la Circular No. 3095 del 10 de
Julio de 2019.16). Las demas contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente
del objeto contractual. 17). Disponer lo necesario para que el objeto de! contrato se cumpla a cabalidad. CLAUSULA
SEPTIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con la
Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad, -
custodia, segunda digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de
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la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos
fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de
acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal
0 impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para Ia
oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo
encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en
el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de
la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a
instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el
tumo del documento fisico, contra el tumo que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que
coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de
confrontacion y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay tumos represados, y hacer el seguimiento para no
afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion-del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de
escaneo ADF (Duplex), tamaiio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el tumo digitalizado
desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los tumos de documentos faltantes
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar
efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asequrar la
calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el
armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede
vacia de tumos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento
después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro;
ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP
para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al plblico de acuerdo con instructivo. 7. En el
rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formularic de calificacion, nota devolutiva, correccion y/o
mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al tumo de documento
relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con
destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segun instructivo; en el
caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta
en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que
se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8.En caso
. de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles; se debe surtir el proceso segun instructivo. 9.En el rol
de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito -
anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador)
una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del tumo de documento, documento
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misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona
que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de ia persona que realiza la
calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por
parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion entregada,
consecutivo de reparto, numero de refacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la
ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus.funciones. 13. Entrega de los formatos unicos
de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable de! archivo en la
ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14.
Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella
documentacion que por diferentes circunstancias no se logroé organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 534 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no
podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su
ejecucion se realice durante la jomada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los
horarios de atencion al piblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician
- quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas
las imagenes de los tumos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida
del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar
por el contratista {proceso de linea de produccidon y manejo de documentos), requiere un nivel importante de
confidencialidad, seguridad y concentracidn, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrolio del
proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 19. Mantener actualizado el
archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades
relacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacién y traslados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta ditima se
encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el -
sequimiento en 1a ejecucion del contrato. 22.Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que
reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24.Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 25. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de ta Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27.
Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.).
PRODUCTOS A ENTREGAR: El contratista debera presentar los siguientes informes en original, copia y medio
magnético o via e-mail: a) Informes mensuales: Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual
de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. b) Informe final: Informe final a la
terminacion del contrato que consolide todas las actividades y. resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato,
senalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulandq recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad CLAUSULA OCTAVA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el
Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto
contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo de este. 3). Efectuar cumplidamente los pagos
enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervision del contrato a través del Interventor y/o Supervisor segun
sea el caso, 0 en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. §). Aprobar la Garantia
Unica del Contrato. 6). Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion de! contrato. 7). Designar un supervisor
para la coordinacion del objeto del presente contrato. 8). Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la
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informacién que sea de vital ayuda de tal manera que facilite su labor. 9). Verificar a través del supervisor que los
productos entregados por el contratista se ajusten a las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas por la
SNR 10). Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que regula la
actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA: - SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)
Supervision: La vigilancia en el cumplimiento estricto del objeto contratado, estard a cargo del Coordinador
Tecnolégico y Administrativo de la ORIP de Sincelejo, o quien designe el ordenador del gasto. B)
Obligaciones del Supervisor: 1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion/del contrato. 2. Presentar mensualmente
los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucidn y
seguimiento del contrato. 3. Informar por escrito cualquier situacidn que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el
plazo o el valor del contrato. 4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdémicas y del
termino de ejecucion. §. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo con la disponibilidad de éstos, de manera que su uso
no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superiniéndencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato. 7. Diligenciar el Anexo N°3 relacionado con las novedades de los contratistas. 8.
Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 del 26
de septiembre de 2018, por la cual se adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la
Superintendencia de Notariado y Registro. 9. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro
de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 10. Enviar a la Direccion de
Contratacion los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de este; al siguiente
. comeo: supervisiones@supemotariado.qov.co. CLAUSULA DECIMA:INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
EL CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de juramento que no se,'[ia!la incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad estipuladas en la ley y la Constitucion Politica. De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad
sobreviniente lo comunicara inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad con lo previsto
en el Aticulo 9° de la citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - GARANTIAS: El incumplimiento a fas
obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que el
Contratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia nica, que debera cobijar
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor de! contrato, con vigencia por el plazo de
ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la poliza. 2). De Calidad del
servicio: EI 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a partir de la
expedicion de la péliza. PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion
en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: -
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, las
siguientes: 1. Cuando el contratista no aporte la poliza de garantia dentro de los 5 dias calendarios siguientes a la
firma del contrato. 2. Cuando no se firme el contrato dentro de los 3 dias siguientes al envio del mismo, por parte del
contratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: Ei Contratista mantendra la reserva y
confidencialidad sobre la informacion que maneje para la ejecucion del objeto y de las obligaciones del contrato por lo
que el Contratista se compromete, ademas, a no usarlos, ni divuigarios, ni entregar informacion alguna. CLAUSULA
DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resuitados de la
ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de la Superintendencia. CLAUSULA DECIMA
QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de cadnci_dad o de incumplimiento parcial de cualquiera
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar
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a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual
sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Iguaimente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de
perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar
judicialmente perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A. con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que
se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato, por
cada dia de incumplimiento o retraso hasta cuando estas efectivamente se cumplan. B. La imposicion de las multas se
hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley
1474 de 2011.- C. La imposicion de multas no impedira la imposicion de otras sanciones a que haya lugar por el
incumplimiento. D. El contratista autoriza a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, descuente del
saldo a su favor el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: -
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para ia constitucion en mora.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: A! presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comin, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y
caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: - CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran
ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previc y escrito por parte de la Superintendencia, al
tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través
de los mecanismos altemativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA RELACION:
LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la Superintendencia, por cuanto
este actua con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto; no habra lugar a reconocimiento alguno por
concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA
VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendra indemne a la
Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios 0
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne
a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un areglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A) Los
Estudios Previos y documentos previos. B) los documentos soportes del contrato. €) Certificado de disponibilidad
presupuestal. D) El registro Presupuestal. E) Los recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Las Actas,
informes y demas documentos que se suscriban para el correcto :y<oportuno cumplimiento de este. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: DECLARACIONES DEL CONTRATISTA:“EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3) E! valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 130 3 -3 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL,

CONLAC.C. No. 92.515.154

patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y
en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este
contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con su
suscripcion. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por

< parte de el Contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia. 3). Acreditacion de estar al dia en los
aportes a Salud, Pension y a Riesgos Laborales en los términos de ley. 4). Suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Se firma el presente contrato en Bogota, a los 20 DEC 2019

LA SUPERINTENDENCIA EL GONTRATISTA

-/

C.C No.92.515.154

Proyecté: Guillermo Herrera Bejarano -Direccion de Contratos. K
Reviso: Héctor van Suarez B. - Profesional Especializado Direccidn de Contratos
Aprobd: Leonel Edgardo Riveros Diaz. - Director de Contratacion (E).
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OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SINCELEJO - SUCRE
ACTA DE INICIO
CONTRATO: De Prestacion de Servicios No. 1303 de 2019

VALOR DEL CONTRATO: SEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS MCTE ($6.654.783) M/CTE, distribuidos asi: La
suma de NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PES0S($926.850)
MCTE para la vigencia 2019 y la suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL
NOVECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS($5.727.933) MCTE para la vigencia futura 2020.

FORMA DE PAGO: Mensualidad vencida de valor de UN MILLON OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS MCTE ($1.853.700) para la vigencia 2019, y
para el afio 2020 se pagara por valor de UN MILLON NOVECIENTOS NUEVE MIL
TRESCIENTOS ONCE PESOS ($1.909.311) MCTE

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YESID EDUARDO RUIZ BERTEL
FECHA DE INICIACION: 26 de diciembre de 2019
FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2020

A los veintiséis (26) dias del mes de diciembre de 2019, se reunieron en la Oficina de Registro
de Instrumentos Publicos de Sincelejo, la Coordinadora del Grupo de Gestion Tecnolégica y
Administrativa JEILANYS NUNEZ ORTEGA, y el sefior YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, con
cédula de ciudadania No. 92.515.154 de Sincelejo, en su calidad dé contratista: con el fin de dar
comienzo a las labores pactadas en el objeto del contrato No. 1303 de 2019.

OBJETO DEL CONTRATO: En virtud de este contrato, EL CONTRATISTA se obliga a
desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos segun Circular No. 808 de 2012.

Se firma en Sincelejo, para los fines pertinentes, a los veintiséis (26) dias del mes de diciembre
del afio dos mil diecinueve (2019).

”lorn@s}\lﬁez
JE‘TL:zﬁ‘YS UNEZ ORTEGA YESID EDUARDO RUIZ BERTEL

Coordinadora del Grupo Gestion Tecnoldgica y Administrativa.  C.C. No.°92.515.154 de Sincelejo

Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos de Sincelejo
Calle 24 No. 16-34 - TEL 2750359, Extension 3950
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. S_T_Q DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CON NIT 899.999.007- 0 Y| YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CON CEDULA No. 92.515.154.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018,
en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014,
mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante_se_denominara LA
SUPERINTENDENCIA y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL! con cedula de ciudadania No. 92.515.154, quien en
adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 510-2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demés normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il Y, en consecuencia, se
pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro tendra como
objetivo la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacién, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica
y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la leyy
bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por
elfia director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la
Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacién del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del
objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes
del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de
Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adauisiciones. 7).
Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyd que se cumple con tedos los requisitos legales para dar inicio a la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira pci ias siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: -
LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato seré en la Oficina de Reaistro de Instrumentos
Pablicos de Sincelejo] o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por
necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA
SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: -
PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de SIETE (7) MESES Y TRES(03) DIAS.
En todo caso no podra superar ¢l 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion
def acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato
es hasta por la suma de TRECE MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA'Y CINCO MIL NOVECIENTOS ($13.695.900)
PESOS MCTE: b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN MILLON
NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE ($1.929.000)] o proporcional por fraccion de mes por el tiempo
ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los
aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). LA
SUPERINTENDENCIA pagar al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 56820 del 27
de febrero de 2020, RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presente contrato esta sujeto a
registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales. CLAUSULA CUARTA-
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GESTION NO. 510 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CON NIT 899.999.007- 0 Y; YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CON CEDULA No. 92.515.154.

DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1)
Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir €} presente contrato.
3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados
con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen
de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de
cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este
contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. -
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 200G, ei articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier rectamacion y pago de perjuicios
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia@e Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONZS GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la
Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para
el inicio del contrato. 2) Constituir la garantia tnica para su posterior aprobacion por la Superintendencia dentro de los
03 tres dias siguientes a la suscripcidn del contrato por la plataforma SECOP |1.3) Acreditar encontrarse al dia en la
afiliacion o pago de los respectivos aportes a la Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), y una Administradora de Fondos
de Pensiones (A.F.P.). 4) Para la suscripcidn del acta de inicio, el contratista debera acreditar encontrase afiliado a
una administradora de riesgos laborales (A.R.L); su afiliacion se entendera activa el dia siguiente de dicha afiliacion.
5) Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato y remitirla a la Direccion de Contratacion de la SNR. 6) Para efectos del
pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que
se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas, el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencion en fa fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP 1l. 7)
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo
del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8) Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10) Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones o armenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con
el fin de obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado
y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten talgs circunstancias. 12) Cumplir con los demas
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 13) Queda prohibido prestar el servicio en estado de
embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: L OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1) Desempenarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacién, amado y
disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2) Recibir los
turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para
ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su
custodia. 3) Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango,
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRF“*AMON DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 510 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CON CEDULA No, 92.515.154.

la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada
de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las fimas de las copias para la oficina de registro, catastré e interesados,
con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS);
ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de fa linea de produccién; retirar el material abrasivo
de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al
digitalizador. 4) Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar el turno del documento fisico, contra el tumo que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar |a totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el proceso
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar
si hay tumos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas
las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner
debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de
imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%,;
verificar que el tumo digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los tumnos
de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5) Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarics (Actual) dispuesto programa de gestion documental
para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar'que el recibo de caja fisico coincida, con el
turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar
asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el
lugar definido para el amado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia
que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6) Dentro del rol de custodia se debe organizar
el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por
la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al piblico de acuerdo con
instructivo. 7) En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacién, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al
turno de documento relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la
copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos
segun instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se
asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva,
si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion
fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacién quede
integrada. 8) En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segln
instructivo. 9) En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe-aplicar el instructivo. 10) Elaborar el informe
mensual que debe contener las cantidades de documentos -diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 11) Diligenciar a diario en formata Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la
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persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal,
fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del ,do’éumento calificado a la linea de produccion,
calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion. 12) Diligenciamiento del Anexo namero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13) Entrega de
los formatos unicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable
del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segiin procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General
de Archivo. 14) Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segin directrices de la SNR, para
aquella documentacion que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15)
Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16) Prestar en forma personal el servicio, por lo que
no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que
su ejecucion se realice durante la jomada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio ya
los horarios de atencién al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el ultimo documento radicado. 17) Mantener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad
por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18) Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 19) Mantener actualizado el
archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 20) Colaborar en la ejecucion de actividades
relacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en ka Linea de Produccion, cuando esta Ultima se
encuentre al dia en su ejecucion. 21) Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en la ejecucion del contrato.22) Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23) Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que
reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24) Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 25) Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26) Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la
materia. 27) Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il para conocimiento' del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP |1, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a
verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le
han reconocido y pagado viaticos, deberé legalizaros dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
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pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el
mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De
Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del
contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:
Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses
a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los #mparos debe iniciar en la misma fecha de
expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser
necesario se debera solicitar la adicidn en tiempo a los amparos estabiecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.

CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro
Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision
del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5).
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la
Resolucién interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del
contrato estara a cargo del Coordinador gestion tecnoldgica y administrativa - Sincelejo! o en quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato,
asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito
cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). informar con la
debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente
contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las
constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfizra en el normal desarrollo de las actividades
de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute e! contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECCP I, todos los documentos requeridos para la
legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccién
de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo
de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, porla cual se adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos -
de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION:

Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato
0 no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por
la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que
no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio,

LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la
seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la
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ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornaria a la Entidad una vez terminado
el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna
sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL:
Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual
exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por
parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20%
del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a. ) Con ¢l fin de conminar al contratista al cumplimiento
de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarar "1u tas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La
imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad
con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que
hay lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas
excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y
obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y.no podran ser cedidos ni transferidos por el
Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor de! articulo 41 inciso 3 de
la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en
libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL:
Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.: El presente contrato no genera vinculo
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habré lugar a reconocimiento alguno per coiepto de prestaciones sociales o cualquier otra
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda,
accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
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parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A) EStudios y documentos previos. B) Documentos
soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Regustro Presupuestal. E) Recibos de pago de
al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y demas documentosque se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los
elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los vidticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el
aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop I, y con su suscripcion
en la Plataforma Transaccional del SECOP |l por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su
aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion e
inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del
cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos
antes sefialados.

Proyecto: Ingrid Johanna Pachén Cardenas. Direccién de Contratacion

Reviso: Leonel Edgardo Riveras Diaz. Director de Contratacién (E)

Reviso: Héctor Ivan Suarez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractuati,
Aprobd: William Antonio Burgos Durango. Secretario General. L
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 942 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL; CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
92.515.154.

Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula
de ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N°. 12848 del 22 de octubre de 2018, debidamente posesionado el
primero (01) de Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion
14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se
denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, con cedula de ciudadania No.

92.515.154, quien en adelante se flamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No. 942 DE 2020, el cual se regira por la Ley 80 de
1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015y
las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP
ll, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia
de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ¢jercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atenderd la organizacién, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorard al Gobiemo Nacional en la
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial
y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de
disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de
LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal
suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la
contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en
aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es procedente la realizacion de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que
el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de
Contratacion revisé y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion.
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Sincelejo, o en
cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se
requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de
ejecucion del presente contrato sera a partir del 16 de diciembre de 2020 y hasta el 30 de abril de 2021. Su ejecucion
se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO:
a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de OCHO MILLONES NOVECIENTOS ONCE MIL
NOVECIENTOS OCHENTA PESOS ($8.911.980) MCTE, distribuidos asi:

VALOR VIGENCIA 2020 VALOR VIGENCIA 2021 VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$964.500. $7.947.480. $8.911.980.

b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara asi: Para la vigencia_2020: Es hasta por la suma de
NOVECIENTOS SESENTA'Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($964.500). Los dias correspondientes al
mes de diciembre de 2020 se pagaran con base a los honorarios del perfil solicitado para la vigencia 2020, equivalente
a NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($964.500), proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que
den cuenta de la ejecucion del contrato.Para la vigencia 2021: Es hasta por la suma de SIETE MILLONES
NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS ($7.947.480) M/CTE. El valor del
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contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON
NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS ($1.986.870) M/CTE, o proporcional por
fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecucion del contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por
el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara
con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2020 y vigencias futuras del 2021, distribuidos asi:

S ~ < VIGENCIA 2020 T : :
CDP No. . Valor Proyecto - Rubro Actividad
80820 del 27 de octubre $964.500 A-02-02-02-008-005 Servicios de Soporte
de 2020 g
v o VIGENCIA FUTURA 2021
Vigencia Futura "Valor Proyecto - Rubro Actividad
Oficio de aprobacién de
cupo de vigencia futura - $7.947.480. A-02-02-02-008-005 Servicios de Soporte
Radicado No. 2-2020-
064796

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA
SEXTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Palitica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos.60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totaimente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar y cargar en
la Plataforma Transaccional del SECOP Il para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que
se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los
tres (03) dias siguientes a fa suscripcion del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los
valores y con os amparos previstos, manteneria vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA
y cargarla en |a Plataforma Transacciona! del SECOP W para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 3.
Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres (03) dias siguientes a la
firma del contrato por la Plataforma SECOP Il. 4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio
correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato. 5. Aportar el
examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro. 6.
Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones
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(A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos
aportes. 7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual. 8. Ejecutar el objeto contractual
en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros establecidos por la SNR. 9. Para
efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL., salvo las excepciones legalmente
establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la
plataforma SECOP II. 10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor
del contrato. 11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 12.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 13. Disponer
lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes
actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.
15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los
mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias
psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 19.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico y cargarlos en
la plataforma SECOP li: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones,
la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que
consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la Entidad. De no
hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
legalizacion pendiente. 21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en su
inventario individual, asi como el camet de identificacion vy la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido
suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato. 22. Cumplir con las politicas de seguridad de la
informacion y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacién. 23. Encargarse personalmente def archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General
de la Nacién. 24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental. 25. Queda prohibido prestar el servicio en estado
de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas, CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones: 1. Desempefar funciones en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de fa Circular No. 808
de 2012. 2, Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o
consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos que se
fe entregan y por su custodia. 3. Organizar dentro del rol de alistamiento los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro,
copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro,
catastré e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los
documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion -
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documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion;

retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes
de documentos al digitalizador. 4. Verificar dentro del rol de digitalizacion el turno del documento fisico, contra el turno
que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos
en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de
verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina;
verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del pape! oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el
sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la
linea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad. 5. Eliminar dentro del rol de calidad efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones
y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico
coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o
SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el
documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el
documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso;
verificar al final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Organizar dentro del
rol de custodia el documento después, de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por
la ventanilla de registro; ordenar por rden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al piblico de acuerdo
con instructivo. 7. Digitalizar en el rol de segunda digitalizacién y armado el formulario de calificacién, nota devolutiva,
correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al turno de
documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del
usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segin
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia
el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacién
fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacién quede
integrada. 8. Surtir el proceso segun instructivo en caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios
de la ORIP consideran que las imégenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles.
9. Aplicar el instructivo en el rol de disposicion fisica de los documentos. 10. Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito
anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador)
una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento, documento misional
intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista
el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al
documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la
ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccién, calificacién entregada, consecutivo de
reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien
recibe los documentos para entrega en-ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciar
adecuadamente el Anexo nimero N6. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnoldgica entregada por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entregar los formatos Unicos de inventario
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documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el
contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los
procesos de organizacion y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar cumplimiento a la Ley
General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la
labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion
al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes
de la apertura de la ventanilla, hasta el dltimo-documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestidn
Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de
linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y
dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 18. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los
préstamos realizados en el SGD. 19. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccién, cuando esta Ultima se encuentre al dia en su ejecucion.
20. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato.
21. Elaborar y presentar los informes seguin lo establecido y que le sean solicitados por 1a supervision del contrato. 22.
Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer
entrega al supervisor del contrato. 23. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la
ejecucion del contrato. 24. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento
del contrato. 25. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia. 26. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes
informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la
terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante fa ejecucion del contrato,
sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacién publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO
TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto
EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL
CONTRATISTA debera: 1. Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Contar con los elementos de proteccion personal
necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo.3. Reportar a la ARL e Informar a LA
SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajoy enfermedades laborales. 4. Participar en
las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos
Laborales. §. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistea de Gestion de la Seguridad y Salud en el
trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.- CLAUSULA DECIMA PRIMERA: GARANTIAS: El
incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
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contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la
expedicién de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién
de la péliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a partir de la expedicién de la péliza. En todo
caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha
retroactiva. - PARAGRAFOQ: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo
a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a
los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera
obligacién del Contratista efectuar log'ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: OBLIGACIONES
DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los
contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por 1a SNR para el desarrollo
del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera
ser publicada por el Supervisor del contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su suscripcion. 5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucidn del contrato. 6. Asignar las
actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del
objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los
pagos. 9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado
por la Secretaria General. 10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la
proteccion de los derechos derivados de la presente contratacion y sancién para quien los vulnere. 12. Exigir a EL
CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor adelantara el
seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado
en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, tos cuales deberan ser cargados
en la plataforma de SECOP Il. 13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a
realizar por EL. CONTRATISTA. 14. Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el
desarrollo de las actividades. 15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento. 16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los
dafios que sufran en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores publicos,
EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 18. Pagar al
CONTRATISTA el valor del contrato,ide acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro
de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision
y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP
II. 19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma
SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula
correspondiente a la forma de pago y demas relacionados. 20. El Supervisor del contrato deberé verificar que EL
CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias siguientes al Gltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte
del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion del
dltimo mes cobrado. 21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion intema que
regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL
SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de
Coordinador Gestion Tecnolégica y Administrativa Sincelejo, o a quien designe el ordenador del gasto. B)
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y
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Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 942 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
92.515.154.

allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que
pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion
cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como
estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre
cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a
la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la
Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la
legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion
‘de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo
de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la-Resolucién
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los
contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista
no firme el contrato o no constituya fa pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional
del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel
evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias
siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el
contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce
ylo procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones de! contrato, y retornarla a la Entidad
una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar
informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran
de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de
pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea
el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones
del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjiicios una suma equivalente al 20% del valor
total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo
aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta
por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.} La imposicion de multas no impedira la
aplicacién de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.
CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido parala
constituciéon en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: A
presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comin, de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 942 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

- CON NIT 899.999.007- 0 Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.

92.515.154. c

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son
intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por
parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:

SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el
hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo.
CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION
DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar
a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui
pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse
o surgir por dafos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion
del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la
Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de €! Contratista, se le comunicara lo
mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los
siguientes documentos: A) Estudios y'documentos previos. B) Documentos soporte del contrato. C) Certificado de
- disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F)
Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. -
CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por
todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo.

PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los viéticos que se le hayan entregado para el desarrolio
de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y
LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones
solicitadas al proveedor en la plataforma Secop |l y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP I
por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro
presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia
en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL
correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del
contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyectd: Roberto Orlando Salcedo B. Abogado Direccion de Contratacion
Reviso: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)
Aprobo: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 942 de 2020
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YESID EDUARDO RUIZ BERTEL
CEDULA DE CIUDADANIA: 92.515.154

PERFIL: Auxiliar administrativo. (Segun resolucion de honorarios)

FECHA DE INICIO: 18 de DICIEMBRE de 2020 (Ultima fecha en el tiempo cumplidos
los requisitos de ejecucion: registro presupuestal, cobertura ARL y aprobacion de
péliza)

FECHA DE TERMINAQION: 20 de ABRIL de 2021

PLAZO DE EJECUCION: SIETE (4) meses 13 dias

LUGAR DE EJECUCION: SINCELEJO — SUCRE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 8.911.980

VALOR MENSUAL.: $1.986.870 (Segtn resolucién de honorarios)

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 17 de DICIEMBRE de 2020 (Segun
pantallazo de aprobacién anexada en el punto 7 del contrato en la Plataforma SECOP
1))

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 18 de DICIEMBRE de 2020
(Segun certificado anexado por el contratista en el punto 7 del contrato en la
Plataforma SECOP 1)

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 392720 del 17 de DICIEMBRE de
2020 (Segun anexo en el punto 7 del contrato en la Piataforma SECOP 1)}

El dia 18 de DICIEMBRE de 2020 en la ciudad de Sincelejo, se reunieron el Doctor
(a) Jeilanys Nufez Ortega, en su calidad de supervisor del contrato y Yesid Eduardo
Ruiz Bertel en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 942 de 2020.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar administrativo.

Se firma en Sincelejo para los fines pertinentes el dia 18 de Diciembre de 2020.

s W on, o ) ’1/

JEILANYS NUNEZ ORTEGA YESID BDUARDO RUIZ BERTEL
Supervisor/coordinador administrativo. Contratista

Cedula. 1102231046 Cedula No. 92.515.154
L
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SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
Fn su condicion de administradora del-

FONDO DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR
NIT 800.144.331-3 “

CERTIFICA QUE:

YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, identificado(a) con cédula de ciudadania 92.515.154, se

encuentra afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir y al Fondo de Cesantias
Porvenir.

La presente certificacidn se expide el 5 de Abril del 2021.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

e
5 -

Tenga en cuenta: ) )

Es fundamental que revise periodicamente su Historia Laboral, el capital ahorrado y las semanas que tiene
registradas, si presenta inconsistencias, ingrese a rveni y actualice su Historia Laboral.




Salud Total,.

Bogota, Abril 5 de 2021

Sefor:

RUIZ BERTEL YESID EDUARDO
CC. 92515154

CL15A10105-0

Ciudad

&y
Ref: M-PYGA-F065. SOLICITUD INFORMACION - AFILIACION SALUD TOTAL EPS S.A.

En relacion con el asunto de la referencia, y atendiendo su solicitud, nos permitimos informarle que a la fecha de expedicidn de la
presente comunicacion consta en nuestra base de datos que su afiliacidon al régimen contributivo de Salud Total EPS S.A. se
realizo a partir de Septiembre 3 de 2018. Los usuarios inscritos en su afiliacion son: . :

Nombre Documento | Tipo | Afiliacion [Sem cot [Sem Ant| Parentesco Estado Fecha de Estado | Discapacidad
Afiliaciéon | desafiliacién EPS | Actual
UIZ ANAYA LAUREN VANESSA 1102886974 | C Sep-3-2018 54 26 HIJODE18A25 | VIGENTE - Ninguna
ANOS
IANAYA PENA ARLETH DEL CARMEN 64566993 C Sep-3-2018 54 26 CONYUGE VIGENTE Ninguna
RUIZ BERTEL YESID EDUARDO 92515154 C Sep-3-2018 54 26 COTIZANTE VIGENTE Ninguna

De acuerdo con los registros de la base de datos, su grupo familiar presenta la siguiente relacion laboral:

Razdn social del aportante Usuario en ipo de contrato Estado de
contrato contrato

EMPLEADOR SAT TEMPORAL 92515154 Dependiente CERRADO
YESID EDUARDO RUIZ BERTEL 92515154 Contrafo de CERRADO

prestacion de
servicios Superior a
1m
YESID EDUARDO RUIZ BERTEL 92515154 Contrato de CERRADO
prestacion de
servicios Superior a
im
YESID EDUARDO RUIZ BERTEL 92515154 Contrafo de VIGENTE
prestacion de
servicios Superior a
1m

CARTA NO VALIDA PARA TRASLADO

En Salud Total apreciamos la confianza que usted ha depositado en nosotros y esperamos que usted y su familia continuen
disfrutando de nuestros servicios de salud con Calidad total. Cualquier informacion adicional, con gusto sera atendida por el
personal de servicio al cliente de la sede administrativa de su ciudad, o puede comunicarse con nuestra linea gratuita 018000 1
14524 a nivel nacional o en Bogota al teléfono 4854555,

Cordialmente,

JAVIER CARRENO
GERENTE DE OPERACIONES COMERCIAL
SALUD TOTAL EPS SA.

NOTA: En caso requerido, este certificado es valido para la atencion a través del Régimen Subsidiado o como poblacién vinculada,
si el Estado Actual es afiliacién cancelada, novedad de retiro de trabajo, afiliacién no efectiva, exclusion o anulacién de la afiliacion,
siempre y cuando al momento de retiro o exclusién no haya reportado mora. Si es"mora, o cancelacidn por falta de pago, debe
informar a su aportante que debe ponerse al dia en los pagos
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'CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL

51 anos==

Garantizando la guiarda de la fe piblica en
Colombla

INFORMACION BASICA (Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CEDULA 92.515.154
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 10/03/1989
PROFESION: TECNICO EN ADMINISTTRACION NUMERO DE LA MATRICULA:
1. UBICACION
LOCALIZACION: NACIONAL [I] EXTRANJERO D APARTADO AEREO
PAGINA WEB: E-MAIL: yearuiz@hotmail.com
CONTACTO: 3006139742 E-MAIL CONTACTO: yesid ruiz@supernotariado.gov.co
IIL DIRECCION
TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL I:] DIRECCION: CALLE 15A N° 10 - 115 SANTA MARIA
DOMICILIO CIVIL m
PAIS: COLOMBIA
DOMICILIO dJ
CONTRACTUAL
DOMICILIO
FISCAL REGION:  SUCRE
TELEFONO: 3006139742 CIUDAD: SINCELEJO FAX:

IV. INFORMACION TRIBUTARIA
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT {Incluir Codigo de Verificacién)

ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU: CODIGO: 8211

RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS:  REGIMEN SIMPLIFICADO
REGIMEN COMUN d
GRAN ]
CONTIBUYENTE

DESCRIPCION: ACTIVIDADES COMBINADAS DE SERVICIOS DE OFICINA

Para el registro e las cuentas bancarias el beneficiario deberh informar par escrito el nGmero de la misma ¥ anexar una certificacidn de 1a entidad bancaria en i que conste quoe es e}
cuentahabiente, su identificacién, el nfimero, el tipo de cuenta v si la fecha estd activa. Este documento serd parte integral del acto

administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. { Decreto N. 2739 de 2004 - 31/08/2004).

‘—GFJ:WR-M-FR-M V0T 21-07-2011
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-VIGILADO

BANCOLOMBIA SA  Estsblecimiento Bancaria

SUPERINTENDZNGIA FINANCISRA
DE COLOMDIA

‘Martes, 6 de Abril de 2021

A QUIEN PUEDA INTERESAR

Certificado

Banca

ro

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que YESID EDUARDO RUIZ BERTEL identificado(a) con CC 92515154,
a la fecha de expedicién de esta certificacion, tiene con el Banco los siguientes productos:

Producto

No. Producto .

Fecha Apertura

Estado

CUENTA DE AHORROS

50611908838

2013/08/16

CXC PENDIENTES

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion,

puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia los siguientes numeros:

Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto
del pais: 01800 08 12345. Sucursales Telefdnicas en el exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Juan Camilo Moreno Gémez

‘Gerente Estrategia Canal Telefonico

SR

Esel
momento

todos Ban

colombia
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Sincelejo, 05 de Abril del 2021

Senores ’
DIRECCION DE CONTRATACION
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

REF: Autorizacion para el cargue de documentos en la plataforma SECOP |1

Yo YESID EDUARDO RUIZ BERTEL, Identificado(a) con C.C. 92515154, autorizo a la
Direccion de Contratacion de la Superintendencia de Notariado y Registro a cargar sin
confidencialidad en la plataforma SECOP Il, mis documentos personales allegados dentro
del tramite de contratacion.

Los documentos son los siguientes:

n)
0)
P)

Cédula de Ciudadania.

Libreta militar (Cuando aplique).

Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique).

Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de Tarjeta Profesional
(Cuando aplique)

Antecedentes Policia con una vigencia no superior a 3 meses.

Registro nacional de medidas correctivas, con una vigencia no superior a 1 mes.
Antecedentes disciplinarios (Procuraduria), con una vigencia no superior a 3 meses.
antecedentes fiscales (Contraloria), con una vigencia no superior a 3 meses.
Registro Unico Tributario RUT actualizado afio 2019.

Pantallazo constancia de publicacién Declaracion de Bienes y Rentas y conflictos
de interés Ley 2013 de 2019

Hoja de vida Sigep

Soportes académicos y de experiencia.

Planilla de pago seguridad social o soportes de afiliacion a salud y pension
actualizados.

Formato de Creacion de terceros.

Cuenta Bancaria Actualizada.

Constancia de Creacion del usuario proveedor en el Secop Il.

En constancia de lo anterior se firma el presente documento a los 05 dias del mes de Abril
del afio 2021

Firma

R

\




