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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, mayo de 2021

Sefior

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No0.2266560 del 2021
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
periodo mayo del afio 2021

Referencia: Contrato N0.2266560 del 2021

EDWIS DE JESUS DAVID LEDESMA, identificado con la cédula de ciudadania No. 85448122 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocion
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de mayo.

Valor y forma de Pago: El valor total del contrato es por la suma de $39.000. 000.Profesional
universitario titulado, Tecnologo con especializacion en el area del programa de formacién a
contratar 0 Tecndlogo la suma de: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE
($3.900.000) por periodos fijos. La forma de pago para cada contrato se establece asi: 1) Un primer
pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias de prestacion efectiva del
servicio, desde la fecha de inicio del contrato hasta el 30 del mes correspondiente, si aplica. 2)
Pagos sucesivos mensuales. 3) Un altimo pago proporcional al valor de los honorarios mensuales
por los dias efectivos de prestacidon de servicio del tltimo mes de ejecucion.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual, en la especialidad de INOCUIDAD-MANIPULACION DE ALIMENTOS.




Obligaciones Especificas:

SEMA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
_ » Impartir formacion profesional integral en la
Orientar la formacion de especialidad de INOCUIDAD
aprendices en el area, en FICHAS
las competencias, los 12313321 Higiene y Manipulacién de Alimentos
resultados de aprendizaje y 12313322 Higiene y Manipulacion de Alimentos g:;ﬁ:?;gi
1 las actividades de los 12320190 Higiene y Manipulacién de Alimentos Linea
proyectos de formacion 9313372 Higiene y Manipulacion de Alimentos Plaforma
técnica programados, 313373 Higiene y Manipulacién de Alimentos Google Meet
dentro de los tiempos que, 329362 Higiene y Manipulacion de Alimentos
para cada accion, s 2332493 Higiene y Manipulacion de Alimentos
determine por parte del
Centro de Formacion.
Planear y ejecutar el Creacion planeacion pedagogica y los recursos
desarrollo curricular del didacticos que incluyen gUIE!,de aprendizaje,
programa (s) que se le material de apoyo a la formgglon e instrumentos
asignen durante la de evaluacion
ejecucion de su contrato FICHAS
) (Proyecto de formacion, 12313321 Higiene y Manipulacion de Alimentos Anexo al
planeacion pedagégicay 2313322 Higiene y Manipulacion de Alimentos Informe
los recursos didacticos que 2320190 Higiene y Manipulacion de Alimento Contractual
incluyen guia de 2313372 Higiene y Manipulacioén de Alimentos
aprendizaje, material de 5313373 Higiene y Manipulacién de Alimentos
apoyo a laformacion € 12329362 Higiene y Manipulacion de Alimentos
instrumentos de 2332493 Higiene y Manipulacion de Alimentos
evaluacion).
Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
3 aprendlzaje dell aprendiz Esta Obligacion no fue ejecutada en este
que Ingresa al proceso periodo contractual N/A
formativo, de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.
Participar en el proceso de L _
4 induccion de los Esta Obligacion no fue ejecutada en este N/A
aprendices. periodo contractual
Realizar seguimiento a los
aprendices en etapa
5 productiva en su sitio de Esta Obligacion no fue ejecutada en este N/A
trabajo y seguimiento a la periodo contractual
bitacora virtual del aprendiz
cuando sea asignado.
6 Llevar control de las Esta Obligacion no fue ejecutada en este
inasistencias de los periodo contractual N/A
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SEMA

N

aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo
institucional las
inasistencias y reportes a
la coordinacion académica
las novedades para
aplicacién del reglamento
del aprendiz.

Asociar los aprendices a la
ruta de aprendizaje en el
aplicativo institucional una
vez el aspirante esté en
estado matriculado y
verificar con el reporte que
todos aparezcan en
formacion.

Creacion de Ruta de Aprendizaje y
Asociacion de Aprendizaje de las
siguientes formaciones INOCUIDAD
FICHAS:
2313321 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2313322 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2320190 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2313372 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2313373 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2329362 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2332493 Higiene y Manipulacion de Alimentos

Plataforma
SOFIA PLUS
SENA

Emitir los juicios de
evaluacion con base en la
valoracién de las
evidencias de aprendizaje
y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

los aprendices de las siguientes formaciones
FICHAS:
2313321 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2313322 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2320190 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2313372 Higiene y Manipulaciéon de Alimentos
2313373 Higiene y Manipulacion de Alimentos
2329362 Higiene y Manipulaciéon de Alimentos
2332493 Higiene y Manipulacién de Alimentos

Emitir los juicios de evaluacion con base en la
valoracién de las evidencias de aprendizaje y
registrarlas en los aplicativos institucionales a

Plataforma
SOFIA PLUS
SENA

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico y
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cada una
de las acciones que

Esta Obligacion no fue ejecutada en este
periodo contractual

N/A
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SEMA

N

integran el proceso
formativo.

Participar en la formulacion
de proyectos de
investigacion aplicada,

esta obligacion no fue ejecutada en este

10 | innovacion pedagogica . N/A
desarrollo tgcnolgg?co de periodocontractual
interés institucional
SENNOVA.
Participar en los equipos,
11 g%g:igig?ﬁg;?%ﬁ;?’ esta obligacion no fue. ejecutada en este N/A
instancias institucionales periodocontractual
gue lo requieran.
Desplazarse a otras
ciudades o municipios
diferentes al domicilio S :
12 contractual para el esta obligacion no fue_ ejecutada en este N/A
cumplimiento del contrato, periodocontractual
en caso de que se
requiera.
Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacioén con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en S, .
13 | los dias establecidos por el esta obligacion no fue_ ejecutada en este N/A
Centro, al supervisor periodo contractual
correspondiente y los
demas soportes requeridos
para la legalizacion del
pago.
creacion portafolio del instructor mes de mayo
paralas siguientes formaciones inocuidad
2313321 Higiene y Manipulacién de Alimentos
Llevar y mantener 2313322 Higiene y Manipulacién de Alimentos
actualizado el portafolio de 2320190 Higiene y Manipulacién de Alimentos Anexo al
14 evidencias del instructor 2313372 Higiene y Manipulaciéon de Alimentos Informe
segun lo indica la guia para 2313373 Higiene y Manipulacién de Alimentos Contractual
desarrollar procesos 2329362 Higiene y Manipulacién de Alimentos
formativos. 2332493 Higiene y Manipulaciéon de Alimentos
Responder por la custodia L _
15 y buen uso de quipos, Esta Obligacion no fue ejecutada en este N/A

bienes e inventario

periodocontractual




SEMA

N

asignado a su cargo o
puesto bajo su cuidado, por
el centro o lugar donde se
desarrolle la formacion le
facilite para el desarrollo de
su objeto contractual y
hacer entrega formal de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales.

16

Apoyar los procesos de
aseguramiento de la
calidad cuando la entidad
lo requiera.

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

17

Apoyar la planeacién y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su area y
apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte
técnica de la supervision
de la adquisicion de bienes
y/o servicios cuando la
entidad lo requiera de
acuerdo con la Ley 1474
de 2011 y requerimiento de
la institucion.

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

18

Adoptar en la formacion las
diferentes estrategias
pedagogicas que la
Entidad dispone como son:
Worldskills, Senasoft,

Bootcamp, Bootcamp,
entre otras.

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

19

Participar en procesos de
promocion y divulgacién de
la oferta educativa,
servicios y actividades de
divulgacion tecnologica
programada por el Centro.

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

20

Participar en las labores de
montaje y puesta en
marcha de equipos y

maquinaria utilizados en la
formacion profesional

integral, como ésta sea
requerida.

Esta Obligacién no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

21

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A
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SEMA

N

las acciones
encomendadas y los
productos resultantes de
procesos de formacion
profesional.

22

Solicitar oportunamente los
elementos necesarios para
desarrollar eficazmente su
labor técnico pedagdgica.

Esta Obligacién no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

23

Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagodgicas
y de gestion a las
estructuras curriculares por
competencias laborales de
las diferentes acciones de
formacion profesional.

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

24

Asegurar la organizacion,
mantenimiento y adecuada
utilizacioén de los recursos
gue hay en su ambiente
laboral.5 GTH-F-075 V.05

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

25

Presentar agendas e
informes de legalizaciéon
correspondiente a las
ordenes de
desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un
plazo maximo de 5 dias,

posteriores a la finalizacion
de la comision.

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A

26

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato del
contrato y presentar
informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

Presentacion Informe Mensual
Contractual Mes de mayo

Enviado via
correo
electrénico a
supervisor del
contrato

27

Aplicar al proceso y aportar
la certificacion de la Norma
de Competencia Laboral
para la funcién de
instructor, con plazo
maximo a 30 de junio de
2021, o durante la
ejecucion si el inicio se da
posterior a esta fecha.

Esta Obligacion no fue ejecutada en
este periodo contractual

N/A
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte.
En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion
contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4388272447, expedida
por SOI correspondiente al mes de abril (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en () folios Cordialmente,
| -

| l
._.- I_I I-y;l_-:_l_.l.- i

Firma

EDWIS DE JESUS DAVID LEDESMA
Contratista

C.C. No. 85448122 de Santa Marta

Recibi asatisfaccion:

Firma

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No0.2266560 DEL 2021
Coordinador Académico
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iif Aplicaciones Consulta Afiliados B... Portal de oferta ed... Consulta Afiliados B... actualicese.com E Las Enfermedades T... Certificaciones :: So... Sofia plus Lista de lectura
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Mas acciones ~ EEER *_._. :E»

X HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

3 de may de 2021 7:30am a 830am 3 de mayde 2021 Zona horaria

(] Todoeldia No serepite ~ Confirmar asistencia: si v  Afadir nota o invitados /]

Detalles del evente Encontrar un hueco Invitadeos Q

Afadir una notificacién Afiade invitados

{2 EDWIS DE JESUS DAVID LEDESMA @ ~ T
36 invitados =
9 si, 27 en espera
1 No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@ F
@ eddavid22@misena.edu.co
Y prganizador
= @ B I VU == o X ,, ada-luz1996@hotmail.com * 2 X
B HIGIENEY .. > WM HIGIENEY .. X
@ ada-luz1996@hotmail.com
Muy buenas tardes estimados aprendices mi nombre es EDWIS DAVID LEDESMA y sere su @  :d=luz1996@hotmail.com
instructor a cargo del curso de Higiene y Manipulacion de Alimentos iniciaremos el dia lunes 3 -
de mayo alas Bam agradeciendoles su puntualidad vamos a trabajar con la aplicacion google
meet y su link de entrada se los estare enviando a cada uno e ustedes por su correo g Afiadir a mis contactos | m
e‘, dianaalviral6@gmail.com *
@", ivanguarin3@gmail.com * 5

A~ w3y ESP 21:35 [ ]

CORREO ENVIADO A APRENDICES PARA INICIAR REUNION SINCRONICA FICHA:2313372
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E Las Enfermedades T... H Certificaciones :: So... ﬂ Sofia plus » Lista de lectura

B Servicio Nacional de Aprendizaj

= C {} @ -calendar.google.com

Aplicaciones Consulta Afiliados B... ﬂ Portal de oferta ed... Consulta Afiliados B... actual

dinanicolcampoperez@gmail.com,
marelis.ozunal23@gmail.com, luisbotto123@gmail.com,
yeinerdiaz055@gmail.com, wcovilla@gmail.com,
orozcokevin645@gmail.com, yarleidysorozco847@gmail.com,
escobarbrandy701@gmail.com, diakallano8@gmail.com,
isack0910@gmail.com, jairdej.17@hotmail.com,
tatianatorres1703@hotmail.com,
jmanijarresvillarreal@gmail.com,
adrianatafur1103@gmail.com, mafemanjarres29@gmail.com,
isalafamilia1999@gmail.com, anadeliagf2328@gmail.com,
caminabarriosmercado@gmail.com,
jimenezpatricia_1299@live.com, naomyvegal8@gmail.com,
arizamattos77@gmail.com, nayellispatricia@gmail.com,
marlyandrescamilo1505@gmail.com,
linamarcela252002Im@gmail.com, enarvaez024@gmail.com,
jeancarlosrivera2005@gmail.com,
geraldinealzate525@agmail.com,
yeimis.palen2002@gmail.com, carlosandrws8@gmail.com y
dannnerodril1@gmail.com. ;Seguro que quieres invitarlos?

Seguir editande  Invitar a usuarios externos

= o) ESP 118 [ ]

CORREO ENVIADO INVITACION A REUNION SINCRONICA FICHA:2313372
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Detalles de la reunion 0
Levantar la mano Presentar ahora

~ & = ) ESP 0%:10

EVIDENCIAS INICIO FORMACION DIA 03 DE MAYO FICHA 2313372



f Recibidos (1 je 1 Recibidos (805) - edda Servicio Macional de Aprenc T Meet - HIGIENE Y MANI @ ) WhatsApp

= C {} & meetgooglecom o ‘9 :

::ix Aplicaciones Consulta Afiliados B... Portal de oferta ed... Consulta Afiliados B... actualicese.com E Las Enfermedades T... Certificaciones :: So... Sofia plus Lista de lectura

@ GRABANDO HIGIENEY MANIPULACION DEAL... X

2 Personas (13) - Chat
. f VAN
J | 2 NS
- - b - Permitir a todo el mundo enviar mensajes .
Y=

¥, Jhon Meza W deiner perez @ W, Jesis barragan ¥, andrea carolina ropain caballero

Jesis barragan 8:33
Si, se gueda grabada

a A Ana Bustamante 8:34
i ' Dainer apaga el micréfono por favor

-

W anatereza diaz gamarra W Cindy paola florez puerta ¥, Ana Bustamante ¥ Lucia Bornachera deiner perez 8:36
Huy disculpe pense que estaba apagado

deiner perez 9:02
Profe aque hora tenemos que mandar la actividad

L :
mi3: c A 9

W, carlos osorio W, Camilo Torres W Adner Salazar W diana alvira salazar

|

Levantar la mano Presentar ahora

©
?

ETT)

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIME... -~ 0

B @ g) esp ooz ER

EVIDENCIAS DIA 05-05-21 REUNION SINCRONICA



0% Correo: Edwis De Jesu X 1 Enviados - edwisdejes X d biso X d biso X Servicio Nacional de /* X (6) Musica Relajz b4

&« C {)} @& calendargoogle.com = “9 :

::ix Aplicaciones Consulta Afiliados B... Portal de oferta ed... Consulta Afiliados B... actualicese.com E Las Enfermedades T... Certificaciones :: So... Sofia plus Lista de lectura

X HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS vis acciones ~ B R §

5 de may de 2021 10:00am a 11:00am  5de may de 2021 Zona horaria

(J Todoeldia No se repite ~ Confirmar asistencia: si *  ARadir nota o invitados /]

Detalles del evente  Encontrar un hueco Invitadeos Q

® Afiade una ubicacion Afiade invitados

Notificacion ~ 10 minutos ~ X +
40 invitados &
5 5i, 35 en espera
Afadir una notificacion S shEvenese
@ eddavid22@misena.edu.co
¥ Organizador
{9 EDWIS DE JESUS DAVID LEDESMA @ ~
ﬂ‘, alejandrarios0624(@gmail.com *
[ No disponible =  Visibilidad predeterminada ~ (?) o‘, juanestebanmaestrejaraba@gmail.com *
H » keymiog19@gmail.com *
= B I U = = = T
[]J - ‘ S ?‘, tarazonavaleriaO5@gmail.com *
M HIGIENEY .. X WM HIGIENEY.. X [§ HIGIENEY.. X . acostageneslilibeth116@gmail.com *
Buenas tardes por la presente les envio el link de entrada para la reunion sincronica del dia 05 anniepacheco2016@gmail.com *
de mayo de 2021 alas 10 am agradezco a ustedes su puntualidad.
barlizanieves179@gmail.com * 5

A m@ ) ESP 2139 []

EVIDENCIAS ENVIO CORREO INVITACION REUNION SINCRONICA FICHA:2313373



dos (115) - sde S J- v B Servicio Nacional de Aprendizaje X +

& C 0O & calendar.google.com - ‘9 H

iif Aplicaciones Consulta Afiliados B... Portal de oferta ed... Consulta Afiliados B... actualicese.com E Las Enfermedades T... Certificaciones = So... Sefia plus Lista de lectura

P * *f'-m-m ’ﬂ
Mas acciones H 4 e &

X HIGIENEY MANIPULACION DE ALIMENTOS

3 de may de 2021 2:00pm a 3:00pm 3 de may de 2021 Zona horaria

[ Todoeldia No se repite ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados /]

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados 4

Afadir una notificacién Afade invitados

{9 EDWIS DE JESUS DAVID LEDESMA @ ~ *
20 invitados =
3 si, 17 en espera
[ No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (3 : e
@& eddavid22@misena.edu.co
DY Organizador
= U] B I U = = | = = . herciliacontrerasapfsantafe@gmail.com *
B HIGIENEY.. X M HIGIENEY.. X ‘Q, piolinapfsantafe@gmail.com *
Buenos dias mi nombre es Edwis David Ledesma Instructor SENA encargado de darle la caceresglorial0@gmail.com *
formacion de Higiene y Manipulacion de Alimentos iniciaremos el dia 03 de mayo 2021 alas doris1992apfsantafe® i .
2pm agradezco a ustedes su puntualidad en |a aplicacion google meet oris1352aptsantate@gmall.com *
enildamartinezapfsantafe@gmail.com *
gladysroldanapfsantafe@gmail.com *
greyherreraapfsantafe@gmail.com * 5

¢a} ) ESP 11:31

CORREO ENVIADO INVITACION A REUNION SINCRONICA FICHA:2313321



1 Enviados 1 Resultados de

0% Correo: Edwis De Jesus Davic X

co &

Consulta Afiliados B...

outlook.office365.com

Aplicaciones Portal de oferta ed...

SERLA

N

Elemen... ~ - @ Wendy Polo Rodriguez

= il Eliminar T Archivo (& No deseado

»  Favoritos Wendy Polo Rodriguez +r
seleccionsantamarta@efiventas.com.co

~ Carpetas B Enviar correo electrénico Ver ...

ea  Bandejadeen.. 715 () Resultados Filtrar ~

[
(i)

Borradores
Todos los resultados

Elementos enviados . —
seleccionsantamarta@efiventas.com.co (O

Lun 15:29

Elementos envi...

) Buenas tardes Sra Wendy por la p...
Elementos elim... 22 e z

y a la vez se le dio un pla...

@

Correo no deseado -
(L

Vie 23/04

Elementas envi.

seleccionsantamarta@efiventas.com.c...

Archivo Respuesta a | correo enviado

te agradezco revisar el ca...

1 O

Motas

Historial de conver...

Carpeta nueva

Consulta Afiliados B...

51 Movera v

= 6 :

Lista de lectura

a biisg

a bis 1 Resultados de la bisg

actualicese.com E Las Enfermedades T... Certificaciones :: So... Sofia plus

v O ® g e Edwis De Jesus Da... 1%;

v Categorizar

Buenas tardes Sra Wendy por la presente le informo que solo se presento ala formacion de
Higiene y Manipulacion de Alimentos 15 aprendices del listado de 26

Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 08/05/2031 15:20
Edwis De Jesus David Ledesma

Lun 10/05/2021 15:29

Para: seleccionsantamarta@efiventas.com.co

G 9 9

o
<o

y a la vez se le dio un plazo para las actividades evaluativas hasta hoy 8 pm de noche agradezco a
usted me haga el favor de recordarles de que tienen que enviar |z actividad y de no enviarla no
aprueban la formacién

agradeciéndole a ala presente.

Atte. EDWIS DAVID L

Instructor SEMA CLPE

Instructor Especialista en Agroindustria

|‘:(|\’\ i\

de Jesus
David Ledesma

Formacion Complementaria

eddavidle@sena.edu.co

Cel.:3013845020

Av. Ferrocarril 27 - 97, Santa Marta Colombia

Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del Magdalena, Regional Magdalena

CORREO INFORME INASISTENCIA A LA COORDINADORA DE GESTICA FICHA:2313322
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(=1  Mis reuniones [ evaluacion preg..
Hangouts nelly rodriguez Actividad crucigrama 11 may
© Epwis DE JES " M IMG_20.. M 1MG_20.. M IMG_20.. Dispositivos Android
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V C s A yulis lizeth vargas cervantes neg 205

W Victor Rodelo Rojas W, Cesar Chamorro W Félix jose Palacios Vargas W Adalberto Garcia @ ediver pabon 1711

Ediver paven olimpoca 207 fundacion

Eduar Valdes 17:28
S l;l @ Y E Eduarvaldes
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SENA

IN

Modelo de
Mejora Continua

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE

RED TECNOLOGICA
VENTAS Y COMERCIALIZACION

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CcODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
66210009 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:

1 PENDIENTE POR DEFINIR

Vigencia del Fecha inicio Programa: 23/02/2010

Programa Fecha Fin Programa: El programa aln se encuentra vigente
DURACION

MAXIMA 20 horas

JUSTIFICACION:

El manejo de las materias primas, insumos y productos alimenticios, reviste trascendental
importancia, si se tiene en cuenta que de la eficiencia y condiciones higiénicas con que se lleve a
cabo las labores, va a depender la conservacion del alimento o la alteracion del mismo, circunstancia
final que le imprimird una caracteristica de calidad deficiente, perdiendo sus cualidades de alimento
sano. Por éstas razones, es fundamental que toda persona que ha de efectuar operaciones de
procesamiento, envase, almacenamiento, transporte, distribucién y comercializacion de alimentos se
capacite en el ambito higiénico-sanitario y finalmente aplique la normatividad para el manipulador de
alimentos segun legislacion vigente (INVIMA) y para nuestro caso Colombia se certifiquen ante la
Secretaria de Salud.

El Centro de Gestién de Mercados, logistica y tecnologias de la informacién, de la Regional Distrito
Capital, de acuerdo con la politica institucional para el desarrollo del proceso de modernizacion del
SENA y con el fin de satisfacer las necesidades del sistema productivo, que permita la insercién y
promocion de los aprendices y trabajadores cualificados e incremente de manera global la
competitividad de las empresas colombianas, presenta este programa de formacién, que atiende a
una demanda especifica del Sector Comercio y Servicios, como es la necesidad de formar personas
idéneas en Higiene y Manipulacion de alimentos para Centrales de abastecimiento,Plazas de
Mercado, mini mercados, supermercados, almacenes de cadena, asociaciones gremiales, amas de
casa en Bogota y demanda social

Linea tecnoldgica: Cliente
Edad minima: 14 afios

REQUISITOS DE
INGRESO:

Presentar documento de identidad.

Académicos: 5°. Grado
Edad minima: 14 afios

ESTRATEGIA
METODOLOGICA:

Centrada en la construccion de autonomia para garantizar la calidad de la formaciéon en el marco
de laformacién por competencias, el aprendizaje por proyectos o el uso de técnicas didacticas activas
gue estimulan el pensamiento para la resolucién de problemas simulados y reales; soportadas en el
utilizacién de las tecnologias de la informacién y la comunicaciéon TIC-, integradas, en ambientes
abiertos y pluritecnolégicos, que en todo caso recrean el contexto productivo y vinculan al aprendiz
y al trabajador cualificado con la realidad cotidiana y el desarrollo de las competencias.

Simultaneamente, estos escenarios de simulacion de ambientes productivos propician los
adecuados estimulos para el desarrollo de las competencias bésicas, actitudes y valores que como
profesional y ser humano necesita en su desempefio. De la misma forma, permanentemente se
estimula la autocritica y la reflexion del aprendiz sobre el que hacer

11/05/20 11:23 AM
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LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
SENA

7 v CLIENTE
/\ RED TECNOLOGICA
Modelo de VENTAS Y COMERCIALIZACION

Mejora Continua

y los resultados que logra vinculandolo sobre la responsabilidad de su aprendizaje.

De la misma forma se vinculan activamente dentro del proceso de aprendizaje las cuatro fuentes
de informacién para la construccién del conocimiento:

El instructor - Tutor

El entorno

Las TIC

El trabajo colaborativo

COMPETENCIA
CODIGO: DENOMINACION
290801023 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

ELEMENTO(S) DE LA COMPETENCIA
DENOMINACION

Acatar la normatividad para el manipulador de alimentos segun legislacion vigente

Aplicar las buenas practicas de manufactura en los procesos productivos segun legislacion vigente

2. RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESCRIPCION

ELEGIR UN ALIMENTO Y ELABORAR UNA LISTA DE CHEQUEO PARA VERIFICAR EL ACATAMIENTO DE LA
LEGISLACION SANITARIA VIGENTE PARA EL MANIPULADOR DE ALIMENTOS EN LOS PROCESOS DE
ALMACENAMIENTO Y COMERCIALIZACION.

3. CONOCIMIENTOS

3.1. CONOCIMIENTOS DE CONCEPTOS Y PRINCIPIOS

INDUCCION AL SENA, EL CENTRO DE FORMACION Y SU RELACION CON EL PROGRAMA DE FORMACION.

NORMATIVIDAD SANITARIA VIGENTE SOBRE MANIPULACION DE ALIMENTOS. DECRETO 3075/97, DECRETO 60
DE 2002

CONCEPTOS Y TERMINOLOGIA EN MANIPULACION DE ALIMENTOS
BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

TECNICAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION: MANOS, GUANTES, ROPA, CALZADO, EQUIPOS, UTENSILIOS,
INSTALACIONES.

CONOCIMIENTOS BASICOS DE CONSERVACION DE ALIMENTOS

INTERPRETACION DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS Y DE MERCADEO; APLICACION Y POLITICAS DE LA
EMPRESA

TIPOS DE CONTAMINANTES Y RIESGOS DE INOCUIDAD EN LOS ALIMENTOS
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Mejora Continua

CONCEPTOS BASICOS DE PUNTOS DE CONTROL CRITICO

CONOCIMIENTO DE DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS Y ELABORACION DE REPORTES

3.2. CONOCIMIENTOS DE PROCESO

IDENTIFICAR EL PROGRAMA DE FORMACION, SU RELACION CON EL SENA Y EL CENTRO DE FORMACION.
RECONOCER E INTERPRETAR LA LEGISLACION SANITARIA VIGENTE SOBRE MANIPULACION DE ALIMENTOS.

IDENTIFICAR LOS PRINCIPIOS Y CONCEPTOS DE MANIPULACION DE ALIMENTOS Y LA TERMINOLOGIA
UTILIZADA EN ESTE CAMPO

RELACIONAR LA HIGIENE Y LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

EJECUTAR Y MONITOREAR LOS HABITOS HIGIENICOS, EL LAVADO Y DESINFECCION DE MANOS, UNAS,
GUANTES, LA ROPA DE TRABAJO DEL MANIPULADOR DE ALIMENTOS Y LOS EQUIPOS, LOS UTENSILIOS E
INSTALACIONES PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO.

DESARROLLAR PRACTICAS EN PROTOTIPOS DONDE APLICA LOS CONOCIMIENTOS BASICOS DE
CONSERVACION DE ALIMENTOS

INTERPRETAR LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DETERMINADOS POR LA EMPRESA DE ACUERDO A SUS
POLITICAS

ANALIZAR LOS PELIGROS Y RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS EN LOS PROCESOS DE
MERCADEO Y PRODUCCION DE LA EMPRESA

IDENTIFICAR LOS PUNTOS CRITICOS DE CONTROL EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION Y MERCADEO DE LA
EMPRESA

4. CRITERIOS DE EVALUACION

CONCUERDA LA LIMPIEZA E HIGIENE PERSONAL CON LA EXIGIDA SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS Y LA
LEGISLACION SANITARIA VIGENTE

PORTA Y MANTIENE LA DOTACION ASIGNADA SEGUN EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO POR LA EMPRESA Y
LA NORMATIVIDAD VIGENTE

IDENTIFICA Y REPORTA LOS SiNTOMAS DE ENFERMEDADES QUE PUEDAN OCASIONAR RIESGOS EN LA
INOCUIDAD EN LOS ALIMENTOS SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA EMPRESA.

LAVA Y DESINFECTA LAS MANOS Y UNAS CON LA FRECUENCIA Y EL METODO ESTABLECIDO DE ACUERDO AL
PROCEDIMIENTO.

MANTIENE LOS HABITOS DE SEGURIDAD E HIGIENE PERSONAL ESTABLECIDOS DURANTE E4L PROCESO
SEGUN EL PROCEDIMIENTO Y LA NORMATIVIDAD

IDENTIFICA Y REPORTA LOS RIESGOS DE CONTAMINACION EN EL PROCESO SEGUN EL PROCEDIMIENTO
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ESTABLECIDO

RECIBE, PROCESA, TRANSPORTA Y ALMACENA LOS PRODUCTOS DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE

MANIPULA EL PRODUCTO ALIMENTICIO SEGUN SU NATURALEZA, LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y EL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO.

MONITOREA LOS PUNTOS CRITICOS DE CONTROL QUE ESTAN BAJO SU RESPONSABILIDAD SEGUN EL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

REALIZA EL PROCESO PRODUCTIVO SIGUIENDO LA SECUENCIAY EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

MANTIENE EN ORDEN, LIMPIOS Y DESINFECTADOS LOS EQUIPOS, LOS UTENSILIOS Y LAS AREAS DE TRABAJO
SEGUN EL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

IDENTIFICA LOS PRODUCTOS SEGUN SU TRAZABILIDAD
IDENTIFICA Y DISPONE EL PRODUCTO NO CONFORME SEGUN EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

ELABORA LOS REPORTES REQUERIDOS EN EL PROCESO SEGUN EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

5. PERFIL TECNICO DEL INSTRUCTOR

Requisitos
Académicos

Competencias
minimas

Experiencia laboral
y/o especializacion

CONTROL DEL DOCUMENTO

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA / RED FECHA

CENTRO DE GESTION DE
MERCADOS, LOGISTICAY
ALBA GENITH MONROY INSTRUCTORA TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION. REGIONAL
DISTRITO CAPITAL

Responsable 09/02/2010

del disefio
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacién del Programa de Formacion: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

e (Cddigo del Programa de Formacion: 66210009

e Nombre del Proyecto: N/A

e Fase del Proyecto: N/A

e Actividad de Proyecto: N/A

o Competencia: Manipular Alimentos de Acuerdo con Normatividad Vigente.

¢ Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

v Elegir un Alimento y Elaborar una Lista de Chequeo para Verificar el Acatamiento de la Legislacién
Sanitaria Vigente para el Manipulador de Alimentos en los Procesos de Almacenamiento y
Comercializacion.

e Duracion de la Guia: 20 Horas.

2. PRESENTACION
Cordial saludo Aprendices:

El objetivo de la presente guia de aprendizaje es brindar las herramientas necesarias para que se adquieran
los conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes, necesarias para utilizar todas las medidas al alcance
del manipulador para mantener los alimentos en perfecto estado de calidad y salubridad, cumpliendocon todas
las normas de higiene con el fin de minimizar riesgos en la Salud de los consumidores, garantizandotener
alimentos inocuos evitando posibles enfermedades o afectaciones en la salud de los consumidores que
podrian derivar de alimentos contaminados o en mal estado de conservacién, garantizando no solo un
cumplimiento normativo sino generando una cultura sostenible en el tiempo que es pilar fundamental para el
éxito y crecimiento de los negocios y empresas del sector Gastronémico.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

ACTIVIDAD INICIALES CURSO

DESCRICIPCION: El aprendiz debe realizar el proceso de reconocimiento de la plataforma y para esto se

le recomienda realizar las siguientes actividades iniciales:

e Realizar una presentacién personal en la sesion de FOROS “FORO SOCIAL” donde podra compartir
con sus comparieros de la formacién datos basicos como (Nombre, edad, ocupacion, ciudad etc.) y
responder a la siguiente pregunta ¢ Qué espera usted aprender en esta formacion?

e Realizar una evaluacion de conocimientos previos en la sesion ACTIVIDADES —
ACTIVIDADESINICIALES — Evaluacion de Conocimientos Previos.

¢ Realizar una evaluacién de reconocimiento de la plataforma en la ACTIVIDADES — ACTIVIDADES
INICIALES — Evaluacién de Reconocimiento de la plataforma.

Nota: Estas actividades no son calificable, pero son de carécter obligatorio.

AMBIENTE REQUERIDO: Plataforma Territorium Sena

MATERIALES: Computador, Internet

ACTIVIDAD APRENDIZAJE SEMANA NO. 1 FORO “CONTROL DE PLAGAS”

WAL S E ML e o LC
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DESCRIPCION: Después de haber leido el material de estudio ¢ Cual seria la importancia del control de
plagas en su empresa? Deben opinar minimo 2 respuestas de sus compafieros.

AMBIENTE REQUERIDO: Plataforma Territorium Sena

MATERIALES: Computador, Internet

ACTIVIDAD APRENDIZAJE TALLER “PROCEDIMIENTOS”

DESCRICIPCION: Después de haber leido el material de estudio de la semana No.1 deberéa hacer un video

v' Portando la dotacién asignada por la empresa y describir la funcién que tiene cada pieza.

v' Explique como proceso que realiza para la limpieza e higiene personal segln los procedimientos y la
legislacion sanitaria vigente.

v' Explique como puedes evitar los riesgos de contaminacion cruzada en su sitio de trabajo segun el
procedimiento establecido.

v' Explique cé6mo Manipula los productos de acuerdo al procedimiento establecido y la normatividad
vigente.

v' Explique como hace Limpieza y desinfeccion de manos con la frecuencia y el método establecido de
acuerdo al procedimiento.

AMBIENTE REQUERIDO: Plataforma Territorium Sena

MATERIALES: Computador, Internet

ACTIVIDAD APRENDIZAJE EVALUACION
“BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA”

DESCRICIPCION: Después de haber leido el material de estudio de la semana No.1 debe presentar una
evaluacién tipo test que consta de 15 interrogantes, esta evaluacion tendra un tiempo estimado de 30
minutos para ser desarrollada con posibilidad de realizar dos intentos, donde se evidenciard el conocimiento
adquirido por usted en la unidad 1.

Nota: la evaluacién solo podra ser aprobada con méas de 10 preguntas correctas.

AMBIENTE REQUERIDO: Plataforma Territorium Sena

MATERIALES: Computador, Internet

ACTIVIDAD APRENDIZAJE FORO “CONTROL DE FACTORES DE CONTAMINACION”

DESCRIPCION: Después de haber leido el material de estudio ¢ Cual seria la importancia del control de
factores de contaminacion en su empresa? Dos ejemplos. Deben opinar minimo 2 respuestas de sus
compairieros.

AMBIENTE REQUERIDO: Plataforma Territorium Sena

MATERIALES: Computador, Internet

WWWLSENAed U.Co
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ACTIVIDAD APRENDIZAJE TALLER “PROCEDIMIENTOS”

DESCRICIPCION: Después de haber leido el material de estudio de la semana No.2 deberé hacer un video

v' Explique como se manipula el producto alimenticio segln su naturaleza, la normatividad vigente y el
procedimiento establecido.

v' Explique c6mo Mantiene en orden, limpios y desinfectados los equipos, los utensilios y las areas de
trabajo segun el programa de limpieza y desinfeccion identifica los productos segun su trazabilidad.

AMBIENTE REQUERIDO: Plataforma Territorium Sena

MATERIALES: Computador, Internet

ACTIVIDAD APRENDIZAJE EVALUACION DE CONOCIMIENTO

DESCRICIPCION: Después de haber leido o el material de estudio de la semana No.2 debe presentar una
evaluacion tipo test que consta de 15 interrogantes, esta evaluacién tendra un tiempo estimado de 30
minutos para ser desarrollada, con posibilidad de realizar dos intentos, donde se evidenciara el
conocimiento adquirido por usted en la unidad 2.

Nota: la evaluacion solo podréa ser aprobada con mas de 10 preguntas correctas. Donde se evidenciara el

AMBIENTE REQUERIDO: Plataforma Territorium Sena

MATERIALES: Computador, Internet
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. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e
Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento
ACTIVIDAD APRENDIZAJE
EVALUACION
“BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA”

Evidencias de Desempeifio:
ACTIVIDAD APRENDIZAJE
FORO “CONTROL DE
PLAGAS”

Evidencias de Producto
ACTIVIDAD APRENDIZAJE
TALLER “PROCEDIMIENTOS”

Evidencias de Conocimiento:

ACTIVIDAD APRENDIZAJE
EVALUACION

Evidencias de Desempefio:

ACTIVIDAD APRENDIZAJE
FORO “CONTROL DE
FACTORES DE
CONTAMINACION”

Evidencias de Producto

ACTIVIDAD APRENDIZAJE
TALLER “PROCEDIMIENTOS”

Concuerda la limpieza e higiene personal
con la exigida segun los procedimientos y
la legislacion sanitaria vigente

Porta y mantiene la dotacion asignada
segun el procedimiento establecido por la
empresa y la normatividad vigente

Identifica y reporta los sintomas de
enfermedades que puedan ocasionar
riesgos en la inocuidad en los alimentos
segun los procedimientos establecidos en
la empresa.

Lava y desinfecta las manos y ufias con la
frecuencia y el método establecido de
acuerdo al procedimiento.

Mantiene los habitos de seguridad e
higiene personal establecidos durante el
proceso segun el procedimiento y la
normatividad

Identifica y reporta los riesgos de
contaminacion en el proceso segun el
procedimiento establecido

Recibe, procesa, transporta y almacena
los productos de acuerdo al procedimiento
establecido y la normatividad vigente.

Manipula el producto alimenticio segun su
naturaleza, la normatividad vigente y el
procedimiento establecido.

Monitorea los puntos criticos de control
que estan bajo su responsabilidad segun
el procedimiento establecido

Realiza el proceso productivo siguiendo la
secuencia y el procedimiento establecido

Mantiene en orden, limpios y
desinfectados los equipos, los utensilios y

Foros, Evaluacion,
Listade Chequeo
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las areas de trabajo segun el programa de
limpieza y desinfeccién

Identifica los productos segun su
trazabilidad

Identifica y dispone el producto no
conforme segun el procedimiento
establecido

Elabora los reportes requeridos en el
proceso segun el procedimiento
establecido

5. GLOSARIO DE TERMINOS

ABRASIVO: Agente de limpieza que se utiliza para remover particulas de dificil eliminacién. Usados en
exceso pueden provocar corrosion. ACONDICIONAMIENTO: Accidn y efecto de disponer, preparar lo que ya
se ha elaborado en parte y acomodarlo para permitir o facilitar la fase siguiente del proceso de fabricacion.
Tratar un producto o una cosa con arreglo a alguna condicién o para obtener una cualidad particular. Dar
cierta condicion o calidad de presentacion a un producto. ADECUADO: Suficiente para alcanzar el fin que
persigue este manual. ADULTERACION: Se considera adulterado un producto cuando su naturaleza o
composicién no corresponde a aquélla con que se etiqueta, anuncia, expende o suministra, o cuando no
corresponde a las especificaciones de su autorizacién o haya sufrido tratamiento que disimule su alteracién,
se encubran defectos en su proceso o en la calidad sanitaria de las materias primas. AGENTES FUNGICIDAS:
Sustancias que se usan para la destruccién de hongos o sus esporas. AGENTES GERMICIDAS: Sustancias
gue destruyen gérmenes o microorganismos. AGUA POTABLE: Se considera agua potable 0 agua apta para
consumo humano, toda aquella cuya ingestion no cause efectos nocivos a la salud, es decir cuando su
contenido de gérmenes patégenos o de sustancias téxicas es inferior al establecido en el Reglamento de la
Ley General de Salud. ALIMENTOS DE BAJA ACIDEZ: Son cualesquiera alimentos, exceptuando bebidas
alcohdlicas, con un valor de pH de equilibrio final mayor de 4.6 y una actividad de agua mayor que 0.5.
ALMACENAMIENTO: Acciéon de guardar, reunir en una bodega, local, silo, reservorio, troje, area con
resguardo o sitio especifico, mercancias, productos o cosas para su custodia, suministro o venta.
ALTERACION: Se considera alterado un producto o materia prima cuando por la accion de cualquier causa
haya sufrido modificaciones en su composicion intrinseca. APROPIADO: Lo que es adecuado para el fin a
gue se destina. BASURA: Cualquier material cuya calidad no permita incluirla nuevamente en el procesoque
lo genera. BUENAS PRACTICAS DE FABRICACION: Conjunto de actividades relacionadas entre si,
destinadas a garantizar que los productos tengan y mantengan las especificaciones requeridas para su uso.
CALIDAD: Conjunto de propiedades y caracteristicas inherentes a una cosa que permita apreciarla como igual,
mejor o peor entre las unidades de un producto y la referencia de su misma especie CIERRESANITARIO: Es
el cierre disefiado para optimizar la hermeticidad del producto. CONSERVACION: Accién demantener un
producto o cosa en buen estado. Guardar cuidadosamente, no perder caracteristicas propias, durar,
permanecer en buen estado. Preservacion de sustancias alimenticias contra la descomposicion por distintos
procedimientos, para facilitar su transporte o permitir que sea consumida al cabo de un tiempo que puede ser
muy largo. En particular, alimento esterilizado por el calor y conservado en recipientes, pH, actividad agua, control
de la temperatura (refrigeracion, congelacion), irradiacion o adicion de productos quimicos. CONTAMINACION
CRUZADA: Es la presencia en un producto de entidades fisicas, quimicas o biolégicas indeseables procedentes
de otros procesos de manufactura correspondientes a otros
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productos. CONVENIENTE: De conformidad o que corresponde o pertenece. CORROSION: Deterioro que
sufre la hoja de lata, los envases o utensilios metélicos, como resultado de las corrientes eléctricas producidas
por el sistema metal-contenido. CUARENTENA: Es la retencion temporal de los productos, las materias
primas o los materiales de envase y empaque, con el fin de verificar si se encuentran dentro de las
especificaciones y regulaciones. DESINFECCION: Reduccion del nimero de microorganismos a un nivel que
no dé lugar a contaminacién del alimento, mediante agentes quimicos, métodos fisicos o ambos,
higiénicamente satisfactorios. Generalmente no mata las esporas. DESINFECTANTE: Cualquier agente que
limite la infeccién matando las células vegetativas de los microorganismos. DESPERDICIO: Materia que puede
ser un subproducto o residuo durante un proceso. DETERGENTE: Material tensoactivo disefiado para remover
y eliminar la contaminacién indeseada de alguna superficie de algiin material. DISTRIBUCION: Accién de
repartir algo (materia prima, producto, etc.) y de llevarlo al punto o lugar en que se ha de utilizar. EFICIENTE:
Que produce realmente un efecto satisfactorio. ELABORACION: Transformaciéon de un producto por el
trabajo, para obtener un determinado bien de consumo. ENVASADO: Accion de echar, meter, colocar
cualquier materia o producto a granel en los recipientes que lo han de contener. ENVASE O EMPAQUE: Todo
recipiente destinado a contener un producto y que entra en contacto con el mismo, conservando su integridad
fisica, quimica y sanitaria. Se considera envase secundario aquel que contiene a el primero. Ocasionalmente
agrupa los productos envasados con el fin de facilitar su manejo. EQUIPO SANITARIO: Aquel equipo
disefiado para facilitar las labores de limpieza y saneamiento. ESPORA: Células de microorganismos con vida
latente, pero capaz de crecer y reproducirse cuando las circunstancias le son favorables. FABRICACION:
Accion y efecto de obtener productos por medios mecanicos, desarrollandola en serie y cadena. HIGIENE:
Todas las medidas necesarias para garantizar la sanidad e inocuidad de los productos en todas las fases del
proceso de fabricacion hasta su consumo final. INOCUO: Aquello que no hace dafio o no causa actividad
negativa a la salud. LIMPIEZA: Conjunto de procedimientos que tiene por objeto eliminar tierra, residuos,
suciedad, polvo, grasa u otras materias objetables. MANIPULACION: Accién de hacer funcionar con la mano;
manejo, arreglo de los productos con las manos. Accién o modo de regular y dirigir vehiculos, equipo y
maquinas durante las operaciones del proceso de elaboracidn, con operaciones manuales. MATERIA PRIMA:
Sustancia o producto de cualquier origen que se use en la elaboracién de alimentos, bebidas, cosméticos,
tabacos, productos de aseo y limpieza. MEZCLADO: Accion y efecto de dispersar homogéneamente una
sustancia en otra, unir, incorporar, fundir en una sola cosa dos 0 mas sustancias, productos u otras cosas de
manera uniforme. MICROORGANISMOS: Significa parasitos, levaduras, hongos, bacterias, rickettsias, y virus
de tamafio microscopico. MICROORGANISMOS PATOGENOS: Microorganismo capaz de causar alguna
enfermedad. OBTENCION: Accién de conseguir, producir, tener, adquirir, alcanzar, ganar o lograr lo que se
desea. PERECEDERO: Aquellos elementos que en razén de su composicion o caracteristicas fisicas,
guimicas o bioldgicas pueden experimentar alteraciones de diversa naturaleza, que disminuyan o anulen su
aceptabilidad en lapsos variables. Exigen condiciones especiales de conservacion almacenamiento y
transporte. PLAGAS: Organismos capaces de contaminar o destruir directa o indirectamente los productos.
PLAGUICIDAS: Cualquier sustancia o mezcla de sustancias utilizadas para prevenir, destruir, repeler o
modificar cualquier forma de vida que sea nociva para la salud, los bienes del hombre o el ambiente.
PREPARACION: Accién y efecto de ordenar, arreglar, combinar, organizar, predisponer las materias,
componentes u otras cosas en prevision de alguna labor ulterior para la obtencién de un producto.Conjunto
de operaciones que se efectlan para obtener una sustancia o un producto. PROCESO: Son todas las
operaciones que intervienen en la elaboracién y distribucion de un producto. PUNTO CRITICO: Se refierea
un punto en el proceso del alimento, en el cual existe una alta probabilidad de que el control inadecuado
puede causar, permitir o contribuir a variaciones de las especificaciones del producto. REPROCESO: Significa
un producto que esté limpio, no adulterado y que ha sido separado del proceso por razones diferentes a las
condiciones sanitarias, o que ha sido reacondicionado de acuerdo a otras especificaciones y que es adecuado
para su uso. SANITIZACION: Conjunto de procedimientos que tienen por objeto la eliminacion total de agentes

WAL S naLe o UL oo

iR SENAComunica

GFPI-F-019 V03



. :
e 190

patégenos. SATISFACTORIO: Que cumple con lo requerido. SUFICIENTE: Bastante, que no falta.
SUMINISTRO: Abastecimiento de productos, mercancias, articulos o cosas. TOXICO: Aquello que constituye
un riesgo para la salud cuando al penetrar al organismo humano produce alteraciones fisicas, quimicas o
bioldgicas que dafan la salud de manera inmediata, mediata, temporal o permanente, o incluso ocasionan la
muerte. TRANSPORTE: Accién de conducir, acarrear, trasladar personas, productos, mercancias o cosas de
un punto a otro con vehiculos, elevadores, montacargas, escaleras mecéanicas, bandas u otros sistemas con
movimiento.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha

Autor (es) | Edwis de Jesls David Ledesma | Instructor CPLE 10/05/20

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Gnicamente si realiza ajustes a la guia)
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