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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., mayo 16 de 2021.

Sefior (a)
MAGALY LEON LLANOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2221626
Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales
Centro de Gestion Administrativa
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes mayo del afio 2021.

Referencia: No CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2221626 del afio 2021

FRANCY ELENA BELTRAN ZAMBRANO, identificado con la cédula de ciudadania No.52.020.541
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica de los Programas
Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacién, Evaluacion y Certificacion de Competencias
Laborales , en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS
($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO
a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de
2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formaciéon Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de Formacioén Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién,
del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de
capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestién de calidad, para Orientar, Participar,
Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas Yy Proyectos desarrollando
Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional
entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacion; en las
jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba

siguiente cuadro).
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las obligaciones especificas del contrato, dentro del

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Atender la formacion de
aprendices en el area especifica
del respectivo programa de
formacién, en las fases o
Competencias establecidas vy
programadas.

Entrega de formacion
virtual competencia
reconocer los recursos
financieros ficha 2278421,
2278282 y 2278440 grado
Décimo y aprendices de
las Fichas: 2020443 -
2020504 - 2020358 -
2020289

Entrega Informe diario
enviado al drive de la
coordinacion  portafolio
del Instructor, con las
evidencias de los temas
entregados -
competencia.

Orientar y apoyar a los
aprendices en el desarrollo de
proyectos formativos ylo
productivos en las respectivas
etapas de formacion.

Sensibilizacién y ajustes
orientacion a los proyectos
formativos y productivos
de los aprendices fichas
2278421, 2278282 'y
2278440 grado décimo.

Presentacién y registro
en drive de la
coordinacion CGA.

Garantizar la actualizacion de
los contenidos y tecnologias, de
las fases o Competencias en las
cuales se desarrolla la
formacion de los aprendices.

Elaboracion y ajustes al
material de apoyo
competencia Reconocer
los estados finacieros
primer semestre.

Material de apoyo subido
al drive portafolio del
instructor

Asi mismo, de acuerdo con el
area de desempefio para la cual
fue seleccionado debera
orientar la formacién, para
desarrollar en los aprendices las
competencias del programa.

Entrega competencia
reconocer los recursos
financieros para las fichas
2278421, 2278282 'y
2278440 grados décimo y
fichas 2020443 — 2020504
— 2020289 y 2020358
grado undécimo.

Presentaciéon y registro
en drive de la
coordinacién correos de
verificacion en el link
asignado para tal fin, asi
como las novedades
presentadas por el Paro
nacional.

Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al proceso
de certificacion de competencias
segun normas de competencias
que aplica a la funcién Instructor,
asi como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Para este periodo N/A

Para este periodo N/A

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo.

Registro de aplicacion de
pruebas para las fichas de
grado undécimo, y en el
informe diario con los
procesos de las
actividades realizadas;
registro subido al drive

Registro de asistencia a
la prueba registrada en
formatos segun fichas
G11 2020314 — 2020320-
2020289 y 2020358
(Acta 16) subidas al drive
de la coordinacion del
CGA.
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dela coordinacién del
CGA.

Cumplimiento  del manual,
estandares y lineamientos
vigentes para la orientacion de
procesos de formacion a través
de ambientes Vvirtuales de
aprendizaje.

Para este periodo N/A

Para este periodo N/A

Adicionalmente, para los
instructores de  Formacion
Virtual en todos los niveles, se
requiere “Cumplir la ejecucion
de la formaciéon que se asigne
para el acompafiamiento de
aprendices en  Ambientes
Virtuales de Aprendizaje SENA,
segun lo descrito en el instructivo
para orientar el desempeifio del
instructor en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje SENA,
entregado por la Direccion de
Formacion Profesional’

Entrega de la formacion de
acuerdo con los horarios y
parametros establecidos y
entregados por la
coordinacion.

Reporte de informes
diarios registrados en el
drive de la coordinacion
con la ejecucion del
acompafamiento a los

aprendices en la
formacion virtual segun
link de reuniones
virtuales.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No0.1037016005 de la planilla, expedida por Pago Simple correspondiente al mes de abril de 2021.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (98) folios

Cordialmente,

Firma

FRANCY ELENA BELTRAN ZAMBRANO
Contratista
C.C. No. 52.020.541 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

MAGALY LEON LLANOS

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2221626 del afio 2021

Coordinadora Académica de los Programas Integracién con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacién y Certificacién de Competencias Laborales
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,{'.‘ENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL — ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 03 mayo de 2021

PROCESQ: Articulacién SENA con la Educacion media
RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano
REUNION POR: meet.google.com/juf-hiyi-atd
COLEGIO: Técnico Manuela Beltrén Ficha 2278421

TEMAS TRATADOS: Formacion Virtual— Sena, para lo cual informo que el dia de hoy fueron citados los 32 aprendices de la ficha 2278421,
en el horario de las 13.00 a 18:00, de los cuales se hicieron presentes a la formacion los siguientes:

21 aprendices virtualmente

04 aprendices que desde que se inici6 la formacion virtual, no se han hecho presentes.

03 que no se conace el por que no asistieron a la formacion

04 aprendices que se hicieron presente al llamado de lista inicialmente, nuevamente se llamaron para la presentacion de sus evidencias
y no se encontraban en formacién. En el Chat virtual durante la grabacion de esta formacion virtual el dnico que manifesto retirarse para
gjercer su derecho (protesta) fue el aprendiz JUSTIN ARLEY MORA MARTINEZ TI 1034398002 (Justin Mora Martinez 14:25 Justin Mora
Me retiro para ejercer mi derecho)

Los aprendices manifestaron que se hicieron presentes a la formacion, de manera momentanea, pero que su interés era el de participar
en las protestas. A su vez, a partir del minuto 31:00 de la grabacidn, ingreso una persona que no se identificé (con el usuario...soy de
mama) quién utilizo verbalmente palabras de alto calibre e inmediatamente salié sin darme la oportunidad de identificar su identidad, de
inmediato se le solicito a los aprendices que informaran quién habia compartido el link el cual solo ellos conocian y no se obtuvo ninguna
respuesta. Se le informo a la lider de la coordinacion del CGA lo sucedido y recibi el apoyo como también a la coordinadora del Colegio
Técnico Manuela Beltrdn Janeth Ariza.

Por lo anterior, se anexan las evidencias correspondientes a lo manifestado verbal y por escrito virtualmente en el chat por parte de los
aprendices asistentes durante fa grabacion de esta formacion, la cual se adjunta como evidencia de los hechos presentados, asi:
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,fENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL — ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: mayo 03 de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: https.//meet.google.comy/juf-bivw-atd

Colegio Soledad Acosta de samper Ficha 2278421

TEMAS TRATADOS: Solicitud de salidas a manifestaciones (dio de paro) aprendices, lider Sandra portilla y coordinadora Janeth Ariza,
Que son las NIIF LINK hittps/fwww.youtube.comy/watch Pv=7UECh-V36Rc Estructura Organizacional

https:/www. youtube. comy/watch Pv=NpsflIIWNIg&t=30s

T 1034659516 PAULA VANESSA SANCHEZ MURILLO (Suplente) aprendiz conflictiva fue muy grosera

Evidencias presentadas

- - a
- - -
r -~ - -
o =
T — - - L — - L —
o e

- -
- T —
-

a ]

=

= o

= T —

=

=

= -
-

= -
“©
-

- o = S = & o cE O = -~ a e s ] -

GTH-F-062 V08



GTH-F-062 V08



SENA

Bl 5 i cose~acaal ADOR s NS W

o | O] ST e iwmivm | wmsmeireonive | p——— o -..]
e Je—— [t . |
— f——y o f Tie -~

BT

- -
-
4 ':‘A,‘
=
=
-
“ i [ sas ~ T e — ‘,! l,'
[ T T . S el
I 1 T S = ——— i

-

GTH-F-062 V08



SENA

Contabilidad para emprendedzl

» Determina todos los costos que se requieran
en la empresa y facilita establecer un margen
de utilidad apropiado
Permite conocer el punto de equilibrio
Eslar seguro del régimen tributario en que se
encuentra
Interpretar basicamente- los estados

financieros.
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,EENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTIGN DIARIO
TRABAJO VIRTUAL = ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 04 mayo de 2021

PROCESO: Articulacién SENA con la Educacion media
RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano
REUNION POR: https://meet.google.com/byi-ffxu-jxe

COLEGIO: C.E Bosaficha 2276262 y Técnico Manuela Beltran Ficha 2278421

TEMAS TRATADQS: Principios contables, Que son las NIIF LINK https://www.youtube.com/watch?v=7UECh-V96Rc que es la cuenta,
Balance general, Estructura Organizacional https://www.youtube.com/watchv=NpsflIWNIg&t=30s

Formacién Virtual - Sena, para lo cual informo que el dia de hoy fueron citados los 32 aprendices de la ficha 2278282, en el horario de las
13:00a 18:00, de los cuales se hicieron presentes a la formacion los siguientes: 21 aprendices virtualmente, 04 aprendices que desde que
se inicio la formacion virtual, no se han hecho presentes. 03 que no se conoce el por qué no asistieron a la formacion, 04 aprendices que

se hicieron presente al llamado de lista inicialmente, nuevamente se llamaron para la presentacion de sus evidencias y no se encontraban
en formacion. En el Chat virtual durante lo grabacion de esta formacion virtual el inico que manifesta retirarse para ejercer su derecho
(protesta) fue el aprendiz JUSTIN ARLEY MORA MARTINEZ T1 1034398002 (Justin Mora Martinez 14:25 Justin Mora

Me retiro para ejercer mi derecho).
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Principios que hacen a las
cualidades de la informacion

Objetividad
Prudencia
Uniformidad
Exposicion

Materialidad.
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¢QUE ES LA CUENTA?

Es ol formato en ol que se registran de manera clara, ordenada y comprensible los
aumentos o las disminuclones que sufre un valor o concepto del activo, pasivo o
patrimonio, después de realizado un hecho econdmico v operacion de la entidad

(1) Nombre de la coenta

Débite (2) Crédite (V)
. )
Saldo (4) Saldo (4)
FNt0 OReEUOmiE S0 Jenoming ouenta T ¥ s compone
! 1. Nombre de la coenta
Lado zquierdor se conoce como Jébita, cargo o debe
)
1 Lado dorecho: se conoce como crédito, ubono o haber
) b Lo diferencin ontre los dos Lados se Hama saldo, gque puede ser do naturaleza débie o
Cre
1
; Parn obtener el saldo G unn Coentin Tos aumenion se registran en un Tndo v las dismi
nuciones o reducciones en el lado opuesto
)
4 )
)
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,f.‘ENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL = ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 04 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media
RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano
REUNION POR: meet.google.com/esx-nczh-yzr
COLEGIO: Técnico Manuela Beltran Ficha 2020443

TEMAS TRATADOS: Formacion Virtual — Sena, para lo cual informo que el dia de hoy fueron citados los 28 aprendices de la ficha
2020443, en el horario de las 13:00 a 18:00, de los cuales Gnicamente se hicieron presentes los siguientes:

TI 1010761001 ELLEN SOFIA CRISTANCHO GOMEZ (Vocera)
T1 1014978035 JOSUE DAVID PINILLA MORENO

Los aprendices manifestaron que se hicieron presente de manera momentanea a la formacion, para informar sobre la decision que la ficha
habia tomado y luego se retirarian, ya que, representaban a todos sus compafieros de la ficha 2020443 quienes tampoco se harian
presentes a la formacion como protesta a causa del paro nacional y hasta nueva orden.

Por lo anterior, se anexan las evidencias correspondientes a lo manifestado verbal y por escrito virtualmente en el chat por parte de los
aprendices asisfentes durante la grabacion de esta formacion, la cual se adjunta como evidencia de los hechos presentados, asi

CHAT VIRTUAL

Ellen Cristancho

1347

Yo, Ellen Cristancho no ingresaré a la formacion del dia 4 de mayo de 2021 a causa del paro nacional y como forma de protesta al igual
que los demas estudiantes de la ficha 2020443

Ellen Cristancho
1348
por lo fanto nos hacemos responsables de las consecliencias que esta decisidn conlleve

Josue Pinilla

1348

En representacion de [a ficha 2020443 por ELLEN CRISTANCHO y JOSUE PINILLA manifestamos que ningln aprendiz va a ingresar a
las formaciones SENA y asumimos las consecuencias de nuestras decisiones

Ellen Cristancho

13:51

si el paro nacional continiia, la posicion de la ficha 2020443 sequird siendo la misma

Josye Pinilla

13:52

No asistiremos a las formaciones hasta que el paro siga en pie, los derechos de los colombianos se deben exigir y esperamos una
respuesta por parte del gobierno hacia todas sus acciones
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IRECUERDIEN GUE ESTA ES NUESTRA LUCHA EN COMTRA DE La INEQLICAD ¥ LA REFRESION]
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,fENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL — ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 05 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: https://meet. google.com/ umn-vavh-hmm

COLEGIO: C.E Bosa ficha 2278440

TEMAS TRATADOS: Principios contables, Que son las NIIF LINK https://www.youtube.com/watch?v=7UECH-VI6Rc que es la cuenta, Balance general,
Estructura Organizacional https://www.youtube.com/watch 2v=NpsfUIWNIg&i=30s

Evidencias presentadas
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CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL - ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 06 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: https://meet.google.com/umn-vavh-hmm

COLEGIO: C.E Bosa ficha 2020504

TEMAS TRATADOS: Que son los impuestos Link: https://www.youtube.com/watch ?v=cpallKSWPmkU
¢Como funcionan los Impuestos? Link: https.//www.youtube.com/watch ?v=7jZnpf1iWvM

Evidencias presentadas
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N

,f?ENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL - ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 08 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: meet.google.com/vgn-wpfa-rfo_/ meet.google.com/ahd-csda-mwt

COLEGIO: Colegio Gabriel Betancourt mejia Fichas 2020358 / 2020289

TEMAS TRATADOS: Que son los impuestos Link: https://www.youtube.com/watch ?v=cpaNKSWPmkU
¢ Como funcionan los Impuestos? Link: https://www.youtube.com/watchv=7jZnpf1iWvM

Evidencias presentadas
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,b.':' NTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL - ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 10 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: https://meet.google.com/juf-bivw-atd

COLEGIO: Técnico Manuela Beltran Ficha 2278421

TEMAS TRATADOS: Que es una empresa Vs negacio https://www.youtube.com/watch?v=CeORjuRNpEY
Clasificacion de las empresas en Colombia link: https://www.youtube.com/wateh?v=ThhvK3wslls

Evidencias presentaclas
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CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL - ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 11 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: meet.google.com/esx-pezh-yzr

COLEGIO: Tecnico Manuela Beltran Ficha 2020443

TEMAS TRATADOS: Se le informo a los aprendices que si iban a recibir lo formacion virtual, o lo que manifestaron que no, ya que estan ejerciendo el
derecho a la protesta y solo querian informar algunos puntos relacionados con la formacion, registraron sus nombres en el chat de la formacion virtual
sincronica y se retiraron. los temas y Actividades para la formacion del 04 y 11 de mayo de ln formacidn se dejan registrados como evidencia en el drive,
para el desarrollo de los aprendices que o requieran, asi: 1) Que son los impuestos Link: https://www.youtube.com/watch?v=cpaNKSWPmkU 2’1 ¢Como
funcionan los Impuestos? Link: https://www.youtube.com/watch?v=7jZnpf1iWvM  como también quedaron grabadas en esta reunion.

Evidencias presentadas
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Original 06 maye LISTAS DE ASISTENCIA - Excel

% ANDRES FELIPE BOBADILLA VASQUEZ

&) CIORDY STEVEN TRUJILLO TRIANA
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documento de identidad Legible O

3 VIDEO: hitpss//www.youtube,com/watch Pv=2GawfSvTSHO
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Nuevo

Estas presentando para todos

ACTIVIDAD (Ctas T,

atables y Part

o

ANDRES FELI

E BOBADILLA VASQUEZ AND

onmigo

[

Andrés Felipe Ripe Martinez AND

ANGIE CAMILA JARAMILLO PENALOZA ANG

CRISTIAN ENRIQUE GAMA FORERD RISTIAN ENRIQUE ay 202 -

DANIELA CAMPO GOMEZ DA

1A CRISTANCHO 6

SOFIA CRISTANGHO GOMEZ DANA

GIORI

RUJILLO TRIANA G

HELEN KATHERINNE MORALES DURAN

OEL MORA MORENO EL MORA MORE ay 202 -

SE DAVID TORO DIAZ

cribe aqui para buscar = e 7 $5p.m

scribe aqui para busca O &Hi C & @ & goled = o0 B

RMACONVITUALF! X &, 1 x x| + o - x
€ x (@ e e, 66STOSKcIn¥LLR9mop a #

B 2 GFPIHF019 Guia IMPUESTOS Reconocer los recursos financieros - Ejecucion GTLpdr
SENA

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1 Reflexion Inicial

Estmado Aprendiz:

Loinvito a ingresar al siguiente link hitos://www.voutube comwatch?v=7i20gf WM con el fin
de conocer un poco mas sobre el funcionamiento de los impuestos en nUESHTD pais Juego
realice un cinco conclusiones del video. Recuerde escribirlas en su portafolio de evidencias.

341 Sinlugar a duda los impuetsas. jusgan un factor fundamental en la economia de nuestrs
pais ya que son considerados la primer fuente de ingresos con los que cuenta la nacion
para ser reinvertidos en las necesiades de los  habianies de nuesto  pais.

Las empresas contemplen una carga ributaria 13 cual recae sobre los ingresos que perciben en
ejecucion de su objeto social lo cual en algunas ocasiones desestimula a los empresarios
Consideras que los impuestas son importantes?

épara que se utifizan los impuestos en Colombio?

imesione dos aspectso positvos y negativas de los impuestos?

Debote cinco minutos con tus campaiieros acerca de los impuetas y genere una conclusion.

3.2 i de L] ce i
para el aprendizaje

Quendo aprendiz: Tenga pressnte durante su_ formacion profesional integrai en af SENA es por proyectss,
por io tanks, lo imviamos & que realice y apiique en su proyecio los diferentes conocimientos tedricos y
précicos que se propanen en esta guls. Recuerde apicar los dierentes tipos de impuestos al vaior e
venta e tus producios bienes o Servcios.

32 ingrese al siguiente link

Realiza la mison Dian que te ofrece el video juego MISION Cy posterior 3 elio elabarar cinco
‘conclusiones saca el pantayazo el puniahe obtenido

ConsERUIR
Quger shars

1SI08C
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’
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N

ﬁENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO

TRABAJO VIRTUAL - ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 11 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: https://meet.google.com/byi-ffxu-jxe

COLEGIO: Técnico Manuela Beltran Ficha 2278282

TEMAS TRATADOS: Que es una empresa Vs negocio https://www.youtube.com/watch?v=CeORjuRNp6Y
Clasificacién de las empresas en Colombia link: https://www.youtube.com/watch?v=ThhvK3wslis

Evidencias presentadas
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E3bhe pressntando pws fodos
- EMPRESA
ks toda actividad econdmica organizada para
= producir, translormar, comercializar,
[ administrar, custodiar bienes o para prestar
sevicios a través de un establecimiento de
- COMMCIO,
:‘-
Los establecimientos de comercio
‘ pueden ubicarse tanto dentro como
o '\ fuera del domicilio principal de la
empresa en la forma de sucursales,
2 agencias o, simplemente, como
establecimientos.
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CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL = ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 12 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zombrano

REUNION POR: meet.google.com/umn-vavh-hmm / httos://drive.google.com/openid=11z9PieF w2 -hAo-Drm385FSH3ullXHwk

COLEGIO: Técnico Manuela Beltran Ficha 2278440 Colegio Antanio Narifo 2020314 - Reunion de sensibolizacion prueba 2 - Reunion Jefe magaly
TEMAS TRATADOS: Apoyo aplicacidn Prueba 2 C. Antonio Narifio, Que es una empresa Vs negacio https://www. youtube.com/watch?v=CeORjuRNp6Y
Clasificacion de las empresas en Colombia link: https://www.youtube.com/watch?v=ThhvK3wslls

Evidencias presentadas
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ol
Segun Su Tamaiio S P
En Colombia el segmento empresanal esta clasificado en micro, pequefias, medianas y grandes =3

ompresas; esta clasificacion esta reglamentada on la Ley 500 de 2000 conocida como la Ley de
Mypimes y sus modificaciones (Ley 905 de 2004)

CLASIFICACION DE EMPRESAS IN COLOMBIA
# de Empleados

=$ Mas do 290 empleados |

Pequefa: entro 11 a S0 W

:{,\ Micro: No excede 10 W

Famlempeesas: £l motor es la farmila

S | Ertio 51 hasta 200 ompleados
m— | WAis do 250 eenphendon |
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,L‘E NTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL — ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS PRESENTADAS

FECHA: 13 mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educaciéon media

RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: meet.google.com/ddc-dkwe-ugy / meet.google.com/way-awki-kwe

COLEGIO: Soledad Acosta de Samper ficha 2020504 / prueba 2 C.E. Bosa 2020320

TEMAS TRATADOS: Aplicacién prueba 2 C.E. Bosa Nota contable link: https://www.youtube.com/watch?v=hprSH1-nlS8 Soportes contables Link:
https://www.youtube.com/watch?v=RZEZKAzdXNw
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¢QUE SON LOS SOPORTES CONTABLES?

Los soportes contables son los medios escritos con

- los cusles puede justificarse una transaccion u
operacion comercial realizadas por el ente
- econdmico 0 empresa

pama SON de  gran importancia no solo por la

‘// comprobacion o justificacion de la transaccion, sino

D que constituyen, ademds, un elemento esencial
} para el registro en la contabilidad. Son una prueba
| integra y verificable por terceras personas

THMAA COMSIML IM DR | FENON - Tase

Mrmssn  Sumsasn rduive  fae e e

(rta presemtand) pare 10808

Tipos de documentos empresariales

Documentos Documentos
contables no contables

v Documentos externos ‘
Documentos informativos

( v Documentos internocs
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SOPORTES CONTABLES Y REQUISITOS
£ + Todos los soportes contables, para su justificaclon deben contener la

sigulente Informacion general:
Nombre o razén soclal de la empresa que lo emite.
Nombre, nimero y fecha del comprobante,

«  Descripcion del contenido del documento,

Firmas de los responsables de elaborar, revisar, aprobar y
contabllizar los comprobantes,

CONSERVACION

b Los documentos comerciales deben ser conservados por diez ahos
contados desde la fecha de emision del documento

GTH-F-062 V08



SENA

L] L A B L a temmattpuen @ =

e D S S— W—— v Vv Vn g Nt ] O e

- ®n mr e = NLIBOUTS S ! "y
- ] tavnvnnmer  (GTTTEITTTONY
— P e o 1 o Ly b
-—-‘Ju. e et
T w—
a - ] 1 W b CARA L | :0-"“"
i At SEAS .
A - - Ll i
| — e 3 | N
- - e—— o | Cam | poar - S e .
!u 14 ] Mt nm "
PR |0 g e g - Swon
10 | Nt et R
A ; (5] : ' ‘M ; aw -
| g — .
@ ! e ! -
. B (e s i | s o v s WL - T
3 y b ———— on | B
- —  — R ERILT
- 1
- - — —

f-:::::z
ELCAMARA
(ONTARIC |
£} n; v

/%
'\“‘U'””I'OILM,}I' de (on /, el /e ,I/

“n
u
L
. .
Ce—
- " - '
creaeelasa 008 amw (U0 4

GTH-F-062 V08



SENA

. o v AL

D R T

" . o o 0 " mCllas AOO8 A%t _‘:';",_f L]

] . ' o n € - (] ,G ”‘ Q ‘b ; ~ 008 acm NPT g

GTH-F-062 V08



SENA

B 2 froe s pr cresReflAS A 068 aww (U0
GTH-F-062 V08



SENA

N

3

o R -R-R-R-N-R R

m v & Toy 200~ wmese 9

ABOS AN

GTH-F-062 V08



SENA

D T o L N T I T I S P A P

L '
U A i

\ Reporte de Aprendices
e AHEN TRV
} tutne Lo
| lssmiomew  pest
Torw  Joimen Josen - T T TR TR W [ A ] e | prrosac s
D ) et e R l ™ -
] IS u 2 - : ¥
-
-
.«
-
- e
|
2 4
-
| v 1
]
d |
"
| v } -
; —) -
n M LR e M
'
‘
"

" Oc'c‘.jcﬁl._ﬂ Ao anm M5 B

" ' o @ S Cax ADO8 0t "‘ [ ]

GTH-F-062 V08



Ropns an Aghanbu (| HU0A 00 Foig BILR (| ks &4 compttbining] bt

S U S S v S S

Reporte de Aprendices

} NNw TR IeRN

SENA

A tepnnitgie @ ™

TREHSEORT ]
.

|
s -

i =

v

— -

s .

3 e

e

I I
L ST TR S TR

' ‘o '

- I ans |asnns I

' I (o7 1

GTH-F-062 V08

-

~hos cum N om



FECHA: 15 mayo de 2021
PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media
RESPONSABLE: Francy Elena Beltran Zambrano

REUNION POR: https://drive.google.com/open?id=150ID7IWfvdoHvM4vR2-vhkaWNhm2ErdL
COLEGIO: Gabriel Betancourt Mejia ficha 2020289 y 2020358

TEMAS TRATADOS: Aplicacién Prueba 2 grados undéa:'mo/

Evidencias presentadas
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v CITACION APLICAC... »

ol Movistar = 8:34a.m, 100 % .

< O
CITACIUN APLICACIUN PRUEBA
2 COLEGIO GABRIEL BETANCO...

sab, 15 de may. - 8:00 - 10:30a. m

\q{ LAURA MAYERLISALAMA...

LN

E Compartir pantalla

En la llamada: NICOL GUERALDINE RODRIGUEZ

DALLARNECS NALID A ALEC IAMADA MIANDA MIAT 11 s da

Te unirds como

O carrillodé@misena.edu.co (Cambiar)
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