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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha 30 de Mayo del 2021

Docto

EMILIO HUMBERTO CERON LASSO
SUPERVISOR CONTRATO No. 2212875/2021
Profesional GO3

Regional Narifio

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Mayo del afio 2021

Referencia: No 2212875/2021

Martha Benavides Bastidas, identificada con la cédula de ciudadania No. 59834185 de Pasto, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Despacho de la Regional Narifio, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios N. 2212875/2021 del 4 de Febrero del afio 2021, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el 1y el 30 de
Mayo de 2021.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y CUATRO
MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE
($44.088.298). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera a) Un
primer pago por el mes de febrero de 2021 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
CUARENTA MIL TRESCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE ($3.640.318). b) Diez (10) pagos
iguales por los meses de marzo a diciembre de 2021 por valor de CUATRO MILLONES CUARENTA
Y CUATRO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($4.044.798) cada uno

Plazo: El plazo de ejecucion contractual es de Diez (10) meses y veintisiete dias desde el 4 de
febrero hasta el 31 de diciembre de 2021. sin exceder la presente vigencia presupuestal y empezara
a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion indicados
en este contrato

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para la supervision técnica,
administrativa, financiera y juridica de los convenios del programa de ampliacién de cobertura
de la Regional Narifio.

GTH-F-062 V08


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar en el control del archivo | Organizar los documentos de | Organizacion de todos los
en forma permanente, sobre el | acuerdo de acuerdo a tabla de | documentos del convenio de
desarrollo del convenio, con la | retencion. acuerdo a las tablas de retencién
finalidad de lograr una
adecuada y oportuna toma de
decisiones en el proceso de
ejecucién del objeto.

2 Verificar que el conviniente | EI 29 de abril se realizo visita ala | -Libros auxiliares, Cuentas de
cancele cumplidamente las | Institucion Cinar para revision de | cobro y sus respectivos soportes
obligaciones laborales y | documentos de pago de | para el pago.
tributarias que se deriven de la | honorarios y Pago de impuestos | -Formularios  de  retencidn,
ejecucion del convenio. de Reteica y retencibn en la | reteica y libro auxiliar de las

fuente que se generaron por la | cuentas retenciébn con sus
compra de materiales de | respectivos valores.

formacién y pago de servicios de

honorarios de bienestar al

aprendiz.

3 Validar que el conviniente | Verificacion de documentos del | *Certificacion y Planilla de

cumpla- con las obligaciones | pago oportuno al sistema de | aportes al sistema de seguridad
relacionadas con los aportes a | seguridad social y parafiscales. | social y parafiscales Numero de
los sistemas de salud, riesgos Planilla 20452346
profesionales, pensiones vy
aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar,
incluyendo el contrato de
aprendizaje.

5 Verificar la apertura de las | Se Reviso los soportes de los | *Libro auxiliar contable de
cuentas bancarias, el manejo de | rendimientos financieros por | bancos
las mismas, el pago de los | valor de $ 323,33 que fueron | *Extracto Bancario Caja Social
rendimientos financieros a que | consignados el 13 de mayo al | *Conciliacion Bancaria
haya lugar, mediante extractos | Tesoro Nacional, saldos en libros | *Formato de consignacién
bancarios trimestrales de | de acuerdo al valor de en bancos | Banco Popular.
conformidad con lo estipulado | por valor de $ 11.470.453,08. Correos Electronicos
en los convenios.

6 Apoyar al supervisor en la | Supervisar todos los formatos y | Anexos financieros mensuales
vigilancia para que no se | soportes de los rubros de | 13,1415 y 16 con sus
asuman compromisos que no | Gestion academica, materiales | respectivos soportes
tengan la respectiva | de formacion,  bienestar
disponibilidad presupuestal | aprendiz y gestion
(toda vez que no se puede | administrativa, que no superen el
superar el monto de los recursos | presupuesto establecido
disponibles.
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7 Prestar asesoria al conviniente | Comunicacion constante con el | Correos electronicos
orientandolo sobre la mejor | conviniente via correo | Actas de visitas
manera de cumplir sus | electronico, telefénicamente,
obligaciones, informandolo | visita presencial
sobre los tramites,
procedimientos y reglamentos
del SENA.
8 Presentar los informes de | Revisar y preparar el informe | Informe mensual
ejecucién del convenio. mensual sobre la ejecucion del | Correo electrénico
presupuesto del convenio Link informe supervision
PAC/2019
9 Asistir a las reuniones que se | Cumplir con asitencia a | Acta N. 3 Reunién de comité, el
programen para apoyar, revisar | reuniones que se han realizado | dia 16 de abril del 2021, link
y verificar el desarrollo de los | por TEAMS con los convinientes | https://teams.microsoft.com/l/me
convenios. y personal del Sena. etup-
Correos electrénicos
Listado de asistencia de la
reunion.
10 | Mantener la confidencialidad de | Aplicar el principio de | Archivos, documentos, soportes,
la informacién suministrada confidencialidad y ética | anexos, listados, grabaciones,
profesional de la informacion por | actas, suministrados vy
parte del conviniente y el SENA | elaborados en el desarrollo del
Convenio en la Institucion Cinar
11 | Los demés que se hagan Capacitacién de Recepcién de 14/04/2021, 'de' 10:00 AM a
necesarios para el cabal Facturas Electrénicas en el 11:00 AM, Reunién de Microsoft
cumplimiento del objeto Sena Seguimiento Teams, Listado de asistencia
contractual.
Identificacion de peligros en el 19 de mayo de 2021, de 9: 00 a
lugar de trabajo y sensibilizacién | 11: 00,Reunion de Microsoft
de la Guia de Trabajo en Casa”. | Teams, Listado de asistencia
Pensando en tus emociones 27/04/2021, 'de' 11:00 AM a
Seguimiento 12:00 PM, Reunién de Microsoft
Teams,Listado de asistencia

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
planilla expedida por Aportes en linea numero 9419380018, correspodiente al periodo Abril 2021,

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

ﬁTr{@é@b :

MARTHA LUCIA BENAVIDES
Contratista
C.C. No. 59834185

Recibi a satisfaccion:
Firma

EMILIO HUMBERTO CERON LASSO
Supervisor Contrato N. 2212875/2021

Coordinador Misional de Formacién Profesional Integral
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EVIDENCIAS DE INFORME MENSUAL
CONVENIO
PROGRAMA AMPLIACION DE COBERTURA
RN-001-2020 CINAR SISTEMAS

CORREOS ELECTRONICOS Y ACTAS DE VISITAS.

= Corrar sasion x| @ @w

x o Unise s b

% | & ACTA COMITE COORDING X | 4 o o x

& outlookoffice3ss.com, YjCtNGY3MSO40DgyLTOw

AQAIMIOT%2BORLukFs3jL [

@ Poral

= [EEEEE 5 e D Ao D vowrs v O cogorir

Elementos enviados % Filtrar Informe parcial financiero abril 2021 [

Bandejad. 578

2 Boradores B ANEXC Etiqueta; £ je Online (10 afos): fech to: Dom 27/t M
=% Elementos 30 o \A‘”[‘.\‘l_ scia .E(—Hsuz‘. sticlas o o6 w o
Programado Pars: director@cinas.edu co; Estels Solas <o salas@cinar.edu.cory 2 mbs
Elementos . 285 @ 2esbril20 ia.xlsx

Correo no des. .
Sefores Cinar Sistemas

= Archive

Cordial Saludo
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De manera respetuosa se solicita a ustedes se informe de manera oportuna cuando vayan a
ver cambios de los conferencistas que vayan a realizar |as actividades de bienestar y se envie
la hoja de vida si cumple con el perfil.

O

actividades de Bien

Agradezco de antemano su atencion y colaboracion
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SENA

SERVICIO NACIONAL DE
PROCESO DE AMPUACION DE COBERTURA
W Anwxa W12 Visita De Interventaria Financiera

[Nombre del Canviniente [CINAR SISTEMAS SAS.
Fecha 14 de Mayo 20
Numers de Conveni [Convenio RN- 01 9/10/2020

QBJETO DE LA VISITA: Verificar el de las tecnicas, v Juridica en ejecucién mes abril /2021

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1 Revision farmatas financieras anexas 13,14, 15 y 16 y sus saportes.

2 Contrapartida CINAR del mes de abril 2021

3 Pago Seguridad Social del mes de abril 2021

|4. Pago Reteica corraspondients al mes de enero cancelado en marzo

5. Pag n fuente al mes de marze en abril

6. Develucién consignacian salde en efectiva de materiales de formacion

VARIABLE INDICADOR st NO OBSERVACIONES

Cronograma de ejecucién Larenis o sfecinan n ios tiampos paciadors x

cursos del SENA 36 dastinan pars
Uso de los recursos actividadas ralacionadas directaments con x
p—
Obilgaciones del canvania 2 €l comviniente cumple con a3 obligacianes pactadas x
3. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
*Formato Anexo N. 13 Informe de ejecucion f I, presenta la una ejecucion presupuestal con valares de ceros (0) pesos en cada rubro correspondiente al mes de abril/2021

Anexo N. 14 v rendi v mensual: La 5n entrega los si soportes formato diligenciado, consignacicn N. 2624641 por valor de § 323,33 del 13 de Mayo del 2021 este valor fue verificado

en el extracto bancario.

*Formata Anexo N. 15 Canciliacisn Bancaria Mensual. el formata de coneil con un saldo § 11.470.453,08 y el extracto baneario, para poder realizar it de este valor se requiere que la instituesn anexe el
libro auxiliar de bancaos.
Para los Anexos 16 Gestién Academica, Blenestar Aprendiz, de v Gestidn o presenta ningun PaES reportada come se evidencia en los formatos presentados para el mes de abril.

2.Contrapartida
1infrastructura por valor de $ 1.862 649

2.Dotacion maquinaria y equipe por valor de $ 1.242.590

3.Personal de apoyo administrative por valor de § 558,795

Personal de apoye nomina al mes de arbril Jose Santacruz, Maribel Estrella, Luis Cardona y Natalia Luna( Prestacion de Servicios) ; opertative Maria Taicuz y Jesus Insuasti, y docente Javier Caicedo
as cuales se coteja con la contrapartida y estén correctos.

v Jairo Ganzalez

la. del dela aplicada. Se Ia ultima actividad el dia 21 de julio del 2021

3. Certificacion y Page de Seguridad Sacial del mes de abril 2021, Planilla N. 20452346

|a. Pag por cancepta de de al mes de enerc cancelado el 26 de marzo del 2021, N. formulario 292102382 por valor $ 36381

5. P n en la fuente al mas de abril por pago da honorarios por las actividades de bianestar al aprendiz por valor de $ 180.000, N. formulario 4910462630790 del 21 de abril del 2021
©. Davolucién saldo an efactivo da de que fue ala cuenta del convenio segun comprobante de transaccion APPIIL113324829130878, por valor de § 1.194.015, este valor fue verificado en mowimianto.
bancaric

4. OBSERVACIONES DEL CONVENIENTE

Manifestamos por medio de la presente acta que debido alos problemas de orden pablice que s& han presentde en los Gltimes diss s Institucién estuvo cerrads al final del mes de Abril/21 y por tal metive no

nos fue posible cumplir con las pagos de las cuentas correspandientes al mismo mes y &5 pOF este motiva que se presentan los formatas en ceros (0). Estas obligacianes se cancelan los primeras dias de Mayo/21.

Mo referimos a | como ¥ Reteica su ¥ los valores seran devueltos ala Institucion en el mes de Mayo/21

cada mes con I consIgRACISn quS 58 realiza n &1 BaRco POUIT  favar dal han 13 Institucidn va qua.

retirar del banco por sus valores pequefios . Hemos infrmado a la Dra. Martha que estos valores seran devueltos una vez el banco nos acepte el retiro del un valor més aceptable.

5. OBSERVACIONES DEL INTERVENTOR

[Teniendo en cuenta el acta del 13 de sbril &n dcnde que el valor de los no fue retirado de la cuenta bancaria, por problemas en el sistema, el cual 1a entidad realizo |s consignacin en efec
|valor que sera . & la facha no se evidencia en el extracto o notas contables que se haya hecho la devolucién por valor de $ 834,26,

La institucién debe anexar el mavimienta bancaria del mes maya para verificar el retiro de los rendimientas financieros.

Se solicita a la Institucién aclare ol mative del porque na se realizardn Ios pagos correspondientes al mes de abril

Para el informe del mes de abril se debe anexar los soportes y pagos de Reteica y Retencisn

Mo e ekt o, B S o a . —
‘ e e e e ! e o :
BRI TN
Fecma seta viaes = o=s e oms
—— (O
[Firma del Supervisor "(J—L)anz_
R— corita

(v et e 5/?7/_

[contadara Stella Sokas

[Firma contadara R s dase
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SENA

[} SERWICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA
SENA PROCESO DE AMPLIACION DE COBERTURA
W Anena N°L2: Visita De Interventoria Financiera

Nombre del Conviniente CINAR SISTEMAS SAS
Fecha 29 de abril 2021
Numero de Convenio |convenio RN- 01 9/10/2020

QRIETO DE LA VISITA: Ver:

icar el desarrallo de las dif 5 tecnicas, . yjuridica del convenio en ejecucion mes abril /2021

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1 Revisién formatos financieros anexos 13,14, 15 y 16 y sus soportes.

2 Contrapartida CINAR del mes de abril 2021

3 Pago Seguridad Social del mes de abril 2021

4. Pago Reteica correspondiente al mes de enero cancelado en marzo

5. Pago retencion fuente correspondiente al mes de marzo cancelado en abril

6. Devolucién consignacion saldo en efectivo de materiales de formacion

VARIABLE INDICADOR a1 NO OBSERVACIONES.

1. Las actividades planeadas pars la ejecusisn del

Cronograma de ejecucidn COnvenio s eiecutan n 105 IEMPOS PACTados,

2. Lox recursos del SENA e destinan para las
Uso de los recursos can x
del convenio.

B con | o
en el convenio.

Obligaciones del canvenio

3. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

“Formato Anexo N. 13,14, 15 y 16, La institucién entregara diligenciado los formatos de acuerdo a los soportes revisados e 12 de mayo del 2021
GESTION ACAUEMILAT S6 revisa Soportes para Baga de Nonoranss correspondientes al mes de Marzo Gue N 56 Aprobaren En el acta de visita del 29 46 Marko, Gue 56 Cancelaran en el mes de abil de 105 SIEUIentes INStructores:

Ivén Dario Romo Genoy, $ B14.850, Soportes presentados: cuenta de cobro, reporte de sofia, pago de seguridad social, informe horas autonomas.

Claudia Alejandra Guerrero § § 838,775, Sopartes presentados: cuenta de cobro, reporte de sofia, page de seguridad social,

Queda revisién P egreso y T bancaria

Page de hanararios carrespandientes al mes de abril de los siguientes instructores:

Claudia Alejandra Guerrero $ 939,428, soporte prasentade: cuenta de cobre, page de seguridad social. no anexan reporte de sofia, comp! deegresoy bancaria.

Jose Gabriel Herrera , $ 1,811,754, Soportes presentados: cuenta de cobro, reporte de sofia, pendiente por revisar pago de social, egreso, ia bancaria,

lsire Gonzalez, §1.857.858, Sepertes presentades: cuenta de cobro, reparte de sofia ne anexan page de seg s egreso, T bancaria.

Pablo Enrique Delgada Villota, $ 1.878.856, Soportes presentados: cuenta de cobro, reparte de sofia, pago de seguridad social, No anexan comprobante egreso, Transferencia bancaria.

Angelica Isabel Pantoja, $ 1.476.244, Soportes presentados: cuenta de cobra, reporte de so

nforme horas autonemas, planilla de seguridad social sin pagar, Ne anexan comprobante egreso Transferencia bancal

Ricardo Lizeano Patifio, $ 1.564.512, Soportes presentados: cuenta de cobro, rej fia, Ru(iemﬂ:iclon ban:“la, contrate, No anexan informe horagautonomas, planilia de seguridad social, comprobante egreso, Transferencia
bancaria.

Eliana Sofia Huertas, $ 1.597.106, Soportes presentados: cuenta de cobro, repor o uridad socialjlo anexan informe horas autonomas, comprabante egreso, Transferencia bancaria.
Los documentos que no anexaron como de egresa y t ncaria se re 11

Los Instructores que estan pendientes de entregar el reporte de sofia y horas autonomas No se avala pagogjasta e emre;uen documento.

Pago de seguridad que faltan de los instructores |

stitucion enviara por correa electrenico el dia 30 de al

BIENESTAR AL APRENDIZ: Se verifica soportes para pago del mes de marzo del profesional DIMAS ARMANDO ERAZO, quien realizo |a actividad que permite conacer la vida de un p en un panel de guiada donde los
aprendices podran escuchar de la vida y obra del invitado especial empresario(a). Camo un ejemplo de vida, actividad realizada el 20 de marzo de 2021, por valor de $ 400.000 pesos. anexan informe de actividades y listado de asistencia
Para esta actividad se anexa oficio enviado por la institucion Cinar Sistemas al Doctor Emilio Cersn explicando el remplazo del profesional William Fabian Santacruz, por el profesional Dimas Armando Erazo.

e bienestar al mes de abril que fueran canceladas a la profesional 2 - Ser sobre como ser un buen emprendedor, realizada el 10 de
abril por valor de $ 500.000y 2. Taller ala de los dereches hu 5, la igualdad v el r.lere:Hn ala \gua\dad realizada del 24 de abril del zun va\nr de $ 500.000. anexan informes de las actividades v lista de asistencia.
En la actividad Después de identificar en el grupo de ap casas con abre un espacio de apoyo aaquellos ap que lo en de realizada el dia 17

e abril del 2021, anexan informe y listado de on donde 5n que tienen algunos aprendizes determinanda que e haran refusrzos icas en el area de ¥ anes y se
realizaran los pagos a los instructores una vez se ejecute el refuerzo Por el valor de $ 500.000.

MATERIALES DE FORMACION: Entregan facturas de campra de os Gltimes materiales que se deblian comprar. Fac 355 RVCLICK JV par valor de § 30.000 y fac 300344 K.U. Electrica y electranica por valor de $ 234.000, Se solicita a la institucion
revizar los precios unitarios en el cuadro comparativo que se envio el dia 29 de abril por correo electronico, en los items de canaletas y toma corriente porque se ias del walor pro con el valor

GESTION ADMINISTRATIVA
pagos por los siguientes conceptos:

1. honerarios del mes de abril:

Guisela Checa por de Soportes Cuenta de cobro por valor de $ 765.000, page de seguridad social, No anexan comp, gresoy bancaria
Stella Salas Contadora de la Institucién Cinar sistemas, Soportes entregados: Cuenta de cobro por valor de $ 450,000, No anexan pago de idad sacial, compi egreso, T bancaria

2.Par cancepta de vigilancia a Maria Eugenia Taicuz, Sopartes entregadaos: Cuenta de cobra por valor de $ 105.000, No anexan comprabante egrese, nomina y Transferencia bancaria.

3.Servicio publicos ( agua y luz) Soporte Recibos de aguay energiay cuenta de cobro por valor de $205,250., No anexan Comprobante egreso, Transferencia bancaria.

4, Gravamen Financiera y queda i Ia entregard los soportes el 12 de mayo del 2021

El pago de seguridad secial la institueién enviara per eorren electronico el dia 30 de abril para su revisidn

2.Contrapartida: La institucién entregara soportes el dia 12 de mayo del 2021

3 Pago Seguridad Social del mes de abril 2021, La institucién presentara soportes el 12 de abril del 2021

4. Pago Reteica por concepto de compra de materiales de formacién correspondiente al mes de enero cancelado el 26 de marzo del 2021, N. formulario 292102982 por valor $ 36.381.

5. Pago enlaf al mes de marze en abril par de pago de por las de bi al aprendiz por valor de $ 180.000, N. farmulario 4910462630790 del 21 de abril del 2021

6. Devolucion saldo en efectiva de materiales de formacicn, que fue consignada a la cuenta del convenio seglin comprobante de transaccion APPII1113324829130878, por valor de $ 1.194.015, este valor fue verificado en mavimiento
bancari

4. OBSERVACIONES DEL CONVENIENTE

SUBSANACIONES

5. OBSERVACIONES DEL INTERVENTOR

Favor atender las recomendaciones anunciadas en la presente acta

COMPROMISOS DE LA INSTITUCION

Fecha de la visita 29 [Mies a [afe 2021
Nombre del Supervizor Martha Lucla Benavides
Firma del Supervisor 7 o Liaz—

do la entidad do Espriella

Firma del Representants de ls entidad =
lconviniants E

|contadara Stella Salas

Firma contados e e &
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