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Barranquilla., 24 de Febrero del 2021 
 
Doctora 
Constanza Martínez Guevara 
Subsecretaria de Talento Humano 
 
 
REF: PRIMER INFORME DE GESTIÓN PRESTACION DE SERVICIOS DEL 2021. 
 
KELLY MARIA SUAREZ FERNANDEZ, identificada con la C.C. No. 56.058.036 por 
medio de la presente, me permito hacer entrega del informe de gestión correspondiente a 
las actividades desarrolladas durante el periodo comprendido del 25 de enero de 2021 al 
24 de febrero del 2021, en el marco del contrato de prestación de servicios profesionales 
No. 202100135 del 2021 realizada a la GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO. 
 
OBJETO CONTRACTUAL 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO JURÍDICO 
AL DESPACHO DE LA SUBSECRETARÍA DE TALENTO HUMANO DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO EN LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

Obligación Contractual Producto 

Asesorar a la subsecretaria de 
talento humano en la 
implementación de estrategias 
para la administración del talento 
humano del Departamento del 
Atlántico 

Se brindó apoyo a la Subsecretaria de Talento Humano 

en los comités en los cuales la subsecretaria de talento 

humano tiene participación. 

Apoyar en la revisión de la 
documentación que le sea 
asignada por el supervisor del 
contrato. 

Se apoyó en la revisión de toda la documentación que se 

remite para la firma de la Subsecretaria de Talento 

Humano en el periodo comprendido entre el 25 de enero 

al 24 de febrero del 2021 y resoluciones remitidas para 

la firma del Secretario General como se detalla a 

continuación:  
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Resolucion fecha Concepto 

68 25/01/2021 PERMISO SINDICAL 

70 25/01/2021 LEGALIZACION DE AVANCE 050 

71 25/01/2021 LEGALIZACION DE AVANCE 048 

72 25/01/2021 Aplazamiento de vacaciones 

73 25/01/2021 
DISFRUTE DE VACACIONES 
PENDIENTES 

74 25/01/2021 
DISFRUTE DE VACACIONES 
PENDIENTES 

75 25/01/2021 PERMISO SINDICAL 

76 25/01/2021 LEGALIZACION DE AVANCE 031 

77 25/01/2021 LEGALIZACION AVANCE 042 

78 26/01/2021 legalizacion de avance 006 

79 26/01/2021 concede permiso sindical 

80 26/01/2021 Aplazamiento de vacaciones 

81 26/01/2021 legalizacion de avance 32 

82 26/01/2021 legalizacion de avance 46 

83 26/01/2021 legalizacion de avance 54 

84 26/01/2021 
COMISION DE SERVICIOS 
AVANCE 04 

87 27/01/2021 legalizacion de avance 20 

88 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2019 - 2020 

89 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2019 - 2020 

90 28/01/2021 

CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2019-2020 Y 2020-
2021 

91 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2020-2021 
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92 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2020-2021 

93 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2020-2021 

94 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2019-2020 

95 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2019-2020 

96 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2018-2019 

97 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2019-2020 

98 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2020-2021 

99 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2020-2021 

100 28/01/2021 
CONCEDE VACACIONES 
PERIODO 2019-2020 

101 28/01/2021 

COMPENSACION DE 
VACACIONES PERIODO 2018-
2019 

102 28/01/2021 

COMPENSACION DE 
VACACIONES PERIODO 2020-
2021 

103 28/01/2021 comision de servicios avance 05 

113 1/02/2021 COMISION DE SERVICIOS 

114 1/02/2021 LEGALIZACIÓN DE AVANCE 043 

115 2/02/2021 APLZAMIENTO DE VACACIONES 

116 2/02/2021 CESANTIAS PARCIALES 

117 2/02/2021 CESANTIAS PARCIALES 

118 3/02/2021 CESANTIAS PARCIALES 

119 3/02/2021 CESANTIAS PARCIALES 
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121 5/02/2021 LEGALIZACION DE AVANCE 066 

122 5/02/2021 LEGALIZACION DE AVANCE 039 

123 5/02/2021 PRESTACIONES SOCIALES 

127 5/02/2021 CAPACITACION -ACODAL 

128 8/02/2021 
COMISION DE SERVICIOS 
AVANCE 7 

129 9/02/2021 LEGALIZACION DE AVANCE nO. 6 

130 9/02/2021 INTERRUPCION DE VACACIONES 

132 9/02/2021 
CONCEDE DISFRUTE DE 
VACACIONES 

134 11/02/2021 LICENCIA DE PATERNIDAD 

136 11/02/2021 LEGALIZACION DE AVANCE nO. 8 

139 12/02/2021 VACACIONES 2019-2020 

140 12/02/2021 VACACIONES 2020-2021 

141 12/02/2021 VACACIONES 2018-2019 

142 12/02/2021 VACACIONES 2019-2020 

143 12/02/2021 VACACIONES 2019-2020 

144 12/02/2021 VACACIONES 2020-2021 

145 12/02/2021 VACACIONES 2019-2020 

146 12/02/2021 VACACIONES 2018-2019 

147 12/02/2021 VACACIONES 2019-2020 

148 12/02/2021 VACACIONES 2019-2020 

149 12/02/2021 VACACIONES 2018-2019 

150 12/02/2021 VACACIONES 2019-2020 

151 12/02/2021 
COMPENSACION DE 
VACACIONES 2016-2017 

152 12/02/2021 
LEGALIZACION DE AVANCE No, 
004 

153 15/02/2021 APLZAMIENTO DE VACACIONES 

154 15/02/2021 APLZAMIENTO DE VACACIONES 
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155 16/02/2021 
APERTURA DE ACTUACION 
ADMINISTRATIVA 

156 16/02/2021 
comision de servicios 24 al 27 de 
febrero 

157 16/02/2021 
SUSTITUCIÓN PENSIONAL 
FAUSTO MOVILLA PATIÑO 

158 16/02/2021 
MESADAS CAUSADAS POR 
REAJUSTE 

159 17/02/2021 INTERRUPCION DE VACACIONES 

161 18/02/2021 
COMISION DE SERVICIOS 
AVANCE 10 

162 18/02/2021 
COMISION DE SERVICIOS 
AVANCE 11 

173 22/02/2021 bono pensional 

174 22/02/2021 bono pensional 

175 22/02/2021 

NIEGA SUSTITUCION PENSIONAL 
DEL SÑEOR IDELFONSO 
MARTINEZ ARIZA 

 

 

Analizar, conceptuar y presentar 
las recomendaciones que 
considere sobre los asuntos 
jurídicos que le sean asignados 

Se dio respuesta a los derechos de petición asignados a 

la suscrita, así mismo se realizó la revisión de las 

respuestas emitidas por esta subsecretaria de acuerdo al 

siguiente detalle: 

  

beneficiario concepto 

Fiscalia General de la Nacion documentos yamil blel 

Alcaldia de sabanalarga Mesa de trabajo cuotas partes 

fiduprevisora fomag Mesa de trabajo cuotas partes 

fiduprevisora par caja agraria Mesa de trabajo cuotas partes 

foncep Mesa de trabajo cuotas partes 

gobernación del cesar Mesa de trabajo cuotas partes 
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gobernación del meta Mesa de trabajo cuotas partes 

minagricultura Mesa de trabajo cuotas partes 

mincomercio Mesa de trabajo cuotas partes 

mindefensa Mesa de trabajo cuotas partes 

pensiones cundinamarca Mesa de trabajo cuotas partes 

pensiones de antioquia Mesa de trabajo cuotas partes 

policia nacional Mesa de trabajo cuotas partes 

sena Mesa de trabajo cuotas partes 

supersociedades Mesa de trabajo cuotas partes 

universidad de cartagena Mesa de trabajo cuotas partes 

universidad del atlantico Mesa de trabajo cuotas partes 

Jaqueline Gonzalez Agudelo Respuesta CETIL 

Maria Castro Romero Respuesta CETIL 

Luis santiago silvera Respuesta CETIL 

Javier Hamburger Respuesta CETIL 

Feiver Ribera Perez Respuesta CETIL 

Diana Solano Delgado Certificación laboral 

Kelly Vergara Certificación laboral 

Hector Molina Certificación pensionado 

Cornelio Orozco certificado de no pensionado 

Piedad Crespo perez certificado de no pensionado 

Emilse Salazar certificado de no pensionado 

Orlando de la rosa Certificación laboral 

Osoris Sanjuanelo certificado de no pensionado 

Alicia Fernandez San juan certificado de no pensionado 

Secretaria juridica Informe de tutela Lina Quintero 

Diana Pertuz Mercado respuesta bono pensional 

contabilidad solicitud aracely peña 

aracelys peña solicitud de prorroga 

janeth dans ojeda respuesta bono pensional 

gertrudis de alba respuesta bono pensional 

alberto perez mercado respuesta bono pensional 

arnulfo sanchez respuesta bono pensional 
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arnell payares respuesta bono pensional 

gilberto marion cervantes respuesta bono pensional 

astrid estrada gomez respuesta bono pensional 

Amparo sanchez herrera respuesta CETIL 

elizabeth barrios ramirez respuesta CETIL 

aucaris laguna manga respuesta CETIL 

dagoberto teran respuesta CETIL 

Piedad Crespo perez certificado de no pensionado 

Emilse Salazar certificado de no pensionado 

carmen merino certificado de no pensionado 

lorena lejarde certificado de no trabajo 

martha cortes figueroa certificado de no pensionado 

salvador herrera caceres certificado de no pensionado 

yomaira rodriguez certificado de no pensionado 

tarcila mendoza certificado de no pensionado 

georgina morales certificado de no pensionado 

nancy del socorro suarez certificado de no pensionado 

beatriz del carmen niebles certificado de no pensionado 

johan ortega charris certificado de no pensionado 

doris amador santiago certificado de no pensionado 

rosmery cervantes certificado de no pensionado 

rosa hernandez rios certificado de no pensionado 

fanny rodriguez jimenez certificado de no pensionado 

COLFONDOS S.A. PENSIONES Y CESANTIAS DEL 
GRUPO HABITAT 

solicitud de información pago de bono 

PROTECCION PENSIONES Y CESANTIAS solicitud de información pago de bono 

skandia solicitud de información pago de bono 

porvenir  solicitud de información pago de bono 

guillermo alvarez indemnizacion sustitutiva 

Juzgado  Promiscuo de Sabanagrande desemabargo rosa barraza 

Geovanis Villalobos Zmabrano solicitud de certiricación (traslado) 

Dairo Ortega Certificacion de CETIL 

Katherine Martinez Roa Certificacion de CETIL 
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Ana Maria Cabrera Autorizacion Cesantias porvenir 

Tomas Morales Navarro certificado pension 

Dunis Amador santiago certificado pension 

Priciliano Arcon certificado no pension 

Mercedes Pantoja certificado no pension 

ilse bravo certificado pension 

leonor lopez certificado pension 

Jose Meola Fontalvo Cetil 

Juzgado  Octavo Admisnitrativo del Circuito Informacion Cesar Redondo Maldonado 

BETTY VARELA BONO PENSIONAL 

PROTECCION PENSIONES Y CESANTIAS DAVIS AREVALO 

PROTECCION PENSIONES Y CESANTIAS TERESA LOPEZ 

WILSON MONRROY FUNCION PUBLICA REGISTRO CARRERA 

Fiscalia 12 General de la Nacion Carlos Martinez Hernandez 

Fiscalia General de la Nacion Jose humberto flores 

NIDIA SANCHEZ PARGA Solicitudes de certificaciones CETIL 

EDILBERTO VELEZ RAMOS Solicitudes de certificaciones CETIL 

JOSE IGNACIO CAMARGO Solicitudes de certificaciones CETIL 

NEISY PEREZ VERGARA Solicitudes de certificaciones CETIL 

ROSA PERNET CASTRO Solicitudes de certificaciones CETIL 

FREIVER RIVERA PEREZ Solicitudes de certificaciones CETIL 

WILIAN CARRILLO ARAGON Solicitudes de certificaciones CETIL 

CANDELARIA PERTUZ ORTEGA Solicitudes de certificaciones CETIL 

ADALBERTO SANCHEZ CARBONELL Solicitudes de certificaciones CETIL 

RUTH REYEZ ANGUILA Solicitudes de certificaciones CETIL 

ALFREDO PALENCIA MOLINA Solicitudes de certificaciones CETIL 

RODOLFO OJEDA MERCADO Solicitudes de certificaciones CETIL 

JESUS OROZCO CHARRIS Solicitudes de certificaciones CETIL 

ELMY BOLIVAR PEDROZA CERTIFICADO DE NO PENSION 

WILFRIDO ESCROCIA SALAS CERTIFICADO DE NO PENSION 

YANETH WILCHES ROMERO CERTIFICADO DE NO PENSION 

HERIBERTO MUNIVE JIMENEZ CERTIFICADO DE NO PENSION 

GREISY PAEZ CRREÑO CERTIFICADO DE NO PENSION 



                                                                                                                                                      

 

 

  

____________________________________________________________________________________________________________________________________

    

CCaallllee  9955  NNoo..  4433  --3300,,  BBaarrrraannqquuiillllaa  ((CCoolloommbbiiaa))  

EE--MMAAIILL::  kkeessuuaarreezz1188@@ggmmaaiill..ccoomm 

CCeell..  33001155001155334455 
 

 

LUZ MARINA CASSIANI CERTIFICADO LABORAL 

ANDREA DURAN NORIEGA CERTIFICADO DE NO PENSION 

MARTHA AMAYA MANOTAS CERTIFICADO LABORAL 

MARGARITA MEJIA VACACIONES COMPENSADAS 

Nelly del carmen berdugo CERTIFICADO DE NO PENSION 

priedad lucia crespo perez CERTIFICADO DE NO PENSION 

Sabrina Cano Villanueva CERTIFICADO LABORAL 

Marlen Ochoa Martinez certificado no pension 

Andra Duran Noriega certificado no pension 

Maria de los angeles cabarcas de la hoz certificado no pension 

Rocibe Lozano Ruiz certificado no pension 

Sixta Caicedo Tapia certificado de pension 

Aniceto Sepulveda certificado no pension 

Odilia Iglesias Silva certificado no pension 

Eugulo fontalvo heredia Cetil traslado contraloria 

Felix iriarte molinares Cetil 

Vera Guerrero escobar Cetil 

Verenice Avila Reyes Cetil 

Trinidad Valdez de moreno Cetil 

Jakeline carmona certificacion practicante 

LUIS COTES BONOS CAMBIO CERTIFICADO CAJANAL 

LUIS SANTAMARINA ACOSTA   

Secretaria de Educación  
traslado OFICIO No. 135-W  DEL TRIBUNAL 
ADMINISTRATIVO DEL ATLÁNTICO. 

Ligia Lipes de Acevedo Cetil 

Roque Hernandez Ordoñez Cetil 

Maria Beleño Mercado Cetil 

Dora Navarro Arteta Cetil 

Nestor Jimenez Goenaga Cetil 

WILFRIDO ESCROCIA SALAS Cetil 

Ester duran gonzalez Cetil 

Gustavo Camargo Polo Cetil 

Manuela Vargas de ortega Cetil 
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Jaime Herrera Riaño Cetil 

Iveth de la rosa torres Cetil 

Matha Garcia Mercado Cetil 

MARGARITA Martinez de perez Cetil 

Jaime Otero Barrios Cetil 

Abrahan Barcelo Marchena Cetil 

Salim Suz Amaya Certificación laboral 

Mnisterio de Salud Solicitud de información HGB 

Mnisterio de Hacienda - Fanny Documentos loteria 

Mnisterio de Salud Solicitud de información HGB 

Mnisterio de Hacienda - Fanny Documentos loteria 

Contraloria Departamental actualizacion de documentos Pasivocol 

Nancy Figueroa Mejia Certificado de No pension 

Denni Mejia Ortega Certificado de No pension 

Arturo Pizarro Sarmiento Certificado de No pension 

Aniceto Sepulveda Certificado de No pension 

Elaine Zabaleta Montero Certificación Laboral 

Julio Reyes Ochoa Certificación Laboral 

Secretaria juridica 
manuales de funciones relacin de 
funcionarios 

jaime garcia cetil 

Marina Gomez de la Hoz cetil 

Jaime Herrera Lozada cetil 

Rafael Vargas Florez cetil 

Jesus Sanjuan Pacheco cetil 

Rosario Pernett Castro cetil 

Tulia Cervantes Mejia cetil 

Rafael Morales Peña cetil 

Glennys Caballero San Juan certificado de no pension 

Amid Sierra Hernandez certificación laboral 

Lisandro Rodriguez Pacheco certificado de no pension 

Marina Valdez Cañate certificado de no pension 

Daysi Nuñez Quiroz certificado de no pension 
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Angelica Diaz Marchena certificación laboral 

Wulfren Olivares Perez certificación laboral 

yazmer ramos certificación laboral 

FRANCY HERNANDEZ CARDONA -infolat solicitud de información 

Josefina Hernandez Barranco certificado de no pension 

Vilma Herrera Guiacometo certificado de no pension 

Jacquelinde Heredia de la hoz certificado de no pension 

Julio Albor Payares certificado de no pension 

Emeth Silvera Fontalvo certificado de no pension 

Graciela Stornelly Zuñiga certificación laboral 

Betty Yimez Bonett Certificaciones CETIL 

Sulmira Gutierrez Tatis Certificaciones CETIL 

Felicidad Crespo Iglesias Certificaciones CETIL 

Luz Contreras Palomino Certificaciones CETIL 

Yamila Cerpa Cerpa Certificaciones CETIL 

Alvaro Castañeda Martinez Certificaciones CETIL 

Sobeida de lso reyes mendoza Certificaciones CETIL 

Lucila Molina Molina Certificaciones CETIL 

Deysi Ramirez Cervantes Certificaciones CETIL 

Antonio Orozco de la Hoz Certificaciones CETIL 

universidad del atlantico Certificaciones CETIL - Margoth Illide Charris 

Hector Molina respuesta petición de embargos 

alberto bermudez Retiro de Cesantias 

Abad Silvera Retiro de Cesantias 

Juzgado Promiscuo de Oralidad de Sabanalarga Solicitud de Embargo Maria Salazar 

Servicios Admisnitrativos 
Solicitud de informacion Hospital General de 
Barranquiilla 

Dairo Santana cesantias parciales 

Dario Muñoz cesantias parciales 

Darling Izasiga cesantias parciales 

elena alvarez alvarado indemnizacion sustitutiva 
 

Asistir a la Subsecretaria de 
Talento Humano en las reuniones 
en las que haya lugar y que sea 

 

Se realizó acompañamiento a la Subsecretaria de Talento 
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requerida la presencia del 
profesional. 

 

humano en las reuniones que se han realizado con las 

diferentes organizaciones sindicales, comisión de 

personal, Caja de Compensación Familiar, Sena, 

secretaria jurídica, educación y salud. 

 

Atender oportuna y eficientemente 
las solicitudes realizadas por la 
Subsecretaría o la persona que 
esta delegue para tal fin 

 

Se realizó proyección de circulares y decretos.   

 

En los anteriores términos hago entrega del informe de gestión de las actividades 
desarrolladas al supervisor del contrato.  
 
Atentamente, 
 

 
__________________ 

KELLY SUAREZ FERNÁNDEZ 
C.C. No. 56.058.036 de Fonseca (Guajira) 


