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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
                           Fusagasugá, 30 de abril de 2021 

 

Señor (a) 
LUZ  MIREYA MARTINEZ URQUIJO 
SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.2254008 
Cargo del supervisor: Coordinador Académico 
Dependencia: Centro Agroecológico y Empresarial 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual  Mes de abril del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2254008 del 11 de febrero del 2021. 
 
JAIME ARTURO PLAZAS SALAMANCA identificado con la cédula de ciudadanía No.79.267.657 
de Bogotá, D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroecológico y Empresarial, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIOCHO 
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($28.600.000), el valor mensual corresponde a 
TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000).Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de 
febrero de 2021 por valor de UN MILLÓN OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($ 
1.820.000) b) Seis (06) pagos iguales por los meses de Marzo a Agosto de 2021, cada uno por 
valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) c) Un último pago 
en el mes de septiembre de 2021, por un valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA 
MIL PESOS M/CTE ($3.380.000). 

 
  Plazo: Será hasta el 26 de Septiembre de 2021. 

 
OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y 
ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL CENTRO DE 
FORMACIÓN EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO LAS 
POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE, DE ACUERDO AL ÁREA 
TEMATICA DE ARQUITECTURA Y DECORACIÓN DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL DE 
FUSAGASUGA DE LA REGIONAL CUNDINAMARCA 

 

Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de Asistí a la reunión de Acta y lista de 
asistencia a 
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 los procesos formativos de acuerdo 
con los lineamientos institucionales, 
para el área temática del objeto 
contractual. 

instructores de programas 
especiales programa de 
articulación para recibir 
indicaciones sobre Generalidades 
de Portafolios     

Reunión de 
instructores del 
programa de 
articulación del 12 de 
abril del 2021. 

3 Evaluar los aprendizajes 
previos correspondientes a las 
fichas asignadas, de acuerdo 
con los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina. 

Realice la evaluación de 
aprendizajes previos y evalué los 
resultados de inducción para las 
formaciones técnico en Dibujo 
Arquitectónico fichas: 2291955, 
2292000. 

 

Reporte de juicios 
evaluativos 
SOFIA PLUS fichas 
2291955, 
2292000. 

4 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los 
programas del área temática objeto 
del contrato. 

Ejecute formación profesional 
integral con el programa Técnico 
en Carpintería ficha: 2073750 de 
la IEM Instituto Técnico Industrial 
y el Programa Técnico en Dibujo 
Arquitectónico en  IEM José 
Celestino Mutis fichas: 2074092, 
2291955, 2292000. 

Programación Gantt 
mensual, Reporte de 
tiempos y control de 
inasistencias  SOFIA 
el PLUS. Fichas 
2073750,2074092, 
2291955 y 2292000 

5 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y evaluación 
de acuerdo a los lineamientos 
pedagógicos y metodológicos de la 
entidad. 

Aplique técnicas didácticas activas 
en la Guía de Aprendizaje de 
observación, mapas conceptuales, 
mesa redonda, exposiciones e 
investigaciones para la orientación 
de la formación. 

Guías de aprendizaje 
y material de apoyo 
formaciones 
consignado en el 
portafolio del drive del 
instructor. 

7 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizajes de las competencias del 
programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos, y herramientas 
tecnológicas que la entidad defina. 

Realice la valoración de 
evidencias y la evaluación de 
resultados de aprendizaje para las 
formaciones Técnico en Dibujo 
Arquitectónico de la IEM José 
Celestino Mutis de Fusagasugá, 
fichas:2073750, 2291955, 
2292000. 

Reporte juicios 
evaluativos 
SOFIA PLUS fichas: 
2073750, 2074092 
2291955, 2292000.  

8 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha de 
matrícula; fotocopia del documento 
de identidad, y/o requisitos definidos 
en el diseño curricular, cuando 
ejecute formación complementaria. 

Realice el alistamiento, registro y 
preinscripción de aspirantes en 
SOFIAPLUS y Recolección de 
documentos para matricula de las 
formación: curso complementario 
en diseño asistido por 
computador, Auto CAD 2D, ficha 
2310753 en  Fusagasugá. 

Actas para matricula 
formaciones SENA, 
curso complementario 
de Diseño asistido por 
computador Auto 
CAD 2D en 
Fusagasugá. 

13 Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo y 
asistir a las convocatorias que el 
centro programa. 

Asistí a la Socialización del plan 
estratégico de seguridad vial 
SENA 2019 - 2021. 

Acta y lista de 
asistencia, el día 15 
de Abril de 2021,a la 
Socialización del plan 
estratégico de 
seguridad vial SENA 
2019 - 2021. 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 
1. No aplica No aplica No aplica No aplica 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como   
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados  y el 
No. de la planilla, recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL No 4387385728  expedido 
por aportes en línea SOI-Bancoomeva, correspondiente al mes de Marzo del año 2021. 
 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 
 

Evidencias en (4) folios 

Cordialmente, 

JAIME ARTURO PLAZAS SALAMANCA 
Contratista 
C.C. No.79.267.657 de Bogotá, D.C. 
 
 

Recibí a satisfacción: 

 

 

LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 
Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.2254008 del 11 de febrero del 2021. 
Coordinadora Académica 

 
20 Las demás necesarias para el 

cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Asistí a la reunión de 
instructores programas 
especiales del grupo SIGA del 
Centro, Lineamientos portafolios 
de evidencias. 

Acta y lista de 
asistencia a reunión 
de instructores 
programas especiales 
del 12 de abril de 
2021. 



 

 

INFORME DE SUPERVISION 

 

 

 
INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO No.: No CO1.PCCNTR.2254008 del 11 de febrero del 2021. 

 

 

 
OBJETO: 

PRESTAR   SERVICIOS   PERSONALES   DE   CARÁCTER TEMPORAL 
PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL, QUE PROGRAME EL CENTRO DE FORMACIÓN EN SUS 
DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO LAS 
POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE, DE 
ACUERDO AL ÁREA TEMATICA DE ARQUITECTURA Y DECORACIÓN 
DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 
DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL DE FUSAGASUGA 
DE LA REGIONAL CUNDINAMARCA 

VALOR INICIAL: $28.600.000 

VALOR ADICIONAL: N/A 

PLAZO INICIAL: SIETE (7) MESES Y DIEZ (10) DÍAS 

PLAZO ADICIONAL: N/A 

CONTRATISTA: JAIME ARTURO PLAZAS SALAMANCA 

REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO: 79267657-2 

RÉGIMEN: Común Simplificado X 

SUPERVISORA: LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 

INTERVENTOR CONTRATO: N/A 

ANTICIPO (XXX%) N/A 

FECHA DE INICIACIÓN: 15 de febrero del 2021 

ANTICIPO N/A  

ACTA DE 
SUSPENSIÓN Nº Nº Nº Nº N/A N/A N/A N/A 

ACTA DE 
REINICIACIÓN Nº Nº Nº Nº N/A N/A N/A N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN: 26 de septiembre del 2021 

MUNICIPIO: FUSAGASUGA 

VALOR A PAGAR $ 3.900.000 

PAGO No. 3 

PERIODO DEL PAGO 
DESDE 01 DE ABRIL DEL 2021 

HASTA 30 DE ABRIL DEL 2021 

Nº DE PAGOS REALIZADOS 2 

 

Con base en los informes presentados por el (la) contratista JAIME ARTURO PLAZAS 
SALAMANCA respecto a las actividades ejecutadas en el presente contrato y como parte de la 
constancia para acceder a los recursos financieros del Centro Agroecológico y Empresarial, 
tomando como base la presente acta de recibo parcial con un valor a pagar de $ 3.900.000. 

 

C E R T I F I C O   Q U E: 
 

De acuerdo con las condiciones establecidas en el presente contrato, y una vez revisada la 
documentación suministrada por el contratista JAIME ARTURO PLAZAS SALAMANCA con 
relación al desarrollo y ejecución del mismo, las actividades fueron realizadas durante la ejecución 
en el período correspondiente. 

 

Por lo anterior, la suscrita supervisora LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO, hace constar que la 
información suministrada en el presente informe es veraz y cumple con los parámetros 
establecidos en la ejecución del objeto del contrato. 

 

Se expide en Fusagasugá, 30 días del mes de abril de 2021. 

 

 

 

 

LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 

Supervisor del contrato 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIME ARTURO PLAZAS SALAMANCA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

01/04/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2073750 - CARPINTERIA.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ENCHAPAR MUEBLES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INSTALAR OBRAS DE CARPINTERÍA DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

INTERPRETAR CARTAS Y/O PLANOS DE PRODUCCIÓN DE OBRAS DE CARPINTERÍA

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR MÁQUINAS DE CARPINTERÍA DE ACUERDO CON
TÉCNICAS DE MECANIZADO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

2291955 - DIBUJO ARQUITECTÓNICOFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE
CONSTRUCCIÓN DE CONFORMIDAD CON NORMAS Y
TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA, NUMÉRICA Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PLANOS DE PROYECTOS ARQUITECTÓNICOS A PARTIR DE TÉCNICAS DE DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADOR Y
SEGÚN NORMAS Y ESPECIFICACIONES

ELABORAR PLANOS DE PROYECTOS ARQUITECTÓNICOS A PARTIR DE TÉCNICAS DE DIBUJO MANUAL Y SEGÚN NORMAS Y
ESPECIFICACIONES

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
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2074092 - DIBUJO ARQUITECTÓNICOFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE
CONSTRUCCIÓN DE CONFORMIDAD CON NORMAS Y
TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA, NUMÉRICA Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PLANOS DE PROYECTOS ARQUITECTÓNICOS A PARTIR DE TÉCNICAS DE DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADOR Y
SEGÚN NORMAS Y ESPECIFICACIONES

ELABORAR PLANOS DE PROYECTOS ARQUITECTÓNICOS A PARTIR DE TÉCNICAS DE DIBUJO MANUAL Y SEGÚN NORMAS Y
ESPECIFICACIONES

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

2292000 - DIBUJO ARQUITECTÓNICOFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE
CONSTRUCCIÓN DE CONFORMIDAD CON NORMAS Y
TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA, NUMÉRICA Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PLANOS DE PROYECTOS ARQUITECTÓNICOS A PARTIR DE TÉCNICAS DE DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADOR Y
SEGÚN NORMAS Y ESPECIFICACIONES
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ELABORAR PLANOS DE PROYECTOS ARQUITECTÓNICOS A PARTIR DE TÉCNICAS DE DIBUJO MANUAL Y SEGÚN NORMAS Y
ESPECIFICACIONES

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JAIME ARTURO PLAZAS SALAMANCA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 108,00
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