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normativas." o en su defecto deberd
aplicar al proceso de certificacion de la
norma y aportar el respectivo certificado
de aprobacidn, o la evidencia de la
inscripcion efectiva a mismo, al informe de
ejecucion contractual, con plazo mdximo
ajulio 31 de 2021.

PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar la formacion profesional integrall Se cumple con la programacion estipulada | Drive —
de acuerdo con el disefo curricular, por la coordinacién académica ejecutar
desarrollo curricular y proyecto formativo | correspondiente a ejecucion y cierre de 4 httos://drive
de los programas VIRTUALES del drea fichas. EDW Level 3;: 2297943- 2297955 ooele.com
temdtica objeto del contrato, siguiendo el |~ 2297956 — 2297957 g_g_.d : f »
procedimiento de Ejecucion de Acciones ;(.el alistamiento de las fichas EDW Level [drive/folder
de Formacioén establecido por el SENAy la | 2: $/1Au07959
, . . J 2329956-2329959
Guia de Orientaciones para la Formacion xDamZvUCb
. . o 2329305-2329316
en Ambientes Virtuales de Aprendizaje. epy7ks4m6F
165QCv?usp
=sharing
Foto crmt?
[ “ s
@
| - “ma -
Cierre formacion Fichas cargadas en el territorium
2 Tener certificaciéon vigente en la norma de | “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS Drive —
competencia pedagdgica 240201057 CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION Certificaciones
“Orientar formacién a distancia de CONCERTADOS, o la actualizacién "ORIENTAR | laborales
acuerdo con procedimientos técnicos y FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON https://drive.

oogle.com/driv
e/folders/12Xc
PMBy0Oay73kM
1noyWSjocOhd
4MdGHp?usp=
sharing
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Certificado Competencia laboral

7 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de Se llevo a cabo el proceso de evaluacion Drive —
cumplimiento de los resultados de de las fichas 4 fichas EDW Level 3: Evaluar
aprendizajes de las competencias del 2297943~ 2297955 - 2297956 - 2297957 httos://drive.
programa en modalidad virtual y a soogle.com/d
distancia, adquiridos por '9,5 oprer\dices en rive/folders/1
el desarrollo de su formacion, aplicando VIAVGx-
ITos proge_dlmlentos, ploz.os y her:cgmlen’ros 0 O KKNSBE
ecnologicas que la en’rldoq defing, Q‘SJ|6‘0n2a3r2
corroborando que el espacio de la ruta KnU?usp=sha
estd al dia con el listado de aprendices en TL
formacién y los RAP segun la fase en que fns
se encuenftre.

Foto
Asociacion de aprendices a la ruta Centro calificaciones

8 Aplicar estrategias de ensenanza, Se llevan a cabo diversas estrategias de Drive —
aprendizaje, metodologias activas, acuerdo a los lineamientos establecidos Ejecutar
seguimiento y evaluacién en modalidad por la entidad de las fichas EDW Level 3: httos://drive.
virtual y a distancia, de acuerdo alos 2297943- 2297955 - 2297956 - 2297957 | | 1o om/dri
Iineomier)’rgs pedogégigos y ve/folders/1A
metodoldgicos de la entidad, que 107959xDam?

contribuyan al fortalecimiento académico
y retencién de los aprendices al interior de
los ambientes virtuales de aprendizaje.

vUCbepy7ks4
m6FI65QCv?u
sp=sharing
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WELCOME DEAR APPRENTICES
i Training Sarvico (SENA) and
ratsa hicla gho you a wam
Englah Course.
English Dot Works Level 3

W me DA E e

Se comparte cronograma y videos
tutoriales

Se programan sesiones en linea

9 Aplicar los procesos pedagdgicos que el Se realiza el alistamiento de los cursos Drive —
instructor debe realizar para llevar a cabo | asignados EDW Level 3: Planear
la configuracion y puesta en marcha de 2329956-2329959 httos://drive.
un programa de formaciéon en AVA 2329305-2329316 sogle.com/driv
e/folders/15PX
oBImOXRrptg
TTCZdINbBdukz
t2Jc?usp=shari
ng
Foto B m——
o (am — m)
e e e -
Configuracion de evidencias
11 | Verificary entregar los soportes del Al ser formacion complementaria virtual, Drive —
procedimiento de Ingreso de aprendices | no hay requisitos de ingreso; y es parala | Evaluar
al programa de formacién tales como: certificacion en cierre que se realiza ‘e-‘nvio httos.//drive
fotocopia del documento de identidad, de documentos de aprendices a certificar ' '
de las 4 fichas EDW Level 3: 2297943- google.com/d

y/o requisitos definidos en el diseno
curricular.

2297955 - 2297956 - 2297957

rive/folders/1
YIAvGx-

O O kKN&BF
QSJI60nZa3r2
KnU?usp=shar
ing
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Compartidoconmiga > +« » EVALUARFPI } Verificacion de datos = 2 B

B vefesdio e coraments P

B Verficacin de dorumenios - Pl i

B veticacin dedocumentos - Pl

B Veticacién dedocumenics - Petil st 2265362,

Revision de requisitos

Solicitud de ID a los aprendices

12

Registrar, verificar y hacer seguimiento en
los plazos establecidos en el sistema de
informacion que la entidad defina para la
Gestion de la Formacion Profesional
Integral mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices seleccionados
y matriculados queden en ese estado. b).
Crear las rutas y asociar los aprendices
nuevos, reintegrados o trasladados a la
ruta. c). Registrar juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos y
los juicios evaluativos del nivel de
cumplimiento del aprendizaje. d).
Comunicar al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices
y hallazgos en el registro de la informacion
teniendo en cuenta los procedimientos,
plazos y herramientas tecnoldgicas con
gue cuenta el centro.

Se realiza proceso asociacion de
aprendices de 4 fichas EDW Level 3:
2329956-2329959

2329305-2329316

Se registran los juicios evaluativos de las
fichas EDW Level 3: 2297943- 2297955
- 2297956 - 2297957

Drive —
ejecutar
https://drive
.google.com/
drive/folders
/1Au07959x
DamZvUCbe
py7ks4m6FI6
5QCv?usp=s
haring

Drive —
evaluar

https://drive
.google.com/
drive/folders
[1YIAVGXx-

O O kKN8B
FQSJI60nZa3
r2KnU?usp=s
haring

Foto
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Asociacion aprendices

Juicios evaluativos
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13 Diligenciar y entregar oportunamente los Al ser formacion complementaria virtual, Drive ejecutar
formatos, documentos y los productos de todos lo correspondiente al desarrollo y
la planificaciéon, desarrollo y evaluacion de | €jecucion de las 4 fichas EDW Level 3: https://drive.
las acciones de formacién titulada o 2329956-2329959 _ oogle.com/dri
complementaria en modalidad virtual y a | 2329305-2329316 que abrireron, se ve/folders/1A
distancia que hacen parte del desarrollo y _?_g‘r::i’;rr';[l:?nd'Spon'ble en la plataforma 107959xDamZ
ejecucion de la formacion como: a). ' vUCbepy7ksd
Actas reunion equipo ejecutor con la lista m6EFI65QCv2us
de aprendices que merecen carta de ]
felicitacion al terminar cada fase del Drive —
proyecto, y de los que se reportan a evaluar
comité de evaluaciéon y seguimiento. b). _
Acta de cierre de induccién. c). Acta de https://drive.¢
retroalimentacién a la red. d). Otros que oogle.com/dri
sean solicitados por el supervisor del ve/folders/1V
contrato o la coordinacion académica. AvGx-
O O kKN8BF
QslI60nZa3r2
KnU?usp=shar
ing
FOt | o ——— W——
== =}
n,
|« - onOmM@ms
Material disponible Evidencias disponibles
15 Aplicar y hacer cumplir el reglamento del | Se socializa y comparte reglamento con Se socializa y
aprendiz, asi como el manual de aprendices, procurando su cumplimiento comparte
convivencia del Centro de Formacidn. en los ambientes virtuales de aprendizaje. | reglamento
con
aprendices,
procurando su
cumplimiento
en los
ambientes
virtuales de
aprendizaje.
Foto
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Se adjunta reglamento del aprendiz

17 Acatar los lineamientos del Sistema Se asiste al evento relacionado a Drive —
Infegrado de Gestién y el Sistema de portcolos de Bioseguridad COVID-19. Y, realiza | Certificaciones
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a | Capacitacién de laborales
las convocatorias y capacitaciones que el | protocolos de bioseguridad en plataforma Si https://drive.
cenfro programa. contratista. oogle.com/driv

e/folders/12Xc
PMByOay73kM
1noyWSjocOhd
4MdGHp?usp=
sharing

Foto | ~ .0 . - - e
& o aQ @ “—Q

e " o FcACio fiacion particip os ®m 0 B
- e T T ENLIYE
Certificacién de asistencia a
capacitaciones

20 | Acompanar a comité de evaluaciony Al ser formaciéon complementaria virtual, se | Drive —
seguimiento a los aprendices que lleva control de ingreso y realizan ejecutar
presentan dificultades en el desarrollo de | actividades de retencion. httos://drive.
la etapa lectiva. oogle.com/dri

ve/folders/1A
uo7959xDamZ
vUCbepy7ks4

m6FI65QCv?u

sp=sharing
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00 1ot fovpe that the course is appFoved with 100% of
he Spproned scTvies.

Grestings i

Sofiaris

Envar Correo Bleclronico a Aprendices

Se motiva la participacion

Se envia correos con alertas de
participacion

22 | Redlizar entrega de los informes en las Se hace entrega en las fechas Drive —
fechas requeridas durante la ejecucion del | establecidas de los informes solicitados de | Evaluar
objeto contractual, asi como el informe fichas: 4 fichas EDW Level 3: 2297943- hitos:/ /drive
final de gestion, informe de actividades, y | 2297955 - 2297956 - 2297957 e.com/dri
procesos asignados y de los archivos y € informe mensual de ejecucion para Oof Ied'com -
elementos su cargo, antes de finalizar el cuenta de cobro correspondiente al e/folders/1YIAv
contrato. periodo Gx.

O_O kKN8BFQ
SJI60nZa3r2Kn
U?usp=sharing
Foto | <~ it : ——yyr
oo a o =0
b = o ! b = -
o R——
Cargue de documentos solicitados para pago.

24 Analizar las estadisticas de participacion Se llevan planean y ejecutan estrategias Drive -
en el aula virtual e implementar estrategias | para motivar la interaccion de los Eiecut
para promover interacciones y el trabajo | aprendices en el aula virtual jecutar
colaborativo. pertenecientes a las fichas: httos://drive

EDW Level 3: 2297943- 2297955 . .
- 2297956 — 2297957 asi como de las oogle.com/dri
fichas nuevas EDW Level 3: ve/folders/1A
2329956-2329959 uo7959xDamZ
2329305-2329316 vUCbepy7ks4
m6FI65QCv?us
p=sharing
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25 Retroalimentar de manera oportuna, Se realimenta las evidencias de los Drive —
adecuada, asertiva y clara frente a las aprendices de las fichas EDW Level 3: evaluar
evidencias presentadas por sus aprendices | 2297943- 2297955 - 2297956 - 2297957, | | 0o
durante el progreso del alcance de los de manera PE[’Oftuna,I cl_a:a y redspetuc;fs’a oogle.com/d
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. . .. academlca rive/folders/1
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26 Realizar el cierre administrativo de las Se lleva a cabo las evaluaciones y cierre Drive —
formaciones a cargo atendiendo las de las fichas EDW Level 3: 2297943- Evaluar
directrices institucionales. 2297955t -|223_795f>.— 22‘97?157 penl?ndo httos://drive.

en cuenta las directrices institucionales. vogle.com/d

rive/folders/1
YIAVGx-

O O kKN&BF
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27 Implementar herramientas sincrénicas y Se hace uso de herramientas tecnoldgicas Dri
asincrénicas, redes sociales, sincrénicas y asincrénicas, asi como redes | V€ "
videoconferencias, foros, correo sociales con el fin de establecer Ejecutar
electrénico y mensajeria interna de comunicacion efectiva con los aprendices ‘
acuerdo con lo planificado. de las fichas EDW Level 3: 2297943- https://driv
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m/drive/fol
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