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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Mayo 19 de 2021

Sefor

JUAN CARLOS HERNANDEZ VEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2146795

Cargo del supervisor Coordinador Grupo de Relaciones Corporativas e Internacionales
Dependencia Relaciones Corporativas

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Mayo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2146795 del afno 2021

CATHERIN ROCIO DE ALBA MENDEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.098.728.508 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Relaciones
Corporativas, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de VEINTISIETE
MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N.
($27.770.400) incluido iva. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un primer pago por los dias ejecutados durante el mes de enero de 2021 y b) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2021, por valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL PESOS 00/100 M.N. ($2.436.000) Incluido Iva. Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la
Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros del
Banco Caja Social No. 24091483979 cuyo titular es la Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2021.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios de apoyo a la gestion para la articulacion entre empresas y aprendices,
ejecutando tareas de relacionamiento, asi como el manejo operativo y normativo del contrato
de aprendizaje.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar acompafiamiento y gestiéon Se atendid, por llamada Foto — Correo
oportuna a las solicitudes de las telefénica y por correo electrénico.
empresas voluntarias y/o reguladas en electrénico, las dudas de
lo relacionado a Contrato de empresarios en lo relacionado a
Aprendizaje, asi como responder alas | contrato de aprendizaje.
diferentes inquietudes o dificultades que
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presenten los empresarios en el uso de
la plataforma o registro de contratos de
aprendizaje, verificando la legalidad y
los soportes de los mismos y en la
regulacién de la cuota.

Acompanar y participar en la logistica
de los eventos empresariales
organizados por las diferentes
dependencias de la Regional, Centro de
formacion y Coordinacion Nacional de
Servicio a la Empresa y Contrato de
Aprendizaje, que contribuyan a la
promocion de nuevos contratos de
Aprendizaje.

Realizacion de charlas de
socializacién a programas en el
inicio y fin de la formacién

Foto —
Reuniones
Charlas de
socializacién

Atender oportunamente los informes
que solicite la Coordinacion Nacional de
Servicio a la Empresa y Contrato de
Aprendizaje, asi como Registrar las
actividades y gestiones realizadas con
empresarios y aprendices en el
aplicativo CRM.

Repuesta a PQRS

Foto
respuestas
dadas

Apoyar estrategias y campanas con los
empresarios para gestionar nuevos
contratos de aprendizaje buscando
mayores oportunidades de colocacién
de aprendices y promoviendo el
cumplimiento de las cuotas reguladas
de las empresas.

Se enviod base de datos de
aprendices disponibles en el
centro de formacién San Gil a
empresarios.

Hubo comunicacién via telefénica
con empresarios, para despejar
dudas sobre la relacién de
aprendices disponibles y sobre la
formalizacién del contrato de
aprendizaje.

Foto — Correo
electrdnico.

Enviar los requerimientos de planta de
personal y hacer seguimiento a las
empresas que presuntamente estén
obligadas a cumplir con la cuota de
aprendices y seguir el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol de la Entidad.

Se hizo seguimiento a empresas
co cuota regulada y se recordd
sobre los contratos préximos a
finalizar

Foto — Correo
electrdnico

Realizar el agotamiento de la via

Se tuvo disponibilidad para

Aplicativos de

gubernativa de las empresas reguladas | recepcién de las solicitudes respuesta
y enviar respuesta dentro de los radicadas por las empresas. SENA
términos de ley.

Mantener el aplicativo del Sistema Se continud depuracién del SGVA | Aplicativo
Gestion Virtual de Aprendices, o el que | con aprendices. SGVA

haga sus veces, actualizado en fechas:
resolucion cuotas de aprendices,
notificacion, recursos y acto de
ejecutoria, asi como validar la
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habilitacion de las empresas voluntarias
que se registran en la plataforma
(SGVA), o el que haga sus veces.

8 Las demas que se hagan necesarias Se atendi6 por llamada Foto — Correo
para el cabal cumplimiento del objeto telefénica y correo electrénico, | electrénico.
contractual. las inquietudes de los

aprendices en lo relacionado a
contrato de aprendizaje.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 48751114 de la planilla, operador ARUS y periodo Mayo de 2021. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (04) folios

Cordialmente,

CATHERIN ROCIO DE ALBA MENDEZ
Contratista
C.C. No. 1.098.728.508 De Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

JUAN CARLOS HERNANDEZ VEGA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2146795de 2021
Coordinador Grupo de Relaciones Corporativas e Internacionales
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©  Elementos enviados %

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2021

Respuesta a

las

inquietudes de empresarios,

enviadas por

electronicos, o realizadas por llamada, al igual que el envio de informacién de
los aprendices disponibles.. (Pantallazo).

Filtrar v

Buena tarde compaiero Cristiam Cordial saludo,

O SAMFSAS INGENIERIA Y SERVICIOS AMBIENT...

> Documentos empresa contrato apre.
Buena tarde Cordial saludo, Atendiendo al corre.

Lun 3/05

1304563406375, 43

Sandra Milena Archila Rincon
> Solicitud de migracion a SGVA
Buena tarde Sandra Cordial saludo, Atendiendo

Sandra Milena Archila Rincon
> RV: un 3/05
Buena tarde Sandra Cordial saludo, Atendiendo

Sandra Milena Archila Rincon
> SOLICITAR HABILITACION DEL SGVA
Buena tarde Sandra Cordial saludo, Atendiendo

Sandra Milena Archila Rincon
> Buenas tardes sefiorita Catherin de

Documentos empresa contrato aprendizaje Bsv
Catherin Rocio De Alba Mendez

Buena tarde Cordial saludo, Atendiendo a Lun 3/05/20213:58 PM

SAMF SAS INGENIERIA Y SERVICIOS AMBIENTALES
Cantagallo bolivar . crr 7 5-36 barrio pro. Lun 3/05/2021 312 PM

Catherin Rocio De Alba Mendez
Buena tarde Cordial saludo, Atendiendo a Lun 3/05/2021 303 PM

(  Etiqueta: Exchange Online (10 aftos); fecha de vencimiento: Jue 1/05/2031

SAMF SAS INGENIERIA Y SERVICI
0S AMBIENTALES <ingsamf@hot
mailcom>

Lun 3/05/202111:29 AM

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

b5 © >

130458340637526209895257.

©  Elementos enviados * Filtrar

COOPERATIVA PARA LA PROMOCION DE ]
> inscripcién de la empresa para el co...  Mié 5/05

Cordial Saludo Sefior Empresario. Le informamos.

o cda cotrasangil; Oscar Eduardo Carreno Ri. 1]
> DOCUMENTACION HABILITACION
Cordial Saludo Sefior Empresario, Le informamos

Mié 5/05

B ManualSGVAEm.. | +5

alcaldia@hato-santandergov.co; ALCALAD... >
> Solicitud documentos para habilitar
Buen dia Estimados(as) Empresarios(as) Cordial s.

Mié 5/05

Omar Alonso Lizarazo Vargas
> Programas Formacion 2021 Mi 5/05

Buen dia estimado compariero Omar Cordial sa

& programas o,

DOCUMENTACION HABILITACION
VOLUNTARIO SENA

RIS

Catherin Rocio De Alba Mendez ]
Cordial Saludo Setor Empresario. Le inf. Mié 5/05/2021 1051 AM

Catherin Rocio De Alba Mendez

Buen dia compafiero Cordial saludo, Ya Mié 5/05/2021 10:50 AM

Catherin Rocio De Alba Mendez 0
Jue 22/04/2021 315 PM

Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 20/04/2031

cda cotrasangil <cdacotrasangil@
cdacotrasangil com.co>

@ G5 6 >

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

[pa CAMARA DE COMERCIO 22-0.

@

lopez.u@hotmail.com 1]
Buena tarde Sandra Cordial saludo, Atendiendo B i s
X Mostraros 5 datos aduntos G MB)  Descargartodo resentacion aprendices Mar 4/05 X Mostrar los S datos adjuntos (1 MB)  Descargar tods
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C
YINET SANGUINO LOPEZ
©  Elementos enviados * Filtrar v Presentacion Aprendices [ 24 Elementos enviados % Filtrar v COOMULDESA 01V
W INFORME b1 AC
@ 30-11-2020 - ALVARO HAND. Hoy Catherin Rocio De Alba Mendez
s10k8 Buena tarde Marly Cordial saludo, Confi. Mié 19/05/2021 400 PM
Yohanna Monsalve Duarte
> Solicitud de Avendiz / 1G BICIMOT. Recurso Humano (ext)
olicitud de Aprendiz /.G BICIM Jue 6/05 arlos 2 datos adjuntos (737 KB)  Descargar todo > COOMULDESA 400PM

Hola, Acabo de enviar la informacién con copia a.

admongerenciajgbicis@gmail.com
Presentacion Aprendices
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Jue 6/05

830112020 A 30112020,

Silvia Vanessa Gonzalez Pico
> SOLICITUD DE VISITA DE SEGUIMIE...  Jue 6/05
Buen dia Silvia Cordial saludo, Atendiendo a la tr.

Paola Castillo

> Solicitud informacién resultados sin 6/05

Buen dia Paola Cordial saludo, La carta estd en tr

carrillorojasjuancamilo@gmail. com 1]
> Contrato de Aprendizaje Juan Camil
Buen dia Juan Camilo Cordial saludo, Dado que

Jue 6/05

6. CONTRATO ). al

en OneDrive - Servi

Nacional de Aprendizaje

Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Adjunto Hoja(s) de Vida de nuestro(s) aprendiz del
Centro Agroturistico San Gil, quienes libre y
voluntariamente han hecho llegar los documentos para
que sean tenidos en cuenta; en cada archivo aparece
una fecha, esa es la de terminacion de etapa lectiva,
ademas aparece el nombre de cada aprendiz, la cédula
y la(s) ciudad(es) en donde estan disponibles para hacer
etapa productiva. Una vez celebrado el contrato de
aprendizaje le agradezco nos informe por este mismo
medio para proceder a validar el registro en el SGVA.

Buena tarde Marly Cordial saludo, Confirmo reci.
] Ga-154-2021 C

norman ariza

> Dudas fin etapa productiva SENA 35760

Buena tarde Norman Cordial saludo, Atendiendo.

Silvia Fernanda Vesga Duarte
> Etapa prictica 216PM
Buena tarde Silvia Cordial saludo Atendiendo al

KAROL DAYANA MORALES ROJAS; Sil.. > [
> Solicitud Informacion Contrato de A...  211PM
Buena tarde Karol Cordial saludo, Esperar a que

&) NFORME BITAC +1

ADRIANA LUCIA RIBERO CORZO

-y  Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Sib 17/05/2031
A 3

Recurso Humano (ext) <recursoh
umano@coomuldesa.com>

Mié 19/05/2021 343 PM

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

G o6 G 5

GA-154-2021 CARTA LEGALIZ.
B

BUENAS TARDES. PARA FINES PERTINENTES

Cordialmente,

MARLY PIEDAD MARTINEZ MELGAREJO
Profesional de Gestion Humana

Direccion General

Correo: recursohumano@coomuldesa com
TE. 7275493 ext. 247

> Informacién etapa productiva 211 PM ——
©  Elementos enviados % Filtrar Aprendiz Disponible LENd ©  Elementos enviados * Filtrar v PLANILLAS DE SEGURIDAD SOCIAL '™
SOLICITADAS A SURTILAMINAS SAS
aux.gestionhumana@lenimp.com (] @ Eiaueta: Exchange Online (10 afos) fecha de vencimiento: Dom 11/05/2031 -
> Aprendiz Disponible Jue 13/05 b 10:18 AM Catherin Rocio De Alba Mendez
Buen dia, Apreciados (as) Empresarios (as). Cordi. Greisy castiblanco ° Buena tarde Sr. Milton Cordial saludo, E Mié 12/05/20213:17 PM
> Proceso abierto Mié 12/05

B son-e | 2

LEYDI RUEDA AREVALO
> [Bxternal] RE: Solicitud de aprendic
Buen dia Cordial saludo, Atendiendo al correo g

Jue 13

[ 25-10-2021 - L +3
[Desconocido]

Oportunidad de etapa productiva
Buen dia, Estimadol(a) Aprendiz Cordial saludo, El

Jue 13

Maria Camila Gualdron Sanabria; ANGEL J. (]
> 4Aun sin etapa Productiva?
Buen dia Maria Camila Cordial saludo Confirmo .

Jue 13/05

3 Hoja de vidado.. | +18

Marcela Perez
> solicitud de certificado de conducta  Jue 13/05

Buen dia Marcela Cordial saludo, Atendiendo af

Catherin Rocio De Alba Mendez
e 13/05/2021 10:18 AM

b 6 © >

Para: auxgestionhumana@lenimp.com

[pef]

18-12-2019 - EVA MARIA PIM.

202K8

adjuntos (939 KE)  Descargar tod

ar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizse

Buen dia, Apreciados (as) Empresarios (as).

Cordial saludo,

Atendiendo a su solicitud, adjunto relacién de nuestro(s)
aprendiz del Centro Agroturistico San Gil, quien(es)
finalizaron o estan proximos a finalizar su etapa lectiva.

Buena tarde Greisy Cordial saludo, Acabo de vali

MBS SAS
> PLANILLAS DE SEGURIDAD SOCIA.
Buena tarde Sr. Milton Cordial saludo, En correo

Mié 12/05

[ 14745206414 0. +4

Gerencia Mercamotos 1]
> SOLICITUD APRENDIZ TECNICO C
Buena tarde Sra. Marcela Cordial saludo, Atendie

Mié 12/05

@oros2020-w. | Bl 13012021-U

michael castellanos 1]
> Informacion Mié 12/05

Buena tarde Michael Cordial saludo, Atendiendo

L pResenTACION

M&S SAS ]
Cordial saludo, Remito documentos soli Mié 12/05/2021 302 PM

Catherin Rocio De Alba Mendez

Buena tarde Serior Milton Cordial salud Mié 12/05/2021 2:55 PM

Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Sab 10/05/2031

MB&S SAS <mys@mysconsultores.
onmicrosoft.com>

Mié 12/05/202112:09 PM

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez
CC: NANCY ROCIO GARCIA SANCHEZ <surtiaminas@hotma

R

02_RE pdf

13K8

et

trar s 3 datos adjuntos (429 KE)  Descargar todo

correos



2. Seguimiento a cartas de presentacién enviadas (pantallazo).

©  Elementos enviados * Filtrar

> Solicitud Carta para postulacion Pr.
Buena tarde Carlos Cordial saludo, Atendiendo al

Mié 12/05

) Aneo 1. Carta +4

O talentohumano@fomesalud.com
> Solicitud Informacion Contrato de .. Mié 12/05

Buen dia Cordial saludo, Confirmo recibido, agra.

Paula Andrea Gomez Fuentes; laura vaness. ']
> ¢An sin etapa Productiva? Mié 12/05
Buen dia Paula Cordial saludo Confirmo recibido,

HOJA DE VIDA 17
® I

[Desconocido]
Plataforma SGVA con estado Inhabilit,
Buen dia, Apreciado(a) Aprendiz Cordial saludo,

Mié 12/05

RECURSO HUMANO (EXTERNO) ]
Presentacion Aprendices
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Mié 12/05

Borowz-c. | w4

Solicitud Informacién Contrato de Aprendizaje
MEDINA DURAN BELCY ZULAY

o) Online (10 afos);

718 M

Catherin Rocio De Alba Mendez

Buen dia Cordial saludo, Confirmo reci. Mié 12/05/2021 1048 AM

talentohumano@fomesalud.com

Cordial saludo En el momento o ha sid. Mié 12/05/2021 9:17 AM

Jue 8/05/2031

Catherin Rocio De Alba Mendez
Lun 10/05/2021 7:18 PM
Para: talentohumano®@fomesalud.com

b 6 9 >

Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Revisando el aplicativo SGVA, veo que ain no se ha
registrado contrato para el/la aprendiz MEDINA DURAN
BELCY ZULAY, para quien solicitaron carta de
presentacion el pasado 23/04/2021

a firmaron contrato y adn no lo han registrado en

plataforma, los invito a que entren al apl\cauvo y realicen
el procedimiento; si no saben trarlo, con

©  Elementos enviados % Filtrar

] pRESENTACION

MAYRA GIMENA BENDECK GOMEZ; Silvia ..
> soLcImup Mar 11/05
Buen dia Mayra Cordial saludo, Le comparto for.

) GFPI-F-147 81t
Carolina Vesga; carolina vesga@eltranspor... <

Mar 11/05
Buen dia Carolina Cordial saludo, Confirmo recib.

> Solicitud Informacion Contrato de

() Gestion Humana;recursoshumanosbmga@bod..
> Solicitud Informacion Contrato de Mar 11/05
Buen dia Cordial saludo, Confirmo recibido, agra.

Sandra Milena Archila Rincon ]
Mar 11/05
Buen dia Sandra Cordial saludo, Atendiendo a la

> Problemas para ingresar al SGVA

DANIA LIZETH SARMIENTO BUENO; Tulio ]

> Certificado Laboral-Dania Lizeth S... _ Mar 11/05

Solicitud Informacién Contrato de Aprendizaje
JIMENEZ LIZARAZO BRAYAN LUCIANO

Gestion Humana

Cordial Saludo, Deseo informar que JI. Mar 11/05/2021 1034 AM

Parte del contenido de este mensaje s ha bloqueado porque el remitente no
esta en a lista de remitentes seguros.

Confio en el contenido de crdealbam@sena.edu.co. |

Mostrar contenido bloqueado

(  Etiaueta: Exchange Onine (10 afos) fecha de vencimiento: Jue §05/2031
718PM

Catherin Rocio De Alba Mendez
«
Lun 10/05/2021 7:18 PM I I

Para: recursoshumanosbmga@bodegailusion com
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Revisando el aplicativo SGVA. veo que aun no se
registrado  contrato para ellla aprendiz JIMENEZ
LIZARAZO BRAYAN LUCIANO, para quien solicitaron
carta de presentacion el pasado 23/04/2021.

Si ya firmaron contrato y adn no lo han registrado en
plataforma, los invito a que entren al aplicativo y realicen
el procedimiento; i no' saben como registrario, con

©  Elementos enviados * Filtrar v

Hola, podrias porfa escribir a ese correo que ree.

Sandra Milena Archila Rincon; Monica andrea V.
> Registrarse en contrato de aprendi... Mar 11/05
8uen dia Sandra Cordial saludo, Atendiendo a la

angie gaviria@aldialogistica.com
Solicitud Informacion Contrato de Ap... ~Lun 10/05
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

(O Carolina Toledo Rivera
Solicitud Informacion Contrato de Ap... Lun 10/05
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

icastaneda@postobon.com.co
Solicitud Informacion Contrato de Ap.
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Lun 10/05

alexandra gomez_ext@gesnext.com
Solicitud Informacion Contrato de Ap.
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Lun 10/05

atraccion y seleccion; selecciongt@geb.co..
> Solicitud Informacion Contrato de .. Lun 10/05

Ruana nacha Cardial caludn Anradezen 1a neant

Solicitud Informacion Contrato de Aprendizaje VARGAS
MENDOZA WENDY BRIGITTE

™ para: Carolina Toledo Rivera <practicante.seleccion@kikes.cc

Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Revisando el aplicativo SGVA. veo que ain no se ha
registrado contrato para _elfla aprendiz VARGAS
MENDOZA WENDY BRIGITTE, para quien solicitaron
carta de presentacion el pasado 16/04/2021.

Si ya firmaron contrato y atin no lo han registrado en
plataforma, los invito a que entren al aplicativo y realicen
el procedimiento; si no saben como registrarlo, con
mucho gusto les puedo brindar informacion; y si ellla
aprendiz no fue tomado(a) en cuenta para continuar con
el proceso, les agradezco me informen P( les recuerdo
proxima oportunidad, las cartas

presentacion se solicitan cuando ya tienen el aprendiz
seleccionado para realizar contrato de aprendizaje en
patrocinio de etapa lectiva-productiva o productiva.

Quedo atenta a cualquier duda, nueva solicitud o apoyo
que pueda surgir sobre este en particular.

Para mayor informacion por favor comunicarse al
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional
Santander en el teléfono 7248113, Ext. 73907

Cordialmente,

©  Elementos enviados * Filtrar
JUAN CAMILO PEARANDA RUIZ ]
> Informacion sobre el patrocinio Mar 11/05

Buen dia Juan Camilo Cordial saludo, Atendiend.

PRESENTACION,

MAYRA GIMENA BENDECK GOMEZ; Silvia ..
> soLIciTuD
Buen dia Mayra Cordial saludo, Le comparto for.

Mar 11/05

) GrP1-147 8

() Carolina Vesga; carolinavesga@eltranspor...

> Solicitud Informacién Contrato de .. Mar 11/05

Buen dia Carolina Cordial saludo, Confirmo recib.

Gestion Humana; recursoshumanosbmga@bod.
> Solicitud Informacion Contrato de ... Mar 11/05
Buen dia Cordial saludo, Confirmo recibido, agra

Sandra Milena Archila Rincon 1]
> Problemas para ingresar al SGVA  Mar 11,05
Buen dia Sandra Cordial saludo, Atendiendo a la

@ Elementos enviados * Filtrar v
DANIA LIZETH SARMIENTO BUENO 1]
> Certificado-Dania Lizeth Sarmient. Mar 11/05

Buen dia Dania Cordial saludo, Adjunto docume.

recursoshumanos@quintero-leather.com
> CONTRATOS APRENDIZAJE /segui.
Hola, podrias porfa escribir a ese correo que ree.

Mar 11/05

Sandra Milena Archila Rincon; Monica andrea V.
> Registrarse en contrato de aprendi... Mar 11,05
Buen dia Sandra Cordial saludo, Atendiendo a la

() @ngiegaviia@aldialogisticacom

Solicitud Informacién Contrato de Ap...  Lun 10/05
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Carolina Toledo Rivera
Solicitud Informacién Contrato de Ap.
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Lun 10/05

icastaneda@postobon.com.co
Solicitud Informacion Contrato de Ap... Lun 1
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

05

Elementos enviados * Filtrar v

Hola, podrias porfa escribir a ese correo que ree.

Sandra Milena Archila Rincon; Monica andrea V.
> Registrarse en contrato de aprendi... Mar 11/05
Buen dia Sandra Cordial saludo, Atendiendo a la

angie.gaviria@aldialogistica.com
Solicitud Informacion Contrato de Ap.
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Lun 10/05

Carolina Toledo Rivera
Solicitud Informacién Contrato de Ap...  Lun 10/05

Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C

icastaneda@postobon.com.co
Solicitud Informacion Contrato de Ap... ~Lun 10/05
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

alexandra gomez_ext@gesnext.com
Solicitud Informacion Contrato de Ap.
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Lun 10/05

atraccion y seleccion; selecciongt@geb.co. bl
> Solicitud Informacion Contrato de ... Lun 10/05

Ruana nacha Cardial caludn Anradazen la nrant

3. Envio respuestas PQRS radicadas (pantallazo).

© Elementos enviados * Filtrar v

Buen dia, Apreciado(a) Aprendiz Cordial saludo,
RECURSO HUMANO (EXTERNO) ]
Presentacion Aprendices
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Mié 12/05

89 03-02-2022 - C. +4

Luz Marina Arenas Villar
> CRM No. 7-2021-138932 - ETAPA
Buen dia Dra. Luz Marina Cordial saludo, Teniend.

Mié 12/05

O1-MAIL-Recibi.. || ) RESPUESTA DE

() Sandra Milena Archia Rincon
> CRM No.7-2021-138933 - ETAPA .. Mié 12/05
Buen dia Sandra Cordial saludo, Atendiendo a la

B v 7202 | 42

Blanca Lucy Rodriguez Diaz
> Aprendices por Eliminar Centro Ag
Buena noche Dra. Blanca Cordial saludo, Continu.

Mar 11/05

& aprendices por

CRM No. 7-2021-138933 - ETAPA PR;CTICA DEL

TECN;LOGO.

0
e

Catherin Rocio De Alba Mendez
Buen dia Sandra Cordial saludo, Atendie.

Luz Marina Arenas Villar

v

Solicitud Informacién Contrato de Aprendizaje
RINCON GOMEZ ZAYURI

Catherin Rocio De Alba Mendez

Buen dia Carolina Cordial saludo, Conf. Mar 11/05/2021 1044 AM

Carolina Vesga

Buenos dias Catherin, como es conocid. Mar 11/05/2021 801 AM

o 10 afios); fecha Jue 8/05/2031
Y oM
Catherin Rocio De Alba Mendez
«
[ - Putvediaio & 0 o>

Para: Carolina Vesga <carolinavesga@grupooet.com>
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Revisando nuevamente el aplicativo SGVA. veo que adn
no se ha registrado contrato para el/la aprendiz RINCON
GOMEZ ZAYURI, para quien solicitaron carta de
presentacion el pasado 26/03/2021.

Si ya firmaron contrato y aun no lo han registrado en

plataforma, los invito a que entren al aplicativo y realicen

el procedimiento; si no saben como_registarlo, con
ey anidne

~ ardn hrindar infarm:

Solicitud Informacién Contrato de Aprendizaje OSUNA
RINCON DANNA GISELL
Catherin Rocio De Alba Mendez
Lun 10/05/2021 717 PM
Para: angie gaviria@aldialogisticacom

G5 6 > -

Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Revisando el aplicativo SGVA. veo aue aun no se
reistrado conlva(o oara ellla aprendiz OSUNA RINCON
DANNA GISELL. para quien solicitaron carta de
presentacion el pasado 22/04/2021.

Si ya firmaron contrato y aun no lo han registrado en
plataforma, los invito a que entren al aplicativo y realicen
el procedimiento; si no saben como re

mucho gusto les puedo brindar informac
aprendiz no fue tomado(a) en cuenta para continuar con
el proceso, les agradezco me |n(ormen f( les recuerdo

proxima  oportunidad, fas cartas

presentacion se solicitan cuando ya tienen el aprend\z
seleccionado para realizar contrato de aprendizaje en
patrocinio de etapa lectiva-productiva o productiva.

Quedo atenta a cualquier duda, nueva solicitud o apoyo
que pueda surgir sobre este en particular.

Para mayor mformac\on por favor comunicarse al
Servicio  Nacional Aprendizaje SENA Regional
Santander en el (ele'ono 7248113, Ext. 73907

Solicitud Informacion Contrato de Aprendizaje RODRIGUEZ
NEIRA DANIEL

Para: icastaneda@postobon com.co
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Revisando el aplicativo SGVA. veo aue aun no se ha
reaistrado_contrato para el/la aprendiz RODRIGUEZ
NEIRA IEL. para quien solicitaron carta de
presentacion el pasado 14/04/2021.

Si ya firmaron contrato y aun no lo han registrado en
plataforma, los invito a que entren al aplicativo y realicen
el procedimiento; si no saben cémo registrarlo, con
mucho gusto les puedo bnndar informacion; y si ellla
a’)rendlz no fue tomado(a) en cuenta para continuar con
proceso les agradezco me informen y les recuerdo
una proxima oportunidad, fas cartas de
presenlacion se solicitan cuando ya tienen el aprendiz
seleccionado para realizar contraio de aprendizaje en
patrocinio de etapa lectiva-productiva o productiva.

Quedo atenta a cualquier duda, nueva solicitud o apoyo
que pueda surgir sobre este en particular.

Para_mayor_informacion por favor comunicarse al
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional
Santander en el teléfono 7248113, Ext. 73907

Cordialmente,

Mié 12/05/2021829 AM

tiqueta: Exchange Online (10 afios), fecha de vencimiento: Sib 10/05/2031
745 AM

Tulio Alexander Bautista Rodrigue
z

Mié 12/05/2021 7:45 AM

Para: Luz Marina Avenas Vilar

CC: Catherin Rocio De Alba Mendezy 1 usuarios més

G 5 9 o

D 01-MAIL-Recibidos Externos

2uie

v

X/ Mostrar los 2 datos aduntos @2 MB)  Descargar toda

Guardar todo en OneDrive - Servico Nacionalde Aprendizaje

Buenos dias Luz Marina,




4. Respuesta de inquietudes recibidas por medio
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electronico (E-mail), Whatsapp y

Teams, por parte de aprendices. (Pantallazo).

©  Elementos enviados X Filtrar v/

> Prueba Sib 1/05
Recibido 2 Cordialmente, Catherin De Alba Mén.

Ivan Rene Minorta Murcia; iminorta@direc... [
> Solicitud de aprendiz para entrevist..  Sab 1/05

Buen dia Cordial saludo, Atendiendo a las indica.

1 03-05-2021 - M... || @) 27-10-2020- 0.

O Monika Sarmiento

> Hoja de vida para realizar etapa pro... ~ Sib 1/05
Buena tarde Monika Cordial saludo, Agradezco s.

Mes pasado

Nicolas Forero
> Ayuda de mantenimiento Vie 30/04
Buena tarde Nicolds Cordial saludo, Atendiendo

Silvia Vanessa Gonzalez Pico

> ASIGNACION INSTRUCTOR DE SEG...  Vie 30/04

©  Elementos enviados * Filtrar v

Buen dia Julieth Cordial saludo, Envio document.

Borr2MA. || B 6THF-221 A

O Andrea Galviz ]
> Inicio de practicas Mar 4/05
Buen dia Andrea Cordial saludo, Acabo de valida.

& crprrar sua

Blanca Lucy Rodriguez Diaz
> Base de datos aprendices Semillero... Mar 4/05
Dra. tengo una duda, la agenda del evento que e.

& semuero sa

Greisy castiblanco
> Salir del proceso Mar 4/05
Hola Greisy buen dia, vale, con gusto Cordialme.

Laura natalia Vargas jimenez ]
> Solicitud etapa de seguimiento Lun 3/05
Buena tarde Laura Cordial saludo, Atendiendo al

B FPLF-147 Bt
@

Hoja de vida para realizar etapa productiva.

o

Inicio de practicas

Catherin Rocio De Alba Mendez

Buena tarde Monika Cordial saudo, Agra. $b 1/05/2021 6:09 PM

Etiqueta: Exchange Online (10 aio fecha de vencimiento: Lun 28/04/2031

Monika Sarmiento <moniksarmie
nto24@gmailcom>

Vie 30/04/2021 8:10 AM

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

G 6 G 5

Buen dia,: Mi nombre es Monica sarmiento Ortiz, con
nimero de cédula 1005132209 del programa técnico en
contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, de
la ficha 1991389, Ciudades en las que se me facilita para
poder realizarla es San Gil y municipios cercanos.muchas
gracias.

W' HOJA DE VIDA MONIK.docx

yiva

Catherin Rocio De Alba Mendez

Buen dia Andrea Cordial saludo, Acabo d. Mar 4/05/2021 902 AM

Andrea Galviz

Andrea Galviz Reyes Cedula 1.100.96478 Lun 3/05/2021 657 PM

Catherin Rocio De Alba Mendez

Buena tarde Andrea Cordial saludo, Aten. Lun 3/05/2021 314 PM

Etiqueta: Exchange Online (10 afos);fecha de vencimiento: Jue 1/05/2031

Andrea Galviz <andreagalvis2007
@hotmail.com>

Lun 3/05/2021 1:14 PM

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

G 65 6 >

Buenas tardes.

Mi nombre es Andrea Galviz Reyes, de la ficha 1966662,
programa tecnélogo en gestion empresarial

Ya terminé mi etapa lectiva, el pasado 8 de abril, inicié mis.

©  Elementos enviados * Filtrar v Hoja de Vida Lina Marcela Marin Sisa (X34
M » Remoli Catherin Rocio De Alba Mendez
jania Jose Remolina Buen dia Lina Cordial saludo Confirmo re. Lun 3/05/2021 6:05 AM
> Hoja de vida Maria José Remolina R. Lun 3/05

Buen dia Maria Jose Cordial saludo Confirmo rec.

©  Elementos enviados * Filtrar
() YINET SANGUINO LoPEZ
> patrocinio 1219pM

Buena tarde Estimado Aprendiz Cordial saludo, R.

VINET SANGUINO LOPEZ
> Patrocinio 132AM
Buen dia Yinet Cordial saludo, Disculpe, no entie.

YINET SANGUINO LOPEZ
> Patrocinio 1048 AM
Buen dia Yinet Cordial saludo, Atendiendo al cor.

>0

1045 AM

Sonia Maria Sepulveda Plata; Erika Yu.
> Solicitud documentacion
Buen dia Ing. Sonia Cordial saludo, Atendiendo a.

) roRvATO Ho!

Sandra Milena Archila Rincon
> SOLICITUD APRENDICES ARCHIVO 1037 AM
Hola Sandra, No hay disponibilidad de aprendice.

Yudy Marcela Corzo
> GUIAS TALLER DE LA SEMANA DEL
Buen dia estimada instructora Marcela Cordial sa

1036 AM

Patrocinio

Catherin Rocio De Alba Mendez
Buena tarde Estimado Aprendiz Cordial,

Etiqueta: Exchange Online (10 afios) fecha de vencimientos Sib 17/05/2031

YINET SANGUINO LOPEZ <ysang
uino715@misena edu.co>

Mié 19/05/2021 11:44 AM

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

Buenos dias, Mi nombre es Yinet Sanguino Lopez lo que
ocurre es que estaba postulada en una empresa, pero me dié
por terminado el proceso por que es para otro
departamento. Entonces necesito terminar de cerrar el
proceso para quedar nuevamente disponible.

Gracias por la atencién prestada

Cordialmente,
Yinet Sanguino Lépez
C.C 63353517 de Bucaramanga

Mié 19/05/2021 1219 PM

ERCR R

B rorvmronon. | +6 o 10 s fecha ¢ 30042031
o 1222 PM
@ TERITe AL LINA MARCELA MARIN SISA <Im & «

> Hoja e Vida Lina Marcela Marin Sisa ~ Lun 3/05 marin288@misena.edu.co> 9 6 >
Buen dia Lina Cordial saludo Confirm recibido, S 210572001 1202 11

Brodevidoti. | +5 Para: Cathern Rocio D Alba Mendez

Hoja de Vida Lina Marcela M,

jose guarin ] 331K8

> Oportunidad de etapa productiva Lun 3/05
Buen dia Jose Cordial saludo, Atendiendo al corr. X Mostrar los 6 datos adjuntos (794 KB)  Descargar todo

GFPLF-147 Bits

Borrrrar i Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
yomar martinez; alvaro fabian corzo romero )

> Oportunidad etapa productiva Sab 1/05 Hola Catherin, Buenas Tardes
Buena tarde Yomar Cordial saludo, Atendiendo a. Lina Marcela Marin Sisa

p——T 1005450882
@ FoRvATo RO Salud Piblica
2067676
Charals, San-Gil, Socorro, Bucaramanga
©  Elementos enviados % Fitrar~ Informacion sobre las Practicas. 1V

©  Elementos enviados *

O

() Silia Vanessa Gonizalez Pico; Darlys

LIS10, GUEUD tenta. LOUIdImente, Cauienn e A Silvia Vanessa Gonzalez Pico
Buenas Tardes Cordial Saludo Respetad.
Silvia Vanessa Gonzalez Pico
Buenas Tardes Cordial Saludo Apreciada A
Catherin Rocio De Alba Mendez
Buena tarde Silvia Cordial saludo, Atendi.

@ Reenvio este mensaje el Jue 6/05/2021 1218 PM.

Mié 19/05/2021 244 PM
S0
> Informacion sobre las Practicas. Jue 6/05
Buena tarde Silvia Cordial saludo, Atendiendo a

Jue 6/05/20211:08 PM
33 INFORME BITAC.

Yohanna Monsalve Duarte
> Solicitud de Aprendiz / .G BICIMOT...  Jue 6/05
Hola, Acabo de enviar la informacién con copia a.

Jue 6/05/202112:18 PM

admongerencia jgbicis@gmail.com 1]
Presentacion Aprendices Jue 6/05 ®
Buena tarde, Apreciados (as) Empresarios (as). C.

Etiqueta: 3
954 AM

Darlys Orozco <darlis1806@gmai
Lcom>

Jue 6/05/20219:54 AM
Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

8301200 A

b 6 9
Silvia Vanessa Gonzalez Pico

> SOLICITUD DE VISITA DE SEGUIMIE...  Jue 6/05
Buen dia Silvia Cordial saludo, Atendiendo a la tr. Hola,buenos dias.
Paola Castillo

> Solicitud informacién resultados sin .. Jue 6/05

! Lo siguiente es para informarle que asta el momento no se a
Buen dia Paola Cordial saludo, La carta esta en tr.

contactado el instructor asignado.

Filtrar v RE: RE: Campanias Aceptacion Términos y Condiciones

enel SGV

Catherin Rocio De Alba Mendez
Buena noche Leidy Cordial saludo, Aten.

Buen dia Ing. Sonia Cordial saludo, Confirmo reci

DIANA PAOLA HERNANDEZ VARGAS ]
> Pregunta pasantias 736 AM
Buen dia Diana Cordial saludo, Atendiendo al cor.

Mar 18/05/2021 708 PM

Leidy tatiana G. Jaimes

PRESENTACION.
Gracias muy amable Leidy tatiana gallo .

Mar 18/05/2021 628 PM

Ayer
Catherin Rocio De Alba Mendez

Buena tarde Leidy Cordial saludo, Atend. Mar 18/05/2021 543 PM

Leidy tatiana G. Jaimes °
> RE: RE: Campaiias Aceptacion Té...  Mar 7.08PM

Buena noche Leidy Cordial saludo, Atendiendo al
(@ Eiquets Exchange Onine (10 s echa de vencimiento:Vie 16/05/2031

Leidy tatiana G. Jaimes <tatiana_0
_30@hotmail.com>

Mar 18/05/2021 534 PM

Para: Catherin Rocio De Alba Mendez

Silvia Vanessa Gonzalez Pico; MARLON DAVID O.
> cedula Mar 707 PM
Buena tarde Silvia Cordial saludo, Atendiendo a | G 9 9 >
Sandra Milena Archila Rincon; daniela lizca...

> Re: Mar 619 PM

Hola Sandra Porfa, le envia la respuesta a la apre. Buenas tardes;

Me podian validar si la empresa con la que estoy haciendo
la practica ya me registro practica con ellos en la plataforma,
para que me asignen instructor y poder empezar a
diligenciar las bitacoras



5. Depuracion SGVA (Pantallazo).

. . o r @ Mrchivo Inicio Insertar  Dibujo  Disefodepigina  Formulas  Datos  Revisar ]
Elementos enviados * Filtrar v Aprendices por Eliminar Centro Agroturistico (AR —_
ETAPA Mié 12/05 { Blanca Lucy Rodriguez Diaz i /
al saludo, Atendiendo a Gracias, Catherine, mandaré a eliminar | Mié B Edicién

fe 37888249

O . B C D G
nu. e '(atre‘w\ Rocio DeA‘\sa Mendez a6 © > Pl Observacion “Tipo Docttd Numero (5 Apellidoctd 8 Género [ Estrato R4 Di
% 202 2 Apedizcon esado Ca 1022943389 SARMIENTO CESAR AUGLM 2
Para: &l 'guez Diaz 3 Secumbiaa esado Rerdo, C FLOREZ GAL MONICA JOIF 1
4 Aprdizcon esado Rt Vol o i PEREZ SEPU) EDDY LIZETF 2
[ Aprendices por eliminar Cent 5 Aptedizco sado et olunarioen Sofie C | ORTEGA ARI GISELLE CECF 1
Mar 11/05 6 Aprendiz spazolprogama PIRATOAMEYADIRA  F 2
Atendiendo a 7 Aprdi o oy pocivo 1100958164 GAVIEZ PIREJULIETH CARF 1
Buena noche Dra. Blanca 8 Apradi st pecnta 91079223 PATINO RUE OSCAR AVIEM 2
Taty Ra; Yeraldin Aldana Mendez JEAN SEL. ) 9. Apediepiso oo poduciv 4730650 HERRERA BCLUZ MARY 1
Adn sin etapa Product Mar 11/05 Cordial saludo, 10 apeadi i pesats 1100972715 SERRANO A{ DANNA SIGFF 1
+a noche Yeimy Cordial saludo, Atendiend 11 Apeadiz e psnia 100960811 BERNALSANRUBIEA 1
— Continuando con la depuracién del SGVA, envio listado de 12| Aprendiz apoyo  nidad productvefamilizr 37943853 FORERO DUI ELSA ESTHEFF 3
£ HOJA DEVIDA 5 aprendices para que sean eliminados. 13 Apendi segisa proyeto productvo 1005132024 VILLALBARCSONA £ 1
14 apradizegisopoyecopodicivo 1101048296 ARCINIEGASSONA. 2
Agradezco la atencién prestada, quedo atenta de cualquier 15| Apediznformapo imad ifoiaqu e na pesaaia 1005454375 ESTEVEZ TOILAURA IV 2
novedad o inguietud. 16 Apendiz o por s isarun vl ol 1005311723 MONSALVE IYESICA LOREF 2
17 apeadi i posnia 1101698551 GOMEL MAANGIE PAOL F 1 au
Cordialmente, Vigésimo tercero

6. Charlas de socializacién etapas productivas programas presenciales y virtuales
(Pantallazo).

sali de primer plano [ o~ salie

N P—— . se grabe.Plcade s Descartar
o v i Participantes

lejandro pacheco

ndres

A s grabcionse . Ests euion s st rabando, Al it das conentnient prs aue s rabe. olica e prvadd | Descrtar — gongoconiexhos-au

Participantes

S Compari invtacén

ik Tatiana Ribero (.

Tior Dzt vty Estas presentando para todos

2 €

- (Es=s |
Q) i aragin i & KoNSTRUYE SaLUD ® crsi
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@ o e s Detalles de areunion ~
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CATHERIN ROCIO DE ALBA MENDEZ
C.C. 1.098.728.508 de Bucaramanga
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2146795



