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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Popayan, Abril de 2021

Sefior (a)

HUMBERTO POLANCO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2202330
Coordinador Académico

Centro de Teleinformatica y Produccién Industrial
Popayan

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Abril del afio 2021

Referencia: No 2202330 del afio 2021

Wilmar Andres Duarte Ortiz, identificado con la cédula de ciudadania No. 106172760 de Popayan, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformatica y Produccién Industrial, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE Y SEIS MILLONES
DOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS ($26.288.500,00). a) siete (7) pagos iguales
correspondientes a los meses de Febrero a agosto de 2021, por valor de $3.755.500 cada uno

NOTA: PLAZO: Desde el 01 de febrero hasta el 31 de Agosto de 2020, sin exceder la presente vigencia
presupuestal y empezard a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion indicados en el contrato. 2) La CLAUSULA TERCERA “Valor Y Forma De Pago” la cual quedara y
surtira todos los efectos legales de la siguiente manera: “VALOR Y FORMA DE PAGQ”: El valor total del
presente contrato asciende a la suma VEINTE Y SEIS MILLONES DOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
QUINIENTOS PESOS ($26.288.500,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) SIETE pagos iguales por los meses de Febrero a Agostro por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS CIENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 3.755.500) cada uno

Plazo: Sera hasta el (31) de (Agosto) de 2021.

OBIJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL AREA DE INFRAESTRUCTURA Y SOFTWARE;
IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS DEL
CENTRO DE ACCIONES REGULARES DEL CENTRO DE TELEINFORMATICA Y
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PRODUCCION INDUSTRIAL (TITULADA, COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL) SEGUN LA
NECESIDAD DEL SERVICIO, EN EL O LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL
CAUCA , DONDE SE LE ASIGNE POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

Obligaciones Especificas:

Obligaciones Acciones Evidencias Registros
realizadas
1. Cumplir el Ficha 1: 2251948 Registro EN SOFIA PLUS de
objeto y alcance la(s) siguiente(s) competencia
del contrato, de Nombre del  Programa: | () y  resultado(s) de
acuerdo con la Técnico Sistemas aprendizaje:
programacion
asignada por Horario de la ficha: J- SHora | competencia  1:  Atender
Coordinacion 8 AM — 6 PM o
Académica en el quuer|m|entos De Los
marco de las N Aprendices: 21 Clientes De Acuerdo Con
politicas de ' Procedimiento  Técnico Y
caIidad, _ Lugar y Ambiente de Normativa De Procesos De
pertinencia y _ | Formacién: La Paz (El tambo - | Negocios
eficacia. Impartir formacion .
) cauca) (Virtual) plataformas
profesional en los empleados: Territorium. Grupo Resultado 1 : Procesar Las
programas de P ' ' POl solicitudes De Acuerdo A Los

formacion Titulada o
Complementaria de
acuerdo  con la
programacion

asignada en las
siguientes fichas de
caracterizacion:

de Whatsapp, Google drive

Horas reportadas alaficha: #
75 horas

Requerimientos Y Recursos
Necesarios Para El Servicio.

Competencia 2: Mantener
Equipos De Cémputo Segin
Procedimiento Técnico

resultado 1 realizar
mantenimiento fisico y/o légico
a los equipos de computo y/o
periféricos de acuerdo con el
manual.

resultado 2: verificar el
funcionamiento del equipo de
cémputo, de acuerdo con el
protocolo establecido.
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Ficha 2: 2309725

Nombre del
Microsoft Power Point

Programa:

Horario de la ficha: lunes a
miercoles Hora 08 AM — 11 AM
y Jueves 1 PM a 4 PM

N° Aprendices: 26

Lugar y Ambiente de
Formacién: popayan (Virtual)
plataformas empleados: Grupo
de Whatsapp, Google drive,
Meet

Horas reportadas a laficha: #
30 horas

registro en sofia plus de la(s)
siguiente(s) competencia (s) y
resultado(s) de aprendizaje:

Competencia; Utilizar
herramientas informaticas de
acuerdo con las necesidades
de manejo de informacidn

RESULTADO 1: Identificar Los
Componentes Y
Funcionalidades Basicas De La
Interfaz Del Programa, Para Su
Aplicacion

RESULTADO 2: Realizar Las
Acciones De Mejora De
Acuerdo Con Los Resultados
Obtenidos En La Verificaciéon

RESULTADO 3: Verificar La
Funcionalidad De La
Presentacién, De Acuerdo Con
Los Requerimientos De La
Presentacion.

RESULTADO 4: Crear
Presentaciones, Aplicando Las
Funcionalidades Del Programa
Microsoft Power Paint.

Ficha 3: 2311064

Nombre del

Word Basico

Programa:

Horario de la ficha: lunes a
miercoles Hora 05 PM — 10 PM

N° Aprendices: 26

Lugar y Ambiente de
Formacién: popayan (Virtual)
plataformas empleados: Grupo
de Whatsapp, Google drive,
Meet

Horas reportadas alaficha: #
40 horas

registro en sofia plus de la(s)
siguiente(s) competencia (s) y
resultado(s) de aprendizaje:

Competencia: aplicar
herramientas ofimaticas, redes
sociales y colaborativas de
acuerdo con el proyecto a
desarrollar

RESULTADO 1: identifica los
diferentes componentes del
computador y realiza perfecto
uso de estos.

RESULTADO 2: reconoce y
maneja las funciones basicas
del procesador de palabras.

RESULTADO 3: utiliza de
manera responsable las
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herramientas de  oficina,
aplicando las funciones propias
del procesador de palabras.

RESULTADO 4: desarrolla
documentos de acuerdo a
instrucciones y necesidades
establecidas.

Se realiza seguimiento a los
aprendices en etapa productiva de las
siguientes fichas de caracterizacion:

Identificacion Horas

: N° ficha | ejecutadas a
del Aprendiz L

Segmmlento

1059990791 | 1834774 4
1007122610 | 1834774 4
1002960069 | 1906970 4
1086695131 | 1906970 5
1002963515 | 1906970 5

TOTAL DE HORAS : 16

VER ONE DRIVE del
instructor, en el espacio de
evidencias del proceso

Diligenciar las guias | NO APLICA NO APLICA
de aprendizaje,
instrumentos de
evaluacion y material
de apoyo para los
aprendices en los
formatos o
instrumentos
oficiales actualizados
y publicarlos en el
aplicativo
COMPROMISO
2. Presentar | Reporte a
informes Coordinacion
académicos que | académica de las | NO APLICA NO APLICA
contengan _
noveda?des de los siguientes ]
aprendices novedades:
(Ilamados de .
atencion por Registro de
escrito, Inasistencia
inasistencia reiterativa en
reiterada, SofiaPlus

resultado del plan
de mejoramiento,
actividades
complementarias
bien sean

Resultados de planes
de mejoramientos
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académicas y/o
actitudinales)

Deserciones

Retiros
3. Registrar | Registro de los | Formacion en ejecucion Evidencias
los resultados de | juicios evaluativos en
la emision de SOFIAPLUS para las NO APLICA
Juicios de siguientes fichas: NO APLICA
evaluacion
relacionados con
los logros de los
resultados de
aprendizaje o
novedades del
aprendiz en
tiempos
establecidos por
el procedimiento
de ejecucion de
la formacién
profesional en el
aplicativo
dispuesto por la
entidad.
Realizar Realizar
acompafiamiento | acompafiamiento
técnico en el &rea | técnico en el &reade | NO APLICA NO APLICA
de su su especialidad para
especialidad para | la emisién de
la emision de avales requeridos
avales requeridos | por la unidad de
por la unidad de emprendimiento
emprendimiento
Participar en la Incluya aqui NO APLICA NO APLICA

formulacion y
ejecucion de los
proyectos cuando
sea requerido
segun el &rea de
su especialidad y
de conformidad
con la
programacion
académica
establecida

actividades de
formulacion y/o
desarrollo de
proyectos en los
cuales esta
participando:

Promover en los
aprendices la
autoformacién
con

actividades
académicas
desescolarizadas
y garantizar el
acompafiamiento

Promover en los
aprendices la
autoformacion con
actividades
académicas
desescolarizadas y
garantizar el
acompafiamiento de
los aprendices en las

Registrar informacion de las

actividades
desescolarizadas:

académicas

NUmero de Fichas atendidas: 3

Ficha 1: 2251948

Entrega de material a través
de:

( X ) Correo
( X ) Redes sociales,

( X ) Plataforma LMS
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de los aprendices
en las

mismas,
realizando
seguimiento
mediante la
plataforma
institucional del
centro de
Teleinforméatica y
Produccion
Industrial.

mismas, realizando
seguimiento
mediante la
plataforma
institucional del
centro:

No. Aprendices atendidos: 21
Ficha 2: 2309725
No. Aprendices atendidos: 26
Ficha 3: 2311064

No. Aprendices atendidos: 26

( X ) Otra forma

Actividades académicas de
acompafiamiento realizadas a

través de:

( X) Foros

( X)) Sesion sincronica

( X)) Correo electrénico
( X) Llamada telefénica
( X ) Redes sociales

( X ) Otro medio

Entrega de evidencias
Aprendiz a través de:

( X) Foros

( X)) Sesion sincrénica

( X) Correo electronico
( ) Llamada telefénica

( X) Redes sociales

() Otro medio

del

Las demés que
se requieran para
el cumplimiento
del objeto
contractual
especifico y que
el Centro de
formacién
demande

Incluya aqui
actividades de

seguimientos a etapa

practica 'y
actividades

diferentes a impartir

formacién

NO APLICA

NO APLICA

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE =
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIcIo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 9418013170 de la
planilla, expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de Marzo del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Cordialmente,

Ar\o{ red oo A‘C

Wilmar Andres Duarte Ortiz
Contratista
C.C. No. 1061712760

Recibi a satisfaccion:

Humberto Polanco
Supervisor(a) Contrato 2202330 de 2021
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CON LAS FICHAS ASIGNADAS 2251948 , 2309725 y 2311064

1.1 FICHAS A CARGO DEL INSTRUCTOR

2311064

ofimaticas, redes sociales y
colaborativas de acuerdo
con el proyecto a desarrollar

Programa de Aprendices Competencia Resultado
Formaciéon y en
Nimero de Ficha | formacién
TECNICO 21 Atender Requerimientos De | Organizar Las Solicitudes De Servicio Segin Procedimientos
SISTEMAS — Los Clientes De Acuerdo | Técnicos Establecidos
2251948 Con Procedimiento Técnico
Y Normativa De Procesos | Procesar Las Solicitudes De Acuerdo A Los Requerimientos Y
De Negocios Recursos Necesarios Para El Servicio.
TECNICO 21 Mantener Equipos De | realizar mantenimiento fisico y/o légico a los equipos de c6mputo
SISTEMAS — Computo Segun | yl/o periféricos de acuerdo con el manual.
2251948 Procedimiento Técnico
verificar el funcionamiento del equipo de cémputo, de acuerdo
con el protocolo establecido.
POWER POINT - | 26 utilizar herramientas | Identificar Los Componentes Y Funcionalidades Basicas De La
2309725 informéticas de acuerdo con | Interfaz Del Programa, Para Su
las necesidades de manejo | Aplicacion
de informacion Realizar Las Acciones De Mejora De Acuerdo Con Los
Resultados Obtenidos En La Verificacion
Verificar La Funcionalidad De La Presentacion, De Acuerdo Con
Los Requerimientos De La
Presentacion.
Crear Presentaciones, Aplicando Las Funcionalidades Del
Programa Microsoft Power Point.
WORD BASICO - | 26 aplicar herramientas | Identifica Los Diferentes Componentes Del Computador Y

Realiza Perfecto Uso De Estos.

Reconoce Y Maneja Las Funciones Bésicas Del Procesador De
Palabras.

Utiliza De Manera Responsable Las Herramientas De Oficina,
Aplicando Las Funciones Propias

Del Procesador De Palabras.

Desarrolla Documentos De Acuerdo A Instrucciones Y
Necesidades Establecidas.

1.2 ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL INSTRUCTOR

Evidencias de trabajo del instructor por cada semana con el grupo de formacién asignado

ACCIONES REALIZADAS

drive

Impartir formacion a las fichas asignadas No. 2282848, 2309725 Y 2311064 en las competencias Atender
Requerimientos De Los Clientes De Acuerdo Con Procedimiento Técnico Y Normativa De Procesos De
Negocios y Mantener Equipos De Cémputo Segun Procedimiento Técnico , Power Point y Word Basico,
por medio de las plataformas: Whatsapp, territorium , Google site ,docs Google , formularios Google y one

EVIDENCIAS: Se subira las evidencias de trabajo al Drive establecido por el Coordinador Académico

EVIDENCIAS VIRTUALES REALIZADAS MEDIANTE LA PLATAFORMA VIRTUAL DE TERRITORIUM ,
WHATSAPP , DOCS.GOOGLE,SITES.GOOGLE , CORREO ELECTRONICO y DRIVE DEL GRUPO

TECNICO EN SISTEMAS, FICHA 2251948 (LA PAZ TAMBO - CAUCA)

GTH-F-062 V08




SENA

Grupo de whatsapp

5:48PM @ aill = @42+

Tecnicosistemaslapazta...
Creado por ti, 28/11/2020

de invitacion del grupo

Ta \dmin. del grt
Disponible

Cristina Samboni La Paz Tambo

Ocupado

Duban Mufioz La Paz Tambo
Hey there! | am using WhatsApp

Eduar Hoyos La Paz Tambo
Disponible

i’ 5 Diego Avirama La Paz Tambo

4%  Ingrid Tintinago La Paz Tambo

5:: &
Javier Cruz La Paz Tambo

JesUs Trochez La Paz Tambo Trochez
No Vivas Para Agradar Al Mundo,Vive Para Agr

@ Amor@Propio ¥

Leydi Cruz Tambo

Jesus es mi Pastor nada me faltaré. J, @

<
@ Keillin Guazaquillo La Paz Tambo

Material compartido por whatssap

@ Tecnicosistemaslapaztambo
A ambo

Profe pues en mi grupo de Paula campo Dalys flor y Cristina samboni ya
enviamos la tarea de excel

Mervim Pino, presente

¥ no se cémo quedaria

O si hay que corregir algo

os La Paz Tambo

s, buenas tardes

Buenas tardes
Jasbleidy lopez
Presente

E Guia Aprendizsje Mantenimientos (&)
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@ Tecnicosistemaslapaztambo Q

S, Cristina Samboni L: Tambo , Di

eysa Ordone

Yessica Lopez La Paz Tambo

|T-u

Siinstructor de mi parte estoy de acuerdo que continuemos

con la tematica -

3.2 Actividades de contextualizacién e identificacién de conocimientos
necesarios para el aprendizaje.

< ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 1:

Guia de Aprendizaje

Para comprender més sobre electrénica y unidades de almacenamiento
debemos Utilizar el material de apoyo compartido por el instructor en el Drive
de la ficha, en el grupo de WhatsApp o en la plataforma de aprendizaje
TERRITORIUM sobre “ ELECTRONICA y SISTEMA BINARIO".

V Realiza el taller sobre UNIDADES DE ALMACENAMIENTO, HERTZ,
RESISTENCIA,

‘ Mais o wrvncizne Wantoimsers o Campudices

Elecineiasa y Electénica asslea

a ELECTRONICA y SISTEMA BINAR...

@ Tecnicosistemaslapaztambo

205372021
PR UL S
w e oo e TS|
Les comparto la otra actividad .,
Este la socializamos el dia miércoles ..,
Quedo atento
Ok .
stina Lopez La Paz Tambo
Okey gracias
Feliz fin de semana
Ingrid Tintinago La Paz Tambo
Ok instructor gracias .,
Yessica Lopez La Paz Tambo
Ok instructor
Igualmente para a usted instructor A
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0 Tecnicosistemaslapaztambo

recuerdy
asa buena
Examen electronica bisica
docagogle

B ELECTRONICABASICA [J ¥ 90 o B m : @

Preguntas  Respuestas @)

®

Examen electronica basica

(e}

conceptos basicos
P T

Nombre

11 I N

Correo electronico *
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Examen electronica basica

conceptos bésicos

*Obligatorio

Nombre *

Hasbleidy Lépez

Afadir comentarios a una respuesta individual

Correo electrénico *

hasbleidylopez.098@gmail.com

Afadir comentarios a una respuesta individual

X Escribe la primera pregunta. *

+/ cuanto equivale 1Tben Gb *

1000 gb
] 10gp
(] 10000 gb
(] 100gb
01

Afadir comentarios a una respuesta individual

v/ cuanto equivale 10 gigabytes (Gb) en megabytes (Mb) *

(® 10000 MB
O 1me
O 1ome
(O 100MB

Preguntas  Respuestas @

Puntos totales: 6
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@ Tecnicosistemaslapaztambo a i

Arleysa Ord6fiez La Paz Tambo , Cristina Samboni La Paz Tamba , Diego Avirama La Paz Tamba , Duban Mufioz La Paz Tambo , Eduar H...

Actividades:

V/ Para asimilar més sobre la estructura y funcionamiento de los computadores,
investigue acerca de: HISTORIA DE LA COMPUTADORA Y COMPUTACION, o
estudia la informacién contenida en el documento llamado HISTORIA Y
EVOLUCIGN DEL PC suministrado por el instructor. Realice un pequefio
resumen o mapa conceptual sobre los puntos claves en la evolucién del
computador.

V Estudia el manual suministrado en formato pdf: ARQUITECTURA PC. Luego
realiza un mapa conceptual lo mds completo posible donde se incluya los
componentes de un PC y se describa su funcionamiento interno. Para ello crea
un mapa conceptual (ver video). Puedes utilizar la herramienta Cmap.

recuerden lo pueden hacer este trabajo de forma individual o en grupos
maximo de 5 personas

@ Tecnicosistemaslapaztambo

Arleysa Ordéfiez La Paz Tambo , Cristina Samboni La Paz Tambo , Diego Avirama La Paz Tambo , Duban Mufioz La Paz Tambo , Eduar H... O‘

Les comparto video de las partes del computador

Luisa Llanten La Paz Tambo

Profe estoy en el primerc meds plase porfa

Luisa Llanten La Paz Tambo
Profe estoy en el primero meda plaso porfa

Claro que si no hay problema

Prafe hasta qué hora lo podemos entregar

Diego Avirama La Paz Tambo

Instrutor haga favar y nos plaso para presentar el trabajo

Claro no hay problema

No se preocupen

Aqur estoy para ayudarles

Ingrid Tintinago La Paz Tambo
Gracias instructar
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@ Tecnicosistemaslapaztambo
Ar lo Paz Tambo , Cr

JUEVES

Buenas noches maria cristina lopez presente

Las personas que puedan ingresar hay pueden ver las partes de los
computadores

Es una pagina muy buena ya que la realizé Cisco

Si pueden ingresar van donde dice capitulo 1 340

Aqui encontraran cuatro secciones

Yessica Lopez La Paz Tambo

ok A

@ Tecnicosistemaslapaztambo
Arleysa Ordd LaPazTa 5t

JUEVES
cuando tenge....- . clases presenciales este material se los comparto para

que lo puedan usar en revisar cuando lo deseen

Nathaliq Galindez La Paz Tambo

639 p.m.

Ya estamos alli
van al tema 1.1.1

que dice gabinetes

hay nos hablan de los diferentes modelos de estos gabinetes como lo son

gabinete horizontal
torre completa , torre compacta

torre todo en uno
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Yessica Lopez La Paz Tambo
Muchas gracias instructor .

Gracias instructor

Diego Avirama La Paz Tambo
Vale .

Ingrid Tintinago La Paz Tambo
Gracias

Gracias

Maria Cristina Lopez La Paz Tambo

Gracias

Tecnicosistemaslapaztambo
Arleysa Ordéfiez La Paz Tambo , Cristina Samboni La Paz Tambo , Diego Avirama La Paz Tambo , Duban Mufioz La Paz Tambo , &

JUEVES

les comparto pdf de las partes de los computadores

mas detallado

s 2320w

DRIVE DE LA FICHA
https://drive.google.com/drive/folders/1YK8gYFRII52904CfixBpCM1KYVmIOksB69?usp=sharing

index.html

DIFERENCIAS ENTRE UEFI Y BIOS.docx

L Drive Q, Buscar en Drive o @ 533 ‘:’_ *:_ltm ‘
I- N Miunidad > TECNICOSISTEMAS > MANTENIMIENTO - 2 HH @
uevo
Nombre Propietario Ultima modificaci Tamafo de archivo
Prioritario
B Materiales yo 29
b@ Mi unidad

5kB

111kB

2, compartido conmigo B  index_archivos y 29 abr 2020
® Reciente B Guia de aprendizaje yo
1} Destacados
B Thumbsdb yo 9kB
[i] Papelera
mozilla-firefox-55-0-3-64-bit.exe yo 17 feb 2020 35 MB
Almacenamiento
S [0 manuales de Motherboard digitales.docx yo 3 may 2018 13kB
5,5 GB utilizado
B3 m™anual de usuario TuneUp.pdf yo 23 ago 201 2MB
=}
@

GTH-F-062 V08



https://drive.google.com/drive/folders/1YK8gYFRlI52q4CfxBpCM1KYVmIOksB69?usp=sharing

SENA

N

Captura de pantalla de actividades, enviadas por los aprendices

Las siguientes son 1ipos de Memoria Ram
« € Rom,SindyDinm
« @sinm, Dimm y Sram
« € Srom, Sddry Sin
« © Ninguno antes mencionados

« © Mouse, tectado, mondor
« © Cdw, Flopy, lector de merias
+ == et madre, disco duro, memaria ram y procesador

« © Ninguno artes menconados.
7. Son geteicos de Enrada de una Conputadora

10. Se pusde decr que ¢ procesador es.
« 1 crouto mas poqueio detcompuador

et conocmrio o o pae o 523 b e S e
o o e
1 o e e

+ € usa counyum

+ € e

-+ © oevsan

B vervim_eouaroo PiNopat  (¥)

2 péginas « PDF - 71k8 T43p.m.

L
| Buenas nochesla 4y I 6 estén mal y I 8 no la respondiste

Quizs la 8 la pasé por alto... De 7/10 -

Debo volverlo a hacer .

T
Si quieres

Siclaro ... .
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MERVIM_EDUARDO_PINO.pdf 00%  +

Examen de conocimientos de las partes del computador para saber que tanto han
comprendido los aprendices
. Los tipos de buses que puede tener una computadora son:
. © usB, cOM1yLPTY
. O BTX WIXyETX
. © IDEYSATA
. © Ninguno antes mencionados

. Las siguientes son tipos de Memoria Ram
« © Rom, Sind y Dinm

+ © Simm, Dimmy Sram
. € Srom, Sddr y Sinn
. © Ninguno antes mencionados

. Son los principales ites internos de una
. © Mouse, teclado, monitor

Cd-rw, Flopy, lector de merias

-
-~

Tarjeta madre, disco duro, memoria ram y procesador
-

. Ninguno antes mencionados
. Los tipos de Procesadores que existen son:
o © Metal y plastico
., © Pequefios y micros.
. © Pines y Contactos
. © Ninguno antes mencionados
. Son las unidades de medida de almacenamiento o capacidad
. C gramo, kilogramo, tonelada
. © kilobyte, megabyte, yardabyte, terabyte
~

a Maria Cristina Lopez La Paz Tambo

811 p.m.

)

Envio mi examen
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ﬁ Yessica Lopez La Paz Tambo Q :

VIERNES

759 p. m.

Buenas noches instructor le mando |a respuestas del examen £33
Correcto 10 de 10

& Gracias instructor

& Yessica Lopez La Paz Tambo
9 21 a la(s) 7:59 p. m.
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G Yessica Lopez La Paz Tambo
9/4/2021 a la(s) 7:59 p. m.

TOTAL DE APRENDICES QUE ENTREGARON LAS EVIDENCIAS: 21

POWER POINT , FICHA 2309725

Grupo de whatsapp

Q Curso Oficimatica X info. del grupo
@®:
e Limbania Chavez Ese

+57 3017017135

€6

+57 301 4446570
+57 3015011739

+57 310 4409041

Material compartido por whatssap
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& ¥ 3..2. GUIA POWERPOINT.pdf Abrircon

GUIA POWERPOINT

Powerpoint es uno de los programas mas populares desde siempre. Todos hemos
visto alguna vez unas diapositivas de PowerPoint, una presentacion.

Con Powerpoint contamos algo de forma amena. Un trabajo para el instituto, un
proyecto de empresa, una presentacion para una boda, una historia comica. Las
posibilidades son infinitas porque en Powerpoint cabe casi de todo.

Pigina 1 de 101 Q +

Link de la pagina de en google sites

https://sites.google.com/misena.edu.co/power-point-basico/inicio
POWER POINT

Descripcion general de Microsoft Pt resentacién desarrollado
por la empresa Microsoft para sistemas S y Ultimamente para
Android y iOS. Viene integrado en el paque rosoft Office como un
elemento mas, que puede aprovechar las ventajas que le ofrecen los demés componentes
del equipo para obtener un resultade optimo.

PowerPoint es uno de los programas de presentacion mas extendidos. Es ampliamente

utilizado en distintos campos de la ensenanza, los negocios, entre otros.jSegun cifras de
Microsoft.

Es un programa disefiado para hacer presentaciones con texto esquem@do, asi como
presentaciones en diapositivas, animaciones de texto € imagenes predisefiadas o
importadas desde imagenes de la computadora. Se le pueden aplicar distintos disefios de

Recursos

GUIA DE POWER POINT
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En la parte superior la tira de mena

TRANSOONES  ANMACONES  PRESENTAG

WAS  RPMSAR  VISTA  COMPLEMENTOS

[ 000 I NSERTAR

El ment de PowerPoint, al igual que el resto de programas de Office, nos da una
serie de opcil y subopci D i de donde vamos a poder
realizar determinadas acciones en la presentacion

NCO  INETAR DB

ONES  ANMACONES  PRESENTACONCONDUAPOSTVAS  REVSAR  WISTA  COMPLEMENTOS
Las distintas opciones conceptuales del menu en la parte superior.

Dependiendo en que opcién de ment nos situemos, tendremos acceso a unas u
otras acciones y posibilidades en PowerPoint.

Si tenemos seleccionado INICIO

o X i [ElDisefo - D s
_ —  lRestablecer % ;
Pegar | Noea NKS §ach-aa-|A Formas Organizar
+ ¥ dispositiva~ [ Seccién™ 2 ¢ 3

Portapapeles % Diapositnas Fuente pimato

Si tenemos seleccionado INSERTAR

B g e . - R = Vg
B g 2T 2 X D EQA-T O 0O4

e ° —

New T nigens A e Vo Audo

G-+ deteto pepig 378

Dugstrer e Smboer itmeda

Seleccionando el ment DISENO

CHCEITHIDS |-

Di i y acciones d i > de qué menU seleccionemos

(BONN, 16 DE DICIEMBRE DE 1770 -
VIENA, 26 DE MARZO DE 1827)

Vamos a trasladar la imagen a la derecha y hacerla un poco mas grande.

¢ 790

= \ Para hacerla un poco mas grande hacemos clic
en uno de los cuadraditos blancos y tiramos

Para llevarla a la derecha, hacemos clic dentro de la imagen y arrastramos sin soltar el
raton

De manera que la diapositiva nos queda como vemos:
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EJERCICIO GRAFICO

final

Serie "Ventas" | ~

T Modificar d

Agregar etiqueta de datos

e punto de datos.

sea visible

& 2
S Entrada de leye -

Relleno Contorno

Eliminar

)

Restablecer para hacer coincidir el estilo

Fugnte.. N

> Modificar datos ’

a4 >

=

Darformato a entrada de leyenda..

DRIVE DE LA FICHA

] Restablecer para hacer coincidir el

biar tipo de grfico de series...

Nueva diapositiva en blanco, incluya un grafico, modifique el estilo de grafico,
incluya un titulo y los datos necesarios para que le quede como ve en la imagen al

Para cambiar colores de los quesitos del grafico haga clic y seleccione Relleno

Clic con el bot6n derecho sobre la leyenda para cambiar el tamafio de la fuente y que

https://drive.gooqgle.com/drive/u/l/folders/1tXblt8z2zL6iIBVOGMO9n

abarO6wTFENN

WORD BASICO , FICHA 2311064

Grupo de whatsapp

Curso Oficimatica
@ a 301 444 7017. Q

poder - "~que:es un procesador de textos
quenc “* te escribir documentos,
Monografias o articulos de una manera ordenada,
En todos los puestos de trabajo se valora
enormemente que los aspirantes tengas
conocimientos y hayan realizado cursos de
ofimética.

Si sefior

en el siguiente link van a encontrar las guias y
material de apoyo de las actividadades de word

word-basico

N

es.google.com/misena.edu.co/word-
3%

1gina-principal

Van a encontrar las 4 unidades

Cada unidad contiene 5 temas a desarrollar
Estés gufas contienen el paso a paso de como
realizar las actividades %

Ademss aqui estaré para cualquier duda o
comentario que tengan con las actividades

X Info.del grupo

+57 301 4446570

+57 301 5011739
£ tiempo deD... ~DOYOND LOSITG

+57 310 4409041

+57 310 5018938
Hi am usin:

+57 310 7850796

+57 311 2582459

+57 311 3602842
Dis e Leidy @'
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Material compartido por whatssap

6570, +57 301 5011739, +57 301 7017135, +57 310 4409041, +57 310 5018938, +57 310 7850796, ...

+57 301 4446570 ~Leona
Buenas tardes

Bn

Gracias -
HOY

buenas noches espero se encuentren bien queria saber como van con las
actividades alguna duda o comentaric

+57 317 8604689 ~)OHN FELIPE RAMOS CAICEDC

Buena noche profe

buenas noches ..,

les comparto materia de word basico de la unidad 1

Van a encontrar las 4 unidades .

Otro? O es éste

. unidad 1 word basico.rar (%)

| Otro? ste

es ese pero aqui se los voy a compartir comprimido .

Bueno... muchas gracias -

CartaPresentacion

|ﬂ Encabezado

|ﬂ rmarca de agua
Maormalcontec

|£| Pie de Pagina
Word_Unidad1 Temal
Word_Unidad1_Tema2
Word_Unidad1_Terma3
Word_Unidad1_Temad
Word_Unidad1_Tema$

Link de la pagina de en google sites

https://sites.google.com/misena.edu.co/word-basico/p%C3%Algina-principal
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word-basico

A Pagina principal

N

word-basico

Unidad 1. Realizar una

carta de presentacion

WORD BASICO : Es un curso completo, disefiado de forma practica para que aprendas a usar esta herramienta para crear documentos
como: Cartas, comunicados, memorandos , el Curso basico contempla desde la descripcion de la herramienta, hasta finalizar el documento
e imprimirlo.

Microsoft Word es un procesador de textos que nos permite escribir documentos, Monografias o articulos de una manera ordenada. En
todos los puestos de trabajo se valora enormemente que los aspirantes tengas conocimientos y hayan realizado cursos de ofimatica.

Unidad 1. Realizar una carta
presentacion

GUIAS DE TRABAJO

Tema 1. Explorar la interfaz y dar formato a la pagina: Clic aqui para ver
Tema 2. Insertar datos y dar formato al texto: Clic aquf para ver

Tema 3. Encabezado, Pie de Pagina y Marcas de Agua: Clic aqui para ver
Tema 4. Ortografia y Vistas del documento: Clic aqui para ver

Tema 5. Imprimir el documento: Clic aqui para ver

MATERIAL DE APOYO

Ejemplo Carta de Presentacion: Clic aqui para ver
Normas Icontec: Clic aqul para ver

Marca de Agua : Clic aqui para ver

Grafico Encabezado : Clic aqui para ver

Grafico Pie de Pagina : Clic aqul para ver
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C-0001

Ciudad de la Esperanza, Junio 19 de 2009

Sefior
MANUEL LOZANO
Gerente
Imporcol Ltda.
Carrera 456 No 234-789
Ciudad
REF: Presentacion formal de nuestra empresa.

Estimado Sr. Lozano:

Papeleria y Cacharreria Don Nicolds es una empresa comercializadora de
articulos para oficina al por Mayor y al Detal, que ofrece productos variados y que
mediante la implementacion de entregas puntuales, diferentes formas de pago y la
selecciéon de articulos de calidad, ofrece el respaldo y garantia de marcas
reconocidas a nivel nacional e internacional.

Dispuestos siempre a proporcionar una respuesta adecuada a sus necesidades, lo
invitamos a llenar el Formulario de Clientes, para que haga parte de nuestra Lista
Preferencial, que le otorgara multiples beneficios y descuentos.

Cordialmente,

Nicolas Sarmiento

Gerente General Pagina 1/ 1 «Q +
Flahnradn nor Glaria M

DRIVE DE LA FICHA
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1tXblt8z2zL6iIBVOGMO9n abgrO6wTFENN

GTH-F-062 V08


https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1tXbIt8z2zL6iBVQGmO9n_abqr06wTFNN

