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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Abril 19 de 2021

Sefor (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2110604
Coordinadora de Formacién Profesional Integral
Coordinacion de Formacion Profesional Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Abril del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2110604 del afio 2021

Luz Amparo Rodriguez Builes identificado con la cédula de ciudadania No. 63398555 de Malaga,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Ampliacion de Cobertura, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de SESENTA MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($60.500.000) incluido IVA de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el futuro contratista). Esta suma sera pagado por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante
el mes de enero de 2021 b) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por
valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($5.500.000) Incluido Iva y c)
un ultimo pago por los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2021

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como apoyo a la supervision
administrativa de los convenios Marco y derivados por liquidar, en ejecucién y los suscritos por
el SENA para la ejecucién del programa ampliacion de cobertura durante la vigencia fiscal 2021

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
2 Acompafnar al supervisor en la vigilancia | Revisar los informes cualitativos y | Correo
de la ejecucién del convenio para que | financieros de la Corporacion ITAE | electronico
se realice conforme a lo estipulado en el | correspondiente al mes de febrero de
mismo 2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.
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Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

Apoyar al supervisor en el cumplimiento | Revisar los informes cualitativos y | Correo
de la ejecucion del convenio; para la | financieros de la Corporaciéon ITAE | electronico
elaboracién de: a) Acta de iniciacidon | correspondiente al mes de febrero de
cuando se estipule expresamente en el | 2021 verificando que las evidencias
convenio, b) Actas o informes de | cumplen con los planes operativos
avance parcial a efectos de controlar el | establecidos en los convenios
desarrollo del objeto, ¢) Acta o informe | suscritos y que las evidencias sean
definitivo de recibo a satisfaccion. acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.
Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.
Apoyar en el control del archivo en | Escanear los convenios derivados N° | Fotografias
forma permanente, sobre el desarrollo | 007/2019 Eforsalud y N° 019/2019
del convenio, con la finalidad de lograr | UDES
una adecuada y oportuna toma de
decisiones en el proceso de ejecucién
del objeto
Apoyar en la verificacion de los | Revisar los informes cualitativos y | Correo
amparos de la garantia Unica o sus | financieros de la Corporaciéon ITAE | electronico

prorrogas, adiciones o suspensiones
(manejo del anticipo, cumplimiento del
convenio, calidad de los bienes y/o
servicios, responsabilidad civil
extracontractual, prestaciones sociales,
etc.) y la vigencia (término de duracion)
de cada uno de Ministerio ellos, ante un
posible incumplimiento por parte del
conviniente de conformidad a lo pactado
en el convenio

correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.
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Verificar que el conviniente cancele
cumplidamente las obligaciones
laborales y tributarias que se deriven de
la ejecucion del convenio

Revisar los informes cualitativos y
financieros de la Corporaciéon ITAE
correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

Correo
electronico

Validar que el conviniente cumpla- con
las obliga iones relacionadas con los
aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y _aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional .de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar,
incluyendo el contrato de aprendizaje

Revisar los informes cualitativos y
financieros de la Corporaciéon ITAE
correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

Correo
electronico

Revisar, de acuerdo a la naturaleza del
convenio, que se cumplan a cabalidad
las normas técnicas de acuerdo con el
objeto del convenio, entre ellas, las de
proteccion al medio ambiente,
seguridad industrial (sefalizacion
apropiada, suministro al personal de
elementos de seguridad) y salud
ocupacional, cuando a ello hubiere
lugar.

Revisar los informes cualitativos y
financieros de la Corporaciéon ITAE
correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,

Correo
electronico
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COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

11

Vigilar los registros y soportes de la
ejecucion de la inversibn de los
recursos asignados para la ejecucion
del objeto, es de, analizar que se utilice
en debida forma y para los fines
estipulados, el valor pactado

Revisar los informes cualitativos y
financieros de la Corporacion ITAE
correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

Correo
electronico

12

Revisar las facturas y/o cuentas de
cobro presentadas por el conviniente al
SENA, en caso de ser necesarias

Revisar los informes cualitativos y
financieros de la Corporaciéon ITAE
correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

Correo
electronico

13

Verificar la apertura de las cuentas
bancarias, el manejo de las mismas, el
pago de los rendimientos financieros a
que haya lugar, mediante extractos
bancarios trimestrales de conformidad
con lo estipulado en los convenios

Revisar los informes cualitativos y
financieros de la Corporaciéon ITAE
correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Correo
electronico

14

Apoyar al supervisor en la vigilancia

Revisar los informes cualitativos y

Correo
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para que no se asuman compromisos | financieros de la Corporaciéon ITAE | electronico
que no tengan la respectiva | correspondiente al mes de febrero de
disponibilidad presupuestal (, toda vez | 2021 verificando que las evidencias
que no se puede superar el monto de | cumplen con los planes operativos
los recursos disponibles establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.
Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

15 | Apoyar al supervisor en la elaboracion | Revisar los informes cualitativos y | Correo
de las observaciones o | financieros de la Corporacion ITAE | electronico
recomendaciones que estime oportunas | correspondiente al mes de febrero de
y procedentes para el mejor | 2021 verificando que las evidencias
cumplimiento del servicio. cumplen con los planes operativos

establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.

Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

16 | Estudiar y preparar_ la respuesta a | Participar de la reunion para dar Fotografia
cualquier solicitud del conviniente, en | respuesta a la queja de congregacién | reunion
relacion con aspectos relacionados con | mariana
la ejecucion del convenio, dentro de los
15 dias siguientes al recibo de la
comunicacion en el SENA, y remitirlas
en forma inmediata al supervisor.

18 | Prestar asesoria al conviniente | Revisar los informes cualitativos y | Correo
orientandolo sobre la mejor manera de | financieros de la Corporacion ITAE | electronico

cumplir sus obligaciones, informandolo
sobre los tramites, procedimientos y
reglamentos del SENA

correspondiente al mes de febrero de
2021 verificando que las evidencias
cumplen con los planes operativos
establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean
acordes a las actividades, con el fin
de generar el informe preliminar para
la visita de seguimiento.
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Apoyar la elaboracion del acta de las
visitas de supervision, y generar el
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

requerimientos que haga el supervisor
del contrato

Apoyar la gestidén con la ejecucién del
Convenio 010 de 2019 Registraduria-
SENA

Apoyar en la realizacién del informe
de evaluacién por dependencias del
primer trimestre de ampliacion de
cobertura.

Apoyar la gestién de las solicitudes de
formacién complementaria

Participar de la capacitacién de
Gestion Documental

19 | Presentar los informes de ejecucion del | Apoyar la elaboracion del acta de las | Correos

convenio. visitas de supervision, y generar el | electrénicos
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

20 | Asistir a las reuniones que se | Participar en las visitas de supervision | Fotografia
programen para apoyar, revisar y | con la Corporacion ITAE para validar
verificar el desarrollo de los convenios. lo soportado en el informe de febrero

de 2021.

23 | Presentar informes de la gestidén | Apoyar la elaboracion del acta de las | Correos

realizada en forma mensual. visitas de supervision, y generar el | electrénicos
informe de supervision final en el area
administrativa (ITAE, EFORSALUD,
COLOMBIA COLLEGE, UTC vy
CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

25 | Apoyar las actividades propias de la | Consolidar la oferta de formacion Correos
Coordinacion de Formacion Profesional | complementaria abril de 2021 de los 8 | electronicos
de la Regional centros de formacion de la Regional

26 | Atender oportunamente los | Santander

Correos
electrénicos

Correos

electronicos

Correos
electronicos

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

INICIO

FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntaré el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual,

debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No.48812660 de la planilla de ARUS correspondiente al mes de Marzo de 2021. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en ___ folios

Cordialmente,

Luz Amparo Rodriguez Builes
Contratista
C.C. No. 63.398.555

Recibi a satisfaccion:

Firma

Dolly Mayerly Valenzuela

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2110604 de 2021
Coordinadora de Formacion Profesional Integral
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1.

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 30 DE ABRIL DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

Revisar los informes cualitativos y financieros de la Corporacién ITAE correspondiente al mes de febrero
de 2021 verificando que las evidencias cumplen con los planes operativos establecidos en los convenios
suscritos y que las evidencias sean acordes a las actividades, con el fin de generar el informe preliminar

para la visita de seguimiento.

COMPONENTE TECNICO PRELIMINAR ITAE - INFORME MES DE FEBRERO

Etigueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 3/04/2031 8:48 PM

@ Luz Amparo Rodriguez

Para:

Hola Moni
Confirmo recibido

Atte,
COmpromiisos ITAE Informe febrero de 2021

Etiqueta: Exchange Online (10 afios); facha de vencimiento: Vie 4/04/2031 10:07 AM

Luz Amparo Rodriguez _a

Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este correo
Ver mas conclusiones  Comentarios.

Hola dlarita buenos dias
relaciono los compromisos de ITAE:

COMPROMISOS SUPERVISION ADMINSITRATIVA, FINANCIERA, TECNICA Y JURIDICA

INFORME FINANCIERO ITAE FEBRERO

03

Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 3/04/2031 8:28 FM

o Luz Amparo Rodriguez

Para: Alexandra Guerrero Mora
Hola Alexa,
Confirmo informacion recibida

Atte,

COMPROMISOS DE ENERO DE 2021

FECHADE Subsanado .

Ne CONPROMISO ENTREGA s NO QObservaciones
f Realizar la entrega de materiales de formacion a los | Marzo 15 de

aprendices Aportar evidencias 2021

Aportar hojas de vida de los instructores MAIRA BARROS
2 ARDILA y ARMANDO QUINCNEZ QUINTEROC, quienes | Marzo 15 de

fueron contratados por I3 entidad desde el mes de | 2021

Noviembre de 2020

La entidad

N Aporia certificado y soportes de |a diferencia en libros por | Marzo 15 de presenta
3 ” X cerfificado en el

valor de §153 786,29 2021 o

2. Participar en las visitas de supervisién con la Corporacién ITAE para validar lo soportado en el informe de

febrero de 2021.

@ VISITA VIRTUAL DE SEGUIMIENTO INFORME FEBRERO ITAE

([  Este evento ocurrid el Hace 1 semana (Mié 7/04/2021, 'de’ 810 AM a 10:30 AM)

Reunién de Teams

£ Monica Chaparro Aza le ha invitado Aceptados: 3, 2 asistentes no han respondido

Mensajes Detalles de la reunidn

EJ  Usuario ha aceptada la reunicn,

Mié 7/04/2021 8:07 AM

B Monica Chaparro Aza ha enviado una convocatoria de reunion.

Reunion de Microsoft ... Mié 7/04/2021 8:07 AM




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 30 DE ABRIL DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

VISITA VIRTUAL DE SEGUIMIENTO INFORME FEBRERO ITAE . O

® 01:48:44 : ) @& 5] e [ 1] ‘ 8 ‘ -~ salir

A\ Ests grabando Ests grabando esta reunién. Asegidrese de que todos sepan que se les ests grabando. Politica de privacidad

By

: q }
Liliana del Pilar Diaz &
el

| v h
Mario Alfonso Ojeda Lobo &, Ampliacién Cobertura SENA - [TAE
-

Apoyar la elaboracion del acta de las visitas de supervision, y generar el informe de supervision final en
el area administrativa (ITAE, EFORSALUD, COLOMBIA COLLEGE, UTC y CONGREGACION MARIANA) de
acuerdo a los subsanado en visita.

CONCEPTO ADTIVO FINAL DESPUES DE VISITA COLLEGE - FEBRERO b
Monica Chaparro Aza
Gracias mi Luz @ Ménica Chaparro Aza Ampliacion de Cobertura y Convenios mchaparroa@sena... Mar 6/04/2021 3:46 PM

para seguimiento. Completado el 19/04/2021.

=

Etigueta: Exchange Online {10 afios); fecha de vencimiento: Vie 4/04/2031 3:35 PM

.,I‘_IZ r_JmpErc Rcdri_gltljez s G D

nica Chaparro Aza
mt  Febrero 2021 Informe Supervi...

96 KB

HOla moni

Envio el concepto administrative luego de |a visita realizada a Colombia COllege sobre el informe de febrero de 2021,

Ame,
FINAL DESPUES DE VISITA CORPOCIDES - FEBRERO 0
@ Etigueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vendimiente: Vie 4/04/2031 3:47 PM

o Luz Amparo Rodriguez A oe o«
dr R S T
Mar 6/04/2021 3:47 PM ’ )

Para: Monica Chaparro Aza

ﬁt Febrero 2021 Informe Supervi...

92 KB

Hala Moni
Comparto el concepto administrativo del informe de supervision de CORPOCIDES del mes de febrero de 2021

Atte,



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 30 DE ABRIL DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

Concepto final congregacion mariana &

Luz Amparo Rodriguez
pero ocng DB s 9 S
£/04/2021 432 PM

Para: Clara Isabel Serrano Quintero

Cordal saludo Clarita

Comparto el concepto administrativo de Congregacion mariana luego de la visita para el informe de supervision del mes de febrero
de 2021:

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS

N°® OBLIGACIONES CALIFICACION OBSERVACIONES

La entidad realizo entrega del informe
cuglitativo y financiero del mes de
febrero por medio de correo electrinico
el 15 de marzo de 2021 y radicado por

Presentar informes mensusles de  cardcter servicio al ciudadano el 20 de marzo de
1 cuglitative al SEMA, con el proposito de CUMPLE 2021 con N° de radicado 7-2021-
documentar los avances de  ejscucion del 024463

convenio en el marco de su plan operativo
La entidad realizo Iz entrega fisica del
informe fisico al sena el 25 de marzo de
2021. Asi mismo, se valida I3 entrega
de los informes anteriores.

Entregar al SEMA, las copias legibles de los Los soportes entregados por la entidad

2 archivos producidos en el desarrollo del han sido, legibles, de manera fisica y
convenio en medio fisico ylo digital. magretica.

[a- visitaC virtual “de “supervision’ -del

Atender las visitas de la supervision o informe  de febrero de 2021 se

Acta e Informe mes de febrero EFORSALUD

e e
w Cordial saludo Compafieros envio nuevamente el informe de supervisién de Eforsalud y acta de vis.. Lun £

(i) Etigueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 3/04/2031 7:16 PM

Luz Amparo Rodriguez
Lun 5/04/2021 T:16 PM

Para: Liliana del Pilar Diaz; Monica Chaparro Aza; Alexandra Guererc Moray 2 mas

O
K3

ST Acta 003 EFORSALUD.docx ﬁ"— Febrero 2021 Informe Supervi...
T KB | 116kB

= adjuntos (196 KB) Guardar todo en Onelrive

Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este coreo.
Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordial saludo Compafieros

Relaciono el actz de |a visita de supervisidn a EFORSALUD e informe de supervisidn para su validacidn.
Lili tener en cuenta el acta para el informe pedagdgico.

Quede atenta a las observaciones.

Afte,



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 30 DE ABRIL DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

Acta e informes de supervisién EFORSALUD Febrero 2021 s~

@ Etigueta: Exchange Online {10 ahos); fecha de vencimiento: Dom 6/04/2031 7:25 AM

O e S1 6 6
Jue o/l ] fieo AN

Para: Monica Chaparmo Ara

QC: Clara Isabel Serrano Quinterg; Alexandra Guerrero Mora; Mario Alfonso Qjeda Lobao; Liliana del Filar Diaz
ﬁ‘— Febrera 2021 Informe Supervi... ﬁ‘— Acta 003 EFORSALUD.docx
il ERTVER ™~ | zms

w hlostra 5 ME Dezcargar tod Guardar todo en Onelrive - Servicio Macional d= Aprendizaje

El 60% de destinatarios ha abierto este coreo.
Ver mas conclusiones  Comentarios

Hala Moni buenos dias

Adjunto el acta de visita, informe pedagdgico e informe de supervisicn de EFORSALUD del mes de febrero de 2021, revisado por
cada uno del grupo.

Moni, porfa le adjunta la foto de la asistencia de la visita.
De lo subsanado solo t2ngo |a hoja de vida de |3 instructora Stella Ramirez, agradezco =i lo demds tengan otros soportes anexarios.

Quedo atenta,

Acta ITAE visita [

ﬁ‘— Acta 004 [TAEdocx
Hala Mario

Comparto el acta de ITAE de la visita del 7 de abril de 2021, para complementar el informe pedagogico final del mes de febrero de
2021 de acuerdo a lo revisado en conjunto &l dia de hoy.




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 30 DE ABRIL DE 2021
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Acta e informe ITAE mes de febrero Ry E

wendmiento: Vie 11 31432 PM

Etiqueta: Exchangs Online {10 anos};

Luz Amparo Rodriguez a6 o
M 04/2021 431 B cJ J >

Aza; Liliana dal z
ano Quintero; Alexandra Guerrero More: Maric Alfonso Ojeda Lober Diana Caroling Mende:

& Actz 004 [TAEdoo: [ Subsanacion [TAErar mt_ Febrero 2021 Informe Supervi...

Mas del T5% de los destinatarios ha a
Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordial salude Lili y Moni
Comparto el actz de visita ITAE & informe de supervision de ITAE del mes de febrero de 2024, corregido de acuerdo = lo solicitado por cada uno.
Atte,
4. Consolidar la oferta de formacidn complementaria abril de 2021 de los 8 centros de formacién de la
Regional Santander

Oferta Abril CASA
@ Etiqueta: Exchange Online (10 afics); facha de vendimiento: Jue 10, A4 A
uz Amparo Rodriguez
Lun 12/04/2021 G4 AM
Para: Jonathan David Morales Mendez

ANUAL PROGRAMAS COMPL.

<Cordial salwdo fhonatan

@Gradias por la informacion.

Agradezco pare la ofertz de mayo incluir la informacicn de la formacion complementaria anual en el formato adjunto.
Feliz semana.

Solicitud oferta Formacion complementaria Abril Wz~ =

Luz Marina Arenas Villar B

fillar Cocrdinadora de ...

ente, Luz Marina Aran;

nos de nuevo informacion enviada dia 5 de abril por &l coordinador

Luz Amparo Rodriguez
ng. S| 51, viakxmir, envio k3 informas

28 de marzo. Feliz dia --- Luz Amparo Rodriguez Builes Ampliaci g ra- - Mig 7/04/2021 84

Viakommir Robles Marin B
é akxmir Robles Marin P... Mié 7/04/2021 7:03 AM

mparto |a actualiza 30 d= marze] graci

PM

de “AMUAL PROGRAMAS COMPLEMEN . dzl centro de Barranc

g --- Luz Amparo Rodriguez Builes Amplia

Mar 6/04/2021 &0

n de Cobertura - Apoyo Dirscdion larodriguezt

Luz Amparo Rodriguez.
Cordial saludo Blakemir Gracias por la informacion Atte, -— Luz Amparo Rodrigusz Builes Ampliacion de Cobertura - Apeyo Direccion larodriguezb@sznae... Mar 6/04,/2021 553 PM

uz Amparo Rodriguez

r la informacian rs on larodrigu f04,/2021 5:43 PM

200000006

Oscar William Vergara Romero B
& /04/2021 447 AM

liam Vergara

Cordial Salude. Adjunto informaci

Wi Voo oo e L B
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Solicitud oferta Formacién complementaria Abril

Gynna Paola Carvajal Corea

i sefiora. con gusto.

uz Amparo Rodriguez
Cordial salude Olara Muchas gracias por lainformacion Atte, --- Luz Ampare Rodriguez Builes Ampliacion de Cobartura - Apoyo Direccion lzrodriguezb@s...

Clara Patricia Mantilla Diaz
Buen di luz Ampara: De acuerdo 3l comeo g

nusl del CIDM. Quede pendiente de sus co.

io informacién de |2 formacién complementa

Luz Amparo Rodriguez

Cordial saluda Jenycts, Grac

ndo la informacion de la formacicn com...

por I informacién y apoyo Ls encarge transmitiris a quisn comesponda ir adels

Luz Amparo Rodriguez

Cordial saludo Gynaa G

por Ia infermacién. Agradezco para la oferta d2 mayo incluir I informacin de la formacion complementaria anual en el for...

Luz Amparo Rodriguez. '}
i |z informacion de la formacian complementaria anual en el 42 AM

Cordial seludo Claudia Graciss por |a informacidn. Agradezee para la oferta de mayo i

Clara Patricia Mantilla Diaz ']
Buena noche de acuerdo a la solicitud adjunto Ia oferta d= cursos complemantarios del CIDM para su conodmizsnto Cordial saludo Vie 9/04/2021 727 PM

Ingrid Selange Sequeda Rojas

gracias Gynnz

ojas Coordinadora Grupo de Form 2021 635 PM

Gynna Pacla Carvajal Correa ]
Wie 9/04/2021 E16 PM

Cordial saludo, Amablsments me permito

6 complementaria dl cantro CATA pars =l meS d #biil Ateniaréiie, Bfona

Jenny Paola Hemandez Hemandez '}

mbics @ Cordisiments Jan. Vie 2021 531 BM

cuslauier solicitud adicional Beausf onas canaran orandss o3

do atents

P 00 000600 %

Hola Luz Te ramito |3 informacién dal CIMI O

Ofera anual Formacion COmplementaria

Luz Amparo Rodriguez
Cordial szlude Adrianita Comparto el archivo com in

rmacién de otro centro que me aczbo de llegar. Atte, --- Luz Amparo Rodrigusz Builes Amplia

facha de vencimiento: Jue 10/04/2031 7:03 AM

Etiquata: Exchange Online (10

Luz Amparo Rodriguez
Lun 12/04/2021 703 AM
Para: Luz Adrianz Arguslio Dy
CC: Juan Carlos Hemandez Vega: Dolly Mayer

©o-0

L ANUAL PROGRAMAS COMPL..

Buenos diaz Adrianitz

De acuerdo al compromise de la induccicn, anexo |a ofertz anual de los programas complementarios de los centros que enviaron la informacion.
En |3 selicitud de la oferta de mayo nuevamente reitero la informacion z los centros para complementaria.

Gracias por su comprension.

ame

e

5. Apoyar la gestion con la ejecucion del Convenio 010 de 2019 Registraduria- SENA

PASANTIAS
0] Etiqueta: Exchange Onli ; facha de vencimisnto: Lun 7,/04,/2031 4:22 PM
Luz Amparo Rodriguez @ os & N
004,202 PM - - .

Para: julieth suz juliethsuarez02182 gmail.coms

Cordial saludo Julieth
Con gusto se recibe su interés en la pasantia.

Tener en cuenta que la pasantia con el Convenio 010 de 2019 de |a Registraduria- SENA, no se estd en la obligacion de reconocer algin apoyo economico o
en especie al practicante. La Registraduria estd sujetz bajo el decreto 055 de 2015, donde 2l aprendiz recibe solo &l page de 1 ARL.

Agradezco adjuntarme la copia de certificacion de afiliacion a salud, copia del documento de identidad, municipio donde estd interesada en realizar la
pasantia y diligenciar el siguiente recuadro:

Disponibilidad Tiempo requerido
(Completa o para pasantia [N2
medio tiempo) meses)

Mombre y

202llida dal cédula Programa de| iCorreo Municipio donde

[centra de Teléfona . EEl
electronico vive

formacion formacidn

CQuedo atenta a cualguier inguisetud,
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Pasantias etapa lectiva

Exchange Online (10 (2031 4:28 PM

): fecha de vendmiento: Lun 7/

L Etiqu

Luz Amparo Rodriguez
L e
Vie 9/04/2021 4:28 PM [ 7 =

Para: Jelena Florez <jelenaso

Zgmail.com>
Cordial saludo Jelena

Por medio de |z Registraduriz =l SEMA ti=ne &l Convenio N2 010 de 2013, en el cusl e5td establecido captar aprendices para 2l desarrollo d= pasantias en las dreas
administrativas durante |a etapa productiva.

Tenzr en cuenta que |2 pasantia con 2l Convenio 010 de 2019 d= la Registraduriz- SENA, no se estd en la obligacidn de reconocer algln apoyo econdmico o en aspecie 2|
practicante. La Registraduria estd sujeta bajo el decreto 055 de 2015, donde el aprendiz recibe solo el pago de |2 ARL.

5i 25ta int=resads, agradezco adjuntarme |2 copia de certificacidn de afiliacidn 2 szlud, copia del documento de identidad, municipio donde estd intereszda en realizar 1z
pasantiz, y diligenciar 2l siguisnte recuzdro:

I(e ntro de

Quedo atenta a cualguier inguietud,

Di ibilidad Ti i
‘ Programa dJ . Correo . IMunicipio donde ,,ISPOH,I _“ = ‘ \=mpe rEqII:IEI'I 2

Mombre y |

Pasantias
o Etique os); fecha de vencimiento: Lun 7/04/2031 4:57 PM
uz Amparo Rodriguez &Aoo 5
Vie 9/04/2021 M = - -

Para: Albert Rusda «<alberrusda3d@gmaileom>
Cordial salude Albert

Por medio de |2 Registraduriz 2| SENA tizne 2l Convenio N2 010 de 2013, 2n 2l cuzl estd establecido captar aprendices parz =l desarrollo de pasantias en las dreas
administrativas durante |a etapa productiva.

Tener en cusnta que |z pasantia con 2l Convenio 010 de 2019 d= Iz Registraduriz- SENA, no se esta en |a obligacion de reconocer algun apoyo econcmice o en especie |
practicante. La Registraduria st sujeta bajo el decreto 055 de 2015, donde el aprendiz recibe solo 2l pago de Iz ARL.

5i estd interesado, agradezoo adjuntarme |2 copia de certificacion de afiliacion a salud, copia del documento de identidad, municipio donde estd interesada en realizar la
pasanta, y diliganciar 2l siguisnts recuadro:

Quede atenta a cualguier inquietud,

Pasantias

2031 6:08 P

@ Etiqueta: Exchangs Online (10 afos) fecha de vencimients: Vie 11

Luz Amparo Rodriguez 6 €
Mar 13/04 1 603 PM ] ) .

Para: Maria Angelica Quintzro Romero <mariangel 970502 @gmail.com=

Cordial szluda Maria Angelica

For medio de la Registraduria el SENA tiene el Convenio NE 010 de 2019, en =l cual esta establecido captar aprendices para el desarrolle de pasantias
en las 2reas administrativas durante |z etapa productiva.

Tener en cuenta gue la pasantia con el Convenio 010 de 2019 de |2 Registraduria- SENA, no se esta en la obligacion de reconocer algin apoyo
econdmice o en especie 2| practicants. Lz Registraduria 2st3 sujeta bajo el decreto 055 de 2015, donde 2l zprendiz recibe solo el pago de 1z ARL.

Si esta interesado, una vez culmine o este por culminar su etapa lectiva, agradezco adjuntarme |a copia de certificacion de afilizcion a salud emitida
por lz |PS o EPS, copia del documento de identidad, municipio donde =st2 interesada en realizar |2 pasantiz, y diligenciar 2l siguients recuadro:

CQuedo atenta a cualquier inquietud,
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de vendimiento: Vie 11

Luz Amparo Rodriguez
Mar 13/04,2021 619 PM

Para:

LEIDYY SUAREZ RIJEDA <lsuarez!

iisena.edu.cox

Cordial saludo Leidy

For medio d= Iz Registraduriz ] SENA tiene el Convenio NE 010 de 2013, en =l cuzl =st2 establecido captar zprendices parz el desarrollo de pasantias
en |25 drzas administrativas durante |2 etapa productiva.

Tener en cusntz que |2 pasantiz con el Convenio 010 d= 2015 de |2 Registraduria- SENA, no se estd en la obligacidn de reconocer algin apoyo
econdmico o en especie 2| practicante. Lz Registraduria estd sujeta bajo el decreto 055 de 2015, donde el aprendiz recibe solo el pago de la ARL.

5i estd interesads, una vez culmine o este por culminar su stapa lectiva, agradezoo adjuntarme |2 copiz de certificacidn d= afilizcidn 2 salud emitidz
por |2 IPS o EPS, copia del documento de identidad, municipio donde esté interesada en realizar |2 pasantiz, y diligenciar el siguients recuadro:

Quedo atenta a cualquier inquietud,

Afte,

PASANTIAS

w
o
o
-
©
w
[
-

Laura Yaneth Cespedes Cuevas
Buen diz Apraciada Luz Amparo En atz

on 3 I solicitud de comeo antecedents remito cert

ADDY JULIETH SUAREZ GARCIA

Buenos dizs. envid el cers

muchas gracias por s

ADDY JULETH SUAREZ GARCIA

claro que si &l diz de mafznz me d

Buenas noch 3 &ps y solicito el certificado para continuar con el proceso. muchas grac...

Laura Yaneth Cespedes Cu

JULIETH, En atencics

remitir certificada de afiliacion a la EPS &l adjunto de AD

Busnz tards ADD 2l comeo antecedents agrad,

z Amparo Rodriguez
Cordial saludo Dra Laura Gracias por su g

Laura Yaneth Cespedes Cu
Gracias instructora Luz Dary, copio comreo de |a soficitud real

Luz Dary Oviedo Martinez

Buenos dias ya hable con 2 sprendiz y si esta disponible para realizar sus pasantias con |a registraduria, envie informacion solicitad...

Laura Yaneth Cespedes Cuevas
Buena tarde Apreciada Luz Amparo, Adjunto remito informacion n

itida

por |z aprendiz relacionada quien se encuentra i

Aprendiz Técnico en Gestion del Talento Humano - Pasantia Bucaramanga

o Luz Amparo Rodriguez

CC: Lewrs Yaneth Cesps

Exchange Online (10 afios); fecha de vendmiento: 53b 12/04/2031 10:44 AM

044 AM
gistraduria.gov.co
s Cuevas, ADDY JULIETH SUAREZ GARCIA

Addy julieth Suarez pdf

Cordial saludo Dra Bertha

Mig 14/04/2021

Mig 14/04/2021

Mar 13

Mar 13

2021 @27 PM

2021 455 PM

2021 4:43 PM

Bar 13/04/2021 .52 AM

Mar 13/04/2021 &35 AM

Me permito anexar documentos de la Aprendiz Addy Julieth Suarez Garcia del Programa Técnico en Gestidn del Talento Humano del
Centro de Servicios Empresariales y Turisticos interesada en realizar la pasantia en el Municipio de Bucaramanga como parte del
Convenio N2010 de 2019 Registraduria -SEMA.

Nomtee y R MUNICIETD N
Cedula i, Teké fano EPs DONDE  [DISPOMIBILIDAD
formacian ) -
VIVEN
TECNOLOGO)
N EM GESTION Balud
- B— S e o ot
CSET a365283 e tacenTo| 3 P Tiempo completn
GARCIA HUMAND

Quedo atenta a su confirmacicn,
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6.
ampliacidn de cobertura.

EVALUACION POR DEPENDENCIAS

Etiqueta: Exchange Onlinz (10 afies); fecha de vencimiento: Lun 7/04/2031 4:00 PM

Amparo Rodriguez

m_‘ ampliacion de cobertura Plan... o PROPUESTA INFOR

Traslado PQRS Mo.: 7-2021-099662 NIS: 2021-01-130368

rmies ny susE s e B+ s e e s

g v

nformo gue nuestro Centre no ofera

| L 8~ e

2sa formacion complementaria. Cordialments, Jose Manuel Ari...

Actualmente en exta llamacda

Apoyar en la realizacién del informe de evaluacién por dependencias del primer trimestre de

P Silencise & to...

@ Liliana del Pilar Diaz
e Luz Amparo Rodriguez

Apoyar la gestidon de las solicitudes de formacidén complementaria

iwov &

Mig 14/04/2021 7:58 AM

z Amparo. El centro no orients ese programa Javier Diaz D

Luz Amparo Rodriguez
Cordial saludo Esti

Coordinadores Teniendo en cuenta la solicitud adjunt:

nzuela Suarez

@
@
"
®

0

C.E[FRM)-7-2021-099662-{1)... B,

m' Solicitud elaboracion aseo.do..

Cordial ssluda Dra Dolly

C.E(FRM)-7-2021-099662-(1)...

to, y una vez validada con Ia oferta del mes de abeil, .

Anexo respuests a I3 solicitud enviadz, 5= rezlizd |2 consultz con los & centros del drez metropalitznz v

elaboracién de productos de aseo.

Atte,

Mar 13/04,/2021 10:03 PM

swrizl del Dise.. Mar 13/04/2021 830 PM

Mar 13/04/2021 646 PM

-MAIL-Anexos Externos - 2...

o peficién delSefor FRANCIECO CRLANDO

no se tene programada iniciar un programa relacionado 2 |2
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SOLICITUD APOYO CAPACITACION Y CURSOS A CUERPO DE BOMBEROS OFICIALES DE BUCARAMANGA s &

Luz Amparo Rodri

Dra Clara Muchas g

Cordial zaludo Ing Ja

Clara Patricia Mantilla Diaz

uzna tarde: En atencion a la sol

acuerdo a la solidtud adjunta del Cuerpo de Bomberos, me pammito s

Cordial zal

Luz Amparo Rodri

o Luz Amparo Rodrigu:

fiestan el interes de n convenio entre la:

Oficio 108-2021.pdf

Cordial saludo,
Agradezco revisar y proyectar respussta a la solicitud del coreo gue anteceds

Atentamente,

8. Participar de la capacitacién de Gestién Documental

@ CAPACITACION PROCESO ARCHIVISTICO GRUPO FORMACION PROFESIONAL
Este evento ocurmié el Hace 3 dias (Vie 16/04/2021, "de’ 00 AM 2 1:00 PM)
Reunion de Teams

A*  Doris Zobeida Pulide Rubio le ha invitado Aceptados: 4, & asistentes no han respondide

Mensajes Detalles de la reunion

Usuario ha aceptado la reunion,

=1  Doris Zobeida Pulido Rubio ha enviado una convocatoria de reunion

Buznas tardes Por solicitud 2z |2 Cra. Dolly Valenzuelz, Iz capacitacion que =2 t2niz programada realizarse dz manera prezencizl, se .

Datos  Revwar | Vinfa | ayeds | Amobat

g I a ORI, ety | |

oA A 7 ] | ’E L i) Fﬁ SEihew - @ u:-?- .f,) uf-
= Ll Bl e B R Wiyl [ TSR ER AP e nint |

" nl Wimern r: . Coton v oo

16 AMPUACION OF COBERTURA

3 . £ ' | 6 H '

Jue 15/04/2021 110 PM

LISTADO DE COORDINACIONES ¥ DEPENDENCIAS DEL DESPACHO REGIONAL SANTANDER PARA LAS TABLAS DE RETENCION DE LA VIGENCIA 2014

STRE | SUBSERIE

Tor Ritsrncion y Begisrs Getas

10 ATORTACONES T

| {por trpresar

| T a—

‘—5'?'" e % 50 Corwertes o Compermcio
S Iacorat ¢ rewracioea

o do Framacsan vrargral | TR PITRCIONS CITLAL ¥ BECLAMGE

G e s Osly Mot Wiersusta uares
Formacion parm o Trabars Pobiacisnws Vil raties
175 - FROGRAMAS (50 - s ogramas SINA IWHLE

100 - Progr amas WNA Furraas
Imbtaces

105 -ieormes o Orgaivamos de
[Caevra

o L e

(08 inhormes e Contal

-

Seguimiento
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9. Escanear los convenios derivados N2 007/2019 Eforsalud y N2 019/2019 UDES

peles ‘Organizar

SHIBA EXT (E) » Conv 007 de 2019 EFORSALUD > Contractual

Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamaiio

folio 111-220 Documento Adob, 5,576 KB
() folio 221318

folio 319-420

Documento Adob.
Documento Adob > TOSHIBAEXT(E) > Conv 019 de2013 UDES » Contractual

Documento Adob,

Documento Adk. Nombre Fecha de modificacién  Tipo

Documento Adob.

Documento Adob.. [) folio 134-298 Documento Adob...

Documento Adob. * .

i folio 203-400 Documento Adob...

Documento Adob. P
folio 1114-1223 Documento Adob. 2 folio 209-501 Documente Adob...
&) folio 1224-1347 Documento Adob. * folio 502-638 Documento Adob...
folio 1348-1454 Documento Adab. .
= : * folio 639-772 Documento Adob...
() folio 1455-1562 Documento Adob.
folio 1563-1670 Documento Adob... folio 773-842 Documenta Adob...
%) Hoja de control 111-421 Documento Adob. [#) folio 243-921 Documento Adob... 6.833 KB
® g Adob... . .
Hoja de control 422-772 Documento Adob. [#] Hoja de control 134-501 Documento Adob... 47KB
Hoja de control 773-1223 Documento Adob. -
Hoja de control 1224-1670 Documento Adob. B o [#] Hoja de control 502-921 Documento Adob... 44KB

10. Apoyar en la respuesta a la queja de congregacion mariana

Bocaramanga bl 12 6o 2021

st Hatalia Saeranc Marsila
Cormea: unssemaighatmall com

REFEREMCUA: RESPUESTA SOUICITUD DF GUEIA

widad,

iacin de Cobestusa
V CONGREGACIIN MARIANA, nos parmitimos

.
s
L

&

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES
C.C. 63.398.555
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021



