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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, mayo 14 de 2021

Sefior

FREDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2157916
Coordinador de Formacioén Profesional

Coordinacion de Formaciéon Profesional

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de mayo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2164065 del afio 2021

Donna Pacheco Ruiz, identificado con la cédula de ciudadania No. 26671798 de Santa Marta., en
mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Formacion Profesional, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuaciéon presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($30.591.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero
a diciembre de 2021, por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y UN MIL PESOS
($2.781.000) cada uno.

Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2021.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios personaless para orientar a los empresarios y aprendices en el uso
y manejo del Aplicativo Sistema Virtual de Aprendices del Centro de Logistica y de
Promocidon Ecoturistica del Magdalena.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Garantizar que el aplicativo Sistema | Se procede a registrar las Aplicativo SGVA
Gestion Virtual de Aprendices se novedades de los aprendices | Reporte de la tarea
encuentre totalmente depurado Inhabilitados por depuracion.

actualizacion, disponible, con

y que contenga la informacion real ;
contrato no registrado y en

de los Aprendices disponibles del proceso de seleccion

Centro de Loglstlcra y de Modificando su estado en el

IIi’/lrorrcljoclrlon Ecoturistica del Aplicativo SGVA
agdalena.
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Atender todas las solicitudes de
Aprendices por parte de las
empresas, garantizando la
aplicacién por

el Sistema Gestion Virtual de
Aprendices para procesos de
seleccidén previa validacion de la
disponibilidad de los mismos.

Se atienden todas las
empresas que han
solicitado aprendices y
asesoria a novedades de
contratacion

Correo electrénico
institucional

Apoyar telefébnicamente y
presencialmente a las empresas
obligadas y voluntarias que tengan
dificultades en la seleccion,
busqueda y/o registro de contratos
de aprendizaje en la plataforma
Sistema Gestion Virtual de
Aprendices.

Se brinda orientacién a las
empresas en la busqueda
de aprendices a través del
aplicativo SGVA y en todo
el proceso de contratacion
o cualquier otra novedad

Correo electrénico
corporativo

Realizar acompafamiento a las
empresas que se han registrado
como voluntarias ofreciendo los
aprendices de su Centro de
Formacion, formalizando contratos
de aprendizaje voluntarios

Se remite a la tecndéloga de
contrato de aprendizaje
solicitud de registro como
empresa voluntaria de la

empresa PM.D Y C.IA.
con Nit: 800216753-8.

Correo electrénico
corporativo

Facilitar un adecuado canal de
comunicacion con los Gestores
Empresariales facilitando la
ejecucion

de tareas operativas y compromisos
gue se hayan adquirido con las
empresas.

Verificar los aprendices que no han
migrado a la plataforma Sistema
Gestion Virtual de Aprendices y
dar aviso a la Direccion General.

Se realizo socializacion a
los aprendices sobre
certificacion de etapa
productiva y contrato de
aprendizaje

Facebook Live
11/05/2021

Registrar y validar las novedades de
aprendices que tengan
cancelaciones, retiros,
aplazamientos

y/o deserciones manteniendo el
aplicativo depurado.

Brindar a Relaciones Corporativas la
informacion actualizada sobre los
servicios gque tiene el Centro

de formacién para la promocion de
los mismos

Dar apoyo a los eventos
empresariales organizados por la
Regional o Centro o por Relaciones

Socializacion empresarios
manejo del aplicativo
SGVA

Acta de
reuniéon
12/05/2021
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Corporativas con Aprendices y/o
Empresarios.

10 | Registrar las gestiones realizadas
en el aplicativo CRM.

11 | Elaborar el seguimiento oportuno a
los aprendices de formacion titulada
gue terminen en el proceso

de induccion para que seleccionen
en SOFIA la modalidad de Contrato
de Aprendizaje a través de

las Coordinaciones de formacion
profesional garantizando que el
100% de los aprendices
susceptibles de Contrato de
Aprendizaje estén registrados en la
plataforma

12 | Participar y apoyar los diferentes
eventos donde haga presencia el
SENA en temas de Contrato de
Aprendizaje.

13 | Concertar con los empresarios
visitas de promocion y realizar el
aprestamiento necesario para la
eficiencia, eficacia y efectividad del
proceso del contrato de aprendizaje

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ya

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
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el No. 50228283 de Mi Planilla del mes de Abril de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (12) folios
Cordialmente,

Firma

Donna Pacheco Ruiz
Contratista

C.C. No. 26671798

Recibi a satisfaccion:
Firma

Fredy de Jesus Gonzalez Castillo
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 2157916 de 2021
Coordinador De Formacién Profesional
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»
e SENA

O

Outlook © Buscar

= @ Eliminar E Archiva 53 Movera v & Categorizar >
> Favoritos () Elementos enviados ¥ Filtrar ~

W Carpetas
Raquel Cecilia Jaramillo Cast; info@fundacoocedumag.com

> SOLICITUD DE INFORMACION FUNDACOO. Mar 04/05
Bandejad.. 408
& d Cordial saludo sefiora Yaneris, Remito su solicitud a nuest...
f Borradores 397
O Andres Felipe Vasquez Lozano E[ [e=a] Fj
B Elementos env > Cédula escaneada Andrés Felipe Vasquez L...  Mar 04/05
Buenos dias, Documento actualizado. Atte. Donna Pachec...
0} Elementos... 226 B Tapscanner 04-...
Correc no des...
© Freddy de Jesus Gonzalez Castillo
= Archivo > Matricula aprendiz Mar 04/05
Buenos dias sefior Fredy, El estado del aprendiz en sistem...
& Notas

Yanelis Arevalo M
> CADENA DE FORMACION Mar 04/05
Te acabé de habilitar nuevamente. por favor que la empre...

Conversation ...

< c

! Aplicaciones @ caprendizajesenae.. @Y Nuevapestaia @ ARLWEBPOSITVA | caprendizajesenae..

3 %;;VA Outlook  © Buscar
= ]E Eliminar E Archive 53 Movera v Categorizar
> Favoritos ) Elementos enviados ¥ Filtrar ~
Cordial saludo sefior empresario, Adjunte, remito dltima ...
A Carpetas B 16. Evaluacion ... B Acta Daniela Ar... +3
8 Bandejad.. 408 Fredis Enrique Olivo Gamez; Diana Madrid
y o > Re: Mar 04/05
Bomadores 397 Buenas tardes sefior Fredy, Atentamente se solicita seg
B & t
ementos env. O dayanatorrijo2018 W = M@
> Numero de identificacion Mar 04/05
Elementos... 226
E Buenas, Tu blogque se debe a que la empresa MECANICO...
® Correo no des... . .
Luis Echeverri
= Podifim » Habilitacién de plataforma para practicas L...  Mar 04/05
Buenas tardes, El plazo para iniciar un contrato se vencio ...
N Notas

Marisabel Jose Jaramillo Posada
> REGISTRC DE CONTRATO Miar 04/05
Buenas tardes, El aprendiz debes solicitar al Centro Acuic...

Conversation ...

SR
B -

carolinahallester

Buscar cualquier cosa

& outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADUyM2IwMDRILVM INDMtNGM 1Ny0SMWYALTEZOWQOMGYxMmE3MwAQAG Qx0vesy09Bt) 1tkUkwa...

W hitps//smalipdf.co...

R Reunirse ahora

@ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADUyM2IwMDRILWM 1NDMENGM 1Ny05SMWY4LTE20WQOMGYxMmE3MwAQAG QxOv6sy09BH 1tkUkwa...

B hitps//smalipd.co...

3 Reunirse ahora Lo LT >

% | | MiPlanilla.com
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R a &« »

S ht Lista de lectura

JLA DEL MAGDALENASAS,  0/0 x »

E lﬂ @ & @ '? q? Donna Pacheco R... &

Cédula escaneada Andrés Felipe Vasquez Lozano b1~
0] Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 02/05/2031 11:52
I Donna Pacheco Ruiz
&‘ Donne Facne S 6 6

Para: Andres Felipe Vasquez Lozano <andresfvl10@gmail.com>

Buenos dias,

Documento actualizado.

Atte.

Donna Pacheco Ruiz
Lider de Contrato de Aprendizaje

SENA

N

MiPlanillz.com

x| +
TR a & »

x » Lista de lectura

‘;9 Donna Pachecao R... &

@ ht

JLA DEL MAGDALENA S.AS,

®Em 7

Cédula escaneada Andrés Felipe Vasquez Lozano R
0) Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 02/05/2031 11:52
gL  Donna Pacheco Ruiz

& o ; G 6 % >

Para: Andres Felipe Vasquez Lozano <andresfvi10@gmail.com>

Buenos dias,
Documento actualizado.

Atte.

Donna Pacheco Ruiz
Lider de Contrato de Aprendizaje
o de Logis

@
SENA

N

Cédula escaneada Andrés ... # Solicitud de revisio...
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: 4 s %
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7 Donna Pacheco Ruiz
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Buenas, Favor confirmar los siguientes datos: Nombres y ...
27-37 Santa Marta
Conversation ...
Efrain Paban Fontalvo
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e Carpetas
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Donna Pacheco Ruiz

I Bandejad.. 408 > Muy buenas noches profe .{L Mié 05/05 é‘ M P B 9 >

Buenas, Ya te encuentras habilitado en sistema. Tu contra... Para: Andres Felipe Vasquez Lozano <andresfvl10@gmail.com>
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& Notas 7 <
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> Estoy blogueado en caprendizaje Mié 05/05 SENA
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Marta
Conversation ... julizzamarguez01
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> Aprendices Jue 06/05
Buenos dias sefior Fredi, Adjunto remito informacion soli

6:‘ Reporte contrat...

Fredis Enrique Olivo Gamez E [e=] Fj
> CASO OMAR BRACHO - SOLICITUD DE SEG...  Jue 06/05
Buenos dias sefior Fredi, Atentamente se solicita seguimi...

[@ 'IDENTIFICACIO...
= 511 k8

i

[Borrador] Wendy Duran; Rosalba Siado @j

> Situacion laboral - Wendy Duran Jue 06/05
Buenos dias Wendy, Tu caso esta asignado a la Instructor...

Dj documento par...

[Borrador] Angélica Carrascal Franco o @j
> Actualizacion de fechas de etapa LECTIVA-P...  Jue 08/05
Buenos dias Angélica, Remito cartas de confirmacion de f...

@ Microsoft Word - Caso Taller Fel X | @ Cartas solicitadas
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Cuando realizan pasantias, debes reportarlo a la coordina...

Alejandro Padilla Cortes W =
> Practicas Jue 06/05
Buenas, El estado que tienes en sistema es Aprendiz con ...

—

ivangoenaga000@gmail.com
> Buenos dias sefio, estos son mis datos para ..  Jue 06/05

Ya puedes ingresar! Donna Pacheco Ruiz Lider de Contrat...

Darlis Martinez
> laura Jue 06/05
Perfecto! Atte. Donna Pacheco Ruiz Lider de Contrato de ...

4 cnnctancia hing

titems/id/AAQKADUyM2IwMDRILWM INDMENGM 1Ny0SMWY4LTE20WQOMGYxMmE3MwAQAG Qx0vesy09Bt) 1tkUkwq...

Cédula escaneada Andrés Felipe Vasquez Lozano

Ruiz

. ]

Para: Andres Felipe Vasquez Lozano <andresfvl10@gmail.com>

Donna Pacheco

Mar 0.

Buenos dias,
Documento actualizado.

Atte.

Donna Pacheco Ruiz
Lider de Contrato de Aprendizaje
omocid

®
SENA

co

27-97 Santa

Cédula escaneada Andrés Felipe Vasquez Lozano

% Donna Pacheco Ruiz
M 1 11:51

Para: Andres Felipe Vasquez Lozano <andresfvl10@gmail.com>

Buenos dfas,

Documento actualizado.

Atte.

Donna Pacheco Ruiz
Lider de Contrato de Aprendizaje
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B Elementos env... a 3 g - P e .

Buenas, Ya te encuentras habilitado en sistema. Tu contra... Documento actualizado.
]E Elementos... 226

O karipaolal0 i = o Atte.

® Correo no des... > Contrato de aprendizaje aprendiz urgente Vie 07/05

Favor informar el nimero de documento de identificacio... .

Donna Pacheco Ruiz
=] Archivo .
SENA

| Notas i 7A§

Cafe Internet

Conversation ... o .
> Asunto: Actualizacion de documento de ide...  Vie 07/05
Documento actualizado. Atte. Donna Pacheco Ruiz Lider ...
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& tomadores 397 O dayanatorrijo2018 W = B Buenos dias,
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B Elementos env... . .
Para efectos de contrato de aprendizaje, la carta de prese.. Documento actualizado.
]E Elementos... 226 R B
loraine ardila Atte.
> Re: Mié 12/05
® Correo no des... Re: ) . . fie 12/
listo, Estds habilitada. que procedan en el dia de hoy a re... .
7 Donna Pacheco Ruiz
= Archivo B Certificado Afil. @ Lider de Contrato de Aprendizaje
SENA omocié
Notas . 7 < o
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> (Sin asunto) Mié 12/05 27-87 Sants Marta
Conversation ... .
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. Donna Pacheco Ruiz Aoe & S
£ Bandejad.. 408 2 +3 M 111551 p)
e ! B _ B Para: Andres Felipe Vasquez Lozano <andresfvl10@gmail.com>
Borradores 397 o .
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T ——— O yuliethcarolinaacevedoromo W = m
> Re: Jue 13/05 Documento actualizado.
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IE Elementos... 226
Atte.

N Correo no des Johana Ortega Pulido

» (Sin asunto) Jue 13/05 .

A Suenu;c(at gobre el programa Jovenes en Accion, el fun Donna Pacheco Ruiz
5 Archivo 1as, prog Venes coen. [ Lider de Contrato de Aprendizaje
SENA

L] Notas gisella ospino julio; marcela16080503 1] 7A§

> Comparto ‘REPORTE CONTRATO NO REGIST...  Jue 13/05 Miaria
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B &£
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wWww.sene.ecu.co

@SENAcomunica -

De: Darlis Martinez <aux.personal@agropal.com.co>
Enviado: sébado, 8 de mayo de 2021 11:13

Para: Donna Pacheco Ruiz <dpachecor@sena.edu.co>
Asunto: Creacion de Usuario Empresa Nueva

Hola Donna Buenaos dias,

Estoy intentando Crear Un Usuario Como Empresa Nueva en el Aplicative pero no me deja esto para poder Radicar Ahora En Junio La Planta para Aprendices y Poder Contratar por Esta
i Empresa que se Llama P.M.D ¥ C.ILA. con Nit: 800216753-8.

Agradezco me puedas guiar con esto.

Quedo atenta.

Att;

Socializacion aprendices contrato de aprendizaje Facebook Live 11/05/2021
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+ Agregara e w Q ® f X Editarycrear v |2 Compartir ()

m SSREH  Dcberes del Aprendiz SENA respecto 5=

Buenos dias Frank Herrera

Nony Ya Lo Saben
feolivo@sena.edu,co

Edwin Bustamante
Bueno dia

Liseth Padilla Mufioz
Requi G

Dianis Silva
dia
va Ficha 2

Frank Herrera también lo esta
viendo.

COMPARTIR  Comentar.

15:45
A Z )
H P Buscar cualquier cosa ") /0572001 L]

Socializacion de empresarios Acta de Reunion 12/05/2021
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ACTA No. 025
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Capacitacion y socializacién en Contrato de Aprendizaje y
Manejo del Aplicativo SGVA.

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, mayo 13 de 2021 | HORA INICIO: 03:00 p.m. | HORAFIN: 04:20 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: https:/l meet.google.com/anp-injr-voi

Regional Magdalena

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Apertura de la reunion: Luis Enrique Castro Valencia, Coordinador Relaciones Corporativas.

2. Orientacién y sensibilizacién al Empresario en Manejo del Aplicativo SGVA, Contrato de
Aprendizaje.

3. Observaciones de la reunién.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Orientar al Empresario en la normativa referente a Contrato de Aprendizaje.

2. Sensibilizar al usuario en el manejo y usc de la herramienta del SGVA.
3. Dar respuesta a los interrogantes presentados por los Empresarios en temas relacionados.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se inicia la reunién por la plataforma Google Meet, a la hora acordada y con la agenda programada.
La apertura la realiza el Coordinador de Relaciones Corporativas — El Sefior Luis Enrique Castro,
quien agradece la puntualidad en la reunién y hace el relacionamiento con los asistentes; indica los
temas que estan en la previstos para desarrollar e indica la dindmica de la reunién virtual.

» La Seforita Angélica Pacheco Granados - Tecndloga de Contrato de Aprendizaje, inicia la
capacitacion explicando lo concemiente a las Generalidades y Formalidades de Contrato de
Aprendizaje. La normativa a tener en cuenta al momento en qué se realce la contratacién de un
Aprendiz, SENA y no SENA; extrae la informacién paso per paso para garantizar que los Empresarios
asistentes tomen atenta nota de lo que se esta explicando y apliquen la informacién en sus procesos
en el marco del cumplimiento de la cuota regulada. Angelica continua la ahondando en el tema de
presentacién de matrices.

= Seguidamente la sefiorita Donna Pacheco - Lider de Contrato de Aprendizaje del Centro de Logistica
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Se da por terminado el encuentro empresarial, dando respuesta a cada uno de los interrogantes
presentados tanto por el chat como por el micréfono de los Empresarios asistentes.

CONCLUSIONES

El tema tratado fue puntual y pertinente para los Empresarios asistentes y que le brindan mejor
informacién a tener en cuenta al momento de realizar la contratacién de un aprendiz para su cuota
regulada o contrato voluntario.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales se debe garantizar la seguridad
y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA solicita |a siguiente clasificacién de la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:
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presentédos tanto por el chat como por el micréfono de los Erﬁpresarios asistentes.
CONCLUSIONES

El tema tratado fue puntual y pertinente para los Empresarios asistentes y que le brindan mejor
informacién a tener en cuenta al momento de realizar la contratacién de un aprendiz para su cuota
regulada o contrato voluntario.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la seguridad
y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacién de la informacién:

La informacién de este documento se debe clasificar como:
puBLIcA [ 1] prIvADO[_|sEMIPRIVADO [ ] SENSIBLE[ ]

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Enviar resolucion vigente a la empresa Finca San|
e Jeins Vives 13-05-2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual o,
de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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