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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, mayo 2021

Sefior

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2166816

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo mayo del afio 2021
Referencia: No 2166816 del afio 2021

Javier Enrique Altamar De Ledn, identificado con la cédula de ciudadania No. 85.457.901. de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del
Magdalena,en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de mayo.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES CIENTO VEINTE
MIL PESOS M/CTE ($42.120.000). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: 1) Un primer pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias
de prestacion efectiva del servicio,por el mes de enero de 2021 por valor de SETECIENTOS
OCHENTA MIL PESOS. M/CTE ($780.000). 2) Diez(10) pagos iguales sucesivos mensuales por los
meses de febrero a noviembre de 2021 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS.M/CTE ($3.900.000), cada uno. 3) Un ultimo pago proporcional al valor de los honorarios
mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio del ultimo mes de diciembre por valor de
DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual, en la especialidad de MESA Y BAR.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de | Actividades desarrollas:iImpartir Aplicativo Sofia Plus.
aprendices en el area, | formacién profesional integral en el | Ver archivo de evidencias.

en las competencias, los

programa de Servicio De
resultados de

Restaurante Y Bar,ficha 2202411.
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aprendizaje y las
actividades  de los
proyectos de formacion
programados, dentro de
los

tiempos que, para cada
accion, se determine por
parte del centro de
formacion.

Ante la medida adoptada de
aislamiento preventivo para la
contencion del virus Covid-19.

Se desarrolla a través de la
plataforma,SenaSofia Plus-
territorium,Microsoft Team,chat
Whatsapp,y los respectivos correos
eléctronicos

través de la competencia:Asesorar a
la seleccion de la bebidas segun
criterio técnico(Asesoria al cliente),se
finaliza el R.P.A.Brindar informacion
turistica del destino segun contexto
local, de acuerdo a los puntos de la
guia.

Actividad desarrollada: Competencia
servicio de alimentos y bebidas.
R.A:P: Disponer del servicio de
comedor de acuerdo con el
establecimento gastronomico y
procedimientos técnicos.Desarrollo
de lo puntos de la guia N°1.En base
a esta competencia.

https://drive.google.com/drive/
folders/1INjjFcywL03tR-
djucDyCppEUciuczmY?usp=shari
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SENA

N

506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%220
€5dc971-28c5-4382-8916-
d23105a33558%22%7d

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3af47c25bd8d8e43729d7def42d8a

bfe32%40thread.tacv2/1621021813474?co
ntext=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%220
€5dc971-28c5-4382-8916-
d23105a33558%22%7d

Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del
programa (s) que se le
asignen durante la
ejecucion de su
contrato.(proyecto de
formacion Planeacion
pedagobgica y los
recursos didacticos que
incluyen guia de
aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e
instrumentos de

Desarrolloy ejecucion de la formacion
a traves de material de soporte
correspondiente y pertinente a las
competencias entre ellas qguias
,planeacion y ayudas audiovisuales.

Se evidencia la actividad en el
archivo GC, subido al Secop Il

evaluacion.
Llevar control de las | Verificacion de la asistencia e Registro de inasistencia se evidencia en
inasistencias de los | inasistencia de los aprendices a la sofia plus, ,registro fisico.De los

aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo
institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacion
del reglamento del
aprendiz.

formacién, mediante registro de
inasistencias en el aplicativo Sofia Plus.
Registro.

aprendices:,Milagro Herrera,Daniela
flores,Luis Carlos Quintero,Yeilika
Lobo,Kevin Contreras,Fabio Viloria,Jhon
Restrepo,Miller Diaz,,Viviana
Pacheco.Natalia Vargas.
Ficha 2202411

Emitir los juicios de
evaluacion con base en la
valoracion de las
evidencias de aprendizaje
y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

Juicios emitidos y registrados en el
aplicativo Sofia Plus para la ficha
2202411.

Juicios evidenciados en la
plataforma sena sofia plus

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico vy
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y

Uso de la plataforma LMS-
territorium,como apoyo académico en el
proceso formativo de manera virtual
Teniendo en cuenta la situacion de
prevencion ocasionada por la
propagacion del virus Covid 19

Uso de la plataforma Territorium,
Uso de Microsoft Team
Ver evidencias anexas al archivo
GC,subido a la plataforma Secop Il
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L 4
SENA

N

registrando de manera https://drive.google.com/drive/folder
veraz y oportuna cada una s/1INjjFcywl 03tR-
de las acciones que djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
integran el proceso
formativo.
11 Participar en los | Participar en los encuentros virtuales
equipos, grupos, | Programados  por la Coordinacién _ _
comités, proyectos y a_cademlca_ y los pr_ogramados por Iqs https://drlvg.qooqle.com/ﬂle/d_/lONq
demas instancias lideras re_glonal y nacional de la estrategia b7q2FBsI§|HUIVchOI|IZ_NF7|9qTW/
T World Skills. view?usp=sharing
institucionales
que lo requieran. https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_M211YTOXMmQtZG
E2ZS000W QxL Tk0YjgtM2UXxNmJjZjQ0
NW My%40thread.v2/0?context=%7b%2
2Tid%22%3a%22chc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a
%227c707646-9b5e-48e4-91e7-
8b6585cdb722%22%7d
13 | Presentar el reporte de | Presentacion del informe mensual de | El reporte de eventos se
eventos en SOFIA PLUS | ejecucién contractual. Planilla para evidencia en Sofia Plus.
(Programacién con visto | pago de honorario de Si contratista. Evidencias en archivo GF vy
bueno del coordinador | Planilla de pago a la seguridad social | GC.subidos al aplicativo Secop II.
académico o misional) | y deméas documentos solicitados Planilla de pago 4384174181
en los dias establecidos | para pago de honorarios. https://drive.google.com/drive
por el centro,al [folders/1INjjFcywL03tR-
supervisor djucDyCppEUciuczmY?usp=
correspondiente y los sharing
demas soportes
requeridos para la
legalizacion del pago.
14 | Llevar 'y mantener | Llevar actualizado el portafolio de https://drive.gooqgle.com/drive
actualizado el portafolio | Instructor con las guias con las guias | /folders/1INjjFcywL03tR-
_det teV|denc,:|ai'=, ' d'del de aprendizaje desarrolladas djucDyCppEUciuczmY?usp=
instructor segun lo indica ;
la guia para desarrollar sharing
procesos formativos.
26 | Atender oportunamente | Elaborary presentar oportunamente el El presente informe, ver archivo
los requerimientos que Informe Mensual de ejecucion GC.
haga el supervisor del | contractual
contrato y
presentar informes
mensuales de la
ejecucion del contrato.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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https://drive.google.com/drive/folders/1lNjjFcywL03tR-djucDyCppEUciuczmY?usp=sharing
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ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No0.4384174181 de la planilla, expedido por Bancoomeva correspondiente al mes de abril de
2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

JAVIER ENRIQUE ALTAMAR DE LEON.
Contratista
C.C. N0.85.457.901.

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM SALCEDO CUAO
Supervisor Contrato 2166816 de 2021
Coordinador Académico
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Evidencias para el mes de mayo 2021

MICROSOFT TEAM FICHA 2202411.SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR.
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| Curso de formacion Servicio De Restaurante Y Bar. SENA.30/04/2021
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3 Actividad de Aprendizaje 4: Reconocer los servicios necesarios para la atencion al turista a partir
de la identificacion de la infraestructura y la estructura del destino. (Resultado de Aprendizaje:
Brindar informacion turistica del destino seguin el contexto local)

1. Lea el articulo “Proximo destino, Abu Dabi. Aqui hay varias razones para viajar”, publicado
por Revista Semana el 20 de diciembre de 2019. En https://www.semana.com/contenidos-
editoriales/emiratos-arabes-unidos-de-otro-mundo/articulo/que-hacer-en-abu-dabi-la-
capital-de-emiratos-arabes-unidos/645581

Ingrese a Google Maps y consulte la ubicacion de los equipamientos e instalaciones turisticas
mencionadas en el articulo, asi mismo con los hospitales, bancos, carreteras y demas
elementos de la infraestructura de Abu Dabi y elabore un listado clasificado con el resultado
adjuntando el mapa que arroja la aplicacion. Comparta la informacion en sesion de formacion.

2. Realice a lectura de los documentos:

Anexo 5 Sistema Turistico. Numeral 2 yi3 —INFRAESTRUCTURA Y SUPERESTRUCTURA

e 1202 p. m.
A Q) @ 7 ESP p.m =
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(VAR

servira en los platos previstos anteriormente para este efecto el alimento con sus
garnituras.

Finalmente ya los platos dispuestos con los alimentos se serviran a la mesa de los
clientes como en el servicio americano modificado.

Cuando se va a flambear o flamear un alimento (Steak Pimienta, Langostinos, pollo
creppes o frutas:

miércoles, 19 de mayo de 2021
1212p.m.
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VA

e
tiempo de sérvlcio, & alﬁo impersonal.

. Serviclo de Buffet: es un tipo de autoservicio pero mas elegante y con alimentos de
mas categoria, se presentan los alimentos porcionados en bandejas, fuentes y
samovares muy bien decorados, el cliente toma un plato y solicita a los meseros o
cocineros que estan en la parte de atras de la mesa que le sirvan la porcion que este
desea y luego se ubica en su mesa trasladando el cliente mismo sus alimentos de la
mesa del buffet a su mesa.

El mesero solo debera estar pendiente del servicio de bebidas y de levantar el material
utilizado por el cliente en el momento indicado.

. Servicio mixto o Combinado: Este tipo de servicio es muy generalizado puesto que por
su mezcla o combinacion de varios tipos de servicio lojhace muy manejable y versatil,

—l
P & 02317/ 21927
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0®

¢. ¢Cual es el origen de los establecimientos de alimentos y bebidas?

d. ¢Quiénes son los exponentes mas conocidos de la historia de |a gastronomia y por qué?

e. ¢Cual cree usted que seria el futuro de la gastronomia y del Servicio de Alimentos y
bebidas? teniendo como punto de partida el contexto actual.

3. Construya, con sus comparieros del segundo grupo (grupo base), una linea de tiempo acerca
de la evolucion de la gastronomia y del servicio de alimentos y bebidas, con base en los
apuntes de cada uno de los integrantes y empleando los materiales que estime
convenientes.

Presente y socialice la linea de tiempo en sesion de formacion de acuerdo con lo indicado por el
instructor.

4, Participe en el conversatorio acerca de las preferencias y gustos al momento de seleccionar
un restaurante.
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Evidencias de actividades en Territorium
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Blsqueda avanzada

Publicacion prioritaria

JAVIER ENRIQUE ALTAMAR DE LEON
fecha de inicio: 12 de Mayo del 2021

Asunte: Envio de evidencias actividades 3.4 y 5 Guia 1

Apreciados aprendices reciban cordial saludo deseando que esten pasando bien.

Les informa que pueden colgar las actividades 34y 5 de la quia 1 realizadas por ustedes, en evidencias
Esten muiy afentos que no s¢ les pase |a fecha imite.

(Gracias por su atencion y €xitos en sus logros.

Javier Altamar De Ledn

Instructor

Servicio De Restaurante Y Bar

Evidencia

Fecha de entrega: 14 de Mayo del 2021 a las 8:16am

Puntaje por cargar la actividad: 100

Madalla:

Puntaje a obtener por excelencia: 100




