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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 18 de mayo del 2021

Sefior (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 2180921 de 2021
Coordinadora de Formacién Profesional Integral
Formacidn Profesional Regional Santander

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual Mes
mayo del aifo 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 2180921 de 2021

Lisbeth Zelandia Sudrez Sudrez, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.007.011.309 de Cucuta N.S,
en mi calidad de Contratista del SENA, en (emprendimiento), en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CINCUENTA MILLONES DOSCIENTOS
VEINTISEIS MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N. ($50.226.920) incluido iva. Esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por los dias ejecutados durante el mes
de enero de 2021 y b) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2021, por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N. ($4.511.400) Incluido Iva. Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccidon
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros del BANCOLOMBIA No.
31227539065 cuyo titular es el (la) Contratista

Plazo: Sera hasta el (30) de (diciembre) de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para la atencién integral de los usuarios de los Centros de Desarrollo
Empresarial y la gestion de proyectos especiales, con el fin de contribuir al cumplimiento de las metas
e indicadores asignados a la regional, de acuerdo los lineamientos emitidos por el SENA.
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Obligaciones especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Gestionar las acciones requeridas para el | Seguimiento y cumplimiento a | Cronograma de
cumplimiento de los Lineamientos | las metas establecidas para el | cumplimiento de
Estratégicos, objetivos y metas | Orientador Senior del SBDC | metas.
establecidos por la Coordinacidn | Centro de Desarrollo | Plataforma Microsoft
Nacional de Emprendimiento, segun la | Empresarial del Centro | Teams.
planeacion regional y del Centro de | Agroempresarial y Turistico de | Informe de avances
Desarrollo  Empresarial, para los | los Andes. de metas.
programas de Emprendimiento.

2 Disefiar, gestionar y hacer seguimiento | Atender oportunamente las | Reunién via Google
al plan de Accidn individual formulado | actividades establecidas con | Meet
con base en los Lineamientos | base en las metas asignadas y | Llamadas telefdnicas.
entregados por la Coordinacién Nacional | seguimiento al plan de trabajo | Mensajes via
de Emprendimiento, segun la planeacidn | que se ejecuta de acuerdo con | WhatsApp.
regional y del Centro de Desarrollo | las actividades de apoyo ante | Correos electrdnicos.
Empresarial, para los programas de | la emergencia sanitaria del | Informe de avances
Emprendimiento. Covid 19. de metas

3 Cumplir las metas asignadas Atencidn oportuna a cada uno | Reunidn via Microsoft
estableciendo las acciones requeridas de los lineamientos | teams.
para lograr su ejecucion. establecidos por la Direccién | Llamadas telefénicas.

Nacional de Emprendimiento, | Mensajes via
la Regional Santander y del | WhatsApp.

Centro Agroempresarial y | Correos electrénicos.
Turistico de los Andes, paralos | Informe de avances
requerimientos establecidos | de metas.

dentro de los procesos del

SBDC Centro de Desarrollo

Empresarial en atencién a

Empresarios, Emprendedores,

Aprendices y Comunidad en

General.

4 Registrar de manera confiable, oportuna | Registro de informacién en | Plataforma Neoserra
y con calidad la informacion referente al | Sistema  de  informacién | Reunién Microsoft
desarrollo de sus servicios en las | Neoserra. team.
plataformas tecnoldgicas de la Entidad, | Documentos cargados en | Drive del Orientador
de manera coherente con las evidencias | Drive del SBDC Centro de | Senior CATA
de prestacién del servicio. Desarrollo Empresarial de la | Llamadas telefdnicas.

Regional Santander y del CATA | Mensajes via

de acuerdo a la | WhatsApp.
caracterizacion  de  cada | Correos electrénicos.
proceso
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Participar en las jornadas de divulgacion
y orientaciéon para el fomento de la
cultura del emprendimiento atendiendo
los lineamientos establecidos.

Acompafiamiento y
participacién virtual en la
jornada nacional de

orientacién a emprendedores
sobre Emprendimiento vy
Empresarismo — Orientado
por el SENA Regional
Santander - CATA y
participacién en los Jueves de
Emprendimiento Online,
Publicacion y difusién de
video clip disefiado como
herramienta de apoyo
durante la emergencia
sanitaria Covid-19 en
Colombia para divulgar la fase
de sensibilizacion %
presentacion de la oferta de
Servicios del SBDC Centro de
Desarrollo Empresarial.

Pantallazos.
Fotografias.
Videoclip.

Link de inscripcidn.
Reporte de inscritos.
Mensajes de difusién
WhatsApp.

Asesorar a los emprendedores en las
diferentes etapas establecidas para la
creacién de empresas tales como:
orientacién, entrenamientos, ideacién y
validacién temprana, formulacion de
planes de negocio, con recursos del
Fondo Emprender y/o otras fuentes de
financiacion.

Acompafamiento y asesoria
en las siguientes etapas del
proceso Fondo Emprender: se
adelanta un entrenamiento
con los emprendedores de la
provincia de Garcia Roviray la
provincia Norte y Gutiérrez
en Boyaca.

Ideacion y validacion a las
ideas de negocio Lacteos
Preparacion y presentacion
de Pitch Local para las ideas
de negocio:

Lacteos Chitarero y Apisoata.
Pitch Regional: Hato Lechero
Villa Santa Barbara.

En la etapa de formulacién de
planes de negocio a las
iniciativas empresariales:
Mermeladas de frutas
Jpulmee.

Hato Lechero Villa Santa
Barbara.

Danfelac y Los Piquetes de Mi
Nona.

Reunidn via
plataforma Google
Meet.

Llamadas telefdnicas.
Mensajes via
WhatsApp.

Correos electrénicos.
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En cuanto a la creacidn de
empresas OFF:
Friends Food y Overdose2.

7 Realizar acompafnamiento y | Se realizé la decima visita de | Plataforma  Google
seguimiento, en la puesta en marcha de | seguimiento técnico operativo | Meet.
las empresas creadas con recursos del | a la empresa Piscicola | Registro Fotografico.
Fondo Emprender u otras fuentes de | Aquavera SAS con el | Llamadas telefénicas.
financiacion, realizando asesorias | acompafiamiento y la asesoria | Mensajes via
programadas a las empresas sea de | del profesional Agrosena Dr. | WhatsApp.
manera virtual o fisica. Fredy Alvaro Sandoval | Correos electrdnicos.

Caycedo vy verificacion del | Actas.
recibido a satisfacciéon vy
siembra del sexto y séptimo

lote de alevinos.

Acompafiamiento a la puesta

en marcha OFF: Café Andino
Malaga, Friends Food,
Ovedose2 y Bohérquez &
Asociados Construcciones SAS

8 | Acompaiiar a los Clientes del Centro de | Seguimiento al programa de | Llamadas telefénicas
Desarrollo Empresarial SENA que lo | Fortalecimiento Empresarial |y mensajes via
requieran en sus procesos de | con las empresas Aprisco El | WhatsApp.
Fortalecimiento Empresarial buscando | Totumo SAS y  Aprisco | Registro fotografico.
la generacidon de impacto econdmico, | Caprinos de Sadaca SAS
sostenibilidad y escalabilidad
empresarial.

9 Dar cumplimiento a los lineamientos | Como contratista me he | actividades
emitidos por la Coordinacién Nacional y | comprometido a cumplir con | programadas por mes
Regional en lo que respecta al uso | las metas asignadas y los | yorganizacion
eficiente en el proceso de asesoria al | lineamientos establecidos por
empresario en Fortalecimiento | la Coordinacién Nacional de
Empresarial de las metodologias para el | Emprendimiento, durante la
mejoramiento de la productividad vy | vigencia del contrato en el afio
medicion del indice de productividad de | 2021 y durante la emergencia
forma periédica vy regular. nacional por causa de la

pandemia mundial Covid 19.

10 | Acompaiiar la gestion del enlace | Revision y apropiacion de | Pantallazos
regional para la consolidacion de | lineamientos emitidos por la | documento
alianzas estratégicas que permitan el | direccién Nacional de | Pantallazos del

acceso de los empresarios atendidos a
mecanismos y fuentes de financiamiento
y de comercializacién en sus diferentes
etapas de crecimiento e incentivar la
consolidacion de un ecosistema de
inversion, financiacion, comercializacion
y acceso a mercados con y entre

Emprendimiento.

Participacion en  reunidn
equipo SBDC — CATA, enlace
regional y apoyo
administrativo distribucién de
metas y estrategias para el
cumplimiento de indicadores

encuentro virtuales.
Correos electronicos.
Encuentros
plataforma Microsoft
teams.
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empresarios buscando la sostenibilidad
empresarial.

11 | Cumplir de forma peridédica con el | Registro de documentos por | Pantallazos.
cargue de evidencias en las condiciones | proceso de acuerdo a | Correos electrénicos.
y en el medio definido por la | indicadores reportados para | Actualizacion del
Coordinaciéon Nacional y regional de la | el mes correspondiente en | Drive.
gestion y asesoria brindada a los | Drive del SBDC Centro de
empresarios de los programas de | Desarrollo Empresarial de la
emprendimiento y  fortalecimiento | Regional Santander y del
empresarial. Centro Agroempresarial y

Turistico de los Andes.

12 | Realizar acompafiamiento e interaccion | Participaciéon virtual en Ila | Pantallazos del
100% virtual por la ruta CREAR y por la | jornada del Canal Virtual de | encuentro virtual.
ruta CRECER a los emprendedores y | transferencia metodoldgica | Correos electrénicos.
empresarios, de manera oportuna y | por parte de la profesional | Divulgacion de |Ia
eficiente de acuerdo a los tiempos | Adriana Amelia Aldana. pieza grafica del
establecidos para cada ciclo de servicio, evento.
utilizando los diferentes medios que la
entidad coloca a disposiciéon para la
respectiva prestacién del servicio.

13 | Ejecutar los indicadores establecidos por | Seguimiento Plan de accion de | Correos electrénicos.
el Enlace Regional de manera | acuerdo a cronograma de | Registro fotogréfico.
proporcional a lo indicado por los | actividades planteada para | Pantallazos.
lineamientos de la  coordinacidn | orientador senior.

Nacional de Emprendimiento.

14 | El contratista se compromete bajo sus | Como contratista me he | Cronograma de las
propios medios a cumplir para la | comprometido a cumplir con | diferentes
vigencia 2021 o en el tiempo del | las metas asignadas y los | actividades
contrato, con las metas asignadas vy | lineamientos establecidos por | programadas por mes
lineamientos establecidos por la | la Coordinacién Nacional de | y organizacién.
Coordinacién Nacional de | Emprendimiento, durante la | Correos electrénicos.
Emprendimiento, en cumplimiento de | vigencia del contrato en el afio
los objetivos y lineas misionales del | 2021 y durante la emergencia
programa. Estas metas serdn | nacional por causa de la
distribuidas por el Director Regional con | pandemia mundial Covid 19.
el apoyo del enlace regional, asi mismo
serd verificada su ejecucion mensual por
parte del supervisor del contrato.

15 | En general, desarrollar todas aquellas | Se desarrollan todas las | Plataforma Microsoft
actividades inherentes al objeto del | actividades necesarias | teams.
contrato y necesarias para la correcta | inherentes al cumplimiento | Plataforma zoom.
ejecucion de los programas de | del objeto contractual. Plataforma  Google
emprendimiento en la regional, de Meet.
acuerdo a los lineamientos establecidos Llamadas telefénicas.

Mensajes via
WhatsApp.
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| | ‘ ‘ Correos electrénicos

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE z
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No0.4389876877, SOI
del mes de abril del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ
Contratista
C.C. No. 1.007.011.309 de Cucuta.

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
Supervisor (a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 2180921 de 2021
Coordinadora de Formacion Profesional Integral
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL MES DEL 1 AL 18 DE MAYO 2021
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Tema: Asesoria y acompafiamiento a la puesta en marcha OFF de la empresa Overdose 2 del
empresario Edisson Javier Pinto.
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Tema: Asesoria y acompafiamiento virtual en la segunda y tercera jornada de entrenamientos (3
y 10 de mayo del 2021) — Aplicacion de las herramientas de ideacion y validacién.
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Tema: Asesoria y acompafiamiento virtual por parte del programa Agrosena en el proceso de
formulacion al plan de negocio Hato Lechero Villa Santa Barbara

Sandoval Basto.

del emprendedor Vladimir

2 Responder @ARezpDndEratodoz 2, Reenviar

viernes %45 p. m.

Rosmy Rey Pabon <rosmyl016@gmail.com:>
Re: Disefio mend café andino

Para Lisbeth Zelandia Suarez Suarez

CC  Doris Duarte Hernandez

Directiva de retencién Exchange Online (10 afios) Expira 5/05/2031
Muchas gracias Lisbeth, quedé muy satisfecha con el resultado y agradecer al Sena
por el apoyo.
Atentamente
Rosmira Rey

El El jue, 6 de may. de 2021 a la(s) 22:47, Lisbeth Zelandia Suarez Suarez
<lzsuarez@sena.edu.co> escribio:

Sefiora
ROSMIRA REY PABON
Empresaria — Propietaria Café Andino Malaga

Malaga

$2500

000

52500

£1000

K500

S2000

82300

S3000

£00

S0

SU00

52000

5000

Sa000

SL000

SU000

ICAF€ANDIN®

Tema: Asesoria y acompafiamiento a la puesta en marcha OFF de la empresa Café Andino

Malaga por parte de la empresaria Rosmira Rey Pabon.




Tema: Visita de Fortalecimiento empresarial a la empresa Aprisco Caprinos de Sadaca SAS, con la
finalidad de socializar los resultados de los exdmenes coproldgicos realizados a los caprinos en el
mes de abril del 2021 e indicar el tratamiento que debera suministrarle a los animales.

* "6:may-202110:49:02. .

Tema: Acompaifiamiento, asesoria y seguimiento a la puesta en marcha Fondo Emprender,
empresa Piscicola Aquavera SAS con ID 69312 — Decima visita de seguimiento técnico operativo y
administrativo.
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Tema: Acompafiamiento y participacién virtual en la jornada nacional de orientacion a
emprendedores sobre Emprendimiento y Empresarismo — Orientado por el SENA Regional
Santander - CATA

ontrada

estro Andrés Bohorquez SAS

Recientes 4 enc J
Maestro Andrés Bohorquez
SAS
Mowil 311 2683161

Llamada saliente, 1 man S =
-"{)‘

viaestro Andrés

Bohorquez SAS @
: Maestro Andrés Bohorquez
= ISAS

Maestro Andrés
Bohorquez SAS )

Tema: Asesoria y acompafiamiento a la puesta en marcha OFF de la empresa Bohdrquez
& Asociados Construcciones SAS por parte de empresario Andres Bohdérquez.
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Tema: Participacion virtual en la jornada del Canal Virtual de transferencia metodoldgica por
parte de la profesional Adriana Amelia Aldana.

Firma:

LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ
Contratista

C.C. No. 1.007.011.309 de Cucuta.

Contrato No. CO1.PCCNTR. 2180921 de 2021



