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ACTA No. 7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Revisión labores realizadas durante mayo 2021 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 19 de mayo 
2021 

HORA INICIO: 8:00 
a.m. 

HORA FIN: 9:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Virtual 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 

SENA - Centro de Tecnologías Agroindustriales 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

a) Fichas asignadas. 
b) Fichas activas asignadas. 
c) Fichas terminadas por fecha. 
d) Relación juicios de etapa productiva evaluados. 
e) Documentación entregada para certificación. 
f) Estado de algunos casos. 
g) Actividades con fichas activas. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Presentar informe sobre las actividades de seguimiento a etapa productiva ejecutadas durante el 
mes de mayo de 2021, por parte del Instructor Julio César Palechor Valencia. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia reunión entre la señora Luz Adriana Buitrago Grajales, líder de seguimiento a etapa 
productiva y Julio César Palechor Valencia, instructor de seguimiento, se inicia con la revisión de 
acciones de seguimiento a etapa productiva: 
 
Después de la asignación de cada aprendiz con notificación por correo electrónico, por parte de la 
líder de etapa productiva, el instructor de seguimiento envía correo electrónico para establecer 
comunicación con el aprendiz, para esto se usa la cuenta jcpalechor@misena.edu.co,  en el 
mensaje se incluye la presentación del instructor  y el número de cuenta de whast app destinado 
para una comunicación ágil, estos datos se comparten como medios de soporte para retomar o 
iniciar el seguimiento lo más pronto. 
 
En los siguientes puntos se establece la estadística de los casos: 
 

a. Fichas asignadas: 
 

 
Programa Ficha 

Aprendices 
asignados 

1 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1749824 37 

2 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1749825 31 

3 Tecnólogo Producción multimedia  1749955 45 

4 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1801998 11 

5 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1828801 19 

6 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1963845 18 

7 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1597568 8 

8 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1412919 1 

9 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1364760 2 

10 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1412882 1 
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11 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1310033  

12 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1310034  

13 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 857465  

14 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 857466  

15 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 898983  

16 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1181646  

17 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1181647  

18 Técnico en programación de software 1694668 10 

19 Técnico en programación de software 1439811 2 

20 Técnico instalaciones eléctricas residenciales 1962924 18 

21 
Técnico en sistemas 1906776 

20 

22 
Técnico en sistemas 901837 

33 

23 Técnico mantenimiento equipos cómputo 1963109 15 

24 Técnico mantenimiento equipos cómputo 1439978 1 

25 Técnico en construcciones livianas en seco. 1835286 21 

26 Técnico en diseño e integración de multimedia 1962936 17 

27 Tecnólogo en producción de multimedia 1667839 41 

28 Tecnólogo en producción multimedia 89892 4 

29 Tecnólogo en produccióm multimedia 1310180 21 

30 Tecnólogo en produccióm multimedia 1181832  

31 Tecnólogo en produccióm multimedia 1181833  

32 Tecnólogo en produccióm multimedia 857467  

33 Tecnólogo en produccióm multimedia 857468  

34 Tecnólogo en produccióm multimedia 898982  

35 Tecnólogo en animación digital 1364967 2 

36 Tecnólogo en producción multimedia 2047314 20 

37 Tecnólogo en gestion de redes de datos 1364766 2 

 Total 400 

 
b. Fichas activas asignadas:  

 
 

Programa Ficha 
Aprendices 
asignados 

1 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1963845 18 

2 Tecnólogo en producción multimedia 2047314 26 

 Total 44 

 
De la ficha 1963845 se realiza charla de orientación sobre la gestión de los contenidos en el LMS 
Territorium el día 11 de mayo del 2021, además se comparten los datos de contacto del instructor. 
 
Con la ficha 2047314 se planea la charla de orientación en el LMS el viernes 21 de mayo 2021, esto 
se relaciona con la lectura de anuncios, ubicación de enlaces para envío de F023 y bitácoras, 
además, la ubicación de las grabaciones de las sesiones en línea grupales e individuales. 
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c. Fichas terminadas por fecha: 
 

 
Programa Ficha 

Aprendices 
asignados 

1 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1749824 37 

2 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1749825 31 

3 Tecnólogo Producción multimedia  1749955 45 

4 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1801998 11 

5 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1828801 19 

6 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1597568 8 

7 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1412919 1 

8 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1364760 2 

9 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1412882 1 

10 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1310033  

11 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1310034  

12 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 857465  

13 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 857466  

14 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 898983  

15 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1181646  

16 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1181647  

17 Técnico en programación de software 1694668 10 

18 Técnico en programación de software 1439811 2 

19 Técnico instalaciones eléctricas residenciales 1962924 18 

20 
Técnico en sistemas 1906776 

26 

21 
Técnico en sistemas 901837 

33 

22 Técnico mantenimiento equipos cómputo 1963109 15 

23 Técnico mantenimiento equipos cómputo 1439978 1 

24 Técnico en construcciones livianas en seco. 1835286 21 

25 Técnico en diseño e integración de multimedia 1962936 17 

26 Tecnólogo en producción de multimedia 1667839 41 

27 Tecnólogo en producción multimedia 89892 4 

28 Tecnólogo en produccióm multimedia 1310180 21 

29 Tecnólogo en produccióm multimedia 1181832  

30 Tecnólogo en produccióm multimedia 1181833  

31 Tecnólogo en produccióm multimedia 857467  

32 Tecnólogo en produccióm multimedia 857468  

33 Tecnólogo en produccióm multimedia 898982  

34 Tecnólogo en animación digital 1364967 2 

35 Tecnólogo en gestion de redes de datos 1364766 2 

 Total 366 
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d. Relación de juicios de etapa productiva evaluados: 

Después de la respectiva revisión de la documentación: formato GFPI-F-023 y bitácoras, estos son 
los aprendices con juicio de etapa productiva aprobado: 

 

N° IDENTIFICACIÓN NOMBRES APELLIDOS FICHA N° FOLIOS 

1 CC 1023894650 Mauro Alberto Nieto Ventura 1667839 6 

2 CC 1128422769 David Andrés Herrera Florez 1749824 6 

3 CC 1088036564 Yeisson Stik Gutierrez Rivera 1906776 5 

4 CC 1193587675 Daniel Felipe Valencia Múnera 1906776 5 

5 CC 14697589 Jorge Armando Rojas Motoa 1749825 6 

6 CC 1112794270 Maria Luisa Carmona Jimenez 1801998 6 

7 CC 1114786153 Jenny Andrea Taborda Gutierrez 1801998 6 

8 CC 1.112.777.516 Rigoberto Olarte Henao 1801998 5 

 

e. Documentación para efectos de certificación académica: 

Al correo certificacion9543@sena.edu.co se enviaron solicitudes de certificación con la 

siguiente documentación adjunta:  

 

• Fotocopia de cédula del aprendiz. 

• Registro fotográfico de destrucción del carnet u oficio de no tenencia 

• Certificado de registro en la agencia pública de empleo APE 

• Certificado de presentación o resultados de pruebas T y T, programas tecnólogos. 

• Registro de RAP de etapa productiva en sofia plus, captura de pantalla aprendiz por 
certificar 

• Formato GFPI_F_094 de paz y salvo académico administrativo. 
. 

Además, se generaron y se enviaron al mismo correo las actas 22 y 23, todas 
correspondientes a revisión de cumplimiento de etapa productiva. Todo lo anterior para los 
ocho (8) casos del punto d. 
 

f. A partir de la revisión de la documentación enviada por parte de los aprendices y por 

consulta en Sofía plus, se establece el estado de algunos casos: 

 
Tabla resumen de seguimientos realizados en MAYO 2021 

 
Programa Ficha 

Tipo 
doc Num doc Nombres Apellidos 

Estado 

1 

ADSI 1749824 CC 1128422769 
David 

Andres 
Herrera 
Florez 

Solicitados 
documentos de 
certificación. 
Terminó EP 3 de 
enero 2021. 

2 
ADSI 1749824 CC 

 
91185955 

Erwin 
Yesith 

Duran Florez 
Aprobado vínculo 
laboral. Policía 
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Nacional.  

3 

ADSI 1801998 CC 1114786153 
Jenny 
Andrea 

Taborda 
Gutierrez 

Solicitada la 
certificación según 
acta 23 del 10 de 
mayo 2021. 

4 

ADSI 1835286 CC 1112777516 Rigoberto 
Olarte 
Henao 

Solicitada la 
certificación según 
acta 23 del 10 de 
mayo 2021. 

5 
Producción 
multimedia 

1667839 CC 1023894650 
Mauro 
Alberto 

Nieto 
Ventura 

Solicitada la 
certificación según 
acta 22 del 4 de 
mayo 2021. 

6 

ADSI 1749824 CC 1128422769 
David 

Andrés 
Herrera 
Florez 

Solicitada la 
certificación según 
acta 22 del 4 de 
mayo 2021. 

7 

Tec. Sistemas 1906776 CC 1088036564 
Yeisson 

Stik 
Gutierrez 

Rivera 

Solicitada la 
certificación según 
acta 22 del 4 de 
mayo 2021. 

8 

Tec. Sistemas 1906776 CC 1193587675 
Daniel 
Felipe 

Valencia 
Múnera 

Solicitada la 
certificación según 
acta 22 del 4 de 
mayo 2021. 

9 

ADSI 1749825 CC 14697588 
Jorge 

Armando 
Rojas Motoa 

Solicitada la 
certificación según 
acta 23 del 10 de 
mayo 2021. 

10 

ADSI 1801998 CC 1112794270 
Maria 
Luisa 

Carmona 
Jimenez 

Solicitada la 
certificación según 
acta 23 del 10 de 
mayo 2021. 

11 

Producción 
multimedia 

1749955 CC 1101759014 
Andres 
Felipe 

Ariza 
Rodriguez 

Revisión 
documentación de 
pasantía 15 de 
agosto al 15 
diciembre 2020. 

12 
Producción 
multimedia 

1749955 CC 1018467333 
Juan 
Esteban 

Londoño 
Bejarano 

Enviada a la 
coordinación 
académica solicitud 
vínculo laboral. 

13 ADSI 1828801 CC 1006308876 
Kevin 
Alberto 

Salazar 
Armero 

Seguimiento y 
revisión de 
documentación 
(F023 y bitácoras).  

14 
Instalaciones  
eléctricas 
residenciales 

1962924 CC 1006321104 
Miguel 
Angel 

Cardona 
Florez 

En recolección de 
documentos 
solicitud de 
certificación. 

15 
Técnico en 
sistemas  

1906776 CC 1088036564 
Yeisson 
Stick 

Gutierrez 
Rivera 

En recolección de 
documentos 
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solicitud de 
certificación. 

16 
Técnico en 
sistemas  

1906776 CC 1112783791 
Juan 
Manuel 

Londoño 

En recolección de 
documentos 
solicitud de 
certificación. 

17 
Mantenimiento 
equipos 
cómputo 

1963109 CC 1112784225 
William 
Andres 

Rincon 
Dueñez 

Revisión de 
documentos de 
seguimiento. 

18 
Técnico en 
programación 
de software 

1694668 
CC 
 
  

1152456451 
Liliana 
Andrea 

Silva Vallejo 

Se envió correo de 
solicitud de 
estampilla 
PROUCEVA, 
requisito de 
constancia de 
pasantía. Terminó 
práctica SENNOVA 
16 junio  2019. 

19 
Técnico 
construcciones 
livianas en seco 

1835286 TI 1006320809 
Kevin 
Daniel 

Campuzano 
Gaitan 

Revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. Pasantía 
terminada el 30 
diciembre 2020 

20 
Técnico 
construcciones 
livianas  seco 

1835286 CC 1114089766 
Diego 
Armando 

Jimenez 
Sanchez 

Revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. Pasantía 
terminada el 30 
diciembre 2020 

21 
Técnico 
construcciones 
livianas  seco 

1835286 CC 1112784768 
Juan 
Sebastian 

Marmolejo 
Lopez 

Revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. Pasantía 
terminada el 30 
diciembre 2020 

22 
Técnico 
construcciones 
livianas  seco 

1835286 CC 1006320566 
Juan 
Sebastian 

Mosquera 
Mosquera 

Revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. Pasantía 
terminada el 30 
diciembre 2020 

23 
Técnico 
construcciones 
livianas seco 

1835286 CC 1006292832 Marlon  
Torres 
Giraldo 

Revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. Pasantía 
terminada el 30 
diciembre 2020. 
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24 
Técnico de 
sistemas 

901837 

TI 1006439695 Claudia 
Lorena 

Ospina 
Rodriguez 

Solamente tiene 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

25 
Técnico de 
sistemas 

901837 

CC 1116439271 Juan 
Guillermo 

Mazo Rojas Verificado que 
solamente tiene 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

26 
Técnico de 
sistemas 

901837 

CC 1116439705 Yira Liney Caicedo 
Moreno 

Solamente tiene 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

27 
Técnico de 
sistemas 

901837 

CC 1116441243 Lina 
Elizabeth 

Castañeda 
Marmolejo 

Solamente tiene 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

28 
Técnico de 
sistemas 

901837 

CC 1116441567 Hoover 
Arley 

Moreno 
Murillo 

Solamente tiene 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

29 
Técnico en 
mantenimiento 
de equipos 

 

CC 1000395266 Juan 
Camilo 

Mira Garcia Tiene pendiente 
RAP de etapa 
productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

30 
Técnico en 
mantenimiento 
de equipos 

 

CC 10135092 Julian 
Fernando 

Forero 
Castillo 

Tiene pendiente 
RAP de etapa 
productiva 
pendiente por 
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evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

31 
Técnico en 
mantenimiento 
de equipos 

 

CC 1112758143 Luis 
Carlos 

Montoya 
Bohorquez 

Solamente 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

32 
Técnico en 
mantenimiento 
de equipos 

 

CC 1112765990 Johnny 
Fernando 

Pino 
Usgame 

Verificado que 
solamente tiene 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

33 
Técnico en 
mantenimiento 
de equipos 

 

CC 1112769504 Manuel 
Fernando 

Montoya 
Bohorquez 

Solamente 
pendiente RAP de 
etapa productiva 
pendiente por 
evaluar. En revisión 
documentación, 
bitácoras y formato 
F023. 

 
g. Actividades con fichas activas. 

 
Con aprendices de la ficha 1963845 se realiza orientación sobre la gestión de contenidos en el LMS 
territorium el día 11 de mayo del 2021, además se comparten los datos de contacto del instructor. 
 
Sobre la ficha 2047314, por comunicación con la instructora líder, se establece un aplazamiento de 
cierre de etapa lectiva hasta el 20 de julio del 2021. Por esto se aplazan las charlas de orientación. 

 
CONCLUSIONES 

Se debe continuar adelantando acciones de revisión del estado actual de cada seguimiento 
asignado, donde se tenga en cuenta incentivos para que el aprendiz inicie, continúe o termine la 
etapa productiva.  
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

   

 



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar estableciendo comunicación con los 
aprendices de las fichas asignadas. 

Julio César Palechor 
Valencia. 

Mayo 2021 

Acompañar el proceso en la última etapa formativa 
y apoyar la certificación de cada caso asignado. 

Julio César Palechor 
Valencia. 

Mayo 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No 7 DEL DÍA 19 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Presentar informe sobre las actividades de seguimiento a etapa productiva ejecutadas durante el mes de mayo de 2021, por parte del Instructor Julio César Palechor Valencia. 

No
. 

Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / 

NO. 
Si marca No por favor 

no diligencie el 
formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/ 
EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

1 X Luz Adriana 
Buitrago Grajales 

31412016 
 

X   SENA – CTA labuitragog@sena.edu.co (2) 2119999 
 

X 

 

2 X Julio César 
Palechor Valencia 

76325057  X  SENA - CTA jcpalechor@misena.edu.co (2) 2119999 
 

X 
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