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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, mayo 19 de 2021

Sefiora

MARTHA YOLANDA FLOREZ DULCEY
SUPERVISORA CONTRATO No. 2304551
Coordinadora Académica

Programas Especiales CSET

Ciudad: Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes mayo del afio 2021

Referencia: No 2304551 del afio 2021

KAROLINA JOYA CESPEDES, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.500.744 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de atencién a la Poblacion
desplazada, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total para el contrato la suma de VEINTIUN MILLION DOCIENTOS
CINCUENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($21.252.000). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional correspondiente a los dias
ejecutados a partir de la fecha de inicio, durante el mes de marzo de 2021, y b) Siete (7) pagos
iguales por los meses de Abril a Octubre de 2021, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE.

($2.656.500) cada uno, y c¢) un ultimo pago proporcional correspondiente a los dias ejecutados
durante el mes de Noviembre de 2021.

Plazo: Sera hasta el 07 de Noviembre de 2021.
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OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacion
complementaria en el programa de atencion a la poblacién desplazada conforme a los
modelos formativos establecidos del CSET.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar formacién a aprendices segun
su perfil, correspondiente a la
“Convocatoria de la APE para la
conformacion del Banco de Instructores
del SENA” en los Programas Yy
Competencias indicados en el “ANEXO
2. PLAN DE CONTRATACION DE
INSTRUCTORES” y sus afines.

Orientar formacioén en las
fichas:, 2309132, 2309138,
2325739, 2326831

Solicitudes
de curso

Aplicar en la resolucion de problemas
reales del sector productivo, los
conocimientos, habilidades y destrezas
pertinentes a las competencias del
programa de formacién asumiendo
estrategias 'y metodologias de
autogestion y/o afines a su
competencia.

NA

NA

Evaluar el proceso de aprendizaje
diligenciando  oportunamente  los
formatos correspondientes.

Evaluar ficha: 2307847

Reporte de
juicios
evaluativos

Reportar en el sistema SOFIA PLUS en
un plazo maximo de tres (3) dias todas
las actividades de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad garantizando lacalidad
de la informacion y su coherencia con
el proceso formativo.

NA

NA

Cumplir el objeto del contrato descrito
segun la programacion y lugares que el
SENA indique.

N.A

N.A

Dar cumplimiento estricto las normas
gue regulan la Formacion Profesional
Integral en el SENA.

NA

NA

Participar en procesos de promocién de
los programas de formacion, servicios y
actividades de divulgacion tecnoldgica.

Participe en video
conferencia seguimiento a
la formacion grupo
poblacién victimas por el
desplazamiento

foto
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Participar en las labores de montaje y
puesta en marcha de equipos Yy
maquinaria relacionados en procesos
formativos propios de su area.

NA

NA

Coadyuvar en el proceso de ingreso e
induccién de aprendices.

NA

NA

10

EL CONTRATISTA manifiesta que
durante la vigencia del contrato no esta
contratado simultaneamente en otro
centro de formacién o dependencia del
SENA.

Presentacion Cuenta mes
de Mayo por CSET

Plataforma Secop
Il

11

Contribuir a la planeacion que realice el
CSET para definir las acciones de la
siguiente vigencia.

NA

NA

12

Brindar apoyo a la supervisién de los
contratos que le sean requeridos por la
Subdireccién del centro.

NA

NA

13

Organizar y controlar documentos

propios de su labor.

Entrega de informes vy
cumplimiento  de las
obligaciones contractuales

Informe mes de
mayo

14

Participar de reuniones y/o comités
citados y/o delegados por Ia
Subdireccién de centro.

N.A

N.A

15

Conocer y aplicar los procesos,
procedimientos, formatos, y demas
documentacion establecida en el SIGA
relacionados con las actividades del
contrato.

N.A

N.A

16

Hacer buen
herramientas
comunicacion.

uso y manejo de
tecnolégicas y

NA

NA

17

En cumplimiento de lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 23 de la ley 1150
de 2007 y del articulo 6 de la

ley 1562 de 2012, el CONTRATISTA
debera acreditar que se encuentra al
dia en el pago mensual de los aportes
al sistema de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos laborales) y
para la realizacibn de cada pago
derivado del mismo; de acuerdo con los
lineamientos que emita la Direccion
General del SENA en cumplimiento a lo
preceptuado en el Decreto 1273 del 23
de julio de 2018. Igualmente, el
CONTRATISTA deberéa afiliarse a la

Pago oportuno de la
seguridad social y
Afiliacion ARL

Recibo pago vy
certificacion  en
Plataforma Secop
1
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ARL con el nivel de riesgo que indique
el SENA.

18

El contratista debe cumplir con las
normas del Sistema General de
Riesgos Laborales, en especial, las
siguientes: Procurar el cuidado integral
de su salud. Contar con los elementos
de proteccion personal

necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumird su
costo. Informar a los contratantes

la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo y enfermedades laborales.
Participar en las actividades de
Prevencién y Promocién organizadas
por los contratantes, los Comités
Paritarios en Seguridad y Salud en el
Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales.
Cumplir las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestién
en Seguridad y Salud en el Trabajo SG-
SST. Informar oportunamente a los
contratantes toda novedad derivadadel
contrato.

Autoreporte condiciones
de salud

link de auto
reporte

19

En virtud de lo establecido en el
paragrafo 3° del articulo 2° de la Ley
1562 de 2012, la entidad o institucién
contratante debera establecer las
medidas para que los contratistas sean
incluidos en sus Sistemas de
Vigilancia Epidemioldgica, para lo cual
podran tener en cuenta los términos de
duracién de los respectivos contratos.
El costo de los examenes periddicos
sera asumido por el CONTRATISTA.

NA

NA

20

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad, y que
le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, porlo
gue son sujetos de control y vigilancia.
En consecuencia deberdn dar cuenta
sobre la entrega de los bienes al
supervisor del contrato respectivo y a
los 6rganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

NA

NA
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizo cada desplazamiento presente al ordenador del gasto el informe en el formato informe
legalizacion desplazamiento contratista GTH-F-087 en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento cada informe cuenta con el visto bueno del
supervisor se alista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

Tem | No DE LA ORDEN | UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
(0] >
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. San Rafael de
50 Rionegro 17 — 04 -2021 18 — 04 -2021

Nota 1: por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respecto informe que
la soporte en caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del
uniforme de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9419072274 de la planilla aportes en linea correspondiente al periodo de abril 2021 .
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

KAROLINA JOYA CESPEDES
Contratista
C.C. No. 63.500.744 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

MARTHA YOLANDA FLOREZ DULCEY
Supervisora Contrato 2304551 de 2021
Coordinadora Académica de Programas Especiales
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DE MAYO DE 2021

EVIDENCIAS DE APRENDIZAIJE

FICHA: 2307847

PROGRAMA: confeccion de lenceria hogar
BARRIO: PRESENCIAL REMOTA
AMBIENTE: PRESENCIAL REMOTA

INSTRUCTORA: KAROLINA JOYA =1
i #‘4 Curso Lenceria 01

o#  Adrianc Maria, Ane Monica Y Monic..

EOS

¢ #‘ Curso Lenceria 01 : & DE MAYO DE 2021

W Adrianc Mars, Anc Monica Y Monic..,

ﬂuchfsumas Qracias pro-Fesom
y me gustaria que me tuviera

en cuenta para otro curso o B R
UGMV\‘\'Q
Congusto ;3. . Bendiciones

Znas noches profesora.El
sefior te guarde 100pre y
mil gracias x tus ensefianzas,
Orgullaza de haver realizade

Muchas y muchas gracias
profe por sus ensefianzas, de

todos mis proyectos con usted seguro serén para nuestro

con mucho exfuerzo gracias provecho y beneficio

a Dios y & usted de nuevo.Y Dies la bendiga

si deseo seguir con usted me

gusta todo en manualidades 7 DE MAYO DE 2021

® L ®Orinidad Bara;as

Orozco, v dhboarder szt >

.’.}‘_“I = i S O o ® , » O o

Calificada reporte de juicios evaluativos
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FICHA: 2325739

PROGRAMA: Fabricacion de productos de aseo para el hogar
BARRIO: PRESENCIAL REMOTA

AMBIENTE: PRESENCIAL REMOTA

INSTRUCTORA: KAROLINA JOYA

=10 S0O6 - = .196% 8405 b, m
#y Curso qui 02 + Ay Curso qui 02 +
é- - Adriana, Briceida, Carmen, Carolin., L 6 I-." Adriana, Briceda, Carmen, Carolm.., L
il .
| »Cenaida porras presente 2:18 p. m
126 p. W riceida Ramirez presente
8p.m

Zoraida Hernandez Qui 02

A :]"'l.?vl‘"u‘ 2

Yalidi allen presente ... .,

:U'C.t‘; Qur 02
Buenas tardes profe zulay
Pineda |

Adriana Qui 02

- Adriana Sanchez presente

Presente maria hunez - .. ,

FONS

A 2 K ) N~
Apreciada instructora, _ ——

V08



=l 46% W .05 p, m,

&l Curso qui 02 +
\ g Adriana, riceida, Carmen, Carolin,,.

©0 REDMINOTE 8
GO Al QUAD CAMERA

Mil gmuas pro-Pe 1:51 p. m,

Nelva Silva Qui 02

K«

|Escrib@ unme.. S O °
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FICHA: 2309132

PROGRAMA: confeccidn de lenceria hogar
BARRIO: san Rafael de rio negro
AMBIENTE: san Rafael de rio negro

INSTRUCTORA: KAROLINA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - REGIONAL SANTANDER
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS

LISTA ASISTENCIA DE APRENDICES

Version: 1

Fecha: 1/03/2020

Codigo: NA
Documento de Apoyo no controlado del
CSET

Lugar: IMUNICIPIO DE SANRAFAEL - COLEGIO JUAN PABLO 2

Fecha: MAYO 15

Programa de Formacién: CONFECCION LENCERIA HOGAR Codigo:93510012 Version: 1
Ficha: | 2309132 Instructor: KAROLINA JOYA CESPEDES
No. | DOCUMENTO IDENTIDAD NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA i
1 CC - 1035914967 ADELAIDA DE LOS ANGELES RODRIGUEZ SANCHEZ AZe @M@ﬁl@ \y~
2 CC - 1005462400 ADRIANA LUCIA PIANETA BARRIOS Inanat \ucla pangdq
3 CC - 37918540 ANA MERCEDES MARQUEZ MONSALVE .
s CC - 1095907980 BLEIDIS TORRES CAMPOS RBlendd Fon compe) |
5 CC - 49662920 CARMEN ROSA ROPERO SANCHEZ el
& CC - 1065244161 ELICED ARDILA GARCIA
7 CC - 1100889641 EULALIA LOZANO Co \Q L
5 CC: 1193515690 JAROL YESID CARDENAS ESTUPIRAN St
9 Ti- 1003204881 KATERY MILEIDY ACEVEDO MARTINEZ Yatext
10 TI- 1100889218 LAURA JULIANA GARCIA CORTES laom Coites
1 CC- 1065241522 LEIDY JOHANA MORALES CACERES Jeid] johaan tace)
12 CC - 30875487 LEVIS NAVARRO RODRIGUEZ B
13 CC- 36456449 MARIA MARLENE CADAVID oy lene ca .;'.gm{ c‘,,
14 CC - 1065241866 MARILY FLOREZ ESTUPIRAN MaAy Az Sheaid
15 CC - 28338437 MARTHA LAITON GOMEZ
15 CC- 1193105458 NATALIA ANDREA MOLINA ESTUPIRAN patalia Moliva
17 T1- 1193105458 NATALIA ANDREA MOLINA ESTUPIRAN =
18 CC- 28336499 NUVIA SANCHEZ \W
19 CC- 32743863 PURIFICACION ISABEL MARTINEZ HERNANDEZ &
20 CC - 1003498323 SINDY PAOLA CARDERA SILVA ..d\lp Paolaladema >lya
21 CC - 28352169 SUSANA MARIA CAMACHO NORIEGA o Sceme InGvia Coautlae
2 CC - 1065235090 YAMILE BADILLO BASTILLA o Ve a AT e,
23 CC - 1095951042 YERITZA MARCELA ARRIETA RODRIGUEZ
24 CC - 1100888318 YIRLEY ESTUPINAN ARDILA Y Sk U=Cin
25 CC - 1101203107 YURLEY ANIBAL CORREA J\"f‘_( ZNDho| Gyvrea
26 CC - 36459773 YURLEY RONDEROS AGAMEZ vie Y‘(Oﬂd eyol Qamef_
27
28 ]
29 — |
30 — ]
31 o SN
22 e |
33 ——— ]
- \
35 i
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FICHA: 2309138

PROGRAMA: confeccidon de lenceria hogar
BARRIO: san Rafael de rio negro
AMBIENTE: san Rafael de rio negro

INSTRUCTORA: KAROLINA joya
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - REGIONAL SANTANDER
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS

LISTA ASISTENCIA DE APRENDICES

Version: 1

Fecha: 1/03/2020

Codigo: NA
Documento de Apoyo no controlado del
CSET
[Lugar: [MUNICIPIO DE SANRAFAEL - COLEGIO JUAN PABLO 2 Fecha: MAYO 16
Programa de Formacién: CONFECCION LENCERIA HOGAR Codigo:93510012 Version: 1
Ficha: | 2309138 Instructor: KAROLINA JOYA CESPEDES

No. | DOCUMENTO IDENTIDAD NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

1 CC - 63549080 ANA KARINA GOMEZ SERRANO .

2 CC- 1101208788 ANYI CAROLINA NOSSA MENDOZA AN CACANNN RS

3 CC - 1098679108 BELCY ROVIRA MURALLAS Pely Lovvar

a €C- 1067031225 BOSA LEONOR GONZALES CASTILLO :

5 CC - 1232890574 DADIANA YELITZA CARRILLO RODRIGUEZ diapa 2 arelle z :

6 CC- 1003041610 DANIRIS TORRES MORALES —

7 CC- 28345916 DIOCELINA BALLESTEROS GUERRERO O eceline Rl 1oy Guene
8 CC- 28172508 FLOR ANGELA RODRIGUEZ GOMEZ oo Aeacta  Qadwepen

9 CC - 1005449596 KELLY YOHANA DELGADO USUGA Y e\ 9 ,:f*i'\\a A ()dq‘o‘&a

10 CC - 1005162035 LUCY JULIETH FONCE GOMEZ ey ionee .-

1 CC - 36459776 LUZ DARY PEDRAZA HERNANDEZ \(} OowMd  Yechod oy

12 CC- 36458131 MARIA EVA ARBOLEDA CARDENAS Oz O Sea Oy @f.\ ¢
13 CC - 1095949041 MARIA GERALDINE PATINO RODRIGUEZ MAQI\‘ Geone (2Tn0 Lo
14 CC - 1065233552 MARITZA BAYONA RAMIREZ Mar, 1 ea Ba g )
15 CC - 37616568 MILENA CORTES CHACON H’- lena Cor-le_) C [n{:::n_
16 CC - 49672034 NUBIA ANGARITA ALVAREZ <

17 CC - 1005449540 ROSA FARIDE DAZA RAMOS o i

18 CC - 1065242305 SINDY PAOLA PIANETA BARRIOS iudy  Pasla Piavela.

19 CC - 1005449688 TATIANA ANDREA MARIN SAAVEDRA Hohieee Anlesa Manin Saadr
20 CC - 1065245712 VALERIA STEFANNY BARRERA AYALA Aleria Bavveva
21 CC - 28429427 YANETH AYALA GARCIA — N\ o cy

22 CC- 1104126699 YAZMIN ANDREA CIFUENTES Yagmia _andrea  Cfutales
23 CC - 1065237408 YULIANA ISABEL USUGA CORREA \’] ala na l\a‘&cl 9 kﬁlh fo{t K.
24 CC - 1096191575 YURALYS MARIA GUEVARA BELTRAN v aliser Goucoavdy

25 CC- 63529979 JACKELINE GARCIA GARCIA —

26

27

28

29 —
30 —]
3 ——
32 e —
13 —
34 e
35 e |




FICHA: 2326831

PROGRAMA: Fabricacion de productos de aseo para el hogar

BARRIO: PRESENCIAL REMOTA

AMBIENTE: PRESENCIAL REMOTA

INSTRUCTORA: KAROLINA

Curso gui 03
Alberte, Alciviades, Amada, Betsab

11:54 6, m,

Buen dfa instructora
Karo, la Férmula
transcrita Saida Yanira
Castrillén Floridablanca

(;j »—V_;._.' e un me.,.. %3\1 e o

Firma:
Karolina joya cespedes

cc. 63500744 de Bucaramanga

LS.

« @l Curso qui 03

Alberto, Alciviades, Amada, Betsch.,,

Buenos dias grupo este es
mi trabajo del jabén liguide
de manos antibacterial olor a
chicle perosin color. ...

-~ 2

@ f'_'_';',;_', , un me,.. % Q °

contrato No. 2304551
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