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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Mayo 2021

Sefior (a)

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2205395
Coordinador de la APE

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO
Barranquilla, Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2021

Referencia: No. 2205395 del afio 2021

ALEXANDER MORALES FONTALVO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.140.831.532 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios No 2205395 de 1 de Febrero del 2021, a continuacién presento el Informe de actividades

realizadas durante el periodo comprendido entre el 1 de Mayo hasta el 31 de Mayo del 2021.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo CUARENTA Y SIETE MILLONES CIENTO
TREINTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS M.L. ($47.132.800.00). Esta suma, que no incluye iva y cuatro
por mil, sera pagada por EL SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a) un pago correspondiente al
mes de Mayo de 2021 por valor de ($4.284.800.00). Los honorarios seran pagados por el SENA al
contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccidn

General, en la cuenta de ahorros No. 48339275192 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.
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Plazo: El plazo de ejecucion del presente contrato es de 11 MESES, es decir, desde el 1 DE
FEBRERO DE 2021 hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2021, y empezara a contarse a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion indicados en
este contrato.

Fecha Inicio: 1 de FEBRERO de 2021

Fecha terminacion: 31 de DICIEMBRE de 2021

CLAUSULA PRIMERA:

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial para la
gestion y cumplimiento de las metas e indicadores asignados de acuerdo los lineamientos emitidos por
el SENA.

CLAUSULA CUARTA

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Gestionar las acciones requeridas 1. Se hace seguimiento diario en | Informe Actas
para el cumplimiento de los el enlace de inscripcién, para | Fotografias
Lineamientos Estratégicos, obtener el listado de las
objetivos y metas establecidos por | personas asistir a las Lista de Asistencias
la Coordinacién Nacional de orientaciones de jueves de
Emprendimiento, segun la emprendimiento v otras
planeacion regional y del Centro de | actividades. Medio electrdnico
Desarrollo Empresarial, para los (Links de trabajos,

2. Se atienden todas las

programas de Emprendimiento. correos electrénicos

solicitudes requeridas por la institucional)
Disefiar, gestionar y hacer Lider SBDC de la Regional
seguimiento al plan de Accidn Atlantico.

individual formulado con base en )
3. Se apoya a la lider SBDC en las | Microsoft Teams

respuestas a las solicitudes

los Lineamientos establecidos por

la Coordinacidon Nacional de

L . requeridas or Direccién
Emprendimiento, segun la a P

General.

planeacidn regional y del Centro de Google.Meet.

Desarrollo Empresarial, para los 4. Se participa de reuniones

programas de Emprendimiento. semanales con todo el equipo de

gestores del SBDC de atlantico
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Cumplir las metas asignadas
estableciendo las acciones
requeridas para lograr su
cumplimiento.

Registrar de manera confiable,
oportunay con calidad la
informacién referente al desarrollo
de sus servicios en las plataformas
tecnoldgicas de la Entidad, de
manera coherente con las
evidencias de prestacion del
servicio.

Participar en eventos de
divulgacidn y sensibilizacidn para el
fomento de la cultura del
emprendimiento atendiendo los
lineamientos establecidos.

Asesorar a los emprendedores en
las diferentes etapas establecidas
para la creacion de empresas tales
como ideacion y validacidn
temprana, pitch y formulacién de
planes de negocio, con recursos del
Fondo Emprender y/o otras
fuentes de financiacion.

Realizar acompafamiento y
seguimiento, en la puesta en
marcha de las empresas creadas
con recursos del Fondo Emprender
u otras fuentes de financiacion,
realizando visitas programadas a
las instalaciones de las empresas y
asesorias en los Centros de
Desarrollo Empresarial SENA.

Asesorar a los Clientes del Centro
de Desarrollo Empresarial SENA
gue lo requieran en sus procesos

para revisar avances de METAS
2021.

5. Se realiza en compaiiia con la
Lider y un grupo de Gestores el
ajuste de la Ruta de atencién
virtual para Emprendedores.

6. Se realizo orientacion el dia 13
de Mayo a las 9:00am por medio
de Microsoft Teams, en la charla

participaron 162
Emprendedores.
7. Se realizo orientacién a

Emprendedoras el 6 de Mayo a

las 2:30pm por medio de

Microsoft Teams, en la charla

participaron 155
Emprendedoras.
8. Se realizo orientacién a

aprendices el 6 de mayo a las
6:00pm por medio de Meet, en

la charla participaron 147
Aprendices.
9. Se realizo orientacién a

Emprendedores el 13 de mayo a
las 3:00pm por medio de Meet,

en la charla participaron 36
Emprendedores.

10. Se realizo orientaciéon a
Emprendedores de la

Universidad Minuto de Dios el
18 de mayo a las 5:00pm por
medio de Meet, en la charla
participaron 37 Emprendedores.

11. Se realizo analisis del Test de
Clasificacion clientes y Test de
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de Fortalecimiento Empresarial de
acuerdo a los lineamientos fijados
por la entidad.

Cumplir con las actividades
planificadas con los
emprendedores y/o empresarios
en los tiempos y condiciones
estipuladas

Diagnosticar las necesidades de
formacion de los emprendedores
y/o empresarios y realizar sesiones
de entrenamiento para fortalecer
sus competencias

Colaborar en el desarrollo de
competencias de emprendimiento
dentro de los procesos formativos
de la Entidad en asocio con la
direccion de formacién profesional
en cada regional y centros de
formacion.

Asistir y participar en los foros,
seminarios, capacitaciones, cursos
virtuales, comités de trabajo,
reuniones y cualquier otro tipo de
evento al que sea convocado por el
Lider regional de Red.

Participar eventos de divulgacion y
ruedas de negocio del centro o la
regional

Cumplir con lo establecido en los
procesos y procedimientos del
Sistema Integrado de Gestiony
Autocontrol (SIGA),

Identificar y promover el uso de
las diferentes fuentes de

Cualidades Emprendedoras el
dia 3, 10, 18 y 24 de Mayo.

10. Se participo en la reunién de
de Sustentacion de RETOS con el
equipo del Centro De Comercioy
Servicios el dia 18 de Mayo.

11. Reunién el 5 de Mayo a las
3:00pm para asesoramiento a
mujeres de la Fundacion Triple A
con Camara de Comercio en la
creacion de una sociedad, por
medio de Meet.

12. Reunidén sobre Canal Virtual
el 6 de mayo a las 9:00am por
medio de Mircrosoft Teams.

13. Se participo de la Reunidn
Equipo Centro de Desarrollo
Empresarial - Regional Atlantico
el dia viernes 14 de mayo a las
11:00am  por medio de
Microsoft Teams.

14. Se Apoyo en la sustentacion
de PITCH el 14 de Mayo a las
5:00pm por medio de Meet.

15. Se apoyo en la logistica de
eventos de la
Afrocolombianidad del 21 de
Mayo.

16. Se apoyo en el Ciclo de
charlas del mes de Mayo para los
Egresados por medio del tema
de Inclusién Social y Economia
Familiar presentado por
Microsoft Teams el dia 19 de
Mayo a las 3:00pm.
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financiacién para la creacién de
empresas

Apoyar los procesos
administrativos del centroy la
regional relacionados con las
evidencias de sus servicios
prestados, inherentes a las
actividades de su perfil.

Entregar oportunamente los
informes mensuales y cada vez que
sean requeridos.

Respetar los pardmetros de
Habeas Data determinado para
cada uno de los programas del
Centro de Desarrollo Empresarial -
SENA.

El contratista se compromete bajo
sus propios medios a cumplir para
la vigencia 2019 o en el tiempo del
contrato, con las metas asignadas y
lineamientos establecidos por la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, en cumplimiento
de los objetivos y lineas misionales
del programa. Estas metas seran
distribuidas por el gestor lider de
centro y/o lider de Red, asi mismo
serd verificada su ejecucion
mensual por parte del supervisor
del contrato.

En general, desarrollar todas
aquellas actividades inherentes al
contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del objeto
mismo.
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, (7786489112) expedido por SOl correspondiente al

mes de Abril del 2021.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley

Antitrdmites”) Evidencias en () folios

Cordialmente,

ALEXANDER MORALES FONTALVO

Contratista

C.C. No. 1.140.831.532

Recibi a satisfaccion:

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA

Supervisor(a) Contrato 2205395 de 2021
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ANEXOS

Orientacion 6 de Mayo a las 2:30pm

Teams Qe
0 owaco 30 erabiecs en Iz moieste Soko ohae ) A S Sa mereR s SR ) a2 30 Loa IOt Pror aot ke

RUTA DE ATENCION

Hacia Fondo Emprender Hacia otras fuentes Empresas
de financiacién
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Orientacion 6 de Mayo Jueves 6:00pm

¥ ados SENA de facion Titulada.

CAPITAL SOPORTE
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Orientacion 13 de Mayo a las 9:00am

ORIENTACION 13 DE MAYO 9:00AM

B X

Opciones de reunién

2Quién puede omitir Ia sala de espera?
madinson hernandez (Invitado) & Rodrigo Cienfuegos Molina & cristina (Invitado) Todos

Permitir a los autores de llamadas
omitir la sala de recepcién

Anunciar cusndo los autores de gy
llamada se unen o se van

;Quié 2

Leidys Miranda (Invitado) &, July Dominguez (Invitado) Laura Haddad (Invitado) & #Quién puede presentar?

Solo yo

Permitir a los asistentes usar el

e «©

Permitir chat de reuni6n
LiBla Benitez (invitado) & leydis solano guerrero (Invitado) Graciela Reyes (Invitado) & Habilit

10:11 M 5 B i -

N

o Hasta Ochenta (80) SMMLV.
($ 72.682.080)

Hasta Ciento cincuenta (150)

($ 136.278.900)

Hasta ciento ochenta
(180) SMMLV.

($ 163.534.680)
Nota: De acuerdo al Articulo 19 del Acuerdo 0010 de 2019, el
Emprendedor debe aportar el 10% del valor del proyecto.

La valoracion del aporte social el cual podré ser en especie, servicios,
dinero, o Industrial.

== emprender

Alexander F

leydis G %
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Emprendimiento para creacion de Negocioel 13 de Mayo a las 3:00pm

=y

JUEVES
13 MAYO

'~ 4 B

Centro para el Desarrollo Agroecolégico y Agroindustrial

Detalles de la reunion X
2, (18) = do

A"" ) T 1501
Ibon Mejia %) Noemi safit Lafouri ariza ¥ DARLING SANDRASUAREZ JA_. (% KAREN EUGENIA PORTO JULL https://docs google com/forms/d/e/1FAIpOLSIPIMFL
AcR7mIrlIK 41RXBKRGXY65DgS92045 yidn7g/
wiorm?

D r Ti 1503

Buenas tardes. Agradezco a los asistentes diligenciar

Laura Marenco Alvarez Cinthya Lazaro Sofieth Danilo Alarcon Lechuga $ rayzacurrea el siguiente link

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSTPIMFL
RXBKRGXY65DgS92045KL!

) W / Edith Iturriago Velez 1504
GLADIS DEL CARMEN BLAN EVA SANDRID GARCIAVISBAL () YEIMIMALDONADODELAHOZ (8 ANDERSON JAVIER GARCIA M. Okey

vly

) )
Viviana Manga Bolafios Lichy Villalobos % LAURA SANDRITH ROMERO H. ¥ Edith iturriago Velez

Detalles de la reunion A -~ 4 & H
Levantar la mano Presentar ahora
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Reunién sobre Nuevo Canal Virtual - Regional Atlantico el dia 6 de Mayo

Archivo  Inicio

Canal Virtual

7 Solicitar control
Pegar B
B

Portapapeles

610 >

Confidencialidad | A~

G
Recuperacion

® e . 3 e Ta Nro Identificacion
4 CHECKPOINTS - 1234095085
(Puntos de Control) a 1044330048

Excel ha recuperado los
Guarde los que desee col

; 1004093153
Secumam | oama0esE

Ve : 134 roblem » . S 1042439459
N ASISTENCIA G}

Versién cread:

1193122615

1042436359
o

H > 72174399
i P BOOTCAMP - Toistitass

RU'TA REY,O? 3 B umm;’um‘;: ' " 1121327053
el Mo e Ml PRIMERA Tiabesveos
v VEZ ' g

1140850608
1143129762
1140855729

22506218
—n  LISTADO DEA}

(

1001995325
) {Qué archivos desea

22510861

52 4% 4 @ 8:16
A 4

@ Te has unido a una reunién que esta siendo grabada. Directiva de privacidad
Edwin S %

INICIO RUTA CDE VIRTUAL

enciado el for Funcionalidades
Yoli G % !
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LOGISTICA PARA 21 MAYO AFROCOLOMBIANIDAD

‘ceso privado A

“\"VEIMI MALDONADO (invitado (invitado)” & Natividad Cabrera (Invitado) &

Luz Elena Alarez Contreras Programas Especiales % Maria Jose Martinez Altuve &

Armando Lopez Nora Mikena Benavides Jimenez (invitado) % Karine tsabel Ospino Fritz &

®© 0 »®d® O

Microsoft Teams
O Solicitar control

A La grabacion se ha iniciado. Esta reunion se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

- Participantes
8% . " —

wsetsr  Dapaskciéndepigine  fémidas  Dutos 9 Q Ot deses hacert
Invite a alguien o marque un nimero Q

£ .
DIA NACIONAL DE LA AFROCOLOMBIANIDAD | Compartir invitacion
CENTRODE | 5 CTIVIDADES QUE SE DESARROLLARAN [LINKS DE CONEXIGN DE CADA ACTIVIDAD| "ORARO DE CADA :::::c‘:: PRINCIPALES PERFILES
FORMACON acvioan | 0 .

CENTRO NACIONAL En esta reunién (15) Silenciar a todos
Instrumentos de Origen A misrcoles 13
COLOMBO ALEMAN

CENTRO INDUSTRIAL Y

== @ Alexander Morales Fontalvo &
DE AVIACION srio palenquero

CENTRO DE COMERCIO)

Y SERVICIOS

Turbantesy Peinados A
“\"YEIMI MALDONADO (Invit...

Aprende con nosotros oe la
wAlrocolombi

/'\) Elizabeth Tuberquia Vanegas

'.1 Esther Fabiola Elias Castro

@ Fabian De Jesus Hemandez Si...

@ Karine Isabel Ospino Fritz

@ KELLY YACAMAN (Invitado)
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Apoyo de PITCH 14 de mayo

B Core X | Blinstn X | @M X | Gpae X | Gelco X | s RM x| M8 josa x | 4 Inge X | =¥ Mate X | GROTEC X | G POST X ('@ X + [~ = a X

<« C @& meetgoogle.com ystj-pwg?pli= 1&authuser=1 - n o

SENA. Regional Atlantico
Direccion de Empleo, Trabajo y Emprendimiento 2020 e Claudia Clerra

&)

HECHO A MANO W Sshadia Gonzalezrubio % Magali Esther Andrade Ri...

Claudia Patricia Sierra Gémez
37.830.558

Elaboracion de accesorios para , > ‘

mascotas: (perros y gatos). ‘9 '
) L "\

Para su descanso elaboramos camas y tapetes tejidos a mano >
en trapillo (material reciclado) y para pasearlo: pecheras anti-
tiron y (cargadores en proceso productivo) en lona y materiales
resistente.

W, Maria Jose Lemus Martin.. (¥ Lizeth Berdugo

R

¥ Racedo Camargo Jacque...

Pitch mayo 2021 @ A e » @ @ RODRIGO CIENFUEGOS MOL... g
Levantar la mano
esta presentando

BmCor X | Einst X | @H? X| Gpaen X | Gelo X | #RM X | M 15c X | L Ing X | M x | EROEX| GPOEX (0 @ x @ Wh x| + [~ = a X

o (G} & meet.google.com ystji-pwg7pli= 1&authuser=1 - 0

o1+ Julia Jimeno +++ RODRIGO CIENFUEGOS MOLINA W Magali Esther Andrade Rivaldo

\ 4./
¥ Shadia Gonzalezrubio ¥ Maria Jose Lemus Martinez ¥, Lizeth Berdugo

i .
Pitch mayo 2021 @ A - @ H
Levantar la mano Presentar ahora
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