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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, mayo de 2021  
 
Señora 
ALEXANDRA PALACIO FUENTES 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2121765 
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
SENA Regional Atlántico 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

de mayo de 2021. 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2121765 del 2021. 
 
DANIEL JOSÉ DÍAZ FLÓREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.045.731.129 de Barranquilla, en mi 
calidad de Contratista del SENA en el Grupo de Apoyo Administrativo Mixto, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES 
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($34.700.000,00). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2021 por valor de UN MILLÓN 
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.700.000,00) b) Once pagos iguales por los meses de febrero a diciembre 
de 2021, por valor de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000,00) cada uno. Lo anterior con cargo al 
CDP 3121 de 2020.. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2021. 
 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para la ejecución de actividades de apoyo jurídico 
en los procesos de contratación pública de la Dirección Regional Atlántico del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA durante la vigencia 2021. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en las gestiones relacionadas 
con las etapas precontractual, 
contractual y post contractual de los 
procesos contractuales en el Despacho 
Regional Atlántico. 

Se apoyó el montaje de los 
diversos procesos 
contractuales del Despacho y 
Centro de Comercio y 
Servicios 2020.  

Correos electrónicos 
institucionales, 
archivos digitales, 
información adjunta 
en el portal SECOP II 
y documentos en 
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físico resultados del 
proceso. 

2 Apoyar en la elaboración de estudios 
previos, análisis de sector, certificados 
de inexistencia de personal y todos los 
documentos necesarios para la 
contratación de servicios personales y 
contratación de bienes y servicios en el 
Despacho Regional Atlántico SENA. 

Se apoyó la elaboración de 

estudios previos y demás 

documentos de los procesos 

de contratación de servicios 

personales Centro de 

Comercio y Servicios y del 

Despacho Regional. 

 

 

Documentos 

debidamente 

suscritos por la 

Dirección regional 

con anotación de 

proyección por parte 

del contratista. 

Correos electrónicos 
dirigidos al líder de 
gestión contractual. 

3 Apoyar en la elaboración de las 
solicitudes de pre-cotización de los 
procesos de adquisición de bienes y 
servicios requeridos por la Entidad. 

Se apoyó la elaboración de 

estas solicitudes y su 

respectiva publicación en la 

plataforma SECOP II 

Secop II 

4 Proyectar las minutas contractuales 
requeridas para el perfeccionamiento 
de los contratos. 

Proyectar las minutas de 

contratos de bienes y 

servicios  

 

Documentos 
rubricados por la 
Dirección y 
Subdirección 
Regional,   con 
anotación de 
proyección por parte 
del contratista, 
correos electrónicos 
institucionales con 
destino al líder del 
proceso contractual. 

6 Apoyar en la publicación y el 
seguimiento de los procesos de 
contratación dentro del Sistema 
Electrónico de Contratación Pública 
SECOP II, cumpliendo así con los 
lineamientos legales de la contratación 
pública. 

Se apoyó en la publicación de  
procesos de bienes y servicios 
dentro del mercado de 
compra pública administrado 
por Colombia compra 
Eficiente. 

Soportes de 
publicación en SECOP 
II.  

10 Apoyar la proyección de respuestas a 
peticiones inherentes a los procesos 
contractuales desarrollados por la 
entidad. 

Se dio tramite a peticiones y 
solicitudes que se allegaron a 
la unidad. 

Correos electrónicos. 

11 Cumplir con seriedad, responsabilidad, 
profesionalismo, eficiencia, idoneidad y 
oportunamente con la ejecución del 
objeto de este contrato. 

Atención a las directrices del 
Líder del proceso de gestión 
contractual. 

Cumplimiento de las 
labores 
encomendadas, con 
envío a través de 
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medios electrónicos 
para su revisión con 
la respectiva 
retroalimentación y 
corrección. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla número  
9418944012 expedida por Aportes en línea y que corresponde al mes de abril de 2021. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en folios anexos 
 
Cordialmente,  
 
 
 
DANIEL JOSÉ DÍAZ FLÓREZ 
Contratista 
C.C. No. 1.045.731.129 de Barranquilla 
 

Recibí a satisfacción: 

 

 

ALEXANDRA PALACIO FUENTES 

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto  

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2121765 de 2021 
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EVIDENCIAS 
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