
PERIODO: AL
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NÚMERO 2

31 de marzo de 20211 de marzo de 2021

PRÓRROGA

ADICIÓN (COP)

SUSPENSIÓN (Días)

$0

NA

064-2021 3 de febrero de 2021

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL)

FECHA ACTA DE INICIO

Prestación de servicios

MARIA PAULA PAEZ TORRES

1020770504

7 meses

$29,890,000

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

NA

PLAZO DE EJECUCIÓN

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

VALOR DEL PERIODO DE COBRO

ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

TIPO DE CONTRATO

No. CONTRATO Y FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA

No. IDENTIFICACIÓN

FECHA TERMINACIÓN INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES 2 de septiembre de 2021

PRODUCTOS

Analizar jurídicamente los expedientes asignados, emitir el respectivo concepto de acuerdo con la revisión realizada para
establecer la actuación jurídica a seguir conforme con la naturaleza del proceso que corresponda.

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLO DEL INFORME
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1: 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN

APOYAR JURÍDICAMENTE LA EJECUCIÓN DE LAS ACCIONES 
REQUERIDAS PARA LA DEPURACIÓN DE LAS ACTUACIONES 
ADMINISTRATIVAS QUE CURSAN EN LA ALCALDÍA LOCAL

$4,270,000

3-3-1-16-05-57-1979

3 de febrero de 2021
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Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 

Administrativa No. 824 de 2010 SI 
ACTUA 17321 E.C

20216130348201 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa No. 730-2010 SI 

ACTUA 21130 E.C

20216130348291 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 
Administrativa No. 730-2010 SI 

ACTUA 21130 E.C

20216130348301 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 

Administrativa No. 275 de 2009 SI 
ACTUA 2960 E.C

20216130356241 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa No. 275 de 2009 SI 

ACTUA 2960 E.C

20216130373091 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa No. 824 de 2010 SI 

ACTUA 17321 E.C

20216130348121 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa No. 813 de 2010 SI 

ACTUA  21214 E.C

20216130348241 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 

Administrativa No. 813 de 2010 SI 
ACTUA 21214 E.C

20216130348261 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 
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Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 

Administrativa 753 de 2010 SI 
ACTÚA 21208 E.C

20216130378501 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa 753 de 2010 SI 

ACTÚA 21208 E.C

20216130378511 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 
Administrativa No 821 de 2010 SI 

ACTÚA 21241 E.C

20216130378521 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa No 802 de 2010 SI 

ACTÚA 21685 E.C

20216130387401 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 

Administrativa No. 802 de 2010 SI 
ACTÚA 21685 E.C

20216130388181 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa No 149-2009, SI 

ACTUA  2784 E.C.

20216130444101 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 
Administrativa No. 149-2009, SI 

ACTUA  2784 E.C.

20216130444131 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Citación para notificar personalmente 
al administrado del fallo en primera 

instancia de la Actuación 
Administrativa No. 042 de 2013 SI 

ACTÚA 19001 E.C

20216130455891 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 
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Solicitud Materialización de la orden de 
CIERRE DEFINITIVO, al 

Establecimiento de Comercio 
sancionado en la Actuación 

Administrativa SI ACTUA 28229 

20216130652571 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2:

Determinar del reparto asignado, los expedientes que pueden ser archivados a partir de las causales de caducidad y/o prescripción
y/o pérdida de fuerza de ejecutoria del acto administrativo.

Expediente y SI ACTUA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 824 de 

2010 SI ACTUA 17321 EC

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 813 de 

2010 SI ACTUA 21214 E.C

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 730-

2010 SI ACTUA 21130 E.C

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 275 de 

2009 SI ACTUA 2960 E.C

Expediente y SI ACTUA

Citación para notificar personalmente 
al Ministerio Público del fallo en 
primera instancia de la Actuación 

Administrativa No. 042 de 2013 SI 
ACTÚA 19001 E.C.

20216130455901 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 

Se generó Orden de Trabajo dentro de 
la Actuación Administrativa 

Expediente 148 de 2009 SI ACTUA 
2783 E.C.

20216130004623 Expediente, SI ACTUA y ORFEO 
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Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

y ejecutoria.

Se inactivó la Actuación Administrativa 
No. 065 de 2013 SI ACTÚA 22343 

E.C
Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia por la cual 
se ordena el Cierre Definitivo de un 
establecimiento de comercio, dentro 

del Expediente. 149-2009, SI ACTUA 
No. 2784 Establecimientos de 

Comercio.

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. No 821 

de 2010 SI ACTÚA 21241 E.C

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la Actuación 
Administrativa No 802 de 2010 SI 

ACTÚA 21685 E.C

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia por la cual 
se ordena el Cierre Definitivo de un 
establecimiento de comercio, dentro 

del Expediente. 149-2009, SI ACTUA 
No. 2784 Establecimientos de 

Comercio.

Expediente y SI ACTUA

Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

y ejecutoria.

Se inactivó la Actuación Administrativa 
No 042 de 2007 SI ACTUA 1539 E.C

Expediente y SI ACTUA

Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

debidamente notificada

Se proyectó Constancia de ejecutoria 
de la Actuación Administrativa No 

29239 E.C
Expediente y SI ACTUA

Se inactiva en el aplicativo SI ACTUA 
Se inactivó la Actuación Administrativa 

No 29239 E.C.
Expediente y SI ACTUA

Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

debidamente notificada

Se proyectó Constancia de ejecutoria 
de la Actuación Administrativa No. 

29184 E.C.
Expediente y SI ACTUA
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PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓNACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se inactiva en el aplicativo SI ACTUA 
Se inactivó la Actuación Administrativa 

No. 29184  E.C.
Expediente y SI ACTUA

Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

debidamente notificada

Se proyectó Constancia de ejecutoria 
de la Actuación Administrativa No 

28100 E.C.
Expediente y SI ACTUA

Se inactiva en el aplicativo SI ACTUA 
Se inactivó la Actuación Administrativa 

No. 28100 E.C.
Expediente y SI ACTUA

Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

debidamente notificada

Se proyectó Constancia de ejecutoria 
de la Actuación Administrativa No 

29403 E.C.
Expediente y SI ACTUA

Se inactiva en el aplicativo SI ACTUA 
Se inactivó la Actuación Administrativa 

No. 29403 E.C.
Expediente y SI ACTUA

Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

debidamente notificada

Se inactivó la Actuación Administrativa 
No. 29394

Expediente y SI ACTUA

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3:

Proyectar los actos administrativos correspondientes, conforme con la normatividad vigente, que permitan impulsar 
efectivamente los expedientes propendiendo por una decisión de fondo y/o su oportuna terminación o cierre y presentarlos al 
profesional que cumpla con el rol de supervisión estratégica de depuración e impulso procesal local para su revisión.

Revisado el expediente se evidencia 
que cuenta con Resolución de archivo 

debidamente notificada

Se inactivó la Actuación Administrativa 
No. 29394

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 824 de 

2010 SI ACTUA 17321 EC

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 813 de 

2010 SI ACTUA 21214 E.C

Expediente y SI ACTUA
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Se Ajustaron los proyectos de actos
administrativos a partir de las

observaciones y/o modificaciones
sugeridas por la supervisión del

contrato, con relación a la obligación 2 
y 3.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Detallados en la obligación 2 y 3. Expediente físico y SI ACTUA

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4:

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5:

Ajustar los proyectos de actos administrativos a partir de las observaciones y/o modificaciones sugeridas por el profesional que 
cumpla con el rol de supervisión estratégica de depuración e impulso procesal local de la Alcaldía, o quien este designe.

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 730-

2010 SI ACTUA 21130 E.C

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia por la cual 
se ordena el Cierre Definitivo de un 
establecimiento de comercio, dentro 

del Expediente. 149-2009, SI ACTUA 
No. 2784 Establecimientos de 

Comercio.

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia por la cual 
se ordena el Cierre Definitivo de un 
establecimiento de comercio, dentro 

del Expediente. 149-2009, SI ACTUA 
No. 2784 Establecimientos de 

Comercio.

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. 275 de 

2009 SI ACTUA 2960 E.C

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la actuación 
administrativa Expediente No. No 821 

de 2010 SI ACTÚA 21241 E.C

Expediente y SI ACTUA

Actuación administrativa, revisado el 
expediente se evidencia que cuenta con 

acervo probatorio suficiente, para 
tomar una decisión de fondo.

Fallo En Primera Instancia Por medio 
de la cual se ordena la Terminación y 

Archivo dentro de la Actuación 
Administrativa No 802 de 2010 SI 

ACTÚA 21685 E.C

Expediente y SI ACTUA
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 7:

Revisar, analizar y proyectar respuesta oportuna a la totalidad de las solicitudes que le sean asignadas, en el aplicativo institucional 
ORFEO y presentarlos al Profesional que cumpla con el rol de supervisión estratégica de depuración e impulso procesal local de 
la Alcaldía, para su revisión.

20216130652631 ORFEO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Se realizó seguimiento de las visitas
técnicas solicitadas y a la oportuna

entrega del correspondiente informe
ORFEO

Se realizó seguimiento de las visitas
técnicas solicitadas y a la oportuna

entrega del correspondiente informe

 Remisión Por Competencia a la 
Estación de Policía XI de Suba 
20216130366991, Remisión por 

Competencia a la Secretaría Distrital de 
Movilidad 20216130367081, Remisión 
Por Competencia a la Dirección de la 

Unidad Administrativa Especial de 
Servicios Públicos UAESP 

20216130367191, Respuesta a la 
Comunidad de Prado Pinzón y Santa 
Helena de Baviera 20216130367231, 

Remisión Por Competencia a la Subred 
Integrada de Servicios de Salud Norte 

20216130372181

ORFEO

Se da Respuesta a la solicitud Judicial 
Oficio con Radicado No. 

20216110048012

�
20216130427261 

ORFEO

Se dio respuesta a la Denuncia de la 
Comunidad de Prado Pinzón y Santa 

Helena de Baviera Ciudadana con 
Radicado Orfeo No. 20216110042632 

del 10 de marzo de 2021

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Se da Respuesta al Oficio con 
Radicado Orfeo No. 20216110048012

 Radicado Orfeo No. 20216130427211 ORFEO

Se da Respuesta a la solicitud Judicial 
Oficio con Radicado No. 

20216110069252
20216130600881 ORFEO

Proyectar para firma del alcalde local las solicitudes de información y/o concepto dirigidas a las instancias distritales competentes 
y realizar su respectivo seguimiento.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6:

Realizar seguimiento a las visitas técnicas solicitadas y a la oportuna entrega del correspondiente informe.

Se dio respuesta al SINPROC 2282415-
2021-EE-0384403 Radicado Orfeo 

No. 20216110077152.
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Incorporar al expediente físico los actos administrativos y/o la documentación generada por cada impulso procesal realizado.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 9:

Apoyar en los trámites necesarios a la Alcaldía Local para surtir el trámite de notificación personal y mediante edicto de los actos 
administrativos y decisiones, en los términos de la Ley 1437 de 2011.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 8:

Se da Respuesta al derecho de petición 
20216110027502 del 23 de febrero de 

2021
20216130651501 ORFEO

Se da Respuesta a derecho de petición 
con Radicado No. 20216110053122 del 

25 de marzo de 2021.
20216130651531 ORFEO

Se da Respuesta al Derecho de 
Petición con Radicado No. 

20216110027492 del 23 de febrero de 
2021.

20216130651551 ORFEO

Se da Respuesta Oficio con Radicado 
No. 20214210910302 del 24 de marzo 

de 2021

Expediente fisico 

Se incorporaron al expediente físico los 
actos administrativos y/o la

documentación generada por cada
impulso procesal realizado.

Se incorporaron al expediente físico los 
actos administrativos y/o la

documentación generada por cada
impulso procesal realizado.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

20216130651561 ORFEO

Respuesta a derecho de petición con 
Radicado No. 20216110067332 del 19 

de abril de 2021.
20216130651571 ORFEO

Respuesta Oficio con Radicado No. 
20216110028572 del 24 de febrero de 

2021
20216130651591 ORFEO
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 10:

Registrar correctamente en el Aplicativo ¿SI ACTUA¿ la actuación realizada en cada uno de los expedientes asignados.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 11:

Asistir a las reuniones a las que sea citado o designado, para la atención de los asuntos relacionados con el objeto contractual.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 12:

Presentar informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento de las obligaciones pactadas.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 13:

Entregar, mensualmente, el archivo de los documentos suscritos que haya generado en cumplimiento del objeto y obligaciones 
contractuales.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Presento con este documento mi
Segundo informe.

El presente Informe. Aplicativo Orfeo y el SECOP II.

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Se registraron correctamente todas las 
actuaciones en la plataforma del SI 

ACTUA de los expedientes designados
SI ACTUA

Asisti a las reuniones a las que fui
citada o designada, para la atención de 

los asuntos relacionados con el
objeto contractual.

Registro de asistencia Teams. 

Asisti a las reuniones a las que fui
citada o designada, para la atención de 

los asuntos relacionados con el
objeto contractual.

En este mes se surtieron el trámite de 
notificación correspondiente de la

actuación administrativa tal y como se 
demostró en la obligación 1.

Se registraron correctamente todas las 
actuaciones en la plataforma del SI 

ACTUA de los expedientes 
designados.

Expediente fisico y SI ACTUA

En este mes se surtieron el trámite de 
notificación correspondiente de la 

actuación administrativa tal y como se 
demostró en la obligación 1, 
adicionalmente se notificó 

personalmente a los ciudadanos que se 
acercaron el día asignado para atender 

ciudadanos 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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FIRMA:

NOMBRE:

CÉDULA:

EMPESA DONDE SE 
APORTA PENSIÓN

EMPRESA DODE APORTA 
PAGO ARL

EMPRESA DONDE APORTA 
PAGO DE SALUDAPORTES DE 

SEGURIDAD 
SOCIAL

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 14:

Radicado No. 20216110049352 Aplicativo Orfeo

Las demás que se le asignen y que surjan de la naturaleza del contrato.

SUPERVISOR

APOYO A LA SUPERVISIÓN

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: 
Manifiesto que he cumplido con las obligaciones 
derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe 
corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el periodo indicado, declarando 
que seré responsable por las afirmaciones 
contenidas en el presente documento, que sirve 
como soporte para certificar el cumplimiento del 
objeto del contrato.

Diego Bernal Moreno

MARIA PAULA PAEZ TORRES

1020770504

CONTRATISTA

INFORMACIÓN ADICIONAL

FIRMAS

Reposan en las carpetas de cada
expediente. 

Cada Expediente

Los documentos suscritos fueron
anexos a cada carpeta y entregados 
para revision, asi como entregadas 

copias en archivo para su actualizacion.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Se Apoyó los operativos que me
fueron asignados.

Establecimientos de control de Ruido 
el 16 de marzo de 2020

NOMBRE:

CARGO:

FIRMA:

NOMBRE:

CARGO:

FIRMA:

GCO-GCI-F110
Versión: 06

Funcionario (a)

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR : Una 
vez verificado los soportes allegados por el 
contratista manifiesto que el/la contratista ha 
cumplido a la fecha con las obligaciones 
establecidas en el contrato.

JULIÁN ANDRÉS MORENO BARÓN

Alcalde Local de Suba



Vigencia: 17 de julio de 2019


