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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

PS4l101

No CONTRATO - OPS: by
2021

CULP N

Proceso al que pertencee: DIRECCION DE CONTRATACION AREA OPS

Uniidad o la que pertencee: SEDE AV CARACAS #33A - 11 PISO 3

Nombre del Contratisia:

|L,UZ DARY GUZMAN ZAPATA

| cc. l| 013,599,852

I de: |ﬂ(h]0'|’v\ Do

Fecha Inkcio: Feoha Terminacitn inicial: Valor Mensual: Valor a cubrar 3 1950 000 I
- = : VALOR PAGO
ADICION/ | VALOR FECHA DE FECHA DE N° |MESDECUENTA|  VALOR A :
: fid S .
otrost | amcion | PP | inicio | TERMINACION Ccra| DECOBRO PAGAR “;":('_:::’l"“ NUMERO DE PLANILLA
1 £ 5 40,000 1055 202 1-(4-16 21407-15 I FEBRERO £ 264 000
2 MARZO £ 1 9K, 000 § 56400 TSGR
3 ABRIL £ 264 UK 5 281,200 TR0
4 ABRIL £ 1 716000 £ 281,200 MITIRI0IR
3 MAYOD § 1 980000 $ 281.200 1S 1ET90
VALOR INICIAL VALOR TOTAL
Resumen de DEL CONTRATO DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS SALDO DEL CONTRATO
contrato
& A2 S U IT2AMNN 5 6. 204100 S L I6H.00

2. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMICO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES (DE SU PROFESION), CON DISPONIBILIDAD EN CUMPLIMIENTO DE LA MISION ¥ LA VISION DE
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES E

Relacion de actividades para el perioda:

Desde: 2021-05-01 I

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
(1 25 extipulasday en b minuta)

Hasta: 2021-05-31
DESCRIPCION DEL DESARROLLO

ACTIVIDADES DESARROLLADOS EN EL PERIODO EN CUMPLIMIENTO DE CADA
OBLIGACION

PRODUTO O EVIDENCIA

Apoyar el archivo teniendo en cuenta los

A

Il hl

1dos v

mantenerbos en el orden requendo por gestion documental

Asisti al archivo de Direccion de Contratacion del proceso OPS realizando las sigwentes
actvidades

* Se apoya el proceso de Cuentas por Pagar recibiendo las cuentas de cobro de Marzo y Abnl
de los contratos vigentes 2019, 2020 y 2021, se venfica que estén firmadas por ambas panes
Contratista’ Supervisor y que ean la d quenda (Informe de actvidades,
Cuenta de Cobro, Planilla de aportes, pantallazo Secop y factura electronica para quien
corresponda este ulimo). Se retira RUT de cada cuenta de Marzo y se le deja al proceso que
se esta apoyando

* Atender soli des de Tta v f de carpetas v documentos de los contratos de
Prestacion de Servicios de la Direccion de Contratacion del proceso OPS.

* Se esta realizando la creacion del archivo de Contratacion 2021, para ello se armaron y se
rotularon 25 cajas que contienen las carpetas desde el contrato PS 1000-2021 al PS 1450-
2021 las cuales se marcaron v se les archivo la respectiva documentacion

* Se apoya todos los procesos basicos de preservacion de documentos

Evidencias fotograficas en CD, ANEXO |
Creacion de Archivo de Contratacion 2021,
ANEXO 2 ReabidosCuenttas de Cobro, v
ANEXO 3 Imagen Bitacora prestamo de
Docuemntos OPS. Archive OPS vigencia
2019, 2020 y 2021 fisico

TTHSITH

Apoyar el archrvo garantizando la wdoneidad de la informacion y registro del

Asisti al archivo de Direceion de Contratacion del proceso OPS realizando las siguientes
actividades

* Instalar fisicamente los documentos de archivo del proceso de OPS (Cuentas de cobro,
Formatos de solicitud de hiberacion saldos presupuestales comprometidos y no ejecutados,
cartas de solicitud de terminacion bilateral de contrato) en las unidades de conservacion

* Buscar v recuperar documentos de archivo requendos por el usuano

* Clasificar, codificar, registrar v archivar Cuentas de Cobro a Marzo v Abnil 2021

Ewvidencias fotograficas en CD, ANEXO |
Creacion de Archive de Contratacion 2021,
ANEXO 2 ReabudosCuenttas de Cobro, y
ANEXO 3 Imagen Bitacora prestamo de
Docuemntos OPS. Archivo OPS vigencia
2019, 2020 y 2021 fisico

le sean asignadas.

Apovar con la consolidacion de la informacion de los expedientes contractuales v
3 |sus modificaciones en la plataforma de Colombia Compra Eficiente-SECOP 1 que

No fue requenida esta obligacion en este penodo

No aplica

Apoyar con la informacion que se requiera del archivo para la presentacion de

Asisti al archivo de Direccion de Contratacion del proceso OPS realizando las siguientes
actwidades
* Instalar fisicamente los documentos de archivo del proceso de OPS (Cuemas de cobro,

Evidencias fotograficas en CD, ANEXO |
Creacion de Archivo de Contratacion 2021,
ANEXO 2 RecibidosCuenttas de Cobro, v

4 Formatos de soliciud de liberacion saldos presupuestales comprometidos v no ejecutados, i R 5
informes a entes de control iInternos o externos y autondades administrativas = 2 S e : ST ANEXO 3 Imagen Bitacora prestama de
cartas de solicitud de terminacion bilateral de contrato) en las unidades de conservacion DR RISOPS | Arehive OBS it
* Buscar y recuperar de archivo req dos por el usuano 2019, 2020 v 2021 fisico 5
* Clasificar, codificar, rewstrar y archivar Cuentas de Cobro a Marzo y Abnl 2021 £ ?
5 Actualizar y remitic base: de datos del archive (FULD) requeridos pot Ja Dirceciin Se solicito a Gestion Documental capacitacion sobre FUID ANEXO 4 Solictud capacitacion FUID

de Contrataciin




s rimeda e Sl

(]
Y |

Centro Oriente ES.E.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICI0S DE SALUD CENTRO ORIENTE ESE
Subsedirtegrada de Servicios de Saluc APD

YO - GESTION DE INSUMOS ¥ ABASTECIMIENTO
FORMATO INFORME ¥ CUENTA DE COBRO

CODIGO: AP-IA-FT-014
VERSION: 02
FECHA: 2020-05-04

Prestar apoyo en la atencion a los usuanos intemes y externos de la Direceion de

* Realice prestamos de carpetas a usuaros intemos

* Se apoya el proceso de Cuentas por Pagar recibiendo las cuentas de cobro de Marzo v Abnl
de los contratos vigentes 2019, 2020 y 2021, se venfica que esten firmadas por ambas partes
Contratista/ Supervisor y que contengan la documentacion requenda (Informe de activdades,
Cuenta de Cobro, Plamila de aportes, pantallazo Secop y factura electronica para quien

La informacion de prestamos de carpetas se
encuentra consignada en la Bitacora Y en la
ewidencias fotograficas en CDLANEXO 2
RecibidosCuenttas de Cobro, y ANEXO 3

6 contratacy corresponda este ultimo). Se recepciona Cuentas de Cobro de PIC 2019, 2020 Y 2021
atacion s ; :
Servicio de Gastroenterologia. Consulta Externa del Hosptal La Victona. Ginecologia v Imagen Butacora prestama de Docuemntos
Obstétrica. Esterilizacion de toda la Subred Centro Onente. San Blass. Desarrolla OPS. Archivo OPS vigencia 2019, 2020 v
Institucional Contratacion OFS, Consulta Externa Olaya. Se retira RUT de cada cuenta de 2021 fisico
Marzo y s¢ le deja al proceso que se esta apoyando
Asisti al archivo de Direccion de Contratacion del proceso OPS realizando las siguientes
actividades:
* e esta realizando la ereacion del archive de Contratacion 2021, para ello se armaron y se Evidencias fotograficas en CD, ANEXO |
Apoyar en |a real on de la fi d | de archivo do y 1 25 cajas que contienen las carpetas desde el contrato PS 1000-2021 al PS 1450 Creacion de Archivo de Contratacion 2021
ligudado de ¢ dad a las idades de |a Direccion de Contratacion 2021 las cuales se marcaron y se les archivo la respectiva documentacion Archivo OPS wigencia 2019, 2020 v 2021
fisico.
Temiendo en cuenta que algunos contratos de 2019 y 2020 aun tienen vigencla no sea
realizado |a respectiva transferencia v liquidacion de este archivo
: ; 4
8 Responder de manera op los requer L en la plataforma No fue requerida esta obligacion en este penodo No aphiea

Orfeo

9 |Realizar las demais obligaciones asignadas por el supervisor del contrato

Se apoyt en la oficina de la Direccion de Contratacion del Proceso OPS realizando las
actividades requeridas por la referente OPS y supervisor del contrato

Actividades presenciales en la oficina de OPS
mencionadas anteniormente

Obseryvaciones:

1z Doy Guaman 2

Firma del Contratista

Se ancxa ceruficacion de pago a Satud, pension y ARL.

Fn caso de tencr contrato nuevo s dehe anexar lambicn [ cortificacion bancana con la primera cuenta de cobro

C.C. 1,013 599 852 e

BOGOTADC

VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS

NOMBRE: PAOLA ANDREA ROA MORA
CARGO: DIRECTOR OPERATIVO CODIGO D09 GRADO 05
2 —
CIN Vo)V 7% e




Cuenta de cobro 004 - 2021

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD

CENTRO ORIENTE E.S.E.
Nit. 900.959.051-7

DEBE A:

Luz Dary Guzman Zapata
C.C. 1.013.599.852 de Ciudad Bogota

LA SUMA DE:
Un millén novecientos ochenta mil pesos ($1.980.000)

Por concepto de:

« Prestacion de servicios Técnicos en cumplimiento del contrato No PS 4101
de 2021 correspondiente del 01 de Mayo de 2021 al 31 de Mayo de 2021.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMICO PARA DESARROLLAR
ACTIVIDADES (DE SU PROFESION), CON DISPONIBILIDAD EN CUMPLIMIENTO DE LA MISION Y LA
VISION DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Cordialmente,

1yz Dony Goamopn 2.

Luz Dary Guzman Zapata

C.C. 1.013.599.852

Teléfono: 3208172981 Direccion: Calle 130 Bis N 14-70 sur T 10 Apto 202
No Cuenta 91216327883 ahorros Bancolombia

Fecha: 31/Mayo/2021
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