FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIA Y CONTABLE USAQUEN
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL TOTAL [ |

No._03

Bogoté D.C. (Cundinamarca), ABRIL 2021

CONTRATISTA

Nombre completo MAYRA ALEJANDRA ALONSO
RESTREPO

Identificacién 1012408043

Nacionalidad COLOMBIANA

Direccién-ciudad de residencia CRA 87 M # 74 C 43

SUR

Teléfono de contacto 3102455393
E-mail de contacto Mayra.1020@hotmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo LEONEL RICARDO PRIETO LOZADA
Cargo JEFE DE PLANES CENAC EDUCACION
Resolucion de nombramiento 0000439 expedida 29
DE ENERO DE 2021 '

3.

No. DEL CONTRATO -
FECHA DE SUSCRIPCION

No. Del contrato 014
Fecha de suscripcion 01 de febrero 2021

4.

POLIZA DE GARANTiA
GNICA

No. De la Pdliza 12-46-101044202
Entidad que expide la pdliza SEGUROS DEL ESTADO

Fecha del certificado de aprobacidn de la péliza 10
FEBRERO 2021
Aprobado por CR. NELSON JULIAN TORRES
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URRUTIA

CRP

CRP No. 2221
CDP Fecha Expedicion 01-02-2021
Recurso 10

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

10 DE FEBRERO DE 2021

7.

PLAZO DE EJECUCION

DESDE 10 DE FEBRERO DE 2021 HASTA EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA ADMINISTRATIVA'Y PLANEACION PARA LA
CENTRAL  ADMINSITRATIVA Y  CONTABLE
ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION

9.

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Consolida los planes de necesidades de las partidas
fijas que envia cada una de las Unidades apoyadas
administrativamente y que estan debidamente
avalados por los Comandantes, posteriormente
realiza el plan de necesidades centralizado en el
formato establecido.

2. Apoya al adecuado planeamiento de las
necesidades de la Central Administrativa y Contable
especializada de Educacion (partidas fijas), los cuales
se reflejan en los planes de necesidades en
observancia de las politicas y procedimientos
ordenados.

3. Consolida los planes de necesidades de las partidas
especiales por recurso 16 (fondo interno) que envia
cada una de las Unidades apoyadas
administrativamente y que estdn debidamente
avalados por los Comandantes, posteriormente
realiza el plan de necesidades centralizado en el
formato establecido.

4. Servir de apoyo en caso de ser necesario al asea
de planes de la CENAC de Educacién

5. Servir de apoyo a la CENAC USAQUEN cuando esta
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unidad ejecute presupuesto de alguna de las
unidades centralizadas por la CENAC de Educacién

6. Consolida la informacién requerida para las
reuniones administrativas que sean ordenadas y
reuniones de seguimiento presupuestal con las
Unidades Centralizadas con el fin de realizar control y
seguimiento a la gestion realizada por el drea de
planes.

7. Realiza la base de datos de precios histdricos con
informacion actualizada de los contratos actuales y
las vigencias anteriores con el fin de calcular valores
estimados de bienes y/o servicios.

8. Consolida los planes de necesidades de las partidas
especiales que envia cada una de las Unidades
apoyadas administrativamente y que estdn
debidamente avalados por los Comandantes,
posteriormente realiza el plan de necesidades
centralizado en el formato establecido.

9. Apoya al adecuado planeamiento de las
necesidades de la Central Administrativa y Contable
especializada de Educacién (partidas especiales), los
cuales se reflejan en los planes de necesidades en
observancia de las politicas y procedimientos
ordenados. ’

10. Consolida los planes de necesidades de las
partidas especiales (recurso 10 Inversién) que envia
cada una de las  Unidades apoyadas
administrativamente y que estdan debidamente
avalados por los Comandantes, posteriormente
realiza el plan de necesidades centralizado en el
formato establecido.

11. Realiza el plan de adquisiciones (plan de compras)
de acuerdo al formato con base en el consolidado de
necesidades, lo remite al CADCO de acuerdo a la
programacion establecida atendiendo al principio de
la planeacion, con base en el presupuesto general de
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fa Nacién y la informacion proporcionada por la
Direccion Presupuestal segin la OAPF aprobada.
(Deben realizarse modificaciones de acuerdo a los
apoyos de partidas especiales).

12. Realiza los planes de inversién de las partidas fijas
y especiales de las Unidades Centralizadas en
coordinacion permanente con los facturadores.

13. Realiza la base de datos de proveedores de bienes
y servicios con la siguiente informacion: Razén social,
Teléfono, Domicilio, Correo Electrénico, Nombre /
representante legal.

14, Identifica, consolida y hace seguimiento a los
riesgos que se pueden generar en la seccidn de
planes en coordinacién con el &rea de Evaluacién y
Seguimiento.

15. Verificar los informes de inspeccion y/o auditoria
producto de las diferentes revistas se extraen los
hallazgos de la seccién, realiza plan de mejoramiento

-y consolida soportes de acuerdo a la informacién
suministrada por los demas funcionarios del area de
planes y en coordinacién con el &rea de Evaluacion y
Seguimiento.

16. Organiza el archivo documental del area de
planes de acuerdo a TRD aprobada (series-sub
series) en las respectivas carpetas y cajas.

17. Realiza seguimiento a los plazos que se deben
cumplir al CADCO en las diferentes fechas
establecidas, asi mismo de los plazos que deben
cumplir las Unidades Centralizadas al area de planes
de esta Central Administrativa y Contable.

18. El contratista debera cumplir con todas aquellas
actividades adicionales que designen el ordenador del
gasto, oficial de contraccion CENAC Educacién,
supervisor, quien haga sus veces o el competente,
toda vez que tenga relacion con su profesion.
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19. Asistir a la reunién convocadas, en la cual se
verificara el avance y cumplimiento de las tareas
asignadas.

20. Informar por escrito o verbal al sefor oficial
contractual, los problemas que se susciten o se
relacionen de manera directa con el cumplimiento del
cronograma establecido en los enterados y que
imposibiliten el correcto desarrollo del proceso
contractual.

21. Las demas actividades relacionadas con el objeto
contractual que le sean asignadas.

22, Asesorar con lealtad, buena fe en todas las
etapas de contratacion para evitar dilaciones, trabas
en el cumplimiento de la gestion contractual.

23. Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar
la fuga total, parcial de informacién no autorizada,
salvaguardando el contenido de los documentos que
no se hayan publicado en las diferentes etapas
contractuales.

24. Abstenerse de brindar asesorfa 0 realizar
cualquier tipo de acompafiamiento a empresas que
estén o hayan estado incursas en los procesos
' contractuales que adelanta la CENAC Educacion.

25.Emitir conceptos, dictdmenes periciales e informes
en procesos disciplinarios, administrativos y/o
penales, cuando se requiera el apoyo por las distintas
unidades del Ejército nacional, siempre y cuando
tenga la relacion directa con el objeto contractual.

Paragrafo primero: independencia del contratista. el
contratista es independiente del ministerio de
defensa nacional - ejército nacional — central
administrativa y contable especializada de educacién
", Yy en consecuencia, el contratista no es su

representante, agente o mandatario. el contratista
no tiene la facultad de hacer declaraciones,
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representaciones o compromisos en nombre del
ministerio de defensa nacional — ejército nacional -

central administrativa y contable especializada de
educacion, ni de tomar decisiones 0 iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo.

SECOPIOII

1. Gestionar de manera eficaz y eficiente los
procesos y procedimientos de contratacién en todas
sus etapas, tanto en la estructuracion como después
de su aprobacién por parte del comité de
adquisiciones en el SECOP I O II (sistema electronico
de contratacion), garantizando y dando cumplimiento
al flujo de aprobacidn que le sea asignado por el drea
de contratacion.

2. De acuerdo a las politicas y procedimientos
emanados por el ministerio de defensa nacional y la
central administrativa y contable especializada de
educacién, mantener un alto grado de calidad
profesional en la elaboracién de los trabajos que se
le asignen entre ellos: documentos propios de su
especialidad econémica o juridica, conceptos y
asesorfas; dentro de los proceso contractuales, de
ejecucién y liquidacion de los mismos y demas que se
le sean encargados acorde a las modalidades de
contratacién, sin perjuicio de sus funciones sera
responsable por la actualizacién normativa y
procedimental en la actividad contractual.

3. De acuerdo a las politicas y procedimientos
emanados por el ministerio de defensa nacional y la
central administrativa y contable especializada de
aviacién, mantener un alto grado de calidad
profesional en la elaboracion de los trabajos que se le
asignen entre ellos: documentos propios de su
especialidad, conceptos y asesorias; dentro de los
proceso contractuales, de ejecucion vy liquidacion de
los mismos y demas que se le sean encargados
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acorde a las modalidades de contratacion, sin
perjuicio de sus funciones serd responsable por la
actualizacion normativa y procedimental en la
actividad contractual.

Nota: las anteriores funciones sin perjuicio de que
pueda ejercer cualquier asesoria en otra area
directamente relacionada con los procesos de
contratacion como precontractual, pos contractual o
convenios.

10. PERIODO DEL INFORME

01-04-2021 AL 30-03-2021

il. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS |
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. CENTRALIZACION PLAN ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES PTAR Y PTAT

2. CENTRALIZACION PLAN MANTENIMIENTO DE
BIENES INMUEBLES

3. CENTRALIZACION PLAN QUIMICOS PARA
PISCINAS Y QUIMICOS PARA PTAR Y PTAT

4. CENTRALIZACION PLAN MANTENIMIENTO Y
REPUESTOS DE COMPPUTO CEDOC

5. CENTRALIZACIONCENTRALIZACION ~ PLAN
IMPRESION DE REVISTA ESICI

6. CENTRALIZACION

7. CENTRALIZACION PLAN MANTENIMIENTO DE

ASCENSOR ESICI

8. CENTRALIZACION PLAN OPERADOR
LOGISTICO ESICI

9. CENTRALIZACION  PLANES KITS DE
INCORPORACION

10. CENTRALIZACION PLAN MANTENIMIENTO
BIENES INMUEBLES PTAR Y PTAT

11. CENTRALIZACION PLAN DIPLMADO
FORMACION HUMANISTICA

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total $ 41.573.048,00
Valor autorizado a pagar $ 3.779.368,00

13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Obligacion Entidad Vir. Pago
PENSION PROTECCION | $241.900
SALUD COMPENSAR | $189.000
ARL POSITIVA $7.900

14. DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

v' Informe de gestién sobre el cumplimiento del
objeto contractual, firmado por el
CONTRATISTA v el recibido a satisfaccion del
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supervisor del contrato, de acuerdo al formato
establecido.

v Copia discriminada de los soportes de pago de los
aportes mensuales obligatorios al Sistema
General de Seguridad Social en Salud y Pensidn,
sobre un Ingreso Base de Cotizacién del 40 % del
valor mensual del contrato, con aporte del 16%
en pensiones y el 12,5 % en salud. El soporte de
pago del aporte mensual obligatorio al Sistema
General de Riesgos Laborales, conforme lo
establece la normatividad legal vigente y de
acuerdo a la afiliacion efectuada a la A.R.L.
Formato anexo “3” Datos Generales (para el
primer pago)

v El personal de oficiales y suboficiales en uso de
buen retiro deben hacer los respectivos aportes a
pensidn, salvo las excepciones de ley (mayores
de 55 afios).

Formulario afiliacién a ARL (para el primer pago)
‘Cuenta de cobro :
Nota contable o factura si aplica

RN NN

‘Documento soporte aplicacién del Decreto 2271
articulo 4

<

Declaracién juramentada contratos de prestacion
de Servicios Técnicos y/o Profesionales vigentes

v'  Para efectos de deducciones en la base de
retencién en la fuente si aplica, se debe anexar si
se tienen dependientes copia del registro civil de
los menores de 18 afios 0 para menores de 21 si
se encuentran estudiando documento expedido
por la respectiva institucién educativa donde
certifique que actualmente se encuentra
cursando estudios vy el valor que se estd
cancelando. De igual forma si se hicieron aportes
a medicina prepagada el afo inmediatamente
anterior se debe anexar copia del recibo de pago
de la misma. Si se tiene crédito hipotecario
certificacion de intereses pagados el afio
inmediatamente anterior.

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que el/la

Patria, Honor, Lealtad
“Dios en todas nuestras actuaciones™
Fe en la causa
Calle 102 No.7-80 CNorte
X

L]




contratista cumplid con las obligaciones contractuales
y legales reguladas para este tipo de contrato y como
consecuencia se recibe a satisfaccion de forma
PARCIAL TOTAL

Asi mismo se deja constancia que durante la ejecucién
del contrato no se han configurado los presupuestos
legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en Bogota D.C., Abril de 2021
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