ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

FECRETAAADE HATENDA.
Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-39-2018

COMPLEMENTO DE LA INVITACION PUBLICA

MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA N° SDH-SMINC-39-2018

) CAPITULO |
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

RECOMENDACIONES GENERALES

+ Leer cuidadosamente la informacion contenida en la plataforma del SECOP Il (pliege electrénico)
correspondiente al presente proceso de seleccion, la cual incluye entre otros aspectos el cronograma del
proceso, el cuestionario que establece la informacién que los proveedores deben entregar con la oferta y los
documentos del procaso.

+ Con la presentacion de la propuesta queda entendido que el proponente se acoge y acepta todas las
condiciones estipuladas en el pliego electrénico y este complemento asi como las establecidas en la ley.

+ Cerciorarse que cumple las condiciones y reune los requisitos sefialados en el pliego electronico y su
complemento, por tanto, es necesario que proceda a reunir la informacion y documentacion exigida.

* Los Proponentes deberan inscribirse en la plataforma del SECOP I, de conformidad con lo
establecido en “Guia rapida para el Registro de Proveedores en el SECOP II" que se encuentra
publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

* Toda consulta debera formularse a través por los usuarios debidamente registrados en el SECOP 11, a través
de mensaje enviado a esta misma plataforma. No se atenderan consultas personales ni telefénicas.

« Sélo mediante ADENDA se podran modificar el Pliego de Condiciones.

* Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento
del objeto del presente proceso de seleccidn, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

+ Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal,
tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra naturaleza, que considere necesaria para la presentacion
de la propuesta.

* Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales
por esta razén.

1.1 OBJETO

Prestar los servicios de impresion de papel de seguridad.
1.1.1 Alcance del objeto:

N/A

1.2. PARTICIPACION DE VEEDURIAS. En cumplimiento del ariculo 66 de la Ley 80 de 1993,
articulo 15 de [a Ley 850 de 2003, y el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015,
la Entidad les invita a consultar los documentos del proceso Portal Unico de Contratacién - Sistema
Electronico para la Contratacién Publica - SECQOP Il
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ll a realizar las recomendaciones que
consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso
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Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-39-2018

1.3 PARTICIPANTES: Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007,
1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, podran participar en el presente proceso contractual, todas
tas personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta {consorcio ¢ unién tempaoral), gue
dentro de la actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso
de Seleccién de Minima Cuantia y ademas cumpla con todos los requisitos exigidos en la presente
Invitacién Publica.

1.4 PRESUPUESTO CFICIAL DEL PROCESO

El valor estimado del contrato que se derive del presente proceso de seleccion, incluido el Impuesto
al Valor Agregado (1.V.A.}, cuando a ello hubiere lugar y demas impuestes, tasas, contribuciones de
carécter nacional y/o distrital legales, costos directos e indirectos, es la suma de UN MILLON
SEISCIENTOS VEINTIUN MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.621.000). asi.

El valor estimado del proceso se encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal:

No. 224

Unidad ejecutora: 01

Fecha: 06 de junio de 2018

Coédigo presupuestal: 3-1-2-02-04-00-0000-00

Valor: UN MILLON SEISCIENTOS VEINTIUN MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.621.000)
Vigencia: 2018

La Oferta Econdmica no podra superar el valor del presupuesto asignado, so pena de RECHAZO de
la propuesta.

1.5 JUSTIFICACION DEL VALOR DEL PRESUPUESTO

La justificacién del valor estimado de los contratos que se deriven del presente proceso de seleccion
se encuentra contenida en el documento de Estudios Previos que se publica junto con esta Invitacion
en el Portal Unico de Contratacion - Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP ||
https://mww.colombiacompra.gov.col/secop/secop-ll

1.6 CCRRESPONDENCIA

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacidon deben hacerse a través de la
plataforma def SECOP Il hitps:/fwww.colombiacompra.gov.cofsecop/secop-li

1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO SELECCION
El cronograma puede ser consultade directamente en el SECOP Il en ! Link del proceso No. SDH-
SMINC-38-2018.

CAPITULO Il
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.1 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

87
@ BOGd' “M;
a? MEJOR

SCe3221 GP 1141 pARA TOQOS

Carrera 30 N° 25-80

Codigo Postal 111311

PBX (571} 338 5000

Informacion Linsa 195
contactenos{@shd.qov.co

« Nit. 859.999.061-¢

Bogota, Distrito Capitat - Colombia




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.

FRCRTAA B oo
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El Papel de seguridad debe cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

Nombre de la forma | Hoja de Seguridad, tamanfo carta

Papel Papel de seguridad, marca de agua, Bond de 90 grs.
Tintas litograficas Una (1) frente y una (1) al respaldo

Tinta de seguridad Fugitiva y fluorescente

Numeracion Directa

2.1.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

2.1.2.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno
Nacicnal y Distrital, y demds disposiciones pertinentes.

Cumplir lo previste en las disposiciones de las especificaciones esenciales, as/ como en la
propuesta presentada.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social., salud, pensiones, ARL
y aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003,
la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de marzo de 2003, articulo 23 de
la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato
y las instrucciones para su legalizacion, debera constituir las garantias pactadas en el contrato.
Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ello.

Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de
mejor calidad.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y
entrabamiente que pudieran presentarse.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del
contrato, segun corresponda.

Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sélo salvo
expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divuigada.

10 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrate le imparta La Secretaria Distrital

de Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato,

11 Responder por la conservacién, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos en el

evento en gue le sean entregados por |a entidad para la prestacién del servicio.

12 Suscribir y cumplir durante la ejecucion del contrato la declaracion de aceptacién de “POLITICAS
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DE USO Y SEGURIDAD DE LA TECNOLOGIA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA, previa a la asignacion de usuario y el oforgamiento de permisos para
la utilizacion de servicios informaticos, que tienen como fin salvaguardar y preservar la integridad,
confidencialidad, oportunidad y disponibilidad de la informacién.
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SECRETARIA DE HARIENNA

Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-32-2018

13 En cumplimiento de la Directiva Distrital No. 003 de 2012 el contratista se obliga a: a) Velar por
el respeto de los derechas constitucionales y laborales de los trabajadores que utilice para la
gjecucion del confrato, para lo cual, eliminara formas de contratacion lesivas para los derechos
laborales de los trabajadores. b) Velar por el respeto de la legislacién laboral vigente e incentivar
la mejor oferta laboral y prestacional que garantice el acceso a mejores oportunidades de trabajo.
El incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas en el presente numeral, ocasionara
el inicio de procesos sancionatorios, conforme con la normatividad vigente, esto es, la imposicion
de multas o la declaratoria de incumplimiento haciendo efectiva la clausula penal pecuniaria, si
es del caso.

14 Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011 de fecha 19 de enero de 2011,
expedida por el Alcalde Mayor de Bogota D.C., en el sentido de no contratar a menores de edad,
en cumplimientc de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por
Colombia, segin lo establece ta Constitucion Politica de 1891 y demés normas vigentes sobre la
materia, en particular aguellas que consagran los derechos de los nifios.

15 Los residuos generados de la ejecucién del contrato se deben ser llevada a cabo por gestores
autorizados mediante licencia ambiental para el manejo de dichos residuos, de igual manera en
coordinacion con el supervisor darad cumplimiento al Plan Instifucional de Gestion Ambiental -
PIGA de la Secretaria Distrital de Hacienda.

2.2.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL. CONTRATISTA

1. Entregar el primer arte borrador o boceto de papel de seguridad, maximo tres (3) dias
calendario después de la fecha en que la secretaria Distrital de Hacienda lo solicite

2. Realizar fa impresién del producto sclicitado, siempre y cuando tenga el visto bueno del
supervisor.

3. Garantizar el cumplimiento de los criterios de calidad definidos en las condiciones técnicas
exigidas.

4. Mantener el precio acordado y fijado en el contrato sin reajuste alguno durante su vigencia.

CAPITULO Il

INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES, OFERTA ECONOMICA Y OTROS DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

3.1 EVALUACION DEL MENOR PRECIO Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articule 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
el Comité Evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de la presente Invitacion
Publica a la oferta presentada con el menar precio y realizara |a verificacién aritmética,

Se aplicaran las reglas de subsanabilidad sefialadas en el paragrafo 1°, articulo 5° de la Ley 1150
de 2007, modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Dentro del término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

3.1.1 Potestad de verificacion A)'P
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Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-39-2018

La Entidad podra verificar integraimente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la
informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas,
empresas, Entidades Estatales o aquellos medios gue considere necesarios para el cumplimiento
de dicha verificacion.

Asl mismo, la Entidad en relacion con la oferta econdmica efectuara las comparaciones del caso,
mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado,

de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

3.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

3.2.1 DOCUMENTOS DE HABILITACION JURIDICOS

1.Carta de presentacion de la | Debera presentarse segun lo indicado en la seccién “Cuestionario” del pliego
propuesta electrénice publicado en la plataforma del SECOP |I.

2. Existencia y representacion | Personas Juridicas:
legal. Las personas juridicas
deben acreditar su existencia legal | L.a Secretaria Distrital de Hacienda realizard la consulta de este
mediante los siguientes | documento desde el Directorio SECOP que se encuentra en la
documentos: plataforma del SECOP Il

Se verificard el Certificado de Existencia y Representacion [egal expedido
por la Camara de Comercio respectiva o por la autoridad competente en el
cual conste gue la sociedad esta registrada o tiene sucursal domiciliada en
Colombia, las facultades del representante legal y que el término de duracion
de é&sta no es inferior a la del plazo del contrato y un {1) afio mas. Asi mismo,
su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de
seleccidn o actividades afines.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada, de conformidad
con lo sefialado en el articulo 33 del Codige de Comercio, que establece:
“ARTICULO 33. RENOVACION DE |A MATRICULA MERCANTIL -
TERMINO PARA SOLICITARLA. La matricula se renovard anualmente,
dentro de los tres primeros meses de cada afio. (...)"

El proponente o los integrantes det mismo cuando éste es un consorcio o una
unién temporal, al cierre del presente proceso de seleccion deberan contar
con los requisitos previstos, en cuanto al registro o sucursal domiciliada, la
indicacion de las facultades del representante legal, el término de duracion y
el objeto social exigidos.

- En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se
debe presentar copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de
Comercio, en la que se sefiale que ha sido facultado por el érgano social
competenle para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor
de la oferta presentada, o en su defecto, presentar la certificacion del
Secretaric de 1a Junta u o6rgano social competente donde conste la
autorizacién correspondiente. En el caso de log Consorcios y Uniones
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Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de las
sociedades o personas juridicas que los integren.

Personas naturales:

La Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta de este
documento desde el Directorio SECOP que se encuentra en la
plataforma del SECOP 1.

Se verificara el certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de
Comercio respectiva.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada, de conformidad |

con lo sefialado en el articulo 33 del Codigo de Comercio, que establece:
"ARTICULO 33. RENOVACION DE LA MATRICULA MERCANTIL -
TERMINO PARA SOLICITARLA. La matricula se renovard anualmente,
dentro de los tres primeros meses de cada afio (...)"

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio o una |

unién temporal, al cierre del presente proceso de seleccidn deberan contar
con el presente requisito.

| 3. Fotocopia

Cédula de

Ciudadania.

Debera presentarse segun lo indicado en la seccién “Cuestionaric” del pliego
electrénico publicado en la plataforma del SECCP 11

4. Verificacion de no inclusion
en el Boletin de Responsables
Fiscales.

La Secretaria Distrital de Hacienda realizaré la consulta en cumplimiento del
articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

5. Verificacion del Sistema de
Informacién de Registro de

Sanciones vy Causas de
Inhabilidad {SIRI) de la
Procuraduria General de Ila
Nacion.

La Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta en cumplimiento del |

articulo 1 de la Ley 1238 de 2008.

6, Verificacién de antecedentes
judiciales del Ministerio de
Defensa Nacional -
Nacional.

Policia

7. Verificacion Sistema Registro

La Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta en cumplimiento del
articulo 94 del Decreto Ley 0018 de 2012.

La Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta correspondiente para

Sistema de Seguridad Social.

Nacional de Medidas | dar cumplimiento al articulo 183 de la Ley 1801 de 2016

| Correctivas - RNMC
8. Certificacion del pago de | El proponente debera allegar una certificacion que contenga minimo la
Parafiscales y Aportes al | informacién sefialada en el presente numeral y en el Formato No. 3.

Segln el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el

articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 50 de la |

Ley 789 de 2002, el proponente debe acreditar en su oferta que se encuentra |

al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad |
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RECRETARIA DE HACIENDA
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Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuande corresponda, para ello se requiere:

Persona Juridica: Adjuntara a su propuesta certificacién donde acredite el
pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion a
los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacién debe suscribirla el Revisor Fiscal de la sociedad, si el
proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, 0o en caso contrario la
certificacion suscribirla el Representante Legal de la sociedad proponente.

Tratandose de consorcios ¢ uniones temporales, cada uno de sus integrantes
cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia,
deberan presentar en forma independiente dicha certificacién expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo segln corresponda.,

Persona natural: Debera allegar las constancias de pago o planillas a través
de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los
Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA, éstos Gltimos cuando a ello hubiere lugar.

Nota: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno
de los aportes con fundamento en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012
reglamentado por ef articulo 7° del Decreto 1828 de 2013, o no tenga
personal a cargo y por ende no esté abligado a efectuar el pago de seguridad
social y aportes parafiscales en relacion con personal, debe asi indicarlo en
la certificacién expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por
el proponente persona natural, segin el caso, estos Ultimos bajo la gravedad
del juramento, el cual se entiende prestado con la presentacién de la oferta.

9. Garantia de seriedad de la | No aplica L

propuesta. ‘
|
10, Registro Unico Tributario El proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un p
consorcio o una union temporal deben presentar junto con su propuesta
fotocopia legible del Registro Unico Tributaric. [
11. Propuestas Conjuntas Si la propuesta es presentada en consorcio o unién temporal debera adjuntar ,

a la propuesta el documento de conformacién del consorcio o la union
Propuestas presentadas por | temporal, debidamente diligenciado y firmado para cada caso, segun lo
consorcios o uniones | dispone elarticulo 70. de la Ley 80 de 1993. (Formularios Ay B del Formato
temporales N® 2).

Los consorcios © uniones temporales constifuidas se comprometen, en caso
de ser adjudicatarios del presente proceso de seleccion a permanecer
consorciados o unidos durante el tiempo de vigencia def contrato y un {1) aiio
mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el consorcio o union
temporal no podran ser liguidados ¢ disueltos durante la vigencia o prérrogas
del contrato que se suscriba. 7
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En ningin caso podra haber cesion del contrato entre quienes integren el
consorcio o unidn temporal. El proponente presentara este documento a méas
tardar al cierre del presente proceso de seleccion, cuando el mismo es un
CoONsorcio ¢ una unidn temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir
individualmente con los requisitos de orden juridico establecidos como
persona natural o juridica, segun sea el caso.

De igual forma, la Secretaria Distrital de Hacienda aceptara cualquier otro
modelo de compromiso de consorcio o unién temporal, siempre y cuando
contenga como minimo, [a totalidad de la informacién establecida en los
Formularios A y B del Formato N° 2, seglin corresponda.

Nota 1: De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, para que un
propenente plural (Consorcio o Unidn Temporal) pueda participar en el
presente proceso de seleccion, es necesario que se encuentre registrado
previamente como consorcio o unién temporal en el SECOP I, por tanto, los
interesados en participar bajo esta figura deben realizar su inscripcion de
acuerdo con lo establecido en la “Guia répida para fa creacién de
proponentes plurales en ef SECOP II” que se encuentra publicada en la
pagina de Colombia Compra Eficiente.

Es importante sefialar que segtin lo establecido por Colombia Compra
Eficiente, no seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural
presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho
proponente plural.

Nota: Se solicita a las organizaciones de la economia solidaria (cooperativas,
organismos de segundo y tercer grado que agrupen cooperativas u otras
formas asociativas y solidarias, precooperativas, fondos de empleados,
asociaciones mutualistas y empresas de servicios en las formas de
administraciones publicas cooperativas) tener en cuenta el concepto OJU-
3000-01-01853-04 del 1° de diciembre de 2004, expedide por la
Superintendencia de Economia Solidaria, el cual indica |o siguiente: “En ese
orden de ideas, y si se fiene en cuenta fas prerrogalivas y pnvilegios de que
gozan las organizaciones solidarias, podria deducirse [a inviabifidad de
que éstas se asocien en consorcio o0 unién temporal con empresas
comerciales para celebrar contratos con entidades estatales, pues para
nadie es desconacido que éstas buscan utilidades movidas por su énimo de
fucro, lo que las hace diferentes sustancialmente a fas organizaciones de la
economia solidaria, que se basan y se construyen sobre principios y valores,
especialmente de autoayuda, de done se predica que uno para todos y todos
para uno, buscando salisfacer necesidades pre-existentes del grupo gue se
asocia.” (Resaltado fuera de texto)

3.2.2 DOCUMENTOS DE HABILITACION TECNICA

1. EXPERIENCIA Certificaciones de Experiencia:

La Entidad verificard la experiencia con hasta tres (3) certificaciones de
Experiencia, acreditadas por el contratante, a nombre del proponente o algunos
de los integrantes del consorcio o union temporal, sobre contratos ejecutados
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a mas tardar a la fecha definitiva de clerre del presente proceso de seleccion
inclusive, cuyo ¢hjeto, obligaciones, alcance o condiciones sean similares al
objeto del presente proceso.

La sumatoria del valor de los contratos debe ser igual o superior a 2,674 SMMLV.

Se podra presentar una sola certificacién que cumpla con el total de la experiencia
requerida en ests numeral.

La experiencia acreditada del proponente que se presente como consorcio o
unidn {emporal serd la sumatoria de las experiencias de cada uno de sus
integrantes, de conformidad con los parametros establecidos en el presente
numeral.

En relacidn con la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales
el proponente participé como integrante de un contratista plural, la regla que
aplicara la Secretaria para la verificacion de dicha experiencia correspondera
a la ponderacion del valor del contrato por el parcentaje de participacion

Para efectos de acreditar la experiencia en el objeto del contrato, el
proponente debe tener en cuenta los siguientes parametros:

a) Las certificaciones presentadas para acreditar la experiencia
requerida en el numeral 3.2.2 de la presente invitacion publica, deben
contener como minimo la siguiente informacién:

Nombre de [a entidad o empresa que certifica la experiencia;
Nombre e identificacién del proponente o integrante del proponente;
Objeto u obligaciones o actividades;

Fecha de inicio, fecha de terminacion y fecha de expedicién de [a
certificacion,;

» Valor ejecutado del contrato;

* Direccion y teléfono, de quien expide la certificacién;

« Firma y cargo del representante legal o persona autorizada para
expedir la certificacion.

b) La cerificacion debe estar suscrita por parte del contratante del bien
0 servicio que certifica la experiencia del proponente o del miembro
del consorcio o de la unidn temporal que se presenta al presente
proceso de seleccién.

c) Asi mismo, para acreditar la experiencia def proponenie respecto de
contratos ejecutados, la Secretaria Distrital de Hacienda acepta
como equivalente a la certificacion de experiencia, copia de los
contratos, siempre que se acompafen con la respectiva acta de
liquidacion o de recibo final y de tales documentos se derive, como
minimo, la totalidad de la informacidn que permita verificar el
cumplimiento de la experiencia requerida al proponente.

d) El proponente, podra adjuntar a la(s) certificacién{es) todos los
documentos que sirvan de soporfe o prueba de la(s) misma(s),
siempre que de dichos documentos se derive como minimo la
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informacién que permita verificar el cumplimiento de la experiencia
requerida al proponente.

e) Los valores de las certificaciones deben ser expresados en pesos
colombianos, no obstante si dichos valores se expresan en délares
americanos los mismos se convertirdn a la tasa de cambio del délar
americano a la fecha de iniciacion del respectivo contrato.

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. podra verificar la
autenticidad de los documentos aportados.

Para caleular el nimero de los salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV) del contrato certificado, la Entidad tomara el valor total ejecutado y
fo dividira por el valor del salario minime mensual vigente a la fecha de
suscripcion del mismo.

Para efectos del calculo de salarios minimos de cada conftrato se tendra en
cuenta el valor ejecutado hasta la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

NOTA: Se entiende por vigencia fiscal el pericdo comprendido entre el 1 de
enerc y el 31 de diciembre.

Certificacion de la experiencia del proponente, en la cual participé en un
Consorcio o Unién Temporal

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participé en unién
temporal o consorcio, la certificacién debera indicar ef nimero de integrantes
y el correspondiente porcentaje real de paricipacion y se le acreditara en la
evaluacion su porcentaje real de participacion dentro de la Unién Temporal o
Consorcio.

En caso de no ser pasible la determinacion del porcentaje de participacion no
se tendra en cuenta la certificacion.

3.2.3 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ADICIONALES

No aplica

3.3. VERIFICACION DEL PROPONENTE CON LA OFERTA DEL MENOR PRECIO

El proponente debe diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP |, el sobre econdémico.

El unico documento valido para efectes de la evaluacion economica de las propuestas presentadas,
es el sobre econdmico disponible en [a Plataforma del SECOP |l del presente proceso de seteccion.

Una vez presentada la oferta en el cuestionario de la plataforma SECOP Il no se aceptara variacién
alguna en sus términos, ni la presentacién de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta
para que la Secretaria pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias, por tanto, no se
aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad

¥

a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccion.

.oGOTA
MEJOR

PARA TODOS
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Los valores unitarios deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y variables,
tales como gastos de administracion impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, margen de
utilidad, prestaciones sociales y salarios del personal ofrecide, y demas conceplos que el
cumplimiento del respectivo contrato conlleve.

Con la presentacion de la propuesta se entiende gque el proponente ofrece para la ejecucion del
respectivo contrato, su organizacion y capacidad operativa y logistica, y que como minimo pondra a
disposicion de la Secretaria Distrital de Hacienda, el personal necesario para la ejecucion de los
trabajos, durante la ejecucion y hasta la entrega total del objeto contractual a satisfaccion de la(s)
Entidad(es) Contratante(s).

Los valores ofertados son fijos y se mantendran asi durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

En el evento en que los bienes causen IVA y éste no aparezca discriminado, la Secretaria Distrital
de Hacienda de Bogota, considerara que esta incluido en la propuesta y asi lo aceptara el
proponente.

Para los calculos respectivos a los precios unitarios de todos los tems, se recuerda a todos los
proponentes, que de conformidad con 1o establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de
cuenta del pais es ¢l peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no
volvieron a ser acufadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parie de la unidad monetaria
ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberan establecer fos precios unitarios de los
items requeridos con centavos, sino deberan hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente
manera:

CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior

En caso de que el proponente presente sus precios unitarios con centavos, la Secretaria procedera
a efectuar la correspondiente correccidn, para lo cual tendra en cuenta lo dispuesto en el parrafo
inmediatamente anterior. No obstante, en la propuesta final de precio presentada por el proponente
que resulte adjudicatario, a efectos de dar aplicacién de manera uniforme ai descuento ofrecido,
podra, si es necesario, en algunos items establecer precios con decimales.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran
de forzosa aceptacion para éstos. Asi mismo, las correcciones realizadas se tendran en cuenta para
la verificacion de la oferta inicial de precio, asi como para la suscripcion, ejecucion y liquidacion del
(los) contrato(s) que se derive(n) del presente proceso de seleccion.

Los errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto econémico durante los lances
que se realicen en la audiencia de subasta inversa no seran corregidos por la Entidad, por lo tanto
vinculan legitimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado.

NOTA: Se rechazara [a oferta cuando se presenten algunos de los siguientes eventos:

» Si el {los) proponente(s) expresa(n) alglin tipo de ajuste o incremento a los valores de la

ofertay ﬁ'Wl)Dj)-
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Cuando los valores de la oferta se expresen en moneda diferente a pesos colombianos.
En el evento en que de la correccién aritmética que efectle la Secretaria el valor total
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CAPITULO IV

ADENDAS, ENTREGA DE PROPUESTAS, OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS,
ASPECTOS DE LA EVALUACION, REGLAS DE SUBSANABILIDAD, CAUSALES DE
RECHAZO y DEMAS CONDICIONES DEL PROCESOQ.

4.1 EXPEDICION DE ADENDAS

Si algin proponente encuentra una inconsistencia, error u omisidén en los documentos del presente
proceso o requiere una aclaracion de cualquier estipulacion contenida en los mismos, debe formular
su ¢onsulta a traves de la plataforma del SECOP Il (Observaciones a los documentos del
proceso’}).

Dichas observaciones deberan ser presentadas a mas tardar dentro del término que se fije en el
cronograma del presente proceso para ello.

La consulta o su respuesta no preduciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de
propuestas, y en consecuencia si antes del cierre del presente proceso la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogotéd, D.C. no publica las correspondientes respuestas, las condiciones del pliego y
sus adendas habran de tomarse como se expidieron originalmente.

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, se reserva la faculiad de hacer las aclaraciones que
considere necesarias hasta antes del cierre del presente proceso, en cuyo caso las publicara en la
plataforma def SECOP II.

Toda modificacion a las condiciones previstas en el presente pliego de condiciones se harad mediante
ADENDAS numeradas en forma consacutiva, los cuales formaran parte integral del mismo.

Seraresponsabilidad de cada proponente consultar el Sistema Electrénico de la Contratacion Publica
— SECOP I, hitps:.//www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-l| para efectos de enterarse de las
Adendas o modificaciones que expida la Entidad, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo
2.21.1.1.7.1 y el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Segln lo previsto en el inciso tercero del articule 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la
Secretarfa Distrital de Hacienda de Bogota publicara las adendas en dias habiles, entre las 7:00 a.m.
y las 7:00 p.m., a més tardar el dia hébil anterior a vencimiento del plazo para presentar ofertas a la
hora fijada para tal presentacion.

De igual manera, es importante sefalar que [a Secretaria podra expedir adendas para modificar el
cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion
del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del
articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015

Seré responsabilidad de cada proponente consultar la plataferma del SECOP Il para efectos de
enterarse de las respuestas y adendas que expida la Entidad,

1 Guia rapida para Presentar Observaciones a través del SECOP ||
(hitps:/iwww.colombiacompra.gov.cofsites/cce public/files/cce documentos/20170407 presentar observaciones proveedor
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Cada proponente debera anotar en el espacio respectivo de la carta de presentacion de la propuesta,
gue ha consultado en la plataferma del SECOP |l la infermacién sobre preguntas y respuestas y
adendas, y gue su propuesta ha sido preparada de acuerdo con las mismas. En el evento de ne
anotarlo se entendera, con la presentacion de la propuesta, que ha efectuado las consultas
respectivas.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacién sobre preguntas y respuestas se
entendera que ha sido consultada por el representante legal def Consorcio o la Unién Temporal.

Las adendas y el documento de preguntas y respuestas se publicaran en la plataforma del SECOP
il.

Con la presentacion de la propuesta se entiende que los proponentes gue participan en el presente
proceso conocen |0s plazos y tramites y demas condiciones establecidas en el pliego de condiciones
electrénico y en el presente complemento.

4.2 PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP I, para lo cual los
interesados deben tener en cuenta lo indicado en la "Gula répida para presentacion de ofertas en el
SECOP II” que se encuentra publicada en ia pagina de Colombia Compra Eficiente.

Sélo seran recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en
linea a través de la plataforma del SECOP ||, es decir, con anterioridad a la hora y fecha limite
establecida para la presentaciéon de ofertas en el cronograma del presente proceso de
seleccion.

Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. no
reconocerd ningln reembolso por este concepto.

4.3 APERTURA DE OFERTAS Y ACTA DE CIERRE

En la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso se procede a la apertura de la oferta, asi
como a la publicacion en la plataforma del SECOP Hl del Acta de Cierre.

4.4 OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS

Propuesta total: Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad del objeto e items del presente
proceso de seleccidn de minima cuantia, y se ajuste a las especificaciones y requerimientos minimos
solicitados en Ia presente Invitacion Publica.

Propuestas alternativas: Los proponentes podran presentar ofertas alternativas y excepciones
tecnicas o econdmicas, siempre y cuando ellas no signifiqguen condicionamientos para Ia
adjudicacidn, de conformidad con lo establecido en el numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de
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1993. En el evento en gue uno o varios proponentes presenten ofertas alternativas a su oferta basica,
la Secretaria Distrital de Hacienda estudiara la propuesta alternativa del proponente cuya oferta
basica haya resultado favorecida, de acuerdo con ios criterios de evaluacidn de las propuestas y de
contener condiciones de favorabilidad para la Entidad, podra ser o no seleccionada para la
adjudicacién correspondiente. En todo caso, las propuestas alternativas deberan cumplir con los
requisitos establecidos en el presente proceso. Las propuestas alternativas se elaboraran en
documento separado de la propuesta basica, se depositaran en scbre separado, cerrado, seliado y
se identificaran comeo PROPUESTA ALTERNATIVA,

4.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

4.5.1 La comprobacion de que el proponente o alguno de sus integrantes, cuando se presente en
consecrcio o unién temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la materia en la
legislacién colombiana vigente.

4.5.2 Cuando el proponente ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a las personas
encargadas de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacion del contrato.

4.5.3 Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacién de ta propuesta,
sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes, sin que medie justificacion
razonablemente aceptable.

4.5.4 La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un
mismo proponente, o la participacion del proponente en mas de una propuesta del presente proceso.
En este evento se rechazaran todas las propuestas en las que el proponente haya participado
directamente o por interpuesta persona.

4.5.5 Cuando una persona natural tenga la calidad de socio de 2 6 mas sociedades con excepcion
de las sociedades andnimas y las encomandita por acciones, que se presenten a un mismo proceso
de manera separada, o0 cuando ademas de ser socio se presente como persona natural.

4.5.6 Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes.

4.5.7 En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio ¢ union temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones pablicas.

4.5.8 Cuando la propuesta se presente extemporaneamente y por medio diferente establecido en la
plataforma del SECOP II.

4.5.9 Cuando el proponente, una vez reguerido por ia entidad, no allegue los documentos, las
aclaraciones y/o explicaciones solicitadas; y cuando allegue la respuesta a los requerimientos fuera
del plazo que se fije para el efecto en el cronograma del proceso, la aplicacién de esta causal se
dara siempre y cuando la falta de dicha subsanacién no permita verificar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes.

4,510 Cuando el valor total de la oferta econémica supere el presupuesto oficial estimado para el
proceso, de la presente Invitacion Publica SDH-SMINC-39-201SM
(lmjof
,
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4.5.11 Cuando el término de duracidén del proponente persona juridica sea inferior al plazo de
gjecucion del contrato y un (1) afio més, o cuando el término de duracién de la persena juridica
integrante del consorcio o union temporal sea inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio
mas.

4.5.12 Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal que
expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y/o en el Sistema de
Informacidn de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de
la Nacion.

4.5.13 Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

4.5.14 Cuando oferta econdmica no se encuentre diligenciada o no se encuentre diligenciada de
manera completa en el SECOP 11, en Ia fecha y hora limite para la presentacién de las ofertas.

4.5.15 Se rechazaran las propuestas alternativas cuando no se presenten simultaneamente con la
propuesta basica.

4.5.16 Cuando se presente alguno de los eventos establecidos en el numeral 3.3 de la presente
Invitacién Publica.

4.5.17 Las demas previstas en la Invitacion publica.

4.6 SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion podra ser suspendide por un térming no superior a gquince (15) dias habiles,
sefialado en el acto motivado que asi lo determing, cuando a juicio de la Entidad se considere
necesario. Este término podra ser mayer si la Entidad asi lo requiere, de lo cual se dara cuenta en
el acto que lo sefiale.

4.7 PLAZOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

Todos los plazos del proceso contractual hasta la firma del contrato son los establecidos en el
cronograma, y podran ser prorrogados antes de su vencimiento, salvo que exista regulacidn especial
en la ley o en el reglamento.

4.8 ADJUDICACION

La Secretaria Distrital de Hacienda adjudicard la presente invitacién hasta por el valor total del
presupuesto estimado.

CAPITULO V
CONDICIONES DEL CONTRATO ¥
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5.1 CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y cbligaciones de la presente invitacion
plblica y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos estatales. En caso de
dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién serd el siguiente: invitacion, aceptacion de oferta,
y la oferta,

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registrd presupuestal.

El contratista contara con tres (3) dias habiles para presentar la garantia tinica, Este término
empezara a contarse a partir de la fecha de entrega de |la copia de la comunicacién de aceptacién
de la oferta, junto con el instructivo de legalizacidon por parte del Grupo de Legalizacion de la
Subdireccién de Asuntos Confractuales de la Direccion Juridica de la Secretaria Distrital de
Hacienda.

El contrato a suscribir es de PRESTACION DE SERVICIOS

5.2 VALOR DEL CONTRATO

sera hasta por el valor total del presupuesto del proceso, respetando los precios unitarios
de los bienes o servicios presentados en su propuesta.

5.3 PRECIOS UNITARIOS

§.4 FORMA DE PAGO

Un solo pago a la entrega del papel de seguridad, previo recibe a satisfaccion por parte del supervisor
del contrate.

Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacion en la
Subdireccion Administrativa y Financiera de |a certificacién de cumplimiento a satisfaccion del objeto
y obligaciones expedidas por el supervisor, acompafada de los respectivos recibos de pago por
concepto de aportes al sistema de saiud, pension y ARL.

Los pagos se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad
financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicic de le anterior, queda
entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de |la contraprestacion pactada.

5.5. PLAZOS DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO.

Un (01) mes a partir de fa fecha de firma del acta de iniciacion del contrato, firmada por el contratista
y el supervisor designado por la Secretaria Distrital de Hacienday
I }e f
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5.6 GARANTIAS

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTA D.C. —~ SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA, con NIT. 899.999.061-8, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las
garantias que se sefialan a continuacién, opciones sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
1082 de 2015, para lo cual debera dar cumplimiento a las estipulaciones sefialadas en el citado
Decreto y en la presente invitacion publica.

+ Contrato de seguro contenido en una pdliza
* Patrimonio Auténomo
*» Garantla Bancaria

La garantla no podréa ser cancelada sin la auterizacion escrita de 1a Secretaria Distrital de Hacienda
de Bogotad, D.C. El CONTRATISTA deberd cumplir con todos los requisitos necesarios para
mantener vigente la garantia a que se refiera el contrato.

Estara a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de
constitucion y mantenimiento de la garantia.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de
2015, en el evento en que el contratista incumpla su obligacion de obtener, ampliar ¢ adicionar la
garantia en los casos antes sefialados, la Secretarla procedera a solicitar a quien expidié la garantia,
que emita la correspondiente modificacion de la misma ampliando el valoer asegurado y la vigencia
de los amparos, de conformidad con lo pactado en el contrato o en sus modificaciones, remitiendo a
su vez copia del documento por medio del cual se adiciona el valor del contrato o se prorroga su
plazo o suspende la ejecucion del mismo, o del acto administrative, debidamente ejecutoriado, por
medio del cual se ha declarado su incumplimiento.

Todas las manifestaciones contenidas en la péliza ¢ en las condiciones generales de la misma,
contrarias o diferentes a las establecidas en la presente Invitacion Pablica y en especial para cada
uno de los amparos solicitados, se tendran por no escritas.

Cualguier diferencia que existiere entre lo consignado en la péliza y/o en las condiciones generales
de [a misma y la presente Invitacién Publica primara lo establecido en el Invitacion Publica.

Las Polizas de seguros que garantizan el cumplimiento de las obligaciones deberan ser
expedidas por una entidad bancaria ¢ por una compafia de seguros legalmente establecida en
Colombia, cuya péliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

NOTA: El contratista de conformidad con lo establecido en el presente numeral debera expedir las
garantias que amparen individuglmente los contratos gue se suscribiran resultado del presente

proceso.

5.7 GARANTIA LEGAL DEL BIEN O SERVICIO: En caso de no estipularse la garantia det bien o
servicio a prestar, el contratista esta obligado a responder por |a calidad, idoneidad, seguridaj% el

LGP Yog,
’ ;'3‘ ‘,,..me.,\%n
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buen estado de los productos gue entrega, de conformidad con los articulos 7 ° y siguientes de la
Ley 1480 de 2011- Estatuto del Consumidor.

5.8 SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por LUZ AMAPARO QUINTERO jefe de oficina de la
Tesoreria Distrital

5.9 OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR

El supervisor ademas de las funciones establecidas en la gula para el ejercicio de supervision y
obligaciones de interventoria, 37-G-03, tendréa las siguientes:

1) Proporcionar los medios logisticos y respectivas autorizaciones que se requieran para gue el
contratista pueda desarrollar las actividades objeto del contrato.

2) Realizar visita de inspeccién dentro de los tres dias habiles anteriores a la suscripcion del acta
se inicio en las instalaciones del contratista, con el objeto de verificar las condiciones técnicas y
ambientales exigidas.

3) Verificar el cumplimiento de los plazos y condiciones establecidas en la invitacion plblica.

5.10 DISTRIBUCION DE RIESGOS: Se encuentran contenidos en la Matriz de estimacion,
tipificacién y asignacidn de riesgos gue se publica.

5.11 DOCUMENTOS: Los documentos que a continuaciéon se relacionan, se consideraran, para
todos los efectos, parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y
obligaciones juridicas y contractuales:

5.11.1 Los esiudios y documentos previos

5.11.2 La Invitacién Puablica del presente procese incluidas sus adendas y los demas documentos
expedidos por la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. en desarrollo del proceso de
seleccion.

5.11.3 La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma.
5.11.4 La comunicacién de aceptacién de la oferta.

5.11.5 El instructivo de legalizacidén de contratos entregado al CONTRATISTA.

5.11.6 La comunicacién escrita de |a Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. en que declara
gue se han cumplido los requisitos de ejecucién del contrato y el acta de iniciacién, mediante la cual
se define la fecha a partir de la cual regira el plazo para la gjecucién del mismo.

5.11.7 Las actas y demas documentos que durante la ejecucién del contrato se suscriban por las
partes,

5.12 LIQUIDACION: Terminada la ejecucién del contrato el supervisor procedera a su liquidacion
de mutuo acuerdo, conforme con lo erdenado en el articulo 60 de |z Ley 80 de 1993 modificado por
el articulo 217 del Decreto Ley 0019 de 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 que le sean
aplicables y las demas normas que las regulan, complementan y modifican%
¢ H/\Jo j)
»
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5.13 DOMICILIO

Para todos los efectos legales se fija como domicilio 1a ciudad de Bogota, D.C.
5.14 INDEMNIDAD DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C.

El Contratista mantendra indemne a la Secretaria Distrital de Hacienda contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del
objeto de este contrato, cuando haya lugar a ello.

Asi mismo, el Contratista mantendra indemne a la Secretaria Distrital de Hacienda por cualquier
obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones
laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
ejecucion de las obligaciones derivadas del Contrato.

En caso que se formule reclamo, demanda o accion !egal contra la SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA DE BOGOTA, D.C. por asuntos, que segin el contrato sean de responsabilidad del
contratista, se le comunicard lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la Jey para mantener indemne a la SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C. y adelante los tramites para llegar a un arreglo del
conflicto. La SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., a solicitud del
CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos legales y el contratista a
su vez reconocera los costos que éstos le ocasionen a la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
DE BOGOTA, D.C,, sin que la responsabilidad del contratista se atentie por este reconocimiento, ni
por el hecho que la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C. en un momento
dado haya prestado su colaboracién para atender a la defensa de sus intereses contra tales
reclamos, demandas o acciones legales.

Si en cualguiera de los eventos previstos en este numeral el contratista, no asume debida y
oportunamente la defensa de la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., ésta
podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al contratista y éste pagara todos los gastos
en que ella incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, la SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., tendra derecho a descontar el valor de tales
erocgaciones de cualquier suma que adeude al contratista, por razén de los servicios motivo del
contrato o a utilizar cualquier otro medic legal.

5.15. FORMATOS O FORMULARIOS DE LA INVITACION PUBLICA QUE DEBE DILIGENCIAR
EL PROPONENTE.

Formato No.1: Carta de presentacion de la propuesta.
Formato No.2: Compromiso consorcial o de Unidn Temporal (Formularios A y B).
Formato No.3: Certificacion pago aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales

5.16 ANEXOS DE LA INVITACION PUBLICA.

ANEXO No. 1: Comunicacién de aceptacion de la oferta.
ANEXO No. 2: Matriz andlisis de riesgo del proceso.
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ELDA FRANCY VARGAS BERNAL
¥ Directora de Gestion Corporativa

Proyectd: Manue! Fernando Nufiez lgua
Reviso: Claudia Marcela Pinilla Pinilla
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha

Sefiores . .
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C.

REFERENCIA: Modalidad de Minima Cuantia N° SDH-SMINC-39-2018

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en el proceso de
seleccion tendiente a “Prestar los servicios de impresion de papel de seguridad” de confermidad con lo
establecido en la Invitacién Pablica del proceso en referencia.

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, me comprometo a efectuar los tramites para
la legalizacion y ejecucion del contrato, dentro de los plazos establecidos para el efecto en la invitacion puablica.
Igualmente, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte
del proceso de seleccién, asi como los del contrato, los precios de esta propuesta y las demas estipulaciones
de la misma, en las partes aceptadas por la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C.

En mi calidad de proponente declaro:

1 Que conozco la Invitacion Pablica del proceso de seleccion en referencia, que hace parte de la misma, las
adendas expedidas, todos los documentos sobre preguntas y respuestas aceptando su contenido, las leyes
generales y especiales aplicables al proceso contractual y acepto cumplir todes los requisitos en ellos
exigidos. Como consecuencia de lo anterior, elaboré mi propuesta ajustada a estos documentos.

2 Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la informacién aportada y contenida en mi
propuesta es veraz y susceptible de comprobacién.

3 Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de iniciacion cen la
Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales,
de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de seleccion. De igual manera para todos
los efectos se entendera que la validez de mi propuesta es por una vigencia igual a tres (3) meses.

4 Que con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que el proponente (o los
integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o unidén temporal) gue no se encuentra incurso
dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 adicionada por la Ley 1150 de 2007, articulo 60 de la Ley 610 de
2000, el articulo 1° de la Ley 1296 de 2009, los articulos 1°, 2°, 4° 84 paragrafo 2° y 90 de la Ley 1474 de
2011, articulos 2.2.1.1.2.2.5y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas pertinentes.

5 Bajo la gravedad de juramento declaro (amos) (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) que no
esta (mos) reportado (s} en el dltimo Boletin de Responsables Fiscales vigente a la fecha de la presentacion
de la oferta, expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 80 Ley 610 de 2000.

6 QUE MIINFORMACION BASICA SE RESUME ASI:

Nombre completo del proponente

Cédula de ciudadania o NIT

| Representante legal

(En caso de Consorcio o Unién Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las partes que lo
conforman)

&
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7  Que NINGUNO de los documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal. (En caso de contar con
reserva legal indicar las normas y los documentos).

8 Que Ia presente propuesta consta de (___ ) folios debidamente numerados.

9  Que de conformidad con lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011, de fecha19 de enero de 2011, expedida por
el Alcalde Mayor de Bogota D.C., en el evento de adjudicacion del contrato, nos comprometemos a no contratar
a menocres de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por
Colombia, segiin lo establece la Constitucion Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en
particular aquellas que consagran los derechos de los nifios.

10 Elvalor de la oferta es el sefialado en el Formato de oferta econdmica.

11 A fravés del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento que tengo plena capacidad para
presentar la propuesta, suscribir y gjecutar el contrato en case de ser adjudicatario del presente proceso y que
cuento con la capacidad técnica suficiente para ejecutar el objeto del contrato derivado del presente proceso.

12 Que de conformidad a lo dispuesto en el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011, SI ___acepto o No___ acepto
(Sefialar con una X) ser nolificado a través de correo electrénico. En caso afirmativo, por favor indicar el correo
glectrénico en el cual recibira notificaciones, en ef siguiente espacio;

13 Que me comprometo a no cfrecer y no dar dadivas, sochomos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores plblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero; a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusidn en el presente proceso; a revelar la informacién que sobre este proceso soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

14

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la siguiente
direccion:

Nombre del Representante Legal
C.C.N° de
FIRMA

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
Direccion

Ciudad

Telé&fono(s)

Fax

Correo Eiectrénico

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente
NIT

Qm}nf
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FORMATO No. 2
Formularios de Compromiso Consorcial y Comproemiso de Unién Temporal

A. FORMULARIO DE COMPROMISO CONSORCIAL

Entre, (persona juridica)------—-, domiciliados en ----—, constituida mediante Escritura No. -—-—- otorgada en—
de 19--- en la Notaria -..- de -, representada en este acto por —-------, mayor de edad y vecino de -—-,
identificado con la cédula de ciudadania No. -------de «--x— , quien obra en su caracter dg ---—-—----—, con amplias
atribuciones al efecto, por una parte, y {(persona juridica)----------------—, domiciliada en -----—--, constituida
mediante Escritura No.-—----—- otorgada el --- de ---- de 199---- en la Notaria -—--de-—--representada en este
acto por ---—--, mayor de edad y vecino de ~---- , identificado con la cédula de ciudadania No.----- dg ----————
quien obra en su cardcter de ~-----—-- , con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un compromiso o
convenio consorcial que se regira por las siguientes clausulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el
f‘ in de integrar, como en efecto se integra por medio del presente documento, un consorcic entre—-— Y -

------- y -—---—--- que $e denominara , para efectos de presentar una oferta conjunta para la
SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° SDH-SMINC-39-2018 cuyo objeto es Prestar los servicios
de impresion de pape! de seguridad. Asi mismo, y sélo para efecto de Ios informes que deba presentar a la
Camara de Comercio la entidad contratante, sefialamos que los términos y extensidn de nuestra participacion
en la propuesta y en la ejecucion del contrato, es [a siguiente:
SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos, desde ahora por medio del presente documento
tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y gjecutar el contrato respective en caso de seleccién,
igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por LA SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA DE BOGOTA D.C. TERCERA: Queda expresamente convenido que los consorciados respondemos
solidariamente por el cumplimiento total de la oferta y de la ejecucién del contrato; en consecuencia, las
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrolle de los citados eventos, afecta a todas las
personas que lo conforman. CUARTA: Celebrado el contrato, gueda convenido que no podra haber cesion del
mismo entre fos miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesién a terceros, se requerira de la
autorizacion previa, expresa y escrita de la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C.
QUINTA: Se hace constar, ademas, gue quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de
atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para
los efectos del presente convenio sino también para la ejecucion y celebracion de todos los actos y contratos
que se deriven tanto del compromiso consorcial como de la adjudicacion del contrato que de ella se derive.
SEXTA.- DURACION: gque la duracion del compromiso consorcial se extendera desde la firma del presente
compromiso, por todo el plazo de ejecucién del contrato que nos sea adjudicado y un (1) afio mas. No obstante
lo anterior, en el evento en que no ocurriere la liquidacion dentro del afio siguiente a la terminacién del contrato,
la duracién se extendera hasta Ia liquidacion del contrato. SEPTIMA.- DIRECCION: Para todos los efectos ante
la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C., se consignan a continuacion las direcciones

donde funcionan las oficinas de los consorciados, a saber: 1) 2) . No obstante lo anterior,
se acepta desde ahora que la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., puede dirigirse al
consorcio a la siguiente direccion: . Para todos los efectos los integrantes del Consorcio
designamos de comun acuerdo a , identificado con C.C. No comoe representante
del mismo. Para constancia se firma a los

FIRMAS

Nombres

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
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B. FORMULARIO DE UNION TEMPORAL

Entre, (persona juridica) -----—---------, domiciliados en --------vsannu- constituida mediante Escritura Plblica No.—-
------ otorgada en -——-- de 199--- en la Notaria —- de -—————- , representada en este acto por —-—---—--—--——
-----—-- mayor de edad y vecine de --—-------—- identificado con la cédula de ciudadania No.-—---------—--—-- de
-----——---, (Uien obra en su caracter de ---e-me--memeemeem con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y
(persona juridica) , domiciliada en ----- , constituida mediante Escritura No.~v-verremeeeee
otorgada el ---—- de 199--—-, mayor de edad y vecino de ---—---—- identificado con la ¢édula de ciudadania No. -
- de —----——, quien obra en su caracter de ----—------ , con amplias airibuciones hemos determinado celebrar un
compromiso de unién temporai que se denominard y se regira por las siguientes clausulas;

PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente
una oferta conjunta para la SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° SDH-SMINC-39-2018, cuyo objeto
es Prestar los servicios de impresion de papel de seguridad: Por virtud de lo anterior nos
comprometemos desde ahora, por medic del presente documento, tanio a presentar una oferta conjunta, como
a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de seleccion, igualmente en forma conjunta y dentro de las
condiciones exigidas por la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C. TERCERA: Queda
expresamente convenido que las persocnas que integramos esta Unién Temporal respondemos solidariamente
per el cumplimiento total de la propuesta y de la ejecucion del contrato, en consecuencia, las actuaciones,
hechos y omisiones que se presenten en desarrolio de los citados eventos afecta a todos los integrantes que la
conforman. Para efectos de la aplicacién de las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de
la propuesta y de la orden, convenimos que los términos y extension de nuestra participacion en fa ejecucion
del contrato, es la siguiente: ( . lgualmente, nos comprometemos a no
madificar los términos y la extensién de las actividades sefialadas anteriormente sin el consentimiento previo y
escrito del DISTRITQ CAPITAL - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA. CUARTA: Celebrado el contrato,
queda convenido que no podra haber cesidon del mismo entre los miembros que integren la Unién Temporal.
Cuando se trate de cesion a terceros, se requerird de la autorizacion previa, expresa y escrita de la
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C. QUINTA: Se hace constar, ademas que quienes
estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras
firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para
la ejecucion y celebracion de todos los actos y contratos que se deriven tanto de la Unién Temporal como de |a
seleccion y del contrato que de ella se derive. SEXTA.- DURACION: gue la duracién del compromisa de unién
temporal se extendera desde la firma del presente compromiso, por todo el plazo de ejecucion del contrato que
nos sea adjudicado y un (1) afio mas. No obstante lo anterior, en el evento en que no ocurriere la liquidacion
dentro del afio siguiente a la terminacién del contrato, la duracion se extendera hasta la liquidacion del contrato.
SEPTIMA.- DIRECCION: Para todos los efectos ante la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE
BOGOTA D.C., se consignan a continuacién las direcciones donde funcionarén las oficinas de las personas que

integran la Unién Temporal a saber; -——--—-—, No obstante lo anterior, se& acepta desde ahora que la
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., puede dirigirse a la siguiente direccién----—-Para
todos los efectos los integrantes de la Unidén Temporal de comun acuerdo designamos a -——- como
representante de la misma. Para constancia se firma en ——--------—---—- a log -----—--

FIRMAS

Nombres

DOCUMENTOQ DE IDENTIFICACION

Qm70f:
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Cédigo Postal 111311
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Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-39-2018

FORMATO N° 3

CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y PARAFISCALES

Ciudad y fecha

Sefiores ,
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C.

REFERENCIA: Modalidad de Minima Cuantia Proceso SDH-SMINC-38-2018

Por medio del presente documento me permito certificar la empresa ha cumplido durante los seis (6)
meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso, con el pago de los aportes a
los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el articulo 23 de la
Ley 1130 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Atentamente,

Nombre del Representante Legal o Revisor Fiscal
CC. N° de
FIRMA

NOMBRE DE QUIEN FIRMA

Direccién

Ciudad

Teléfono(s)

Fax

Correo Electronico

Nombre o0 Razon Sccial del Proponente
NIT

El proponente debera allegar una certificacion gue contenga minimo la informacidn sefialada en el presente numeral y en et Formato No. 3.

Persona Juridica: Debe adjuntar con su propuesta, una cerlificacidn en la cual se acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (B) meses
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccicn a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF
y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Dicha certificacién debe suscribiria el Revisor Fiscal
de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere. ¢ en ¢aso contrario la cerlificacion suscribirla el Representante Legal de la sociedad proponente

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada unc de sus integrantes cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en
forma independiente dicha certificacidn expedida per el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun correspenda.

Persona natural: Debera allegar las constancias de pago o planillas a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus okligaciones con los Sistemas de Salud,
Pensiones, Rizsgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos ltimos cuando a elto hubiere lugar,

Mota: En caso que ef proponente se encuentre exonerado det pago de algunoc de los aportes con fundamento en el articule 25 de la Ley 1607 de 2012 reglamentade por el
articulo 7° del decreto 1828 de 2013, o no tenga personai a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el page de seguridad social y aportes parafiscales en relacién con
personal, debe asi indicarlo en la certificacidn expedida per el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural, segin el case, estos Olfimos bajo
la gravedad del juraments, el cual se entiende prestade con ia presentacidn de la oferta.

P 4
Carrera 30 N° 2560 e -
Cédiga Postal 141311 L3 % C -
PBX (571} 338 5000 e @OG Y

Informacién Linea 195

contactenos@shd.gov,.co
+ Nit. 859 995 061-9

Bogeta, Distrito Capital - Colombia

MEJOR

s PARA TODOS




27

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DG.

“FerRETARIR DE VATEDA
Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-39-2018

ANEXO No. 1:
Comunicacién de aceptacion de la oferta.

{SE ADJUNTA EN PDF)
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE HACIENDA

FORMATO No. 4 OFERTA ECONOMICA

PROCESO SDH-SMINC-39-2018

Objeto: Prestar los servicios de impresion de papel de seguridad.

Nombre del proveedor:

DESCRIPCION
Ver especificaciones en CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM el anexo técnico {A} (B) (A*B)
1 PAPEL DE SEGURIDAD 600
SUBTOTAL
LV.A
TOTAL

Nota: Dentro de los precios ofertados, el proponente debera contemplar todas y cada una de las
condiciones establecidas en los estudios previos.







