L 4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Tunja, Mayo de 2021

Sefior
MARCO HERNAN LUIS ROJAS
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2159188
Coordinador Administrativo
Contratacion
Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién

contractual Mes Mayo del afio 2021
Referencia: No CO1.PCCNTR.2159188 del afio 2021

Jhon Tibata Alvarez, identificado con la cédula de ciudadania No. 7186651 de Tunja, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Gestion Contractual, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de treinta millones
ochocientos ocho mil ochocientos noventa y seis pesos moneda legal ($30.808.896) COP incluido
IVA. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un pago por
valor de ochocientos diecisiete mil novecientos treinta y cinco pesos moneda legal ($817.935)
CORP incluido IVA, que se pagara en el mes de enero de 2021, o proporcional al nimero de dias
reportados durante el mes. b). Once pagos iguales por valor de dos millones setecientos veintiseis
mil cuatrocientos cincuenta y un pesos moneda legal ($2.726.451) COP incluido IVA, que se
pagara en los meses de febrero a diciembre de 2021.

Plazo: hasta el 31 de Diciembre de 2021

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal para clasificar la informacion y/o
documentos y creacion de procesos contractuales en la plataforma SECOP Il, adelantar
estudios y presentar informes de caracter técnico y estadistico, registro de informacién en los
aplicativos del proceso gestion contractual, soporte técnico informatico y ofimatico, y demas
actividades asignadas como apoyo al proceso de gestiébn contractual del Centro de Gestién
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o}
1.| 1). Apoyar en el manejo y Proyectar 5 contratos de prestacion de | Soporte: procesos contractuales SECOP Il N°:
actualizacion de la plataforma servicios personales en la plataforma | PSP-BYC-CEGAFE-0025-2021
Col bia C Eficient SECOP I https://community.secop.gov.co/Public/Tender
olombia Compra Eficiente - ing/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC. 18528
SECORP Il de acuerdo con la 13&isFromPublicArea=True&isModal=False
normativa a nivel Nacional en PSP-BYC-CEGAFE-0061-2021 )
https://community.secop.gov.co/Public/Tender
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lo relacionado a la
contratacion de servicios
personales.

ing/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.19637
05&isFromPublicArea=True&isModal=False
PSP-BYC-CEGAFE-0061-2021
https://community.secop.gov.co/Public/Tender
ing/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.19637
05&isFromPublicArea=True&isModal=False
PSP-BYC-CEGAFE-0061-2021
https://community.secop.gov.co/Public/Tender
ing/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.19637
05&isFromPublicArea=True&isModal=False
PSP-BYC-CEGAFE-0007-2021
https://community.secop.gov.co/Public/Tender
ing/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.17442
71&isFromPublicArea=True&isModal=False

2). Apoyar en la rendicion de
informes contractuales a entes
de control.

Registrar informacién en plataforma
Blackbox (Contraloria) de contratos
de bienes y servicios

Consolidar informaciéon contractual
Bienes y servicios afio 2020
Solicitada por la Contraloria

Consolidar informacion contractual
ECCL afio 2021 para atender
requerimiento del Sindicato
SINDESENA

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RE: Recomendaciones informacién gestién
contractual - BlackBox - SIRECI - Abril 2021.
Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Mar 4/05/2021 8:41 PM

Para: Lidya Yolanda Martinez Silva
<lymartinezs@sena.edu.co>

CC: Jenny Yohana Garcia Delgado
<jygarciad@sena.edu.co>; Marco Hernan Luis
Rojas <mhuis@sena.edu.co>; Marina Nathally
Rosales Paredes mnrosales@sena.edu.co

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RE: URGENTEE RV: Solicitud Informacién
Auditoria Financiera Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA- Regional Boyaca, Vigencia
2020 Contratacion

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Lun 3/05/2021 4:27 PM

Para: Marco Hernan Luis Rojas
<mhuis@sena.edu.co>

CC: Jenny Yohana Garcia Delgado
<jygarciad@sena.edu.co>

1 archivos adjuntos (12 KB)

15 MUESTRA CONTRATOS SUSCRITOS 2020
SENA.xIsx;

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RE: URGENTE - Solicitud de informacion
contratistas ECCL - compromiso con SINDESENA
Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Lun 3/05/2021 8:51 PM

Para: Marco Hernan Luis Rojas
<mhuis@sena.edu.co>

CC: Jenny Yohana Garcia Delgado
<jygarciad@sena.edu.co>; Marina Nathally
Rosales Paredes <mnrosales@sena.edu.co>
3 archivos adjuntos (538 KB)

BASE 2019 CONTRATOS ECCL.xlsx; BASE
2020-CONTRATOS ECCL.xIsx; BASE 2021-
CONTRATOS ECCL.xlsx;

3). Apoyar en la digitaciéon de
documentos, cuadros u otros
instrumentos requeridos en la
oficina de contratacion del
Centro.

Elaborar 5 certificados de idoneidad,
clausulados, ofertas de servicio, entre
otros para la contratacion de servicios
personales

Soporte: Correo electrénico; Asunto:
CERTIFICADOS DE IDONEIDAD PARA FIRMA
Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Vie 7/05/2021 12:35 PM

Para: Marco Hernan Luis Rojas
<mhuis@sena.edu.co>

CC: Jenny Yohana Garcia Delgado
<jygarciad@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (387 KB)

SER_1 Cert idoneidad y exp. JHONATTAN
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Reportar 8 afiliaciones a ARL de
contratistas de prestacion de servicios
personales de contratos y adiciones,
realizados en el mes de Mayo de 2021

ANDRES CHACON VERA.pdf; TYC_1. Cert
idoneidad y exp. EDGAR FERNANDO SERRANO
PLAZAS.pdf; TYC_3. Cert idoneidad y exp.
DIEGO MAURICIO GONZALEZ MENDOZA.pdf;
TYC_4. Cert idoneidad y exp. LEIDY JOHANA
REYES SOSA.pdf;

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RV: ANEXO AL CONTRATO - CLAUSULADO

PARA VERIFICAR Y VISTO BUENO

Jhon Edison Tibata Alvarez

<jtibata@sena.edu.co>

Vie 7/05/2021 5:10 PM

Para: Marina Nathally Rosales Paredes

<mnrosales@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (496 KB)
GTH-F-077_V11_ANEXO_CTO_TITULADA
Y COMPLEMENTARIA.pdf; GTH-F-
077_V11_ANEXO_CTO_SER.pdf;

Soporte: Correo electrénico; Asunto:
RV: OFERTA DE SERVICIOS

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Vie 7/05/2021 5:03 PM

Para: LEIDY JHOANA REYES SOSA
<jhoanal39@hotmail.com>

1 archivos adjuntos (57 KB)

TYC_4. oferta de servicios LEIDY JOHANA
REYES SOSA.pdf;

Contratos en SECOP Il N°
PSP-BYC-CEGAFE-0025-2021
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1852813&isFromPublicArea=True&isModal
=False
PSP-BYC-CEGAFE-0061-2021
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1963705&isFromPublicArea=True&isModal
=False
PSP-BYC-CEGAFE-0061-2021
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1963705&isFromPublicArea=True&isModal
=False
PSP-BYC-CEGAFE-0061-2021
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1963705&isFromPublicArea=True&isModal
=False
PSP-BYC-CEGAFE-0007-2021
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1744271&isFromPublicArea=True&isModal
=False
PSP-BYC-CEGAFE-0040-2021
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1796741&isFromPublicArea=True&isModal
=False
PSP-BYC-CEGAFE-0041-2021
https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1796513&isFromPublicArea=True&isModal
=False
PSP-BYC-CEGAFE-0042-2021
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Elaborar 4 certificaciones de contratos
de prestacion de servicios personales

https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.1823283&isFromPublicArea=True&isModal
=False

048 ROJAS BECERRA CARLOS ENRIQUE
CO1.PCCNTR.1428568 2020

049 RICO CADENA JULIAN ALBERTO
1054 2019

050 DURAN FRANCO NELLY
CO1.PCCNTR.1347875 2020

051 SALAS BAUTISTA ZULMA PATRICIA

CO1.PCCNTR.2260717
Soporte: Correo electrénico; Asunto:
RV: Expedicion de certification laboral
Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>
Mar 18/05/2021 9:45 PM
Para: Jenny Yohana Garcia Delgado
<jygarciad@sena.edu.co>
1 archivos adjuntos (275 KB)
CO1.PCCNTR.1347875 2020.pdf;

2021

4). Apoyar y adelantar la
clasificacién de la informacion

de los procesos de
contratacion de bienes y
servicios y servicios

personales, conforme a las
instrucciones recibidas,
analizar y alimentar las bases
de datos respectivas,
sugiriendo  alternativas  de
tratamiento y generacion de
NUEevos pProcesos.

Consolidar informacién en base de
datos de contratos de bienes y
servicios del afio 2020 de recursos
para personas en situacion de
desplazamiento

Proyectar informes requeridos por la
Subdirectora referente a la
contratacion efectuada por el centro
de formacion

Actualizar base de datos de

informacién contractual

Apoyar contratistas en el proceso de
tramite y legalizaciéon del contrato de
prestacion de servicios personales en

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RE: solicitud informacién auditoria

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Dom 9/05/2021 10:00 PM

Para: Marco Hernan Luis Rojas
<mhuis@sena.edu.co>

CC: Gabriel Gerardo Rojas Pineda
<grojasp@sena.edu.co>; Jenny Yohana Garcia
Delgado <jygarciad@sena.edu.co>; Sandra Offir
Lopez Morales <solopez@sena.edu.co>; Marina
Nathally Rosales Paredes
<mnrosales@sena.edu.co>; Gustavo Enrique
Cely Camargo <gecely@sena.edu.co>

1 archivos adjuntos (12 KB)

17 MUESTRA CONTRATOS SUSCRITOS 2020
SENA.xIsX;

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RV: Urgente Informacion para Comité Directivo 10
de mayo 2021

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Vie 14/05/2021 5:32 PM

Para: Jenny Yohana Garcia Delgado
<jygarciad@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (359 KB)

18 Informe publicaciones SECOP.xIsx; 16 Informe
de publicaciones en SECOP .xlsx;

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/jtibata_sena_ed
U_co/EdTIsSKzMXtFqutBTG6VA 8BFLrmgxYpm3
XuXP_gXMu2Nw?e=0IZjL1

Soporte: Correo electrénico; Asunto:
RV: LEGALIZACION DE CONTRATO
Jhon Edison Tibata Alvarez

la plataforma SECORP Il <jtibata@sena.edu.co>
Mar 18/05/2021 12:02 PM
Para: Ruth Yaneth Cruz
<ruthcruz2307@gmail.com>
5). Apoyar en el analisis y | Elaborar Estudios previos con los | Soporte: Correo electrénico; Asunto:
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elaboracion de estudios
previos, en caso de ser
requerido.

anexos requeridos para la solicitud de
contratacion de un extensionista para
programa SENNOVA

Elaborar Estudios previos con los
anexos requeridos para la solicitud de
contratacion de Instructores
Formacion titulada

Elaborar Estudios previos con los
anexos requeridos para la solicitud de
contratacion de Instructor SER

RV: Revision Plan de Extensionismo 4

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Mar 18/05/2021 3:20 PM

Para: Gustavo Enrique Cely Camargo
<gecely@sena.edu.co>

7 archivos adjuntos (5 MB)

A. PLAN EXTENSIONISMO 12 DE MAYO.pdf; B.
CDP 3221 a corte del 18-05.pdf; D. Anexo 09-
Servicios personales indirectos Centros de
Formacin.pdf; D. Perfiles Dinamizador tecnolégico
y Extensionista tecnoldgico 2021.pdf; D.
Resolucin No. 1-000001 de 2021 - Apertura
Presupuestal.pdf; D. Solicitud autorizacion
Extensionistas.pdf; E. Cert. inexistencia y
autorizacion Extensionistas.docx;

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RV: OBSERVACION CPE No. 9-2021-002069 -
SOLICITUD AUTORIZACI&#211;N DE
CONTRATACI&#211;N TITULADA Y
COMPLEMENTARIA

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Jue 6/05/2021 11:57 AM

Para: Lidya Yolanda Martinez Silva
<lymartinezs@sena.edu.co>

CC: Dibeth Nayive Granados Jiménez
<dngranados@sena.edu.co>; Marco Hernan Luis
Rojas <mhuis@sena.edu.co>; Jenny Yohana
Garcia Delgado <jygarciad@sena.edu.co>

1 archivos adjuntos (643 KB)

ESTUDIOS PREVIOS TYC V2.pdf;

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RV: Plan Contratacion SER Panaderia

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Mar 11/05/2021 5:22 PM

Para: Gustavo Enrique Cely Camargo
<gecely@sena.edu.co>

5 archivos adjuntos (1 MB)

A. Plan de Contratacién SER Panaderia y
Reposteria.pdf; B. CDP 1121 CORTE 11-05.pdf;
D. Estudio PREVIO Instructor Panaderia SER.pdf;
E. FORMATO INEXISTENCIA PERSONAL DE
PLANTA.docx; F. FORMATO AUTORIZACION
REGIONAL SER.docx;

6). Apoyar en el andlisis,
registro de datos y
actualizacion de los aplicativos
y sistemas de informacién del
proceso gestion contractual,
Sistema informacion
Contratistas y Blackbox.

Registro de informacién en sistema
informacion contratistas de 8 contratos
prestacion de servicios personales
realizados en Mayo de 2021

Actualizacion de informacién
contractual en sistema Blackbox y
prérroga de contrato

Soporte: Plataforma SECOP Il, contratos:
CO1.PCCNTR.2408740
CO1.PCCNTR.2500701
CO1.PCCNTR.2500404
CO1.PCCNTR.2500803
CO1.PCCNTR.2515537
CO1.PCCNTR.2296771
CO1.PCCNTR.2296846
CO1.PCCNTR.2326703

Soporte: Correo electrénico; Asunto:

RE: Recomendaciones informacién gestion contractual
- BlackBox - SIRECI - Abril 2021.

Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>
Mar 4/05/2021 8:41 PM

Para: Lidya Yolanda Martinez Silva
<lymartinezs@sena.edu.co>

CC: Jenny Yohana Garcia Delgado
<jygarciad@sena.edu.co>; Marco Hernan Luis Rojas
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<mhuis@sena.edu.co>; Marina Nathally Rosales
Paredes <mnrosales@sena.edu.co>

7.| 7). Apoyar en la evaluacion y/o
la supervision de contratos en
el area de su competencia,
cuando la entidad lo requiera.

Esta obligacion no se llev6 a cabo en
este mes por cuanto no se realizaron
procesos de bienes y servicios

Esta obligacién no se llevé a cabo en este mes
por cuanto no se realizaron procesos de bienes y
servicios

8.| 8). Andlisis y clasificacion de
informacion en bases de
datos, tendiente a mantener
actualizado el plan anual de
adquisiciones de la Entidad de
acuerdo con las solicitudes y
necesidades de las diferentes
areas del centro de formacion.

Realizar modificacion N° 5 al plan
anual de adquisiciones del Centro de
Formacion

Soporte: Correo electrénico; Asunto:
RE: Quinta modificacién PAA

Jhon Edison Tibata Alvarez
<jtibata@sena.edu.co>

Para: Maria Fernanda Bernal Castro
<mfbernal@sena.edu.co>

9.1 9). Apoyar en el registro de
informacién y vinculacion de
contratos de servicios
personales en el Sistema de
Informacion 'y Gestiéon del
Empleo Publico - SIGEP.

Vinculacion de 8 contratos de
prestacion de servicios personales en
la plataforma SIGEP, de la vigencia
2021

Soporte: Plataforma SECOP I, contratos:
Documentos de ejecucién del contrato:
CO1.PCCNTR.2408740
CO1.PCCNTR.2500701
CO1.PCCNTR.2500404
CO1.PCCNTR.2500803
CO1.PCCNTR.2515537
CO1.PCCNTR.2296771
CO1.PCCNTR.2296846
CO1.PCCNTR.2326703

10 10). Apoyar y participar en las
actividades de capacitacion o
de auditoria en el SIGA y
MIPG, en caso de ser
requerido.

Realizar consulta de formatos en la
plataforma compromiso, se aplicaron
de acuerdo a los requerimientos del
proceso

Formatos de Contrato, Certificaciones, cartas,
formatos de control de ingreso de documentos,
rétulos de expedientes contractuales de los
contratos publicados en SECOP Il

Aclaracion: Se aclara que en el presente informe no se mencionan todas las evidencias de las actividades desarrolladas durante el
mes, por cuanto algunas actividades son de caracter repetitivo, ademas de describirse de manera resumida; lo anterior bajo el criterio
de atender y contribuir con la politica de cero papel. Los documentos elaborados y archivos digitales enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales se pueden verificar en los link relacionados, y segin los archivos soportados en el
correo electrénico enviados y recibidos al supervisor del contrato; también se aprovecha el espacio de almacenamiento que ofrece
ONDRIVE del SENA, esto con el fin de evitar copias, duplicidad documental e imprimir correos y evidencias que ya se encuentran
impresos en los expedientes contractuales, que generan gasto de papel, y en consecuencia conllevan al dafio ambiental. (Los correos
seleccionados como evidencias corresponden a una muestra aleatoria del total de procesos y procedimientos realizados durante el
mes en la oficina de contratacion).

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, deberé reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9419105111, aportes en linea del mes de abril de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

Jhon Tibata Alvarez
Contratista
C.C. No. 7.186.651 de Tunja

Recibi a satisfaccion:

Marco Hernan Luis Rojas
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 2159188
Coordinador Administrativo
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INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 03 DE MAYO DE 2021

1. Realizar proceso de induccidn Aprendiz contrato de aprendizaje

2. Proyectar informe “Solicitud Informacidn Auditoria Financiera Servicio Nacional de
Aprendizaje”

3. Proyectar informe Solicitud de informacidn contratistas ECCL - compromiso con
SINDESENA



4. Realizar tres adiciones de contratos de psp — evaluadores en plataforma SECOP II

5. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 04 DE MAYO DE 2021

1. Realizar afiliaciones ARL, adiciones de contrato servicios personales

2. Realizar publicacién de anexos en contratos de bienes y servicios, en plataforma SECOP Il

3. Realizar modificacion contractual contrato Yobanny Neira — Cambio de cuenta Bancaria



4. Gestionar aprobaciones, formalizar y publicar de tres adiciones de contratos de psp —
evaluadores en plataforma SECOP I

5. Realizar actualizacién de plataforma Blackbox — contratos de bienes y servicios



6. Atender demas solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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Archive1

Notas 4

A PENDIENTES 1
A. Oferta des... 310
Actas y procesos ...
B. Solicitud Autori...
C. Autorizaciones
Certificaciones
Circulares 1
COMPROMISO
Contratos 2017
Correspondencia
Correspondencia...
Corresponden... 1

CURSO SST

O Buscar

() Elementos enviados

] Eliminar = Archivo §

° Jhon Edison Tibata Alvarez

AFILIAR ARL PILAR GARAVITO
-- Cordial saludo. Adjunto archiv...

Hoy

Pilar Garavito n = R
FORMULARIO DE AFILIACION ARL 9:07 PM
Cordial saludo. Por favor diligenciar el siguiente formulario pa...

Pilar Garavito 1]
OFERTA DE SERVICIOS 9:06 PM
Envio oferta de servicios; por favor la descarga, la verifica, la fi...

Marco Hernan Luis Rojas 1]
ANEXO AL CONTRATO - CLAUSULADO PARA VERI...  9:.00 PM
Cordial saludo Doc. Por favor solicito firma - aprobacién en el...

3. GTH-F-077_V...
Marco Hernan Luis Rojas 1]
CERTIFICADO DE IDONEIDAD PARA FIRMA 8:58 PM

Cordial saludo Doc. Por favor solicito visto bueno en el forma...

C-(2) Cert idone...

Lidya Yolanda Martinez Silva
> Recomendaciones informacion gestion contractu...  841PM
Cordial saludo Doctora. Me permito informar que el sistema ...

Adriana Catalina Bello Vargas 1]
> CRF R/CFP N? 1-2021-002694 - CAMBIO DEC...  7:15PM
Cordial saludo. Me permito informar que toda solicitud de m...

C.E(IMG) - 15-1...

limarua@hotmail.com; Rodrigo Martinez Martinez, mar... (|
ADICION 'Y PRORROGA DE CONTRATO - ACLARAC... 6:41PM

Cordial saludo. Por favor se aclara que el correo de notificacio...

PASO 5 - INSTR...

Sandra Offir Lopez Morales 1]
> CPE No. 9-2021-002154 - SOLICITUD DE REGIS... 6:222PM
Cordial saludo Sandrita. Me permito informar que ya se encu...

C.E.(FRM) - 9-2... C.1.(FRM)-9-202...

X

‘ Jhon Edison Tibat... @

R



INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 05 DE MAYO DE 2021

1. Realizar afiliaciones ARL, adiciones de contrato servicios personales

2. Efectuar tramite de pazy salvos de contratos de servicios personales

3. Realizar verificacién de actas de terminacion anticipada y liquidacién de 2 contratos de
servicios personales



4. Asignar actividades a realizar por Aprendiz de contrato de aprendizaje



5. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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Notas 4
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Actas y procesos ...
B. Solicitud Autori...
C. Autorizaciones
Certificaciones
Circulares 1
COMPROMISO
Contratos 2017
Correspondencia
Correspondencia...
Corresponden... 1

CURSO SST

L Buscar ‘ Jhon Edison Tibat... @

] Eliminar = Archivo B3 Movera v <J Categorizar v Deshacer
() Elementos enviados % Filtrar v SOLICIT!
SALVO L
Hoy

SOLICITUD DE FIRMAS - PAZ'Y SALVO DANNEY S...  9:43PM

Jh
O Alba Yaneth Rivera Garavito 1] ’ ib
M
9

Cordial saludo. Por favor se solicita firma en el paz y salvo ad... P:
O Alba Yaneth Rivera Garavito n = M
> SOLICITUD DE FIRMAS - PAZ Y SALVO 9:31PM
Cordial saludo. Por favor se solicita firma en el paz y salvo adj...
GTH-F-074_V_0... C
P
alejandra rozo 1] a
PAZ Y SALVO PARA FIRMA 9:08 PM pe
Buenas tardes Alejandra. Espero te encuentres bien, el motiv... pf
Si
Orlando Fagua Medina 1]
> ACTAS 8:51PM
Cordial saludo Profe Orlandito. Envio actas para lo pertinente...
Orlando Fagua Medina = B
(Sin asunto) 6:45 PM |
No hay vista previa disponible. %
. A
Nubia Piracoca 0 H
ACTIVIDADES 6:32PM M
Cordial saludo. Por favor ingresar al link de cada proceso de c... G
N
Jenny Yohana Garcia Delgado 1] g
> FIRMA DE ACTAS 5:19 PM v/
Cordial saludo Jennisita. Adjunto actas firmadas Atentament... a
GTH-F-112_ACT... GTH-F-114-ACT... ,‘?;
fir
Orlando Fagua Medina 1] fir
EJEMPLO ACTAS 5:14 PM
Cordial saludo Profe Orlandito. Adjunto ejemplos de los form... S

Orlando Fagua Medina; Jenny Yohana Garcia Del... — )
> FORMATOS A TENER EN CUENTA 3:32PM Al
Cordial saludo. Adjunto archivo(s) Atentamente, Jhon Tibata ...



INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 06 DE MAYO DE 2021

1. Participar en capacitacion ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN PANDEMIA-Y PLAN DE
MEJORAMIENTO ARCHIVO GENERAL ORGANIZACION EXPEDIENTES

2. Consolidar informacién contractual requerida por el area de Tesoreria



3. Realizar ajustes documentos de solicitud de autorizacién RE: OBSERVACION CPE No. 9-
2021-002069 - SOLICITUD AUTORIZACI&#211;N DE CONTRATACI&#211;N TITULADA'Y
COMPLEMENTARIA

4. Crear contrato en la plataforma SECOP 1l CO1.PCCNTR.2408740



5. Proyectar informe de servicios personales para la Procuraduria

6. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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C. Autorizaciones
Certificaciones
Circulares 1
COMPROMISO
Contratos 2017
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Correspondencia...
Corresponden... 1

CURSO SST

] Eliminar

O Buscar

Hoy

= Archivo

) Elementos enviados %

O Jenny Yohana Garcia Delgado

> REVISION HOJAS DE VIDA
Buenas tardes Jennisita. Por favor me confirmas si los Instruc...

Jenny Yohana Garcia Delgado

> INFORME PROCURADURIA CONTRATACION AB...

‘ Jhon Edison Tibat... @

57 Movera v  J Categorizar v

Filtrar v

9:03 PM

0

9:00 PM

Cordial saludo Jennisita. Adjunto informe de servicios person...

14 INFORME PR...

valentina castillo rodriguez
> INFORMACION SECOP
Cordial saludo. Envio respuesta de Colombia Compra a su ca...

> 0

7:40 PM

Orlando Fagua Medina; Vilma Yaneth Tellez Alfonso; Z... |
> SOLICITUD DE FIRMAS - PAZ 'Y SALVO
De: Vilma Yaneth Tellez Alfonso <vytelleza@sena.edu.co> En...

GTH-F-074_V_O...

Astrid Katerine Martinez Cepeda; Alba Yaneth Riv...
> SOLICITUD DE FIRMAS - PAZ Y SALVO GINA M...

GTH-F-074_V_O...

+7

4:31 PM

S 0

4:30 PM

El paz y salvo correcto es este, por favor verificar porque los ...

GTH-F-074_V_O...

Pilar Garavito

GTH-F-074_V_O...

LEGALIZACION DE CONTRATO

Cordial saludo. Me permito informar que su contrato se encu...

Marco Hernan Luis Rojas

CONTRATO EN TRAMITE DE APROBACION HOJA D...

+4

3:50 PM

2:05PM

Cordial saludo. Me permito informar que en la plataforma SE...

Jenny Yohana Garcia Delgado

> Respuesta Ciudadana 92021002143 a PETICIO...

12:42 PM

Cordial saludo Jennisita. Por favor quitar la validacion de la h...

C.E.(FRM)-7-20...

R.E.(FRM) - 9-20...

+2

Deshacer

REVISIO

R

Bt



INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 07 DE MAYO DE 2021

1. Proyectar informe del proceso gestién contractual del drea SENNOVA

2. Apoyar a contratistas para consolidar, organizar y presentar hoja de vida para la
suscripcién de contrato en la plataforma SECOP I

3. Proyectar documentos y anexos para la contratacion de servicios personales en la
plataforma SECOP I



4. Realizar ajustes a los documentos de solicitud de contratacién de un Instructor para el
programa de Articulacién con la Educacién Media

5. Realizar seguimiento a Aprendiz de etapa practica asignada como apoyo al proceso
Gestién Contractual



6. Crear contratos de Instructores en la plataforma SECOP Il

7. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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C. Autorizaciones
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Circulares 1
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Correspondencia...
Corresponden... 1

CURSO SST

] Eliminar

£ Buscar

> URGENTE: CPE No. 9-2021-002203 - AUTORIZ...

C Jhon Edison Tibat... @
= Archivo B3 Movera v J Categorizar v Deshacer
) Elementos enviados % Filtrar v/ Solicitud
Hoy J¥
b
Rosalba Gil Estevez 1] Z'
> Solicitud informacion 6:33 PM Pe
Buenas tardes apreciada Instructora. Adjunto archivo con inf...
|
YULIANA ALFONSO BARRETO W = M
> DOCUMENTOS DE SEGUIMIENTO DE ETAPA PR... 6:18 PM
Buenas tardes Yuliana. Envio formatos con ajustes y firmados... B
GFPI-F-147_Bita... GFPI-F-023_For... Al
de
Marina Nathally Rosales Paredes; Marco Hernan Luis R... | SE
> ANEXO AL CONTRATO - CLAUSULADO PARA VE... 510PM
Cordial saludo. Por favor solicito firma en los documentos adj...
Al
GTH-F-077_V11... GTH-F-077_V11... +2
LEIDY JHOANA REYES SOSA; dimagome@misena... — )
> OFERTA DE SERVICIOS 5:03 PM
Cordial saludo Envié oferta de servicios; por favor la descarga...
Orlando Fagua Medina
> DOCUMENTOS DANEY SAENZ 4:59 PM
Cordial saludo Profe Orlandito. La terminacion del contrato s...
71_1-2021-0026... GTH-F-073_Info... +3
Gustavo Enrique Cely Camargo; Vilma Yaneth Tellez Alf... | R

12:55 PM

Cordial saludo Doc. Envio estudio previo con los ajustes requ...

V2_ESTUDIOS P...

V2_ESTUDIOS P...

Marco Hernan Luis Rojas
> CERTIFICADOS DE IDONEIDAD PARA FIRMA
Cordial saludo Doc. Por favor solicito visto bueno en los form...

SER_1 Cert idon...

TYC_1. Certido...

Vilma Yaneth Tellez Alfonso

> ACTAS DANEY

Cordial saludo Profe Vilmita. El procedimiento es solicitar la fi...

+7

+10

Q'
]

12:35PM

%

10:23 AM
Solicitud i



INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 10 DE MAYO DE 2021

1. Realizar afiliaciones ARL contratistas Instructores prestacién de servicios personales

2. Consolidar informaciéon contractual “solicitud informacion auditoria”

3. Elaborar informe para comité directivo regional



4. Crear contrato en la plataforma SECOP 1l CO1.PCCNTR.2408740

5. Proyectar informe Datos personales instructores



6. Apoyar en la legalizacidén de contrato a Instructores en la plataforma SECOP |l

7. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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CURSO SST

£ Buscar
] Eliminar = Archivo B3 Movera v <J Categorizar v
() Elementos enviados % Filtrar v
Hoy
O Jenny Yohana Garcia Delgado
> SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL DE CO... 6:02PM
No hay vista previa disponible.
Sandra Offir Lopez Morales 1]
> Reintegro del mes de marzo 5:30 PM

Cordial saludo Sandrita. Envio para conocimiento Atentamen...

reintegro mes d...

EDGAR FERNANDO SERRANO PLAZAS; dimagome@m... —>
> LEGALIZACION DE CONTRATO 3:56 PM
Cordial saludo. Me permito informar que su contrato se encu...

Marina Nathally Rosales Paredes ->
> Urgente Informacion para Comité Directivo 10 d...  2:08 PM
Cordial saludo. 1. Seguimiento SENNOVA Avance en ejecucio...

Marco Hernan Luis Rojas 1]
CORREOS INSTRUCTORES 11:23 AM
Cordial saludo Doc. Envio informacion solicitada Atentament...

19 Informe corr...

Marco Hernan Luis Rojas 1]
> Pregunta compromisos Consejo regional 003 11:01 AM
Cordial saludo Doc. Envio informe del estado de contratacion...

A. PLAN CONT...

Sandra Offir Lopez Morales; Marco Hernan Luis Rojas 1]
> solicitud informacién auditoria 10:46 AM
Cordial saludo. Se complementa la informacion con el contrat...

17 MUESTRA C... Presupuesto asi... +1

Ayer

JHONATTAN ANDRES C; EDGAR FERNANDO SERRANO... —
> FORMULARIO DE AFILIACION ARL Dom 9:40 PM

C Jhon Edison Tibat... @
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INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 11 DE MAYO DE 2021

1. Elaborar estudios previos y anexos para solicitar autorizacién de contratacion de un
Instructor para el programa SER

2. Apoyar a contratistas para la suscripcidn de contrato en la plataforma SECOP I

3. Elaborar certificacién de contrato de prestacidon de servicios personales



4. Ofrecer soporte a contratistas nuevos para generar cuenta de cobro en Sl contratistas

5. Registrar y actualizar informacion en base de datos del proceso gestion contractual con los
contratos recientes



6. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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CURSO SST

£ Buscar

) Elementos enviados %

Filtrar v

Hoy

Pilar Garavito; djimeneza@misena.edu.co;... [ij = [
SOLICITUD DE INFORMACION PARA GENERAR ...  6:50 PM
Cordial saludo. Con el objetivo de agilizar el proceso de tr...

Jenny Yohana Garcia Delgado 1]
> Solicitud Certificacion Bancaria 6:45 PM
Buenas tardes Jennisita. Por favor verificar, gestionar firma...

CO1.PCCNTR.1...

Gustavo Enrique Cely Camargo; Vilma Yaneth Tellez ... ]
> Plan Contratacion SER Panaderia 5:22 PM
Cordial saludo Doc. Envio estudios previos y anexos con el...

A. Plan de Cont... B.CDP 1121 CO... +6

Jenny Yohana Garcia Delgado; Alba Yaneth Riv... — |
> SOLICITUD DE FIRMAS - PAZ Y SALVO 5:09 PM
Cordial saludo. Por favor se solicita firma en el paz y salvo ...

GTH-F-074_V0... GTH-F-074.V.0.. = +3

EDGAR FERNANDO SERRANO PLAZAS; dimagome...  —
> AFILIACION ARL 3:58 PM
Cordial saludo. Por favor descargar el certificado de afiliaci...

Jenny Yohana Garcia Delgado
> Radicacion PQRS 12:46 PM
Cordial saludo Jennisita. Esta solicitud se encuentra pendie...

Compromiso 32... 87_1-2021-0026...

Jefferson Solano
> Certificado de Ingresos y Retenciones 12:43 PM
Cordial saludo Profe. Por favor realizar la solicitud del Certi...

Fernando Patifio Piracoca 1]
> Revision Plan de Extensionismo 4 12:42 PM
Cordial saludo Don Fernando. Por favor verificar por cuant...

-PLAN EXTENSI...

C Jhon Edison Tibat... @

] Eliminar = Archivo B3 Movera v <J Categorizar v
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INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 12 DE MAYO DE 2021

1. Elaborar estudios previos y anexos para solicitar autorizacién de contratacion de un
Instructor para el programa SER

2. Gestionar Firma de paz y salvos de contratos terminados anticipadamente



3. Consolidar informacidn contractual de contratos de servicios personales vigencia 2021
para realizar vinculacion de contratos en la plataforma SIGEP



4. Atender demads solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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CURSO SST

£ Buscar

() Elementos enviados % Filtrar v
Hoy
Orlando Fagua Medina; Alba Yaneth Rivera Garavito 1]

> SOLICITUD DE FIRMAS - PAZ Y SALVO DANNEY... 837PM
Cordial saludo Profe Orlandito. Envio paz y salvo para lo pert...

GTH-F-074_V._0.. GTH-F-074V.0.. = +3

Pilar Garavito; djimeneza@misena.edu.co; marthayo; m... |
SOLICITUD DE INFORMACION PARA GENERAR... Mar 6:50 PM
Cordial saludo. Con el objetivo de agilizar el proceso de trami...

INSTRUCCIONE...

Jenny Yohana Garcia Delgado 1]
> Solicitud Certificacién Bancaria Mar 6:45 PM
Buenas tardes Jennisita. Por favor verificar, gestionar firmas y...

CO1.PCCNTR.1...

Gustavo Enrique Cely Camargo; Vilma Yaneth Tellez Alf... )
> Plan Contratacion SER Panaderia Mar 5:22 PM
Cordial saludo Doc. Envio estudios previos y anexos con el fi...

A. Plan de Cont... B. CDP 1121 CO... +6

Jenny Yohana Garcia Delgado; Alba Yaneth Rivera... — |
> SOLICITUD DE FIRMAS - PAZ Y SALVO Mar 5:09 PM
Cordial saludo. Por favor se solicita firma en el paz y salvo adj...

GTH-F-074_V_O... GTH-F-074_V_0... +3

EDGAR FERNANDO SERRANO PLAZAS; dimagome@m... —>

> AFILIACION ARL Mar 3:58 PM
Cordial saludo. Por favor descargar el certificado de afiliacion ...

Jenny Yohana Garcia Delgado
> Radicacion PQRS Mar 12:46 PM
Cordial saludo Jennisita. Esta solicitud se encuentra pendient...

Compromiso 32... 87_1-2021-0026...

Deshacer

C Jhon Edison Tibat... @
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INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 13 DE MAYO DE 2021

1. Realizar afiliacién ARL Instructor de contrato de prestacién de servicios personales

2. Proyectar informe “Compromisos Relacionamiento Sindical SINDESENA”

3. Proyectar documentos y anexos para contratacion apoyo de servicios personales



4. Atender demads solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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CURSO SST

L Busca

] Eliminar

r

= Archivo

) Elementos enviados %

Hoy

Ruth
O

Yaneth Cruz

FORMULARIO DE AFILIACION ARL
Cordial saludo Por favor diligenciar el siguiente formulario pa...

Ruth

OFERTA DE SERVICIOS

Yaneth Cruz

C Jhon Edison Tibat... @

57 Movera v  J Categorizar v

Filtrar v

6:23 PM

0

6:22 PM

Cordial saludo Envié oferta de servicios; por favor la descarga...

Marco Hernan Luis Rojas

> ANEXO AL CONTRATO - CLAUSULADO PARA VE...

0

6:15 PM

Cordial saludo Doc. Por favor solicito firma - aprobacién en el...

3. GTH-F-077_V...

Marco Hernan Luis Rojas
> CERTIFICADO DE IDONEIDAD PARA FIRMA
Cordial saludo Doc. Por favor solicito visto bueno en el forma...

C-(7) Cert idone...

C-(7) Cert idone...

0

6:12 PM

Lucia Consuelo Wanumen Camargo; EDGAR FERNAND... —
> VERIFICAR AFILIACION ARL
Cordial saludo Profe Consuelito. Remito correo que se le envi...

EDGAR FERNANDO SERRANO PLAZAS
> VERIFICAR AFILIACION ARL
Cordial saludo. Por favor descargar el certificado de afiliacién ...

Orlando Fagua Medina

(Sin asunto)
No hay vista previa disponible.

Marco Hernan Luis Rojas

> Compromisos Relacionamiento Sindical SINDESE...

5:29 PM

%

4:56 PM

]

4:48 PM

0

4:38 PM

Cordial saludo Doc. Adjunto informe en lo referente al area d...

Ayer

Compromiso 11...

GD-F-007_Form...

+1

Deshacer

FORMUI



INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 14 DE MAYO DE 2021

1. Realizar afiliacion ARL apoyo contratista de prestacidn de servicios personales

2. Realizar una modificacidn contractual en la plataforma SECOP II, CTO
CO1.PCCNTR.2500701

3. Creary gestionar tramite de contrato de servicios personales en la plataforma SECOP II,
CTO CO1.PCCNTR.2515537



4. Proyectar certificacidon de contrato de prestacion de servicios personales

5. Atender demads solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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] Eliminar

= Archivo

) Elementos enviados %

O

O

Hoy

Sandra Offir Lopez Morales
SOLICITUD DE CDP CON SALDO ACTUAL
Cordial saludo Sandrita. Por favor me puedes enviar el CDP 3...

Jenny Yohana Garcia Delgado
> Certificado laboral afo 2019
Cordial saludo Jennisita. Por favor verificar, gestionar firmas y...

Nubia Piracoca
> FIRMAR BITACORA

C Jhon Edison Tibat... @

57 Movera v  J Categorizar v

Filtrar v

6:16 PM

W = B

6:14 PM

5:45PM

Buenas tardes. Por favor debes ser mas concreta con la activi...

Jenny Yohana Garcia Delgado; Marina Nathally R...
> Urgente Informacion para Comité Directivo 10 d...

> 0

5:32PM

Cordial saludo Jennisita. Reenvio informe de contratos ques...

Marco Hernan Luis Rojas

CONTRATO EN TRAMITE DE APROBACION HOJA D...

3:52PM

Cordial saludo Doc. Me permito informar que en la plataform...

Marco Hernan Luis Rojas; Orlando Fagua Medina

> DOCUMENTOS DANEY SAENZ
Cordial saludo. Por favor solicito aprobar en la plataforma SE...

71_1-2021-0026...

Orlando Fagua Medina

REUNION

GTH-F-073_Info...

No hay vista previa disponible.

Marco Hernan Luis Rojas

> SOLICITUD MODIFICACION FECHA DE INICIO ...
Cordial saludo Doc. Por favor solicito aprobar la modificacion ...

170_2-2021-004...

Ayer

Ruth Yaneth Cruz

> FORMULARIO DE AFILIACION ARL

+3

0

3:25PM

3:00 PM

0

2:57PM

Jue 6:23 PM

Deshacer

SOLICITL

Jr
> b

R

SOLICITUL



INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 18 DE MAYO DE 2021

1. Apoyar a contratista para la suscripcion de contrato de servicios personales en la
plataforma SECOP I

2. Proyectar documentos y estudios previos para la contratacion de servicios personales de
un extensionista

3. Proyectar certificaciones de contratos de prestacion de servicios personales



4. Realizar ajuste documentos para solicitud de autorizacidn de contratacién Instructor
programa SER

5. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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L Buscar C Jhon Edison Tibat... @
] Eliminar = Archivo B3 Movera v <J Categorizar v Deshacer
) Elementos enviados % Filtrar v Expedici
laboral
Hoy
Jr
O Jenny Yohana Garcia Delgado 1] =y b
> Expedicion de certification laboral 9:45 PM g/.'
Cordial saludo Jennisita. Por favor verificar, gestionar firmas y... P;
Ruth Yaneth Cruz; EDGAR FERNANDO SERRANO PLAZ... —
> VERIFICAR AFILIACION ARL 9:25 PM
Cordial saludo. Por favor descargar el certificado de afiliacién ...
C
Marina Nathally Rosales Paredes
> REVISION POLIZA 9:24 PM P
Cordial saludo. Por favor aprobar la poliza y dejar con fecha d... o
Gustavo Enrique Cely Camargo 1] Al
> CPE No. 9-2021-002356 - SOLICITUD DE AUTO... 8:57PM
Cordial saludo Doc. El plan de contratacién se ajusté nuevam...
A. Plan de Cont... C.E.(FRM) - 9-2... +6
Marco Hernan Luis Rojas
> Curriculum_Vitae_Adriana Fernanda Gonzalez Gu... 4:51PM
Cordial saludo Doc. Me permito informar que los documento...
Curriculum_Vita...
adrifergonzalez84@hotmail.com; ruthcruz2307@... — )
> SOLICITUD HOJA DE VIDA CONTRATACION 202... 3:28PM
Cordial saludo. Por favor se solicita enviar la hoja de vida en f... R
D 4 GUIA CT SEC... D INSTRUCTIVO A... +4
Li
Nubia Piracoca 1] «

> FIRMA BITACORA, DEL 01/05/2021 AL 15/05/2...  3:22PM
Buenas tardes. Adjunto bitacora firmada Atentamente, Jhon ...

GFPI-F-147_Bita... GFPI-F-147_Bita...

Gustavo Enrique Cely Camargo 1]
> Revisién Plan de Extensionismo 4 3:20 PM
Cordial saludo Doc. Envio documentos para su revision vy fir...

A. PLAN EXTEN... B.CDP 3221 ac... +5



INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 19 DE MAYO DE 2021

1. Realizar ajustes estudios previos contratacidén de un extensionista programa SENNOVA

2. Iniciar proceso de organizacidén de archivos vigencia 2020

3. Proyectar Informe requerido para Auditoria Control interno Solicitud Contratos a Nivel
nacional Bienestar al aprendiz



4. Actualizar sistema informacidn contratistas — Instructor servicios personales

5. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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CURSO SST

O Buscar

] Eliminar

) Elementos enviados %

= Archivo B3 Movera v J Categorizar v

Hoy

Edgar Fernando Serrano Plazas W =
> Solicitudo alimentar plataforma Si Contratista 9:26 PM
Cordial saludo. La informacion se registro en el Sistema por f...

Marina Nathally Rosales Paredes 1]
> Auditoria Control interno_Solicitud Contratosa ...  9:18PM
Cordial saludo. Me permito informar que no se encontraron ...

Nubia Piracoca
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 4:53 PM
Cordial saludo. Envio tabla de retencion documental, con la i...

melitorobinz@hotmail.Com; Lucia Consuelo Wan...  —
> AFILIACION ARL 4:27 PM
Cordial saludo. Por favor descargar el certificado de afiliacion ...

Nubia Piracoca
CARPETA DRIVE TRANSFERENCIA 2020 413PM
Cordial saludo. Carpeta para ingresar a los formatos FCID 20...

Nubia Piracoca
REUNION 2:45PM
Cordial saludo. meet.google.com/dov-zsxw-jui Atentamente, ...

Jenny Yohana Garcia Delgado 1]
> Expedicion de certificacion laboral 12:39 PM
Cordial saludo Jennisita. Adjunto certificacion corregida. Aten...

CO1.PCCNTR.1...

adrifergonzalez84 @hotmail.com; ruthcruz2307@... < |
> SOLICITUD HOJA DE VIDA CONTRATACION 20...  11:07 AM
Buenos dias. Por favor hacer caso omiso al correo que antece...

[ 4 GUIA CT SEC... [M INSTRUCTIVO A.. | +4

Gustavo Enrique Cely Camargo 1]
Revision y firmas Plan de Extensionismo 4 11:04 AM
Cordial saludo Doc. Envio documentos para su revision vy fir...
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INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 20 DE MAYO DE 2021

1. Participar en reuniéon administrativa

2. Realizar cambio de supervisor de contratos en sistema informacion contratistas

3. Realizar modificacion contractual en plataforma SECOP Il



4. Actualizar sistema informacién contratistas — Adicién de contratos programa ECCL, para
generar cuenta de cobro

5. Atender demds solicitudes asignadas, evidencia correo electrénico:
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CURSO SST

] Eliminar

£ Buscar

Buenas tardes don Hernandito. Por favor revisar si ya firmo, ...

C Jhon Edison Tibat... @

= Archivo B3 Movera v J Categorizar v Deshacer
() Elementos enviados % Filtrar v RECLAM
ADMINI
Hoy HURTAL
Astrid Katerine Martinez Cepeda 1] JF
> RECLAMACION ADMINISTRATIVA . JORGE HUR...  10:02 PM = b
Cordial saludo. Por favor solicito los siguientes expedientes c... Ju
1C
RECLAMO SEDE... Pe
C(
Marina Nathally Rosales Paredes
SOLICITUD CAMBIO DE FLUJO DE APROBACION E... 805PM l
Cordial saludo. Por favor cambiar flujo de aprobacion del sigu...
C
Vilma Yaneth Tellez Alfonso
> Revisién Plan de contratacién SER 7:56 PM Py
Cordial saludo Profe Vilmita. Este plan ya lo tengo, el que nec... ?o)
|
Plan de Contrat... 8¢
ol
2(
Sandra Carolina Guarin Higuera; Gustavo Enrique Cely ... |
> CPE No. 9-2021-002356 - SOLICITUD DE AUTO... 516PM
Buenas tardes Doctora. La Coordinadora realizo un ajuste al ... H
A. Plan de Cont... C.E.(FRM) - 9-2... +6 ::
HI
Marina Nathally Rosales Paredes 1] H
> FIRMA DOCUMENTOS 5:03 PM ::
De: Rosalba Gil Estevez <rgil@sena.edu.co> Enviado: jueves, ... H
HI
E. Cert. inexiste... D. Solicitud aut... +5 [
Marina Nathally Rosales Paredes 1] A
> Auditoria Control interno_Solicitud Contratosa ...  4:52PM
Cordial saludo. La certificacion se cargo en el drive, de acuerd...
CERTIFICACION... CERTIFICACION... +2
DIANA ISABEL CUERVO FARFAN
> Solicitud pantallazos de seccop Il 4:24PM
Cordial saludo. Envio pantallazos desde tomados desde el rol...
Hernando Arturo Chaparro Vergara; Astrid Kateri... <
> SOLICITUD DE FIRMAS - PAZY SALVO GINA M...  419PM
RECLAMA(
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