PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Mayo 2021

Sefiora:

EDNA SAMARA HERNANDEZ BEJARANO
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2304213
Coordinadora Programas Especiales

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Mayo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2304213 del afio 2021

Maritza Ramirez Gonzalez, identificada con la cédula de ciudadania No. 31.396.220 de Cartago, en mi calidad
de Contratista del SENA, en el Programa SENA Emprende Rural, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES
TRESCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS TREINTA PESOS MCTE ($37.342.330). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los tres (03)
dias del mes de febrero de 2021 por valor de TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS TREINTA
PESOS ($ 375.930) M/CTE, b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a Noviembre de 2021, por valor
de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO ($3,759,295)
M/CTE cada uno y c) Un ultimo pago correspondiente a los dieciocho (18) dias del mes de Diciembre de 2021
por un valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS
($ 2.255.577). M/CTE.

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBIJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR TECNICO Y APOYO
A LA GESTION DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA EMPLEABILIDAD RURAL O INSTRUCTOR DE
EMPRENDIMIENTO Y APOYO A LA GESTION DEL EMPRENDIMIENTO RURAL EN LA MODALIDAD
PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA, ENMARCADA EN LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE
RURAL SER.
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CLAUSULA No. 2

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Participar en la planeacion de los | Realice actividades de planeacion | Drive  Planeacion  SER
procesos formativos del acuerdo | y alistamiento de la formacién | 2021.

1 a lo establecido en los | del Municipio del Dorado ficha
lineamientos entregados por la | 2332096
Coordinacion nacional de | Diligencie el Archivo de
emprendimiento. Programacién SER, de las fichas

en Ejecucién 2297098, 2295996 y
2332096.

2 Realizar alistamiento de la | Realice el alistamiento de Ia
formacion, en la formulacién de | formacién de los siguientes | Proyecto Formativo en
los proyectos formativos con | cursos: Sofia Plus, cargado en el
cardcter empresarial, usando Drive, carpeta Portafolio
tecnologias adecuadas y | 1. Linea de Negocios rurales | del Instructor.
adaptadas a las condiciones | Elaboracidn de Objetos
locales, en aras de su | artesanales a través de la
sostenibilidad, la generacidon de | formulacion del Proyecto
ingresos y empleo, en | formativo con cédigo 2189835
articulacién con los instructores
de emprendimiento; | 2. Linea de Negocios rurales
debidamente costeados y con | Emprendedor en la elaboracion
actividades definidas en el marco | de  producto artesanal en
del uso de estrategias diddcticas | material reciclable v
bajo la filosofia de aprender | biodegradable a través de la
haciendo; priorizando el uso de | formulacién del proyecto
los materiales de formacidn. formativo con cédigo 2236525.

3-Linea de Negocios Rurales en la
elaboracion de productos
artesanales con material
reciclado y biodegradable
Municipio de ElI Dorado ficha
2332096

3 Ejecutar las acciones de | Ejecucidn de las acciones de en | Evidencias cargadas en el
formacion haciendo uso de la | formacién de los siguientes | Drive:  Portafolio  del
estrategia pedagodgica de | cursos: Instructor.

"formacion por proyectos"yenla

modalidad blended learning, de | 1. Linea de Negocios rurales
acuerdo con los procedimientos | Elaboraciéon de Objetos
y lineamientos establecidos en la | artesanales a través de Ia
guia para la ejecucion del | formulacidén del Proyecto
programa SER. formativo con cddigo 2189835

GTH-F-062 V.06



2. Linea de Negocios rurales
Emprendedor en la elaboracion
de producto artesanal en
material reciclable y
biodegradable a través de Ia
formulacién del proyecto
formativo con cddigo 2236525.

3-Linea de Negocios Rurales en la
elaboracion de productos
artesanales con material
reciclado y biodegradable a
través de la formulacion del
proyecto aun sin cdodigo ,ficha
2332096 El Dorado

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacién.

Reporte de evaluacion de las
competencias vistas ficha No.
2297098

Competencia: Proyectar
produccién segun requerimiento
técnico

Resultado de aprendizaje:

1. Identificar los materiales
para la elaboraciéon de
accesorios  artesanales
segun ficha técnica.

2. Elaborar el accesorio
artesanal seglun ficha
técnica y disponibilidad
de los recursos.

Reporte de sofia plus
evidencia cargada en el
drive, portafolio del
instructor

Reportar y sistematizar las
actividades, acciones y
resultados realizadas en el marco
del objeto contractual, en los
diferentes sistemas, plataformas
y formatos establecidos por el
SENA para el seguimiento de la
informacion, tales como Sofia

Plus y otros dispuestos
temporalmente para el
seguimiento de actividades

especificas, entregando informe
al supervisor del contrato y al
Dinamizador Rural de Centro SER
o quien cumpla sus funciones.

Realice el reporte Y
sistematizacion en Sofia Plus y en
el Portafolio del instructor (Drive)
de las acciones de formacion de
los siguientes cursos:

1. Linea de Negocios
rurales Elaboracion de
Objetos artesanales a
través de la formulacidn
del Proyecto formativo

con cédigo 2189835,
ficha 2297098.
2. Linea de Negocios

rurales Emprendedor en
la elaboracion de
producto artesanal en

- Reporte en Sofia Plus.

- Evidencias cargadas en el
Drive:  Portafolio  del
Instructor
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material reciclable y
biodegradable a través
de la formulaciéon del
proyecto formativo con
codigo 2236525, ficha
2295996.

3. Linea de Negocios

Rurales en la elaboracion
de productos artesanales
con material reciclado y
biodegradable a través
de la formulacion del
proyecto con cddigo No.
2269686. Ficha no
2332096

6 | Apoyar la articulacion de las | Para este mes objeto de cobrono | Para este mes objeto de
acciones del programa SER con | se me fue asignada la obligaciéon | cobro no se me fue
las estrategias institucionales | en mencién asignada la obligacién en
tales como SENNOVA, mencién
AGROSENA, SIGC; de acuerdo
con las orientaciones del apoyo
misional de centro SER.

7 Entregar al Dinamizador Rural de | Para este mes objeto de cobrono | Para este mes objeto de
Centro SER, la informacién y | se me fue asignada la obligacién | cobro no se me fue
documentacién requerida parala | en mencion asignada la obligacién en
creacién de la unidad productiva mencion
en el aplicativo Sofia Plus,
resultado de la ejecucion de los
programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales.

8 Realizar y/o gestionar la | Paraeste mes objeto de cobro no | Para este mes objeto de
inscripcion en el sistema de | se me fue asignada la obligacidon | cobro no se me fue
informacion de la Agencia | en mencién asignada la obligacién en
Publica de Empleo del SENA, de mencién
los aprendices que no conformen
parte de las unidades
productivas a crear en cada
proyecto, de manera informaday
consentida por los mismos, asi
como de los aprendices
formados por la linea de
ocupaciones rurales
garantizando la consignacién de
informacidn veraz y actualizada,
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asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

9 Programar y reportar a su | Remiti la programacion de | Programacién enviada via
supervisor de contrato, con una | actividades para la creacién de | Correo Electrénico.
antelacion minima de una | eventos a la Dinamizadora Rural
semana los ambientes de | de Centro SER para el mes de
aprendizaje y unidades | Mayo.
productivas a visitar, de manera
que se autorice por escrito su
movilizacién previa a la salida, en
el marco de su objeto
contractual.

10 | Participar cuando el centro de | Para este mes objeto de cobro no | Para este mes objeto de
formacion lo requiera en | se me fue asignada la obligacion | cobro no se me fue
jornadas de disefio y desarrollo | en mencién asignada la obligacién en
curricular  conforme a las mencion
necesidades de la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento.

11 | Registrar, verificar y hacer | Realice el registro y seguimiento
seguimiento oportuno en el | de las acciones de Formacién | - Reporte en Sofia Plus.
sistema de informacion que la | para los siguientes cursos: - Evidencias cargadas en el
entidad defina para la Gestion de Drive:  Portafolio  del
la Formacion Profesional Integral | 1. Ficha No. 2297098 Instructor.
mediante las siguientes | a) Aprendices matriculados.
actividades: a). Verificando que | b). Proyecto formativo aprobado.
la totalidad de los aprendices | c) Ruta de aprendizaje creada.
seleccionados queden en estado | d) Aprendices Asociados a la ruta.
matriculado. b). Proyecto | ¢)2297098, reporte evaluativo
formativo aprobado. c¢) Ruta de
aprendizaje creada. d) | 2. Ficha No. 2295996
Aprendices Asociados a laruta. e) | a) Aprendices matriculados.

Registro de juicios evaluativos | b) Proyecto formativo.
evidenciando el cumplimiento de | c) Ruta de aprendizaje creada.
los resultados de aprendizaje, | d) Aprendices Asociados a la ruta
comunicando al Coordinador

Académico oportunamente | 3- Ficha 2332096

anomalias, inconsistencias, | a) Aprendices matriculados.
novedades de aprendices vy | b)Proyecto formativo.

hallazgos en el registro de la | c) Ruta de aprendizaje creada.
informacion. d) Aprendices Asociados a la ruta

12 | Realizar el diagnédstico final, | Para este mes objeto de cobro no | Para este mes objeto de
georreferenciacién y | se me fue asignada la obligaciéon | cobro no se me fue
caracterizacidon de las unidades | en mencidn asignada la obligacién en
productivas creadas, en el marco mencién

ormunica
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de las acciones de formacién de
la Fase | del programa SER.

13 | Realizar diagndstico final a las | Para este mes objeto de cobro no | Para este mes objeto de
unidades productivas que | se me fue asignada la obligacidon | cobro no se me fue
participan en las acciones de | en mencién asignada la obligacién en
formacion para el mencion
fortalecimiento correspondiente
alafasell del programa SER, cada
vez que una unidad participe en
una formacién.

14 | Apoyar al programa SER en la | Para este mes objeto de cobro no | Para este mes objeto de
ejecucion de actividades | se me fue asignada la obligacién | cobro no se me fue
estratégicas tales como: | en mencion asignada la obligacidén en
fortalecimiento técnico, mencién
acompanamiento a unidades
productivas participantes en
eventos de comercializacidon y
gestion empresarial y financiera
cuando se requiera, sin que esta
accién afecte la intensidad
horaria de los  procesos
formativos asignados.

15 | Formular 'y gestionar en | Paraeste mes objeto de cobro no | Para este mes objeto de
articulacién con el instructor de | se me fue asignada la obligacién | cobro no se me fue
emprendimiento y el | en mencién asignada la obligacién en
emprendedor los componentes mencion
de la estructura integrada de
seguimiento como entregable
del proceso formativo en la
creacién de la unidad productiva.

16 | Participar en las jornadas de | 1. Participe en la reuniéon de | Videoconferencia en
actualizacién y transferencia | seguimiento de actividades del | Microsoft Teams.
tecnolégica convocadas por | Programa SER, organizada por la
Dinamizador Rural de Centro SER | Coordinadora de Programas
y/o por la Coordinacién Nacional | especiales (07-05-2021).
de Emprendimiento, para su
implementacidon en las acciones | 2. Participe en la reunién de | Videoconferencia en
del mismo. seguimiento de actividades del | Meet.

Programa SER, organizada por la

Dinamizadora Rural de Centro.

(10-05-2021).

3. Participe en la reunidon de | Videoconferencia en
Lineas de atencion y | Microsoft Teams.
herramientas del Programa SER,

organizada por la Coordinacidn
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Nacional de Emprendimiento
(14-05-2021).
17 | Apoyar la identificacién vy | Para este mes objeto de cobro no | Para este mes objeto de

sistematizacion los €asos
exitosos de unidades productivas
y empresas rurales.

se me fue asignada la obligacion
en mencién

cobro no se me fue
asignada la obligacién en
mencién

18

Consolidar la creacion de
unidades productivas rurales
sostenibles cuando su linea de
formacion corresponda a
negocios rurales o autoconsumo,
con el fin de apoyar el
cumplimiento de Ila meta
asignada al Centro.

Para este mes objeto de cobro no
se me fue asignada la obligacion
en mencién

Para este mes objeto de
cobro no se me fue
asignada la obligacién en
mencion

19

El contratista se compromete a
evidenciar Proyecto formativo
conjunto cuando corresponda:

*  Evidencia  induccidn a
aprendices

» Guia de aprendizaje

* Plan de mejoramiento a
aprendices cuando corresponda
Juicios evaluativos en SOFIA PLUS

A través de Sofia Plus y el Drive
del Portafolio del instructor,
evidencie las siguientes acciones:

1. Ficha No. 2297098 (Linea
Negocio Rural):

a. Acta de Concertacion e
induccion.

b. Proyecto Formativo.

Como evidencia de la unidad

Productiva de Negocios Rurales | 2. Ficha No0.2295996 (Linea
la estructura de seguimiento | Negocios rurales):

integrada en los siguientes | a. Acta de Concertacion e
componentes: induccion.

* Herramienta modelo de | b. Proyecto Formativo.
negocio CANVAS

. Estructura
unidad productiva
» Estructura de costos modelo de
negocio

» Anadlisis financiero modelo de
negocio

* Ficha técnica que aplique del
producto (s) o servicio (s).

organizacional

3 ficha 2332096 Municipio del
Dorado (linea de negocios rurales
Lista de asistencia a matricula

- Reporte en Sofia Plus.

- Evidencias cargadas en el
Drive:  Portafolio  del
Instructor

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE -
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. 14621 La Macarena 10-05-2021 12-06-2021
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el soporte de pago de la
planillaNo.9418849263 expedido por APORTES EN LINEA, correspondiente al mes de ABRIL de 2021. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

|
O 4Ly nad

MARITZA RAMIREZ GONZALEZ
Contratista
C.C. No. 31396220

Recibi a satisfaccion:

Firma

Edna Samara Hernandez
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2302904 de 2021
Coordinadora Programas Especiales
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Anexo
Evidencias del Mes de Mayo del 2021.

FICHA 2297098

Desarrollo de la guia 2 ELABORACION DE UN PRODUCTO ARTESANAL, DESARROLLO LOGO, EMPAQUE
NOMBRE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA'Y FICHA TECNICA PRODUCTO

Tincion de material con productos naturales

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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GRUPO INSPIRACION Y TRAZOS .PROCESO TINCION DE LA MATERIA PRIMA CON PRODUCTOS NATURALES.

ELABORACION DEL OBJETO ARTESANAL LINEA BISUTERIA EN MACRAME Y TOTUMO ,AVES DEL META

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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GRUPO NATURALEZA AL COLOR.

FICHA 2295996

ONLINE VIA Whatsaap, lunesy juevesde 7 pma9pm

B Nune Macarens
Bendecido dis profe con

o gusto. Estare. | Colaborando
e, Con todo gusto,. Feliz
aabado , I, &3

Nuns Macarenn

> e

- Hoonviado muohas v
LConaees j[dvenes rurales
QuUe, Sueian con un Mmejor
futuro para ellos y sus
comunidadea? jComparto
con tu equipo esta notiolo!
>

$» Hoy lanzamos la
convocatona 2021 para el
programa de Becas de la
Fundacion Bancolombia, en
@l que jovenes rurales podran
acceder al pago del 100% del
valor de su matricula, a
sostenimiento semestral, o
espactos de formacion,
networking, jy mucho mas!
Invitalos & postularse antes
del 17 de mayo

T Em———
Buenos tarde estoy en
reunion no de ficha 2295590

Ingresa o ’

wivw Tundadionbancoslonitie

ey

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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anias, la ma Artesanias, la ma

MNat wuln mecritinnic

-
~

™ Buen dia profe Laborando ando

Aca pendiente

Por favor leear la guia y
hablamos esta tarde

je auvilva

Listo profe

Ana Rosa Pating Maca
Listo profe

Maria Silva

Listo profe

Nenn Macarenas

Buen dia profe ':‘

-

Nona eats »

Artesanias, la ma - . s Artesanias, la ma
~ "~ - I

=B
Aca pendiente

uen dia profe

Ana Rosa Pating Maca
Listo profe

Buenos dias grupo
madrugue a enviar este
material, les pido el favor
comunicamos esta tarde
para hablar del tema

Nenns Macarenas
= lfossicasiivo

> 0-

Buen dia profe [,

www.sena.edu.co

(® SENAComunica
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Artesanias, la ma

Neone asth

™ Laborando ando

= 50

I8 3. GUIA DE APRENDIZA...

-

Por favor leer la gula y
hablamos esta tarde

Jdeusicasitva

Listo profe

Maria

Stlve

Listo profe

| -—— -

'S N, \
— - 'l
<o ©

Anp Rosa Patino Maoaco

Artesanias, la ma

™ Buen dia profe

Aca pendiente

Ana Rosa Patino Maca

Listo profe

Nena Maooarena

Buen dia profe I,

G2 1Be ur

www.sena.edu.co

® ® SENAComunica
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EVIDENCIAS AUTOREPORTE DE SALUD
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MITOREPORTE D CONDICIONES DE SALVD SENA 20321150)

@ Gracias.

Usted 5 difgencisc somectaments ¢l Farmularg AUTOREPORTE DE
CONDICAONES DE SALUD, por faver guaede 0 Tome usa imagsn de esta
confirracion y muestrelo af ingreso de la Enbdad. a su jefe surediato y/o
Supervivor del contrato Reoumnde gus exe dlgencammnto v dano)
vDa2021

L )

e - —— e

et 08 Vst | S| — — 04 100

LR L Ry A T R I . B O o' @ =romwant DI - L L S ) e - 0 »

R R e L T T e L ILES FITES P TII ¢ 2@

AUTOREPONRTE DF CONDICIONES OF SALLID NA X012

(}_-/) Gracias.

Usted ho Migenoaio comrectamene el Formulane AUTOREFORTE DE
CONDICIONES DE SALVO, por tavar guarnde © tome una rmegem de seta
confemacen y musstrels ol ngreso de b Entdadd o s jede imedisto vlo

Superasar chel cantrato (Rerlieride qae este Sbgenosmisce s dianed
QIO 201

- —

o e et Ve S gstar D

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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FPORTE OF CONDICIONS BALUO SERA 2020 (505

@ Gracias.

Usted a ddigenciato conectaments ¢f Formulsky MITCREPOHTE DE
CONDIOCHES DE SAUD. por faee glarde o tome una imagen de esta
confemacidn y Mutstnlo o greso de b Entidad. a w jele inmmdiato yla
Suprerviner cha| contrato [Recusnle gue eite dikgenclamiento e diand)
DI

1hete wnarpnmery

O 11— DR R e I L T B WL PR TR - (e e o - &
WITORI . PR ]
AUTOREPORTE INDICIONES [ SALX) NA 2021 {50

< = O 0 e R P, Mpe s e e e gl AN W A AT e Ly

@ Gracias.

Unted ha dilgenciado comectamente of Farmuling AUTOREPORTE CE
CONDICKONES DE SALUD, por favor guarde o torme una imagen ce esta
conlemacion y mutstredo 8 Ingreso de & Entidad, 3 su fe mmediato y/o
Superiior del corbrm (Retuende que ste dilganclamiento es dunal
1105/2021

AR TV ety

' eleo R T—— ® - = »

e e - Tt G ATIVOIN S M TTSTTCONTITTITESNeE @ O O B .._

Q Gracias.

Usted h diigencinds conmctammnte ol Fartmano AUTOREPORTE D¢
CONDEOONES DE SALUD, por favar guarde © tome una imagen de esty
contirmacian y mustiedo o Ingese de la Entidad 4 s jefe medatn y'a
Supersisor del aniralo [Recwwrde g st digencaments e disnial

asen

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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AUTOREPORTE D CONDICIONES OF SALUD  SENA 2001 (500

(+) Gracias.

Usted ha crkgencmdo coerectamente = Formulano AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD. por faver guarde o tome una images do eita
Lenfrmacion y mussinedo ol ingredo de la Seticked o s Jefe inmiedidta v/

Superanor del contrate (Recusrde gue sste digerciamiemto =3 dano)
137052021

T T

e e

19 Waon @ Vet |
¥ - apanans
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SENA J021 1501

@ Gracias,

Ustnd ba gilgencisdo comrectamente el Formudinio AUTOREPORTE DE
CONDIOONES DE SALUD, por tevor guarde o torme unn imagen de wifn
confimmacion y mugstrelo of ingreso de ls Entidac 8 su jefe inmediato y/o
Superytior del cantrato (Recuerde gue sxie digantiemiento v diano)
14052021

O & orms.office.com z o & orme.offioe com I

AUTOREPORTE DE AUTOREPORTE DI
CONDICIONES DE SALLUID CONDICIONES DE SALLD
SENA 2027 (50) SENA 20217 (50)
(~) Gracias. (~*) Gracias.
Usted ha diligenciado Usited ha diligenciado
correctamente el Formulario correctamente ol Formulario
AUTOREPORTE DE AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por CONDICIONES DE SALUD, por
favor guarde o tome una favor guarde o tome una
imagen de esta confirmacion imagen de eata confirmacian
y muéstrelo al ingreso de la y muéstrelo al Ingreso de la
Entidad, a su jefe inmediato Entidad, a au jefe inmediato
y/o Supervisor del contrato y/0 Supervisor del contrato
(R e roveclen crt i smcton (e vorelem cviim mste
<3 o [ | <] o (-
www.sena.edu.co
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