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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Abril 16 de 2021

Sefior (a)

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2209654
Coordinador Agencia Publica de empleo SENA Regional Santander
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Abril del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2209654 del afio 2021

Cynthia Katherine Villamizar Castillo, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098799476 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la agencia publica de empleo regional
Santander, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de TREINTA Y SEIS
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS SESENTA Y UNO PESOS
00/100 M.N. ($36.689.561) incluido IVA. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de febrero
b) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.
($3.376.340) Incluido Iva. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la
cuenta de Ahorros del DAVIVIENDA-AHORROS No. 550488404277102 cuyo titular es el (la)
Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales parala Agencia Publica de Empleo, con el fin de
garantizar la orientacién ocupacional personalizada de los buscadores de empleo y
empresarios, mediante la identificacion de las necesidades individuales, analisis

ocupacional enfocado alaregiéony el desarrollo y seguimientos de acciones de
intermediacion laboral

CLAUSULA (1) PRIMERA

GTH-F-062 V08



No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar acciones de orientacion
ocupacional personalizada y grupal
con los usuarios buscadores de
empleo de la

Agencia Publica de Empleo-APE,
para adelantar la calidad del registro
de la hoja de vida, identificar sus
necesidades

y mejorar sus posibilidades de
insercion en el mercado laboral.

. Orientacion
ocupacional personalizada

. Informe de gestion
de personas

Captura de
pantalla informe
de gestion de
personas
aplicativo APE

Captura de
pantalla solicitud
y respuesta a
usuario

solicitudes publicadas en la Agencia
Publica de Empleo, lo cual implica
no solo la

trazabilidad en el sistema, sino la
utilizacion de las herramientas
implementadas para la consecuciéon
de los perfiles

solicitud de
publicacién empresa
QUINTERO
SOLUCIONES S.A.S.

e Publicacidn de vacante
con perfil solicitado
empresa QUINTERO
SOLUCIONES S.A.S.

2 Brindar los talleres de orientacion ¢ Talleres grupales Programacion talleres de

ocupacional implementados en el insercion laboral,

Manual de Orientacién Ocupacional, universidades (USTA,

de Bucaramanga)

acuerdo a los lineamientos

brindados por la Direccion de Captura de pantalla talleres
Empleo y Trabajo. ejecutados abril

3 | Velar por la calidad y veracidad de e Seguimiento a Seguimiento a vacante
la informacioén ingresada en el vacante publicada [publicada por empresa
aplicativo de Intermediacién laboral por empresa SIAMA LTDA
de la APE, en
lo relacionado con los indicadores. Captura de pantalla

vacante publicada y
cerrada (ver fechas bajo
namero de

solicitud)

4 | Orientar a los empresarios en la e Comunicacion con |Captura de pantalla de
publicacion de perfiles para la las empresas y solicitud por correo
provision de vacantes en el acompafiamiento en |electronico de
aplicativo de publicacion de publicacién de vacante
intermediacion laboral de la Agencia vacantes para la empresa
Publica de Empleo, con el fin de QUINTERO
mejorar las posibilidades de SOLUCIONES S.A.S.
obtencion de
candidatos idoneos.

Respuesta a solicitud
de vacante
QUINTERO
SOLUCIONES S.A.S.
5 | Realizar el seguimiento a las e Formato Excel de Captura de pantalla Excel

de solicitud publicacion
de vacante y vacante
publicada con perfil
requerido




Apoyar a la Agencia Publica de
Empleo en todas las acciones de
intermediacion laboral que se
generen por

convocatorias especiales, ejecucion
de convenios, convocatorias
especiales, convocatorias de
empleo en paises

extranjeros con la agencia
transnacional, procesos de
preseleccién y entrevista, asi como
eventos de promocion y
divulgacion en la regional
correspondiente a micro ruedas de
empleo y atencién en oficinas
moviles, llevando a cabo

el correspondiente registro de cada
accion en el aplicativo de
intermediacion laboral de la Agencia
Publica de

Empleo.

Publicidad jornada
regional de empleo
para jovenes
santandereanos

Captura de pantalla
estado de WhatsApp y
Facebook de piezas
publicitarias

Orientar y registrar en el aplicativo
de intermediacion laboral de la
Agencia Publica de Empleo todas
las acciones de

orientacion ocupacional individual y
grupal que se desarrollen con
aprendices Sena, egresados Sena
buscadores de

empleo y empresarios de acuerdo a
los lineamientos que se emitan
desde la Coordinacion de la Agencia
Puablica de

Empleo

Gestion por plataforma
APE

Captura de pantalla del
tablero de gestion por
funcionario en plataforma
APE

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato

Gestidn y respuesta de
PQR

Captura de pantalla,
traslado de PQR para
atender y proyectar

Captura de pantalla, correo
electrénico con respuesta
de PQR solicitada, atendida
y proyectada




9 Presentar informes mensuales Reportar informes de Captura de pantalla, envio
sobre las actividades desarrolladas actividades de archivo avance semanal
en virtud del contrato Presentar a par tecnico
informes mensuales
sobre las actividades
desarrolladas en virtud del
contrato

10 | Las demas que se requieran para el Atencidn y respuesta a | captura de pantalla solicitud

cumplimiento del objeto contractual
especifico para la Agencia Publica de
Empleo

solicitudes,
diligenciamiento de
formulario para el
reporte de modalidad
de trabajo

y confirmacion de formulario
diligenciado

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del

Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe
de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.




Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8611814657 de la planilla, expedido por ASOPAGOS, correspondiente al mes de Marzo de
2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,
HCIH\GHQQ,UC

CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO
Contratista
C.C. 1098799476

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2209654
Coordinador Agencia Publica de empleo SENA
Regional Santander

Bucaramanga



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL DE 2021

1 Realizar acciones de orientacion ocupacional personalizada y grupal con los usuarios
buscadores de empleo de la Agencia Publica de Empleo-APE, para adelantar la calidad
del registro de la hoja de vida, identificar sus necesidades y mejorar sus posibilidades
de insercion en el mercado laboral.

e Orientacion ocupacional personalizada

Informe Gestion de Personas

ver &l detalle del infarme de gestion a persones del afi en cur

Excel | | FOF || Print Bearch

03042021 11:11:48 1098708474 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Regisiro | candidata se inseribe en el Agencia Plalica de Emplea 13703010 - SAULO JOAQUIN PARRA LEON
03042021 11:1347 1098708474 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Registro £l candidato se inserbe en el Agencia PUblica de Empleo 13542135 - DIEGO FERNANDO FENA

030472021 11:13:51 1098700478 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Registro £l candidato se inscrbe en el Agencia PUblicz dz Emple 37540220 - JOSE RENZ TORRES TRASLAVITA
03/04/2021 11:18:35 1008789478 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Registra El candidato e inseribe en & Agencia Plblica de Emplea 73021427 - NEHEMIAS LOZANO

030472021 11:2428 1098709475 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Registro El candidato se inscrbe en el Agencia PUblica de Emple 33359351 - SONIA QUINTERO SANCHEZ
03042021 112752 1098708474 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Registro | candidata se inseribe en el Agensia Plalica de Emplea 1068705083 - JUAN MANUEL CARREND MAYORGA
03042021 11:3533 1098709475 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Regisiro £l cancidato se inserbe en el Agencia PUblica de Emplen 33543742 - LICETH RODRIGUEZ CARVAJAL
03042021 11:3802 1098788474 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Registro | candidata se inseribe en el Agensia Plalica de Emplea 83317502 - ERNESTINA PORTILLA DUARTE
030472021 114225 1098700474 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Regisiro £l candidato se inserbe en el Agencia PUblicz de Empleo 1088770588 - FABIAN ENRIQUE ESTEVEZ
03042021 114400 1098708474 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO Registro | candidata se inseribe en el Agencia Plalica de Emplea 1088893150 - EDWWIN JESUS MENDEZ YEREZ
Showing 110 10 of 259 enfries Previous | 1 o405 B Ne

Agencia Plblica de Emplec- SENA® Copyright, Derechos reservadas. Replbliea de Colombia

1019 p. m.

P Escribe aqui para buscar : B o

Captura de pantalla Informe de gestion de personas Orientadas de la plataforma
APE, Abril 14 de 2021



e Captura de pantalla solicitud y respuesta a usuario. (Abril 15/2021)

Verificacion de documentos
® Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 10/04/2021 17:58

JHOAMN SEBASTIAN POVEDA MARTINEZ <jspoveda75@
¢
o misena.edu.co> &S 9 >

Lun 12/04/2021 17:58
Para: Cynthia Katherine Villamizar Castillo

Por medio del presente me permito, por favor, solicitar la revision de documentacidn adjuntada sobre
las experiencias laborales en la APE de mi hoja de vida, para validar su veracidad.

Agradezco la colaboracion que me pueda facilitar.

Buen dia!!

1098733157
Jhoan Sebastian Poveda Martinez

Declinacion de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnolégicamente por © Google y
ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA de manera gratuita a los aprendices e instructores de
programas de formacion titulada, las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no
representan la opinion del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor debera verificar
posibles virus informaticos que tenga el correo o cualquier anexo, razén por la cual el SENA no es responsable de los
dafios causados por cualquier virus transmitide en este correo electrénico.

Los contenidos, textos, imagenes, archivos enviados en este mensaje son responsabilidad exclusiva del remitente y

Verificacion de documentos £° (5in asunto) s

Verificacion de documentos =]
H LTI DIV UG U S Us IUEY Uy, SUUGHIGG U DI, $IE UG EIUHOUJUD VIS UY, U G UGS U UGT, SOAGGE U Sy ay
con fines de lucro, con propésitos delictivos o cualquier otro mensaje que se considere indebido o que vaya en contra
de la Ley.

O Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 10/04/2031 18:05

Cynthia Katherine Villamizar Castillo

° Lun 12/04/2021 18:05 [—/—L/\ % «j —>
Lun 12/04/2021 18:05
Para: JHOAN SEBASTIAN POVEDA MARTINEZ <jspoveda75@misena.edu.co>

Sefior Jhoan, le informo que sus documentos subidos a la plataforma APE, fueron revisados y
soportados, agradecemos su interés por la agencia, y lo invitamos a revisar diariamente las vacantes
publicadas.

Buena noche.

Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE
ckvillamizar@sena.edu.co
;A; Regional Santander
Cel: 314 428 6131

Calle 16 N°® 27-37/San Alonso-Bucaramanga

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

10:00 p. m.

ESP
15/04/2021 Es




2 Brindar los talleres de orientacidn ocupacional implementados en el Manual de
Orientacién Ocupacional, de acuerdo con los lineamientos brindados por la Direccién
de Empleo y Trabajo.

TALLERES DE INSERCION AL MUNDO LABORAL 2021 — SENA * Programacion talleres de insercién

FECHA HORA PROGRAMA | TEMAS ENLACE DELA | ENLACE ENLACE laboral, universidades (USTA,
ACADEMICO SALA ASISTENCIA :IVALUACIO Bucaramanga)
7/04/2021 8:00a10:00 am | INGENIERIA Entrevista https://form | https://form
MECATRONICA | Postulacion a s.office.com/ | s.office.com/
vacantes Pages/Respo | Pages/Respo
LABORATORIO Elaboracion de hoja nsePage.aspx | hsePage.aspx
DENTAL de vida Pruebas 2id=SVI69Tg3 | 2id=5VI69Tg3
Psicolaborales 70GobgBIDA | 70GobgBIDA
10/04/2021 | 9:00a 10:00 am | ODONTOLOGIA | Taller elaboracion https://bit.ly/3 | [MtZ8NQpcO | jMtZ8NQpcO
hojas de vida cSncwT XflLpkacFNre | XflLpkgeFNrc
10/04/2021 | 11:00a12:00 | ODONTOLOGIA | Taller entrevistade | https://bit.lv/3 | LudURVINVE | ludUQIoHRk
am LABORATORIO | trabajo cSnewT tERIFGQUczY | RSQzFEN1dF
DENTAL kcyNVE4AUTY | NTUyMVIPR
12/04/2021 | 10:00:00a.m. | ECONOMIA Taller Proyecto de IVKNRTi4u | UexVzIVSydu
vida
14/04/2021 | 8:00a10:00 am | INGENIERIA Taller redes efectivas | https://bit.ly/3
MECATRONICA | para la busqueda de | dl4kzF
empleo

Taller de Entrevista

CAPTURA DE PANTALLA TALLERES EJECUTADOS ABRIL

Informe Gestién de Talleres Ejecutados

A continuacion podré ver el detalle del informe de los talleres ejecutados del afio en curso gestionadas durante el mes de abri

14/04/2021 21:36:4% 1088789476 - CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO TALLER HOJA DE ¥IDA'Y ENTREVISTA LABORAL ESTUDIANTES DE ODONTOLOGIA USTA Entravists |abora: 14/04/2021 15:00:00

Agencia Piblica de Empleo- SENA® Copyright. Derechos reservados. Repiblica de Colombia

Esta es un senicio gratuito & indiseriminado. Recusrde que es un bien publico, por favr haga un buen usa del mismo y promuévalo.

E R Escribe aqui para buscar

Taller de hoja de viday entrevista laboral estudiantes de odontologia USTA , Abril 14/2021



3 Velar por la calidad y veracidad de la informacion ingresada en el aplicativo de
Intermediacion laboral de la APE, en lo relacionado con los indicadores.

e Seguimiento a vacante publicada por empresa SIAMA LTDA

Sintesis de la solicitud

Atrds
A continuacion encontrara un resumen de los datos registrados por la empresa
Quimico
Solicitud 2967089 [K2el] .
[Coroe] # Quimico

Candidatos (3 Sala:,:,c-radc-so

Candidatos Pestulades

Goordinar, disefiar, analizar, sintetizar, purificar, modificar y caracterizar componentes quimicos o bioquimicos
Dirigir programas de recopilacian, laboraterios, andlis's de muestras y datos para identificar y cuantificar toxicos ambienizles.

Dirigir técnica y clentificaments investigacionas para desarrollar nuevas formulas y procesos quimicos y asesorar sobre nuevas aplicaciones técnicas de quimicos, compuestos industriales y manajo de
Preseleccionar Candidsios desechoz.
3 . . Apoyar en lz investigacian da aspectos de los mecanismos de accid icamentos, dizgndstice y tratamia iermedades, funciones arganicas y valoracion de a salus
I e i ooyar en |z investigacian de spectos de los mecanismos de 2coon de medicamentos, diagnostico v fratamiento de enfermedades, funcionzs organicas y valorzcion de 13 salud
Participar en invesfigacion multidisciplinaria y desarrollo de proyectos con ingenieros quimicos, quimicos farmacéuficos, bidlgos, microbidlogos, agrénamas, gedlogas y otros profesianales.
Dupiicar Sofcitud
Realizar consulter’a técnica &n un campa parficular de especializacion de la quimica.
Historicos

Gestionar las ventas técnicas y asesoria comercial de productos quimicas y manejo de residuos peligroses.

Salir

H P Escribe aqui para buscar

Captura de pantalla vacante publicada y cerrada (ver fechas bajo nimero de
solicitud) empresa SIAMA LTDA, plataforma APE, Abril 14/2021

Estudiar, analizar disefiar, desamallar y mejorar materias primas y nusvas producios y materiales quimicos.




4 Orientar a los empresarios en la publicacion de perfiles para la provisidon de vacantes
en el aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia publica de Empleo, con el fin
de mejorar las posibilidades de obtencion de candidatos idéneos.

e Comunicacion con las empresas y acompafamiento en publicacion de vacantes, captura de
pantalla de solicitud por correo electronico de publicacion de vacante para la empresa QUINTERO
SOLUCIONES S.A.S.

Solicitud de publicacion de vacante-Auditor b1

Wiadimir Velandia <gestionhumana.qs@gmail.com=

<
‘04/2021 17:03 G 9 © =
nthia Katherine Villamizar Castillo
CC: LAURA GUTIERREZ <auxgestionhumana.gs@gmail.com>; Jeimy Pinto <senageshumana.qs@gmail.com>

Mié

Para:

ﬁ PUBLICACION VACANTES-QU...

408
Buena tarde Cynthia, cordial saludo. Espero gue te encuentres muy bien. Me permito adjuntar archivo para publicar
una vacante en |a Agencia de Empleo. Te agradezco mucho Ia gestidn.

Cordialmente,

WLADIMIR VELANDIA PALMERA
Coordinador de Talento Humano
Vereda Tablanca Parcela 36 Villa Ruth
Km 12 via Bucaramanga - Piedecuesta

Teléfono 7000230 Ext. 505

Respuesta a solicitud de vacante QUINTERO SOLUCIONES S.A.S.

Solicitud de publicacién de vacante-Auditor b1 &

Teléfono 7000230 Ext. 505

Cynthia Katherine Villamizar Castillo
e Mié 14/04/2021 19:22 <G 9 9 2

Para:

Wladimir Velandia <gestionhumana.qs@gmail.com>

Buena noche sefior Wladimir, espero que se encuentre bien, su vacante fue publicada con el numero de
solicitud:

2978724 (Auditor contable), puede revisar los requisitos de su vacante para asegurar que las hojas de
vida que le sean presentadas serdn acordes al cargo que solicita su empresa, cualquier cosa quedo
atenta.

Por otra parte, le solicito de manera atenta el nimero de cédula de la persona contratada como auxiliar
contable para lograr dar cierre a la vacante: 2946845, ya que, por error del sistema, no se cargd el cierre
cuando realizamos la lamada telefdnica el pasade 5 de abril.

Gracias por su tiempo y atencion.

@ Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE

ckvillamizar@sena.edu.co
A Regional Santander




5 Realizar el seguimiento a las solicitudes publicadas en la Agencia Publica de Empleo,
lo cual implica no solo la trazabilidad en el sistema, sino la utilizacion de las
herramientas implementadas para la consecucidon de los perfiles requeridos por los
empresarios y el cierre de colocacidn a través del aplicativo APE.

e Formato Excel de solicitud de publicacion empresa QUINTERO SOLUCIONES S.A.S.

PUBLICACION VACANTES-QUINTEI

Moda de compatibilidad - Excel

Cynthia Katherine Villamizar Castillo

- Comentarios

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Ayuda Acrobat 1% Compartir
. - | = . Formato condicional v £ Insertar ~ v T
[‘ﬁ LI e o LA N EEz Namero . B = 2 %? /O )]
’ Iy~ [ Dar formato como tabla~ | X Eliminar ~ o g
= N K § ~ - . O g €0 00 — rdenary  Buscary
= = $-% 80 50| [ Estilos de celda v [ Formato~ | €% firare seleccionar~
ortapapeles 5 Fuente [c] Alineacién [c] Nimera & Estilos Celdas Edicién Andlisis | Confidencialidad »
G2 - b3 AUDITOR “
A s c o 3 3 i H | ) 3 L M n .
S SALARD HORARIO (3¢ deben
% DE TRABAJADORES Ho DE |FORMACION (Bachiller, ESTABLECIDO -
Ho MOMBRE DE GUIEN REALIZA FECHA DE z EXPERIERC B > | meooe
RAZON SOCIAL Y NIT LA SOLICITUD ¥ CARGO AC;I;:;ED:EAI.A TELEFONO soLCITUD CARGO YACANTE V.:li::ll lECII(II.,(th!Il:gD ° PERFIL SOLICITADD A prestaciones yawzilios | popyparn
profesional) nequEmiDa | [ : eatre que horas del dia,
4 L
o
3
|
4
i
Lunes 2 viames de 100 | P
wowen | suonon ' atmes sz0mon FioSmess | Spm conmukorsde |
ponceprs s |1}
e
QUINTERO SOLUCIONES Whadimis dndin Plmera “
5.A.S. 9006215175 Coordinador de Talenta Humano = o0z o
B
QUINTERO SOLUCIONES [l r

e Publicacién de vacante con perfil solicitado empresa QUINTERO SOLUCIONES S.A.S.

Auditor contable
Solicitud 2878724 [IETrrT)

Candidatos () Seleccionados ()

Actualizar Informacion de la Solicitud
Publicar la Solicitud
Dispenibies

(Generar Disponibles m
Candidatos Postulades
Preseleccionar Candidstos
Sintesis de la Solicitud
Cancelar |a Solicitud

Envio Directo

Inactivar

Defini del Cargo Ocupaciones Relacionadas Requerimientos Especiales Educacion Capacitacion

Definicién del carge

Auditor conta

Funciones:

Revisar el cumplimiento de los =i stién segln el marco

estratégic va financ

analizar la informacién contable y financiera de scuerdo
con nemativa financiera y de auditoria.

de contral & infarmacién financiera y

normativa

Evalusr los riesgos del sistems
conisble de scuerdo con
financiera y de auditoria.

Identificar oportunidades de mejora para los
diferentes procesos financieros y acuerde con
i écnicos y normativa financiera y de auditoria.

detallados de zuditor’a y demas de acuerdo con
cos y normativa financiera y de auditoria.

Competencias Laborales

Nermas de competencia:

Preparar informes detallados de auditoria y demas de acuerdo co

or ienicos y P iera y de audit

« Elsborar informes financieros de acuerde con metodologlas
normativa

Identificar oportunidades de mejora y optimizacion para lo

diferentes procesos financieros y contables de acuerdo co
pr imi 5 técni y normativa fi i v de auditoria.
- 0 tiene normas de competencia as

Evaluar los riesgos del sistema de control e informacion financier
y contable de acuerdo con procedimientos técnicos y normativ
financiera y de auditoria.

* Laf n no tiene normas de competencia

Verificar y analizar la informacidn contable y financiera de acuerd
con normativa financiera y de auditoria.
. tiene normas de competencia

Revisar el cumplimiento de los sistemas de gestion segun
marco estratégico y normativa financiera y de auditoria.
. ene normas de competencia




6 Apoyar ala Agencia Publica de Empleo en todas las acciones de intermediacién laboral
que se generen por convocatorias especiales, ejecucion de convenios, convocatorias
especiales, convocatorias de empleo en paises extranjeros con la agencia
transnacional, procesos de preseleccidn y entrevista, asi como eventos de promocién
y divulgacion en la regional correspondiente a micro ruedas de empleo y atencién en
oficinas mdviles, llevando a cabo el correspondiente registro de cada accién en el
aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo.

Publicacion de convocatoria en Estado de whatsapp y Facebook, captura de pantalla 15/04/2021
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Jornada Regional
de Empleo para Jévenes

Santandereanos
DE 400
VACANTES iMe gradué y ahora qué?
sea ro : La Agencia Publica de Empleo te ayuda para continuar
con tu proyecto de vida.
de los y posibilidades que te ofrece el SENA,
% de las di bles con O-6 meses de experiencia.
15 y 16 de abril de 2021

Invirado:
D l.—umf.:":m Sircasnf i

Link de conexion Mayor informacion:

—
Vista por 235

S ¢ Carlos Ziyad
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Agregar historia Destacar

7 Orientar y registrar en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de
Empleo todas las acciones de orientacidon ocupacional individual y grupal que se
desarrollen con aprendices Sena, egresados Sena buscadores de empleo y
empresarios de acuerdo a los lineamientos que se emitan desde la Coordinacion de la
Agencia Publica de Empleo



Tablero de Informes de Gestidn por Funcionario

ver mes 3 mes, el nimers de registros gestionados 2n el 3o vigente

Informe de 0 435 740 59 0 0 0 ] 0
Gestidn a
Personas

Informe de 0 12 32 1 0 0 0 ] 0
Gestidn a
Empresas

Informe de 0 122 43 830 0 0 ] 0
Gestion a
Solicitudes

Informe de 0 2 3 1 0 0 0 0 0
Gestién de
los Talleres
Ejecutados

Informe de 0 23 2 30 0 0 0 0 0
(Gestion

Orientacion a

Personas

Informe de 0 9 1 0 0 0 0 0 0
Gestion

Orientacion a

Empresas

Informe de 0 229 509 143 0 0 0 0 0
Gestidn

Envios

Directos

Informe de 0 301 553 175 0 0 0 0 0
Gestion.

Seguimiento

a

Postulaciones

E L Escribe aquf para buscar

Captura de pantalla del tablero de gestion por funcionario en plataforma APE, Abril 14/2021

8 Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato

e Gestion y respuesta de PQR

Traslado de Comunicacién 7-2021-096459

Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 03/04/2031 13:54

Ximena Roman Rincon
PN Lun 05/04/2021 13:54

: Cynthia Katherine Villamizar Castillo

[ CE(FRM)-7-2021-096459-(1)... ™ 01-MAIL-Recibidos Externos ...

— T5KB —= 5KB

cio Nacional de Aprendizaje

Cordial saludo Cynthia,
Favor atender y proyectar respuesta.
Atentamente,

® Ximena Romén Rincén
SENA Técnico APE-Agencia Publica de Empleo

7 N® 20-45 San Alonso -

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

D9

©

10:41 p. m.
1

ERE

Captura de pantalla, traslado de PQR para
atender y proyectar
9

021
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Traslado de Comunicacién 7-2021-096459

Cynthia Katherine Villamizar Castillo B oy e Captura de pantalla, correo electrénico con
2 respuesta de PQR solicitada, atendida y

Mié 14/04/2021 20:50

Para: Ximena Roman Rincon

- proyectada
o] Respuesta derecho de peticid...
== q19k8
Buena noche Xime, envio respuesta de PQR, quedo atenta, gracias.
@ Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE
ckvillamizar@sena.edu.co
A Regional Santander
Cel: 314 428 6131
Calle 16 N° 27-37/San Alonso-Bucaramanga
9 W s
@SENAcomunica
Responder Reenviar
9 Presentar informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en virtud del
contrato
. . ] Captura de pantalla,
Excel Avances Semana del 2 al & de ABRILxlsx 2 Editary responder | Descargar & Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico X
envio de archivo avance
Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Formulas v Q Buscar “ [l Biv , .
- INEORMEIARRIES - semanal a par técnico
5 K A g | E| O
) : o | 2 | @ || g | £ () Eiquets Exchange Online (10 afics):fecha de
5 N S DainvOvA B B N . P vencimiento: Dom 06/04/2031 19:4:
Portzpapeles Fuzntz O A
Cynthia Katherine Villami P
M e zar Castillo 29 2
) K L M Jue 08/04/2021 19:43
5 2971741 4 SNOB DE COLOMBIAS.AS vacantes cerradal~ Para: Sonia Vega Gallo
6 2971720 4 SNOB DE COLOMBIAS.A.S vacantes cerrada } e SEE A e 2T
7 2071722 1 INVERSIONES P&S 5.A.S vacantes cerrada: =e Lo
3 2971743 15 INVERSIONES P&S S.A.S vacantes cerrada:
g 2973006 12 INDUSTRIAS CHICCQ LTDA vacantes cerrada: Buena noche compafiera, te envio mi parte
10 2973009 34 INDUSTRIAS CHICCO LTDA vacantes cerrada: del informe, porfa envialo a la ing con copia
1 2073938 21 INDUSTRIAS CHICCO LTDA vacantes cerrada: para mi, te agradezco, que descanses
12 2973942 1 INDUSTRIAS CHICCO LTDA vacante cerrada ° Cynthia Katherine Villamizar Castillo
13 0 2973944 1 INDUSTRIAS CHICCQ LTDA vacante cerrada SENA | orienidos 45t
cwilamizar ey edy o
14 2973845 1 INDUSTRIAS CHICCO LTDA vacante cerrada 7AV
15 2971876 1 TRANSPORTES CAMFRI SA vacante abierta araman
16 102 - @ fv o o
7 T O5EHA s musins
Hojal  Hoja2
— Responder Reenviar
Estadisticas del libro de o v Enviar comentarios a Microsoft — 100% +

£ Escribe aqui para buscar




10 Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual especifico
para la Agencia Publica de Empleo

e Atencidn y respuesta a solicitudes, diligenciamiento de formulario para el reporte de modalidad de
trabajo, captura de pantalla solicitud y confirmacion de formulario diligenciado.

1:51 w 4G E

< @ = < Teams

favor diligenciar con prioridad la encuesta
https://forms.office.com/r/NifkgxEwQQ

g Jose Luis Gomez Salgado

Cordial saludo,

AA @ forms.office.com (@)

Reunién semanal avance indicadores
equipo APE 13 de Abril

En el marco de las funciones y actividades a
desarrollar por la Coordinacion del Grupo de
Seguridad y Salud en el Trabajo durante la presente
vigencia y en concordancia con el cumplimiento a lo

previsto en el “articulo 18 del Decreto 491 de 2020, .

se debe reportar a las ARL la lista de los trabajadores @ Gracias.

y contratistas que durante el tiempo que dure el

aislamiento preventivo obligatorio presten sus La respuesta se ha enviado.
servicios a travées de teletrabajo o trabajo en casa’™.

Comedidamente les solicito diligenciar el siguiente

formulario por parte de funcionarios y contratistas, a Enviar otra respuesta

fin de recolectar dicha informacion para su posterior

envio a Direccion General.

La fecha de cierre para el reporte de modalidad de
trabajo sera el dia 14 de abril, 2: 00 p.m.

Link de Crear mi propio formulario

acceso: Con tecnologia de Microsoft Forms |
El propietario de este formulario no ha proporcionado una declaracion
de privacidad sobre como utilizaran los datos de tus respuestas. No

6n personal o

| Términos de uso

< M m O

FIRMA HC{H\QY} OQUC'

NOMBRE Y APELLIDO CONTRATISTA: CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO
C.C. 1098799476
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2209654



