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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 19 de mayo de 2021

Sefior (a)

JULIAN ENRIQUE CELY CARDENAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2230476
LIDER SENNOVA

SENNOVA - CSET

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes
MAYO del afio 2021

Referencia: No 2230476 del afio 2021

EDISON EDUARDO MANTILLA CUADROS, identificado con la cédula de ciudadania No. 91514112 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Proyctos SENNOVA, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($16.800.000). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional correspondiente a
los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2021, b) nueve (5) pagos iguales por los meses de marzo a
julio de 2021, por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($2.800.000) cada uno y c) un
pago final proporcional correspondiente a los dias ejecutados durante el mes de agosto de 2021.

Plazo: Sera hasta el 11 de AGOSTO de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales como Investigador Experto para el desarrollo del proyecto sennova
8145-SGPS-2021 y el fortalecimiento de la estrategia sennova en el Centro de Servicios Empresariales
y Turisticos.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con el objeto del contratoy 1. Llamadas a cada uno 1. Pantallazo
desarrollar las actividades y de o los do_cumenFos
productos descritos en los proyectos emprendimientos brief realizado a
sennova seleccionados  para los
hacer el respectivo emprendedores.
briefing y solicitar la
entrega de las actas.
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2. Disefo imagenes para

Instagram del
laboratorio de
marketing MUSA.

Revision de los
correos  electrénicos
enviados por los
emprendedores

segun solicitud

telefénica para hacer
un diagndstico de las
empresas en cuanto a
imagen corporativa y
el trabajo que han
venido realizando
hasta el momento.

2. Pantallazo

Instagram  del
Laboratorio de
Marketing

MUSA.

3. Pantallazo

correos
electronicos

enviados por los
emprendedores.

Mantener y fortalecer la gestion
documental de acuerdo con los
procedimientos internos, asegurando
el control de los documentos, el uso
de la ultima versién vigente y la
conservacion de los registros.

Se subid al drive los

documentos
realizados para el
cumplimiento del
contrato (Disefio
actividad Impulsa tu
Idea, diseno
infografia
cronograma de
actividades, disefo de
la imagen del
laboratorio de
marketing,
presentacion en
diapositivas para
presentacion del
laboratorio de

marketing, disefio de
presentacion turismo
en Garcia Rovira y
propuestas pensum
MUSA.

1. Pantallazo Drive.

Identificar y reportar oportunamente
la presencia de riesgos,
oportunidades y la ocurrencia
desviaciones en el sistema de gestion,
o de los procedimientos de
ensayo/calibracién e iniciar y
gestionar acciones destinadas a
prevenir, minimizar o corregir dichos

N.A

N.A
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desvios, de acuerdo con
procedimientos documentados.

Apoyar la planeacion y ejecucion de
los proyectos sennova, asegurando la
correcta ejecucion de los recursos.

Reuniones periodicas para
monitorear el avance del
proyecto.

Pantallazo
videoconferencia

Realizar y/o revisar los informes del
area de gestion respectivos y asistir a
los comités de la calidad y reuniones
que se programen en el Centro.

Reuniones virtuales
legalizacién  de
revision de
proyecto.

para
actas vy
avances del

Imagenes
reuniones.

actas y

Analizar las realimentaciones, tanto
positivas como negativas, de los
clientes internos y externos de
SENNOVA, buscando la mejora del
sistema de gestion, de las actividades
del laboratorio y el servicio al cliente.

N.A

N.A

Suminsitrar oportunamente la
informacidn requerida por el asesor
de la Linea programatica y la
Direccién de Formacion.

N.A

N.A

Entregar informes que requiere el
lider SENNOVA del CSET,
relacionados con la redaccion de
textos, divulgacion técnicay
cientifica, avances y resultados
producto de procesos de
investigacion, innovacion y desarrollo
tecnoldgico.

N.A

N.A

Realizar transferencias de
conocimientos especializados a los
usuarios del CSET y la regional
Santander, a través de la gestion y
ejecucion de Eventos de divulgacion
tecnoldgica acorde a la naturaleza los
procesos de SENNOVA.

N.A

N.A

10

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y prestar
informes mensuales de la ejecucion
del contrato.

N.A

Entrega oportuna vy
adecuada de informe
mensual.

11

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7787244490 de la
planilla del operador SOI periodo ABRIL 2021 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (2) folios
Cordialmente,
EDISON EDUARDO MANTILLA CUADROS

Contratista
C.C. No. 91.514.112

Recibi a satisfaccion:

JULIAN ENRIQUE CELY CARDENAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2230476
LIDER SENNOVA

SENNOVA - CSET
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL1 AL 31 DE MAYO DE 2021

1. Pantallazo documentos brief realizado a los emprendedores.

Briefing
Perfil de la compaiiia
Razén Social de Ia empresa: Piss-Up
T
Direccién: Cra 19 No. 110-21
Contacto: 312 433 6133
Email: el_guerrerop@misena.edu.co
Redes sociales: No

Perfil de la compaiiia

Brief ALMAVIS

Brief Asesorias y consultoria P&C
Brief COQUETACOL

Brief Ecoskill

Brief ESTTIGIO

Brief MEGAICE - MEGAHELADOS
Brief Picacho

Brief Piss-Up

Brief PRODUCTOS VIDA

Brief QRcodetail

Brief RUTASCO

. Disposit
pablicos

 &Cudnto tiempo ha estado funcionando? & afios.

* &con cudntos empleados cuenta? 2 empleados

P eg:

o cudl

€n cuanto a l linea de café: Café Casablanca, bumangues, Sello Rojo, Aguila Roja

* &Qué los hace diferentes a las demds compafias?

Conocer las metas de la empresa

representar?

doble tt es por que con una sola ya estaba registrado.

2Hacen publicidad? No

ZEn qué medios? No

+ &Qué mensaje busca trasmitir en su publicidad? No

£Qué clientes maneja?

£Que e . fvadas (b kcaldia). Se realiza sobre

pedido.

2. Pantallazo Instagram del Laboratorio de Marketing MUSA.

Instagnam

M@SA

musalab21
7 publicaciones 19 seguidores

Laboratorio de Marketing

Enviar mensaje

[ANCECEVE J

a v e

5 seguidos

APOYAMOS TU EMPRENDIMIENTO &%
 Impulsamos Ideas de Negocio de la Comunidad Sena ¥’

 PUBLICACIONES

La préxima vez que quieras rendirte,
piensa en esta imagen.

MEsA

“Antes de ser un lider, el éxito
se trata de crecer tu mismo.
Cuando te conviertes en un
lider, el éxito se trata de hacer
crecer a otros” —

ETIQUETADAS

MGSA

“Conviértete en el tipo de lider

voluntariamer




3. Pantallazo videoconferencia

MAYO JUNIO JuLIO

CONTENIDO DESARROLLO

Implementacién Modelo CANVA

Fecha
Modelo de Negocio Trabajo conjunto con Fondo Emprender  |Proyeccién 5 al 10

Proyeccioén 15 dias Ejecucion 0 0
misién, visién, valores y objetivos Fecha 16 7
Direcciénamiento Trabajo conjunto con UCC o | |
Proyeccién 11
estratégico |Fondoemprender | Y _" ,
Proyeccioén 15 dias Ejecucion 0 0

manual de uso de marca, paleta

Fecha 11 ‘ - -

Disefio y/o consolidacion de decolores, entre otros. | | |
marca Lanoratorio de Marketing MUSA - Edison | Proyeccién 4] 13 .lll 20‘.||| +==/[Marto Andres Torves Meja!
Proyeccién 2 mes Ejecucion
2 . so0s |Fecha lal8

Identificacion publico t :

bietivo |Proyeccion i 5
o8 Proyeccion 5 dias |Ejecucién

|Fecha

= CLAUDIA PATRICIA MANTILLA CARDONA

4. Pantallazo correos electronicos enviados por los emprendedores.



= M Gmail
Redactar

Recibidos 4

+
Q
%  Destacados
(J
>
]

Pospuestos
Enviados
Borradores n
v Mss
Meet

B Nueva reunion

B Unirte a una reunion

Hangouts

#) ravoratorio -
o +

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.

e @ ¢t

M Gmail

Redactar

Recibidos 4
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores n

«cmvex*xno +

Més

Meet
W Nueva reunion

B  Unirte a una reunion

Hangouts

% tavoratorio -
® +

= M Gmail

4+ redactar
Recibidos 4
% Destacados
© Pospuestos
> Enviados
B Borradores n
v Més
Meet

W Nueva reunion

B  Unirte a una reunién

Hangouts

% taboratorio -
. L g

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.

Q Buscar en el correo electronico

« a0 o

Hola edison disculpame por la tardanza estas son las fotos que me pediste nuestra conversacion fue del vino de frutas (

limén, mandarina, naranja, maracuya) el nombre del proyecto es PRODUCTOS VIDA.  resibidos x

SAMUEL DE DIOS RIVE!
parami ~

Samuel de ¢ios rivera Bel
3223734489

Queds atento

Gracias.

Declinacion de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnolégicamente por © Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de Apr

RA BELTRAN

trdn

1de32 < >
5
@ mar, 18 may. 21:31 (hace 21 horas)  Y¥
i SENAde al dices e instructores.

de programas de formacid titulada, las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no representan la opinidn del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. I receptor debera verificar
posibles virus informaticos que tenga el correo o cualquier anexo, razén por la cual el SENA no es responsable de los dafos causados por cualquier Virus ansmilido en este cormeo electronico.

Los contenidos, textos, imagenes, archivos enviados en este mensaje son responsabilidad exclusiva del remitente y no reflejan ni comprometen de ninguna manera a la institucion. No se autoriza el uso de esta herramienta
i que se considere

para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de caracter politico, sexual o religioso, con fines de lucro, con

vaya en contra de la Ley.

9 archivos adjuntos

<« a o

& 0 ¢ b ®

Emprendimiento Procesamiento y comercializacion alimentos congelados (Helados) #esiigos x

Hector Becerra <nectomecerracastiol

para mi ~

2 archivos adjuntos

mail.com>

 Responder

®» Reenviar

Q_  Buscar en el correo electrénico

<« a o

Informacion PISS-UP  Recibidos x

. EDWARD ALBERTO GUI

Edison Mantila
Tecnoparque - SENA

Cordial saludo

ERRERO PINEDA

Me permito enviarie informacién relacionada con el disefo, logo y colores uiizados en el PIS-UP.

Nota: La imagen PISS 4 e:

Muchas Gracias y quedo

Cordialmente

[ ]
SENA

N

s S0l una imagen para establecer el concepto.

atento a sus comentarios.

Edward A. Guerrero

Tel: 6800600 Ip: 73076
Carrera 27 No. 15 - 09 - Bucaramanga

f vo
www.sena.edu.co
@SENAcomunica

4

I

3de32 <

&

@ dom. 16may. 1831 (hace 3dias) Yy &
3

tden2 <

L.

@ vie, 14may. 1537 (hace Sdios)  Tr




= M Gmail
+  redactar

Recibidos 4

Destacados

Q
*
© Pospuestos
>
]

Enviados
Borradores "
v Mis
Meet

W Nueva reunion

E  Unirte a una reunion

Hangouts

£ 1aboratorio -
» +

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo,

M Gmail
+  redactar

0 Recibidos 4

%  Destacados

© Pospuestos

> Enviados

B sorradores n
v Mas

Meet

B Nueva reunion

Uniirte a una reunion

Hangouts

%  aborator © +

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.

Q. Buscar en el correo electronico s
¢« 8 0 ® o € D ® 6de32 < >
INFORMACION PICACHO  fecibidos x & 2
JEISSON STIVEN SANABRIA RONDON @ jue, 13may. 16:41 (hace 6dias) Y &
parami v
Buenas tardes sefior edison mantila, le envio las imégenes y entaces de redes sociales de rdo conla
instagram

Q_ Buscar en el correo electronico

<

vinstagram.com/picacho_colate

hitps:/iwww.facebook com/Picachocolate

Cordialmente

L de MISENA son soportados tecnolégicamente por © Goagle y ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje ~ SENA do manora gratuita a los aprendices o instructores
de programas de formacion titulada, las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no roprosentan 1a opinidn del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor deberd verificar

posibles virus informticos que tenga el correo o cualquier anexo, razén por la cual el SENA P por cualquier virus ransmitido en este correo electronico.

Los contenidos, textos, imagenes, archivos enviados son y o refiejan ni ninguna manera a la institucion. No se autoriza el uso de esta herramienta
para ofIntarcambio da coroos mashvs, cadents o spam, l do mansajes clonshvos, da caricer pollico, seal 0 religioso, con fines de lucro, con itos delictivos o cualguier otro je que se considere

vaya en contra do la Lay.

17 archivos adjuntos

0 06§ & 0 ¢ b 7de2 ¢ >
Publicidad Asesorias P&C  recibidos x &
PAOLA ANDREA VARGAS RODRIGUEZ @ jue, 13may. 10:32 (hace 6 dias) YX &
Buenos dias.
me permito enviar informacion solicitada segd elapoyo a
Cordialmente
Paola Andrea Vargas Rodriguez

de Los servicios de soportados. Google y ofrecidos por el N de Aprendizaje - SENA gr alos aprend)
de programas de formacion titulada, las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no representan la opinidn del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor deberd verificar
posibles infc 1) que tenga el ‘anexo, razén por la cual el SENA no es responsable de los dafios causados por cualquier virus transmitido en este correo electronico.
Los contenidos, textos, imagenes, archi ad te mensaje son I del remitente y no reflejan ni comprometen de ninguna manera a la institucion. No se autoriza el uso de osu mnam-onm
para el masivos, . ni de of¢ , de cardcter politico, sexual o religioso, con fines de lucro, con itos delictiy quier otro je qu

vaya en contra de la Ley.

I+

2 archivos adjuntos

4 Responder » Reenviar

-

o & O @



= Mj Gmail Q_ Buscar en el correo electronico - ®® ®
€« B 0§ & 0 ¢ b ® weeR < > @
+ redactar
ALMAVIS  recibidos x & 2
Q) Recibidos 4 [
*  Destacados SONIA PATRICIA SUAREZ MUNOZ @ mié, 12may. 1525 (hace 7 dias)  Y¥ & /)
© Pospuestos parami v
5  Emiados Buenas tardes e
De acuerdo a la llamada recibida por el profesional Edison Mantilla me permito adjuntar la i solicitada del familiar ALMAVIS al cual represento
B Borradores n
v Més Gracias por la colaboracién que nos prestan.
» +
oat sonia suarez
B Nueva reunion
B Unirte a una reunién [Mensaje acortado] Ver mensaje completo
Hangouts 7 archivos adjuntos LY
®) 1aboratorio «
X +
@lomend
® 3150591
';‘;' @Alvari
-~ Py
No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.
OKRECIBIDO.  RECIBIDO.  MUCHAS GRACIAS.
= M Gmail Q Buscar en el correo electronico - o ]
¢« B 0§ & 0 ¢ b ® new < > @
+  redactar
Envi6 informacion Imagen corporativa_Esttigio Café recbides x & B
[ Recibidos. 4 .
*  Destacados EDRIS ADRIAN MAESTRE JOYA @ lun, 10 may. 18:15 (hace 9 i) Y W
© Pospuestos para mi, edison +
| sall
5 Emisdos Cordial saludo,
B Borradores n Do manera atenta adjunto la do acuerdo a rounion virtual con el profesional Edison Mantila,
v Mss Agradezeo toda su valiosa y apoyo para y nuestro Estiigio.
Meet Quedo atento a cualquier inquietud. +
W Nueva reunion Atontamonts,
B Unirte a una reunion
Hangouts ° EDRIS ADRIAN MAESTRE JOYA
NA rama Articulacién

W

5. Pantallazo drive obligacion de contrato nimero 2

é Drive
+ Nuevo

Q_ Buscar en Drive

Miunidad > Disefador Edison Mantilla ~ 2

Carpetas Nombre
» @ Mi unidad
» [0 Computadoras B3  sriefing B3 Impulsa tu Idea BB Infografia Actividades
2, Compartidos conmigo
B8 Logotipo Musa I Presentacion Laboratorio MUSA I Presentacion Turismo Garcia Ro...

® Recientes

Y¢  Destacados

3  Propuestas Pensum Musa B3  Redes sociales

]E[ Papelera

¢ Almacenamiento
146.5 MB de 15 GB
utilizado(s)

Comprar
almacenamiento



Actas y revision de avances.
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ACTANo. 8
NOMBRE DEL COMITE O DE LAREUNION:

Socializacion de avances del proyecto 8145-SGPS-2021 *implementacion de laboratorio
de desarrolio y sofisticacion de productos y servicios, en el drea de marketing, para
impulsar ideas de negocio de la comunidad SENA"

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:
Bucaramanga, 13 de mayo de 2021 8:00 am 9:00 am
'LUGAR Y/O ENLACE: | DIRECCION GENERAL /

Meets (Reunion virtual)

REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacion general del proyecto 8145 SGPS 2021
2. Descripcion de actividades y entregables.
3. Ajustes de cronograma
4. Definir actividades
3. Observaciones y conclusiones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Dar a conocer los lineamientos de la reunién.
2. Organizar las actividades que se ejecutaran segin el cronograma estableckdo

DESARROLLO DE LA REUNION

e organizo una reunién del equipo de trabajo, mediante la cual se presenté avances
realizados en el proyecto.

» Se socializo el avance del contenido propuesto para cada una de las lineas de
trabajo del proyecto 8145-SGPS-2021

« Organizar la entrega de las actas por medio de llamadas para archivo y verificacion.

asi mismo se organiza compromisos para el desarrolo del cronograma con la
Kescripcion de actividades del proyecto.
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ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Socializacion de avances del proyecto 8145-SGPS-2021 "Implementacion de
laboratoriode desarrollo y sofisticacién de productos y servicios, en el rea de
marketing, para impulsar ideas de negocio de la comunidad SENA™

| CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORAFIN:
Lunes 26 abril 2021 4:00pm 6:00pm
| LUGAR Y/O ENLACE: "DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Santander/ Centro de Servicios

Tecnoparque Bucaramanga
Empresariales y Turisticos

| AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
. Se

dela MUSA a los
emprendimientos seleccionados.
Presentacion del laboratorio de Marketing MUSA
Compromisos entre partes
Actividades iniciales

Eal of o

| OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Presentar el Laboratorio de Marketing MUSA a los emprendimientos

seleccionados de la comunidad SENA

DESARROLLO DE LA REUNION

] proyecto consiste en implementar un laberatorio de desarrollo y sofisticacion de |

productos y servicios, dedicado a 4 lineas de trabajo en el drea de marketing, que
permita a y talentos T

proyectos generadores de valor y que requieran impactar su mercado; |mplemeﬂ!av
estrategias de desarrollo de marca, marketing digital y creacién de contenidos,
estudio y segmentacion de Mercados y plan comercial.

El Factor diferenciador del laboratorio radica en la sinergia entre desarrolladores

(Tecnoparque), el ecosistema de mercadeo del csn (aprenduca e instructores red

comerm y ventas) y de esta manera
brindar a vaves de

desam)llar instrumentos de medicion e impactar 2 todos los involucrados, en los

diferentes ambientes que conformardn estos espacios con tecnologias y

herramientas.

El proyecto se encuentra enmarcado dentro del grupos de economia naranja
estipulado por el Ministerio de Cultura, (Creaciones funcionales, nuevos medios,
software de contenido). En la actividad publicidad, la cual contempla los servicios

| de asesoria, servicios creativos, produccion de material publicitario, utilizacién de |

GD-F.007 V03

EDISON EDUARDO MANTILLA CUADROS
C.C. 91.514.112
CONTRATO No 2230476 del afio 2021



