SECRETARIA DE SALUD

SUBDIRECCION DE CONTRATACION
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL
INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE ACTIVIDADES

ESPECIFICAS, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA E:r‘.",i?,‘;‘? ) Aprobado
ALGALDIAMAYOR | SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION | P e
DE BOGOTA D.C. SDS - FFDS

Cédigo: SDS-CON-FT-014 V.4

Actualizado por: Essy
Ximena Arévalo

DESPACHO - SUBDIRECCION - |
DIRECCION U OFICINA: DIRECCION
FINANCIERA-COBRO COACTIVO

CONTRATO No.
2392562 - 2021

PERIODO DEL CONTRATO:

Fecha de Inicio: 06 de abril de 2021

Fecha de Terminacion: 05 de enero de
2022

ENTIDAD CONTRATANTE:
Fondo Financiero Distrital de Salud

PLAZO DE EJECUCION: 9 meses

PRORROGA:

CONTRATISTA:
ANGIE PAOLA SUAREZ JIMENEZ -

Fecha de Inicio:

Fecha de Terminacion:

SUSPENSION:

SUPERVISOR {(Nombre y cargo):

Radul Alberto Bru Vizcaino
Director Financiero

Fecha de Inicio;

Fecha de Terminacién:”

PERIODO DEL INFORME: 06 de abril
2021 al 30 de abril del 2021

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar servicios profesionales en la Direccién Financiera de la SDS-FFDS para todos aquelios asuntos que en el marco del
proceso de cobro persuasivo y coactivo a cargo de esta Direccidn, le sean asignados.

$ 45.499 617
VALOR ADICION: $0

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA: $0

VALOR A PAGAR EN EL PRESENTE PERIODO DEL INFORME: $4.212.928
SALDO POR EJECUTAR: $ 41.286.689

1.Validar que los actos
administrativos allegados a la
Direccion Financiera para el
inicio del proceso de cobro
persuasivo y coactivo, cumplan
con lo establecido en la
normatividad vigente.

Se realiza la revision de 160
expedientes asignados en -
reparto con el fin de gestionar
los actos administrativos
correspondientes.

+ 160 expedientes
debidamente revisados

Ubicacion de la ‘informacion en
O:\Subsecretaria  Corporativa\Direccion
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
OS 2021\ANGIE PAOLA SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y CD1 Reparto Angie (1)

2 Realizar la clasificacion y
gestion de cartera de acuerdo
con los criterios establecidos en
el Manual de Administracion y
Cobro de Cartera del Fondo
Financiero Distrital de Salud de
acuerdo con el reparto
asignado.

Se realiza la identificacion de
160 expedientes conforme a su
estado de gestién para el
tramite correspondiente.

e 160 expedienies revisados
en base de datos
diligenciado el campo de
observaciones conforme a
su gestion de los cuales se
evidenciaron:

- 95 expedientes que con
mandamiento de pago

- 6 expedientes con auto de
clerre

- 1 expediente con
resolucién de terminacion
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- 1 expediente con
aprobacion de excepciones
por pago total.

- 2 expedientes con
notificacion personal

- 1 expediente con
revocatoria.

- 5 expedientes con acuerdo
de pago vigente.

- 2 expediente ya transferido
a archivo central.

- 9 expedientes para realizar
auto de cierre.

- 2 expedientes para librar
mandamiento de pago.

- 3 expedientes duplicados.
- 8 expedientes para realizar
liquidacién de abonos

- 18 expedientes para
memorando al area
generadora

- 7 expedientes para’
solicitud de CIBS

Ubicacion de la informacion en
O:\Subsecretaria  Corporativa\Direccién
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
0OS 2021\ANGIE  PAOLA SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y CD1 Reparto Angie (campo
de observaciones)

3. Llevdr a cabo las actuaciones

oportur
fograr ¢
saldos
Financ
concep
contrat
atendig
vigentg
de Adn
Carterd
Distrita

con el reparto asignado.

¢ Gestidn de expedientes
asignados en reparto.

as, encaminadas a

| cobro efectivo de los

a favor del Fondo

ero Distrital de Salud por

to de sanciones,

DS y/0 convenios,

ndo la normatividad
para el caso y el Manual »  Gestion de Otros expedientes
inistracion y Cobro de '
del Fondo Financiero
de Salud, de acuerdo

e 160 expedientes asignados
de reparto de los cuales se
gestionaron los expedientes
pendientes por gestionar de
la siguiente manera:

- B Autos de cierre

- 2 Mandamientos de pago

- 18 Memorandos

- 8 Liquidaciones de abonos
para realizar
requerimientos
7 expedientes pendientes
por expedir recibos de pago
para auto de cierre

e 2 expedientes gestionados
independientes a asignacion
de reparto de la siguiente
manera:

- 1 elaboracién de aviso
- 1 elaboracién de
notificacion

O:\Subsecretaria. Corporativa\Direccion
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
OS 2021NANGIE PAOLA SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y CD1 Informe Excel poa Abril

4. Elab
solicitu
derech
deriver

prar las respuestas a

des de informacién y « Elaboracién de respuesta a
DS de peticién que se excepciones
del proceso de cobro

o 1 respuesta con resolucién
resuelve excepciones.
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persuasivo y coactivo de
acuerdo con el reparto
asignado, dando cumplimiento
al término legal establecido para
ello.

Ubicacién de la informaciéon en
O:\Subsecretaria  Corporativa\Direccion
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
OS 2021\ANGIE PAOLA  SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y CD1 Informe Excel poa Abril

5. Preparar los informes y
proyectar respuestas a los
requerimientos hechos por los
entes internos y externos, segun
la directrices y procedimientos
establecidos.

* Apoyo en informacioén solicitada
de base de datos deudores
morosos

e Relacion de parrafo en
correo electrénico enviado

Ubicacién de la informacién en
O:\Subsecretaria  Corporativa\Direccion
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
OS 2021\ANGIE PAOLA SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y CD1 Pantallazo de correo
enviado deudores

6. Apoyar la elaboracion de
instructivos, guias, formatos e
implementacion de
procedimientos en el marco de
la normatividad institucional
vigente.

e« Apoyo en la actualizacion de
mensaje por correo electrénico
de notificaciones.

« Relacién de actualizacion en
correo electrénico enviado

Ubicacién de la informacién en
O:\Subsecretaria  Corporativa\Direccion
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
OS 2021\ANGIE PAOLA SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y CD1 Pantallazo de correo
enviado notificacion

7. Dar cumplimiento oportuno a
las actividades, actuaciones y
demas informacién solicitada a
través de los distintos medios
de asignacion, seguimiento,
evaluacion y control
establecidos institucionalmente.

e Validacion de base de datos
requerida de reparto asignado a
la profesional Nancy Gonzalez.

« 2 Bases de datos
debidamente revisadas.

Ubicacién de la informacion en
O:\Subsecretaria  Corporativa\Direccion
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
0OS 2021\ANGIE PAOLA SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y CD1 Carpeta bases de datos
Nancy

8.Apoyar el cumplimiento del
Plan Operativo de Gestién y
Desempefio Institucional de la
Direccién Financiera en el
marco del objetivo contractual.

« Se entrega informe de POA
anexo en CD

* Se entrega anexo informe
en Excel poa mes de abril.

Ubicacién de la informacién en
O:\Subsecretaria Corporativa\Direcciéon
Financiera\CONTRATACION\CONTRAT
OS 2021\ANGIE PAOLA SUAREZ
JIMENEZ\EVIDENCIAS INFORME MES
DE ABRIL y en CD 1 (Informe Excel Abril
- POA)

9. Presentar dentro de los tres
(3) primeros dias habiles de
cada mes un plan de trabajo
que permita realizar el
seguimienio al avance de las
actuaciones de acuerdo con el
reparto realizado y demés
actividades asignadas.

- Ninguna

e Se entrega Plan de Trabajo mes
de abril

« 1 Plan de trabajo anexo al
presente informe.

W
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en el prg

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
sente informe corresponden a las asignaciones realizadas, efectivamente desarrolladas en el periodo indicado en el

mismo, fleclarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte
para cetificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Empresa: Salud Total Empresa: Porvenir Empresa: Sura

Suma cdncelada: 248.800 Suma cancelada: 318.400 Suma cancelada: 10.400

No Planflia: 1036423965 No Planilla: 1036423965 | No Planilla: 1036423965
Mes(es)|cancelado(s): | Marzo Mes(es) cancelado(s): | Marzo Mes(es) cancelado(s): | Marzo

Relacior de Relacién de usuarios y clave de Relacién 'y entrega de
usuario  clave de acceso a los sistemas de archivos fisicos y back up de
acceso lal equipo informacién (SICAF, CORDIS, informacién  de  archivos
de computo: SICAPITAL, SIIAS, SIRC, digitales, resultado de su
SIDBA, SIPROJ, ETC), si gestion. (por favor indicar
aplica a sus actividades: nombres, cantidades y
ubicacién):
NOMBRES Y APELLIDOS: ANGIE PAOLA SUAREZ JIMENEZ
NN
CONTRATISTA

FIRMA: ;&@E -

No. DGCUMENTO DE IDENTIDAD: 1.022.396.640 de Bogota D.C

Que, de
periodo |
de las
desarrol

conformidad con el informe de actividades presentado para el
ndicado en el mismo, el supervisor da cuenta del cumplimiento
actividades especificas, obligaciones del contratista
adas de acuerdo con el objeto contractual, las cuales fueron

OTRAS OBSERVACIONES:

descritag en el informe, y segun el periodo de ejecuciéon reportado.
Acreditapdo un cumplimiento hasta la fecha de reporte del 9.26 % de
ejecuciopn del contrato.
NOMBRE Y APELLIDO: RALALBERTO BRU VIZCAINO
SURERVISOR FIRMA-
NOMBRE Y APELLIDO: CATALINA PENA RINCON
b A 1N /
REVISO FIRMA:
7
o E

Anexo: Con|

* Para el c§

presente informe da cumplimiento a lo citado en la ISO 9001:2015, en relacién con el numeral 8.4.
probantes de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensién.

culo del % de gjecucién del contrato se deben tener en cuenta las adiciones.



VNI \
OSIAI;
\ NOONIY YN3d YNITY.LVYD :001773dV A THEWON OSIA3Y
¥
YWHIL
UOSIAY.
ONIVIZIA NYB O.LH3TY INVY :00ITTAdY A IUFWON INdNS
‘sepeufise sapeplaloe sewsp A opezijes) opedas
l suuojul oo opefianus ofeqes op ued | |uqe 3p S3W [ 8jusipuodsenos ofeue} ap ue(d ep eBenus [ U02 ORJBNDE P SSUCIDENIOR SB| 3P S0UBAE [e OJu3jWINGas (3 sezjeal eywirad anb
ofeqey} ap uejd un saur epeod ap SaligeY sejp sosewd (¢) sou} sof ap O1uBp Jeywesald ‘6
"[BNJORIUOS OAIRIGO [3p 0DIBW (8 UB BIBIOUBUIZ UQI0BI] Bf
b uge 2p sau e0d e gluepuodsaLI0 auuojulun 3p ebaijue gy eod suioju eiebanus es ap |euctonilisy oyadwasaq A uolisso ap oAljeIadQ ueld [9p ojudILdwno Jo Jekody's
- :.L“o
z 2opzeu0g Aosu epeSoce ey SEPEJID|OS SOJEP 6P S8Seq 8P LOISIeY £ m_:mE_m:c_oE_«m%w_“ mmmwnwmh‘ﬁm”_mﬂcwh 3p sgAel) € epey
op olledas e ofode ue sepeSIAG SjUSWEDIGEp SOJEP 3P Seseq g N i 0 . ) mem_ux iy B ) .. ol e o.E.ano ousinduine teq -2
SOSOIOW §BI0PNSP B UOKIBULIOJ; . *3JusbiA {BUOION}ISUI PEPIAIBLLIOU B] 8P 0DIBW [9 U SOjualwIpadozd
+ 8100 COOJI5(B CALIOY BIUBIPALY BPEIAUS LODBLLOJU) SOpYa1os So1deai0o & Uoieioqee Us ofody ap ugrorjuaUa|dL} 3 SCjEULD) ‘SBInG 'SOAORLSUL 9P UpioeIoqeD €] Jekody 9
SOSOIOW $810PNSP 3P UOIBLLIOJU . A 501, Ip et unbas 'soussixs A soulsiu sajua
4 91008 0D{UOHOB|S 030D SIUBINSLU BPEIAUS LIOIORWLIONI) SOPEND0S UORBULIOJU 2P POIOS s Ofody so} Jod mozumz SouBtLILENba) S| & seysendses eiosfoid A sawojul sof Jesedaid ‘g
. ‘offe eJed opy: JeBo) outwig) | 1 opuep
. ‘sopeubise uojnsd .
l '59U01oda0x® e Bjsendsal Ue Lolflad ap oysaleq | S0U0BIED 80| O sl seAnoads: 5 opeubise o)edal (@ UOD OpIBNOE 3P OAIIOROD A OAisensIad 01qod 3p 0s3d0.d (8p UBALEP
5P SOLR3ISP $0| 8P BisanCsal SeAljoadsa) sej ULIez|es) 55 25 anb uQIo1A AP SOYIB1P A LI | ap 101105 & se| Je10qe(3 ¥
‘opeubise opedal | uod
Sa0 @Us SCINE ‘opUEIoWaL ‘oBedo OpJandE ap 'phes ap [BINISIQ 0J3I0UELIL OPUO (3P BIBHED Bp 01900 £ ugioensuILpY
W SOIBIUEPUEL 00 SOpEUoRSeB Ueses anb sapuaipatk: ojredal us sopeuBise uonssb uewanbas anb ssjuaipadxg ap [enuep 2 £ osed (9 esed sjuabia ofk
8P sojualwep 0peuoy weIpetxd |y U0 [9p JOAE} & SOPES S0
ap 0AI109Je 01900 |a Jeibo; & I S8 0geO B IBASITE
091 epuanbal uofseb ns unfes ueseaisep sowsiw soj ap uosab esed opedar us ap |elISIg Sm_ucm:_LoMMHMWmWWwmeN_Ow Mw wﬂﬂw:w Nwwhﬂw__n_._w_Eg ap [enuepy [ us
86 S8[GN0 50 ep Sopesyrar ueias b solupacs g9} ) ) ’ SOPISBIQRISS SOUBILD 50] UOD OPIANIE AP LIGUED B UORSED K UQIDEIIISEID B JEZ)eoyZ
oisiel "ajuabia peplaewIou
09l SOpesiABl ueles enb sajuaipadxa g} . B| UB OpI0B|qRISa 0] 102 Uelduing 'oAjdeoa 4 oasensiad 0100 ap osasold [ap

" BURUIRS -616HUANBOS ap PERISIPOLILY

NYINANIN SO SopERIniIY

ajuaipuadsaLod ns eled opedal ua sopuebise sajusipadyg

010l |0 BIEG BIBIOUBLIS UINSBIIQ €] B

sojoe so| anb JepIEA'L

s

L

i ;%M; o ww @ e

1202 - 29526eL | § ;ﬁf&. %,,“au,‘,,.o«wsnommzmm,gz.

e

OLVYINOD 30 NOIONJIra TWNSNIW OFvEVYL 30 Nv'1d OLYWHOd







N800224808 230501 $ 318.400
]

\ — : i
N890903790 14-11 ARL SURA 1 $ 10.400

a

SubTotales: " $577.600 50
Total a Pagar: $ 577.600

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 343 2948 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 63 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 Pagina 1 de 1

Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - {Mas que Facil, SIMPLE!
arranq is iMas que Fa .






