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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio Mayo 2021

Ingeniera

EDNA SAMARA HERNANDEZ BEJARANO
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2304572
Cargo del supervisor: Instructor G13

Dependencia: Coordinacion de Programas Especiales
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 05 del afo 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2304572 de 2021

DEISY JHOANNA SERNA CONTRERAS, identificada con la cédula de ciudadania No. 40.329.721de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa SENA Emprende Rural, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago : Se fija como valor total para el Contrato la suma de ONCE MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/CTE
($11.277.885) esta suma sera pagada por el Sena al Contratista de la siguiente manera: a) Primer
Pago por 3 dias del mes de Febrero 2021 POR EL VALOR DE TRECIENTOS SETENTA Y CINCO
MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($375.930). b) 02 Pagos iguales por los meses de
Marzo y Mayo de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($3.759.295) cada uno c.) Un ultimo Pago de
TRES MILLONES TRECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRECIENTOS SESENTA'Y SEIS
PESOS M/CTE ($ 3.383.366) correspondiente al mes de Mayo.

Plazo: Sera hasta el 27 de Mayo de 2021.

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR TECNICO Y APOYO A LA GESTION DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA
EMPLEABILIDAD RURAL O INSTRUCTOR DE EMPRENDIMIENTO Y APOYO A LA
GESTION DEL EMPRENDIMIENTO RURAL EN LA MODALIDAD PRESENCIAL Y/O A
DISTANCIA, ENMARCADA EN LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE
RURAL SER.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Planeacion ubicada
Participacion en la | en el Drive de la
Participar en la planeacion de los | planeacion y ejecucion de Coordinacion
procesos formativos del acuerdo a lo | los procesos formativos de | Académica de
1 | establecido en los lineamientos | los emprendedores del Programas
entregados por la Coordinacién | programa SER en el | Especiales
nacional de emprendimiento. componente empresarial a | Carpeta Drive SER
través de la linea de 2021- Portafolio
Negocios Rurales. dela Instructora.
Realizar  alistamiento  de la
formacion, en la formulacién de los
proyectos_ Iformativods cotn calréc,ter Formulacion de
Zgngjsggs ! yus:gagtadaescnoaogllzz Alistamiento de la formacion| PrOYectos ubicados
L de Emprendedor en las en eI_Drl\_/e de la
cond|C|'on'es locales, en aras_,de su fichas  2207096-2322933. Coordinacion
5 sostenibilidad, la generacion de Académica de
ingresos y empleo, en articulacion | 2310195-2328300 de  los Programas
con los instructores de | Municipios  de  Acacias,| £qhociales-Carpeta
emprendimiento; debidamente | Dinamarca, — Cumaral Y| e SER 2021-
costeados y con actividades | Vistahermosa. Portafolio de la
definidas en el marco del uso de Instructora-Fichas
estrategias didacticas bajo la filosofia por carpeta.
de aprender haciendo; priorizando el
uso de los materiales de formacion.
Se desarrollaron acciones| gyidencias
de formacion por proyectos | Fotograficas de las
3 para los Cursos: sesiones de

Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de Ila estrategia
pedagogica de “"formacion por
proyectos" y en la modalidad blended
learning, de acuerdo con los
procedimientos y lineamientos
establecidos en la guia para la
ejecucion del programa SER.

v" Emprendedor en
procesamiento artesanal
del derivado de pescados y
mariscos Ficha 2297096

v' Emprendedor en
Elaboracion de derivados
lacteos.Ficha 2322933

v' Emprendimiento en la
Elaboracion de derivados
lacteos. Ficha 2310195

v' Emprendedor en
Recorridos Agroecoturismo.
Ficha 2328300

formacién ubicadas

al final de este
informe.
Formulacion de

Proyectos ubicados
en el Drive de la
Coordinacion
Académica
Programas
Especiales-Carpeta
Drive SER 2021-
Portafolio de la
Instructora-Fichas
por carpeta.

de
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Evaluar los resultados de aprendizaje
un plazo no mayor a ocho dias habiles

luego de finalizada la formacion.

En el mes objeto de cobro
no se evaluaron resultados
de aprendizaje.

Para este mes objeto
de cobro no se
realiza evaluacion de
aprendizaje.

Reportar vy sistematizar las
actividades, acciones y resultados
realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes
sistemas, plataformas y formatos
establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacién, tales
como Sofia Plus y otros dispuestos
temporalmente para el seguimiento
de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato y al Dinamizador Rural de
Centro SER o quien cumpla sus
funciones.

Se reportan las actividades,
acciones y resultados de la
formacion en:

v' Emprendedor en
procesamiento artesanal
del derivado de pescados y
mariscos Ficha 2297096

v' Emprendedor en
Elaboracion de derivados
lacteos.Ficha 2322933

v' Emprendimiento en la
Elaboracion de derivados
lacteos. Ficha 2310195

v' Emprendedor en
Recorridos Agroecoturismo.
Ficha 2328300 en |los
diferentes formatos y
plataformas dispuestas por el
SENA para el cumplimiento
del objeto contractual.

Guia de Aprendizaje
consignado en el

Drive de la
Coordinacion
Académica de
Programas
Especiales -

Carpeta Drive SER
2021- Portafolio de
la Instructora -
Fichas por carpeta.

Apoyar la articulacion de las acciones
del programa SER con las
estrategias institucionales  tales
como SENNOVA, AGROSENA,
SIGC; de acuerdo con Ilas
orientaciones del apoyo misional de
centro SER.

Para este mes objeto de
cobro no se me fue
asignada la obligacién en
mencion.

Para el presente
mes objeto de cobro,

la coordinacion
Académica de
programas
especiales no ha
asignado
actividades

relacionadas con el
desarrollo de esta
obligacion especifical

Entregar al Dinamizador Rural de
Centro SER, Ila informacion vy
documentacién requerida para la
creacion de la unidad productiva en
el aplicativo Sofia Plus, resultado de
la ejecucién de los programas de
formacion desarrollados en las lineas
de autoconsumo y negocios rurales.

Se entrego la
documentacién para la
creacion de las unidades en
los cursos:

e Emprendedor en
procesamiento  artesanal
del derivado de pescados y
mariscos Ficha 2297096

e Emprendedor en
Elaboracion de derivados
lacteos.Ficha 2322933

e Emprendimiento en la
Elaboracion de derivados
lacteos. Ficha 2310195

e Emprendedor en
Recorridos
Agroecoturismo. Ficha
2328300.

Documentacion

consignada en
Drive de la
Coordinacion
Académica de
Programas
Especiales -

Carpeta Drive SER
2021- Portafolio de
la Instructora -
Fichas por carpeta
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Realizar y/o gestionar la inscripcion
en el sistema de informacion de la

Se realiz6 la inscripcion al
sistema de informacién de
la Agencia Publica de
Empleo del SENA de los
aprendices de lasunidades:

e Emprendedor en L
Agencia Publica de Empleo del procesamiento Inscripcion
8 | SENA, de los aprendices que no artesanal del derivado [cOnsignada en el
conformen parte de las unidades de pescados y mariscos [Drive de la
productivas a crear en cada proyecto, Ficha 2297096 Coordinacién
de manera informada y consentida| s« Emprendedor en {Académica de
por los mismos, asi como de los Elaboracion de |Programas
aprendices formados por la linea de derivados lacteos.Ficha [ESPeciales -
ocupaciones rurales garantizando la 2322933 Carpeta Drive SER
consignacion de informacion veraz y | « Emprendimiento en la (2021~ Portafolio de
actualizada, asi como informar los Elaboracion def@ Instructora -
mecanismos de consulta a los derivados lacteos. [Fichas por carpeta
aprendices. Ficha 2310195
o Emprendedor en
Recorridos
Agroecoturismo. Ficha
2328300.
Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una antelacién
minima de una semana losambientes Para este mes obietd
9 | de aprendizaje 'y unidades | En el mes objeto de cobro g J
productivas a visitar, de manera que | N0 se Vvisitaron unidades & Cobro no se me fqe
se autorice por escrito su| productivas. a3|gnadq!a obligacion
movilizacion previa a la salida, en el en mencion.
marco de su objeto contractual.
Participar cuando el centro de
formacion lo requiera en jornadas de ) .
10 | disefio y desarrollo curricular | EN €l mes objeto de cobro Para este mes objetg

conforme a las necesidades de la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

no se solicitdé participacion
jornadas de disefio vy
desarrollo curricular

de cobro no se me fue
asignada la obligacion
en mencion.
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Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacion que la entidad defina
para la Gestion de la Formacién

Se verifico la totalidad de
aprendices de las unidades

Profesional Integral mediante las| en los cursos: Reporte_ de
siguientes actividades: a).Verificando Aprendices
que la totalidad de los aprendices | v' Emprendedor en Asociados a cada una
seleccionados queden en estado | procesamiento  artesanal[d® 1as rutas de
matriculado. b). Proyecto formativo | del derivado de pescados y @Prendizaje
11 | aprobado. c) Ruta de aprendizaje | mariscos Ficha 2297096 ~ [consignado en el
creada. d) Aprendices Asociados ala| v Emprendedor en Drive . .qe la
ruta. e) Registro de juicios| Elaboracion de derivados Coor@mgmon
evaluativos evidenciando el | lacteos.Ficha 2322933 Academica de
cumplimiento de los resultados de| v' Emprendimiento en la Progra_mas
aprendizaje,  comunicando  al| Elaboracion de derivados [ESPeciales - Carpeta
Coordinador Académico | lacteos. Ficha 2310195 Drive  SER 2021-
oportunamente anomalias, | v Emprendedor en|Portafolio  de  la
inconsistencias, novedades de | Recorridos Agroecoturismo. Instructora - Fichas
aprendices y hallazgos en el registro | Ficha 2328300. por carpeta.
de la informacion.
Realizar el diagnéstico final,
georreferenciacion y caracterizacion . Para este mes objetg
de las unidades productivas creadas En el mes objeto de cobro de cobro no se me fue
12 . ’ | no se realizd diagnostico a | _. L
en el marco de las acciones de unidades productivas asignada la obligacion
formacion de la Fase | del programa ’ en mencion.
SER.
Realizar diagnéstico final a las
unidades productivas que participan Para este mes objetd
en las acciones de formacién para el | En el mes objeto de cobro de cobro no se me
13 | fortalecimiento correspondiente a la | no se realiz6é diagnostico a fue asignada Ia
fase Il del programa SER, cada vez | unidades productivas. obligacion en
que una unidad participe en una mencion.
formacion.
Apoyar al programa SER en la
ejecucion de actividades .
estratégicas tales como: | Fara el presente mes Obj?,to Para este mes objetq
fortalecimiento técnico de cobro, la coordinacion
, A de cobro no se me
acompafamiento a unidades Acade_mlca de programas f ianad I
14 ; . especiales no  asigno | 'Y€ asignada - Ig
productivas participantes en eventos . _ obligacion en
de comercializacion y gestion | @ctividades  relacionadas | - =" <0

empresarial y financiera cuando se
requiera, sin que esta accion afecte la
intensidad horaria de los procesos
formativos asignados.

con el desarrollo de esta
obligacion.
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Formular y gestionar en articulacion

Se realizé la gestion para la
conformacion de los grupos:

v Emprendedor en
procesamiento  artesanal
del derivado de pescados y
mariscos Ficha 2297096

Proceso formativo
en la creacion de la
unidad productiva
consignado en el

i imi Drive de la

con el instructor de emprendimiento | Emprendedor en|gooe o

y el emprendedor los componentes i . oordinacion
. Elaboracion de derivados Académi d
de la estructura integrada de| |; : cademica e
L lacteos.Ficha 2322933 )
15 | seguimiento como entregable del| , Em - rogramas
) . prendimiento en la E ial

proceso formativo en la creacion de ‘ - speciales -

; X Elaboracion de derivados C ta Drive SER

la unidad productiva. lcteos. Ficha 2310195 | 5ooh- Bt o
’ - Portafolio de
v Emprendedor €Nlla Instructora -
Recorridos .
. . Fichas por carpeta.
Agroecoturismo. Ficha P P
2328300.

o _ Para el presente mes
Participar en las jornadas de objeto de cobro, la
actualizacion y transferencia |Para el presente mes objetocqordinacion
tecnoldgica convocadas por [de cobro, la coordinaciona cadémica de

16 | Dinamizador Rural de Centro SER Académica de programasg,.ramas
y/o por la Coordinacién Nacional de [especiales no as'gnoespeciales no asigno
Emprendimiento, para su alctlvu?jades rﬁlamor&adas Cotnactividades
implementacion en las acciones del gbligac(iaésr?rro o e es arelacionadas con el
mismo. ' desarrollo de esta
obligacion.
Apoyar la identificacion y Para este mes objetg
sistematizacion los casos exitosos de | En el mes objeto de cobro |de cobro no se me fue
17 unidades productivas y empresas | no se solicito dicho apoyo. [asignada la obligacion
rurales. en mencion.
Consolidar la creacién de unidades
anto s linon. de formacion | EN € mes obieto de cobro |Para este mes objeto
corresponda a negocios rurales o no se solicitd la creacion de | de cobro_ no Se me
p gl fnd ! unidades productivas |fue  asignada I3
18 autocqnsumo, con el fin de apoyar el | |\ ias obligacion en
cumplimiento de la meta asignada al mencion.

Centro
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El contratista se compromete a
evidenciar Proyecto  formativo
conjunto cuando corresponda:

+ Evidencia induccién a aprendices

» Guia de aprendizaje

+ Plan de mejoramiento a aprendices
cuando corresponda Juicios
evaluativos en SOFIA PLUS

Como evidencia de la unidad
Productiva de Negocios Rurales la
estructura de seguimiento integrada
en los siguientes componentes:

r Herramienta modelo de negocio
CANVAS

+ Estructura organizacional unidad

productiva

» Estructura de costos modelo de
negocio

» Analisis financiero modelo de
negocio

* Ficha técnica que aplique del
producto (s) o servicio (s).

Como evidencia de la unidad
productiva de Autoconsumo:

+ Evidencias de aplicacion
Herramientas Tropenbos (Mapa

territorio, Casita, Calendarios)

r Evidencia de  aplicacion  del
instrumento  familiar  (encuesta)
(Firma del Aprendiz y colocar en
DRIVE)

r El modelo CANVAS adaptado de

negocios para Autoconsumo.

Se realizd induccién a los
participantes de las unidades
productivas en los cursos:

v" Emprendedor en
procesamiento artesanal del
derivado de pescados vy
mariscos Ficha 2297096

v" Emprendedor en
Elaboracion de derivados
lacteos.Ficha 2322933

v Emprendimiento en la
Elaboracion de derivados
lacteos. Ficha 2310195

v" Emprendedor en
Recorridos Agroecoturismo.
Ficha 2328300.

Guia de aprendizaje,
Herramienta modelo
de negocio CANVAS
consignada en el

Drive de la
Coordinacion
Académica de
Programas
Especiales -

Carpeta Drive SER
2021- Portafolio de
la Instructora -
Fichas por carpeta.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

ITEM

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados copia de la planilla No.
7786204762 - 7787476472 expedido por SOI, correspondiente al mes de Abril de 2021. (Decreto Ley
2106 de 2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

DEISY JHOANNA SERNA CONTRERAS
CONTRATISTA
C.C. N°. 40.329.721 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

EDNA SAMARA HERNANDEZ
Supervisor(A) Contrato CO1.PCCNTR.2304572 de 2021
Cargo Instructor G13
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EVIDENCIAS MENSUALES DE EJECUCION CONTRACTUAL
PROGRAMA DE SENA EMPRENDE RURAL “SER”
MES MAYO DE 2021

FORMACION EN EMPRENDIMIENTO EN PROCESAMIENTO ARTESANAL DEL DERIVADO DE
PESCADOS Y MARISCOS FICHA 2297096
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FORMACION EN EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS. FICHA 2322933
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FORMACION EN EMPRENDIMIENTO EN LA ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS.
FICHA 2310195

GTH-F-062 V08



®
SEMNA

N

FORMACION EN EMPRENDIMIENTO EN RECORRIDOS AGROECOTURISMO. FICHA
2328300.
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5 Aglcaciores M Gmal @ YouTube @ Maps B Lsadelect

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50) [}

i Apicacones M Gmal @ YouTube @ Maps

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50) [

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
30/04/2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
29/04/2021

O
—
x=

IQ bo rc Enviar otra respuesta

Medi

IQ bO{ (4] Enviar otra respuesta
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@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confimacin y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento e diario)
07/05/2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
10/05/2021

M ed i‘ Enviar ofra respuesta

Medi( o=
labore
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{d @& forms.office.com/Pages

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD SENA 2021 (50)

() Thanks!

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
dilgenciamiento es diario)
12/05/2021

A 00MO @ © 10t (900 08:56

() @& forms.office.com/Pages (3)

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD SENA 2021 (50)

() Thanks!

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
dilgenciamiento es diario)
13/05/2021

ARO W @ © 10t (52 20:35

() @ forms.office.com/Pages (3)

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD SENA 2021 (50)

() Thanks!

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
dilgenciamiento es diario)
14/05/2021
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() @ forms.office.com/Pages (3)

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD SENA 2021 (50) _

() Thanks!

Usted ha diligenciado jikkljl
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
dilgenciamiento es diario)
18/05/2021

“loe~BE®@ @ @10t 901 10:31

(> @& forms.office.com/Pages (@) 3

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD SENA 2021 (50)

() Thanks!

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
dilgenciamiento es diario)
19/05/2021

JRXOQE @ © 10t (82) 13:27

) @ forms.office.com/Pages (&)

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD SENA 2021 (50)

() Thanks!

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
dilgenciamiento es diario)
20/05/2021

Submit another response

< O O



