| PROCESO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS coniGe
Gerencia Contratacion FR-BS-CT-32
FORMATO GUIA PRESENTACION INFORMES FECHA DE EMISION
CONTRATISTASPRESTACION DE SERVICIOS | o3 | o7 | 2020
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION : VERSION 1
INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 000- 315 DE 2021
INFORMACION
GENERAL
Fecha de Presentacion 18 de Mayo de 2021
Tipo de Contrato PRESTACION DE SERVICIOS
Nombre del contratante DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Plazo del contrato 257 dias
: JAHYL FRANCISCO HERNANDEZ TRUJILLO Supervisar Clo, 315 de
Supervisor 2021
| Profesional responsable RAFAEL RICARDO DOMINGUEZ LEDESMA
| Cedula de ciudadania CC - 3105533762
Valor del contrato £1.600.000 = UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE
Periodo de gjecucion del
Wl 14 de 04 2021 al 31 de 12 2021
Periodo del informe 14 de 04 2021 al 13 de 05 2021,
RELACION DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES
OBJETO: PRESTACION DESERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
EN LA SECRETARIA GENERAL ¥ DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA GOSERNACICN DEL

DEPARTAMENTO DE ARAUCA (PROCESO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJG)

OBLIGACIONES DEL
CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA

a) Apoyo en digitacion y envio de circulares y correos electrénicos

Obligacion 1 sobre las medias establecidas para continuar laborando duranie el
Apoyo en la aislamiento selectivo, para servidores publicos y contratistas
elaboracionde (personas naturales) de prestacion de servicios de la gobernacian
cuadros, informes y de Arauca y entes descentralizados. Asunto. prorroga nuevamente

1 | datos del porcentaje la emergencia sanitaria por el nuevo coronavirus covid-19 .
* | de avance de

factores de riesgo k) Apoyo en digitacion de correos electronicos a los secretarios de
psicosocialas despacho, servidores publicos y contratistas, para comunicacion de
enmarcados dentro las medidas y recomendaciones segun protocolo de biosegundad

| del contexto laboral para los casos positivos Covid-19, presentados en el mes de

febrero
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Obligacion 2.

Apoyo & la
elaboracion y
codificacion de basas
de datos da la

clasificacion de

| enfermedades

psicosociales como
estrés, depresian vy

a) Envib de correos electronicos para la realizacién de estudio
socio demografico para los funcionarios de la gobernacion de |
Arauca, para poder extraer datos importantes para tener bases
de datos solidas.

ansiadad que pueda b} Envid de correos electronicos para diligenciamiento de encuestas
presentarse &n jos de condiciones _c_!E szlud COROMNAPP Comfiar caja de
servidores publicos y compensacian familiar. .

cantratistas de |z

gobernacion de

Arauca.

' _ a) Entrega al supervisor sobre encuesta para realizar y saber como se
Obligacion 3. encuentra el clima laboral en los trabajadores de planta y
3. Apoyo a la prestacion de servicios de la gobernacién de Arauca,

| @rganizacion W

.T”?mmt'_?c'ﬁ" de la b) Socializacién de la importancia en reportar las condiciones de
r';';é::gg d; - salud al proceso de seguridad y salud en el trabajo durante |a
aticiaali Y emergencia sanitaria Covid-18.
cuestionarnos de R . ) ;
diagnésticos de clima c) Aplicacién de perfil socio demografico a los funcionarios de la
laboral y  cultura gobernacidn de Arauca tanto de planta como de prestacion de
organizacional. servicio para observar los diferentes interrogantes que presentan

algunos funcionarios
a) Realice acompafiamiento telefénicc a funcionarios de la
gobérnacion de Arauca
Cbligacion 4. b) Realice envié de correos con contenido psicoeducativo para
Las demas funciones funcionarios que se encuantran reslizando teletrabajo en casa 0
que asignadas por el bien conocido teletrabajo.
supervisor y tengan
relacion con el abjeto ¢) Apoyc a actividades de impacto los dias miercoles de cada
| contractual semana para crear una conciencia acerca de los culdados para el
covid-19.
d} Apoyo a la realizacion de busgueda de puestos de trabajo con el fin

de obtener un reporte del estado en el que se encuentran y cuales
de ellos necesitan cambio.
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&) Apoyo en la bisgueda de las novedades de extiniores, camillas y
botiquines: de toda la planta fisica y de mas plantas
descentralizadas en busca de las novedades que estos presentes
para sus respectivos cambios.
fi  Verificacién de .botiquines para subsanar sus hallazgos al
mameanto de la revision.
g) Planificacion de capacitaciones de primeros auxilios psicelogicos
para previa ejecucion.

Nota:Corresponde of Superssor revisar que o ablipacionss v productos gue comstituyen &l objelo del contratc sean ejecutodos,
repartados en o informe y con [os soportes correspondientes, osi comg gl seguimisnto t&cnico y odministrativo, seodn ip estoblecigs on
o Ley 1474 ge 2011,

) DOMINGUEZ LEDESMA
789012 de Arauca

VBT JAHYL FRANCISCO HERMANDEZ TRUMLLED,
Sesralanc gamral ¥ desadrof o insthucional [ o8
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