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BIENESTAR
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INFORME MENSUAL No 02 MARZO DEL 2021
NOMBRE DEL ALIADO: ASOCIACION DE PADRES DEL CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL DE

VILLAVICENCIO
DiA 09 MES ABRIL DE 2021

DATOS GENERALES DEL CONTRATO
No. Contrato 50000942021
Departamento Meta
Municipio(s) de atencién Villavicencio
Fecha inicio 4 de Febrero de 2021
Fecha finalizacién 17 de Septiembre de 2021
Valor total inicial del contrato 623.663.618
Valor aporte ICBF 623.663.618
Cupos contratados 99

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (SI APLICA)
Tipo de modificacion
Fecha de inicio
Fecha de finalizacion
Vaior de la modificacion
Cupos definidos en la

modificacion
Ndme Municip UDS NNA NNA % de NNA Namero Nuamero
ro io’ progra atendidos a atendidos ingresos egresos
mado la fecha registradosen  efectuados? efectuados?®
s sistema
informacion
1 Villavicenci  Centro 99 99 0% 4 4
0 de
educac
i6n
Especi
al de
Villavic
encio
2
Total
DIAGNOSTICO DE DERECHOS
# Municip UDS Namero de Numero de activacion de Nidamero de
io derechos rutas respuestas efectivas

1 para aquellos contratos donde se incluyeron varios municipios y unidades de servicio, es necesario incluir las filas necesarias.
g Ingresos a la Modalidad realizados de conformidad a la ruta de asignacién de cupo.
& Egresos de fa Modalidad realizados de conformidad a lo establecido en el Manual Operativo.
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identificados como para la garantia de frente a la gestion
presunta derechos (acumulado)
vulneracion, amena (acumulado)
e inobservancia
{acumulado)
1 Villavicenci  Centro 1] 0 0
[+] de
educac
ion
Especi
al de
Villa\_lic
encio
Total
DESCRIPCION DE ACCIONES DURANTE LA EJECUCION
Fortalezas:

- Fortalecimiento de las Habilidades de las nifias, nifios y adolescentes en su desempefio
comportamental y relacional, logrando el reconocimiento de normas de convivencia, fortalecimiento
en el establecimiento de relaciones interpersonales y la identificacién de canales de comunicacion
que permitan el adecuado manejo de las diferentes situaciones que se presentan en la cotidianidad.

- Orientacion y acompafamiento a las familias que requirieron de fortalecimiento en temas
relacionados al cumplimiento y desarrollo de las actividades para el desarrollo en casa, manejo
comportamental de nifias, nifios y adolescentes, seguimiento en salud, situaciones particulares
en que se requiere de informacion o apoyo en gestiones de salud y manejo de las nifias, nifios
y adolescentes en casa, establecimiento de pautas y estilo de crianza adecuados.

- Se logra la promocién de diferentes temas como Cambios psicosociales por el covid-19,
celebrando fechas especiales en familia, prevencion del trabajo infantil, habilidades adaptativas
y la emocién del miedo con sus aspectos positivos y negativos.

- Se realiza gestion y queja ante la stiper salud para garantizar los derechos en salud de las
nifias. Nifios y adolescentes, en sus situaciones particulares.

- Solicitud a la Secretaria de Educacién de Villavicencio orientacién para saber qué requisitos
debe anexar el padre, madre o cuidador para que su hijo o hija pueda ser incluido en el proceso
de educacion formal.

- Solicitud a la Secretaria de Salud de Villavicencio de la ruta establecida para el municipio de
Villavicencio para la consecucion del certificado de discapacidad y obtener el Registro de
Localizacion y Caracterizacién de Personas con Discapacidad, y poder orientar a las familias
beneficiarias de la institucion.

- Se motiva a las familias para la participacién en espacios sociales y de inclusién siempre
cumpliendo con los protocolos de bioseguridad.
El 23 de Marzo del 2021, se logré la participacion de las familias en el Taller Navegando en

familia, con el tema MANEJO DE EMOCIONES Y ESTRES, con el objetivo de brindar
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herramientas a las familias que contribuyan al reconocimiento y regulacion de sus emociones
para que, en el proceso del cuidado y la crianza de las nifias, los nifios y adolescentes, se
fortalezcan sus vinculos afectivos, se promueva el buen trato y se mitiguen las violencias, se
realizo a través de la plataforma MEET.

Se realiza el diligenciamiento del formato de control enviado por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF (Formato seguimiento llamadas — Discapacidad), este formato
permite llevar el registro de la ejecucién de las actividades diarias de la beneficiaria o el
beneficiario Navegante y su familia, realizandolo a través de via telefénica. Si la Familia
cuenta con la herramienta tecnolégica del WhatsApp, se realiza intercambio de evidencias a
través de imagenes fotografias y asi mismo, el plan de trabajo en casa entregada a cada
familia contempla anexos para sustento en medio fisico.

Lecciones aprendidas:

-Las recomendaciones nutricionales entregadas se basaron en las guias alimentarias basadas en
alimentos del ICBF.

-El acompafiamiento constante a las particularidades o necesidades que se identificaron en el
desarrollo de las actividades de refuerzo, se brindé estrategias de manejo y apoyo a través de las
temaéticas de refuerzo establecidas cada semana, como también a las necesidades o particulares
de la cotidianidad.

Desde el area de trabajo social y psicologia se continia con el proceso de articulacion social,
comunitaria e institucional a través de visitas domiciliarias, contacto con lideres de la junta de
accién comunal, Eps, Ips e instituciones sociales que contribuyen a la garantia de Derechos
de las nifias. nifios y adolescentes.

Las nifias. nifios, adolescentes y las familias generan habilidades de autonomia que les
permiten el desarrolio de las actividades diarias, asi como las tareas de casa.

Mantenemos el proceso de articulacion con las juntas de accién comunal para la identificacion
de nifias, nifios y adolescentes con discapacidad intelectual que no estén siendo beneficiados
de alguna oferta institucional.

Solicitud a la Secretaria de Educacion de Villavicencio orientacién para saber qué requisitos
debe anexar el padre, madre 0 cuidador para que su hijo o hija pueda ser incluido en el proceso
de educacion formal.

Solicitud a la Secretaria de Salud de Villavicencio de la ruta establecida para el municipio de
Villavicencio para la consecucién del certificado de discapacidad y obtener el Registro de
Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad, y poder orientar a las familias
beneficiarias de la institucion.

Se cuenta con el recurso humano y disposicion activa del area de trabajo social y practicantes
de trabajo social para implementar acciones y acompaiiar procesos institucionales a favor de
la participacion y movilizaciones sociales del Centro de Educacién Especial de Villavicencio.
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A traves del encuentro con las familias durante ia valoracion nutricional de sus hijos e hijas, la
profesional en nutricién logré conocer los padres y/o acudientes de cada uno de ellos e
interactuar presencialmente para tener la informacién con la cual se emitieron los
diagnosticos nutricionales, como también se observé la disposicién frente a la entrevista para

la obtencion de la informacion, el grado de conocimiento de los adultos frente a temas de
nutricién y alimentacién.

- Desde el 4rea de trabajo social, psicologia y pedagogia se cuenta con la fortaleza de
intervencion familiar para el abordaje de las nifias, nifios y adolescentes y demas integrantes
del nacleo familiar que es determinante para el proceso y acompafiamiento interdisciplinario
en el desarrollo y fortalecimiento de habilidades.

Dificultades identificadas;

No se presentan dificuitades en el seguimiento, sin embargo, las familias y las y los
Beneficiarios requieren de constante refuerzo en el cumplimiento de los compromisos y
actividades establecidas, las cuales deben basarse en la corresponsabilidad seg(n cada
proceso, nos encontramos con varias familias que no cuentan con equipos tecnolégicos
avanzados para la toma de imagenes de las actividades realizadas y contamos con dificultad
para la comunicacién con uno de los beneficiarios.

Ninguna.

Ninguna.

Ninguna.

Acciones realizadas para mitigar o superar las dificultades identificadas:

- Se realiza el acompafiamiento a través de llamadas y planes de refuerzo en casa para el
fortalecimiento de las capacidades de las nifias, nifios y adolescentes garantizando el ejercicio
de sus derechos, la promocién de habitos y estilos de vida saludables; y la prevencién del
actuar frente a las diferentes situaciones de vida junto a su entorno.

- Se realiza el acompafiamiento a través de llamadas y planes de refuerzo en casa para el
fortalecimiento de las capacidades de las nifias, nifios y adolescentes, al igual que visitas
domiciliarias para verificacion de condiciones de habitabilidad y el fortalecimiento de
habilidades familiares en las nifias, nifios, adolescentes que lo requieran.
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Mantenemos el proceso de articulacion con las juntas de accién comunal para la identificacion
de nifias, nifios y adolescentes con discapacidad intelectual que no estén siendo beneficiados
de alguna oferta institucional.

Solicitud a la Secretaria de Educacién de Villavicencio orientacién para saber qué requisitos
debe anexar el padre, madre o cuidador para que su hijo o hija pueda ser incluido en el proceso
de educacion formal.

Solicitud a la Secretaria de Salud de Villavicencio de la ruta establecida para el municipio de
Villavicencio para la consecucién del certificado de discapacidad y obtener el Registro de
Localizaciéon y Caracterizacion de Personas con Discapacidad, y poder orientar a las familias
beneficiarias de la institucion.

Teniendo en cuenta la importancia del compromiso y corresponsabilidad respecto al proceso
integral de la o el beneficiario por parte de las familias o cuidadores, se envian
recomendaciones para tomar medidas de prevencion al interior del hogar e vitar situaciones
de riesgo y se envia anexa recomendaciones para tener en cuenta al interior del hogar.

Se realiza el diligenciamiento del formato de control enviado por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF (Formato seguimiento llamadas — Discapacidad), este formato
permite llevar el registro de la ejecucion de las actividades diarias de las nifias, nifios,
adolescentes y sus familias, realizandolo a través de via telefonica. Si la Familia cuenta con
la herramienta tecnol6gica del WhatsApp, se realiza intercambio de evidencias a través de
imagenes fotografias y asi mismo.

Observaciones

Ninguna

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA*

Obligaciones Cumplimiento Actividades Fuente Observac’;ion"les6
(textuales del (si, nooen realizadas verificacién que
contrato) ejecucion) evidencia el

cumplimiento de
la obligacién y
la ubicacion de
este®

1. Constituir y Sl Las polizas se Se entregan las
allegar a EL realizaron con pélizas de

ICBF

las Compaiiia Garantia Gnica de

4 Incluir las filas necesarias para relacionar fa totalidad de obligaciones contractuales. Lo anterior también aplica para las obligaciones
generales, especificas y SIGE.

5 El aliado debera relacionar todas las fuentes de verificacién e indicar el folio o la ruta donde se ubica a fin de que el supervisor pueda
tener acceso a ella. Lo anterior también aplica para las obligaciones generales, especificas y SIGE.

® E| aliado deberd incluir cualquier informacién que considere relevante relacionado con el cumplimiento de la obligacién. Ei
diligenciamiento de esta columna no es obligatoria. Lo anterior también aplica para las obligaciones generales, especificas y SIGE.
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garantias Aseguradora de seguros de
requeridas Fianzas cumplimiento en
dentro de los S.A."CONFIAN  favorde
tres (3) dias ZA" Entidades
habiles Poélizas N° Estatales y Poliza
siguientes a la GUO79764 de Seguro de
suscripcion  del RE006167, las  responsabilidad
contrato. cuales se civil
enviaron a extracontractual.
ICBF para la Entidades
aprobacién Estatales.
Y aprobacién de
las mismas.
Ruta digital CD
evidencia
Obligaciones
Generales
Numeral 1
2. Asumir la Sli Ejecutar el Certificacién mes
responsabilidad contrato, y de Marzo 2021
de todas las todas las &ix
act:v_ldades activididees Ru_ta d;gltal cD
relativas a Ia evidencia
ejecucion de las programadas,  gpjigaciones
obligaciones teniendo en Generales
establecidas en cuenta el Numeral 2
este contrato. manual
operativo
vigente y el
modelo de
enfoque
diferencial.
3. Cumplir con el Si Ejecucion del Certificacion mes

objeto del
contraio y con
todos los
lineamientos,
manuales,
documentos
técnicos,
condiciones de
calidad y demés
documentos
aplicables a Ia
Modalidad con
plena
autonomia

contrato
cumpliendo
Cumplir con el
objeto del
contrato y con
todos los
lineamientos,
manuales,
documentos
técnicos,
condiciones de
calidad y
demas
documentos

de Marzo de
2021

Ruta Digital CD
de evidencias
Obligaciones

Generales
Numeral 2
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técnica y aplicables a la

administrativa y Modalidad con

bajo su propia plena

responsabilidad autonomia

Los cuales técnica y
podran ser administrativa.

ajustados y una
vez publicados,

seran de
obligatorio
cumplimiento.

4. Realizar Sl Durante el mes  Ninguna
durante la de Marzo, no
gjecucion  del se presentaron
contrato el anomalias o
seguimienio a dificultades que
los eventos que afecten la
afecten la permanencia o
atencién de los atencién de los
nifios,  nifas, Nifios, Nifias,
adolescentes y Adolescentes y
sus familias y sus familias
dar aviso al
supervisor
sobre cualquier
anomalia o
dificultad que
advierta
durante la
gjecucion  del
contrato y
proponer
alternativas de
solucién viables

5. Presentar la Sl Durante el mes  Ninguna

informacién vy
soportes que en
desarrollo  del
control  fiscal
requieran  los
organismos de
control.

de Marzo, no

se presentaron
requerimientos
de organismos

de control fiscal
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6. Participar y Sli Endia 15 de Se anexa Acta de
apoyar al ICBF Febrero de Comité que
en todas las 2021 se estaba Pendiente
reuniones a las presento el del mes de
que éste o presupuesto del  Fgprgro.
convoque Contrato de
relacionadas Aportes N.
con la ejecucion 50000942021
del contrato. con la Dra. Pilar - pyta Digital CD
Rodriguezy el gyidencia
grupo de apoyo  gpjigaciones
ala supervision  generales
Numeral 6
7. Disponer de los Si En la ejecucién  Certificacion mes
medios del contrato se  de Marzo de
necesarios para cuenta conlos 2021
el medios
mantenimiento, necesarios para
cuidado y el
custodia de la mantenimiento, Ruta Digital CD
documentacién cuidado y evidencia
objeto del custodia de la Obligaciones
presente documentacién  Generales
contrato. objeto del Numeral 7
presente
contrato
8. Realizar los S8I Se realiza el Planillas de Pago
pagos al SISS pago de la de La SISS
(salud, pensi6n SISS, teniendo
y riesgc)s en Cuenta IOS
laborales), de gﬁzglsecidos
acuerdf) el e para los Ruta Digital CD
normatividad . . . :

. funcionarios evidencia
vigeate contratados por  Obligaciones
aportando  los Nomina y se Generales
soportes  de solicita para Numeral 8
pago verificacion y
correspondient archivo los
es. sopories de

pago de la
misma.
9. Atender Si Durante el mes  Ninguna
durante la de Marzo, no
ejecucion  del se recibié de
contrato, los parte de la
requerimientos, Supervisora del
instrucciones vy contrato

recomendacion
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es que le instrucciones
imparta el y/o
supervisor, recomendacion
para una es.
correcta
ejecucién y
cumplimiento
de sus
obligaciones.
10. Utilizar la SI El CEE, Fotografia
imagen del durante el mes
ICBF de de Marzo,
acuerdo con los utilizé fa
lineamientos imagen del Ruta digital CD
establecidos ICBF de evidencias
por éste. Salvo acuerdo con el Obligaciones
autorizacion Manual Genditles
expresa y Operativo, la Numeral 10
escrita de las imagen
partes, ningan corporativa del
funcionario ICBF. Haciendo
podra utilizar el uso de su logo
nombre, y nombre en los
emblema 0 membretes de
sello oficial de correspondenci
la otra parte aconel ICBF, y
para fines el aviso del
publicitarios o0 programa
de cualquier contratado en
otra indole. la entrada a la
Institucion.
11. Asumir un buen Si El CEE ytodos  Certificacion mes
trato para con sus de Marzo de
los demas funcionarios; 2021
colaboradores asumieron
internos y durante el mes
externos del de Marzo, un
Instituto buen trato para
Colombiano de con los demas  Ruta digital CD
Bienestar colaboradores  evidencias
Familiar, y internos y Obligaciones
actuar con externos del Genbralss
responsabilidad Instituto Numeral 11
, eficiencia y Colombiano de
transparencia. Bienestar
Familiar, con

los cuales han
tenido contacto
directo e
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indirecto y han
actuado con
responsabilidad
eficiencia y
transparencia.
12. Entregar Si Durante elmes  Ninguna
oportunamente, de Marzo, no
al  supervisor se recibi6 de
del contrato, los parte de la
informes que se Supervisora del
soliciten sobre contrato
cualguier informes
aspecto 4] especiales. N
resultados
obtenidos
durante la
ejecucion  del
contrato,
cuando asi se
requiera
13. Realizar el Seencuentraen ElCentro de Componente Estamos a las espera de
registro ejecucion. Educacion administrativo- la orientacién para el
oportuno y con Especial de numeral 13- inicio del cargue de Ia
calidad en los Villavicencio no  anexo 1. informacién en el

sistemas de
informacion que
determine el
ICBF.

cuenta aln con
usuarios
registrados en
los sistemas de
informacién
debido a que
atn no le han
asignado
usuario y
plataforma para
el registro por
parte del ICBF,
pero se
encuentra
realizando el
diligenciamient
o del formato
f12.mo19.pp_fo
rmato_planilla_
de_beneficiario
s_atendidos_co
n_registro_de_
atencion_diaria
_v2y el foomato
f10.mo19.pp_fo
rmato_registro_

f12.mo19.pp_for
mato_planilla_de
_beneficiarios_at
endidos_con_regi
stro_de_atencion
_diaria_v2

Componente
administrativo-
numeral 13-
anexo 2.
f10.mo19.pp_for
mato_registro_de
_participantes_of
erta_institucional
_v5

sistema que sea
asignado por parte del
ICBF.
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de_participante
s_oferta_institu
cional_v5
Teniendo en
cuenta que este
formato solicita
georreferenciac
i6n del usuario
para lo cual se
debe anexar
LATITUD DEL
LUGAR
DONDE
DESARROLLA
LAS
ACTIVIDADES
(Grados,
Minutos y
Segundos) y
LONGITUD
DEL LUGAR
DONDE
DESARROLLA
LAS
ACTIVIDADES
{Grados,
Minutos y
Segundos); con
la emergencia
sanitaria
declarada por
el gobiemo
nacional debido
al Covid -19, es
necesario
actualizar esta
informacion en
la casa de cada
beneficiario,
para el
siguiente mes
se tendra esta
informacion
completa.
Durante elmes Componente

14. Activar la ruta Sl Ninguna

de de Marzo, no administrativo-
restablecimient se activo las numeral 14-
o de derechos rutas de anexo 1.

en caso de
conocer que un

restablecimient
o de derechos

f1.mo19.pp_form
ato_de_diagnosti
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nifio, nifia o debido a que co_del_estado_d

adolescente no se e_los_derechos_

beneficiario de presentaron de_los_nna_mod

la Modalidad se casos de alidad_discapacid

encuentra en
riesgo 0
amenaza de
vulneraciéon de

derechos y
hacerles
seguimiento a
los €asos
durante la
vigencia de este
contrato.

15. Aceptar y
permitir que los
contenidos

desarrollados
en el marco de
este  contrato

puedan ser
utilizados por el
Sistema
Nacionatl de
Bienestar
Familiar en
olros procesos
que sean

realizados a
nivel nacional y
territorial.

16. Hacer parte del
Comité Técnico
Operativo
conformado
para el
seguimienio a

Sl

nifias, nifios o
adolescentes
beneficiarios de
la Modalidad en
riesgo o
amenaza de
vulneracién de
derechos.

Se realiza el
diligenciamient
o del formato
f1.mo19.pp_for
mato_de_diagn
ostico_del_esta
do_de_los_der
echos_de_los_
nna_modalidad
_discapacidad_
v3

El Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio
Acepta y
permite que los
contenidos
desarrollados
en el marco de
este contrato
puedan ser
utilizados por el
Sistema
Nacional de
Bienestar
Familiar en
ofros procesos
que sean
realizados a
nivel nacional y
territorial.

ad_v3

Autorizacion

Ruta digital CD
evidencias
Obligaciones

Generales
Numeral 15
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17.

la ejecucion del

contrato, a
través de sus
delegados

designados y
presentar la
informacién

necesaria sobre
los procesos y
procedimientos
definidos para
la adecuada
prestacién del
servicio a través
de la
Modalidad.

Presentar
informes
mensuales
sobre la
ejecucion
técnica,
administrativa y
financiera del
contrato de
acuerdo con los
formatos e
indicaciones del
ICBF.

18. Presentar
dentro del
Gitimo mes del
plazo de
ejecucion  del
contrato, un

informe final de
acuerdo con. lo
establecido en

el Manual
Operativo de la
Modalidad.

19. Mantener
indemne al
ICBF por
reclamos,
acciones 0

demandas que

8l

NO

Sl

Oficio remisorio
al ICBF

La Entrega del
segundo
informe
mensual
correspondient
e al mes de
Marzo se
entrega el 09
de Abril y sus
soportes se
encuentran en
los archivos del
CEE

Ruta digitai CD
evidencias
Obligaciones

Generales
Numeral 17

Se entregara al
finalizar el
Contrato.

Ninguna

No se ha
presentado
ninglin reclamo,
acciones ¢
demandas que

Ninguna

Antes de imprimir este dJocumento. .. piense en el medio ambiente!
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20.

21,

se inicien en su
contra por los
dafios 0
perjuicios que
sus empleados
o)

subcontratistas
causen a
terceros.

Cumplir con las
disposiciones
establecidas en
el capitulo
“‘Buenas
Préacticas en la
Gestion
Contractual” del

Manual de
Contratacion
del ICBF
vigente.

Cumplir con las
demas que
correspondan a
la  naturaleza
del contrato.

Obligaciones
{textuales del
contrato)

se inicien en su
contra.

Si El Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio,
cumple en todo
sentido con las
disposiciones
establecidas en
el Capitulo
“Buenas
Practicas en la
Gestion
Contractual” del
Manual de
Contratacion
vigente. Acata y
no entorpecer
en algin
momento las
Politicas de
Contratacion
Establecidas,
los Principios
Eticos y el
Principio de
Planeacion en
la Contratacion

Certificacién mes
de Marzo de
2021

Ruta digital
evidencias
Obligaciones
Generales
Numeral 20

CD

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Cumplimiento Actividades
{si, nooen realizadas
ejecucioén)

Fuente
verificacion que
evidencia el
cumplimiento de

Observaciones

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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la obligacién y la
ubicacién de
este

3.1 COMPONENTE TECNICO

1. Atender en Sicumple, esta
media jornada a en ejecucion
(cantidad de
cupos
contratados)
nifias, nifios vy
adolescentes
con
discapacidad
intelectual y
otras
discapacidades
;entrelos6y 17
aftos, 11 meses
y 29 dias que
requieren
acompaiiamient
0 para su
inclusion social,
de acuerdo con
los criterios de

focalizacion,
priorizacion e
ingreso
definidos en el
Manual
Operativo y

mediante el
tramite de la
ruta de
asignacion de
cupo de las
peticiones

aprobadas por
la Regional.

En el mes de
Marzo se realiz
la atencién de
99 beneficiarias
y beneficiarios
en la modalidad
de atencién
media jornada,
para la
poblacién:
nifias, nifos y
adolescentes
con
discapacidad
intelectual y
otras
discapacidades,
entre los6y 17
aios, 11 meses
y 29 dias,

De los cuales se
atendieron 65
en nifiez de6 a
13 aitos y 34 en
adolescencia de
14 a 17 afios 11
meses y 29
dias.

Se realiza el
diligenciamiento
del formato
f12.mo19.pp_for
mato_planilla_d
e_beneficiarios_
atendidos_con_r
egistro_de_aten
cion_diaria_v2y
del formato
f10.mo19.pp_for
mato_registro_d
e_participantes_
oferta_institucio
nal_v5
Teniendo en
cuenta que este
formato solicita

Componente Ninguna
Técnico- numeral

1- anexo 1.
f12.mo19.pp_form
ato_planilla_de b
eneficiarios_atend
idos_con_registro
_de_atencion_dia

ria_v2

Componente
Técnico- numeral
1- anexo 2.
f10.mo19.pp_form
ato_registro_de_p
articipantes_ofert
a_institucional_v5

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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2. Elaborar y Sicumple, estad
presentar la en ejecucion en

Propuesta
Metodolégica
de Atencion
maximo durante
el primer mes
de ejecucion del
contrato, de
acuerdo a lo
establecido en
el Manual
Operativo de la
Modalidad y
realizar los

cada mes

georreferenciaci
on del usuario
para lo cual se
debe anexar
LATITUD DEL
LUGAR DONDE
DESARROLLA
LAS
ACTIVIDADES
(Grados,
Minutos y
Segundos) y
LONGITUD DEL
LUGAR DONDE
DESARROLLA
LAS
ACTIVIDADES
(Grados,
Minutos y
Segundos); con
la emergencia
sanitaria
declarada por el
gobierno
nacional debido
al Covid -19, es
necesario
actualizar esta
informacion en
la casa de cada
beneficiario,
para el siguiente
mes se tendra
esta informacion
completa.

En el mes de
Marzo el Centro
de Educacion
especial de
Villavicencio
radico la
propuesta
metodoldgica de
acuerdo a lo
establecido en
el Manual
Operativo de la
modalidad.

En el mes de
febrero se

Componente
Técnico- numeral
2- anexo 1.
Oficio de
radicacion de la
propuesta
metodoldgica.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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ajustes realiz6 una
correspondient presentacion
es para la sobre la
respectiva propuesta
aprobacién por metodoldgica en
parte del ICBF. el Comité
Técnico
Operativo, y el
15 de Marzo de
2021 se radico
la propuesta
metodolbgica
3. Abrir para cada Sicumple,estd Enestemesel Componente Ninguna
nifioc, nifia o enejecucibnen Centro de técnico- numeral
adolescente, cada mes Educacion 3- anexo 1
una carpeta ;
denominada \el?l‘l):\zlir?c;o Componente
Plan de i técnico- numeral
Atencion mantiene un 3- anexo 2
Individual y proceso de
Familiar (PAIF) creacion para
donde se cada usuario (a)
anexara la una carpeta
decumantacion denominada
relacionada con
el proceso de Plan de
atencién, de Atencion
acuerdo a lo Individual y

definido por
gestion
documental.

Familiar (PAIF)
que cumple con
los criterios
establecidos en
los lineamientos
técnicos del
ICBF, las cuales
reposan en
custodia del
Centro del
Centro de
Educacién
Especial.

Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la atencién
en el marco del
estado de

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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4. Cumplir con los
momentos,
componentes y
actividades del
proceso de
atencién de
acuerdo con lo
definido en el
Manual
Operativo de la
Modalidad vy Ia
Propuesta
Metodolbgica
de Atencién
aprobada por €l
supervisor del
contrato.

Emergencia
econémica
social y
ecoldgica por
causa del
COVID-19, se
mantiene en el
computador del
Area técnica la
informacién de
cada uno de los
beneficiarios, se
abrié una
carpeta por
beneficiario
donde se
almacena toda
la informacion
referentealasy
los
beneficiarios, y
esta sera
compartida con
el referente de
Niflez,
Adolescencia y
juventud de la
Regional Meta
del ICBF.
Sicumple, estd 1. Desarrollo de
en ejecucién de actividades de
forma mensual. Higiene
personal y
control de
esfinteres a
fravés del drea
del Spa.

2. Desarrollo de
actividades de
alimentacion y
preparacioén de
alimentos a
través del
componente
de exploracion
ocupacional y
Homework.

3. Desarrollo de
actividades de
tecnologia v la

Componente
técnico- numerai
4- anexo 1
Actividades
realizadas.

Ninguna

Componente
técnico- numeral
4- anexo 2
llamadas
telefénicas del 01
al 05 de Marzo de
2021.

Componente
técnico- numeral
4- anexo 3,
llamadas
telefonicas del 08
al 12 de Marzo de
2021.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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comunicacion

a través de la Componente

estrategia del técnico- numeral

Radar. 4- anexo 4,

4. Movilidad y llamadas

desplazamient
oatravésdela
estrategia del

telefénicas del 15
al 19 de Marzo de
2021.

Gimnasio,

para desarrollo Componente

de la técnico- numeral
psicomotricida 4- anexo 5,
datravésdela llamadas
educacion telefénicas del 23
fisica, el al 26 de Marzo de
fortalecimiento  2021.

de la

Movilidad, Componente
desplazamient técnico- numeral
0 y uso del 4-anexo6,
transporte llamadas

publico. telefénicas del 29

5. Desarrollo de
las actividades
de manejo del

al 31 de Marzo de
2021.

dinero y tareas Componente
basicas del técnico- numeral
hogar 4- anexo 7,

3. Desarrolio de seguimiento alas
actividades Raciones para
por el area de Preparar RPP- el
Nutricion. 12 de Marzo de

7. Seguimiento al 2021.
protocolo para
mantener Componente
mecanismos técnico- numeral
de control y 4-anexo 8§,

evitar
situaciones de

seguimiento a las
Raciones para

riesgo. Preparar RPP- el
B. Atencion 26 de Marzo de
psicosocial a 2021.

Niflas, nifios y
adolescentes
9. Atencién
psicosocial a
familias.
10.Visita
domiciliaria a
familias.

A
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11.Taller de
refuerzo a
nivel familiar
sobre el tema
“CELEBRAND
O FECHAS
ESPECIALES
EN FAMILIA”
con el objetivo
de Promover
en las familias
la celebracion
de fechas
especiales que
contribuyan al
fortalecimiento
de lazos
afectivos de
las familias de
las nifas,
nifios y
adolescentes
beneficiarios.

12.. Taller de
refuerzo a
nivel familiar
sobre ef tema
“FORTALECI
MIENTO DE
HABILIDADES
ADAPTATIVA
S" con el
objetivo de
fortalecer las
habilidades
adaptativas y
la esencialidad
de ellas en ia
exigencia de la
vida diaria en
el hogar y la

sociedad,
teniendo como
punto de

referencia los
espacios de

inclusion y
participacion.

13.Taller de
padres

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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Navegando en
familia Marzo
2021:
MANEJO DE
EMOCIONES
Y ESTRES,
con el objetivo
de brindar
herramientas a
las familias
que
contribuyan al
reconocimient
0 y regulacion
de sus
emociones
para que, en el
proceso  del
cuidado y Ia
crianza de las

nifas, los
nifios y
adolescentes,

se fortalezcan
sus vinculos
afectivos, se
promueva el
buen trato y se
mitiguen las
violencias, se

realizd a
través de la
plataforma
MEET.
14.Taller de
refuerzo a

nivel familiar
sobre el tema
“CAMBIOS
PSICOSOCIA
LES DE LA
VIDA CON EL
CcoviD-19"
con el objetivo
de Identificar
los cambios
psicosociales
que han
ocuirido en la
vida familiar,
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Cualquler copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
“LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADQS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICEF Y A LA LEY 1581 DE 2012"




PROCESO :
PROMOCION Y PREVENCION

BIENESTAR
FAMILIAR

FORMATO INFORME MENSUAL DEL ALIADO MODALIDAD
DISCAPACIDAD

F8.MO19.PP

08/01/2021

Version 3

Péagina 22 de
79

descubriendo
habilidades
para el
cambio, y de
reconocer las
habilidades
que se han
fortalecido
para enfrentar
la pandemia
del Covid-19.
15.Taller de
refuerzo a
nivel familiar
sobre el tema
“LA EMOCION
DEL MIEDO
SuUs
ASPECTOS
POSITIVOS Y
NEGATIVOS”
con el objetivo
de ldentificar
aspectos
positivos y
negativos
relacionados a
la emocion del
miedo y de
reconccer la
emocién  del
miedo, manejo
y aspectos del
mismo.
16.Taller de
refuerzo a
nivel familiar
sobre el tema
“PREVENCIO
N DEL
TRABAJO
INFANTIL” con
el objetivo
Identificar los
derechos y
deberes de las
nifias y nifios,
promoviendo
actividades
acordes a su

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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5. Elaborar e

implementar el
cronograma de
actividades
acorde con el
proceso de
atencion
establecido en
el Manual
Operativo de la
Modalidad y en
consonancia
con la
Propuesta
Metodolégica
de Atencién
aprobada por el

Si cumple, esta
en ejecucion en
cada mes

etapa de ciclo
vital, con el fin
de prevenir el
trabajo infantil.

17.Entrega de los

RPP - racion
para preparar
en casa a las
99 familias del
Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio

18.Teniendo en

cuenta la
contingencia
para la
atencion en el
marco del
estado de
Emergencia
econdémica
social y
ecologica por
causa del
COVID-19, se
realizan
monitoreo 3
través de
llamadas
telefénicas.

En este mes el
Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio
tiene organizado
un cronograma
general de las
actividades
institucionales,
al igual que
cronograma de
las actividades
diarias para los
beneficiarios,
teniendo en
cuenta la
emergencia

» Se anexa

cronograma

general

Componente técnico-

numeral 5- anexo 1

cronograma general.
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supervisor del sanitaria por el
contrato. Covid ~ 19 se
envian a las
nifias, nifios,
adolescentes y
sus familias
actividades para
el desarrollo de
forma diaria.
6. Cumplir con el
componente de
alimentacién vy
nutricién,
acorde con lo
establecido en
el Manual
Operativo de la
Modalidad.
7. Desarrollar Sicumple, estd 19.Desarrollo de Componente Ninguna
acciones con en ejecucion de actividades de técnico- numeral
los nifios, nifias forma mensual. Higiene 7- anexo 1
y adolescentes personal y Aclividades
para la control de realizadas.
promocién de esfinteres a
sus derechos y través del area Componente
la  prevencion del Spa. técnico- numeral
de 20.Desarrollo de 7-anexo 2
vulneraciones, actividades de llamadas
asi como la alimentacién y telefdnicas del 01
identificacion, preparacién de al 05 de Marzo de
reconocimiento alimentos a 2021.
y formas de través del
actuar ante componente Componente
situaciones de de exploracién técnico- numeral
riesgo; por ocupacional y 7-anexo 3,
medio de los Homework. llamadas
Planes de 21.Desarrollo de telefénicas del 08
Atencién actividades de al 12 de Marzo de
Individual y tecnologia y la 2021,
Familiar (PAIF). comunicacion
a través de la Componente
estrategia del técnico- numeral
Radar. 7- anexo 4,
22.Movilidad y ilamadas

desplazamient
oatravésdela
esirategia del
Gimnasio,

telefénicas del 15
al 19 de Marzo de
2021.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

_Cualguler copia impresa de este documento se consldera como GOPIA NO CONTROLADA.
‘LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012°




PROCESO 4 F8.MO19.PP 08/01/2021

@‘ ) PROMOCION Y PREVENCION
simiar,, | FORMATO INFORME MENSUAL DEL ALIADO MODALIDAD |  Versién 3 Pag'“;‘gzs de
FAMILIAR DISCAPACIDAD

paradesarrollo Componente

de la técnico- numeral

psicomotricida 7- anexo 5,

datravésdela Illamadas

educacion telefénicas del 23

fisica, el al 26 de Marzo de

fortalecimiento  2021.

de la

Movilidad, Componente

desplazamient técnico- numeral

0 y uso del 7-anexo6,

transporte {lamadas

publico. telefénicas del 29

23.Desarrollo de
las actividades
de manejo del
dinero y tareas
basicas del
hogar

24.Desarrollo de
actividades
por el area de
Nutricién.

25.Seguimiento al
protocolo para
mantener
mecanismos
de control y
evitar
situaciones de
riesgo.

26.Atencion
psicosocial a
Nifias, nifios y
adolescentes
27.Atencién
psicosocial a
familias.
28.Visita
domiciliaria a
familias.
29.Taller de
refuerzo a

nivel familiar
sobre el tema
“CELEBRAND
O FECHAS
ESPECIALES
EN FAMILIA”
con el objetivo

al 31 de Marzo de
2021.

Componente
técnico- numeral
7- anexo 7,
seguimiento a las
Raciones para
Preparar RPP- el
12 de Marzo de
2021.

Componente
técnico- numeral
7- anexo 8,
seguimiento a las
Raciones para
Preparar RPP- el
26 de Marzo de
2021.

de este doc
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de Promover
en las familias
la celebracion
de fechas
especiales que
contribuyan al
fortalecimiento
de lazos
afectivos de
las familias de
las nifias,
nifios y
adolescentes
beneficiarios.
30.. Taller de
refuerzo a
nivel familiar
sobre el tema
“FORTALECI
MIENTO DE
HABILIDADES
ADAPTATIVA
S con el
objetivo de
fortalecer las
habilidades
adaptativas vy
ia esencialidad
de ellas en la
exigencia de la
vida diaria en
el hogar y la

sociedad,
teniendo como
punto de

referencia los
espacios de
inclusion y

participacion.
31.Tailer de
padres

Navegando en
familia Marzo
2021:
MANEJO DE
EMOCIONES
Y ESTRES,
con el objetivo
de brindar
herramientas a

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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las  familias
que
contribuyan al
reconocimient
0 vy regulacion
de Sus
emaociones
para que, en el
proceso  del
cuidado y la
crianza de las

nifas, los
nifos y
adolescentes,

se fortalezcan
sus vinculos
afectivos, se
promueva el
buen trato y se
mitiguen  las
violencias, se

realizé a
través de la
plataforma
MEET.

32 Taller de
refuerzo a

nivel familiar
sobre el tema
“CAMBIOS

PSICOSOCIA
LES DE LA
VIDA CON EL
coviD-19”

con el objetivo
de Identificar
los cambios
psicosociales
que han
ocurrido en la
vida familiar,
descubriendo
habilidades

para el
cambio, y de
reconocer las
habilidades

que se han
fortalecido

para enfrentar

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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la pandemia

del Covid-19.
33.Taller de
refuerzo a

nivel familiar
sobre el tema
‘LA EMOCION
DEL MIEDO
SUS
ASPECTOS
POSITIVOS Y
NEGATIVOS®
con el objetivo
de Identificar
aspectos
positivos y
negativos
relacionados a
la emocion del
miedo y de
reconocer la
emocién del
miedo, manejo
y aspectos del
mismo.

34.Taller de

refuerzo a
nivel familiar
sobre el tema
“PREVENCIO
N DEL
TRABAJO
INFANTIL” con
el objetivo
Identificar los
derechos y
deberes de las
nifias y nifos,
promoviendo
actividades
acordes a su
etapa de ciclo
vital, con el fin
de prevenir el
trabajo infantil.

35.Entrega de los

RPP - racion
para preparar
en casa a las
99 familias del

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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8. Orientar

familia o
vincular de
apoyo en la
gestion para
lograr la
vinculacion vy
permanencia
del nifio, nifia o
adolescente al
sistema
educativo.

y Sicumple, esté
acompaiiar a la  en ejecucion en
red cada mes

Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio
36.Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la
atencién en el
marco del
estado de
Emergencia
econdmica
social y
ecoldgica por
causa del
COVID-19, se
realizan
monitoreo a
través de
llamadas
telefonicas.

Orientacién a la
familia y
acompaitamient
o en la gestion
para lograr la
vinculacion y
permanencia del
nifio, la nifia o el
adolescente al
sistema
educativo,
teniendo en
cuenta las
habilidades de
los nifios, nifias
y adolescentes.

19 de
los 99 se
encuentran
vinculados al
aula reguia
teniendo en
cuenta su
discapacidad a
través de sus
habilidades, los
otros

Componente
técnico- numeral
8- anexo 1
Actividades °
realizadas con
Familia. °

Componente o
técnico- numeral

8- anexo 2 -
Beneficiarios
escolarizados

Componente
técnico- numeral
8- anexo 3
llamadas
telefénicas del 01
al 05 de Marzo de
2021.

Componente
técnico- numeral
8- anexo 4,
llamadas
telefdnicas del 08

De los 19 vinculados al
aula regular tenemos:

3 en primero
de primaria

4 en segundo
de primaria

2 en tercero de
primaria

2 en cuarto de
primaria

2 en quinto de
primaria.

2 en sexto de
primaria.

1 en séptimo de
bachillerato.

1 en transicién
1 en ciclo dos
1en
aceleracion.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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beneficiarios al 12 de Marzo de
aun no cuentan  2021.
con habilidades
para estarenel Componente
proceso técnico- numeral
educativo. 8- anexo 5,
Teniendo en llamadas
cuenta la telefénicas del 15
contingencia al 19 de Marzo de
para la atencién  2021.
en el marco del
estado de Componente
Emergencia técnico- numeral
econfmica 8- anexo 6,
social y lamadas
ecolbgica por telefonicas del 23
causa del al 26 de Marzo de
COVID-19, se 2021.
realizan Componente
monitoreo a técnico- numeral
través de 8- anexo 7,
llamadas llamadas
telefonicas a telefonicas del 29
cada una de las  al 31 de Marzo de
nifias, nifios y 2021.
adolescentes.
9. Orientar y Sicumple, esta Orientacion y Componente Ninguna

acompaiiar a la en ejecucion en
familia o red cadames

vincular de
apoyo en la
gestion para

mantener la
vinculacién vy
atencién

oportuna del
nifio, nifa o
adolescente en

el Sistema
General de
Seguridad

Social en Salud.

acompanamient
o ala familia o
red vincular de
apoyo en ia
gestién para
mantener la
vinculacion y
atencién
oportuna del
nifio, nifia o
adolescente en
el Sistema
General de
Seguridad
Social en Salud.
Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la atencién
en el marco del
estado de
Emergencia
econdmica

técnico- numeral
9- anexo 1
Actividades
realizadas con
Familia.

Componente
técnico- numeral
9- anexo 2
llamadas
telefénicas del 01
al 05 de Marzo de
2021,

Componente
técnico- numeral
9- anexo 3,
llamadas
telefénicas del 08
al 12 de Marzo de
2021.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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social y Componente
ecologica por técnico- numeral
causa del 9- anexo 4,
COVID-19, se llamadas

realizan telefonicas del 15
monitorec a al 19 de Marzo de
través de 2021.

llamadas

telefénicas a Componente
cada unade las técnico- numeral
nifias, nifios y 9- anexo 5,
adolescentes. {lamadas

telefonicas del 23
al 26 de Marzo de
2021.
Componente
técnico- numerai
9- anexo 6,
llamadas
telefénicas del 29
al 31 de Marzo de
2021.

10. Orientar a la Sicumple, estd Orientacién ala Componente Ninguna
familia o red en ejecucién en familia o red técnico- numeral
vincular de cadames vincular de 10- anexo 1
apoyo sobre los apoyo sobre fos  Actividades
servicios servicios realizadas con
interinstituciona interinstitucional  Familia.
les, los €s ubicados en
programas y las el entorno, en Componente
diferentes donde puede técnico- numeral
ofertas de acudiry laforma 10- anexo 2
atencién de acceder a llamadas
ubicados en el ellos. telefénicas del 01
territorio, en Teniendo en al 05 de Marzo de
donde pueda cuenta la 2021.
acudir vy la contingencia
forma de para la atencibn Componente
acceder a ellos. en el marco del  técnico- numeral

estado de 10- anexo 3,
Emergencia llamadas
econdémica telefénicas del 08
social y al 12 de Marzo de
ecolégica por 2021.

causa del

COVID-19, se Componente
realizan técnico- numeral
monitoreo a 10- anexo 4,
través de llamadas
llamadas telefénicas del 15

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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telefénicas a al 19 de Marzo de
cada una de las 2021.
nifias, nifios y
adolescentes. Componente
técnico- numeral
10- anexo 5,
ltamadas
telefénicas del 23
al 26 de Marzo de
2021.
Componente
técnico- numeral
10- anexo 6,
llamadas
telefénicas del 29
al 31 de Marzo de
2021.
11. Realizar Si cumple, estda 1. Tallerde Componente Ninguna
acciones para en ejecucioén en refuerzo a técnico- numeral
que la familia 0 cada mes nivel familiar 11- anexo 1
red vincular de sobre el tema Actividades

apoyo participe

de las
actividades
previstas en la
Propuesta

Metodoidgica
de Atencion y
en los Planes
de Atencion
Individual y
Familiar (PAIF)
acorde con lo
establecido en
el Manual
Operativo de la
Modalidad.

‘CELEBRAND
O FECHAS
ESPECIALES
EN FAMILIA”
con el objetivo
de Promover
en las familias
la celebracion

de

fechas

especiales que
contribuyan al
fortalecimiento

de

afectivos

lazos
de

las familias de

las
nifios

nifias,

y

adolescentes
beneficiarios.

Taller

de refuerzo a

nivel

familiar

sobre el tema
“‘FORTALECI
MIENTO DE
HABILIDADES
ADAPTATIVA
8" con el

objetivo

de

realizadas con
Familia.

Componente
técnico- numeral
11- anexo 2
Hamadas
telefénicas del 01
al 05 de Marzo de
2021.

Componente
técnico- numeral
11- anexo 3,
llamadas
telefonicas del 08
al 12 de Marzo de
2021.

Componente
técnico- numeral
11- anexo 4,
llamadas
telefonicas del 15
al 19 de Marzo de
2021.

Componente
técnico- numeral

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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fortalecer las 11-anexo 5,

habilidades
adaptativas y
la esencialidad
de ellas en la
exigencia de la
vida diaria en
el hogar y la
sociedad,
teniendo como
punto de
referencia los
espacios de
inclusion y
participacion.
3. Taller de
padres
Navegando en
familia Marzo
2021:
MANEJO DE
EMOCIONES
Y ESTRES,
con el objetivo
de brindar
herramientas a
las familias
que
contribuyan al
reconocimient
o y regulacion
de sus
emociones
para que, en el
proceso  del
cuidado y la
crianza de las

nifias, los
ninos y
adolescentes,

se fortalezcan
sus vinculos
afectivos, se
promueva el
buen trato y se
mitiguen las
violencias, se
realizd a
través de la

llamadas
telefonicas del 23
al 26 de Marzo de
2021.
Componente
técnico- numeral
11- anexo 6,
llamadas
telefénicas del 29
al 31 de Marzo de
2021.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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plataforma

MEET.

4. Taller de
refuerzo a

nivel familiar
sobre el tema
“‘CAMBIOS
PSICOSOCIA
LES DE LA
VIDA CON EL
COVID-19”
con el objetivo
de Identificar
los  cambios
psicosociales
que han
ocurrido en la
vida familiar,
descubriendo
habilidades
para el
cambio, y de
reconocer las
habilidades
que se han
fortalecido
para enfrentar
la pandemia
del Covid-19.
5T Taller de
refuerzo a
nivel familiar
sobre el tema
“LA EMOCION
DEL MIEDO
sus
ASPECTOS
POSITIVOS Y
NEGATIVOS®
con el objetivo
de Identificar
aspectos
positivos y
negativos
relacionados a
la emocion del
miedo y de
reconocer la
emocion  del
miedo, manejo

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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y aspectos del
mismo.

6. Taller de
refuerzo a
nivel familiar
sobre el tema
“PREVENCIO
N DEL
TRABAJO
INFANTIL” con
el objetivo
ldentificar los
derechos y
deberes de las
nifias y nifos,
promoviendo
actividades
acordes a su
etapa de ciclo
vital, con el fin
de prevenir el
trabajo infantil.

7 Entrega
de los RPP -
racién para
preparar en
casa a las 99
familias del
Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio

8. Teniend
0 en cuenta la
contingencia
para la
atencién en el
marco del
estado de
Emergencia
economica
social y
ecoldgica por
causa del
COVID-19, se
realizan
monitoreo a
través de
llamadas
telefonicas.
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12. Promover los Sicumple, estd  Se reprograma Ninguna
ejercicios de enejecucionen  para el mes de
control social y cada mes. Abril reunién
participacion de con el gobierno
acuerdo con lo institucional
establecido en para dar a
la guia conocer la
metodoldgica propuesta e
dispuesta por el iniciar el
ICBF. proceso de

implementacion
de la estrategia

de control social
Guardianes del

Tesoro.

13. Desarrollar Cumple, se Nos Componente Ninguna
acciones de encuentra en encontramos técnico- numeral
articulacién ejecucion. realizando 13- anexo 1,
institucional basqueda activa  solicitud a fa
para movilizar de beneficiarios  secretaria de
la oferta de através de la educacion.
atencién en el articulacion con
territorio  desde los presidentes ~ Componente
los diferentes de las diferentes  técnico- numeral
agentes y Juntas de 13- anexo 2,
sectores  del accion comunal  Solicitud a la
SNBF, con el fin de las diferentes Secretaria de
de que pueda comunasdela  Salud.
acceder los ciudad.
beneficiarios a Eneste mesde Componente
estas Marzo técnico- numeral
atenciones realizamos la 13- anexo 3,
segun su gestion ante la ~ 'espuesta de la
necesidad. secretaria de secretaria de

educacién del salud.
Municipio y la
secretaria de
salud del
municipio para
conocer la
oferta de
atencién
institucional
para las nifias,
nifios y
adolescentes
con
discapacidad
intelectual.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Se obtuvo
respuesta solo
por parte de la
secretaria de
Salud, ain no
hemos tenido
respuesta de la
secretaria de
educacion.
14. Contar con Sicumple, esta Socializaciony  Componente Ninguna
mecanismos de en ejecucién en  seguimiento con  técnico- numeral
control para cada mes. el equipo de 14- anexo 1.
asegurar que trabajo de la
los modalidad al
medicamentos Protocolo para
estén fuera del mantener
alcance de los mecanismos de
nifios, nifias o control y
adolescentes, asegurar que
ademas que no los
tengan acceso medicamentos
a objetos corto estén fuera del

punzantes,
armas de fuego,
sustancias
psicoactivas y
demés
materiales y
elementos que
puedan atentar

contra la
integridad
personal de los
beneficiarios.

alcance de los
niftos, nifias o
adolescentes,
ademas que no
tengan acceso a
objetos
cortopunzantes,
armas de fuego,
sustancias
psicoactivas y
demas
materiales con
lo que se pueda
atentar con la
integridad
personal.
Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la atencion
en el marco del
estado de
Emergencia
econémica
social y
ecoldgica por
causa del
COVID-19, en

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

ocumento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

Cualquler copia Impresa de este d
08 DATQS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA




2 PROCESO j FSMO19.PP | 08/01/2021
ii‘ PROMOCION Y PREVENCION
ol FORMATO INFORME MENSUAL DEL ALIADO MODALIDAD |  Versién 3 Pég‘“;‘g” s
YRR DISCAPACIDAD
este mes se

15. Desarrollar  las
acciones
relacionadas
con la transicion
para el egreso
de acuerdo a
los Planes de
Atencién
Individual y
Familiar (PAIF)
de cada
beneficiario.

envian de forma
virtual a través
de WhatsApp
las

recomendacione

S a las familias
para prevenir
situaciones de
riesgo al interior
del hogar con

las nifias, los

nifios y los

adolescentes.
Sicumple, estd  Este momento
en ejecucién en  solo se

cada mes. contempla para
aquellos casos
endonde la o el
participante este
préximo al
cumplimiento de
la mayoria de
edad, por el
cumplimiento de
los 14 afios y no
contar con
cupos en el
grupo de
adolescentes,
por el
cumplimiento de
los objetivos o
por el
cumplimiento de
los 24 meses
para lo cual
conforme a lo
previsto en el
Manual
Operativo se
realizard la
preparacion
para el egreso
con
mecanismos
virtuales,
conforme a las
situaciones
particulares del

Componente
técnico- numeral
15- anexo 1.

Para el Marzo se
realizé el Egreso de 4
Beneficiarios:

1. Una por cumplimiento
de los 18 ailos:

KIRSTINS JOLAINE
GUZMAN BERMEO
quien egreso el
13/03/2021

2. Una porque fue
institucionalizada,
medida tomada por la
defensoria segin
reporto la madre
sustituta:

LUZ MIREYA VARGAZ
OLARTE, quien egreso
el 05 de marzo de 2021

3. Uno por decision de
la familia:
ANDERSON DANIEL
OSPINA DUCUARA
quien egreso el 10 de
marzo de 2021

4. Una porque se hizo
reintegro al hogar
biolégico y viven en
Mapiripan — Meta:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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beneficiario y su JOHANA TALITA
familia, asi RODRIGUEZ
como el estado JILGUERO quien
de salud ptblica egreso el 26 de marzo
por el Covid — de 2021.
19..
Para el mes de Abril
egresaria el beneficiario
OSCAR NEMI RIOS
CASALLAS porque
cumpliria 14 afios y si
no se cuanta con cupos
en adolescencia para el
28 de Abril de 2021
saldria de la modalidad.
16. Realizar Sicumple, estd  Este momenio Componente Para el Marzo se
seguimiento al en ejecuciénen  solo se técnico- numeral  realizé el Egreso de 4
proceso de cada mes. contempla para  16- anexo 1. Beneficiarios:

egreso del nifio,
pifia 0
adolescente y a
su familia de
forma telefénica
o virtual durante
tres (3) meses

luego de
efectuado el
egreso, es
decir, una
accion cada
mes.

aquellos casos
en donde la o el
participante este
préximo al
cumplimiento de
la mayoria de
edad, por el
cumplimiento de
los 14 afios y no
contar con
cupos en el
grupo de
adolescentes,
por el
cumplimiento de
los objetivos o
por el
cumplimiento de
los 24 meses
para lo cual
conforme a lo
previsto en el
Manual
Operativo se
realizara la
preparacién
para el egreso
con
mecanismos
virtuales,
conforme a las

1. Una por cumplimiento
de los 18 afios:

KIRSTINS JOLAINE
GUZMAN BERMEO
quien egreso el
13/03/2021

2. Una porque fue
institucionalizada,
medida tomada por la
defensoria segin
reporto la madre
sustituta:

LUZ MIREYA VARGAZ
OLARTE, quien egreso
el 05 de marzo de 2021

3. Uno por decisién de
la familia:
ANDERSON DANIEL
OSPINA DUCUARA
quien egreso el 10 de
marzo de 2021

4. Una porque se hizo
reintegro al hogar

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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situaciones bioldgico y viven en
particulares del Mapiripan — Meta:
beneficiario y su
familia, asi JOHANA TALITA
como el estado RODRIGUEZ
de salud publica JILGUERO quien
por el Covid - egreso el 26 de marzo
19.. de 2021.
Para el mes de Abril
egresaria el beneficiario
OSCAR NEMI RIOS
CASALLAS porque =
cumpliria 14 afios y si
no se cuanta con cupos
en adolescencia para el
28 de Abril de 2021
saldria de la modalidad.
17. Elaborar el Sicumple, esté Seencuentraen Componente Ninguna
documento de enejecucidonen  proceso de técnico- numeral
sistematizacion cada mes. gestion del 17- anexo 1.
del proceso de conocimiento,

acuerdo a lo
establecido en
el Manual
Operativo.

1. Conformar vy
disponer del talento
humano con el perfil
y tiempo de
dedicaciéon exigido
para el desarrollo de
la Modalidad,
acorde con el
Manual Operativo.

2, Mantener
actualizadas las
carpetas del talento
humano vinculado
para la ejecucién
del contrato, las
cuales deben
incluir: hoja de vida,
soportes de estudio,
tarjeta profesional
(cuando  aplique),

para lo cual se
ejecutara el
proceso de
gestién del
conocimiento.

3.2 OBLIGACIONES COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Si Contratacion del
personal
requerido

Si El Ceniro de
Educacion
Especial, para el
mes de Marzo
se contraté el
personal exigido
para el
desarrolio de la
modalidad, y
cada funcionario
fiene una

Némina dispuesta
en el mes de
Marzo

Ruta digital
evidencias
Obligaciones

Componente
administrativo
numeral 1
Fotografia

CD —

Ruta digital CD
evidencias
Obiligaciones
Componente
Administrativo

Numeral 2

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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certificaciones de
experiencia, cddigo
ético fimado vy
contrato
debidamente
firmado, certificados
de  antecedentes
{Contraloria,

carpeta con la
hoja de vida y
todos los
soportes
exigidos. Los
cuales estan a
disposicion de la
supervision para

Procuraduria, la respectiva

Policia}, registro revision.

nacionai de

medidas correctivas

(inicial y con

actualizacion

trimestral), registro

de inhabilidades por

delitos contra la

libertad, integridad y

formacién sexuales

contra nifios, nifias

y adolescentes

(cuatrimestral) y

soportes de pago de

seguridad social.

3. Garantizar que Sli En el mes de

durante los Marzo, se les

primeros seis informé al

meses de ejecucion Coordinador de

del contrato al la Modalidad, al

menos el equipo

coordinador de Ia psicosocial que

Modalidad, el deben tomar el

equipo psicosocial y curso de Disefio

el profesional de de Proyectos

area, tomen el curso para Promover

de derechos el Bienestar

sexuales y

reproductivos que

indique la Direccion

de Infancia.

4. Presentar Sli En el mes de Se anexa hoja de
mensualmente  al Marzo se vida del personal
supervisor del vinculé el contratado.
contrato las personal de

novedades Talento Humano Ruta digital CD
relacionadas con el requerido para evidencias
talento humano la atencion de la  gpjigaciones
vinculado a la Modalidad Componente
Modalidad y Administrativo
garantizar que se Numeral 4

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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cuente con el
personal disponible
para la atencion.
5. Mantener de $8i En el mes de Certificaciéon mes
manera adecuada Marzo se de Marzo de 2021
las condiciones cumplié y se
locativas vy de mantuvo de
infraestructura, de manera e
acuerdo con o adecuada las Ruta digital CD
establecido en el condiciones evidencias
Manual Operativo locativas y de Obligaciones
vigente. infraestructura, Componente

de acuerdo con  Administrativo

lo establecido Numeral 5.

en el Manual.

Operativo

vigente, segtin

la modalidad.
6. Recibir y atender Sl En el mes de N/A
las visitas que Marzo no se
adelante el recibieron
supervisor del visitas por parte
contrato y su equipo del supervisor
de apoyo. del contrato ni

sSu equipo de

apoyo
7. Realizar los Sicumple, estd En este mes el Componente Ninguna
controles en ejecucién en  Centro de administrativo-
necesarios cuando cada mes. Educacion numeral 7- anexo
se vayan a Especial de 1.
desarrollar Villavicencio
actividades realizo los Componente
recreativas, ludicas, controles administrativo-
deportivas 0 necesarios numeral 7- anexo
artisticas dentro de cuando se 2.

la unidad de
servicio, 0 en

salidas
pedagogicas,
velando por la
seguridad de los
nifios, nilas vy
adolescentes de
acuerdo a lo

establecido en el
Manual Operativo.

desarroliaron
actividades para
evitar
situaciones de
riesgo, contando
con un plan
institucional de
atencidén y
seguridad
escolar, Plan de
atencion a
emergencias
escolares el
cual es

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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implementado

8. Gestionar con NO
organismos
publicos y privados
de caracter nacional
o internacional, la
consecucion de
recursos y servicios
que complementen
la atenciéon a los
beneficiarios en
proceso de atencioén
que se constituyan
en un valor
agregado para la
calidad en la

prestacion del
servicio. Las
donaciones 0
servicios

gestionados deben
ser puestos en

en cada una de
las actividades y
no se generd
ningn tipo de
incidente o
accidente.
Teniendo en
cuenta la
emergencia
sanitaria por el
Covid-19 las
actividades se
desarrollan en
casay se
orienta a las
familias via
telefénica y por
video llamadas
para mantener
medidas de
prevencién al
interior del
Hogary en el
entorno cercano
donde se
encuentren las
nifias, los nifios
y adolescentes
En el mes de Ninguna
Marzo no se
realiz$ gestién
administrativa
para alguna
donacion o
servicio.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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comunicacién que
establezca el ICBF.

f12.mo19.pp_for
mato_planilla_d
e_beneficiarios_
atendidos_con_r
egistro_de_aten
cion_diaria_v2y
el formato
f10.mo19.pp_for
mato_registro_d
e_participantes_
oferta_institucio
nal_v5
Teniendo en
cuenta que este
formato solicita
georreferenciaci
on del usuario
para lo cual se
debe anexar
LATITUD DEL

registro de
atencion diaria
v2

o Formato de
registro de
participantes
f10.mo19.pp_for
mato_registro_d
e_participantes_
oferta_institucio
nal_vb

e Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la
atencion en el
marco del
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conocimiento
inmediato del
supervisor del
contrato.
9. Mantener un 8l Durante elmes  Fotografia
aviso o valia visible de Marzo se
en la parte externa utilizé el aviso
de la unidad de de acuerdo el Ruta Digital
servicio, de acuerdo Manual de CD Componente
el manual de imagen Administrativo-
imagen corporativa corporativa del Numeral 9
del ICBF y segin o ICBF.
definido por la
Oficina Asesora de
Comunicaciones.
10. Entregar Sicumple, estd Se esta o f1.mo19.pp_for Componente
correctamente  al en ejecucion en  diligenciando el mato de administrativo- numeral
ICBE la informacién cada mes. formato diagnéstico de 10-- anexo 1
relativa a los f1.mo18.pp_for tad
beneficiarios objeto mato_de_diagn gSladoiaEn 08 Componente
del presente ostico_del_esta derechos de 10s  agministrativo- numeral
contrato, de do_de_los_dere =~ nnamodalidad  10-- anexo 2
acuerdo con los chos_de_los_nn discapacidad v3
formatos, a_modalidad_di
frecuencia, scapacidad_v3 ¢ f12.m019.pp Componente
procedimientos, . administrativo- numeral
sistema de Se esta pmato pla_ml!a 10-- anexo 3 llamadas
informacién y diligenciando ef ~ 9€ beneficianos e1ef6nicas del 01 al 05
medios de formato atendidos con  de Marzo de 2021.

Componente
administrativo- numeral
10-anexo 4, famadas
telefonicas del 08 al 12
de Marzo de 2021.

Componente
administrativo- numeral
10-- anexo 5, llamadas
telefénicas del 15 al 19
de Marzo de 2021.

Componente
administrativo- numeral
10-- anexo 6, llamadas
telefonicas del 23 al 26
de Marzo de 2021.

Componente
administrativo- numeral
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11. Atender de
manera inmediata
los requerimientos
que sobre la

ejecucién del
contrato sean
solicitados por el
supervisor e

informar sobre las
acciones
adelantadas.

12. Atender visitas o
requerimientos de
los organismos de
control en el
seguimiento al
Proceso de
Atencibn que se
deriven de la

Si

81

LUGAR DONDE
DESARROLLA
LAS
ACTIVIDADES
{Grados,
Minutos y
Segundos) y
LONGITUD DEL
LUGAR DONDE
DESARROLLA
LAS
ACTIVIDADES
(Grados,
Minutos y
Segundos); con
la emergencia
sanitaria
declarada por el
gobierno
nacional debido
al Covid -19, es
necesario
actualizar esta
informaciéon en
la casa de cada
beneficiario,
para el siguiente
mes se tendra
esta informacién
completa.

En el mes de
Marzo no se
recibieron
requerimientos
Del Contrato.

Durante el mes
de Marzo no se
recibieron
Visitas de
organismos de
control en el
seguimiento al
Proceso de
Atencibn que se

estado de
Emergencia
econdémica
social y
ecolbgica por
causa del
COVID-19, se
esta
diligenciando el
formato parala
realizaciéon de
las llamadas.
Teniendo en
cuenta la
contingencia para
la atencion en el
marco del estado
de Emergencia
econdmica social
y ecolégica por
causa del COVID-
19, se esta
llevando el
formato de
seguimiento
nutricional dos
veces al mes
luego de la
entrega de las
RPP.
N/A

N/A

10-- anexo 7, llamadas
telefénicas del 29 al 31
de Marzo de 2021.

Componente
administrativo- numeral
10-- anexo 8,
seguimiento a las
Raciones para Preparar
RPP- el 12 de Marzo de
2021.

Componente
administrativo- numeral
10-- anexo 9,
seguimiento a las
Raciones para Preparar
RPP- el 26 de Marzo de
2021.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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los medios que este
defina.

n necesarios

de evidencias
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prestacién del deriven de la
servicio. prestacion del
servicio
13. Contar con ios Sl El CEE Certificacion mes
medios Cuenta con de Marzo 2021.
tecnolégicos y de i0s
comunicaciones L fine Fotografia.
necesarios para Slgu',e i
registrar y transmitir medio
la informacién al tecnolégicos
ICBF con la y de
periodicidad y por comunicacio Ruta Digital CD

Componente
ara
g Administrativo-

registrar y Numeral 13

transmitir la
informacion
al Instituto
Colombiano
de Bienestar
Familiar —
ICBF:

e Computa
dores de
mesa

e Computa
dores
Portatiles

e Teléfono
Fijo

» Teléfono
s Moviles

e Impresor
as
Multifunc
ionales

« Scanner

» Camara
Fotografi
ca

* Video —
Beam.

o Entre
otros.

14. Realizar las No aplicaen

El Centro de No aplica en este
confirmaciones de este mes

Educacion mes

No aplica en este mes

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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los ingresos y Especial de

egresos de cada
beneficiario en el
Sistema de
Informacion que
disponga el ICBF.

15. Guardar
absoluta
confidencialidad en
el registro  de
informacién a la que
tenga acceso en el
momento confirmar
los ingresos vy
egresos en el
Sistema de
Informacién que
disponga el ICBF.

16. Realizar el
cargue en el
sistema de
informacién que
determine el ICBF,
del registro de

nifios, nifias ¥y
adolescentes
beneficiarios,
talento humano,
grupos y
diagnéstico de

derechos en los
tiempos, etapas y
moédulos definidos
por la Direccién de
Infancia del ICBF.
Este cargue se
realizara de manera
progresiva, cada

No aplica en
este mes

No aplica en
este mes

Villavicencio se
encuentra en
espera de
asignacién de
Sistema de
Informacion que
disponga el
ICBF para las
confirmaciones
de los ingresos
y egresos de
cada
beneficiario

El Centro de
Educacién
Especial de
Villavicencio se
encuentra en
espera de
asignacion de
Sistema de
Informacién que
disponga el
ICBF para las
confirmaciones
de los ingresos
y egresos de
cada
beneficiario

El Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio se
encuentra en
espera de
asignacioén de
Sistema de
Informacion que
disponga el
ICBF para las
confirmaciones
de los ingresos
y egresos de
cada
beneficiario

No aplica en este
mes

No aplica en este
mes

No aplica en este mes

No aplica en este mes

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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dos meses y se

verificara el avance

del minimo 20%

hasta acumular el

100% del cargue.

17. Cumplir con las  Si se cumple, Capacitacion Se anexa

capacitaciones, estden por parte del fotografias

asistencias técnicas ejecucion cada ICBF —

y visitas que se mes. Jornadas de

programen con el fin Fortalecimiento  Ruta Digital CD

de  mejorar el Compras de evidencias

servicio, asi como el Locales Componente

cumplimiento de los Administrativo-

compromisos que Numeral 17

se generen de elias.

18. Devolver al No Al finalizar el Ninguna

ICBF, una vez Contrato

finalizado la

ejecucion del

contrato, los

documentos en

fisico o magnético

que en desarrolio

del confrato se

hayan producido, &

igualmente  todos

los archivos que se

hayan generado en

cumplimiento de

sus obligaciones a

ia Direccién

Regional y los

bienes devolutivos

que le hayan sido

asignados en

custodia (si aplica).

19. Cumplir con las 8l El Centro de Hojas de Vida y

acciones Educacién documentos  de

establecidas en la Especial de los equipos.

Culaitecyiealpayaiia Villavicencio,

metrologia aplicable

a los programas de para la

los procesos prestacién del

misionales del servicio tiene

ICBF, la cual hace dispuestoen el Ryta Digital CD

parte integral de la servicio de de evidencias

Guia técnica  del nutricion y Componente

quponeme de alimentos Administrativo-

alimentacién y . Numeral 19

nutricién para las equipos de

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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que la modifiquen,
adicionen o]
sustituyan.

20. Realizar las
acciones

necesarias para
articular las

actividades que
sean requeridas en
el marco del trabajo
conjunto con las
modalidades de
atencibn de la
Direccion de
Familias
Comunidades.

Se esta
programando

Intermedias de
los equipos de
medida de
masa, se
realizan
trimestraimente
con los juegos
de pesas de
propiedad del
ICBF.

Para el mes de
Marzo no se
concertdé
reunién por lo
que se solicitara
en el mes de
Abril el Centro
de Educacion
Especial de
Villavicencio en
conjunto con la
referente de
Nifiez y
Adolescencia de
la Regional
Meta solicitaran
una reunién a
través de Video
conferencia con
el referente de
la Direccién de
Familias y
Comunidades,
teniendo en
cuenta la
contingencia
para la atencién
en el marco del
estado de
Emergencia
econémica
social y
ecolégica por

No Aplica
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modalidades del medicién de

ICBF,  aprobada masa y equipos

mediante isotérmicos.

Resolucion No.

4586 del 11 de abril Lad

de 2018, o aquellas verificaciones

Se esta programando

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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causa del
COVID-19.
21. Participar en el Sicumple, esta  En este mes el Componente
proceso de enejecucibnen Centro de administrativo-
estructuracion y cada mes. Educacién numeral 21-
socializacién del Especial de anexo 1.

Plan de Prevencion
del Daiio
Antijuridico al que
sea convocado por
ICBF e implementar

este plan de
acuerdo a las
directrices  dadas
por el ICBF.

Villavicencio no
ha participado
en el proceso de
estructuracion y
socializacion del
Plan de
Prevencién del
Dafio
Antijuridico
debido a que no
ha sido
convocado por
ICBF, y se
encuentra
implemento este
plan de acuerdo
a las directrices

dadas por el
ICBF en meses
anteriores.
3.3 OBLIGACIONES COMPONENTE LEGAL
1. Contar con la SI Licencia de Licencia de
licencia de Funcionamiento  Funcionamiento
funcionamiento
vigente para |Ia
Modalidad  objeto Ruta Digital CD
del presente de evidencias
contrato en el Componente legal
momento de Numeral 1
suscribirlo y
manteneria vigente
durante el plazo de
ejecucion.
2, Suscribir todas Si El Contrato Acta de inicio
las actas que se Inicio el 03 de
produzcan con Febrero dej Acta 01 Comité
ocasién  de ia 2021 técnico
ejecucion del
contrato. Comité técnico
N. 1 de Febrero  Ruta Digital CD
del 2021 de Evidencias
Componente
Legal
Numeral 2

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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obligaciones de
caracter laboral,
como: (i) aportes

donde conste
que la misma se
encuentra a paz

parafiscaies; (i) y salvo con sus
aportes con el empleados en
Sistema de cuanto a sus

Seqguridad  Social
Integral; (i) el pago
de sueldos u
honorarios en los
tiempos

establecidos para

obligaciones de
caracter laboral,
como: (i)
aportes
parafiscales; (ii)
aportes con el

tal fin, segin la Sistema de
vinculacién laboral Seguridad

(no se admiten Social Integral;
mora en los pagos); (iii) el pago de
(iv) el suministro de sueldos u
elementos honorarios en
necesarios para el los tiempos
adecuado establecidos
cumplimiento de para tal fin,
sus labores; (v) el segan la
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3. Ejecutar el 8l El contrato se Los valores se

contrato dentro del esta ejecutando  pueden verificar

plazo o vigencia del dentro de la en el Informe

mismo y de acuerdo vigencia Financiero.

con los valores pactada y los

establecidos en la valores

clausula sexta del establecidos en

presente contrato. el presupuesto

con vigencia
2021

4. Cumplir con las SI El CEE cumple  Certificacién mes

obligaciones con las de Marzo de 2021

laborales que como obligaciones

empleador se laborales que Ruta Digital CD

puedan generar con como de Evidencias

relacion al contrato empleador se Componente

suscrito: presentar puedan generar Legal

las certificaciones con relacion al Numeral 4

expedidas por el contrato

representante legal suscrito:

de la entidad o presentar las

revisor fiscal, segin certificaciones

corresponda, donde expedidas por el

conste que la representante

misma se encuentra legal de la

a paz y salvo con entidad o revisor

sus empleados en fiscal, segin

cuanto a  sus corresponda,

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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reconocimiento de
vidticos, gastos de
viaje, entre otros. El
cumplimiento de
esta obligacién sera
indispensable para
que se efecthe el
desembolso por
parte del ICBF.

vinculacién
laboral (no se
admiten mora
en los pagos);
(iv) el suministro
de elementos
necesarios para
el adecuado
cumplimiento de
sus labores; (v)
el
reconocimiento
de viaticos,
gastos de viaje,
entre otros.

3.4. OBLIGACIONES COMPONENTE FINANCIERO

1. Presentar al inicio Sl En dia 15 de Se anexa Acta N.
del contrato el Febrero de 2021 01 Comité Ninguna
presupuesto de se presenté el Técnico con la
ingresos y gastos presupuesto del aprobacion del
de acuerdo con los Contrato de Presupuesto del
clasificadores de Aportes N. Contrato por parte
gasto establecidos 50000942021 de la Supervision
en el Manual conlaDraPilar yApoyoala
Operativo de |la Rodriguez y el supervision
Modalidad, en el grupo de apoyo
formato establecido a la supervision  Ruta digital CD
por el ICBF, para ia evidencias
revision y Obligaciones
aprobacién por Componente
parte del supervisor. Financiero

Numeral 1
2. Presentar dentro El dia 9 de Abril  Oficio remisorio !
de los cinco (5) dias  Sj de 2021 se al ICBF Ninguna
habiles siguientes al presentan los Ruta digital CD
mes vencido, los soportes evidencias
soportes correspondiente  Obligaciones
correspondientes s al mes de Componente
para la expedicion Marzo de Financiero
del certificado de 2021con sus Numeral 2
cumplimiento, respectivos
acorde  con la soportes acorde
clausula séptima del a la clausula
presente contrato. séptima
3. Mantener la 8i Mensualmente Foto de las AZ
informacién se contabiliza y Comprobante de  Ninguna
?glzgicol?\?da con la zc:dzl;:;hwa P Egreso y Notas
ejecucion del cronolégico en de Contabilidad

contrato  con  sus

AZ

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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requiera.

4. Presentar
informes mensuales
y al finalizar el
contrato, el cual
contenga como
minimo: registro de
cupos contratados y
efectivamente
atendidos
mensualmente,
aportes recibidos,
su utilizacion y los
soportes que den
cuenta de la
ejecucion de los
recursos del
contrato.

5. Estructurar la
informacion
financiera de
acuerdo con el Plan
Unico de Cuentas —
PUC- segan la
directriz que defina
el ICBF, con sus
soportes
debidamente
organizados y la
aplicacion de las
NIIF.

6. Realizar
mensualmente
compras locales de
alimentos, bienes o
servicios
producidos
localmente, de
acuerdo con lo
establecido en la

Si

Sl

Sl

Mensuaimente
se realiza una
base de datos
para llevar el
registro de los
cupos
contratados y
efectivamente
atendidos.

Y en el Formato
Seguimiento
Financiero se
ingresa los
aportes
recibidos, su
utilizacion y los
gastos
ejecutados
durante cada
mes.

En el programa
contable World
Office se
encuentra
estructurado
segun el Plan
Unico de
cuentas y bajo
la aplicacion de
las NIIF

Durante el mes
de Marzo se
realizaron las
compras locales
de alimentos -
talento humano,
segun lo
establecido en

Se anexa base de

datos de los
beneficiarios del
Contrato y los
soportes
escaneados de
cada Rubro

segln el Formato

de Seguimiento
Financiero
correspondiente

al mes de Marzo

de 2021

Ruta digital CD
evidencias
Obligaciones
Componente
Financiero
Numeral 4

Pantallazo del
programa
contable

Formato de

Compras Locales

Organizados en
carpeta mensual
€ON Sus anexos.

Ruta digital CD
evidencias
Obligaciones
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soportes Ruta digital CD

debidamente evidencias

organizados ios Obligaciones

cuales deben estar Componente

disponibles cuando Financiero

el supervisor los Numeral 3

Se present6 en el
Informe del mes de
Febrero de 2021

Ninguna
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Ley 2046 del 6 el Contrato de Componente
agosto de 2020 y Aporte. Financiero
atendiendo lo Numeral 8

dispuesto en la
Guia  orientadora
para el desarrollo de
la estrategia de
compras locales del
ICBF. Se debe
registrar la
informacién en el
formato vigente,
tanio en forma
digital (Excel) como
impresa. El
diligenciamiento

debe ser realizado
por mes,
adjuntando a cada
archivo los soportes
de Ilas compras

realizadas, en
formato digital.
e Pagar Sl El pago de los Certificacién mes
oportunamente a proveedores se  de Marzo de 2021 Ninguna
los proveedores vy realiza la dltima
contratistas y y la primera Ruta digital CD
presentar el paz y semana de cada evidencias
salvo de los mismos mes. Obligaciones
a la terminacién del Componente
contrato. Financiero
Numeral 7

8. Facilitar de 8i Los soportes se  Foto de las AZ
manera oportuna e facilitan a Comprobante de  Ninguna
integral, libros de medida que se Egreso y Notas
registro, archivos, realiza la de Contabilidad
actas, informes, revision
expedientes y mensual del Ruta digital CD
demés informacion Formato de evidencias
financiera que le Seguimiento Obligaciones
solicite el supervisor Financiero o Componente
del contrato. cualquier otro Financiero

documento por  Numeral 8

parte del

supervisor y

apoyo a ia

supervision
9. Contar con la NO No se ha Ninguna Ninguna
aprobacién  previa realizado ningtn

por parte del

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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supervisor del traslado de

contrato para recursos.

realizar traslado de

recursos en el

informe de

presupuesto,

ingresos y gastos, o

reinversion de

recursos.

10. Ejecutardurante Sl Se ejecutan los Formato de

la vigencia del recursos Seguimiento :

contrato  los asignados Financiero mesde Ninguna

recursos asignados, mensualmente  Marzo de 2021.

No se podran 1

realizar  compras si?:br;e’o'd -

con cargo a los € cido s

Tecursos del el Contrato de s\lfitiaengf:al cD

contrato para Aporte y el Obligaciones

ejecutar fuera del presupuesto. Componente

plazo contractual. Financiero

Se debe llevar un Numetal 10

control que

identifique la

compra, entrega y

saldos de los bienes

adquiridos con

recursos del

contrato de aporte.

11. Realizar en los Sl Los pagos se Certificacion mes  Ninguna

tiempos acordados realizan la de Marzo de 2021

o establecidos para ultima y primera

ello, el pago de las semana de cada

obligaciones mes. (Talento Ruta digital CD

adquiridas por parte Humano) evidencias

del operador con Obligaciones

ocasion de la Componente

ejecucion del Financiero

presente contrato, Numeral 11

sin condicionar

estos a la entrega

de los recursos

aportados por el

ICBF del contrato

de aporte.

12 Llevar la Sl El CEE cuenta Pantallazo de la Se present6 en el

contabilidad con el Programa clasificacién por Informe del mes de

separada de los Contable World  Centrode Costos  geprero de 2021

recursos que le Office en el cual  en el programa

corresponde se contabiliza contable World

gjecutar del por Centros de Office.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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contrato, en la cual Costos segln el

se identifique la contrato

fuente de recurso, establecido en

de acuerdo con las este caso el

normas y ICBF y

procedimientos mensualmente

legalmente se suministra la

establecidos y informacién

suministrar ia requerida por el

informacién supervisor y

mensual, apoyo a la

debidamente supervision.

avalada por el
contador, sobre Ila
ejecuciéon de los
recursos requeridos

por el ICBF,
13. Disponerde una Sl Se realiza la Certificacion Se presento en el
cuenta bancaria y apertura de la Bancaria Informe del mes de
contable Cuenta de Febrero de 2021
independiente para Ahorros
los aportes Exclusiva para
realizados por el los Aportes del
ICBF. Contrato
14. Reintegrar los NO No se ha NINGUNA El referente por parte de
recursos aportados realizado ningtin Enlace Infancia quedo
y no ejecutados o reintegro de en confirmar el nimero
que se utilicen en (BOUSAS de la cuenta bancaria a
gastos diferentes a la cual debemos hacer la
los reconocidos Pendiente soporte  Consignacion.
dent.ro de los de Ia
Glesiheatones) edc En el mes de consignacion de
costo aprobados i
para la Modalidad marzo se los Rendimientos.
. eneraron

de acuerdo con las l%endimi Eilos
instrucciones  que Financieros
irr)ﬁra " tall ?gaac;c:o correspondiente

pana e : s al primer pago
Remitir al por parte del
supervisor del ICBF

contrato, durante el
mes siguiente al
depdsito de los
recursos del ICBF,
F:] copia del
documento donde
conste la operacion
que, por concepto
de reintegros,
rendimientos
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financieros, multas
o cualquier otro, se
causen a favorde la
Entidad en razén la
ejecucion del
contrato.

3.5. OBLIGACIONES RELACIONADAS CON LA RECEPCION, ALMACENAMIENTO, SUMINISTRO,
INVENTARIO Y CUSTODIA DE LOS ALIMENTOS DE ALTO VALOR NUTRICIONAL (AAVN)
4. Suministrar a la Sl

Regional del ICBF
los datos del punto
de entrega o puntos
primarios donde el
contratista recibird
los Alimentos de

Alto Valor
Nutricional

{municipio de
ubicacién del punto,
nombre del
responsabie y

suplente, numero
de identificacion,
teléfonos, horario
de atencion,
nimero de cupos a
atender en este
punto). Asi mismo,
informar

oportunamente los
cambios de los
datos del punto de
entrega primario a
la Regional o Centro
Zonal en los
primeros 15 dias
calendario del mes.
2. Utilizar los
Alimentos de Alto
Valor Nutricional
unicamente  para
cumplir a cabalidad
el objeto del
presente contrato, y
suministro de la
alimentacién a las
nifias, nifios y

adolescentes
beneficiarios de la
Modalidad, de

Sl

La entrega de
Bienestarina se
debe realizar en
laCrad42 N. 37
- 92 Barzal Alto
Instalaciones
del CEE, lo cual
fue reportado al
encargado de
AAVN EAS.

El CEE, utiliza
los AAVN para
la preparacion
de las Minutas
aprobadas del
ICBF, yla
entrega
mensual a los
beneficiarios
para llevar a
casa.

Formato de
Actualizacion de
datos punto de
Entrega.

Ruta Digital CD
De evidencias
Bienestarina -
Numeral 1

Certificacion

Ruta Digital CD
De evidencias
Bienestarina -
Numeral 2

Antes de imprimir este documen’co piense en el medio ambiente!
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conformidad con las
directrices,
lineamientos,
normas
procedimientos
establecidos por el
ICBF. En ningln
caso, se podra
donar, vender,
intercambiar, usar
indebidamente,
destinar 0 en
general disponer de
los Alimentos de
Alto Valor
Nutricional en forma
diferente a la
autorizada por el
ICBF.

3. Recibir el
Alimento de Alto
Valor Nutricional y
almacenarlo
cumpliendo con lo
establecido en la
normatividad legal
vigente, y de
acuerdo con las
instrucciones que
imparta el ICBF, con
el fin de garantizar
Su conservacion.

4. informar al ICBF
oportunamente

(como maximo el
dia 15 de cada mes)

sobre las
dificultades

presentadas en el
desarrollo del

servicio y las que
afecten la cantidad
y calidad de los
Alimentos de Alto
Valor Nutricional
recibidos, asi como
los saldos de los

Si

Sl

Durante el mes
de Marzo el
CEE no utilizo
AAVN para la
preparacién de
las minutas, por
motivos que no
estamos
asistiendo
presencialmente
alas
instalaciones
por motivos de
la pandemia
COVID-19.

El CEE Recibe y
almacena el
Alimento de Alto
Valor Nutricional
en un espacio
especifico
dentro del
economato,
lugar que
cumple con lo
establecido en
la normatividad
legal vigente y
que garantizar
Su
conservacion.
Durante el mes
de Marzo no se
presentd
dificultades en
el desarrolio del
programa.

Certificacion

Fotografia N°3
Ruta Digital CD
De evidencias
Bienestarina -
Numeral 3

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualguler copia impresa de este documento se considera come COPIA NQ CONTROLADA.
"LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012°




PROCESO , F8.MO19.PP | 08/01/2021
6‘ PROMOCION Y PREVENCION
\‘ FORMATO INFORME MENSUAL DEL ALIADO MODALIDAD |  Version3 | F2ginas9de
BIENESTAR DISCAPACIDAD 7

AAVN en los puntos
de entrega, para
que el ICBF pueda
ajustar las
cantidades a
entregar en el
siguienie mes y
realizar las acciones
correspondientes.

5. Entregar Sl Durante elmes  Planillas de
oportunamente los de Marzo se Entrega a los
Alimentos de Allo entregaron 2 Navegantes.
Valor Nutricional a bolsas de AAVN

los nifios, nifias y a todos los

adolescentes Navegantes, los Ruta Digital CD
beneficiarios de fa cuales De evidencias
Modalidad que corresponden a  Bienestarina -
hardn uso de los los meses de Numeral 5
mismos, como parte Marzo y Abril.

de la Indicaciones

complementacién dadas por el

alimentaria y para nutricionista.

evitar su deterioro.

6. Llevar control por SI Durante el mes  Inventario de

escrito  en los de Marzo se AAVN
formatos definidos entregaron 2
por el ICBF para la unidades de Planilla de
entrega de los Entr a

; AAVN durante ega
Alimentos de Alto Beneficiarios
Valor Nutricional a la entrega del
los nifios, nifias y REP.

adolescentes

beneficiarios, donde
se registre el
movimiento de los

Ruta Digital CD
De evidencias

alimentos, los Bienestarina -
saldos y las Numeral 6
personas

responsables de su

recibo y

distribucion, el cual
debe corresponder
a la cantidad de
usuarios

programados. Estos
soportes deben
presentarse, en
medio magnético o
en documento fisico
de acuerdo con las

3
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particularidades de
los territorios donde
se ejecuta la

Modalidad,
mensualmente
durante los diez
primeros dias

hébiles siguientes al
mes vencido, al
Centro Zonal ICBF
de influencia en el
municipio donde
estda ubicado el
punto de entrega.

7. Transportar los No aplica

Alimentos de Alio

Valor Nutricional a

las unidades de

servicio (si aplica)

en condiciones

adecuadas que

garanticen la

inocuidad del

AAVN.

8. Solicitary aceptar S| Ei mes de Se envid correo
el apoyo y la Marzo Se solicitando
asesoria técnica del solicitd Asistencia
ICBF en lo Asistencia Técnica.
concerniente al Técnica, para

manejo, recepcion, asesoriaen o Ruta Digital CD
custodia y concerniente al  De evidencias
distribucién de los manejo, Bienestarina -
Alimentos de Alto recepcion, Numeral 8
Valor Nutricional. custodia.

9. Realizar SI Al momento de

actividades que realizar la

promuevan el entrega del

control social para producto a los

el adecuado uso de padres o

los Alimentos de
Alto Valor
Nutricional de
acuerdo con las
indicaciones dadas
por el ICBF, asi
como asistir a las

acudientes de
los beneficiarios
del producto, se
les recuerda la
importancia del
consumo de la
Bienestarina y la

capacitaciones, responsabilidad
mesas puablicas, asumida desde
rendicién de el momento de
cuentas o} Ia entrega.
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audiencias de
veeduria ciudadana
a las cuales se le
conhvoque por parte

del ICBF.

10. Atender Si Durante el mes
oportunamente los de Marzo no se
requerimientos que presentaron

el ICBF realice, requerimientos

especialmente para
dar respuesta a los

organismos de
control del Estado y
novedades

presentadas en las
visitas  realizadas
por la supervision

del contrato.

11. Cancelar al 8I Durante el mes
ICBF el valor de los de Marzo no se
Alimentos de Alto presentaron
Valor Nutricional vencimientos,
cuando se averias, hurtoc o
presenten pérdida del
vencimientos 0 AAVN, que
generen averias por generaran valor
mal a cancelar al
almacenamiento, ICBF.

redistribucion  de
producto, hurio o
pérdida, teniendo
en cuenta el precio
del mes de entrega
o el precio definido
por el ICBF en caso
de entregarse otro
tipo de Alimento de

Alto Valor

Nutricional.

12. Atender con Si Durante eimes  Actas de visita
oportunidad las de Marzo se

visitas que se recibe Visita

efectiien por parte por parte de la Ruta Digital CD
del ICBF o la Interventoriade  De evidencias
supervision del ICBF. Bienestarina -
contrat_q frente a la Numeral 12.
recepcion,

aimacenamiento,

custodia y

distribucion de

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquler copla impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Alimentos de Alio
Valor  Nutricional.
Asi  mismo, dar
tramite oportuno, a

las acciones
preventivas y
correctivas

necesarias para la
solucion de las
novedades

generadas producto
de las visitas del
ICBF o de |la

supervision,

13. Al finalizar el NO Al finalizar el
contrato, el Contrato se
contratista debera realizaran los
redistribuir por su tramites
cuenta (transportar permites.

de un lugar a otro)
los saldos de los
Alimentos de Alto
Valor Nutricional
que queden en sus
puntos de entrega
de acuerdo con las
indicaciones  que
imparta el ICBF.
PARAGRAFO:
Tomando en
consideracién que
el costo de los
Alimentos de Alto
Valor Nutricional es
variable para
el ICBF de acuerdo
con el periodo de
entrega, para
realizar la
estimacion del valor
total del aporte de
los Alimentos de
Alto Valor
Nutricional, se debe
tener en cuenta las
raciones para la
Modalidad
establecidas en el
Anexo 2 ‘"raciones
de alimentos de alto

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquler copia impresa de este documento se considera come COPIA NO CONTROLADA.
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valor nufricional’, la
cantidad total de
usuarios y el precio
por kilogramo o
unidad a la fecha, el
cual debe ser
solicitado al
profesional enlace
de Alimentos de

Alto Valor
Nutricional de Ila
Direccién de
Nutricién. Los

precios a la fecha
de los Alimentos de
Alto Valor
Nutricional son
$8.707 por cada kilo
de Bienestarina
MAS®, $10.050 por

cada kilo
Bienestarina
MAS® saborizada,

$16.428 por cada
kilo alimento para
mujer gestante y
madre en periodo
de lactancia, $1.316
por cada unidad de
200 ml de
Bienestarina®
Liquida Vainilla y
$1.300 por cada
unidad de 200 ml de
Bienestarina®
Liquida Arroz,
Avena y Quinua.

Obligaciones
{textuales del
contrato)

Cumplimiento
{sf, nooen realizadas

ejecucién)

Actividades

Fuente Observaciones
verificacién que
evidencia el

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquler copla impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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cumplimiento de
la obligacion y la
ubicacion de
este
3.6.1. PARA EL EJE DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

1. Certificar el Si El CEE, Certificacion mes
cumplimiento, Certifica el de Marzo 2021
seguimiento vy cumplimiento,
revision de los seguimiento y
asuntos revision de los Ruta Digital CD
correspondient asuntos de evidencias Eje
es a seguridad correspondiente  de seguridad de
de ' la s a la seguridad  La informacion
informacion de la Numeral 1
enmarcado en informacion
la normativa enmarcado en
interna del ICBF la normativa
vigente en interna vigente
vitud de a en virtud de la
ejecucion  del ejecucion del
objeto del objeto del
contrato. contrato.

2. Suscribir un Si Firma del Compromiso de
documento de compromiso de  Confidencialidad
compromiso de confidencialidad
confidencialida firmado el 03
d el cual debera Febrero de Ruta Digital CD
ser entregado al 2021 de evidencias eje
supervisor del seguridad de la
contrato una informacién
vez se firme el Numeral 2
contrato.

3. Informar al No No se han
supervisor, en presentado
el momento que incidentes de
ocurran seguridad que
incidentes de afecten la
seguridad que disponibilidad,
afecten la integridad y/o
disponibilidad, confidencialidad

integridad  y/o
confidencialida

d de la
informacion del
ICBF, en el

marco de la
ejecucion  del
contraio.

de la
informacion del
ICBF. En el
marco de ia
ejecucion del
contrato.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquler copia impresa de este dosumento se considers como COPIA NO CONTROLADA.
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contratado ante
los eventos que
puedan afectar
el cumplimiento
de la ejecucién
de este.

1. Adoptar las
medidas necesarias
para el ahorro y uso
eficiente de agua,
energia, papel, y
manejo de residuos
que se& generen
durante la ejecucion
del contrato, de

acuerdo con la
politica ambiental
de la Entidad.

el ICBF y nunca
se ha
presentado
ningtn tipo de
contingencia.
Se anexa plan
de recuperacion
y contingencia
para la
continuidad del
servicio.

3.6.2 PARA EL EJE AMBIENTAL

Si cumple, esta
en ejecucion en
cada mes.

La institucién
cuenta con un
plan de manejo
ambiental
promoviendo la
conservacion
del medio
ambiente.

La institucidn
implementa el
formato 17 y
lieva
seguimiento con
registro de uso
de agua, papel y
energia
reportando mes
ames para ver
el impacto que
las camparias
han generado
en las nifias,
nifios y
adolescentes.

Teniendo en
cuenta la
contingencia

Eje Ambiental -
numeral 1- anexo
1.

Ninguna

PROCESO ’ F8.MO19.PP 08/01/2021
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4. Preverelplande Sicumple, estd La institucion Eje seguridad de  Ninguna
recuperacion y en ejecuciénen lleva 39 afios la informacién -
contingencia cada mes. continuos numeral 4- anexo
del servicio contratando con 1.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquler copia Impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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2. Utilizar  Si cumple, esta

productos,
empaques y
materiales
amigables con el
medio ambiente.

3. Presentar los
permisos y/o
autorizaciones
ambientales
vigentes requeridas
para prestacion del
servicio. Asi como

para la atencion
en el marco del
estado de
Emergencia
econdmica
social y
ecol6gica por
causa del
COVID-19, se
realizan
actividades de
promocion a
través de
WhatsApp v
ltamadas con
las familias y las
y los
beneficiarios.

El Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio
dentro de sus
practicas realiza
cambios en los
elementos poco
amigables con
el medio
ambiente
aboliendo los
vasos
desechables
por recipientes
lavables, dentro
del proceso de
atencién se ha
estado

en ejecucién en
cada mes.

implementado el

uso de
detergentes y
productos de
aseo
biodegradables.
Sl El CEE, cuenta
con el concepto
sanitario
Favorable para
establecimiento
5 del
11/02/2021,

Eje Ambiental -
numeral 2- anexo
1.

Ninguna

Eje Ambiental -
numeral 3- anexo
1.

Ninguna

Eje Ambiental -
numeral 3- anexo
2.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA,
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las evidencias del otorgados por la

cumplimiento de los DISAM de

reguerimientos Villavicencio.

establecidos en

dichos documentos.

4. Adoptar las Sicumple,estd El Centro de Eje Ambiental - Ninguna

medidas necesarias en ejecucién en  Educacion numeral 4- anexo

para el cada mes. Especial de 1.

almacenamiento y Villavicencio

manejo adecuado cuenta con un

de los productos almacenamiento

quimicos utilizados
durante la ejecucion

del contrato; de
acuerdo con la
normatividad
vigente.

adecuado de los
productos
guimicos y de
desinfeccion,
ubicado en un
cuarto especial,
los cuales estan
debidamente
rotulados y las
manipuladoras
han recibido la
capacitacion
para el manejo y
proteccion con
los elementos
de proteccion
personal.
Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la atencion
en el marco del
estado de
Emergencia
economica
social y
ecologica por
causa del
COVID-19, se
realizan
actividades de
promociéon a
través de
WhatsApp y
llamadas con
las familias y las
y los
beneficiarios.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

de este d ento se id

como COPIA NO CONTROLADA.
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§. Adoptar las Sicumple, estd  Durante este Eje Ambiental - Ninguna

medidas necesarias
para el manejo
adecuado y la

en ejecucion en
cada mes.

mes, en la
Ejecucion del
Contrato de

disposicion final de Aporte No.
los residuos 50000942021,
especiales y/o La Asociacion

peligrosos que se
generen durante la
ejecucion del
contrato.

de Padres del
Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio —
CEE; teniendo
en cuenta la
medidas en el
marco del
estado de
emergencia
econdmica,
social, ecolbogica
y sanitaria
declarada por el
gobierno
nacional debido
al covid-19; Las
funcionarias y
funcionarios del
Centro de
Educacion
Especial se
encuentra
trabajando
desde casa y
realizando el
acompafiamient
o virtual a las
familias a través
de llamadas
telefonicas, por
tal motivo en
estos momento
en la institucion
no se estan
generando
residuos
especiales y/o
peligrosos ya
que no hay
actividades
presenciales.

numeral 5- anexo
1.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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6. Realizar el Sicumple, esta
mantenimiento y en ejecucién en
lavado de la trampa cada mes.

de grasas vy/o

sistemas de
tratamiento de
aguas residuales,
adoptando las

medidas necesarias
para el manejo
adecuado de los
residuos
generados.

Durante este
mes, en la
Ejecucion del
Contrato de
Aporte No.
50000942021,
La Asociacion
de Padres del
Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio —
CEE; teniendo
en cuenta la
medidas en el
marco del
estado de
emergencia
econdmica,
social, ecolégica
y sanitaria
declarada por el
gobierno
nacional debido
al covid-19; Las
funcionarias y
funcionarios del
Centro de
Educacion
Especial se
encuentra
trabajando
desde casa y
realizando el
acomparfiamient
o virtual a fas
familias a través
de llamadas
telefénicas, por
tal motivo en
estos momento
en la institucién
no se estan
generando
residuos
especiales y/o
peligrosos ya
que no hay
actividades
presenciales.

Eje Ambiental - Ninguna

numeral 6- anexo
1.

Antes de imprimir este documento.... piense en el medio ambiente!
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suministro de agua
potable, de acuerdo
con la nomatividad
vigente.

compuesto por:
programa de
limpieza y
desinfeccion,
programa de
residuos sélidos
y programa de
control de
plagas; el cual
esta disefiado
para que sea
adaptado e
implementado
de acuerdo sus
particularidades
y necesidades.
La institucién
cuenta con un
concepto
sanitario
favorable del
96%, la cual se
presenta anexo
a este informe.
Adjunto se
presenta el
cronograma del
plan de
saneamiento
para el 2021, el
cual se realiza a
traveés de
empresas
certificadas y
avaladas para
cada actividad,
donde se
evidencia la
periocidad y

Eje Ambiental -
numeral 7- anexo
4

Eje Ambiental -
numeral 7- anexo
5
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7. Formular e 8I En Eje Ambiental - Ninguna

implementar plan de concordancia numeral 7- anexo

saneamiento  que con la 1

incluya como normatividad

minimo los vigente, el CEE  Eje Ambiental -

programas de cuenta con un numeral 7- anexo

limpieza y plan de 2

desinfeccion, saneamiento el

manejo de residuos, cual es una Eje Ambiental -

contro! de plagas y herramienta numeral 7- anexo

abastecimiento o estratégica 3

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguler copla impresa de este documents se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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actividad a
realizar.

Como parte de
las buenas
practicas
implementadas
en la institucion
se cuenta con
un
procedimiento
para el lavado y
desinfeccién en
el servicio de
alimentacion, es
de resaltar que
en este
momento
debido a la
pandemia del
COVID-19 no
se estan
realizando
actividades
presencialmente
, todo es por
medio de la
modalidad
virtual.

Todo el
personal que se
encarga de la
manipulacioén de
alimentos
cuenta con
certificacion
vigente emitida
por {a secretaria
de Salud para
higiene y
manipulacion de
estos, de igual
manera este
personal tiene
examenes
médicos
especificos para
manipuladores
de alimentos,
los cuales se
adjunto en el

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquler copia imprasa de este dooumento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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presente
informe

1. Asegurar que el
personal requerido
para la prestacion
del servicio cuente
con el perfil de:
Educacién (formal:

primaria,
secundaria,
pregrado,
posgrado),
formacion  {cursos
especificos de la
actividad a
desarrollar  como
diplomados,
seminarios, talleres
entre  otros) o
experiencia  para
garantizar la éptima
prestacién del
Servicio.

2. Socializar con el
equipo de trabajo

que realiza las
actividades
definidas en el
contrato, la
informacién bésica
dei ICBF (Mision,
Visién,
Normatividad
interna vigente,
Objetivos

Estratégicos,
Politicas y Sistema
Integrado de
Gestion SIGE) asi
como dar a conocer
los diferentes
documentos
(lineamientos
técnicos, manuales,

3.6.3. PARA EL EJE DE CALIDAD

Si

Si cumple, esta
en ejecucién en
cada mes.

El personal del
Centro de
Educacion
especial cuenta
con el perfil de:
Educacion
(formal:
primaria,
secundaria,
pregrado,
posgrado),
formacion
(cursos
especificos de
la actividad a
desarrollar
como
diplomados,
seminarios,
talleres entre
otros) o
experiencia para
garantizar la
éptima
prestacion del
servicio

El proceso de
induccién con
todo el equipo
colaborador se
llevd a cabo del
04 al 13 de
febrero del 2021
donde se
abordaron todos
los temas
referentes a los
4 ejes, Mision,
Vision,
Normatividad
interna vigente,
Obijetivos
Estratégicos,
Politicas y
Sistema
{ntegrado de
Gestion SIGE.

Certificacién mes
de Marzo de
2021.

Ruta Digital CD
de evidencias del
eje de Calidad
Numeral 1

Eje de Calidad -
numeral 2- anexo
1.

Eje de Calidad -
numeral 2- anexo
2.

Eje de Calidad -
numeral 2- anexo
3.

Actas de reunidn del
equipo
interdisciplinario.

Acta individual de
induccion.

Evidencias de Ia
asistencia a la jornada
de actualizacién SIGE
y Clausulas Op CEE,
Direccion de Infancia.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquler copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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procedimientos,
guias, formatos El 16 de febrero
entre otros) de 2021 de 8:
necesarios para la 30 am a 12:00
operacién de los m, se llevé a

servicios.

3. Entregar los
resultados de la
percepcion del
beneficiarnio frente a
la prestacion del

servicio o0 bien
adquirido.
4. Demostrar
mediante
evidencias la

implementacién de
acciones de mejora
(correctivas (o]
preventivas frente a
cualquier situacién
que afecte la
prestacién del
servicio) que
permita tomar las
decisiones a que
haya lugar o
experiencia
exitosas que de
muestren ia mejora
en la prestacién de
servicio.

cabo la jornada
de actualizaciéon
SIGE y
Clausulas Op
CEE, Direccién
de Infancia.
Esta reunién se
llevo a cabo a
través de la
plataforma,
Reunién en

Microsoft Teams

Sicumple, estd  Para el mesde

en ejecucion en  Julio de 2021

cada mes. 2020 se tiene
programado la
primera

aplicacién de la
encuesta de
satisfaccion a
los
beneficiarios, y
para el mes de
Noviembre del
2021 la segunda
aplicacién.
Alafechaenla
institucion no se
han presentado,
situaciones que
afecten la
prestacion del
servicio, de
igual manera las
mejoras se
realizan
oportunamente
con las

Si cumple, esta
en ejecucion en
cada mes.

recomendacione

s dadas por las
familias, las
nifias, los nifios
y los
Adolescentes.

Eje de Calidad -  Ninguna
numeral 3- anexo

1.

Eje de Calidad -  Ninguna

numeral 4- anexo
1.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquler copia Impresa de este dosumento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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5. Contar
informacion
documentada para
la recepcién,
tratamiento ¥
respuesta a las
peticiones,

denuncias, quejas,
reclamos,

felicitaciones y
sugerencias, en el
marco de la
ejecucion del objeto
contractual.

con

Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la atencion
en el marco del
estado de
Emergencia
econdmica
social y
ecologica por
causa del
COVID-19, en
este mes se
reciben de
forma virtual a
través de
WhatsApp las
sugerencias y
las felicitaciones
por parte de las
nifias, los nifios,
los
adolescentes y
sus familias.
Teniendo en
cuenta la
contingencia
para la atencion
en el marco del
estado de
Emergencia
econémica
social y
ecologica  por
causa del
COVID-19, en
este mes se
reciben de forma
virtual a ftravés
de  WhatsApp
las sugerencias

Si cumple, esta
en ejecucién en
cada mes.

y las
felicitaciones por
parte de las

nifias, los nifos,

Eje de Calidad -
numeral 5- anexo
1.

Eje de Calidad -
numeral 5- anexo
2.

Se anexa proceso de
Buzén de Sugerencias.

Proceso de
recoleccion de
Peticiones, Quejas,
Reclamos y
Felicitaciones durante
el presente mes,
teniendo en cuenta la
contingencia para la
atencion en el marco
del estado de
Emergencia
econémica social y
ecologica por causa
del COVID-19

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualguler copla impresa de este documento se considera come COPIA NO CONTROLADA.
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6. Contar con un

registro de los
documentos

utilizados para la
operacion del

servicio y de ser
necesario, debera
presentar el control
de los cambios
realizados.

Si cumple, esta
en ejecucion en
cada mes.

los adolescentes
y sus familias.

A partir del mes
de Febrero de
2021 se empezd
a implementar el
formato de
control de
cambios a los
documentos y el
registro de
documentos
utilizados
haciendo uso
del formato
f23.g7.abs_form
ato_listado_de_
documentos_y_
control_de_cam
bios_v1_1

Eje de Calidad -
numeral 6- anexo
1.

Ninguna

3.6.4. PARA EL EJE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

1. Certificar que
cuenta con un
representante  de
seguridad y salud
en el trabajo, que
cumpla con el perfil
establecido en la
Resolucién 312 de
2019, o a la norma

que adicione,
modifique o]
sustituya y
garantice el
cumplimiento  de
obligaciones
contractuales
establecidas en el
marco de la
ejecucion del

contrato 0 convenio
y la normatividad
vigente.

2. Presentar |la
identificacion de
peligros, valoracion
de riesgos y
determinacion de

SI

Si cumple, esta
en ejecucion en
cada mes.

El centro de
educacion
especial de
Villavicencio
cuenta con

Un
representante
de seguridad y
salud en el
trabajo, que
cumple con el
perfil
establecido en
la Resolucién
312 de 2019.

El Centro de
Educacion
Especial de
Villavicencio

. cuenta con

Certificacion mes
de Marzo 2021

Ruta digital CD
Eje de seguridad
y salud en el
trabajo Numeral 1

Eje de Seguridad
y salud en el
Trabajo - numeral
2- anexo 1.

Ninguna

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia Impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
"LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADQS DE AGUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012"
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BIENESTAR DISCAPACIDAD o
controles, matriz de
documentados, en riesgos desde
el marco de Ia cada una de las
Seguridad y Salud areas donde se
en el Trabajo determinan los
durante la ejecucion controles y
del contrato o recomendacione
convenio. S para cada
uno.
Se anexa matriz
de identificacion
de Peligros.
3. Realizar la Sicumple, estd  El proceso de Eje de Seguridad Ninguna
induccién al equipo en ejecucidn en  induccion con y salud en el
de trabajo que se cada mes. todo el equipo Trabajo - numeral
empleara durante la colaborador se 3- Anexo 1.
ejecucion del lievé a cabo del
contrato o convenio 04 al 13 de
en materia de febrero del 2021 Eje de Seguridad
Seguridad y Salud donde se y salud en el
en el Trabajo. abordaron todos  Trabajo - numeral
los temas 3- Anexo 2.

referentes a los
4 ejes, Mision,
Vision,
Normatividad
interna vigente,
Objetivos
Estratégicos,
Politicas y
Sistema
Integrado de
Gestion SIGE.

El 16 de febrero
de 2021 de 8:
30 ama12:00
m, se llevd a
cabo la jornada
de actualizacion
SIGE y
Clausulas Op
CEE, Direccion
de Infancia.
Esta reunion se
llev6 a cabo a
través de la
plataforma,
Reunién en
Microsoft Teams

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
“LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADQOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012"




actividades.

Al ingreso del
personal nuevo
a la institucién
se le realiza
entrega de sus
EPP y dotacién
(Camisa) segin
apligue y de
acuerdo al cargo
que va a
desempeiiar
dentro de Ia
institucién.

Al personal
administrativo,
{écnico y de
apoyo logistico
se le hace
entrega de
camisa de la
institucién.

A todo el
personal se le
hace firmar un
formato donde
se evidencia la
enfrega de

estos elementos
y se deja como
evidencia para
el sistema de
gestion y el area
administrativa.
Es de resaltar
que en este
momento la
institucién esta
realizando sus
actividades en

la modalidad
virtual, por lo

PROCESO 3 F8.MO19.PP 08/01/2021
6‘ PROMOCION Y PREVENCION

m‘n ‘ FORMATO INFORME MENSUAL DEL ALIADO MODALIDAD |  Versi6n 3 Pégi“;"gw Ce
FA MslelmAR DISCAPACIDAD

4. Suministrar a los  Si El personal Eje de Seguridad  Ninguna

colaboradores contratado y salud en el

vinculados para la cuenta conlos  1rabajo - numeral

ejecucion del 4- anexo 1.

contrato o0 convenio Elemen?c’)s o

los elementos de Proteccion Eje de Seguridad

proteccion personal Personal y salud en el

requerido para la entregados. Trabajo - numeral

realizacién de sus 4- anexo 2.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copla iImpresa de este documento se cansidera coma COPIA NO CONTROLADA.
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5. Presentar el
concepio  médico

ocupacional
favorable de los
colaboradores
vinculados para la
ejecucion dei

contrato o convenio.

Sl

tanto no hay
personal en las
instalaciones del
CEE.

Teniendo en
cuenta el tema
de pandemia por
COVID-19, al
personal se le
realizo entrega
de elementos de

bioseguridad

para su
adecuado uso
en las

actividades que
se realzan de
forma presencial
(las cuales son
esporadicament
e)

El formato de
acta de entrega
de EPP’'S se
hizo firmar por
los trabajadores
el dia 27 de
febrero que se
realiz6 actividad
de forma
presencial.

El personal del
centro de
educacion
especial cuenta
con los
Examenes
periddicos
vigentes

Eje de Seguridad
y salud en el
Trabajo - numeral
5- anexo 1.

Eje de Seguridad
y salud en el
Trabajo - numeral
5- anexo 1

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este docurmento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
“LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012"
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6. Fomular e Sicumple, estd ElCentrode Eje de Seguridad Ninguna
implementar el plan en ejecucién en  Educacion y salud en el
de prevencién, cada mes. Especial de Trabajo - numeral
preparacion y Villavicencio 6- anexo 1.
respuesta ante cuenta con plan  Eje de Seguridad
emergencias. de emergencias  y salud en el
cronogramas de  Trabajo - numeral
simulacros, 6- anexo 2.
Teniendo en
cuenta la » Eje de Seguridad
emergencia y salud en el
Nacional pro el Trabajo i
bngadas se anexo 3.
reinen de forma
mensual a Eje de Seguridad
través de y salud en el
plataformas Trabajo - numeral
virtuales. 6- anexo 4.

O

ADRIANA ACOSTA HERRERA
C.C 51.958.645 de Bogota
Directora Ejecutiva y Representante Legal

CC archivo institucional

Nota: El informe debe incluir adjunto (en magnético o medio fisico) todos los soportes que evidencien el
desarrolio de las actividades presentadas por obligacion.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

_Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
“LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012”
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CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL DE VILLAVICENCIO
N h NDO DI AD Y RI
ASOPADRES - PERSONERIA JURIDICA 587 DE 1982

Villavicencio, 09 de Abril de 2021

EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
NIT 899.999.239 -2

DEBE A:

LA ASOCIACION DE PADRES DEL CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL
DE VILLAVICENCIO

NIT 892.099.299 - 7

POR CONCEPTO DE CANCELACION DEL SERVICIO DE ATENCION EN LA
MODALIDAD PARA EL FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD Y SUS FAMILIAS SEGUN
CONTRATO DE APORTE NUMERO 50000942021. DE 99 CUPOS
CONTRATADOS SE ATENDIERON 98,91 CUPOS ATENDIDOS Y 0,09 CUPOS
NO ATENDIDOS EN LA ATENCION CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
DE 2021.

VALOR TOTAL: $ 83.118.130 OCHENTA Y TRES MILLONES CIENTO
DIECIOCHO MIL CIENTO TREINTA PESOS M/cte.

Cordiaimente,

Qs G

ADRIANA ACOSTA HERRERA
Directora Ejecutiva y Representante Legal CEE y

CRA 42 No. 37-92 BARZAL ALTO TELS. 6727152 ~ 3115897619 E-MAIL: ceevcio@hotmail.com
VILLAVICENCIO — META - MBIA
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