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PROTOCOLO PARA AUDIENCIAS DE ADJUDICACION LICITACION OBRA PUBLICA

Con el fin de adelantar la audiencia de adjudicacion del proceso de seleccion por la modalidad
de licitacion publica, en virtud de lo sefialado en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, y como
consecuencia del Estado de Emergencia declarado a través de Decreto 417 del 17 de marzo de
2020, la adjudicacion del presente proceso de seleccién se hara a través de audiencia publica
de manera virtual.

Al respecto, el articulo 35 de la Ley 1437 de 2011, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo, sefiala: “TRAMITE DE LA ACTUACION Y AUDIENCIAS.” Los
procedimientos administrativos se adelantaran por escrito, verbalmente, o por medios electrénicos de
conformidad con lo dispuesto en este Cédigo o la ley. Cuando las autoridades procedan de oficio, los
procedimientos administrativos Unicamente podran iniciarse mediante escrito, y por medio electrénico
sélo cuando lo autoricen este Codigo o la ley, debiendo informar de la iniciacion de la actuacion al
interesado para el ejercicio del derecho de defensa. Las autoridades podran decretar la practica de
audiencias en el curso de las actuaciones con el objeto de promover la participacion ciudadana, asegurar
el derecho de contradiccién, o contribuir a la pronta adopcion de decisiones. De toda audiencia se dejara
constancia de lo acontecido en ella...”

Aunado a lo anterior, el Decreto 537 del 12 de abril de 2020, expedido por el Presidente de la
Republica, dispone en el articulo 1° que para evitar el contacto entre las personas y propiciar el
distanciamiento individual, durante la vigencia de la Emergencia Sanitaria declarada por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social, con ocasion de la pandemia derivada del Coronavirus
COVID-19, las audiencias publicas que deban realizarse en los procedimientos de seleccion
podran desarrollarse a través de medios electrénicos, garantizando el acceso a los
proponentes, entes de control, y a cualquier ciudadano interesado en participar.

En consecuencia, y atendiendo los lineamientos normativos citados, se da a conocer el
protocolo para la realizacion de la audiencia de adjudicacion del proceso de seleccion por
modalidad licitacion publica, la cual se llevara a cabo de conformidad con lo sefialado en el
numeral 10° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de
2015.

1. PROCEDIMIENTO:
A. FECHA 'Y HORA

La fecha de la audiencia publica de adjudicacion es la establecida en el cronograma del SECOP
Il para el proceso de seleccién, en la cual se revisaran las credenciales de los representantes
legales de cada proponente asistentes a la audiencia publica virtual y se otorgara el uso de la
palabra a los proponentes que deseen realizar pronunciamiento alguno.

B. APLICATIVO DISPUESTO PARA LA AUDIENCIA

Con el fin de garantizar el desarrollo de la audiencia de adjudicacion, garantizando la
transparencia y la participacion de las veedurias, érganos de control y demas personas
interesadas en el proceso de seleccion, a continuacion, se dan unas recomendaciones tanto
técnicas como de usabilidad de la plataforma. Con base en lo anterior, es responsabilidad de
los interesados en participar de la audiencia publica, garantizar la disposicion de los
requerimientos técnicos en sus dispositivos y las condiciones de usabilidad durante la
audiencia.
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Teniendo en cuenta los componentes tecnoldgicos con los que cuenta el Municipio de
Bucaramanga, la audiencia de adjudicacion se realizara usando el aplicativo Microsoft TEAMS,
mediante la herramienta denominada “reunion virtual”’, la cual sera grabada. Por su parte, el
proponente o su representante legal recibira una invitacién a dicha reunion al correo electrénico
registrado en su manifestacion de interés, de tal manera que puedan conectarse mediante una
version web de la herramienta y asi participar e intervenir en la audiencia. En el evento en que
un tercero interesado, no inscrito en la pagina del SECOP II, quiera participar de la audiencia,
deber& enviar un mensaje publico a través del SECOP Il, manifestando que va a participar de la
misma e indicando la direccion de correo electronico a la cual se le enviaria la invitacion.

Se recuerda al proponente que es responsabilidad de los interesados en participar de la
audiencia publica, garantizar la disponibilidad de los requerimientos técnicos en sus dispositivos
para la instalacion y uso de la herramienta durante la audiencia.

C. MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPAR EN LA AUDIENCIA

Todos los interesados en participar en la audiencia deberdn manifestar su intencién hasta el dia
anterior a la fecha estipulada en el cronograma para la audiencia a las 4:00 p.m., al correo
grcontratacion@bucaramanga.gov.co, en el cual deben registrar: NOMBRE, CONDICION
(PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO, VEEDOR, CIUDADANO
INTERESADO), CEDULA, TELEFONO Y CORREO ELECTRONICO vy adjuntar las credencias
de su condicién cuando corresponda, con el fin de que la entidad verifique tal condiciéon y le
envié invitacion a dicha reunién a través del correo electronico registrado, de tal manera que
puedan conectarse a la herramienta y asi participar e intervenir en la audiencia.

D. SUSPENSION DE LA AUDIENCIA DE ADJUDICACION

En caso de presentarse pronunciamientos que a juicio de la entidad requieran analisis y cuya
solucion requiera un andlisis mayor, la entidad resolvera dichas inquietudes a través del
documento de respuesta a las observaciones presentadas en audiencia, el cual sera publicado
en la plataforma SECOP II.

E. ORDEN DEL DIA DE LA AUDIENCIA

La Audiencia de adjudicacion se realizard& conforme lo disponen los articulos
2.2.1.2.1.1.2. Audiencias en la licitacién del decreto 1082 de 2015 y el articulo 1 de la ley 1882
de 2018:
1. Instalacion de la Audiencia.
2. Verificacion de asistencia de los proponentes que solicitaron participar en la
audiencia de adjudicacion.
3. Intervencion de los proponentes en orden de lista (una persona por proponente — por
Gnica vez y maximo cinco minutos). La intervencion debe versar sobre el informe
final y las respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes.
4. Réplica por parte de los proponentes observados (una persona por proponente — por
Unica vez y maximo cinco minutos).
5. Respuesta de la administracion a las observaciones presentadas por los
proponentes.
6. Informe consolidado del Comité Evaluador sobre propuestas habilitadas y requisitos
ponderables diferentes del precio.
7. Apertura del sobre dos (2) propuesta econdmica (verificacion de propuesta
econdmica y correccién aritmética de propuestas habilitadas).
8. Definicion de la formula para asignar puntaje por factor precio segun TRM prevista
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en el pliego de condiciones.

9. Aplicacién de la formula definida y asignaciéon de puntaje por el factor econémico.

10. Traslado a los proponentes habilitados para revision del aspecto econémico (una
persona por proponente — por Unica vez y maximo cinco minutos).

11. Réplica por parte de los proponentes observados (una persona por proponente - por
Unica vez y maximo cinco minutos).

12. Respuesta a los oferentes por parte de la administracion y establecimiento del orden
de elegibilidad.

13. Decision de la administracién sobre la adjudicacion del contrato.

14. Cierre.

2. RECOMENDACIONES DE REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA ACCEDER
DURANTE LA AUDIENCIA

Se recuerda al proponente que es responsabilidad de los interesados en participar de la
audiencia publica, garantizar la disponibilidad de los requerimientos técnicos en sus dispositivos
para la instalacion y uso de la herramienta durante la audiencia. A continuacion, se dan unas
recomendaciones tanto técnicas como de usabilidad de dicha herramienta

Se recomienda para que los proponentes puedan establecer una conexién 6ptima y adecuada
se recomienda (sin tratarse de condiciones obligatorias), que se verifiquen las siguientes
condiciones:

* Computadora y procesador: Minimo 2 GHz (o superior) (32 bits 0 64 bits).

«  Memoria: 4,0 GB de RAM

* Monitor: Resolucion de pantalla de 1024 x 768

* Hardware de graficos: Minimo de 128 MB de memoria grafica

» Sistema operativo: Windows Server 2012 R2 +, Windows 10 o Windows 8.1 en 32 bits y
64 bits. Para la mejor experiencia, use la ultima versién de su sistema operativo.

* Video: Camara de video USB 2.0

» Dispositivos: Camara estandar para computadora portatil, micréfono y parlantes

+ Conexion a Internet de minimo 15 Megas

* Se recomienda que el equipo esté conectado por red cableada.

USABILIDAD

Al momento de conectarse:

Todas las personas se conectardn mediante el enlace que recibiran en sus correos
electrénicos.

Si el navegador le pide permisos para acceder a su camara y micréfono es necesario que
den la autorizacién ya que estos recursos se necesitan para la audiencia virtual.

Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video. Esto con el fin de que
durante la audiencia su equipo esté en silencio, a menos que se le otorgue el turno para
intervenir, y asi garantizar un buen uso de la red.

Durante la reunién:

El personal de la Secretaria de Infraestructura que sea designado, sera el moderador de la
audiencia, esta persona podré silenciar el microfono de todos los asistentes con el fin de
mantener el orden y asignar los turnos de intervencion, tal como se realiza de manera
presencial.

Si requiere hablar, debera indicarlo por el chat con el que cuenta la herramienta. De esta
manera el moderador anunciard quién sera el proponente y el orden en el que participaran.
Cuando sea el turno de participar, active el audio y si desea que lo vean, active el video.
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» Cuando finalice su intervencién deberd desactivar nuevamente el audio y el video. Asi se
garantiza que la audiencia mantenga un orden y los demds asistentes tengan oportunidad de
participar y ser escuchados.

* Tenga en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada proponente podra seguir
escuchando y participando en la audiencia. Solo se activa para atender al turno de
participacién dado por el moderador.

* Si algun interesado no quiere participar o desea abandonar la audiencia, debe dejar
constancia en el chat solo para efectos de control.

IMPORTANTE: Si algun interesado tiene fallas o dificultades en la conexion que impida su
participacion, deberd manifestarlo dentro de los 15 minutos siguientes al inicio de la
audiencia por medio de mensaje a través de la plataforma SECOP Il o al correo
electrénico grcontratacion@bucaramanga.gov.co, indicando niumero de celular de contacto
para proceder a verificar la situacién, en todo caso, debera realizarlo dentro de los 15 minutos
siguientes al inicio de la audiencia.

3. MANUAL DE USO DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT TEAMS

Para soporte oficial de clic en el siguiente enlace: https://support.office.com/es-es/article/unirse-
a-la-reuni%C3%B3n-de-teams-078e9868-f1aa-4414-8bb9-ee88e9236ee4 o] siga las
indicaciones.

Revisar la bandeja de correo (en las direcciones que remitid previamente) ya que recibira la
invitacion a la audiencia a través de este medio.

Al dar clic en el enlace “Join Microsoft Teams Meeting” su nhavegador abrird una ventana donde
estara el aplicativo para conectarse. Para acceder no es necesario descargar o instalar ningin
aplicativo, puede ingresar desde la version web si lo desea.
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Microsoft

Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Oencargar la aphicacicn de Windows Unirse por internet en s higae

8 3pheacion de Teams? iniclario shoca

Al presionar “Unirse por internet en su lugar”, el aplicativo abrira una ventana donde le pedira
gue digite su nombre, con el cual sera visible por todos los miembros de la reunion. Aqui se
recomienda poner el nombre del proponente que esta participando en el proceso licitatorio (no
nombres de personas naturales a menos que asi esté registrado en el proceso). Para finalizar
presione: “Unirse ahora”.

afiguraciin te audio y video para

Reunion actual

Le aparecera el siguiente mensaje, mientras el moderador de la audiencia autoriza la inclusién a
la reunién, una vez sea verificado que la direccion de correo a ingresar corresponde a la que el
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proponente registré previamente en el SECOP II.

Algun participante de la reunién deberia
permitirle entrar pronto

Cuando sea autorizado, el proponente ingresara a la reunion y podra visualizar los
participantes.

NOTA: Si la conexién se pierde por alguna razén debe volver a iniciar el proceso de conexion
con los pasos anteriormente indicados. Durante la audiencia se recomienda navegar en las
paginas estrictamente necesarias, asi evita sobrecargar su havegacion.

Cuando ya esté conectado, cada proponente debera desactivar el audio y el video, con el fin de
recibir las instrucciones y conocer el orden del dia por parte del moderador.

AUDIO: Este icono activa y desactiva el audio, al posicionar el cursor sobre el icono este
indicara la accion que puede realizar.
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VIDEO: Este icono activa y desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este
indicara la accibn que puede realizar. Si no cuenta con camara la opcién aparecera

deshabilitada.
n .

CHAT: Este icono activa y desactiva el chat, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara
la accién que puede realizar.
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Chat de la reunion

Cuando el chat aparezca podra escribir en el recuadro inferior derecho, entonces, los mensajes
apareceran publicos para todos los participantes de la reunion. Tener presente que este sera el
Gnico canal por donde todos los proponentes pediran el turno para intervenir.

Para finalizar la reunién, cada proponente debera presionar el boton rojo con el cual se retira de
la audiencia y finaliza su sesion en la reunion.



