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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Quibdó, 31 de Mayo de 2021  
 
 
Señor (a) 
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2271060  
Cargo del supervisor Coordinador Académico 
Dependencia Coodinacion Academica 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

01 al 31 de Mayo del año 2021 

 
Referencia: No 2271060 del año (2021) 
 
NINI JOHANA OLAYA PAZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 35896105 de Quibdó, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en complementaria para la población victima, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como el valor total para cada uno de los contratos, la suma de 
VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y 
TRES PESOS (23.893.333) MCTE. esta suma será pagada por el SENA a el contratista de la 
siguiente manera: a) un primer pago correspondiente a 7 dias del mes de Febrero por un valor de 
SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS (746.666) MCTE. b) 
siete (7) pagos iguales correspondientes a los meses de Marzo a Septiembre del 2021 por valor de 
TRES MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS (3.200.000) MCTE Y 7 diás correspondinetes a 
octubre por un valor de SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS 
(746.666) MCTE.  
 

Plazo: Esta contratación se requiere por siete(7) mese y catorce (14)días sin exceder del 18 de 
Diciembre de 2021. 

 

OBJETO: prestación de servicio de 25 instructores para atender los procesos de la foramacion 
en la modalidad  complementaria para la población victima en los programas de: Artesanía, 
Primera infancia, Confeccion, Construcción en guadua, Ebanistaria, Elaboración de productos 
de aseo, Emprendimiento, Manipulación de alimento, Agropucuaria, Mercadeo y ventas, 
Motores fuera de borda, Música, Piscicultura, Proyectos, Sistema y Turismo en el Centro de 
Recursos naturales, Industria y Biodiversidad de la región del Chocó durante la vigencia 2021 
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Obligaciones Especificas:  
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Establecer estrategias de enseñanza 
- aprendizaje – evaliuacion, segun el 
programa de formación profesional y 
enfoque metodológico adoptado   

Estrategias prácticas, 
didácticas activas y 
virtuales cuando se 
requieran. 

Guía de 
aprendizaje, drive 
las evidencias de 
las acciones de 
formación 
desarrolladas. 

2 Orientar los procesos de enseñanza 
– aprendizaje, según las 
necesidades detectadas en los 
procesos de evaluación, metodología 
de aprendizaje y programas 
curriculares vigentes. 

Contar con la estructura 
curricular del programa y de 
manera teórico-
práctica desarrollar la 
formación e implementar 
condiciones de verificación 
en que avanza el proceso y 
haciendo frente a las 
necesidades que se 
puedan presentar. 

Guía de 
aprendizaje, drive 
las evidencias de 
las acciones de 
formación 
desarrolladas. 

3 Programar las actividades de 
enseñanza – aprendizaje – 
evaluación de conformidad con los 
modulos de formación, el calendario 
institucional y el manual de 
procedimientos para la ejecución de 
acciones de formación profesional.  

Teniendo en cuenta la 
estructura curricular se 
están desarrollando de
 manera teórico-
práctica. Alistar materiales 
e insumos, organizar los 
elementos para el proceso 
de elaboración de artículos 
decorativos y 
Utilitarios con materiales 
reciclables, aplicar el 
proceso de elaboración de 
artículos decorativos y 
utilitarios con materiales 
Reciclables, empacar los 
artículos decorativos y 
utilitarios elaborados con 
materiales reciclables. 

Guía de 
aprendizaje, drive 
las evidencias de 
las acciones de 
formación 
desarrolladas. 

4 Llevar el registros de evidencia de la 
actividad enseñanza – aprendizaje 
en el portafolio persona para cuando 
sea requerido. 
  

Toma y recopilación de 
evidencias del proceso 
formativo. 

Drive de la 
evidencias de las 
acciones de 
formación 
desarrolladas. 

5 Reportar información academica y 
administrativa según las 
responsabilidades institucionales 
asignadas 

Reporte de informe 
mensual de actividades. 

Informe de mensual 
de ejecución 
contractual. 
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6 Apoyar las charlas informativas con 
espesificaciones de los programas, 
asi como el proceso de inducción de 
aprendices. 

Inducción a los aprendices 
en aspectos de misión, 
visión del SENA, resaltando 
los símbolos de la 
institución y los servicios 
que presta. 

No aplica 

7 Evaluar la formación de los 
aprendices durante el proceso 
educativo deacuerdo con el manual 
de evaluación vigente. 

Se evalúan las diferentes 
actividades realizadas 
durante el desarrollo de la 
formación y al finalizarla se 
emite el registro del juicio 
evaluativo del curso 
complementaria en el 
aplicativo Sofía plus. 

Registros en 
Aplicativo Sofía 
plus 

8 Atender oportunamente los 
requerimientos del supervisor del 
contrato y presentar mensualmente 
los informes de ejecución del 
contrato 

Elaboración de informe 
mensual de actividades y 
presto  a cualquier 
requerimiento del superviso 
del contrato. 

Informe de mensual 
de ejecución 
contractual. 

9 Apoyar técnicamente en las 
evaluaciones de los procesos de 
adquisición de bienes y servicios, por 
el conocimiento profesional 
contratado previa designación del 
director regional  

No se adelantó ninguna 
actividad en el periodo para 
esta obligación. (con 
disponibilidad para 
ejecutarla cuando se 
requiera) 

No aplica 

10 Reportar 160 hora mes de labores 
en  formación titulada o 
complemetaria  

Diligenciamiento del 
registro de gestión de 
tiempo. 

Registro de reporte 
de horas generado 
de sofiaplus. 

11 Aplicar al proceso de certificación de 
normas de competencias “orientar  
formación presencial de acuerdo 
con procedimientos técnicos y 
normativos” según las normas que 
aplican a la función instructor.  

Atento para cuando se 
oferte o este disponible 
para que se realice. 

No aplica 

12 Las de mas para el cabal 
cumpliemnto del objeto contractual  

Atento al requerimiento 
para su cumplimiento. 

No aplica 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4391320673 de planilla, expedido por SOI  correspondiente al mes de Abril del año 2021. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

Nota 1: el numero de planilla obedece al ajuste realizado. 

 
Evidencias en (5) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
Nini Johana Olaya Paz 
Contratista 
C.C. No. 35896105 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
Firma 
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO  
Supervisor(a) 2271060 del año (2021) 
Cargo 
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                                               EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
Las siguientes imágenes fotográficas se evidencia una parte del desarrollo practico de la formación 
de Elaboración de artículos decorativos y utilitarios con materiales Reciclables.  
 
 

                                                                  
           
 

       

IMAGEN N° 1. Reunion de divulgación y 

concertación. 

IMAGEN N° 2. Muestra de materiales 

de trabajos.. 

 

IMAGEN N° 3. Corte y pulimiento de 

materiales. 

 

IMAGEN N° 4. Exhibición de artículos elaborados 

como aretes, llaveros, manillas, dije entre otros. 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NINI JOHANA OLAYA PAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

01/05/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2308569 - ELABORACION DE ACCESORIOS EN BISUTERIA CON
IDENTIDAD REGIONAL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CARACTERIZAR EL OFICIO DE LA BISUTERÍA SEGÚN CONTEXTO CULTURAL DE LA REGIÓN.

2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL EN BISUTERÍA CUMPLIENDO CON REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

3. VERIFICAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DEL PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON LA TÉCNICA DE BISUTERÍA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,90

2329189 - ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN
ORDEN DE PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN.
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DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 37,70

2329196 - ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN
ORDEN DE PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN.

DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 37,70

2329183 - ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN
ORDEN DE PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN.

DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.
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INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 37,70

2329185 - ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN
ORDEN DE PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN.

DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 37,70

2312827 - ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGÚN
ORDEN DE PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN.

DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.
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REGISTRAR LA INFORMACIÓN MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: NINI JOHANA OLAYA PAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 186,60
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GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR 

GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

GFPI-F-019 V3 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENIZAJE  

 

Denominación del Programa de Formación: elaboración de artículos decorativos y utilitarios con 

materiales reciclables. 
 

 Código del Programa de Formación: 52440878 

 

 Nombre del Proyecto ( N/A) 

 Fase del Proyecto ( N/A) 

 Actividad de Proyecto( N/A) 

 

 Competencia: adaptar proceso productivo artesanal, según orden de 

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: desarrollar el proceso de elaboración de artículos decorativos y 

utilitarios con materiales reciclables de acuerdo con los procedimientos técnicos y la normatividad. 
 
Inspeccionar el proceso de elaboración de artículos decorativos y utilitarios con materiales reciclables de 
acuerdo con los procedimientos técnicos establecidos. 

 
Registrar la información manual o sistematizada del proceso de elaboración de artículos decorativos y 
utilitarios con materiales reciclables según los procedimientos. 
 
Alistar materiales, insumos, herramientas e instalaciones para la elaboración de artículos decorativos y 
utilitarios con materiales reciclables de acuerdo con la orden de 

 
 

Duración de la Guía 

40 HORAS 

2. PRESENTACION 

Estimados aprendices 
  

Bienvenidos a éste proceso de formación con el SENA, con el cual podrán adquirir el certificado 
de elaboración de artículos decorativos y utilitarios con materiales reciclables. Las actividades 
contenidas en esta guía, plantea para ustedes una propuesta de aprendizaje autónomo y 
colaborativo, su responsabilidad y motivación son factores necesarios para lograr los resultados 
de aprendizaje planteados. Tenga en cuenta que su instructor le orientará y asesorarán 
constantemente en el desarrollo de la misma. 
 

 Reflexiona según el texto: 



 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  
Procedimiento de Desarrollo Curricular 

GUÍA DE APRENDIZAJE  

 

    
 

 

 ¿Qué características dentro de la calidad hace único a un producto? 
 

3.  FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 Descripción de la(s) Actividad(es) 

Situación Problemática: 

La percepción de los productos a través de diferentes puntos de vista. 

En los procesos de producción artesanal se hace necesaria la implementación de un sistema de calidad 

total, donde podemos verificar desde los estándares de las fichas técnicas, la calidad de los materiales, 

insumos que deben estar certificados, así mismo en la producción el máximo de los cuidados en la 

aplicación de pinturas y acabados del producto. 

Con base en lo descrito en el texto anterior: 

Reúnete con tus compañeros de grupo y plantea, ¿cómo el proceso de calidad se puede aplicar a tu 

objeto artesanal, teniendo en cuenta la producción y acabados?. 

“Desde ya! Asumir esta responsabilidad con el planeta, contamos con tu compromiso” 

Me reúno con un compañero y respondo a los interrogantes que aparecen a continuación: 
 
¿Cuál es el proceso de producción de un producto artesanal? 
 
¿Cómo aplicar procesos de acabados a mi producto artesanal? 
 
¿Cuáles serían los acabados necesarios para mi producto? 
 

   
 
Reúnete con tu instructor y compañeros de grupo y plantea que técnicas debes aplicar a tu producto 
artesanal según el tipo de material, ten en cuenta que efectos quieres en los componentes del objeto y 
que materiales debes usar para dicha técnica. 
 



 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  
Procedimiento de Desarrollo Curricular 

GUÍA DE APRENDIZAJE  

 

    
 

 
 
 
Actividad 1 
 
Seleccionar técnica de producción según el producto a elaborar. 
 
Reúnete con tu instructor y compañeros de grupo y plantea que técnicas debes seleccionar a tu producto 
artesanal según el tipo de material, ten en cuenta que efectos quieres en los componentes del objeto y 
que materiales debes usar para dicha técnica. 
 
Actividad 2 
 
Aplicar técnicas de acabado al producto artesanal. 
 
Reúnete con tu instructor y compañeros de grupo y plantea que técnicas debes aplicar para la 
consecuente producción según tu producto. 
En esta parte del proceso serán efectuadas las siguientes acciones que involucran:   

Reúnase con dos compañeros y comparta que técnicas de producción y acabados utilizas para tu objeto 
artesanal. 
 

 Ambiente Requerido 

Salón de clase, lugar de explotación o transformación, Unidad productiva, clases al aire libre, salidas de 

campo, barrio o vereda 

 Materiales  

Video beam, Motor tuool, Caladora eléctrica manual, Marcadores, pinturas, pinceles, Cartulinas y Resma 
Papel bond 
 
4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 
Tome como referencia las técnica e instrumentos de evaluación citados en la guía de Desarrollo Curricular  
 
 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 

Evidencias de Conocimiento : 
 
Conocer los concepto, selección, 
transformación y elaboración de 
artesanías con materiales 
reciclables 

 
Alista las herramientas y 
materiales para el proceso de 
elaboración de artículos 
Decorativos y utilitarios con 
materiales reciclables de 
acuerdo con las técnicas 

TÉCNICA: 

 

CUESTIONARIOS 



 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  
Procedimiento de Desarrollo Curricular 

GUÍA DE APRENDIZAJE  

 

    
 

 
Distinguir Elementos: Plástico, 
Papel, Latas, Vidrio, Semillas u 
otros según normatividad ambiental 
vigente. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Evidencias de Desempeño: 
Trabajo en ambiente de 
aprendizaje sobre elaboración de 
artículos decorativos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencias  de Producto: 
Verificar los productos elaborados 
y el desarrollo de las actividades de 
cada aprendiz y evaluar sus 
competencias 

básicas de 
Producción y el área artesanal. 
 
Aplica el proceso de 
elaboración de artículos 
decorativos y utilitarios con 
materiales 
Reciclables según orden de 
producción. 
 
Organiza la línea para la 
elaboración de artículos 
decorativos y utilitarios con 
materiales 
Reciclables conforme a la 
normatividad vigente, la 
implementación de nuevos 
movimientos y productos 
artesanales. 

 

 

 

 

 

 

INSTRUMENTO 

LISTA DE CHEQUEO 

 

 

 

 

 

 

VERIFICACION Y VALORACIÓN 

EN EL PROCESO DE 

ELABORACION DEL PRODUCTO 

LISTA DE CHEQUEO 

 

 
 
 
 
 
 
 
GLOSARIO 
 
Acabado: Es un proceso de fabricación empleado en la manufactura cuya finalidad es obtener una superficie con 
características adecuadas para la aplicación particular del producto que se está manufacturando. 
 

3. GLOSARIO DE TERMINOS 

4.  
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Calidad: Conformidad relativa con las especificaciones, a lo que al grado en que un producto cumple las 
especificaciones del diseño, entre otras cosas, encontrar la satisfacción en un producto cumpliendo todas las 
expectativas que busca algún cliente, siendo así controlado las cuales deben salir al mercado para ser inspeccionado 

y tenga los requerimientos estipulados por las organizaciones que hacen certificar algún producto. 
 

Insumo: Es todo aquello disponible para el uso y el desarrollo de la vida humana, desde lo que encontramos en la 
naturaleza, hasta lo que creamos nosotros mismos, es decir la materia prima de una cosa. 

 
Producción: La producción es la actividad económica que aporta valor agregado por creación y suministro de bienes 

y servicios, es decir, consiste en la creación de productos o servicios y al mismo tiempo la creación de valor, más 

específicamente es la capacidad de un factor productivo para crear determinados bienes en un periodo de tiempo 

determinado 
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Puede utilizar enciclopedias libres para definir los conceptos. 
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