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PRESENTACION .

Con el f|n de contar con una herramlenta qu ’ 'os{,p'ermita activar nuestras Iabores v

ante, to" 0 p ¢ venlr y reaccionar adecuadame e ante pos;bles 1nc1dentes que pongan :

fechas de ejecumén' fisicos,

secuenciales, - .(humanos,

tecnoldgicos, economlcos).

Ei Plan adquiere mayor relevancla una vez sea “apropiado y serd actualizado cada

\ que se requzera y sera comunlcado aE personal en generai para su _estncto e

El presente documento se mantendré en actuahzac:on permanente dado que en ol L
- momento se encuentran sedes o sucursales de la empresa, que atin no se han habilitado por
o encontrarse ubicadas en ubicaciones de agrupacion masiva, (Cenlros comerc;ales Oficinas
. pablicas). Razon por la cual los lineamientos del Profocolo deben ajustarse a lo estab[ec;do EREE
por las correspondientes administraciones.
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1. INTRODUCCION

Para garantlzar .__a ejecucion de 1abores. realizados por JAIRO OSORIO
CABALLE_RO ylo UNICONTACTO, elabora el presente protocolo para mttsgar
ei impacto que 'genera la emergencia samtarla productda por el COVID 19

Tenlend en _uenta_ que a lravés de Ia reso[umon 666 de 2020 por medlo de ia:“

"':-.'Resoluclé 1.223 del 2021, Por medio de cuai se modiflca la Yesolucion 666 de[l 020
‘enc ntido_ de ustltu:r_su anexo técnico : :

2. OBJETVNO

El presente protocolo busca estabiecer medldas para prevenlr educir la exposicion

y mitigar el riesgo de contagio por. mfecmén resplratorla "'_guda cauéada por el virus

de COVID-19; reiaczonadas con Io amblentes " puestos.de" trabajo, equipos,

tecnologia vy procesos que gener _ rlesgo en la sal'ud y seguridad de los
funcionarios vy contratlstas de ia empresa JAIRO OSORIO CABALLERO ylo

__'_ff:i?UNICONTACTO ,

3. ALCANCE

Aplica a la movilizacién, ingreso y realizacion de labores en la temporada de '

emergencia sanitaria provocada por la pandemia del COVID-18, de todo el personal
PROTOLOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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de JAIRO OSORIO CABALLERO ylo UNICONTACTO que desarroilan actividades

admmsstratavas y de soportes en ventas

coronavirus.

v CORONAVIRUS: Virus que surge ef'_ dlferentes areas del mund y_ﬁfqu'é causa

infeccion respiratoria aguda de Ieve a grave en Ias personas

v DESINFECCION Eilmlnaclon de germenes}que pueden'provocar una infeccion.
v LAVADO DE MANOS

enjabonadas, seguida de un aclarado'con agua abundante con ¢l fin de eliminar la

otaczo_ v:gorosa -de las manos previamente

'.-;':"-‘:-SLICledad_ materla orgénlca ﬂora transrtona y resadente y: as‘l ewtar la transmtsmn

microorgan;smos de persona a persona

/ PROTOCOLO Conjunto de regias que gman Ia'forma "‘de reallzar una .
' :,:a(;tlwdad I - e R
R TAPABOCAS mascara auto fiitrante um;zado para contener bactenasf S

provenientes de la nariz y la boca.
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6.  RESPONSABILIDADES A CAR(;:b'DEi;-:"EMPLéAbps |

El proposito ‘este documento es. reducu' el riesgo de exposmmn de los
colaboradores de la empresa JAIRO OSORIO CABALLERO ylo UNICONTACT

en :Eas dlferentes areas espacios de trabajo y acttv:dades que reqweran prommld '_

condiciones de salud del COVID-

v Adoptar medidas de contro m‘nlstrat!vo para' ia re_ ucmon de la exposicion,
tales comola ﬂexubnl;zamon de ! nosy horarios de traba;o asi como propiciar el

trabajo en casa.

,f'f’i?CoronA ' P para reglstrar en ella su estado de salud

: Promover antes sus co!aboradores y contratlstas eI uso de Ea aptlca(:lon

‘/

Reportar a !a EPS y a la ARL correspondzente si se presentan casos

. 1 sospechosos o confirmados de COVID- 19..

v Apoyarse en la ARL en materia de identificacién, valoracion det riesgo y en

conjunto con las EPS en o relacionado con las actividades de promocidnde la salud
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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INICENTAC U

y prevencion de Ia_, enfermedad y controies de'f ia ..alud_ ‘mental de todos ios
AIRO osom'o CABALLERO ylo

colaborador_eé_,_ ';personas adscrito ;:____

UNICONTACTO en cualquier forma de contratacnon

S RESPONSABILIDADES DE TRABAJADORES INDEPENDIENTES :D
TIPOD CONTRATACION RN

umpllr los: protocolos adaptddos-y 'doptados por. Ia empresa durante el

condncmnes de salud y reportar en Corona App

8. PREVIO AL INICIO DE ACTNI_bAD_I_Es_:

v Verificar el diligenciamiento _e_
parte de cada trabajador; i
Ingreso del Personal.

FO_GH CO\/!D 01.9.1.9.1 Registro de

o Garantlzar Ia toma de temperatura de. cada usuarao y traba}ador que

: 'lngrese a_ ias ansta!amones de Ia empresa

¥ pi E\'):ité"r"?el ';"r{'g'fééo a':’lé"'empfésa “én caso de que élgiﬁﬁ:"trébajé’a'or y/o
L4 proveedor o visitante, presents ‘algan sintoma o’ condicion de salud no apta’
para fa realizacién de su labor o sintomas de gripe, hasta cuando se

restablezca su estado de salud y la EPS o ARL pueda certificar su condicién
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actual.

v Se realizaran charlas de 5 mm relterando ias medidas de blosegundad

guantes, gafas, careta de proteecbl facsai (apltca‘par_ lo -_que';no guarden
1,5 m2 de distancia de trabajador {a:bajad'or Y o‘usuarto);“'

v Mantener en los frentes _dgtr_«_’_:ibq]_q_-p;u'rﬂo'é de hidratacién en perfectas

_condiciones ;ie higiene y Ii_m_p_ie.za-__,__

_ lngreso d ___'personal aJeno a Ia empresa en areas de bodegaje

'.;_‘_,?"e mternos de la empresa

/' Verificar q'ue'fla'sf? actividades laborales se realicen’ con no mas'de 5 -

trabajadores Y usuarios en un mismo punto de trabajo.
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SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

PROCESO

e TIPO DE DOCUMENTO
Todo el personal que ingrese a Ia e " _presa debe reallzai el proceso de

HCONTAL U
emp're_sa

v
desmfecmon de zapatos ala entrada d
Esta atentos si algun trabajador o,usuarlo esta experlmentado un
Nervnos&smo

Caracterlzado por

ad con pensamzentos recurrentes de pehgro panlc

iab'orales :

ias aétibidades

indlca i-;»_el punto MAximo; d
_acercamlento en momentos de
interaccién  con  la persona
ubicada en el puesto, al igual que

los puntos de trabajo habilitados,
distancia de

asegurando la
seguridad entre trabajadores
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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C_EA':BA
HE :f:re_ntefa':un caso.:

v Asegurar y promover el uso de gel antibacterial al 60% o alcohol al 70% al
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I0 - CABALLERO ylo

ingreso de Ios_ *ﬁ'.colaboradores de JAIRO  0
UNICONTACTO para los encargados d gistsca y transporte de mercancna se

entregaré aicohol_lo antibacterial ;ndlwdual

frente a los sintomas.

v Para la EJeCUCIon de iaborese la empresa de ;forma presenc;al se conlara

con el siguiente personai se establecer_ _eilﬁorano"'cllano de 7:00 am a12:30 y de

1 30 pm a 5 00 pm con una mtensmiad horané dlana de 9 horas 5 dias a ia semana.
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TRABAJADORES PRESENTE EN LAS INSTALACIONES DE LA EMPRESA

CARGo;ﬁ_“Jé' 'STADO DE TRABAJO EDAD
AUXILIAR : _‘.-INSTALACIONES 13
ADMINISTRATNA 1
CONTADORA " INSTALACIONES | 27
AUXILIAR LOGISTICO - | _INSTALACIONES_} 39
CONDUCTOR L 1
VENTAS MOSTRADOR - INSTALAC!ONES 27

\ [GERENTE iNSTALACIONESu
i ADM!NISTRATEVA - S casAl

deberan:

10.1 Carros Particulares

v Desinfecte el vehxcuio antes

i E_o__y regular ente, utifizando guantes v
una sotumon a base de alcohol Izmpie Ias supern(:les con ias que tlene contacto

3 no use el aire

-acond;monado Antes de mgresar abra las- puertas v permlta que se ventile durante

un par de minutos.
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v Desmfecte !a chaqueta uhhzada en el momentozde bajarse del vehiculo

ublquela en una ""ona donde no tenga contacto con otros elementos

v Realtce el Jlavado periddico de Ios vehfcu!os (mlnlmo ungveza Ia semana) si

se requmera'una_‘_hmpieza mas profunda .jpo_ _:__favor remxta su sohcutud por medlos

:Se deben.’-h_aber retirado del vehiculo los elementos susceptlbles de
' alfombras tapetes forros de sillas de acolchados bayetlllas

" :'__._permanente p'otectores cabyillas o votantes ‘barra de

v

tapabocas puesto todo el tiempo. St e

ble el pasajero ebe._ er

s pos: asiento de

atras.

4 Durante el desplazamiento las condlcmnes'de segundad lo permiten debe

manejar con las ventanas del vehiculo abajo :

10,2 Parael usode tréﬁs_;@?te enmoto 1 céfébora;a’org_é'

w

desinfecte con regularidad los manillares con una solucién a base de

v Higienice el area interna del casco antes de usarlo. Mantenga etcasco

PROTOCOLOD DE 8I0SEGURIDAD 2021
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dentro de la funda mientras no esté en uso.

11. MEDIDAS DE CONTROL PARA LA SALIDA DE LAEMPRESA

g eallzar Eavado de manos con agua y Jabon como minlmo durante 20
segundos T i
/ ‘oma de la temperatura y dejar reglstro para segmmtento

v Suspender charlas que___equleran_ eunir mas de 10 traba}adores y asegurar
un distanciamiento de un metro como minimo’ entre colaboradores y si no es

-_.:-__pOSible se usarla sn 0 31 Ios elementos de proteccuén .como tapabocas 7

U .:_mgnogafas

"'Suspender cualquler reumén maS|va""Ios medIOS de comumcacién que se

o utlllzaran ser[a por ia apllcamon ZOOM (reunlones) y la creacmn de un grupo en
G :whatsapp a"nombre de ‘la ‘empresa JAIRO OSORIO: CABALLERO ylog L
UNiCONTACTO (bioseguridad).
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v Cada tres horas reallzar el correspondiente avado de manos, para lo cual
se contara con un sistema de alarma en _la”" mpresa. RECORDANDO ATODOS

LOS TRABAJ_ DORES LA NECESIDAD E LOS MISMO.

:7.‘;1-_§;U$O.DEE:SPAC!OS COMUNES’E

y separados ya sean en bolsas o cajas

13.1. Elementos e ins_l;mos_'p'éi"f_a._gontrd_l .b_lpl_é'gl‘co

Sumlnlstro Y disposm;on en Ias areas de trabajo de !os SIguientes

| 'elementos con acceso totai a !os trabajadores

- »’ _ Banos para uso en proporcnon de uno (1) bano por cada dlez (10)_._
:trabajadores con summastro permanente de agua, jabon ants- bactena! en

caso de no haber]abon anti-bacterial se pueden usar toallas de manos con

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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4

al menos 60%. de alcohol papel ugiemco toallas de papel para el secado

-de manos, y:deposno para las basuras,

_l_impieza, desinfeccién,.:._y m_antenimiento_ de los bafios de

ma e'ra 'utmar{a minimo  una vez_a! '_d|a con. desmfectantes como

Hspoctorlto atcohol etilico con conce' t'ac;lon superlor al 70% el personal

_ehcargado de esta actividad debe estar'dotado de todos ios eiementos d

tico al 70% a los equipos y elementos de trabaio

Vi Suministrar.al personal hipoclorito para lavado de los empagues donde |
transportan los alimentos una vez estos sean consumidos, para el caso de los -

alimentos que lieguen en recipientes o suministrados por terceros, estos

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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deben estar marcados con el nombre_de_l trabajador'_y dando cumplimiento a

resolumon _deben encontrarse en doble bo!sa

desécheloy. avese las manos |nrned|atament

v Limpiar y desinfectar objetos ys’ﬁpe_ﬁic;eg.qqe:s:é_'_t__oéé_t} thfrgc.u.e__CIa

usando alcoho! al 60%.

¥ No compartir articulos pers nal 5 €
EPP.

iceros, cuadernos, o

v Evite saludos que impliquen contacto fisico.

HEES I?romo_Ver fa ;entrega'di_gitafljy'_'elect_ré'n'ica de doc_umentos;;_;‘;-.;l: R

v" Para manipulacién de documentos utilizar tapabocas.

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021



PROCESO SISTEMA DE GESTION ©E SEGURIDAD Y SALUD EN VERSION: 003
EL TRABAJO

TI1#0 DE DOCUMENTO PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD FECHA: 14/05/2021

realizar desinfeccién antes de lnlCIal‘ su uso y_ai momento de cambiar de

trabajador.

v Enelcaso de herramientas eléctricas limpiar previamente y posterior a su

uso con aicohoi er __m_anijas cabie_s y bg_tones._f

Limpsar antes de comenzar:_:as Iabores todos Ios utensuhos‘de trabajo,

us'ando alcoho! y toaﬂas desechabies,

4182 Medidas paraentregay descarga de materialesy herramientas =

Entrega, carga y descarga de materiales Para la recepcion de pedidos e insumos

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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S

-ewtar et cruce de documentos d ser.necesario el

soporte flS!CO se hara 'e

uno:::_

Postenor_a !a desmfecmon del producto utmzando eiement"s mocuos para 1a salud_,z

Y asegurando ventilamon en area durante la ejecuolon de esta se procederé-

real:zar el tarjeteo de esta para conocer el estado Utllzzando tarjeta de color rojo

L para la mercangia recuen desmfectada y el color verde para la mercanma que’ ha- -
| .SIdQ desmfectada y que ha pasado un tlempo de espera de dos horas postenor al

proceso de desinfeccion.

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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v Solscutar | uso de chaquetas adac;ona[ sobre_e_l uniforme que deben retsrar en
I momento de ingresar a ' 'JAIRO '___OSORIO CABALLERO ylo
UNICONTACTO, y ya estando cotgada se ie es ra: reailzando et proceso de

desinfeccion.

Mantener on [o posible gel antibacterial individual para la aplicacion aa subida

. :apllcabies y sm que_esto qucte las a_chw_dades_ en la em_p_resa R TAE

v Los trabajadores cuyo desplazamiento sea ejecutado en transporte pﬁblico,

deben utilizar chaqueta adicional en el transporte publico la cual debe ser
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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retirada al Ilegar alas mstalamones de Ia ; mpresa _cedlendo a suaspersion

y ub|cacmn'en zona de bajo rtesgo Para inlmar las tareas debe realizar

prewamente lavado de manos ambzo de ropa, para Io que tendra

S| nl'b'alldad de la dotacion entregada por la empresa La cual debe quedar

guardada'en las cajoneras de los escntonos que en e! momento no 'se :

encuentran en uso. Se usaran escrltorlos de doble cajonera ubicando Ia ropa'

Recomendaciones al regresar a la vivienda.,

varla su'eia on. agua y 1abo,_

Retirarse o zapat_gé ala entradéiy_

vitar saludar de besos, abrazos y dar la mano manteniendo
“'siempre la distancia .

v Realizar el respectivo lavado de manos

v/ Antes de tener contacto con Jos familiares cambiarse de ropa -

v Ingresar al baﬁo para hafi :

/ Mantener la casa ventt!ada le manera regular la

o zar

fimpieza y desmfeccmn de areas superﬁc;es y objetos

"":_:'-,_:Mantener la ropa de trabajO separada__de fas prendas p ersonales

“No sacudir las. prendas antes de'iavarlas para mtnlmzzar el

"riesgo de dlsperS|on del virus a'través dei aire.

4V No reuitilizat 1a ropa sin antes lavarla.

v Si hay algin familiar con sintomas de gripa en la casa, como guienes

conviven con ella deben utilizar tapabocas de manera constantes en el hogar
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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17.PASOS A SEGUIR EN CASO DE P'RESENTARVUNA PERSONA CON
SINTOMASCOMPATIBLES CON cowmg_ "

_,comunicai’ a su jefe

desechables

18.MANEJO DE RESIDUOS

v Ubicar contenedores y bolsas suficientes para la separacion de residuos, los
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD 2021
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tapabocas deben de iren la doble.bot Iornegro Realizar limpieza y

desmfecmon de los contenedores

v Los residuos como papel, carton, vidrio, plastico y metal deben estar

20. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA
17 de mayo de 2020
16 de abril de 2021 . | .
14 de mayo de 2021 T

Blghe 'fadOj

JULY ANDREA VARGAS BARRIOS _ JAIRO OSORiO CABALLERO
Clicencia 023912 . it L - Representanle. Legal i
Encargado del SG- SST '
Especialista en Salud Ocupacional
T.P.65132
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