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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Quibdo 25 de mayo2021 

 
Señor (a) 
PETRONA RENTERIA LUNA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No 
Cargo del supervisor  
Dependencia. Coordinador academico 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes  de mayo de 2021 

Referencia: No2294739 del año 2021. 
 
 MARIA DOMINGA CASAS MORENO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 35604728, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en  como  instructora de formación complementaria, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia,N,2294739 continuación 
presento el Informe de actividades realizadas1 al 31 mayo el mes   
 
Valor y forma de Pago: se fija como  valor  para cada uno de los contratos la suma de 
VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y 
SIETE PESOS MCTE(23.689.897). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) un primer pago correspondiente a cinco días del mes de febrero del 2021 por 
valor de QUINIENTOS DOCE MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO M/CTE  (512.768) b)sietes 
pagos iguales correspondientes a los meses de ( marzo,abril,mayo,junio,julio,agosto,septiembre, ) 
de 2021 por valor de  TRES MILLONES SETENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS DIEZ PESOS 
M/CTE($3.076.768) cada uno c) un ultimo pago por UN MILLON SEISCIENTOS CUARENTA MIL 
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.640.859) 
 
Plazo: Será hasta el (16) de (octumbre) de 2021 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  
Contratar la prestación de servicios de carácter temporal de Sesenta (60) Instructores 
para atender procesos de formación en la modalidad Complementaria en las áreas de: 
Contabilidad, Dancística, Electricidad, Ganadería, Mercadeo y ventas, Atención integral 
a la primera infancia, Redacción de textos, Salud ocupacional, Artesanías, Confección, 
Producción agropecuaria, Construcción, Formulación de proyectos, Emprendimiento, 
Inglés, Manipulación de alimentos, Servicio al cliente, Ambiental, Motorista costanero 
(DIMAR), Patrón de pesca artesanal (DIMAR), Elaboración de productos de aseo, 
Comercio, Deportes, música, Organización de archivos, Panadería, Reparación de 
máquinas de coser, Piscícola, Motores fuera de borda, Sistemas; en el Centro de 
Recursos Naturales Industria y Biodiversidad, durante la vigencia 2021. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Seleccionar estrategias de 

enseñanza-aprendizaje-evaluación 
según el programa de formación 
profesional y el enfoque 
metodológico adoptado. 

  Se finalizo con  con el 
curso, en donde  los 
aprendices,cumplieron  y 
alcanzaron  los objetivos 
propuestos. como preprar 
para iniciar una rutina para 
un aduto , las edades , las 
enfermedades la  
alimentacion adecuada. su 
importancia, tener 
encuenta los niveles de 
edadespara el  desarrollo 
de sus clases y la 
utilización del material de 
aprendizaje . 

Registros 
pantayasos del 
whasspp. Lista de 
chequeo 

2 Orientar los procesos de enseñanza 
-aprendizaje, según las necesidades 
detectadas en los procesos de 
evaluación, metodologías de 
aprendizajes y programas 
curriculares vigentes. 

El ambiente del 
aprendisaje se realizo en 
cada hogar de los 
aprendices 
específicamente en el 
municipio de  Quibdo del 
departamento Choco. 

Registros patayaso 

3 Programar las actividades de 
enseñanza-aprendizaje-evaluación 
de conformidad con los módulos de 
formación y el calendario 
institucional y el manual de 
procedimientos para la ejecución de 
acciones de formación profesional. 

Estos fueron 
inpartidosteniendo en 
cuenta las medidas de 
emergencia de la situación 
actual que padecemos 
Como contenidos de la 
información necesaria para 
su proceso de formación 
dancística. Y de formación 
de las  formación 
complementaria . 

Registros 
pantayaso 

4 Llevar el registro de evidencias de la 
actividad enseñanza aprendizaje en 
el portafolio personal, para cuando 
sea requerido. 

Esta se impartirán por 
medio individuales , 
sedaran los conocimientos 
básicos , para que el 
aprendis desarrolle todo lo 
necesario a su 
competencia, temas, de 
interés , charlas de 
socializacion, lectura y 
desarrollo de los cotenidos  
y talleres de evalucion para 
analizar si  los logros 
fueron alcanzados 

Formato 
programación 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

5 Reportar información académica y 
administrativa según las 
responsabilidades institucionales 
asignadas. 

Guardar evidencia de los 
talleres realizados, listas 
de asistencia, evaluaciones 
realizadas durante el 
proceso de formació 

Registro fotográfico 
de pantayasos, 
lista de asistencia 

6 Evaluar la formación de los 
aprendices durante el proceso 
educativo de acuerdo con el manual 
de evaluación vigente. 

Se efectuaron los 
respectivos reportesen la 
plataforma de Sena. 

Pantallazo de envío 
de informacion 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.4391612331.de la planilla, expedido por SOI correpondiente al mes de abril de 2021  (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (xx) folios 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cordialmente,  
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MARIA DOMINGA CASAS MORENO 
Firma 
Nombres y apellidos 
Contratista 
C.C. No. 35604728 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
PETRONA RENTERIA LUNA 
Firma 
Nombres y Apellidos  
Supervisor(a) Contrato 2294739de 2021     
Cargo INSTRUCTOR G18. 
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 EVIDENCIAS   DE  APRENDISAJE: 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA DOMINGA CASAS MORENO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

01/05/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2333087 - ACONDICIONAMIENTO CORPORAL PARA LA DANZAFICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERPRETAR LA DANZA DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DEL GÉNERO Y EL
PROYECTO CREATIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR LOS MÉTODOS Y TÉCNICAS CORPORALES SEGÚN LOS CONTEXTOS

EJECUTAR LOS EJERCICIO Y PRACTICAS DE ACUERDO CON  LAS BASES DE LA ACTIVIDAD FÍSICA

FOMENTAR LA CREATIVIDAD  Y LA IMAGINACIÓN A NIVEL GRUPAL E INDIVIDUAL DE ACUERDO CON EL ESQUEMA COREOGRÁFICO
DANCÍSTICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,80

2312200 - APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FISICA EN
ADULTOS MAYORES.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR SESIONES GRUPALES DE ACTIVIDAD FÍSICA
DE ACUERDO A LA POBLACIÓN OBJETO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR CONOCIMIENTOS PARA REALIZACION DE SECUENCIAS  EN EJERCICIOS QUE MEJOREN SU CALIDAD Y DESEMPEÑO
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REALIZAR ACTIVIDADES QUE PERMITAN EL DESARROLLO FISICO, CON EL PLENO CONOCIMIENTO DE LA ACTIVIDAD DIARIA QUE
SE EJCUTA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 29,80

2333086 - ACONDICIONAMIENTO CORPORAL PARA LA DANZAFICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERPRETAR LA DANZA DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DEL GÉNERO Y EL
PROYECTO CREATIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR LOS MÉTODOS Y TÉCNICAS CORPORALES SEGÚN LOS CONTEXTOS

EJECUTAR LOS EJERCICIO Y PRACTICAS DE ACUERDO CON  LAS BASES DE LA ACTIVIDAD FÍSICA

FOMENTAR LA CREATIVIDAD  Y LA IMAGINACIÓN A NIVEL GRUPAL E INDIVIDUAL DE ACUERDO CON EL ESQUEMA COREOGRÁFICO
DANCÍSTICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,80

2333083 - ACONDICIONAMIENTO CORPORAL PARA LA DANZAFICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERPRETAR LA DANZA DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DEL GÉNERO Y EL
PROYECTO CREATIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR LOS MÉTODOS Y TÉCNICAS CORPORALES SEGÚN LOS CONTEXTOS

EJECUTAR LOS EJERCICIO Y PRACTICAS DE ACUERDO CON  LAS BASES DE LA ACTIVIDAD FÍSICA

FOMENTAR LA CREATIVIDAD  Y LA IMAGINACIÓN A NIVEL GRUPAL E INDIVIDUAL DE ACUERDO CON EL ESQUEMA COREOGRÁFICO
DANCÍSTICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,80
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARIA DOMINGA CASAS MORENO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 113,20
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