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4. Namero de formulario

(415)770

7212489984

14567599140
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4(8020) 000

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT):
1037640880|-]|6

6.DV

12. Direccion seccional
Impuestos de Medsllin

114, Buzén electronico

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente:

25. Tipo de documento:

26. Numero de Identificacion:

27. Fecha expedicion:

Persona natural o sucesion iliquida !2 Cédula de ciudadania ;1 l3l ;1 !0!3[7]6!4;0[8; 8f0¥ ! i f !2 01 3!0 3§1 91
Lugar de expedicion 28. Pais: 29. Departamento: . Sé(ﬁiuda\,{lvfunrmp:o:
COLOMBIA 1169 Antioquia 515 T, lenvigads [2T6]6
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre n 4 1\ ]84 Egtéos nombres
ORREGO OSORIO % Y‘ULlANA
35. Razoén social: A
36. Nombre comercial:
38. Pais: 39. Departamento: 40. Ciudad/Municipio:
COLOMBIA 11 IGIQ Antioquia Salgar 6142
41, Direccion principal
CR24 30 48
42. Correo electronico: 43. Cédigo postal K 45. Teléfono 2:
EYULIORRE @HOTMAIL.COM REEERES | [a[t]t]4]ofo[1]olola| [ [ [ [ [ T[] Jef4[4]s[o]4]2
€5 CLASIFICACION
Actl)ﬁi@sd ecaném ica Ocupacién
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario ~RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacioén

[ »[&

59. Anexos:

“Para uso exclusivo de fa DIAN

60. No. de Folios: D:@

61.Fecha: (2 0 1 90 60 1]

sancionatorios o de suspensién, segun el caso.
Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016
Firma del solicitante:

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos

EOY Youae Qeeee0 OO0 .

Firma autorizada:

984. Nombre
985. Cargo:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Fecha generacién documento PDF: 01-06-2019 03:59:00PM
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Hoja de vida del funcionario

FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
25 190 e 1995, 488 v 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA
N

14 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES

ORREGO OSORIO EDY YULIANA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO MNACIONALIDAD PAIS

c.c C.E PAS No. 1037640880 F M CoL. EXTRANJERO

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NOMERO B.M

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA pfa 11 MES 03 ANG 1995 CALLE 76 SUR NRO. 46C-21 3

PAIS Calombia PALS Colombia DEPTO Antioquia

DERPTO Antioquia MUNICIPIO SABANETA

MUNICIPIO ENVIGADD TELEFONO 3002306177 EMAIL eyuliorre@gmail.com
Esta capia ha sido impresa por el servidor publico v puede contener informacién no validada.

2 & FORMACION ACADEMICA

ECANACTION 2
MARQUE CON UNA X

¥ ME

L

LA
ULTIMO GRADU APROBADO (LOS GRRADOS DE 10. A 60, DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADUS 60. A 110. DE EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA}

EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO: Bachiller media tecnica, especialidad comercio
PRIMARIA {__SECUNDARIA | MEDIA | FECHA DE GRADO
10.320.130. [40. {50. {60.170. ] 80.]1%.14 101 X MES 12 ANO 2011

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

TC (TECNICA), TL {TECNOLOGICA),

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),
ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (S1 ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

MODALIDAD ACADEMICA | No SEMESTRES APROBADOS (;?AD!UAzg NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO OBTENIDO 'lr'f:SMlh Ai’ﬂ?(;‘ No. DE TARJETA PROFESIONAL
UN 7 1 X DERECHO ¥ CIENCIAS HUMANAS —

Esta copia ha sidu impresa por el servidor publico v puede contener informacion no validada.

3 EXPERIENCIA LABO

RELACIONE St EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLAGICO COMENZANDQ POR EL ACTUAL.,

EMPLEG ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pAls
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREC ELECTRONICO ENTIDAD
Antiogquia MEDELLIN ofiregismedellinnorte@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia 21 MES 12 ANO 2020 piA 30 MES G4 ANO 2021
o A or 0 LINE DEPENDENCIA DIRECCION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO LINEA - 0. 42-
DE PRODUCCION LINEA DE PRODUCCION CARRERA 47 NRO, 42-122

B N R S e S RO

EMPLEO O CONTRATQ ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAiS
SUPERINTENDENCIA DE NOVARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Antioguia MEDELLIN ofiregismedellinnorte@supernotatiado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESQ FECHA DE RETIRO
5107070 piA 29 MES 01 ANG 2018 piA 15 MES 12 ANG 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO LINEA DE PRODUCCION GESTION DOCUMENTAL CARRERA 47 NRO, 52-122 INT 201

EMPLEG G CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAiS
PRODUCTOS ALIMENTICIOS BARY S.A. X Colombia

DEPARTAMENTO

https://servidorpublico.sigep.gov. co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1__p1_persona__hv.jsp?persona=1AszQIOVIVyPASetYLPVjMSQqUGSQB. ..

MUNICIPIO

CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD

172




6/4/2021 Hoja de vida del funcionario

Antiogqutd ITAGLH
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
4482899 pia 24 MES 08 ANO 2015 pia 15 MES 06 Aflo 2016
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

MERCADERISTA MERCADEQ CALLE 76A NRO. 44-77

FIRMA DEL SERVIDOR PULECC‘ ONTRATEA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI O no @- ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,
PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA,

sARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CEEE &3{ ‘E‘JS DATEES POR SE I\Na\a @EN EL P}fNTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, \ARTICULO So. DE LA LEY 190/95).
Ciudad y fecha de diligenciamiento

ORECHD) O%D@JO

O CONTRATL STA

FIRMA DEL ERVIDOR

£sta copta ha sido impresa por el servidor plblico v puede contener informacion na validada.

5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO SOPORTE.

Ciudad y fechs NOMBRE ¥ 11171 DEL Jt/'. DE PERSUNAL O D% ©ONTRATOS
i
Esta copia ha sido impresa por el servidar piblico y puede contener informacion no validada, i

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 18060917770 PAGINA WEB: www.dafp.gov.co
https://servidorpubIico.sigep.gov.co/servlethheckSecurity/JSP/sse_g1 /sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=1 ARzxQIOVIVyPA8etYLPVjMSSqU6B3gB...  2/2



Tia Repitblica de Tolombia

g en su nomlbire

Institucion Bducatita “JYulio Restrepo”

Balgar - Antioguin

Aprobada por [x Becretaria de Educacion para Iz Culturz de Antioguin, segin
Hesoluciones No. 1002 del 11 de Agosto 2e 1997 o Ln 0661 2el 3 de Febrero de 2003,

Tonfiere d:

ZEI @ttul%.he,
Bachiller gﬁﬁﬁ&‘ 4 @Weenica

T specialidid Comercio
Por razon de haber cursado y aprobads los estudias correspondientes al NiGel de
Ednearidn in Wienica, segin los planes y programas {1 5.
§ P g prog

Registrado en eole plantel puen efecton legales de conformidad
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Itagli, 19 de enero de 2018

Sefiores
SUPERINTENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Medellin

Certificamos que la sefiora EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificada
con cédula 1.037.640.880 labord en esta empresa desde 25 de agosto de
2015 hasta ei 15 de junio de 2016, con un contrato 2 término fijo inferior a
un afio desempefidndose como Mercaderista, el motivo de su retiro fue por
renuncia voluntaria,

Esta constancia se expide a peticidn del interesado.

)
wRQDUCTCJs AUMENT ORI
e BARY S-A

o ENE 201
N HUMANA

-

PADLA ANDREX ARCILAIRER

Directora de Gestion Humana

NUTRIMENTI DE COLOMBIA 5.A.8 T BOODS08S0-5
Direccidn CL 73* Mo 4477 Hagih. Anlioquia  Telélans {+57 4) 4482855

www.bary.com.co ES M (hﬂﬂﬂ?s

Escaneado con CamScanner




SNR e &g >~
ngs hi | futuro
A & .~ es de todos

EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el (la)
Sefior(a), EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificado(a) con la Cédula de Ciudadania N°
1:037.640.880 suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit
899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 65% DEL 26‘DE ENERO'DE 2018

OBJETO En virtud de este contrato, el contratista se obliga a prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios de Auxiliar, p/arfa époyar
las actividades desarrolladas en el ma/rco de los procesos ge proteccion,
restitucion, saneamiento y formalizacion de la propiedad inMobiliaria de la
Superintendencia  Delegada Kara la Protecciéﬁ, Restitucion
Formalizacion.de Tierras.

PLAZO INICIAL Ocho (08 meses
FECHA DE INICIO Veintinueve (29yde ener6 e 201 8/
FECHA DE TERMINACION | Veintiocho (28] de séptiembre de 2018
VALOR DEL CONTRATO $ 14.328.000 g
PRORROGA N° 01 Tres _(O}/’fmeses y un (01) dia
ADICION N° 01 $ 574327700

OBLIGACIONES

El CONTRAYISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1)
Participar el proceso de identificacion de los predios o bienes inmuebles rurales y urbanos
que requieran sanear o fory{:nzar su situacion juridica, que adelante el ente territorial. 2)
identificar o seleccionar los casos atender teniendo como insumo el portal de catastro o IGAC,
seleccionando los predios que sonyviables catastralmente para iniciar el proceso. 3) Coriformar
base de datos en Excel con ’gés predios a intervenir, teniendo en cuenta formatos e
instrucciones suministrados. 4) Realizar visitas de campo para verificar el estado actual del
inmueble, aplicando la ficha tgtnica de caracterizacion del predio y recole?tvar 0 recepcionar
documentos spportes. 5) Conformar base de datos de beneficiarios por Munigipio a intervenir. 6)
Confrontar ipformacion con base dé datos regionales y nacionales. 7) Conformar expedientes
por cada proceso. 8) Gestionar ante las Oficinas de Catastro o el IGAC., los documentos que
aporten la informacion topografica requerida por cada predio. 9) Apo/y r en las Oficinas de
Registro la expedicion de las carencias registrales. 10.Gestionar ante las Oficinas de Registro

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
GDE~GD—-FR-06 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2019 Bogota D.C., - Caolombia

hitp:/fwww.supernotariado.qov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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solicitudes /df/carencias registrales y a su vez la inscripcién del titulo de propiedad.1t)—

Diligenciar/¥ presentar documentacion que se requiera durante el proceso de formalizacién en
cada uno de los Municipios que se interviene. 12) Elaborar-§ presentar informes sobre |os
avances en el desarrollo de los procesos de saneamiento y formalizacion cuando los requiera el
supervisor del contrato o la Coordinacion de Formalizacién. 13) Prestaf en forma personal el
servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada. 14) Las demas actividades que se
requieran para el normal desarrollo del objeto de este contrato y de la delegada para la
Proteccién, Restitucién y Formalizacion de la tierra.15) PRODUCTOS A ENTREGAR: El
contratista debera entregar A). Cuenta de cobro esta debe contener los datos minimos
establecidos en el “modelo cuenta de cobro” o factura, segun corresponda. B). Certificacion del
pago de aportes o soportes de pago de salud y pension los cuales deben ser legibles y con
constancia de pago, los cuales seran verificados en la pagina SOPORTE EN LINEA o via
telefénica a SOPORTE EN LINEA CLAUSULA OCTAVA: OBLIGACIONES DE LA
SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro Presupuestal 2). Asistir
diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con €l para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos
enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervision del contrato a través del Interventor
y/o Supervisor segun sea el caso, 0 en su defecto por el Servidor Publico asignado por la
Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica de! Contrato. 6). Las demas inherentes al
presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna que regula la actividad de

Supervision.

La presente certificacion se expide en Bogota

LEONEL E
Direg

4
/
14

royectd: Marcela Camacho Saavedra - Direccion de Contratacion
- evisé: Ingrid Pachdn — Abogada Contratista — Direccion de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro

Cddigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE—-GD-FR-06 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2019 Bogota D.C., - Colombia

hitp:#/www.supetnotariado.gov.co
cotrrespondencia@supernotariado.gov.co
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccién de Contratacion, se ha verificado que el sefor
EDY YULINANA ORREGO OSORIO identificado con la Cédula de Ciudadania N° 1.037.640.880,
suscribié con ia SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el

siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 59 DE 28 ENERO DE 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los
lineamientos del programa de gestién documental de la SNR. Para la
recepcion, aiistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de
calidad y disposicidn en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos. MEDELLIN

NORTE
PLAZO INICIAL Cinco (05) meses y veintitrés (23) dlas
FECHA DE INICIO Veintinueve (29) de enero de 2019

FECHA DE TERMINACION | Vestidos (22) de julio de 2019
|VALOR DEL CONTRATO  |$ 11.122.200

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1).
Desempenfarse en los roies de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion,
armado y disposicién fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No.
808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en
orden de radicaciéon o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccidn.
Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. - 3). Dentro del rol de
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la
ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro,
copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la
oficina de registro, catastré e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las
anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que
posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documentai (SGD-IRIS); ingresar cada
turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccién; retirar el material
abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los
paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar el

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigor Callo 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE—GD—FR—06 V.03 PBX 57 + 1) 3282171
28-01-2019 Bogota D.C., - Colombia

http:/Aww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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turno del documento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS),
asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la
ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el proceso
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcién; revisar la malla de turnos con el fin de
verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de
registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas
y eliminar hojas en blanco, en la configuracién del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300,
tipo de escaneo ADF (DUplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y
negro; garantizar que las imagenes digitalizadas gueden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al
100%: verificar que el turno digitalizado desaparezca de la maila; informar al coordinador de ia linea
de produccion los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentcs a ia
persona que realiza calidad.- 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente ias hojas que
salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para
tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico
coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos
Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada
una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el
armado: informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia
gue la malla quede vacia de tumos de documentos radicados en el dia.- 6). Dentro del rol de
custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por [a ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 7). En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccién y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacién o nota
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra
copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos seglin instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota
devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra
fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso gue se haya entregado a la ORIP se solicita
el documento inicial para que la documentacion guede integrada.- 8).En caso de reproceso el cual
se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segln
instructivo. -9). En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. - 10).
Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados
por cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente. - 11). Diligenciar a diario en
formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que
contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de documento, documento misional
intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la
persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la
persona que realiza ia calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en
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archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento
calificado a la linea de produccion, calificacién entregada, consecutivo de reparto, numero de
relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien
recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacién, descripcién de la
ubicacion.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacién documental, segun
directrices de la SNR, para aquella documentacidn que por diferentes circunstancias no se logro
organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. - 13). Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos
No. 594 de 2000.- 14). Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la
labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su
ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades
de! servicio y & los horarios de atencién al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el
ultimo documento radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion
que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion
Documental - SGD. - 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el
contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, seguridad y concentracién, ! contratista debera abstenerse de usar dentro de!
desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electrdnicos, asi como los de telefonia
celular. — 17). Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el
SGD. - 18). Colaborar en la ejecucién de actividades relacionadas con la clasificacién, organizacion,
sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de
Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en ia Linea de Produccion, cuando esta Uitima
se encuentre al dia en su ejecucion. - 19). Cumpiir con los niveles de servicio y calidad que se
establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato. - 20). Elaborar y presentar los informes
segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervisién del contrato. — 21). Suministrar
mensualmente los respectivos reportes estadisticos que refiejen el cumplimiento del trabajo diario y
hacer entrega al supervisor del contrato. ~ 22). Responder por la administracién y manejo de los
bienes entregado para |a ejecucion del contrato. - 23). Mantener piena reserva y confidencialidad de
la informacion que reciba para el cumplimiento dei contrato. - 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de |a Nacion, las normas que io modifiquen y demas normatividad vigente que
rige la materia. - 25). Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relacién con
el objeto contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL CONTRATISTA debera presentar al
Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o vfa correo electrénico: A)
Diligenciamiento del anexo nimero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la ejecucion del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno
de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos,
numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona
que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad ai documento, fecha desde
la cual se encuentra ¢! docurmento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP,
fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion entregada,
consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilia, unidad
de conservacion, descripcién de la ubicacion.- B) Diligenciamiento del Anexo numero No. 2,
novedades presentadas en los sistemas IRiS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada
por la SNR para desempefar sus funciones.- C) Entrega de los formatos Unicos de inventario
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documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por €l responsable del archivo
en la ORIP y el contratista y Excel segln procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo.- PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes:
A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la
meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar.
B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados
obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes
y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad

Proyectd: Marcela Camacho Saavedra - Direccion de Contratacion
Revis6: Ingrid Pachén - Abogada Contratista - Direccion de Contratacion SD
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CONTRATO DE PRESTACION DE: SERVICIOS No. ﬁ 1 ? % DE 2019, SUSCRITO ENTRE L&
‘SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 V EGT YULIANA ORREGO OSORIC,
CON LA C.C. No. 1.037.640.880 7

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGD, domiciiado en Bogotd D.C., u:!enﬁﬁcada con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la 5UPE:R!NTE!~I§JEM{:IA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrade mediante Resolucién N® 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de novismbre
de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 de} 29 de diciembre
de 2014, mediante la cual se delegh |3 facultad de celebrar contratos, qulen en adelante se denominars LA
SUPERINTENDENCIA y de ofra parte EDY YULIANA QRREGCO OSORIO, identificada {a) con la cedula de
ciucladania No. 1.027.886.570, uien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente Contrato de Prestacién de Servicios, el cual se regird por ka Ley 80 de 1993, el literal b} numeral 4 del
arficulo 2 de g iey 1150 de 2007, el arficuls 2.2.1.2.1.49 del Decreto 1082 de 2015 v las demas nomias legales
vigentes atinentes a la materia y &n especial por fas s;gwent&s clausulas previa las sigwentes consideraciones: 1.
Que la Superintendencia de Notariado v Registro, es una entidad descentralizada, téenica, con personeria juridica,
autonomia - administrativa, financiera pammma& adscrita al Mm]sbaﬂo de Justicia y del Dereche. 2).
Superintendencia de Notariado y Registro ejerce la-orientacian, | inspeccion, vigh tawma y control |
publicos que prestan los Notarios v los Registradores de Instrumentos Plblicos, afenderén
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Regﬁsm del nsﬁm mentos Piblicos y asesorara al Gt
en la construccion de las polfticas y el establecimients de los | programas y planes refeidos a los servicios plibli
notarial y registral. 3}, Que de conformidad con lo establecid en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de EB&?‘ Decreto 1082
de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro debe tenier en cuenta que al celebrar los contratos v con la
ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de log fines estatales, a continua v eficiente prestacion de los
servicios pablices y la efectividad de las derechos e interesas de los: administrados que ‘tolaboran con ella en la
consecucion de dichos fines. - 4). Que, de actierdo con lo anterior, s deber de [a entidad adelantar todos los
procesas de seleccian de contratistas qué le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la
prestacion del servicio publico de registro y la guarda de mfs ‘j_j;“;lm 5). Que de conformidad-con 16 establecido en
las diferantes resstructurdeiones que ha tenido 1a enti Uitimos: aecmtus 27232724y 2725 de diciembrs. de
20114, mediante los cuales se regstructuro la Supannizende cia ﬁa Nman&db y Fﬁegtsﬁm SNR -, se establecen entre
otras de sus funciones las de: adelantar las gestiones necesarias para la eficaz ¥ transparerite preszasm del servicia
pubhco notarial y registral. Fijar los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios de notariado y
de registro de instrumentos pblicos; y establecer sistemas- adrministrativos ¥ operativos para !agrar ia eficiencia,
atencién de los senvicios de noteriade y de registo de mstmmentas plblicos pracurando su racionalizacion y
m:demzzac;én la Superinteridencia de Notariado ¥ Qég:stm ~ 8NR - cusnta con la certificacion de un sistema de un
Calidad — SIG — conforme a l2 norma Técnica de Calidad para la Gestion Piblica NTC GP:
0 ‘No, GP 174-1] & ISO 9001:2008 (Certificads No. 8¢ 7086-1) en el cual se garantiza el
cumplimiento de los mmstm de un sisteria de gestion de la calidad, tal como lvexige la Ley 872.de 2013.8). Que en
este sentido y para. atender las poliicas promulgadas por-el Gablemo Nacional y dentro de'su Sistema. Integraco de
Gestign =51 -, cerfificado por fa NTC GP: 1000:2009 & 150 9001:2008. la Super;niendencia de Notariado y Registro
~SNR-, raqmefe efecutarla plantficacion, programacion'y desarrollo de las acciones de asistencia, gjecucion, control,
seguimiento y coordinacion de la furicion archivistica de las oficinas de regzstm la logistica seguimients y gesﬂon 58
daré con el recurso humano que se contrate para la operacién de las fineas de produccion aplicando las politicas y
normatividad del Archivo General de la Nacion. Se busca la conservacion de la documentacion desds la radicacion y
tada una de las fases del ciclo vital del documento para: garantizar la conservacion del material de los archivos,

teniendo come fundamento las directrices dadas por el comité de administracion de documentos segin Io establece la
resolusién No. el 21 sept:emh_re;e;ie 2012. 7). Que la Superintendencia de Notariado y Regisiro ~ SNR -,
ﬁ%aﬂ'ﬂﬂa fas actividades que componen: & funcion archivista bajo el Programa de. Gestion Documental - PGD - que

contiane las acciones de orgahizacion de archive fisico y ha mcrammade en el Sistemia de Gestion Documental — SDG
- iecnﬁlogfas de avanzada en la adminisiracion v conservacion de sus archivos {Ley 504 de 200 art. 19), empleando
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CONTRATO DE PRESTACION DE servicios No. 11 24  “loe 2019, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007-0 Y EDY YULIANA ORREGO OSORIC,
CON LA C.C. No. 1.037.640.880

el aplicativo IRIS documental ADS version SNR como medio técnico, electrdnico, informativo, dptico o telematico, lo
cual demanda brindar entrenamiento para &l cumplimiento de la ley general de archivos y aplicacion de la
normatividadt para la organizacion de archivos en las oficinas de Registro de Instrumentos Pblicos — ORIP - y las
dependencias del nivel central en fas cuales se ha adoptada ef usc de este recurso tecnoldgico. 8). Que por lo anterior
y para el desarrolio de las actividades tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con la implementacion
del sistema de gestion documental, la enfidad necesita contar con: un recurso humano suficiente en términos de
calidad fuerza de trabajo que le permita-la adecuada atencion del plan de gestion documental, del plan institucional de
archivos vy del plan de mejoramiento archivistico vigentes- 9). Que revisada la planta de personal de la
Superinterdéncia de Notariado y Registro ~ SNR - mediante certificacion expedida por ef Director de Talenio Humano,
no s6 cuenta con el personal suficiente para la adecuada ejecucion del plan gestion documental, por fo cual se hace
necesario recurmit a la confratacion del recurso humiaro necesario para atender las actividades previamente
sefialadas- 10) Que para realizar este proceso contractual, la Superintendencia de Notariado y Registro ufilizara
presupuesto del afio 2019 (16 — 31 de diclembre) ¥ hasta el 31 de marzo de 2020, segun aprobacion de cupo de
Vigencias Futuras de 2020, presupuesto Gastos de Funcionariento, Radicado de entrada 2-2018-049003 con No. de
Expedients 1825/2019/SITPRES del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico, con ef anico fin de no interrumpir la
prestacion del servicio registral en el pais- 11). Que de conformidad can el articulo 2° de fa Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 94 de Ia Ley 1474 de 2011 y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, por el cual se
reglamenta la modafidad de seleccidn por contratacion directs se aplicara esta modalidad atendiendo-a la regla
general sefialada por |a Ley, garantizando los principios de economia, ransparencia y responsabilidad escogienda la
persona idonea en las_condiciones mas favorables para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente
identificada en los estudios efectuados con anterioridad.- 12) Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en
armonia con las demés normas vigentes del Estatufo de Contratacion, es procedente la realizacion de ia sefeccion del
contratista, mediante: el procedimients de Contratacion Directa- 13 Que de conformidad con la directriz de Calombia
Compra Eficiente del dia 11 de marzo de 2019 se proceders a publicar el presente contrato por |a plataforma SECOP
I~ 14). Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para realizar la presente
contratacion, segin COP y aprobacion de Vigencias Fuluras que més adelante se enunciaran, 13). Que a Secretaria
General de la Superintendencia de Notariado y Registro ha analizado los documentos presentados por EDY YULIANA
ORREGO QSORIO, verificando que cumple con los requisitos: de idoneidad y experiencia, exigidos en los estudios
previos. 16). Que el presente confrato s& regird por las siguientes clausulas; CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO: En
virtud de este contrato, el contratista se obliga a prestar con plena autenomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrallo de las actividades establecidas en el procedimiento para
las Tineas de produccion bsjo los lineamientos del programa de gestion documental de Ja SNR. Para la recepcion,
alistamiento, organizacion, digitalizacion; tipificacion, control de calidad y disposicion en unidades de sonservacion de
los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos piblicos. CLAUSULA SEGUNDA: - LUGAR DE
EJECUCION: La ejecucién se realizarh las instatacionss de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Medellin Norte. En caso de requerirse desplazamiento por parie del contratista, a una civdad determinada
previamente por la SNR, la entidad asumira |a totalidad de'los gastos de viaje (Transporte terestre y/o aéreo ¥ pago
de vidficos). CLAUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCION: Ef plazo de ejecucion del contrato sera contado 2
partir de la suscripcion del Acta de Inicio y hasta el TREINTA Y UNO (31) de marzo de 2020. Su ejecucion se
establecera a partic de la suscripcién del acta de Inicio entre sl CONTRATISTA y el Supervisor, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion de éste. CLAUSULA CUARTA: - VALOR Y FORMA DE PAGU:
a) Valor: Ei valor total del confrafo es hasta por la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y
CUATRO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($6.654.783,00) MCTE, distribuides asi: La suma de
NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS ($926.850,00) MCTE para ia vigencia 2018
y la Suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINT!S!ETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES PESQOS
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CONTRATO OE PRESTACION DE SERiCos No. 1124 D 2010, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0. ¥ EDY YULIANA ORREGO OSORIO,
CON LA C.C. No. 1.037.640,880 ' o

(5.727.933,00) MCTE para la vigencia futura 2020~ h) FORMA DE PAGO. El pago se efeciuara por mensualidad
vencida o proparcional por fracoion mes de Ja siguients manera: Los diss correspondientes al mes de diclembre  de
2019 se pagaran con base en los honorarios del perfil de Auiliar para ¢f afo 2019, equivalente a UN MILLON
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.700,00) MCTE, mensual y para a
vigencia 2020, se pagara por valor de UN MILLON NOVECIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS ONCE PESOS
{$1.909.311,00) MCTE, o proporcional por fraccion de mes, previa centificacion de cumplimiento a satisfaceion
expedida por el Supervisor del contralo ¥ el pago de los aportes corespondientes al Sistema de Sequridad: Social
Integral (Salud- Pensién y. ARL). CLAUSULA QUINTA: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los recursos para
financiar el valor del contrato serd, de acuendo con ef Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 63619 del 09 de
septiembre de 2019. RUBRO: A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION para la vigencia 2019 y para la vigencia futura 2020 se cuenta con aprobacion del cupo de Vigencia
Futura 2020, Presupuesto de Gastos de Funcionamiento- RUBRO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, segin
radicado No. 2-2019-049003 del 02 de diciembre de 2019 expedida por ef Director General del Presupuesto Pblico

Naclonal del Ministerio de Hacienda y Créditc Piblico.- CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL

CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligacionss generaies:
1). Ejecutar ¢l objefo contractual en coridiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad 2 los parsmetros
establecidos por la SNR. 2). Guardar la debida y completa reserva y confidencialidad Sobre la informacion y los
documentos de que tenga conocimiento o @ los que tenga acceso en virtud del Ppresente contrato. 3). Comunicar a la
SNR, dentro del dia hébil siguiente a su ocurrencld, la existencia de causal de incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente. 4). Ejecutar el objeto contractusl en condicionés de eficiencia, oportunidad y calidad de
los parametros establecidos por la SNR. 5. Sin perjuicio de la autoromia técnica y administraf tender las

de

instrucciones y lineamientos que durante el desanolio del cantrato se le imparta por parte de Ja SNR. 8), Actuar

buena fe y con lealtad, en las diferentes elapas precontractuales y contractuales. 7). Allegara a §
establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciacién del contrato. 8). Constituir la Garantia |

remitiria &l correo electrbnico: supervisiones@supermotariado.gov.co para su revision y posterior aprobacién por la
SUPERINTENDENCIA, 9). Acreditar su afillacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S), a una Administradora de
Pensiones (AF.P.} y & una Administradora de Riesgos Laborales: (A.R.L) v encontrarse al dia en el pago de los
respectivos aportes, durante todo el iempo de ejecucion del contrato y acreditar estar a paz y salvo y actuglizado
cada vez que se o requiera Ia SNR, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 10). Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el
Supervisor del contrato para el cumplimiento de fas obligaciones ‘a su cargo. 11). Suscribir juntamente con &l
supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del
contrato, 12). Obrer con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractiiales, evitando dilaciones y trabas.13).
Corregir de forma inmediata cualquier falla o emor que se cometa en la sjscucion del objeto contractual. 14), Para
efacios del pago mensual de honararios el contratista deberd presentar; Impresion o folocopia de la respectiva planilla
con la que se realiza el pago discriminados E.P.S, AF.P. y AR L., salvo las excepiones legalmente establecidas y el
formato de informe de supervision de cumiplimiento de contrate de préstacion de servisios, solisitud y autorizacion de
pago, informe mensual de actividedes por eserito, aprobado por el supervisor del contrato, 15). Enviar a fa Direccion
de Contratacion, al correo electrdnico. supenisiones@supemotariado.gov.co, los informes menstales dentro de los
cinco {5) dias siguientes a la aprobacidn de este, dando cumplimiento a lo previsto en fa Circular No. 3085 del 10 de
Julio de 2018.16). Las demés contemplacas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamante
del objeto contractual. 17). Dispener lo necesario para que @l objeto del contrato se cumpla a cabalidad. CLAUSULA
SEPTIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL A El CONTRATISTA, adquiere ‘para con la
Superintendericia-las siguientes obligaciones: 1, Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad,
custodia, segunda digitalizacin, armado y dispasicion fisica de documentos, segiin lo definido en ¢l anexo técnico de
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO, NIT $99.999.007- 0 Y EDY YULIANA ORREGO OSORIO,
CON LA C.C. No. 1.037.640.880

a Circular No, BOB de 2012, 2. Recibir Is tumos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutive y llevarios para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos
fisicas que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentas de
acuerdo al principio de prioridad o rango. la ordenacién se encuenira definida por la SNR {(recibo de caja, bolets fiscal
o impussin de fegistro, copia numerada de la escritura u oficio, anexes, ultima hola de las firmas de las copias para la
oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo. seflo y fima de notario), dejar las anotaciones de lo
encontrado en los documentos (incompletos, rotos, folocopias, etc.), para que posteriommente se puedan ingresar en
el sistema de gestion documental (SGDHRIS); ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de
la linea de produccion; refirar el material abrasivo de los. documentos; ordenar los documenios de acuerdo 3
instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4, Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el
tamo del documento fisico, contra el fumo que aparece en pantalla del sisiema {SGD-IRIS), asegurandose que
coincidan: digitalizar la totalidad de fos documentos qus ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de
confrontacion y reparte de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de tumos con el fin de verificar y controlar i hay tumos represados, y hacer el seguimiento para no
afectar ¢l procesa de registro en la Oficing; verificar que todas les hojas del documenta dueden debidamente
digitalizadas y eliminar hofas en blanco, &n la configuracion del escaner debe prevalecer. resolucion 300x300, tipe de
escaneo ADF {Diplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las
imageres digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGDHRIS) al 100%; verificar que el tumo digitalizado
desaparezea de la malla; informar al coordinador de la linea de produccidn los tumos de documentos faltantes
entregar los paguetes de documentos 2 la persona que realiza cafidad. 5. Denfro del rol de calidad debe sliminar
sfectivamente las hojas que salen en blarico; registrar las observaciones y numero de folios colocados en fa etapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar Ia
calidad de Jas im&genes digitalizadas; Venficar que el recibo de caja fisico coincida, con el tume de documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el dacumento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en ¢l lugar definido para el
armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede
vacia de tumos de documentos radicados en ¢l dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento
después de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro;
ordenar por orden de tumo los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP
para este fin, mientras dura el trdmite intemo para el armado y entrega al plblico de acuerdo con instructivo. 7. En-el
ol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, comeccion y/o
mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada &l tumo de documento
relacionado en el formularic de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paguete y entregar la copia del usuario con
destino a la ventanilla y 1a ofra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segln instructivo; en el
caso de que exista una nueva entrada del documents, se realiza Ja primera digitalizacion y se-asocia el documento
relacionado en el sistema {SGD-IRIS); se-espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si ef documento esta
en & archivo temporal en |a linea de protuccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que
se haya entregado a la ORIP se solicita el documenta inicial para que la documentacion quede integrada. 8.En caso
de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
san las correctas, que falfan imé&genes o que no son legibles, se debe surfir el procesa segln instructivo. 8.En el rol
de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar ¢l informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito
anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel {solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinadon)
una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del umo de documento, dacumento
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misional intervenido, numero:de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, m:ambfe de ia parsma
que alista el documento, nombre de la-persona que digitaliza el documento; nombre de la persona: que realiza I3
calidad 2l documento, fecha desde la cual se encuentra el documer}m en archivo temporal, fecha de calificacion por
parte de la ORIP, fecha de entrega del documento caliicado 2 la linea de produccion, ¢ ____s‘sacearc entregada,
consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del ﬁmamenm armado a los fincionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanila; unidad  de m&emacn&n, ’déscnymon de la
ublcacion. 12. Dil ;gemzamuemo del Anexo nimero No. 2, rovedades presentadas en los sistemas (RIS y estado de la
infraestructura tecnolagica entregada por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entrega de los formatos Gnlcos
de inventario documentel FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmadas por el respornisable del archivo en la
ORIP y ¢l contratista y Excel aegﬁn procedimients anexo, dando mmp&:msento a la Ley de General de Archivo, 14,
Adelantar los procesos de Drganizaﬁmﬂ y digitalizacion documental, segun directnces de la SNR, para aquella
documentacion que por diferentes circunstancias no se iagrﬁs organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15, Dar
cumplimiento a fa Ley General de Archivas No. 594 de 2000, 16, Prestar en forma-personal el servicio, por lo.que-no
podra subcontratar la labor contratada, dadas las condici bnes y caracteri sticas de las actividades, se z'ezgu:esa que su
gjecucion se realice durante lz jomada ordinaria de trabajo, sujeta en'todo cako a las nacemda{ies del servicio y 2 los
horarios de atencién al pablico definidos por la Supeﬁniendewa dis Notariado v Registro, por cuanto estos se inician
qumc& minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasia el diimo documento radicado. 17, Mantener actualizadas
las imégenes de los tumos de radicacian- que hayan surtido el frémite durante el tempo de inoperatividad por caida
del Sistema de Gestidn Documental - SGD. 18. Toda m‘ que los temas relacionados can |z actividad a desanollar
por el contrafista (proceso de finea de pmdw:cmn ¥y :dmumenms) requzere un tivel ;mgaﬁanta de
confidencialidad, seguridad ¥ concentracion, el contra , ] lsrsa ﬁe ‘usar’ dentm del desarmua dei
proceso el usg de elementos y dispositivos electrdnicos, asi-cor
archivo fisico y control de fos préstamos realizados en el
relacionadas con (a clasificacion, organizacio mer:m :
de Regastm y de Instrumentos Piblicos, di : !
encuentre al dia e su gjecucidn. 21, Cu 5 1 , .
sequimiento-en la ejecucion del contrato. &Eiabarar ¥ pmantar los informes segtfm fo establecito y que le sean
solicitados por la supenvision del contrato; 23, Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que
mﬁejen &l cumplimiento del frabaip diaro v hecer entrege al supervisor del contrato. 24Responder por la
administracidn y manejo de los benes éntregado para la ejecuicién del contrato. 25, Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de la Nacion, las normas que lo. modifiguen ¥ demas normatividad vigente que rige la materia, 27.
Las demas que el supamm del contrato ‘considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.).
' IJGTGE A ENTREGAR: El contratista debera presentar los siguientes: informes en cmgmai copia v medio
magnético o via e-mail: &) g@w Infarmes mensuales que tlen cuenta sobre el cumplimients mensual
desus ﬁhixgacsm% la meta semanal propuesta y et estado de sjecucion del alijeto. b}mmf___ nforme final ala
tesmmae on ﬁet c:mis:aia que wasoﬁde tx:das la@ acmldadas y resuﬁad@s cbtam;iag ﬁurzaate a &jﬁ s:m dej canﬁ'atu,

;EW;‘.
Certi ﬁcar.t& de ﬁégastm F’resupu&‘&ta 2) Asrsi;r dﬁrgeai&menie al CGNTRATISTA en el cump&maama del uh;etr:a
contractual, colaborando cortinuamente con &l I para el desarollo de este. 3). Efectuar cumpli cﬁamezrﬁe os- pagos

ﬁnunmafics en el estudio previo. 4}, Elgrcer la supemsmﬁ del contrato a traves del Interventor o Supen
sea &l'caso, o en su defecto por el Servidor Pablico ﬂesxgna{m pﬁi’ la Secretaria General. 5).
Unica del Contrato. ﬁ} Suscribir 1as actas necesarias durante I ejecucion del contrato. 7). Desi mr-umupemsm
para la: coordinacion del objeto del presente contrato, 8). Poner a disposicion de EL. CONTRATISTA foda la
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informacian que sea de vital ayuda de tal manera que facilite su labor. 8). Verificar a fraves gei sgapeafiscr gue los
productos entregados por el contratista se ajusten a las caracterisicas y espmiﬁsacianes_tgcnlcas sgﬁcﬁadas por la
SNR 10} Las demés inherentes al presente contrato ¥ a fas consignadas en la Resolucitn intema que regula la
setividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA: - SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)
Supervision: La vigitancia en el cumplimiento estricto del ‘objefo contratado, estard a cargo del Coordinador
Tecnoldgico y Administrativo de Medellin Norte o quien designe el ordenador del gasto. B) Obligaciones del
Supervisor: 1. Velar por la comecta y oportuna ejecucian del contrato, 2. Presentar mensualmente los informes de
supervision del contrato, asi como actas y deméas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato.
3. Informar por estrite cualguier situacion que pueda afectar ef cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato.
4. Informar con la debida anficipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicibn en tiempo © en valor que deba
hacerse al presenta contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5. Elaborar
y suscribir las constancies sobre cumplimiento o recibo a satisfaccitn del servicio pactado, siempre que haya una
correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicion del Contrafista los equipos, software, recursos
tecnoldgicos y locativos de acuerdo con la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el nommal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado ¥ Registro /o Oficina de Registro donde ejecute el
contrato. 7. Diligenciar el Anexo N°3 relacionado con las novedades de los contratistas. 8. Las demas que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién No. 11720 del 26 de septiembre de
2018, por la cual s adoptd ef Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Motariado ¥ Registro. 9. Allegar a la Direccién de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a fa nofificacion del acto administrativo de supervision. 10. Enviar @ la Direction de Contratacion los
informes mensuales dentro de los dinco (05) dias siguientés 8 la aprobacion de este; al siguiente correo;
supsrvisionss@supe iado gov.co. - CLAUSULA DECIMA:INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de juramento que no se halla Incurso en las causales de inhabilidad &
incompatibilidad estipuladas en la ley y la Constitucion Politica. De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad
sohreviniente fo comunicard inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad con lo previsto
en e Articulo 9° de la citada Ley. CL&BSULA _DECIMA PRIMERA: - 'GARANTIAS: El incumplimiento a las
obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarralio del objeto contractual por lo que el
Contratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registo garantia nica, que debera cobijar
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor.del contrato, con vigencia por el plazo de
ejecucion del contrato, mas seis (5] meses, contades a partir de la expedicion de la poliza. 2). De Calidad del
servicio: EI 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a partir de la
expedicion de la péliza. PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberé solicitar la adicidn
en tiempo a los amparos establecidos en |a Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi misme, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del Contratista-efectuar los sjustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: -
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendrén como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, las
siguientes: 1. Cuando el coniratista no aporte |a poliza de garantia dentra de los 5 dias calendarios siguientes a la
firma-del contrato. 2. Cuando no-se firme el contrato dentro de los 3 dias siguientes al envio del mismo, por parte del
contratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA: . CONFIDENCIALIDAD: EI Contraista mantendra la reserva y
canfidencialidad sobre la informacion que maneje para la ejecucion del objeto y de las obligaciones del contrato por i
que &l Contratista se compromete, ademas, a no usarlos, ni divulgarios, ni entregar informacion alguna, CLAUSULA
BECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la
gjecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de la Superintendencia. CLAUSULA DECIMA
QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial de cualquiera
de las -obligaciones derivadas del presente contratc por parte del contralista, éste debera pagar
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a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, 1a cual
sera cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato, b.) lgualments,
frenter al incumplimiento-de las obligaciones del contratista, éste debera pagar afitulo de tasacion anficipada de
perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, Ia cual ser cancelada o descontada, seq(in sea el
caso, &l momento de efectuarse el pago del conirato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar
judicialmente perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactads; siempre que los mismos se acrediten,
CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A con el fin de conminar al contratista &l cumplimiento de las obligaciones que
86 encueniyen en mora O retraso, Se causaran multas hasta por un valor equivalents al 0 5x1000 del valor del contrato, por
cada dia de incumplimiento o retraso hasta cuando estas efectivamente se cumplan. B, La imposicion de las multas se
hara mediante resolucion mofivada, previa agotamiento del debido proceso v de conformidad con lo establecido en la Ley
1474 de 2011.- C. Lg imposicion de multes no impedira lg imposicion de ofras sanciones a que-haya lugar por el
incumplimiento. D. EF contratista autoriza a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, descusnts del
seldo & su favor el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: -
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA; £l Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora,
CLAUSULA DECINA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente confrato le son
aplicables las clausuias excepcionales al derecho comin, de terminacion, modificacion & interprefacion  urilateral v
caducidad de conformidad con fo dispuasto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1583, CLAUSULA DECIMA
NOVENA: - CESION: Los derechos y obligaciones que emanendel presente contrato son intuito persona, ¥ no podran
ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin ¢ consentimiento previo y escrito por parte de fa Superinteridencia, al
tenor de Articulo 41 ingiso 3 de fa Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucion de las controversias contractuales. que surjan de |a ejecucion del presente contrato serdn resueltas a través
de los mecanismos aftenativos. de solucion de conflictos. En caso de qlie persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurir @ la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo, PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las parfes establecidas en este contrafo no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durants el fiempo en que se estén resolviends, CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para fodos los efectos. del presente contrato se considera tomo domicilio
contractual el lugar de sjecucion dei contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA RELACION
LABORAL: El presente contrato no genera vinculo:laboral alguno entre el Contratista y la Superintendencia, por cuanto
este actia con plena autonomia fécnica y administrativa. Por Jo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguna por
concepto de prestaciones sociales o cualquier oira erdgacién diferente a Jos honorarios aqui' pactados. CLAUSULA
VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendra indemne a la
Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y ‘eostos que puedan causarse o surgir por dafios 0
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante |a ejecucion del objeto v
ubligaciones de este contrato. En caso de-que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia
. por asuntos, que segin este contrato sean de résponsabilidad de & Contratista, se le comunicard lo mas pranto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportinaments las medidas previstas por la ley para mantener indemne
a la Superintendencia y adelante los frdmites para llegar a Un arreglo del conflicto, CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: Aj Los
Estudios Previos y documentos previos, B} los: documentos soportes del contrato. €) Cerlificado de disponibilidad
presupuestal, D) El registro Presupuestal. E) Los recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social, F) Las Actas,
informes y demas documentos que se suscriban para ¢l corrects’ y oportung cumplimienita de este. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA' DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1) Conoce y acepta los. documentos del proceso. 2) Esté debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3)-El valor del contrato incluye todos Ips gastos, costos, derechos, impuestos, tasas vy demés
contribuciones relacionades con ef cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que companen su
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wattimenio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafice, captacion ilegal de dineros ¥
en genersl de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que fos recursos recibidos en desarrolio de este
confrato no serén destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION, El presente contrate se considera perfeccionado con su
suscripeion. Para su ejecucion requerira; 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por
parte de & Contratista y su aprobacién por parte de la Superintendencia. 3). Acreditacion de estar al dia en los
aportes a Salud, Pension y & Riesgos Laborales en los términos-de ley. 4), Suscripcidn del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados. "

Se firma el presente conirato en Bogotd, & los 17 DEC m’@

LA SUPERINTENDENCIA EL CONTRATISTA

o 2 gou ounm OREO OGO,
TAN ANTONIO BURK GO EDY YULIANA ORREGO OSORIO

Secretario General C.C No. 1.037.640.880

Proyectd: Camila Lucia Montes Ballestas. Abogada Direceitn ﬂeﬁmimgaciﬁ% ]
Revisé: Hector lvan Suarez 8. Profesional Especializado Dirsositn ce Contratls
Agrobt: Leonel Edgardo Rivercs Diaz. Director de Contratacion 55;%
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 520 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y EDY YULIANA ORREGO OSORIO CON CEDULA No. 1.037.640.880

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania
No. 79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente
posesionado el 01 de noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas
en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegé la facultad de celebrar
contratos, quien en adelante se denominarda LA SUPERINTENDENCIA y EDY YULIANA ORREGO
OSORIO, con cedula de ciudadania No. 1.037.640.880, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA,
hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 520-2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il y, en consecuencia,
se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado
y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de
Notariado y Registro tendra como objetivo la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios
publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Pblicos, la organizacion,
administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con
el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracién del servicio publico
registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de
eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e
indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por
el/la director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal
de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que
implica este objeto, por o cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que
garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las deméas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la
seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de
contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Direccion de Contratacion
reviso y concluyo que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion.
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE
EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Medellin Zona Norte o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando
por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato,
LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: E! término de ejecucion del presente contrato sera de SIETE (7)
MESES Y DIEZ (10) DIAS. En todo caso no podra superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se
establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de CATORCE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE ($14.146.000). b) Forma de pago: La forma
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de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE
MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por fraccion de mes por el tiempo ejecutado, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes
mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). LA
SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
56820 del 27 de febrero de 2020. RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presente
contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las
siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente
facultado para suscribir el presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente
contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del
terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las
actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por
el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con
la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas
concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones
generales: 1). Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine,
los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2) Constituir la garantia tnica para su posterior
aprobacién por la Superintendencia dentro de los 03 tres dias siguientes a la suscripcion del contrato por la
plataforma SECOP 11.3) Acreditar encontrarse al dia en la afiliacién o pago de los respectivos aportes a la
Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), y una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.). 4) Para la
suscripcion del acta de inicio, el contratista debera acreditar encontrase afiliado a una administradora de
riesgos laborales (A.R.L); su afiliacion se entenderé activa el dia siguiente de dicha afiliacion. 5) Suscribir
conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato y remitirla a la Direccién de Contratacion de la SNR. 6) Para
efectos del pago mensual de honorarios el contratista deberd presentar: Impresion o fotocopia de la
respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P.y AR.L, salvo las excepciones
legaimente establecidas, el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de
servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II. 7) Sin perjuicio de la autonomia técnica y
administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan
por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8) Obrar con lealtad y buena fe en las
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distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cualquier falla o
error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10) Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la
Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demés autoridades competentes cuando se presenten tales
circunstancias. 12) Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
13) Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias
psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Ei
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1) Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion,
armado y disposicion fisica de documentos, segtin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2) Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion
o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos
fisicos que se le entregan y por su custodia. 3) Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos
de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas
de las copias para la oficina de registro, catastré e interesados, con el respectivo sello y firma de notario),
dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que
posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en
una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccién; reftirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al
digitalizador. 4) Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno
que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de
documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de
turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300,
tipo de escaneo ADF (Duplex), tamario del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro;
garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que
el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos de
documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5) Dentro del
rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y
numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto
programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que
el recibo de caja fisico coincida, con el turo de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los
aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar
cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas;
grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al
coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de
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turnos de documentos radicados en el dia. 6) Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento
después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de
acuerdo con instructivo. 7) En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccién y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva,
anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso
de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del
documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-
IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esté en el archivo temporal
en la linea de produccién se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8) En caso
de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes
digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun
instructivo. 9) En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10) Elaborar el
informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del
proceso de produccion descrito anteriormente. 11) Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios
recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona
que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual
se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega
del documento calificado a la linea de produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de
relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de  conservacion, descripcion de la
ubicacion. 12) Diligenciamiento del Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y
estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13) Entrega
de los formatos Gnicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por
el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14) Adelantar los procesos de organizacién y digitalizacion
documental, segin directrices de la SNR, para aquella documentacion que por diferentes circunstancias no
se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15) Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos
No. 594 de 2000. 16) Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor
contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de
atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician
quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Gitimo documento radicado. 17) Mantener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de
inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18) Toda vez que los temas
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relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccién y manejo de
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista
debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos,
asi como los de telefonia celular. 19) Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos
realizados en el SGD. 20) Colaborar en la ejecucién de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de
Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccién, cuando esta Ultima se
encuentre al dia en su ejecucion. 21) Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en la ejecucion del contrato.22) Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le
sean solicitados por la supervision del contrato. 23) Suministrar mensualmente los respectivos reportes
estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del
contrato. 24) Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato. 25) Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento
del contrato. 26) Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27) Las demés que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL
CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP i para conocimiento
del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad.
PARAGRAFO SEGUNDO:; EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a
subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacion pUblica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera framitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL. CONTRATISTA
deber constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion
de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de
la péliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contiato, mas seis (6) meses a partir de la expedicion de
la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la
péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se
deberé solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

- kL] La guarda de {a fe piblica

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 520 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y EDY YULIANA ORREGO OSORIO CON CEDULA No. 1.037.640.880

El futuro Gobierno
es de todos de Cotombia

que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que
haya lugar. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el
Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del
objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarmolio del mismo. 3). Efectuar
cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defecto por
el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las
demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion intema que regula la actividad
de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del
Coordinador Gestion Tecnoldgica y Administrativa de Medellin Zona Norte, o en quien designe el ordenador
del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3).
Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en
valor que deba hacerse al presente contrato, asf como estado de las obligaciones econdmicas y del término
de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del
Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos,
de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de
Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA
haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP lI, todos los documentos requeridos para la
legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la
Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion
del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopto el
Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la
poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aque! evento
en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP |l dentro de los 3 dias
siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entender4 el desistimiento por parte del futuro contratista
y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso
debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las
obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista
se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes,
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productos y en general los resultados de la ejecucidn del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual
exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente
contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones
del contraiista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20%
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, seguin sea el caso, al momento de efectuarse
el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que
excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en
mora o retraso, se causaran muitas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada
dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas
se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo
establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a
que hay lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del
saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en
mora. CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comln, de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente
contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento
previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias
contractuales que surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos
allernativos de solucion de conflictos. En casc de que persistan las diferencias, las partes quedaran en
libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el iempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actlia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no
habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier ofra erogacion diferente
a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:  INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que
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segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne
a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C) Certificado de
disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Social. F) Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento
del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de
los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los viaticos que se le
hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma
Secop I, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP If por el contratista y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion
de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma
Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para
su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecto: Catalina Vasquez Borrero. Direccion de Contratacion

Reviso: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)

Reviso: Héctor Ivan Suarez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractual.
Aprobd: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota
D.C., identificado con cédula de ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretario
General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucion N°. 12848 del 22 de octubre de 2018, debidamente posesionado el
primero (01) de Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial
las conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se
delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, EDY YULIANA ORREGO OSORIO, con cedula de
ciudadania No. 1.037.640.880 quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
APOYO A LA GESTION No. 917 DE 2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el
literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Dacreto 1082 de 2G 15 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual
se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se pactan
condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de
Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la
organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el
establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y
registral. 3) Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e
indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA
en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal
suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por
lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que
garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada
normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es procedente la realizacién de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de
Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan
Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccién de Contratacion revis6 y concluyo
que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion.
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Medellin Zona Norte, o en cualquier
lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFOQ: Cuando por necesidad
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del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes  a los
desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: EIl término de
ejecucion del presente contrato sera de a partir del 18 de diciembre y hasta el 30 de
abril de 2021. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de OCHO
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS ($ 8.783.380) MCTE, distribuidos asi:

VALOR VIGENCIA 2020 VALOR VIGENCIA 2021 VALOR TOTAL DEL
CONTRATO
$ 835.900 $7.947.480 $ 8.783.380

b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara asi: Para la vigencia 2020: Es hasta
por la suma de OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS
($835.900,00) M/CTE. Los dias correspondientes al mes de diciembre de 2020 se
pagaran con base a los honorarios del perfil solicitado para la vigencia 2020, equivalente
a UN MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS ($1.929.000,00) M/CTE,
proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor
del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato.Para_la_vigencia 2021: Fs hasta por la suma de SIETE MILLONES
NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS
($7.947.480,00) M/CTE. EI valor del contrato se pagaréa en mensualidades iguales,
sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de, UN MILLON NOVECIENTOS
OCHENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS ($1.986.870,00) M/CTE, o
proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor
del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor
del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA:
PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto
de la SNR vigencia 2020 y vigencias futuras del 2021, distribuidos asi:

Actividad

"CDP No. or
SERVICIOS DE
80820 del 27 de | $198.687.000 | A-02-02-02-008- SOPORTE

octubre de 2020 005
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VIGENCIA FUTURA 2021
Vigencia Futura Valor Proyecto - Rubro Actividad
Oficio de aprobacién SERVICIOS DE
de cupo de vigencia | $1.637.180.880 | A-02-02-02-008- SOPORTE
futura — Radicado No. 005
2-2020-064796 del 10
de diciembre de 2020

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las
apropiaciones presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce
y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del
presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de
lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que
los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la
Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes.
En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de
Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA
OCTAVA. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA
adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar
y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato. 2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la suscripcién del contrato a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenerla vigente
durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.
3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de
fos tres (03) dias siguientes a la firma del <ontratc por la Plataforma SECOP II. 4.
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Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato. 5. Aportar el
examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la
primera cuenta de cobro. 6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud
(E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora
de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.
7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual. 8. Ejecutar
el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad
a los parametros establecidos por la SNR. 9. Para efectos del pago mensual de
honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las
excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de
cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en
la plataforma SECOP II. 10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa,
atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 11. Obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 12.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del
objeto contractual. 13. Disponer lo nacesario para que el objeto del contrato se cumpla a
cabalidad. 14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la
Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando
inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades
competentes cuando se presenten tales circunstancias. 15. Cumplir con los demas
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP i los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion de los mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en
estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. 18. Reportar de
manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 19.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20. Legalizar,
dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la
Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. 21. Entregar a la
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finalizacién del cortrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los
elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este contrato
reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de
acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato. 22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los
lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de
Gestion de Seguridad de la Informacion. 23. Encargarse personalmente del archivo de la
documentacién que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo con el manual de
archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacién. 24.
Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental. 25.
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas. CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA Ias
siguientes obligaciones especificas: 1. Desempefiar funciones en los roles de
alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia, segunda digitalizacién, armado vy
disposicion fisica de documentos, segtn lo definido en el anexo técnico de la Circular No.
808 de 2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de
registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para ser procesados en Ia linea
de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su
custodia. 3. Organizar dentro del rol de alistamiento los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de
caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos,
uitima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro e interesados,
con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los
documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan
ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una
carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material
abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar
los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Verificar dentro del rol de digitalizacién el
turno de! documento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-
IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que
ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de
documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcién;
revisar la malia de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y
hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en ia Oficina; verificar que
todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en
blanco, en la configuracion del escéaner debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de
escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y
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negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-
IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al
coordinador de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar los
paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Eliminar dentro del rol de
calidad efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y
numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios
(Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de
las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de
documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético
o SIR: indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una
de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%,; ubicar el documento fisico en el lugar definido
para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar
al final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6.
Organizar dentro del rol de custodia el documento después de realizar la digitalizacion y
el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por
orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y
entrega al plblico de acuerdo con instructivo. 7. Digitalizar en el rol de segunda
digitalizacién y armado el formulario de calificacién, nota devolutiva, correccion y/o mayor
valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al turno
de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al
paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el
proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista
una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion
o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion
se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado
a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8.
Surtir el proceso segun instructivo en caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las
correctas, que faltan imagenes o que no son legibles. 9. Aplicar el instructivo en el rol de
disposicion fisica de los documentos. 10. Elaborar el informe mensual que debe contener
las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccién descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica
para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los
siguientes datos: fecha de radicacién de! turnc de documente, documento misional
intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el
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documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la
cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la
ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del documento
armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para
entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciar
adecuadamente el Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS
y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones. 13. Entregar los formatos tnicos de inventario documental FUID en formato
PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el
contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General
de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacién documental,
segun directrices de la SNR, para aquella documentacién que por diferentes
circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de Ia ventanilla,
hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por
caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados
con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo
de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso
ei uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 18.
Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD.
19. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de
Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta tltima se encuentre al dia en su ejecucion. 20. Cumplir con los
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
contrato. 21. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 22. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 23. Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato. 24. Mantener plena reserva y confidencialidad
de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 25. Aplicar el acuerdo 042
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de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 26. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.-PARAGRAFO
PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional
del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes
informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de
sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual.-. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el
buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y
SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP II, todos los doctimentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las
exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han
reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA
debera: 1. Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Contar con los elementos de
proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira
su costo.3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo y  enfermedades laborales. 4. Participar en las
actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
Administradora de Riesgos Laborales. 5. Cumplir las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST
adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA. - CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor
riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA
debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica,
que deberéa cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor del contratc, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato,
mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la
vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza
y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a
partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe
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iniciar en la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha retroactiva. -
PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la
adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para
que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio
de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacién del
Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de
determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por la SNR para el
desarrollo del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el
Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato,
en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion. 5. Suscribir las actas necesarias durante ia ejecucion del contrato. 6. Asignar
las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al
CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente
con él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la
supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico
designado por la Secretaria General. 10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 11.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere. 12. Exigir a EL CONTRATISTA
la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor
adelantara el seguimiento y verificacién de las estipulaciones contractuales a cargo de
EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision
parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la
plataforma de SECOP II. 13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas
con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposicién de EL
CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las actividades. 15.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 16. Adelantar las
acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo
o con ocasion de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores publicos, EL
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia
del contrato. 18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo
establecido en el Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las
condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la
supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procederd a
establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de
ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II. 19. Impartir
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aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través de
la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y
demas relacionados. 20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL
CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias siguientes al Ultimo pago recibido por
concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion del Gltimo mes cobrado.
21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en ia Resolucién
interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de la
Coordinadora de Gestiéon Tecnolégica y Administrativa ORIP Medellin Zona Norte
o quien haga sus veces, -0 a quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2).
Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de
supervision del contrato, asi como actas y deméas documentos que soporten la ejecucion
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar
el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdémicas y del
término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo
a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos
tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso
no interfiera en el norma! desarrollo de las actividades de la Superintendencia de
Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que
el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los
documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes
exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto
administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan,
en especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018,
por la cual se adopté el Manual de Supervisién o Interventoria de los contratos de la
Superintendencia de Notariado vy Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA -
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de
las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la poliza
de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP I
por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Bogota D.C., - Colombia
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
DE APOYO A LA GESTION No. 917 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y EDY
YULIANA ORREGO OSORIO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.037.640.880

Transaccional SECOP it dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se
iniciaré nuevamente la seleccion para el perfil requerido. _C_LAUSULAﬂ'ECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la
ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a
la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de
LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA _SEPTIMA: PROPIEDAD
INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del
contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente
contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20%
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado,
siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en
mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del
contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se
cumplan. b.) La imposicién de las multas se har4 mediante resolucion motivada, previo
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay
lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION
EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.
CLAUSULA _VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO
COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comun, de terminacién, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA
VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente
contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin
el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
DE APOYO A LA GESTION No. 917 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y EDY
YULIANA ORREGO OSORIO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.037.640.880

___—__——_—_-—-——————_—_—_———'———
41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la
ejecucion de! presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos
de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran
en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO.
Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el
hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en
que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA _CUARTA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena
autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno
por concepto de prestaciones sociales 0 cualquier otra erogacion diferente a los honorarios
aqui  pactados. CLAUSULA _VIGESIMA _SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia
contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por
dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accidn legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este
contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por
la ley para mantener indemne ala Superintendencia y adelante los tramites para llegar a
un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL
CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos:
A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soporte del contrato. C) Certificado
de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al
Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y demas documentos que se suscriban
para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo
concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los
elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los
viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del
contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y
LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los
documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma SECOP |l, y con
su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por el contratista y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucién requerira: 1). Expedicion del Registro
presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
DE APOYO A LA GESTION No. 917 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y EDY
YULIANA ORREGO OSORIO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.037.640.880

por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3).
Acreditacién de afiliaciéon e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su
legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor
del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos-antes
sefalados.

Proyectd: Catalina Vasquez Borrero. Direccion de Contratacion
Reviso: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E) -
Aprobé: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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1 Informacién general Cancelar
Caondiciones
VER CONTRATO
Bienes y senvicios Resumen

Editar

e, UTC511:28:19
" " EDY YULIANA ORREG..

Buscar...
d de pagina:: 23000726  Ayuda (7}

Evaluacion de la Entidad Estatal >

Documentos del Proveedor ID del contrato en SECOP

Namero del contrato

Documentos del contrato

- Versidn del contrato
& Informacion presupuestal

Ejecucian del Contrato

Modificaciones del Contrato Objeto del contrato

Wil G G

Tipo de contrato
Fecha de inicio del contrate

Fecha de terminacién del

contrato

- Duracién del contrato
Tiempo adiciones en dias
Proveedor(es) seleccionado(s)
Estado dei contrato
Liquidacidn

Obligaciones Ambientales
Obligaciones Pos Consumo

Reversidn

Entidad Estatal

CO1.SLCNTR.6024605
917-2020

1

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios de apoyo a la gestion como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de las
actividades establecidas en el procedimiento para las lineas
de produccién bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
arganizaci< . digitatizar #n, tipificacién. control de calidad y
disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en ORIP Medellin Norte,

Prestacién de servicios

21/12/2020 7:00:00 AM ({UTC-05:00) Bogos, Lima, Quits}

24 dias para terminar (30/04/2021 11.00:00 PM(UTC-05.60) Bogota,
Lima, Quito}

133 Dias
0 dias
Si° No

En ejecucion

Si - No
Si 7 No
Si* No
Si © Ne
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AR

COLOMBIA, Bagota

Lo
W W

Proveedor Seleccionado

@ Recomendacion {es)

& Recomendacion {es)

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor

EDY YULIANA ORREGO
OSORIO

Aprobacion del contrato

Nombre del banco

Tipo de cuenta Numero de cuenta

Aprobador — Proveedor

EDY 18/12/2020
Aprobado YULIANA Fechade $:57.30 AM
por: ORREGO aprobacidn: (UTC-05:00)
OSORIC Bogota. Lima, Quito}

https:/Awww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/Sales ContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.6024605
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6/4/2021 Editar
Aprobador — Entidad Estatal
WILLIAM 18/12/2026
Aprobado ANTONIO  Fechade 10002 oM
por: BURGOS aprobacion: ‘éogofé “L”Jn ;
DURANGO Quito)

Informacién del objeto

Tipo de proceso

Unidad de contraiacion
Proceso de Contratacién
Titulo de la oferta

Cuantia del contrato

Cancelar :

© VORTAL 2019 Términos de uso  Normatva  Soporte Remote Ayuda

Espanot {Colombia) v

Contratacion directa.

DIREGCION DE CONTRATAGION
CONTRATACION DIRECTA 519 DE 2020
N/A

8.783.380,00 COP

Evaluacion de la Entidad Estatal

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.6024605

>

018000-52-0808 www colombiacomara gov.coisogorie  Lunes a Viernes 7:00 am. a 7:00 p.m.
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eps
CERTIFICA QUE:

El(La) Sefor(a) EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificado(a) con CC 1037640880
se encuentra afiliado a la EPS en condiciéon de 1° COTIZANTE.

Fecha de Activacion de Servicios: 01/09/2020

Estado de la Afiliacion: ACTIVO

IPS: INTEGRACION EN SALUD PROMEDAN IPS UT-
SABANETA

Categoria: A

La presente certificacion se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogota para
QUIEN INTERESE ,alos 06 dias del mesde  abril del afio 2021.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

Gerencia de Afiliaciones
Nueva EPS S.A




Proteccion

Fondo de Pensiones Obligatorias Proteccion

NIT 800.198.281
Hace constar que:

El(la) Seflor(a) ORREGO OSORIO EDY YULIANA identificado(a) con CC numero 1.037.640.880 se encuentra
afiliado(a) en Pensiones Obligatorias a PROTECCION, desde el dia 12 de abril de 2013 y sus recursos se
encuentran en el FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCION MAYOR RIESGO.

Esta constancia se expide a peticion del interesado(a) el dia 06 de abril de 2021.

Cordialmente,

Laura Patricia Merchan Metaute
Equipo Gestion de Operaciones.

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién comuniquese con nosotros:
Linea de servicio Proteccion: Bogota: 744 44 64 - Medellin y Cali 510 90 99
Barranquilla: 319 79 99 - Cartagena: 642 49 99 - Nacional 01 8000 52 8000

www.proteccion.com
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CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL

I.  INFORMACION BASICA (Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS CEDULA 1.037.640.880
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 19/03/2013
PROFESION: NUMERO DE LA MATRICULA:

II. UBICACION .

LOCALIZACION: NACIONAL EXTRANJERO [ ] APARTADO AEREO
PA{INA WER: ¥-MAIL: eyullorre @giiail.com
CONTACTO: E-MAIL CONTACTO:

Il. DIRECCION

TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL DIRECCION: CALLE 76 SUR NRO. 46C-21

DOMICILIO CIVIL

]
DOMICILIO D

PAIS: COLOMBIA

CONTRACTUAL

DOMICILIO

FISCAL REGION: ANTIOQUIA

TELEFONO: 3002306177 CIUDAD: SABANETA FAX:

IV. INFORMACION TRIBUTARIA

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacién) 1037640880-6
ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU: CODIGO: 8299 DESCRIPCION: Otras actividades de apoyo a las empresas N.C.P
RESPONS ARILIDADES TRIBUTARIAS: REGIMEN SIMPLIFICADO N

REGIMEN COMUN O

GRAN O

CONTIBUYENTE
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Certificado
Bancario

Martes, 6 de Abril de 2021

Sefiores
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

BANCOLOMBIA S.A. so permite informar que EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificado(a) con CC
i 1037640880, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el Banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 33361289582 2016/06/16 ACTIVA

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los siguientes ndmeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilia - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto
del pais: 01800 09 12345, Sucursales Telefonicas en el exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.
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sio — teru - Administracién de contratos

i Manu

Volver | {litimas modificaciones  Todos

Buscar contrato

o UTC -5 13:20:22
" EDY YULIANA ORREG...

EDY YULIANA CRREGO
OS0RIC
CAT. 0338929

(Busqueda avanzada)

AUICHES

€ Abr, 2021(UTC .5} 13:20:22

1d del contrato Numero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad Fecha de firma Fecha de finalizacién Facturacién de la entidad Valor tota
1378111 917-2020 Entidad Estatal 21/12/2020 7:00:00 24 dias para terminar EDY YULIANA ORREGO
AM (UTC-05:0t; (30/04/2621 110000 PAMUTC OSORIO
Bogotd, Lima, Quito) 08.00) Bogot, Lima. Quito)
1002255 520-2020 Entidad Estatal 12/05/2020 8:00:00 15/12/2020 11:59:00 PM EDY YULIANA ORREGO
AM (UTC-05:60; (UTC-05:00) Bogoté, Lima, OSORIO
Bogoté, Lima, Quito) Quitn}
539440 059-2019 Entidad Estatal 23/01/2018 24/10/2018 12:00:00 PM EDY YULIANA ORREGO
i 12:00:00 AM (uTC- (UTC-G5:00) Bagoté, Lima, OSORIO
REGISTRO 05.001 Begnid, Lima, Quisto}
Quite)
Qetiiad VER HERRAMIENIAS

Uitimas modificaciones
Todos

Esperando aprobacién
do
Firmado y enviado a la Entidad Estatal
Suspenclidos

Cancelados

Cerrados

Firmados y Terminados anormalmente

it

@ VORTAL 2019 Térmircs ds use  Nommativa  Soporte Remote  Ayuda - Espadol (Colombia) w 018000-52-0808 wwn.colombincompra.govecisoperie Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractManagement/Index# 7




Medellin, 06 de abril de 2021

Sefores
DIRECCION DE CONTRATACION
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

REF: Autorizacion para el cargue de documentos en |a plataforma SECOP Il

Yo Edy Yuliana Orrego Osorio, Identificado(a) con C.C. 1.037.640.880 de Envigado,
autorizo a la Direccion de Contratacion de la Superintendencia de Notariado y Registro a
cargar sin confidencialidad en la plataforma SECOP [l, mis documentos personales
allegados dentro del tramite de contratacion.

Los documentos son los siguientes:

Cédula de Ciudadania.

Libreta militar (Cuando aplique).

Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique).

Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de Tarjeta Profesional
(Cuando aplique)

Antecedentes Policia con una vigencia no superior a 3 meses.

Registro nacional de medidas correctivas, con una vigencia no superior a 1 mes.
Antecedentes disciplinarios (Procuraduria), con una vigencia no superior a 3
meses.

antecedentes fiscales (Contraloria), con una vigencia no superior a 3 meses.
Registro Unico Tributario RUT actualizado afio 2019.

Pantallazo constancia de publicacion Declaracion de Bienes y Rentas y conflictos
de interés Ley 2013 de 2019

Hoja de vida Sigep

Soportes académicos y de experiencia.

Planilla de pago seguridad social o soportes de afiliacion a salud y pension
actualizados.

Formato de Creacion de terceros.

Cuenta Bancaria Actualizada.

Constancia de Creacién del usuario proveedor en el Secop Ii.

En constancia de lo anterior se firma el presente documento a los S&z dias del mes

de pI_del afio 202\ .

Firma

£ov Yuuer® Oeeecd (a0,




24/5/2021 Policia Nacional de Colombia
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POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 12:32:39 PM horas del 24/05/2021, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1037640880
Apellidos y Nombres: ORREGO OSORIO EDY YULIANA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincién de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccion: Calle 18A # 69F—45

i, Zona Industrial, barrio
. ° F - @ @ Montgvideo‘ Bogotd DC
] ] Atencion administrativa: lunes a

_l J ISO/IEC

5 sosoor | 861400 oot viernes 7:00 am a 1:00 pm y 2:00
pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogota)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail:
lineadirecta@policia.gov.co
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https://www.youtube.com/user/policiadecolombia
http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
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Todos los derechos reservados.
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http://www.mindefensa.gov.co/
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

12:30:27
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 167547926

Bogota DC, 24 de mayo del 2021

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1037640880:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca laley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
gue presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division Centro de Atencion al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co
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Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 24/05/2021 12:28:55 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1037640880 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 23108849 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir

Informacion 5159000

Policia Nacional de Colombia
Direccién General - Cra. 59 No. 26 - 21
Centro Administrativo Macional (CAN) Bogota D.C.
Linea de atencion: 018000-910112

www.policia.gov.co
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 24 de
mayo de 2021, a las 12:33:52, el nimero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC
No. Identificacién 1037640880
Cédigo de Verificacion 1037640880210524123352

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Corgprm
SN (=83
SORAYA VARGAS PULIDO
— CONTRALORA DELEGADA

Digitd y Revisd: WEB

CGE, m—

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
9 Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
e Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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