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48. CoJigo 	49 " echa :ciclo actividad: 

Otras actividades 
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51. Código 
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Servicio 1 2 3 

57. Modo 

58. CPC 

eb liruCoOe 	uo y eapl.Almelaado 

4. Número de formulario 

2. Concepto 	ctualización de oficio 

Espacio reservado para la DIAN 

IAN' 
Formulario del Registro Unico Tributario 

Hoja Principal 001 
14567599140 

1 ROE 
I I 

( 4 5)7707212489984( 020) 000001456759914 0 
1 

5. Número de Identificación Tributaria (NIT): 	 6. DV 12. Dirección seccional 
	

114 Buzón electrónico 

1 0 3 7 6 4 0 8 8 O 1 - 1 6  Impuestos de Medellín 

IDENTIFICACION 

24. Tipo de contribuyente: 	 25. Tipo de documento: 
	

26. Número de Identificación: 
	

27. Fecha expedición: 

Persona natural o sucesión ilíquida 
	

Cédula de ciudadanía 
	

1 3 
	

3 7 6)4 
	

8 
	

2 0 1 3 0 3 1 9 

Lugar de expedición 
	

28. País: 
	

729. Departamento: 	 30 

COLOMBIA 
	 TWT  Antioquia 

	
Envigado. 	 2 6 6 

31. Primer apellido 	 32. Segundo apellido 	 33. Primer nombre 
	

34. Otros nombres 
ORREGO 
	

OSORIO 
	

EDY 
	

YULIANA 

35. Razón social: 

36. Nombre comercial: 
	

137. Sigla,  

WICACII.)N 

38. País: 	 39. Departamento: 	 40. Ciudad/Municipio: 
COLOMBIA 
	

6 9 Antioquia 
	

o 5 Salgar 
	

4 2 
41. Dirección principal 

CR 24 30 48 

42. Correo electrónico: 	 43. Código postal 
	

44. Teksfoio 	 45. Teléfono 2 
EYULIORRE @ HOTMAILCOM 

I 
	

3 
	

4 9 o 
	

o 9 3 
	

8 4 4 3 o 4 2 
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49 - No responsable de IVA 
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación 

Para uso exclOsIvo de la DIAN 

59. Anexos: 	SI 
	

NO Fl 
	

60. No. de Folios: 
	o 	 61. Fecha: 2 0 1 9 0 6 0 1 

La información suministrada a través del formulario oficial de inscripción, actualización, suspensión 
y cancelación del Registro Único Tributario (RUT), deberá ser exacta y veraz; en caso de constatar 
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarán los procedimientos administrativos 
sancionatorios o de suspensión, según el caso. 
Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016 
Firma del solicitante: 

101 q0CA tWE) IC660 053  

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice. 
Firma autorizada: 

984. Nombre ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA 

985. Cargo: 

Fecha generación documento PDF: 01-06-2019 03:59:00Prl 
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FORMATO ÚNICO 

HOJA DE VIDA 
Persona Natural_ 

evúis 190 do 1995, 489 y 443 de 1998) 

ENTIDAD RECEPTORA 
(21N 
	

ti 

DATOS PERSONALES 

6/4/2021 

PRIMER APELLIDO 

ORREGO 

Hoja de vida del funcionario 

SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA) 

OSORIO 
NOMBRES 

EDY YULIANA 

NACIONALIDAD 
	

PAÍS 
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN SEXO 

C.0 C.E 	 PAS No. 1037690880 
COL. 	 EXT NIERO 

NÚMERO 

AÑO 1995 

PAÍS 

MUNICIPIO 

TELÉFONO 

Esta co ia ha sido HM rasa or e servidor público 

Colombia 
	

DEPTO 	Antioquía 
SABANETA 

3002306177 	 EMAIL 
	

eydliorre@gmail.com  

ede contener información no validada. 

D.M 

DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA 

CALLE 76 SUR NRO. 46C-21 3 

LIBRETA MILITAR 

PRIMERA CLASE 	 SEGUNDA CLASE 

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO 

FECHA 
	

DÍA 11 
	

MES 03 

PAÍS 
	

Colombia 

DEPTO 
	

Antioquía 

MUNICIPIO 
	

ENVIGADO 

2 FORMACIÓN ACADÉMICA 

SDI1CACIÚN 	V MEDIA 

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRj\Div APROBADO (LOS GRADOS DE lo. A 6o, DE BACHILLEP,JO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 110. DE EDUCACIÚN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA) 

PRIMARIA 
EDUCACISNB I A 

SECUNDARIA MEDIA 
TITULO OBTENIDO: Bachiller media tecnica, especialidad,  comercio 
FECHA DE GRADO  
	10 X 3o. So. 60. MES 12 	AÑO 2011  90. 

EDUCACIÓN SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO) 

DILIGENCIE ESTE Pura() EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO, EN MODALIDAD ACADÉMICA ESCRIBA: 
TC (TÉCNICA), 	TL (TECNOLÓGICA), 	 TE (TECNOLÓGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA), 
ES (ESPECIALIZACIÓN), MG (MAESTRÍA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD), 

RELACIONE AL FRENTE EL NÚMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (51 ÉSTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY). 

TERM NA I N 
71FS 7 ,,V. O 

No, DE TARJETA PROFESIONAL 

     

O A IDAD ACADÉMICA 

UN 

No,SEMESTRES APROBADO GRADUADO 
—SI NO NOMBRE DE LOS ESTUDIOSO TITULO OBTENIDO 

7 

 

DESECII0 Y CIENCIAS HUMANAS 

    

    

Esta copia ha sido impresa por el servidor público quede contener información no validada. 

EXPERIENCIA LABORAL 

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL. 

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE 
.IPRESA O ENTIDAD 

UPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

DEPARTAMENTO 

Antioquia 
MUNICIPIO 

MEDELL1N 

PAIS  
Colombia 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 	. 

ofiregis eciellinnorte@supernotariado.gov.co  

PUBLICA 

X 

PRIVADA 

TELÉFONOS 
qln.7070 DÍA Ti 

FECHA DE N RESO 

MES 12 	 AÑO 2020 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 
	

MES 04 	 AÑO 2021 

CARGO O COi4f RA FO ACTUAL 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO LINEA 
DE PRODUCCION 

DEPENDENCIA 

LINEA DE PRODUCCION 
DIRECCIÓN 

CARRERA 47 NRO, 42-122 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

PRIVADA 

DEPENDENCIA 

GESTION DOCUMENTAL 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR  

PÚBLICA 	PRIVADA 

EMPRESA O ENTIDAD 

SUPERINTENDENCIA DE NOIARIADO Y REGISTRO 

DEPARTAMENTO 

Antioquia 

TELÉFONOS 

5107070 

CARGO O CONTRATO 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO LINEA DE PRODUCCION 

EMPRESA O ENTIDAD 

PRODUCTOS ALIMENTICIOS BARY S.A. 

DEPARTAMENTO 

PÚBLICA 

X 

MUNICIPIO 

MEDELLÍN 

PAIS 

Colombia 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

ofiregismedellinnorte@supernotariado.gov,co 

DIRECCIÓN 

CARRERA 47 NRO. 52-122 INT 201 

PAÍS 

Colombia 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD MUNICIPIO 

FECHA DE INGRESO 

A 29 	MES 01 	 AÑO 2018 

 

FECHA DE RETIRO 

MES 12 	 AÑO 2020 DIA 15 

  

https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_pl_persona_hv.jsp?persona=1ARzxQlOVIVypA8etYLNMS9qU63gB... 1/2 



Antioquía 
FECHA DE RETIRO 

MES 06 	 AÑO 2016 DÍA 15 
FECHA DE INGRESO 

MES 08 	 AÑO 2015 DÍA 24 
TELÉFONOS 

4482899 
DIRECCIÓN 

CALLE 76A NRO. 44-77 
DEPENDENCIA 

MERCADEO 
CARGO O CONTRATO 

MERCADERISTA 

6/4/2021 Hoja de vida del funcionario 

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONT 

 

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE 51 O NO 1/1. ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, 

PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PÚBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, 	C...QypLiS DATIII;OR&A,N4191EN EL ELESE NT E FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTÍCULO 50. DE LA LEY 190/95). 

Ciudad y fecha de dilidenciamiento 1  L. Ur- 9.02- % 

104 -1..wev-A  07¢C60 ewpo. 
FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA 

 

     

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y.puede ponte 
	información no validada,. 

 

    

5 OBSERVACIONES DE JEFE DE RECURSOSHUMANOS Y/O CONTRATOS 

      

                

                

  

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO SOPORTE. 

 

                

                

                

      

NOMBRE SI 	 DEL E. L_DE PERS,NAL O EN .',,ONTRATOS 

  

   

Ciudad y fecha 

   

   

Esta copia ha sido impresa per el servidor publico y ,puede contener información no validada, 
_ 	 .  
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1;RO 

Itagui, 19 de enero de 2018 

Señores 

SUPERINTENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Medellín 

Certificamos que la señora EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificada 
con cédula 1.037.640.880 laboró en esta empresa desde 25 de agosto de 
2015 hasta e, 15 de Julio de 2016, •:on un contrato a término fijo inferior a 
un año desempeñándose como Mercaderista, ei motivo de su retiro fue por 
renuncia voluntaria, 

Esta constancia se expide a petición del interesado. 

Directora de Gestión Humana 

NUTRIMENri DE COLOMBIA 5.A.$ rivrT 8009908994 
Dirección CL 73 No 44-17 negó,. Anlicicluial Telitonc (-57 4) 4482899 
room Dant. com,co 

Escaneado con CamScanner 



tenik.,re, 7., 

ID SUPERINTENDENCIA SNR2ER  ,  NOTARIADO  	All s 

le gualdo de to fe M'U 

EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO 

CERTIFICA QUE: 

Revisados los archivos cae reposan en la Di/rección de Contratación, se ha verificado que el (la) 
Señor(a), ED/Y YULIANA ORREGO OSOKIO identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía N° 
103.6418110 suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 
899.999.007-0 el siguiente contrato: 

CONTRATO,BE PRE,TACION DE. SERVICIOS 
N° 651 DEL 26(DE ENERO/DE 2018 

OBJETO En virtud de este contrato, el contratista se obliga a prestar con plena 
autonomía técnica y administrativa sus servicios de Auxilie 6poyar 
las actividades desarsolladas en el mal de los procesos de protección, 
restitución, saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria de la 
Superintendencia 	Delegada 	piara 	la 	Proteccióh, 	Restitución 
Formalizaciónde Tierras. 

PLAZO INICIAL Ocho (08 meses 

FECHA DE INICIO Veintinueve (29)1(le enerirde 2019r 

FECHA DE TERMINACION Veintiocho (28rde s‘ptiembre de 2018 

VALOR DEL CONTRATO 
k," 

$ 14.3-28.0u0 	/ 

PRORROGA N° 01 Tres (O 	meses y un (01) día 
-- 

ADICIÓN N° 01 
Y 

$ 5.74-3Z 700 

OBLIGACIONES 

9 7  El CONTRA ( STA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1) 
Participar 	el proceso de id ratificación de los predios o bienes inmuebles rurales y urbanos 
que requieran sanear o for alizar su situación jurídica, que adelante el ente territorial. 2) 
identificar o seleccionar los casos atender teniendo como insumo el portal de catastro o ya.-.Ac, 
seleccionando los predios que son viables catastralmente para iniciar el proceso. 3) Co formar 
base de datos en Excel con os predios a intervenir, teniendo en cuenta formatos e 
instrucciones suministrados. 4) ealizar visitas de campo para verificar el estado actual del 
inmueble, aplicando la ficha tétnica de caracterización del predio y recolecitar o recepcionar 
documentos spportes. 5) Conformar ,base de datos de beneficiarios por Muniptpio a intervenir. 6) 
Confrontar información con base dé datos regionales y nacionales. 7) Conformar expedientes 
por cada proceso. 8) Gestionar ante las Oficina; de Catastro o el IGAC.,r  los documentos que 
aporten la información topográfica requerida por cada predio. 9) Ap6yar en las Oficinas de 
Registro la expedición de las carencias registrales. 10.Gestionar ante las Oficinas de Registro 

Código: 
GDE GD — FR — 06 V.03 
28-01-2019 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 4- (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co  
correspondencia@supernotariado.gov.co  
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El futuro 
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solicitudes d-,...-carencias registrales y a su vez la inscripción del título de propiedad.11r-

Diligenciar/y-presentar documentación que se requiera durante el proceso de formalización en 
cada uno de los Municipios que se interviene. 12) Elaborar-~y presentar informes sobre los 
avances en el desarrollo de los procesos de saneamiento y formalización cuando los requiera el 
supervisor del contrato o la Coordinación de Formalización. 13) Prestaren forma personal el 
servicio, por lo que no podrá subcontratar la labor contratada. 14) Las deifiás actividades que se 
requieran para el normal desarrollo del objeto de este contrato y de la delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de la tierra.15) PRODUCTOS A ENTREGAR: El 
contratista deberá entregar A). Cuenta de cobro esta debe contener los datos mínimos 
establecidos en el "modelo cuenta de cobro" o factura, según corresponda. B). Certificación del 
pago de aportes o soportes de pago de salud y pensión los cuales deben ser legibles y con 
constancia de pago, los cuales serán verificados en la página SOPORTE EN LINEA o vía 
telefónica a SOPORTE EN LINEA. CLAUSULA OCTAVA: OBLIGACIONES DE LA 
SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro Presupuestal 2). Asistir 
diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando 
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos 
enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervisión del contrato a través del Interventor 
y/o Supervisor según sea el caso, o en su defecto por el Servidor Público asignado por la 
Secretaria General. 5). Aprobar la Garantía Única del Contrato. 6). Las demás inherentes al 
presente contrato y a las consignadas en la Resolución interna que regula la actividad de 
Supervisión. 

La presente certificación se expide en Bogotá .C., el di 	 bre de 2019. 

royectó: Marcela Camacho Saavedra - Dirección de Contratación 
evisó: Ingrid Pachón —Abogada Contratista — Dirección de Contratación 

    

Código: 
GDE GD — FR — 06 V_03 

28-01-2019 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 

http://www.supernotariano.qov.co  
correspondencia@supernotariado.gov.co  
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SHR
& SUPERINTENDENCIA 	Años  

DE NOTARIADO 
La guarda de lo fe púdica 

EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO 

CERTIFICA QUE: 

Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que el señor 
EDY YULINANA ORREGO OSORIO identificado con la Cédula de Ciudadanía N° 1.037.640.880, 
suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el 
siguiente contrato: 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
N° 59 DE 28 ENERO DE 2019 

OBJETO Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de las actividades 
establecidas en el procedimiento para las líneas de producción bajo los 
lineamientos del programa de gestión documental de la SNR. Para la 
recepción, alistamiento, organización, digitalización, tipificación, control de 
calidad y disposición en unidades de conservación de los documentos 
misionales en oficinas de registro de instrumentos públicos. MEDELLIN 
NORTE 

PLAZO INICIAL Cinco (05) meses y veintitrés (23) días 

FECHA DE INICIO Veintinueve (29) de enero de 2019 

FECHA DE TERMINACION Vestidos (22) de julio de 2019 

VALOR DEL CONTRATO $ 11.122.200 

OBLIGACIONES 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1). 
Desempeñarse en los roles de alistamiento, digitalización, calidad, custodia, segunda digitalización, 
armado y disposición física de documentos, según lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 
808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en 
orden de radicación o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la línea de producción. 
Responder por los documentos físicos que se le entregan y por su custodia. - 3). Dentro del rol de 
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la 
ordenación se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, 
copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la 
oficina de registro, catastro e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las 
anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que 
posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestión documental (SGD-IRIS); ingresar cada 
turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la línea de producción; retirar el material 
abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los 
paquetes de documentos al digitalizador,- 4). Dentro del rol de digitalización se debe verificar el 

Código: 
G DE - GD - FR - 06 V.O. 

28-01-2019 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int 201 

rax 57 + 1) 32821.'1 
Bogotá D.C., - Colombia 

http:~vv.supernotariado.qov.co   
correspondencia@supernotariado.gov.co  
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turno del documento físico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), 
asegurándose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la 
ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontación y reparto de documentos en el proceso 
misional; digitalizar el documento en el orden de recepción; revisar la malla de turnos con el fin de 
verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de 
registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas 
y eliminar hojas en blanco, en la configuración del escáner debe prevalecer: resolución 300x300, 
tipo de escaneo ADF (Dúplex), tamaño del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y 
negro; garantizar que las imágenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 
100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la línea 
de producción los turnos de documentos talantes entregar los paquetes de documentos a la 
persona que realiza calidad.- 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que 
salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de 
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestión documental para 
tal fin; asegurar la calidad de las imágenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja físico 
coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos básicos cargados por los aplicativos 
Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada 
una de las imagines contra el documento físico garantizando que estén completas y bien 
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento físico en el lugar definido para el 
armado; informar al coordinador de la línea de producción del reproceso; verificar al final del día 
que la malla quede vacía de turnos de documentos radicados en el día.- 6). Dentro del rol de 
custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalización y el proceso de 
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los 
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio físico dispuesto por la ORIP para este fin, 
mientras dura el trámite interno para el armado y entrega al público de acuerdo a instructivo. 7). En 
el rol de segunda digitalización y armado se debe digitalizar el formulario de calificación, nota 
devolutiva, corrección y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la 
documentación asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificación o nota 
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra 
copia para el proceso de ubicación física de los documentos según instructivo; en el caso de que 
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalización y se asocia el 
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificación o nota 
devolutiva, si el documento está en el archivo temporal en la linea de producción se integra 
físicamente para su posterior ubicación física, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita 
el documento inicial para que la documentación quede integrada.- 8).En caso de reproceso el cual 
se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imágenes digitalizadas no 
son las correctas, que faltan imágenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso según 
instructivo. -9). En el rol de disposición física de los documentos se debe aplicar el instructivo. - 10). 
Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados 
por cada etapa del proceso de producción descrito anteriormente. - 11). Diligenciar a diario en 
formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que 
contenga los siguientes datos: fecha de radicación del turno de documento, documento misional 
intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la 
persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la 
persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en 
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archivo temporal, fecha de calificación por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento 
calificado a la línea de producción, calificación entregada, consecutivo de reparto, numero de 
relación, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien 
recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservación, descripción de la 
ubicación.- 12). Adelantar los procesos de organización y digitalización documental, según 
directrices de la SNR, para aquella documentación que por diferentes circunstancias no se logró 
organizar ni digitalízar en vigencias anteriores. - 13). Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos 
No. 594 de 2000,- 14). Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrá subcontratar la 
labor contratada, dadas las condiciones y características de las actividades, se requiere que su 
ejecución se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades 
del servicio y a los horarios de atención al público definidos por la Superintendencia de Notariado y 
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el 
último documento radicado.- 15). Mantener actualizadas las imágenes de los turnos de radicación 
qué hayan surtido el trámite durante el tiempo de inoperatividad por caída del Sistema de Gestión 
Documental - SGD. - 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el 
contratista (proceso de línea de producción y manejo de documentos), requiere un nivel importante 
de confidencialidad, seguridad y concentración, el contratista deberá abstenerse de usar dentro del 
desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electrónicos, así como los de telefonía 
celular. — 17). Mantener actualizado el archivo físico y control de los préstamos realizados en el 
SGD. - 18). Colaborar en la ejecución de actividades relacionadas con la clasificación, organización, 
sistematización, digitalización y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de 
Instrumentos Públicos, diferentes a los manejados en la Línea de Producción, cuando esta última 
se encuentre al día en su ejecución. - 19). Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se 
establezca para el seguimiento en la ejecución del contrato. - 20). Elaborar y presentar los informes 
según lo establecido y que le sean solicitados por la supervisión del contrato. — 21). Suministrar 
mensualmente los respectivos reportes estadísticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y 
hacer entrega al supervisor del contrato. — 22). Responder por la administración y manejo de los 
bienes entregado para la ejecución del contrato. - 23). Mantener plena reserva y confidencialidad de 
la información que reciba para el cumplimiento del contrato. - 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 
del Archivo General de la Nación, las normas que lo modifiquen y demás normatividad vigente que 
rige la materia. - 25). Las demás que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relación con 
el objeto contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL CONTRATISTA deberá presentar al 
Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o vía correo electrónico: A) 
Diligenciamiento del anexo número No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados 
durante la ejecución del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicación del turno 
de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, 
numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona 
que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde 
la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificación por parte de la ORIP, 
fecha de entrega del documento calificado a la línea de producción, calificación entregada, 
consecutivo de reparto, numero de relación, fecha de entrega del documento armado a los 
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad 
de conservación, descripción de la ubicación.- B) Diligenciamiento del Anexo número No. 2, 
novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnológica entregada 
por la SNR para desempeñar sus funciones.- C) Entrega de los formatos únicos de inventario 
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documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo 
en la ORIP y el contratista y Excel según procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de 
General de Archivo.- PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA deberá entregar y cargar en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: 

A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la 
meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. 
B). Informe final a la terminación del contrato que consolide todas las actividades y resultados 
obtenidos durante la ejecución del contrato, señalando aquellos aspectos que considere relevantes 
y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad 

La presente certificación se expide en Bogotá D.C., el seis 	 019. 

Proyectó: Marcela Camacho Saavedra - Dirección de Contratación 
Revisó: Ingrid Pachón - Abogada Contratista - Dirección de Contratación 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.. TI 1  2 4 	DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA 
SUPERINTENDENCIA DE NOTAR/ADO'Y REGISTRO, NIT 899.999.007- O Y EDY YULIANA ORREGO OSORIO, 
CON LA C,C.  No. 1.037.640.580' 

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogotá D.C., identificado con cédula de ciudadania No. 
79.543.049, en calidad de Secretado General de la-  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, 
nombrado mediante Resolución N' 12848 del 22 efe octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre 
de 2018, en ejercicio de sus facultades.legales en especial le .conferidas.  en la Resolución 14412 del 29 de diciembre 
de 2014, mediante la cual se delego la facultad dé: celebrar .eontratos quien en adelante ..ee denominará LA 
SUPERINTENDENCIA y de otra parte EDY YULIANA ORREGO OSORIO, identificado (a) con te cédula de 
ciudadania No, 1..027336.570, quien en adelante se mamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el 
presente Contrato de Prestación de.Servicim el cual se regirá por la Ley 50 de 1993, el literal h) numeral 4 del 
artículo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo .221214.9 del Decreto 1082 de 2015 y las denlas. nomas legales 
vigentes atinentes a la materia y .en especial por las siguientes cláusulas previa las siguientes consideraciones: 1). 
Que la Superintendencia de Notariado 'y Registro, es una .entidad descentralizada, técnica, can personería jurídica, 
autonomía administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio .de Justicia y del Derecho. 2). Que la 
Superintendencia de Notariado y Registro ejerce' la orientación, iespección, vigilancia y control de los servicios 
públicos que prestan los 'Notarios y los Registradores de.  instnImentos Públicdt, atenderán la organización, 
administración y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos y asesorará al Gobierno Nacional 
en la construcción de las politleas y el establecimiento de los programas y planes referidos .a los .servIelos públicos 
notarial y registrar. 3). Que de conformidad don lo establecido en.  la Ley 80 de 1993, Ley 1150'cle 2007, Decreto 1082 
de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con. ia 
ejecución de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines- estatales, la continua y eficiente prestación de los 
servicios públicos y la efectividad de los derechos 'e interesas de les. administrados que colaboran con elle en la 
consecución de dichos fines. 	4). Que, de acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar todos los 
procesos de selección de contratistas qué le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a /a 
prestación del servicio público de registro y la guarda de la fe publica, 5). Que de conformidad con Ic establecido en 
las diferentes reestructuraciones que ha tenido la entidad y los últimos Decretos 2723,2724 y 2725 de diclembre. de 
2014, mediante les cuales se reestructorn la Superintendencia de Notariado y Registro SNR se establecen entre 
otras de sus funciones las de: adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestación del servicio 
público notarial y registral. Fijar los estándares de calidact.requeridos pera laprestecion de loseervicios.de note aedo y 
de registro de instrumentos. públicos; y establer.',er sistemas -administrativos y operativos para lograr la eficiencia, 
atención de los servicios de notariado y de registro de instrumentos públicos procurando su racionalización y 
modernización, la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR - cuenta con la certificación de un sistema de un 
sistema de Gestión de Calidad - SIG - Conforme a la norma 'Técnica de Calidad para la Gestión Pública NTC GP: 
1000:2009 (Certificado No, GP 174-1) e 130. 90.012008 (Certificado No. SO 7086-1) en el cual se garantiza el 
cumplimiento de los iequiSitesele un sisterha.de gestión de la calidad, tal como lo exige. la Ley .872. de 2013,6). Que en 
este sentido y para atender las políticas promulgadas por el Gobierno Nacional y dentro de su Sistema Integrado de 
Gestión -SIG certificado por la NTC GP:.1000.2009e150 9001:2008, la Superintendencia de Notariado y Registro 

SNR -, requiere ejecutar la planificatión, programación y desarrollo de las acciones de asistencia, ejecución, control, 
seguimiento y coordinación de la función archivistice de las .oficinas de redisto„ la logistica seguimiento y gestión, se 
dará con el recurso humano que se contrate para la operación de las lineas de producción aplicando las políticas y 
normatividad del Archivo General de la Nación. Se busca la conservación de la documentación desde la radicación y 
cada una de !as tases del ciclo vital del documento para garantizar la conservación del material de los archivos, 
teniendo como fundamento las directrices dadas por el ,dernité.de. administraciorede documentos según lo establece la 
resolución No.. 85 del 21 de septiembre de 2912, 7). Que la superintendencia de Notariado y Registro - SNR 
desarrolla las actividades que componen la función archivista bajo el Programa de Gestión Documental - PGD - que 
contiene las acciones de organizeción de archivo fisico y haincomorado en el Sistema de Gestión Doceneentel - SIDG 

tecnologias de avanzada en la administración: y conservación de sus archivos (Ley594 de 200 ..art, 19), empleando 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 11 2 4 	'IDE 2019, SUSCRITe; ENTRE LA 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y EDY YULIANA ORREGO OSOR1Ce 
CON LA C.C. No. 1.037.640.880  
el apliCativo IRIS documental ADS versión -SNR comomediotecnico, electrónico, informativo, óptico telmático, lo 
cual demanda brindar entrenamiento para el cumplimiento de la ley general .cle archivos y aplicación de la 
normatividad para la organización de archivos en las oficinas de Registre de Instrumentos Públicos -. ORIP - y las 
dependencias del nivel central en las cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnológico. 8). Que por lo anterior 
y para el desarrollo de las acteadades tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con la implementación 
del sistema de gestión documental, la entidad necesita contar con un recurso humano suficiente en términos de 
calidad fuerza de trabajo que le permita la adecuada atención del plan de gestión doaemental, del plan institucional de 
archivos y del plan de mejoramiento archivistico vigentes.- 9). Que revisada la planta de personal de la 
Superintendencia de Notariado y Registro - SNR - mediante certificación expedida por el Director de Talento Humano, 
no se cuenta con el personal suficiente para la adecuada ejecución del plan gestión documentaleper lo cual se hace 

necesario recurre a la contratación del recurso humano necesario para atender las actividades previamente 
señaladas,- 10) Que para realizar este proceso contractual, la Superintendencia de Notariado y Registro utilizará 
presupuesto del año 2019 (16 - 31 de diciembre) y hasta el 31 de marzo de 2020, según aprobación de cupo de 
Vigencias Futuras de 2020, presupuesto Gastos de Funcionamiento, Radicado de entrada 2-2019-049003 con No, de 
Expediente 182512019ISITPRES del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el único fin de no interrumpir la 
prestación del servicio registrar en el país- 11). Que de conformidad con el articulo 2° .de la Ley 1150. de 2007, 
modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, por el cual se 
reglamenta la modalidad de selección por contratación directa se apikará esta modalidad atendiendo a le regla 
General señalada por la Ley, garantizando los principios de economía, transparencia y responsabilidad escogiendo la 
persona idónea en las. condiciones más favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente 
identificada en los estudios efeetuados. con anterioridad.- 12) Que en aplicación de la mencionada normatividad yen 
armonía con las demás. normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente la realización de la selección del 
contratista, mediante el procedimiento de Contratación Directa- 13) Que de conformidad. con la directriz de. Colombia 
Compra Eficiente del día 11 de marzo de 2019 se procederá a publicar el presente contrato por la plataforma SECOP 
I.- 14), Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para realizar la presente 
contratación, segun CDP y aprobación de Vigencias Futuras que Inat adelante se enuneraran. 15). Que le Secretaria 
General de la Superintendencia.de Notariado y Registro ha analizado los documentos presentados por EDY YULIANA 
ORREGO OsoRio, verificando que cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos en los estudios 
previos. 16). Que el presente contrato se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: - OBJETO: En 
virtud de este contrato, el contratista se obliga a prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios 
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de les actividades establecidas en el procedimiento .pare 
las lineas de producción bajo los lineamientos del programa de gestión documental de la SNR. Para la recepción, 
alistamiento, organización, digitalización, tipificación,. control de calidad y disposición en unidades de conservación de 
los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos publiods. CLÁUSULA SEGUNDA; LUGAR DE 
EJECUCIÓN; La ejecución se realizará las instalaciones de la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de 
Medellín Norte. En caso de requerirse desplazamiento por parte del contratista, a una ciudad determinada 
previamente por la SNR, la entidad asumirá la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre yio aéreo y pago 
de viáticos). CLÁUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será contado a 
partir de la suscripción del Acta de Inicio • y hasta el TREINTA Y UNO (31) de marzo d 2020. Su ejecución se 
establecerá a.partir de la suscripción del acta de inicio entre el CONTRATISTA y el Supervisor, previo cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y legalización de éste. CLÁUSULA CUARTA; - VALOR Y FORMA DE PAGO: 
a) Valor El valor total del contrato es hasta par la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y 
CUATRO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($6.654.783.00) MCTE, distribuidos así: La suma de 
NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS ($926.850,00) MCTE para la vigencia 2019 
y la Suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES-  PESOS - 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 11 2 4 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA 
.SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 'Y REGISTRO, NIT 1399.999.007,  O. Y EDY YULIANA ORREGO OSORIO, 
CON LA C.C. No. 1.037.640,880  

(5.727.933,00) MCTE para la vigencia futura 2020.- b) FORMA DE PAGO: El pago se efectuara por mensualidad 
vencida 0 proporcional por fracción mes de lasiguiente rnarisra Los dias correspondientes al mes.de diciembre de 
2019 se pegarán con base en los honorarios del perfil de Auxiliar para el .alo 2019, equivalente a UN MILLON 
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.70.0,00) MCTE,. mensual .y para la 
vigencia 2020, se pagará por valor de UN MILLÓN NOVECIENTOS NUEVE. MIL  TRESCIENTOS ONCE PESOS 
($1.909,311,00) MCTE, o proporcional por fracción de mes, previa certificación de cuniplimiento a satisfacción 
expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad. Social 
Integral (Salud-. Pensión.  y ARE.). CLÁUSULA. QUINTA: DISpONIBILIDAD.  PRESUPUESTAL: Los recursos para 
financiar el. valor del contrato será, de acuerdo con el .Certificado de Disponibilidad 'Presupuestal No. 63619 del.09 de. 
septiembre de 2019. RUBRO: A,02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE 
PRODUCCIÓN para la vigencia 2019 y para la .vigencia futura 2020 se cuenta con aprobación del cupo de Vigencia: 
Futura 2020, Presupuesto de Gastos de Funcionamiento- RUBRO: ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS, según 
radicado No, 2-2019-049003 del 02 &diciembre de 2019, expedida per al Director General del Presupuesta Público 
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Público.- CLÁUSULA SEXTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL 
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones generales: 
1). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los.. parárnetros 
establecidos por la SNR, 2), Guatear la debida .y completa reserva y confidenciadad sobre la información y los 
documentos de que tenga conocimiento o a los 'quelenga acceso en virtud del presente contrato. 3). Comunicar a la 
SNR, dentro del día. hábil siguie.nte a su oeurrencie, la existencia de causal de incompatibilidad o inhabilidad 
sobreviniente. 4). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a 
los parámetros establecidas por la SNR. 5). Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, ..atender las 
instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte de la SNR. 6). Actuar de 
buena fe..y con lealtad, en las diferentes etapas precontractuales y . contractuales, 7). Allegar a la SNR en los plazos 
establecidos, los documentos requeridos para la cumplida:iniciación. del "contrato. 8). Constituir la Garantía Única y 
remitirla al correo electroniece super/e:iones Ceseperriotariado.gov.co  para su revisión y posterior aprobación por la 
SUPERINTENDENCIA, 9). Acredita su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.E.S)., a una Administradora de 
Pensiones (A.F.P,) y a una Administradora de. F.1ienos Laborales 	y encontrarse al día en el paga de los 
respectivos aportes, durante todo el tiempo de ejecucbn del contrato y acreditar estar a paz y salvo y actualizado 
cada vez que se lo requiera la SNR, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en 
el articulo 23 de le .Ley 1150 de 2007. 10). Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el 
Supervisor del contrato para el .cumplimiento de las obligaciones a su carga 11). Suscribir juntamente con el 
supenaser el acta de inicie correspondiente una vez cumplidos los.requísitos de perfeccionamiento y legalización del 
contrato, 12). Obrar con lealtad y buena,  fe .en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.13). 
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se corneta en la ejecución del objeto contractual, 14). Para 
efectos del pago mensual de honorarios el contratista deberá presentar: Impresión o fotocopia de la respectiva planilla 
con la que se realiza el pago discriminadoe.EP.S., A.F.P. y AR.L.., salvo las eleepciones.legalmente establecidas y el 
formato de informe..de supervisión dee cumplimiento de .contrato de prestadión de serviaids, solicitud y autorizáción de 
pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrató. 15). Enviar a la Dirección 
de Contratacion, al correo electrónico supervisionellsupemotarladogov.co, los informes mensuales dentro de los 
cinco (5) días siguientes a la aprobación de este;  dando cumplimiento a lo previsto en la Circular No. 3095 del 10 de 
Julio de 2019.16). Las demás corita npledas en el artickilc. 54)  de la Ley 80 de 1993 y  las que. se deriven directamente 
del objeto contractual. 17). Disponer lo necesario pare que el objeto cla contrato se cumpla a cabalidad. CLAUSULA 
SÉPTIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere pata cm. la 
Superintendencia las siguientes obligaciones:.  1. Desempeñarse en tos roles de alistamiento., digitalizacion, calidad, 
custedi a. segunda digitalización, armado y disposición física de documentos, según lo definido en el anexo técnico de. 
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la Circular No. 808 de 2012, 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de 
radicación o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de pneducción, Responder por los documentos 
físicos que se le entregan y por su custodia 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de. 
acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenación se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta tsdal 
o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las cepias para la 
oficina de registro. catastro e. interesados, con el respectivo sello y firma• de notence, dejar las anotaciones de lo 
encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en 
el sistema de gestión documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de 
la linea de producción; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerde a 
instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalización se debe verificar el 
turno del documento físico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurándose que 
coincidan; digitalizar la totalidad de ios documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de 
confrontación y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepción; 
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, .y hacer el seguimiento para no 
afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente 
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuración del escáner debe prevalecer; resolución 100x300, tipo de 
escaneo ADF (Dúplex), tamaño del papel oficio (8,6x14 pul), modo de imagen Blanca y negro; garantizar que las 
imágenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno dígitalizado 
desaparezca de la malla; informar al coordinador de la línea de producción los turnos de documentos faltantes 
entregar los paquetes de documentos a la persona que.  realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar 
efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar as observaciones y numero de folios colocados en la etapa de 
alistamiento en el campo de comentados (Actual) dispuesto programa de gestión documental para tal fin; asegurar la 
calidad de las imágenes digitalizadas; Verificar que el recibo de . caja físico coincida, con el turno de documento 
digitalizado y los datos básicos cargadas por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo 
documental a cada imagen: verificar cada una de las imagines contra el documento .físico garantizando que estén 
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 109%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el 
amado: informar al coordinador de la línea de producción del reproceso; verificar al final del día que la malla quede 
vacía de turnos de documentos radicados en el día, 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento 
después de realizar la digitalización y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la veniaella de registro; 
ordenar por orden de turno los documentos, loscuales se deben custodiar en el espacio listo dispuesto por la ORIP 
para este fin, mientras dura el trámite interno para el armado y entrega al público de acuerdo con instructivo. 7. .Enel 
rol de segunda digitalización y armado se debe digitalizar el formulario de cafificac0a, nota devolutiva, corrección yfo 
mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentación asociada al turno de documento 
relacionado en el formulario de calificación o nota devolutiva, anexado al paquete y entregar la copia del usuario con 
destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicación física de los documentos según instructivo; en el 
caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera dígitalización y se asocia el documento 
relacionado en el sistema (SGD-IRISI; se espera el formulario de calificación o nota devolutiva, si el documento está 
en el archivo temporal en la línea de producción se integra físicamente para su posterior ubicación física, en casa que.  
se  haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentación quede integrada. 8.En caso 
de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imágenes digitalizadas no 
son las correctas, que faltan imágenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso según instructivo, 9.En el rol 
de disposición física de los documentos se debe aplicar el instructivo, 10. Elaborar el informe mensual que debe 
oentener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de producción descrito 
anteriormente 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) 
una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicación del turno de documento, documento 
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misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidol, numeró de folios alistados, nombre de la persona 
que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento; nombre de la persona que realiza la 
calidad el documento, 'fecha desde la. cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha,. de calificación por 
parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado .e la linea de producción, calificación entregada, 
consecutivo de reparto, numero de relación, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, 
nombre de quiei recibe los documentos .para. entregaen ventanilla, unidad de conservación, desOnpción de la 
ubicación. 12. Diligenciamiento del Anexo número No. 2, novedades presentadas en laBsistemas IRIS y estado de la 
infraestructura tecnológica entregada por la SNR para desempeñar sus funciones. 13. Entrega de los :formatos únicos 
de inventario documental FULD en formato.POF, los cuales deben estar fineados por el responsable del archivo en la 
ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, danoo cumplimiento a la Ley de General. de Archivo, 14. 
Adelantar los procesos de organización y digitalización documental, .segun directrices de la SNft para aquella 
documentación que por diferentes circunstancias no se logró organizar ni digitalizar en vigencias anteriores" 15. Dar 
cumplimiento a:la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma.•personal el servicio, por lo que no 
podrá subcontratar la labor contratada dadas las condiciones y características de las actividades, se requiere que su 
ejecución se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso alas necesidades del servicio y a los 
horarios de atención al público definidos per la. Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician 
quince minutos ant.gys de la apertura de la ventanilla, hasta el último documento radicado. 17. Mantener actualizadas 
las imágenes de los turnos de radicación que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoneratividad por elida 
del Sistema de Gestión Documental - SGD. 18.. Toda eez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar 
por el contratista (pues° de linea de producción y manejo de documentos), requiere. un nivel importante de 
confidencialldad seguridad y concentración, el contratista deberá abstenerse de usar dentro del desarrollo del 
proceso el uso de elementos y dispositivos electrónicos, asitomo los de telefOnla celular. 19, .1VIentener actualizado el 
archivo físico y control de los préstamos' realizados en el SGD, 20. Colaborar en la ejecución de actividades 
relacionadas con la clasificación, organizacihn,.sistematización, digitalización .y. traslados de los archivos 0..p. la Oficina 
de Registro y de Instrumentos Públicos, diferentes..a los manejados en la Linea de Producción, cuando esta Ultima se 
encuentre al día en su ejecución. 21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el 
seguimiento en la ejecución de contrato. 22.Elaborar y presentar los internes según lo establecido y que le sean 
solicitados por la supervisión del contrato. 23,, Suminlirar .mensualmente los respectivos reportes estadisticos que 
reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24.Responder por la. 
administración y manejo de los bienes entregado para le ejecución del contrato. 25. Mantener plena reserva y 
conlidencialidad de la. información que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 
del Archivo General 	la Nación, las normas que leeriodifiquen y demás aórmatividad vigente. que rife la materia 27. 
Las demás que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.). 
PRODUCTOS A ENTREGAR: El contratista deberá presentar los .siguientes informes en original, copia y medio 
magnético o vía e-mail: a) informes mensuales Informes mensuales que den cuerda sobre.  el cumplimiento mensual 
de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto. b) Informe final: Informe final a la 
terreinacien del contrato' que consolide, todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecerciári dei contrato, 
.'seftalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen 
funcionamiento de la entidad CLAUSULA .00TAVA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA, 1).. Expedir el 
Certificado de. Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente el CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto 
contraCtual, colaborando continuamente e en el pa a e! desarrollo .de este.. .3). Efectuar cumplidamente los pagos 
enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer le supervisión del contrato a través del Interventor yt Supervisor según 
sea el:ceso, o en su defecto por el Servidor Púbico designado por la Secretaria General. 5). Apieber la Garantía 
Única del Contrato, fi). Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 7). Designar un supervisor 
para la coordinación del objeto del presente contrato. 8), Poner a disposición de EL 'CONTRATISTA toda la 
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información que sea de vital y 	de tal manera que facilite su labor. 9). Verificar a través del supervisor que los 
productos entregados por el eentratista se ajusten a las características y especificaciones técnicas solicitadas por la 
SNR 10). Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución interna que regula la 
actividad de Supervisión. CLÁUSULA NOVENA: - SUPERVISIÓN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) 
Supervisión: Le vigilancia. en el cumplimiento estricto del objeto contratado, estará a cargo del Coordinador 
Tecnológico y Administrativo de Medellín Norte o quien designe el ordenador del gasta B) Obligaciones del 
Supervisor: 1. Velar por la correcta y oportuna ejecución del ceetrato. 2. Presentar mensualmente los informes de 
supervisión del contrato, asi como actas y demás documentos que soporten la ejecución y seguimiento del contrato. 
3. Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plaza o el valor del contrate. 
4. Informar con la debida anticipación cualquier modificaciée, aclaración, adición en tiempo o ea valor que deba 
hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del término de ejecución. 5. Elaborar 
y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfacción del servicio pactado, siempre que haya una 
correcta y oportuna ejecución del contrato. 6. Poner a disposición del Contratista los equipos, scteare, recursos 
tecnológicos y lacativos de acuerdo con la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en ei normal 
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro 'yee Oficina de Registro donde ejecute el 
contrato.. 7, Diligenciar el Anexo N*3 relacionado con las novedades de los contratistas, 8. Las demás cele legal y 
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolución No. 11720 del 26 de septiembre de-
2018, por la cual se adoptó el Manual de Supervisión o Interveetcina de los contrelus de .1a Superintendencia de 
Notariado y Registro, 9. Allegar a la Dirección de Contratación original del acta de inicio dentro de ice tres (03) días 
siguientes a la notificación del acto administrativo de supervisión. 10. Enviar a la Dirección de Contratación los 
informes mensuales dentro de las cinco (05) días siguientes a la aprobación de este; al siguiente correo: 
suieerVisionesesupemotariado.gov.co. CLAUSULA DECIMA INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL 
CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de 1..warnento que no se halla incurso en las causales de inhabilidad e 
incornpablidad estipuladas en la ley y la Constitución Politica, De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad 
soOreviniente tc comunicará inmediatamente a la Superintendencia para que proceda de conformidad con lo previsto 
en el Articulo 9° de la citada Ley. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: - GARANTIAS: El incumplimiento a las 
obfigaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo dei objeto contractual por lo que el 
Contratista deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registio.garantia 4:inica, que deberá cobijar 
ios siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento Equivalente al 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo de 
ejecución del contrato, más seis (6) meses, contados a partir de la expedición de la póliza. 2). De Calidad del 
servicio: El 20% del valor del contrato, con vigencia .por el plazo del contrato, más seis (6) meses a partir de la 
expedición de la póliza. PARAGRAFO; Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberá solicitar la adición 
en tiempo a los arnparós establecidos en la Garantía Única de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados, contadas a partir del Inicio de la ejecución contractual. Así mismo, de acuerdo con lo 
anterior será obligación del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Se tendrán corno causales de terminación, ademas de las previstas en la Ley, las 
siguientes: 1. Cuando el contratista no aporte la póliza de garantía dentro de tos 5 días calendarios siguientes a le. 

- firma del contrato. 2. Cuando no se firme el contrato dentro de les 3 días siguientes al envió del mismo, por parte del 
contratista. CLÁUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: El Contratista mantendrá la reserva y 
confidencialidad sobre la información que. maneje para la ejecución del objeto y de las obligaciones del contrato por lo 
que el Contratista se compromete, además, a no usados, ni divulgados, ni entregar información alguna, CLÁUSULA  
DÉCIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL; Los informes, productos y en general los resultados de la 
ejecución del contrato, serán de propiedad física e intelectual exclusiva de la Superintendencia. CLÁUSULA DECIMA. 
QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial de cualquiera 
de las- --obligaciones derivadas del presente contrata por parte del contratista, éste deberá pagar.  
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a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del vafrer total de este contrato, la cual 
será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato, b.) Igualmente, 
frente el incumplimiento de las obligaciones -del contratista,. e e deberá pagar a titulo .de tasación anticipada de 
perjuicial una suma equivalente al 20% del valor total del contrae, la cual será cancelada .d descontadá, según sea el 
caso, al momento de efectuarse el pagó del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar 
judicialmente perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten. 
CLÁUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A. con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de lasobligaciones que 
se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valoirequivalente al 0,5x1000. del valordel contrato, por 
cada día de incumplimiento o retraso. hasta .cuando :estas efectivamente se cumplan. B.: La imposición de las multas se 
hará mediante resolución motivada, previo  agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo estabOdo en fa Ley 
1474 de 2011,- C. La imposición de multas no impedirá la imposición de otras sanciones á que haya lugar por el 
incumplimiento. D. El contratista autoriza a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, descuente del 
saldo a su favor el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA: • 
RENUNCIA A LA RECONVENCIÓN EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la donsliteción en mora. 
CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA: CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO. COMON: Al presente coriteatele..son 
aplicables las cláusulas excepcionales al derecho común, de terminación, modifreeción e iígerpretación unilateral y 
caducidad de confonnidad con lo dispuesto en los artículos 15, 16; 17 y 18 de la Ley 80 de 1995: pLÁusuLA DÉCIMA 
NOVENA: - CESIÓN.: Los dereceos y obligaciones que emanen del presenté :contrato son intulto persona, y no podrán 
ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de le Superintendencia., al 
tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGESIMik • SOLUCIÓN .DE CONTROVERSIAS: La 
solución de las controversias contractuales que surjan de la ejecuciOn del presente contrato serán resueltas a través 
de los mecanismos • alternativos. de solución de conflietos. En caso de qué persistan • las diferencias, las partes 
quedarán en libertad para recurrir • a la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo, PARÁGRAFO. • Las 
obligaciones de las partes establecidas en éste contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten 
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
PRINIERA:. -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio 
contractual el lugar de ejecución del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA: -EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN 
LABORAL: El presente contrato no genera vínculo:laboral alguno entre el Contratista y la Superintendencia, por cuanto 
este actúa con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habrá lugar e reconocimiento alguno por 
concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente a los honorarios aquí pactadte.. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA TERCERA: • INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendrá indemne a la 
Superintendencia contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños 
lesiOnes a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecución del objeto y 
obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo;  demanda o acción legal contra la Superintendencia 
par asuntos, que según este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicará lo más pronto 
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para Mantener indemne 
a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto : CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: 
-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A) Los 
Estudios Previos y documentos previos. B) los documentos soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D) El registro Presupuestal E) Los recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social, 9 Las Actas, 
informes y demos documentos que IQ. suscriban para el correeto y oportuno cumplimiento de este. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA QUINTA: DECLARACIONES • DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes 
declaraciones: 1) Conoce y acepta los.. documentos dei proceso. 2) Está debidamente facultado para suscribir el 
presente contrato. 3) • El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su 
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patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de dineros y 
en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta que .los recursos recibidos en desarrollo de este 
contrato no serán destinados a ninguna de las actividades antes. descritas, CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA: 
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato se .considera perfeccionado con su 
suscripción. Para su ejecución requerirá: 1). Expedición del Registro presupuestal; 2). Constitución de la garantía por 
parte de el Contratista y su aprobación por parte de la Superintendencia. 3). Acreditación de estar al día en los 
.aportes a Salud, Pensión y a Riesgos Laborales en los términos de.  ley, 4). Sus&oción del Acta de Inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos antes señalados. 
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
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WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogotá D.C., identificado con cédula de ciudadanía 
No. 79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO, nombrado mediante Resolución N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente 
posesionado el 01 de noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas 
en la Resolución 14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegó la facultad de celebrar 
contratos, quien en adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA y EDY YULIANA ORREGO 
OSORIO, con cedula de ciudadanía No. 1.037.640.880, quien en adelante se llamará EL CONTRATISTA, 
hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION No. 520-2020, el cual se regirá por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas legales vigentes 
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II y, en consecuencia, 
se pactan condiciones adicionales, en consideración a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado 
y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, 
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de 
Notariado y Registro tendrá como objetivo la orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios 
públicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Públicos, la organización, 
administración, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, con 
el fin de garantizar la guarda de la fe pública, la seguridad jurídica y administración del servicio público 
registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de 
eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e 
indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificación expedida por 
el/la director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal 
de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que 
implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratación del perfil requerido en el estudio previo que 
garantice la consecución del objetivo detectado. 5). Que en aplicación de la mencionada normatividad y en 
armonía con las demás normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente la realización de la 
selección del contratista mediante el procedimiento de Contratación Directa. 6). Que el proceso de 
contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Dirección de Contratación 
revisó y concluyó que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratación. 
8). Que el presente contrato se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: - LUGAR DE 
EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del contrato será en la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de 
Medellín Zona Norte o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARÁGRAFO: Cuando 
por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecución del contrato, 
LA SUPERINTENDENCIA asumirá los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLÁUSULA  
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCIÓN: El término de ejecución del presente contrato será de SIETE (7) 
MESES Y DIEZ (10) DIAS. En todo caso no podrá superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecución se 
establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización del mismo. CLÁUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de CATORCE 
MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE ($14.146.000). b) Forma de pago: La forma 
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de pago se efectuará por mensualidad vencida por valor de UN MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE 
MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por fracción de mes por el tiempo ejecutado, previa 
certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes 
mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensión y ARL). LA 
SUPERINTENDENCIA pagará al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
56820 del 27 de febrero de 2020. RUBRO A-02.02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presente 
contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales. 
CLÁUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las 
siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Está debidamente 
facultado para suscribir el presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente 
contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del 
terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera 
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán destinados a ninguna de las 
actividades antes descritas. CLÁUSULA QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por 
el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLÁUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con 
la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 
1993, los artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demás normas 
concordantes. En consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de perjuicios 
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera 
de sus funcionarios o contratistas. CLÁUSULA SÉPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL 
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones 
generales: 1). Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, 
los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2) Constituir la garantía única para su posterior 
aprobación por la Superintendencia dentro de los 03 tres días siguientes a la suscripción del contrato por la 
plataforma SECOP 11.3) Acreditar encontrarse al día en la afiliación o pago de los respectivos aportes a la 
Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), y una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.). 4) Para la 
suscripción del acta de inicio, el contratista deberá acreditar encontrase afiliado a una administradora de 
riesgos laborales (A.R.L); su afiliación se entenderá activa el día siguiente de dicha afiliación. 5) Suscribir 
conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización del contrato y remitirla a la Dirección de Contratación de la SNR. 6) Para 
efectos del pago mensual de honorarios el contratista deberá presentar: Impresión o fotocopia de la 
respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones 
legalmente establecidas, el formato informe de supervisión de cumplimiento de contrato prestación de 
servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retención en la fuente y cargar las evidencias 
de la ejecución del contrato en la plataforma SECOP II. 7) Sin perjuicio de la autonomía técnica y 
administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan 
por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8) Obrar con lealtad y buena fe en las 
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distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cualquier falla o 
error que se cometa en la ejecución del objeto contractual. 10) Disponer lo necesario para que el objeto del 
contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la 
Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demás autoridades competentes cuando se presenten tales 
circunstancias. 12) Cumplir con los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 
13) Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias 
psicoactivas. CLÁUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 
1) Desempeñarse en los roles de alistamiento, digitalización, calidad, custodia, segunda digitalización, 
armado y disposición física de documentos, según lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 
2012. 2) Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicación 
o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la línea de producción. Responder por los documentos 
físicos que se le entregan y por su custodia. 3) Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos 
de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenación se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, 
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas 
de las copias para la oficina de registro, catastró e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), 
dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que 
posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestión documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en 
una carpeta mientras se termina el proceso de la línea de producción; retirar el material abrasivo de los 
documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al 
digitalizador. 4) Dentro del rol de digitalización se debe verificar el turno del documento físico, contra el turno 
que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurándose que coincidan; digitalizar la totalidad de los 
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontación y reparto de 
documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepción; revisar la malla de 
turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el 
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente 
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuración del escáner debe prevalecer: resolución 300x300, 
tipo de escaneo ADF (Dúplex), tamaño del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; 
garantizar que las imágenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que 
el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la línea de producción los turnos de 
documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5) Dentro del 
rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y 
numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto 
programa de gestión documental para tal fin; asegurar la calidad de las imágenes digitalizadas; Verificar que 
el recibo de caja físico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos básicos cargados por los 
aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar 
cada una de las imagines contra el documento físico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; 
grabar el documento al 100%; ubicar el documento físico en el lugar definido para el armado; informar al 
coordinador de la línea de producción del reproceso; verificar al final del día que la malla quede vacía de 
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turnos de documentos radicados en el día. 6) Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento 
después de realizar la digitalización y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de 
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio físico 
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el trámite interno para el armado y entrega al público de 
acuerdo con instructivo. 7) En el rol de segunda digitalización y armado se debe digitalizar el formulario de 
calificación, nota devolutiva, corrección y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la 
documentación asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificación o nota devolutiva, 
anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso 
de ubicación física de los documentos según instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del 
documento, se realiza la primera digitalización y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-
IRIS); se espera el formulario de calificación o nota devolutiva, si el documento está en el archivo temporal 
en la línea de producción se integra físicamente para su posterior ubicación física, en caso que se haya 
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentación quede integrada. 8) En caso 
de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imágenes 
digitalizadas no son las correctas, que faltan imágenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso según 
instructivo. 9) En el rol de disposición física de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10) Elaborar el 
informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del 
proceso de producción descrito anteriormente. 11) Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las 
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de 
radicación del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios 
recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona 
que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual 
se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificación por parte de la ORIP, fecha de entrega 
del documento calificado a la línea de producción, calificación entregada, consecutivo de reparto, numero de 
relación, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los 
documentos 	para 	entrega 	en 	ventanilla, unidad de 	conservación, 	descripción 	de 	la 
ubicación. 12) Diligenciamiento del Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y 
estado de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR para desempeñar sus funciones. 13) Entrega 
de los formatos únicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por 
el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel según procedimiento anexo, dando 
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14) Adelantar los procesos de organización y digitalización 
documental, según directrices de la SNR, para aquella documentación que por diferentes circunstancias no 
se logró organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15) Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos 
No. 594 de 2000. 16) Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrá subcontratar la labor 
contratada, dadas las condiciones y características de las actividades, se requiere que su ejecución se realice 
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de 
atención al público definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician 
quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el último documento radicado. 17) Mantener 
actualizadas las imágenes de los turnos de radicación que hayan surtido el trámite durante el tiempo de 
inoperatividad por caída del Sistema de Gestión Documental - SGD. 18) Toda vez que los temas 
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relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de línea de producción y manejo de 
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentración, el contratista 
deberá abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electrónicos, 
así como los de telefonía celular. 19) Mantener actualizado el archivo físico y control de los préstamos 
realizados en el SGD. 20) Colaborar en la ejecución de actividades relacionadas con la clasificación, 
organización, sistematización, digitalización y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de 
Instrumentos Públicos, diferentes a los manejados en la Línea de Producción, cuando esta última se 
encuentre al día en su ejecución. 21) Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el 
seguimiento en la ejecución del contrato.22) Elaborar y presentar los informes según lo establecido y que le 
sean solicitados por la supervisión del contrato. 23) Suministrar mensualmente los respectivos reportes 
estadísticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del 
contrato. 24) Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la ejecución del 
contrato. 25) Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el cumplimiento 
del contrato. 26) Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nación, las normas que lo 
modifiquen y demás normatividad vigente que rige la materia. 27) Las demás que el supervisor del contrato 
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARÁGRAFO PRIMERO: EL 
CONTRATISTA deberá entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II para conocimiento 
del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales  que den cuenta sobre el 
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto 
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final  a la terminación del contrato que consolide todas 
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecución del contrato, señalando aquellos aspectos que 
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están obligados: el primero, a 
subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa 
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias 
establecidas en la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARÁGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viáticos, deberá 
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes 
correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización 
pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTÍAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales 
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA 
deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar 
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento:  Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, 
con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, más seis (6) meses, contados a partir de la expedición 
de la póliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedición de 
la póliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:  Equivalente al veinte por ciento (20%) 
del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, más seis (6) meses a partir de la expedición de 
la póliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedición de la 
póliza y no con fecha retroactiva. - PARÁGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se 
deberá solicitar la adición en tiempo a los amparos establecidos en la Garantía Única de Cumplimiento para 
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que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecución 
contractual. Así mismo, de acuerdo con lo anterior será obligación del Contratista efectuar los ajustes a que 
haya lugar. CLAUSULA DÉCIMA:  OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el 
Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del 
objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar 
cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervisión del contrato a través del Supervisor o en su defecto por 
el Servidor Público designado por la Secretaría General. 5). Aprobar la Garantía Única del Contrato. 6). Las 
demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución interna que regula la actividad 
de Supervisión. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: SUPERVISIÓN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISIÓN: La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del 
Coordinador Gestión Tecnológica y Administrativa de Medellín Zona Norte, o en quien designe el ordenador 
del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecución del 
contrato. 2). Presentar y allegar a la Dirección de Contratación mensualmente los informes de supervisión 
del contrato, así como actas y demás documentos que soporten la ejecución y seguimiento del contrato. 3). 
Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del 
contrato. 4). Informar con la debida anticipación cualquier modificación, aclaración, adición en tiempo o en 
valor que deba hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del término 
de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfacción del servicio 
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecución del contrato. 6). Poner a disposición del 
Contratista los equipos, software, recursos tecnológicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, 
de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de 
Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA 
haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para la 
legalización del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecución del mismo. 8). Allegar a la 
Dirección de Contratación original del acta de inicio dentro de los tres (03) días siguientes a la notificación 
del acto administrativo de supervisión. 9) Las demás que legal y administrativamente le competan, en 
especial, las previstas por la Resolución No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptó el 
Manual de Supervisión o Interventoría de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLÁUSULA DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACIÓN: Se tendrán como causales de 
terminación, además de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la 
póliza de garantía dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP II por la 
SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA TERCERA: - SUSCRIPCIÓN OPORTUNA: En aquel evento 
en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 días 
siguientes a su envío, LA SUPERINTENDENCIA entenderá el desistimiento por parte del futuro contratista 
y se iniciará nuevamente la selección para el perfil requerido. CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA:  
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso 
debido de la información que conoce y/o procesa para la ejecución del objeto contractual, así como de las 
obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista 
se compromete, además, a no usar, ni divulgar, ni entregar información alguna sujeta a reserva legal de LA 
SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 

http://www.superno`ariado.gov.co   
correspondencia@supernotariado.gov.co  



El futuro 	Gobierno 
es de todos 
	

de Colombia SN SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 
La guarda de la fe pública 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION NO. 520 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
CON NIT 899.999.007- 0 Y EDY YULIANA ORREGO OSORIO CON CEDULA No. 1.037.640.880 

productos y en general los resultados de la ejecución del contrato, serán de propiedad física e intelectual 
exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso 
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente 
contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma 
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, 
al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones 
del contratista, éste deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% 
del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse 
el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que 
excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: 
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en 
mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada 
día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposición de las multas 
se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a 
que hay lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del 
saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA: 
RENUNCIA A LA RECONVENCIÓN EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitución en 
mora. CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN: Al presente 
contrato le son aplicables las cláusulas excepcionales al derecho común, de terminación, modificación e 
interpretación unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 
80 de 1993. CLÁUSULA VIGÉSIMA: CESIÓN: Los derechos y obligaciones que emanen del presente 
contrato son intuito persona, y no podrán ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento 
previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del artículo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: La solución de las controversias 
contractuales que surjan de la ejecución del presente contrato serán resueltas a través de los mecanismos 
alternativos de solución de conflictos. En case de que persistan las diferencias, las partes quedarán en 
libertad para recurrir a la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. Las obligaciones de 
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGESIMA SEGUNDA: 
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio 
contractual el lugar de ejecución del contrato. CLÁUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSIÓN DE LA 
RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo laboral alguno entre el Contratista y la 
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con plena autonomía técnica y administrativa. Por lo tanto, no 
habrá lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente 
a los honorarios aquí pactados. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: 	INDEMNIDAD DE LA 
SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendrá indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, 
demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecución del objeto y obligaciones de este contrato. 
En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra la Superintendencia por asuntos, que 
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según este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicará lo más pronto posible de 
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne 
a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto. CLÁUSULA VIGÉSIMA  
QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes 
documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C) Certificado de 
disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad 
Social. F) Actas, informes y demás documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento 
del mismo. - CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA: Al finalizar la ejecución del contrato el contratista deberá 
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, información institucional y de 
los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista deberá legalizar los viáticos que se le 
hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
SÉPTIMA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato se considera 
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma 
Secop II, y con su suscripción en la Plataforma Transaccional del SECOP II por el contratista y el ordenador 
del gasto de la SNR. Para su ejecución requerirá: 1). Expedición del Registro presupuestal; 2). Constitución 
de la garantía por parte de el contratista y su aprobación por parte de la Superintendencia en la Plataforma 
Transaccional SECOP II. 3). Acreditación de afiliación e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para 
su legalización requerirá: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). 
Suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes señalados. 

Proyectó: Catalina Vásquez Borrero. Dirección de Contratación 
Revisó: Leonel Edgardo Riveros Díaz. Director de Contratación (E) 
Revisó: Héctor Iván Suárez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractual. 
Aprobó: William Antonio Burgos Durango. Secretario General. 
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y 
DE APOYO A LA GESTIÓN No. 917 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y EDY 
YULIANA ORREGO OSORIO CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 1.037.640.880  
Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogotá 
D.C., identificado con cédula de ciudadanía No. 79.543.049, en su calidad de Secretario 
General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado 
mediante Resolución N°. 12848 del 22 de octubre de 2018, debidamente posesionado el 
primero (01) de Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial 
las conferidas en la Resolución 14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se 
delegó la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominará LA 
SUPERINTENDENCIA y de la otra, EDY YULIANA ORREGO OSORIO, con cedula de 
ciudadanía No. 1.037.640.880 quien en adelante se llamará EL CONTRATISTA, hemos 
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 
APOYO A LA GESTIÓN No. 917 DE 2020, el cual se regirá por la Ley 80 de 1993, el 
literal h) numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del 
D3creto 1032 de 2015 y las demás normas legales vigentes atinentes ala materia el cual 
se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan 
condiciones adicionales, en consideración a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de 
Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personería jurídica, 
autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del 
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 
ejercerá la orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que 
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Públicos; atenderá la 
organización, administración y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos 
Públicos, y asesorará al Gobierno Nacional en la construcción de las políticas y el 
establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios públicos notarial y 
registral. 3) Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e 
indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la 
certificación expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA 
en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal 
suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por 
lo cual se hace necesario la contratación del perfil requerido en el estudio previo que 
garantice la consecución del objetivo detectado. 5). Que en aplicación de la mencionada 
normatividad y en armonía con las demás normas vigentes del Estatuto de Contratación, 
es procedente la realización de la selección del contratista mediante el procedimiento de 
Contratación Directa. 6). Que el proceso de contratación se encuentra incluido en el Plan 
Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Dirección de Contratación revisó y concluyó 
que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratación. 
8). Que el presente contrato se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA  
PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del contrato será en la 
Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Medellín Zona Norte, o en cualquier 
lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad 
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del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecución del 

contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumirá los gastos correspondientes a los 
desplazamientos. CLÁUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCIÓN: El término de 
ejecución del presente contrato será de a partir del 18 de diciembre y hasta el 30 de 

abril de 2021. Su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio 
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización del mismo. CLÁUSULA TERCERA: - VALOR Y 
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de OCHO 
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS OCHENTA 

VALOR VIGENCIA 2020 VALOR VIGENCIA 2021 VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 

$ 835.900 $ 7.947.480 $ 8.783.380 

b) Forma de pago:  La forma de pago se efectuará así: Para la vigencia 2020:  Es hasta 
por la suma de OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS 
($835.900,00) M/CTE. Los días correspondientes al mes de diciembre de 2020 se 
pagarán con base a los honorarios del perfil solicitado para la vigencia 2020, equivalente 
a UN MILLÓN NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS ($1.929.000,00) M/CTE, 
proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor 
del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del 
contrato.Para la vigencia 2021:  Es hasta por la suma de SIETE MILLONES 
NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS 
($7.947.480,00) M/CTE. El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, 
sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de, UN MILLÓN NOVECIENTOS 
OCHENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS ($1.986.870,00) M/CTE, o 
proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor 
del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del 
contrato, previa certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el Supervisor 
del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de 
Seguridad Social Integral (Salud- Pensión y ARL). CLÁUSULA CUARTA: 
PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto 
de la SNR vigencia 2020 y vigencias futuras del 2021, distribuidos así: 

AGENCIA 
Valor 

2020 
Proyecto - Rubro Actividad CDP No. 

80820 del 27 de 
octubre de 2020 

$198.687.000 A-02-02-02-008- 
005 

SERVICIOS DE 
SOPORTE 
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VIGENCIA FUTURA 2021 
Vigencia Futura Valor Proyecto - Rubro Actividad 

Oficio de aprobación 
de cupo de vigencia 

futura — Radicado No. 
2-2020-064796 del 10 
de diciembre de 2020 

$1.637.180.880 A-02-02-02-008- 
005 

SERVICIOS DE 
SOPORTE 

El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las 
apropiaciones presupuestales. CLÁUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL 
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce 
y acepta los documentos del proceso. 2) Está debidamente facultado para suscribir el 
presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del 
presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de 
lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de 
dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta que 
los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán destinados a 
ninguna de las actividades antes descritas. CLÁUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en el presente contrato. CLÁUSULA SÉPTIMA. - INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se 
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna 
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la 
Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la 
Ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes. 
En consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de 
Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLÁUSULA  
OCTAVA. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA 
adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar 
y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato. 2. Constituir la Garantía Única, dentro de los tres 
(03) días siguientes a la suscripción del contrato a favor de la Superintendencia de 
Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenerla vigente 
durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II para su posterior aprobación por la SUPERINTENDENCIA. 
3. Remitir el soporte de la afiliación a la A.R.L a la Dirección de Contratación dentro de 
los tres (03) días siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II. 4. 
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Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato. 5. Aportar el 
examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentación de la 
primera cuenta de cobro. 6. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud 
(E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora 
de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 
7. Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual. 8. Ejecutar 
el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad 
a los parámetros establecidos por la SNR. 9. Para efectos del pago mensual de 
honorarios EL CONTRATISTA deberá presentar: Impresión o fotocopia de la respectiva 
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las 
excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisión de 
cumplimiento de contrato prestación de servicios aprobado por el supervisor del contrato, 
formato de retención en la fuente y cargar las evidencias de la ejecución del contrato en 
la plataforma SECOP II. 10. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, 
atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le 
impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 11. Obrar con 
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 12. 
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se corneta en la ejecución del 
objeto contractual. 13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a 
cabalidad. 14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la 
Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando 
inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demás autoridades 
competentes cuando se presenten tales circunstancias. 15. Cumplir con los demás 
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma 
Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los cinco (05) días 
siguientes a la aprobación de los mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en 
estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. 18. Reportar de 
manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 19. 
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o vía 
correo electrónico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales  que 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecución del objeto. B) Informe final  a la terminación del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecución 
del contrato, señalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20. Legalizar, 
dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viáticos pagados y reconocidos por la 
Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no será tramitada 
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización pendiente. 21. Entregar a la 
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finalización del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los 
elementos y equipos entregados para la prestación del servicio objeto de este contrato 
reportados en su inventario individual, así como el carnet de identificación y la tarjeta de 
acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizará al 
supervisor del contrato. 22. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los 
lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de 
Gestión de Seguridad de la Información. 23. Encargarse personalmente del archivo de la 
documentación que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo con el manual de 
archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nación. 24. 
Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestión de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestión Documental. 25. 
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de 
sustancias psicoactivas. CLÁUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las 
siguientes obligaciones específicas: 1. Desempeñar funciones en los roles de 
alistamiento, digitalización, calidad, custodia, segunda digitalización, armado y 
disposición física de documentos, según lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 
808 de 2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de 
registro en orden de radicación o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la línea 
de producción. Responder por los documentos físicos que se le entregan y por su 
custodia. 3. Organizar dentro del rol de alistamiento los documentos de acuerdo al 
principio de prioridad o rango, la ordenación se encuentra definida por la SNR (recibo de 
caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, 
ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro e interesados, 
con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los 
documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan 
ingresar en el sistema de gestión documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una 
carpeta mientras se termina el proceso de la línea de producción; retirar el material 
abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar 
los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Verificar dentro del rol de digitalización el 
turno del documento físico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-
IRIS), asegurándose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que 
ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontación y reparto de 
documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepción; 
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y 
hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que 
todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en 
blanco, en la configuración del escáner debe prevalecer: resolución 300x300, tipo de 
escaneo ADF (Dúplex), tamaño del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y 
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negro; garantizar que las imágenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-
IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al 
coordinador de la línea de producción los turnos de documentos faltantes entregar los 
paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Eliminar dentro del rol de 
calidad efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y 
numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios 
(Actual) dispuesto programa de gestión documental para tal fin; asegurar la calidad de 
las imágenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja físico coincida, con el turno de 
documento digitalizado y los datos básicos cargados por los aplicativos Folio Magnético 
o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una 
de las imagines contra el documento físico garantizando que estén completas y bien 
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento físico en el lugar definido 
para el armado; informar al coordinador de la línea de producción del reproceso; verificar 
al final del día que la malla quede vacía de turnos de documentos radicados en el día. 6. 
Organizar dentro del rol de custodia el documento después de realizar la digitalización y 
el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por 
orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio físico 
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el trámite interno para el armado y 
entrega al público de acuerdo con instructivo. 7. Digitalizar en el rol de segunda 
digitalización y armado el formulario de calificación, nota devolutiva, corrección y/o mayor 
valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentación asociada al turno 
de documento relacionado en el formulario de calificación o nota devolutiva, anexarlo al 
paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el 
proceso de ubicación física de los documentos según instructivo; en el caso de que exista 
una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalización y se asocia el 
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificación 
o nota devolutiva, si el documento está en el archivo temporal en la línea de producción 
se integra físicamente para su posterior ubicación física, en caso que se haya entregado 
a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentación quede integrada. 8. 
Surtir el proceso según instructivo en caso de reproceso el cual se da en el evento que 
los funcionarios de la ORIP consideran que las imágenes digitalizadas no son las 
correctas, que faltan imágenes o que no son legibles. 9. Aplicar el instructivo en el rol de 
disposición física de los documentos. 10. Elaborar el informe mensual que debe contener 
las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de 
producción descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica 
para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los 
siguientes datos: fecha de radicación del turno de documento, documento misionni 
intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, 
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el 
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documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la 
cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificación por parte de la 
ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la línea de producción, calificación 
entregada, consecutivo de reparto, numero de relación, fecha de entrega del documento 
armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para 
entrega en ventanilla, unidad de conservación, descripción de la ubicación. 12. Diligenciar 
adecuadamente el Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS 
y estado de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR para desempeñar sus 
funciones. 13. Entregar los formatos únicos de inventario documental FUID en formato 
PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el 
contratista y Excel según procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General 
de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organización y digitalización documental, 
según directrices de la SNR, para aquella documentación que por diferentes 
circunstancias no se logró organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar 
cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma 
personal el servicio, por lo que no podrá subcontratar la labor contratada, dadas las 
condiciones y características de las actividades, se requiere que su ejecución se realice 
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio 
y a los horarios de atención al público definidos por la Superintendencia de Notariado y 
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, 
hasta el último documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imágenes de los 
turnos de radicación que hayan surtido el trámite durante el tiempo de inoperatividad por 
caída del Sistema de Gestión Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados 
con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de línea de producción y manejo 
de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y 
concentración, el contratista deberá abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso 
el uso de elementos y dispositivos electrónicos, así como los de telefonía celular. 18. 
Mantener actualizado el archivo físico y control de los préstamos realizados en el SGD. 
19. Colaborar en la ejecución de actividades relacionadas con la clasificación, 
organización, sistematización, digitalización y traslados de los archivos de la Oficina de 
Registro y de Instrumentos Públicos, diferentes a los manejados en la Línea de 
Producción, cuando esta última se encuentre al día en su ejecución. 20. Cumplir con los 
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecución del 
contrato. 21. Elaborar y presentar los informes según lo establecido y que le sean 
solicitados por la supervisión del contrato. 22. Suministrar mensualmente los respectivos 
reportes estadísticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al 
supervisor del contrato. 23. Responder por la administración y manejo de los bienes 
entregado para la ejecución del contrato. 24. Mantener plena reserva y confidencialidad 
de la información que reciba para el cumplimiento del contrato. 25. Aplicar el acuerdo 042 
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de 2012 del Archivo General de la Nación, las normas que lo modifiquen y demás 
normatividad vigente que rige la materia. 26. Las demás que el supervisor del contrato 
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.-PARÁGRAFO 
PRIMERO: EL CONTRATISTA deberá entregar y cargar en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes 
informes: A). Informes mensuales  que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de 
sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto 
contractual.-. B). Informe final  a la terminación del contrato que consolide todas las 
actividades y resultados obtenidos durante la ejecución del contrato, señalando aquellos 
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el 
buen funcionamiento de la Entidad. PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y 

SUPERVISOR del contrato, están obligados: el primero, a subir a la Plataforma 
Transaccíonal del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa 
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las 
exigencias establecidas en la contratación pública, so pena de las sanciones que haya 
lugar para las partes.- PARÁGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han 
reconocido y pagado viáticos, deberá legalizarlos dentro del mismo mes de su 
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no será 
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización pendiente. CLÁUSULA  
DÉCIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTIÓN 
DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA 
deberá: 1. Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Contar con los elementos de 
protección personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumirá 
su costo.3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de 
incidentes, accidentes de trabajo y 	enfermedades laborales. 4. Participar en las 
actividades de Prevención y Promoción organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la 
Administradora de Riesgos Laborales. 5. Cumplir las normas, reglamentos e 
instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST 
adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA. - CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: 
GARANTÍAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor 
riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA 
deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, 
que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento:  Equivalente al veinte 
por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, 
más seis (6) meses, contados a partir de la expedición de la póliza. En todo caso la 
vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedición de la póliza 
y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:  Equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, más seis (6) meses a 
partir de la expedición de la póliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe 
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iniciar en la misma fecha de expedición de la póliza y no con fecha retroactiva. -
PARÁGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberá solicitar la 
adición en tiempo a los amparos establecidos en la Garantía Única de Cumplimiento para 
que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio 
de la ejecución contractual. Así mismo, de acuerdo con lo anterior será obligación del 
Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DÉCIMA SEGUNDA:  
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de 
determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por la SNR para el 
desarrollo del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el 
Acta de Inicio del Contrato, la cual deberá ser publicada por el Supervisor del contrato, 
en la plataforma SECOPI II, máximo, dentro de los tres (3) días siguientes a su 
suscripción. 5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 6. Asignar 
las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al 
CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente 
con él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la 
supervisión del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Público 
designado por la Secretaría General. 10. Aprobar la Garantía Única del Contrato. 11. 
Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la 
presente contratación y sanción para quien los vulnere. 12. Exigir a EL CONTRATISTA 
la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor 
adelantará el seguimiento y verificación de las estipulaciones contractuales a cargo de 
EL CONTRATISTA, el cual se verá reflejado en los informes de ejecución y supervisión 
parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberán ser cargados en la 
plataforma de SECOP II. 13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas 
con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposición de EL 
CONTRATISTA toda la información necesaria para el desarrollo de las actividades. 15. 
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervisión dará aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 16. Adelantar las 
acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en desarrollo 
o con ocasión de la presente contratación. 17. Repetir contra los servidores públicos, EL 
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia 
del contrato. 18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo 
establecido en el Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las 
condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la 
supervisión y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procederá a 
establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de 
ejecución del mismo, el cual se verá reflejado en la plataforma SECOP II. 19. Impartir 
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aprobación de la facturación o documento equivalente presentada en físico y a través de 
la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificación del 
cumplimiento de lo establecido en la cláusula correspondiente a la forma de pago y 
demás relacionados. 20. El Supervisor del contrato deberá verificar que EL 

CONTRATISTA allegue dentro de los 30 días siguientes al último pago recibido por 
concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral realizado correspondiente periodo de cotización del último mes cobrado. 
21. Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución 
interna que regula la actividad de Supervisión. CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: 
SUPERVISIÓN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISIÓN: La 
vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo de la 
Coordinadora de Gestión Tecnológica y Administrativa ORIP Medellín Zona Norte 
o quien haga sus veces, -o a quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES 
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecución del contrato. 2). 
Presentar y allegar a la Dirección de Contratación mensualmente los informes de 
supervisión del contrato, así como actas y demás documentos que soporten la ejecución 
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar 
el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida 
anticipación cualquier modificación, aclaración, adición en tiempo o en valor que deba 
hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del 
término de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo 
a satisfacción del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecución 
del contrato. 6). Poner a disposición del Contratista los equipos, software, recursos 
tecnológicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso 
no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de 
Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que 
el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los 
documentos requeridos para la legalización del contrato y los informes y soportes 
exigidos durante la ejecución del mismo. 8). Allegar a la Dirección de Contratación original 
del acta de inicio dentro de los tres (03) días siguientes a la notificación del acto 
administrativo de supervisión. 9) Las demás que legal y administrativamente le competan, 
en especial, las previstas por la Resolución No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, 
por la cual se adoptó el Manual de Supervisión o Interventoría de los contratos de la 
Superintendencia de Notariado y Registro.-CLÁUSULA DECIMA CUARTA -
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Se tendrán como causales de terminación, además de 
las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la póliza 
de garantía dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP II 
por la SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA QUINTA:  - SUSCRIPCIÓN 
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma 
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Transaccional SECOP U dentro de los 3 días siguientes a su envío, LA 
SUPERINTENDENCIA entenderá el desistimiento por parte del futuro contratista y se 
iniciará nuevamente la selección para el perfil requerido. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA:  
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y/o procesa para la 
ejecución del objeto contractual, así como de las obligaciones del contrato, y retornarla a 
la Entidad una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista se compromete, 
además, a no usar, ni divulgar, ni entregar información alguna sujeta a reserva legal de 
LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: PROPIEDAD 
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecución del 
contrato, serán de propiedad física e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLÁUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de 
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente 
contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título 
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será 
cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del 
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratistá, éste 
deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% 
del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al 
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el 
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, 
siempre que los mismos se acrediten CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con 
el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en 
mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del 
contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se 
cumplan. b.) La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo 
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 
2011. c.) La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay 
lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la 
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas 
que se llegaren a causar. CLÁUSULA VIGÉSIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCIÓN 
EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitución en mora. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA: CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO 
COMÚN: Al presente contrato le son aplicables las cláusulas excepcionales al derecho 
común, de terminación, modificación e interpretación unilateral y caducidad de conformidad 
con lo dispuesto en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA  
VIGÉSIMA SEGUNDA: CESIÓN: Los derechos y obligaciones que emanen del presente 
contrato son intuito persona, y no podrán ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin 
el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del artículo 
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41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIAS: La solución de las controversias contractuales que surjan de la 
ejecución del presente contrato serán resueltas a través de los mecanismos alternativos 
de solución de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedarán 
en libertad para recurrir a la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. 
Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el 
hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en 
que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: DOMICILIO 
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como 
domicilio contractual el lugar de ejecución del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA: 
EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo laboral 

alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con plena 
autonomía técnica y administrativa. Por lo tanto, no habrá lugar a reconocimiento alguno 
por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente a los honorarios 
aquí pactados. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA 
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la Superintendencia 
contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por 
daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, 
durante la ejecución del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule 
reclamo, demanda o acción legal contra la Superintendencia por asuntos, que según este 
contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicará lo más pronto 
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por 
la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a 
un arreglo del conflicto. CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA: DOCUMENTOS DEL 

CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: 
A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soporte del contrato. C) Certificado 

de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al 
Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y demás documentos que se suscriban 
para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. - CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA: 
Al finalizar la ejecución del contrato el contratista deberá presentar paz y salvo por todo 
concepto respecto de los bienes, documentos, información institucional y de los 
elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista deberá legalizar los 
viáticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del 
contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y 
LEGALIZACIÓN. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los 
documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma SECOP II, y con 
su suscripción en la Plataforma Transaccional del SECOP II por el contratista y el 
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecución requerirá: 1). Expedición del Registro 
presupuestal; 2). Constitución de la garantía por parte de el contratista y su aprobación 
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por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). 
Acreditación de afiliación e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su 
legalización requerirá: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor 
del contrato. 2). Suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes 
señalados. 

Proyectó: Catalina Vásquez Borrero. Dirección de Contrataci{sn 
Revisó: Leonel Edgardo Riveros Díaz. Director de Contratación (E) 
Aprobó: William Antonio Burgos Durango. Secretario General. 
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CERTIFICA QUE: 

El(La) Señor(a) EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificado(a) con CC 1037640880 
se encuentra afiliado a la EPS en condición de 1° COTIZANTE. 

Fecha de Activación de Servicios: 	01/09/2020 

Estado de la Afiliación: 	 ACTIVO 

IPS: 	 INTEGRACION EN SALUD PROMEDAN IPS UT- 
SABANETA 

Categoría: 	 A 

La presente certificación se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogotá para 
QUIEN INTERESE , a los 06 días del mes de 	abril 	del año 2021 . 

La certificación tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generación. 

Observaciones: 

ESTA CERTIFICACIÓN NO APLICA PARA SERVICIOS MÉDICOS. 

NO VÁLIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS. 

Cordialmente, 

Gerencia dé Afiliaciones 

Nueva EPS S.A 



Protección 
Fondo de Pensiones Obligatorias Protección 

NIT 800.198.281 

Hace constar que: 

El(la) Señor(a) ORREGO OSORIO EDY YULIANA identificado(a) con CC número 1.037.640.880 se encuentra 
afiliado(a) en Pensiones Obligatorias a PROTECCIÓN, desde el día 12 de abril de 2013 y sus recursos se 
encuentran en el FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCIÓN MAYOR RIESGO. 

Esta constancia se expide a petición del interesado(a) el día 06 de abril de 2021. 

Cordialmente, 

gura Patricia Merchan M.taute 
Equipo Gestión de Operaciones. 

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente. 

"Si desea verificar la veracidad de esta información comuníquese con nosotros: 
Línea de servicio Protección: Bogotá: 744 44 64 - Medellín y Cali 510 90 99 
Barranquilla: 319 79 99 - Cartagena: 642 49 99 - Nacional 01 8000 52 8000 

www.proteccion.com  



9r. Superintendencia de Notariado y Registro 
- Ministerio del Interior y de Justida 

República de Colombia 

libertad y Ord 	Orden 

51 años. 
Garardizando la guarda de la te pública en 
Colombia 

CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL 

I.  INFORMACION BASICA 

NOMBRES Y APELLIDOS 

FECHA DE EXPEDICION 

PROFESION: 

(Persona Natural) 

COMPLETOS 

DE LA CEDULA: 	 19/03/2013 

CEDULA 	 1.037.640.880 

NUMERO DE LA MATRICULA: 

II.  UBICACIÓN. 

LOCALIZACION: 

l'Al 1NA WFB: 

CONTACTO: 

EXTRANJERO O 	APARTADO AEREO NACIONAL 	X 

l'-VIAIL: 	 evuliorrclIu,311.c.orn 

E-MAIL CONTACTO: 

III.  DIRECCIÓN 

TIPO DE DIRECCIÓN: 

TELEFONO: 

DIRECCIÓN PROCESAL 

DOMICILIO CIVIL 

DOMICILIO 
CONTRACTUAL 

DOMICILIO 
FISCAL 

3002306177 

DIRECCION: 	 CALLE 76 SUR NRO. 46C-21 

PAIS: 	 COLOMBIA 
X 

— REGIÓN: 	 ANTIOQUIA 

CIUDAD: 	 SABANETA 	 FAX: 

IV.  INFORMACION TRIBUTARIA 

NUMERO DE IDENTIFICACION 

ACTIVIDAD ECONOMICA 

PE`P+ PV5, ‘BILIDADES 

TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificación) 	 1037640880-6 

CIIU: 	 CODIGO: 	 8299 	DESCRIPCIÓN: Otras actividades de apoyo a las empresas N.C.P 

TRIBUTARIAS: 	REGINIEN S IM PLIFICA DO El 

REGIMEN COMUN 

GRAN 
CONTIBUYENTE 

r 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 1340 Int. 201 - PBX (1)328-21-21 - Bogotá D.C. - Colombia 
htlgammv.supemotariado.govoo 
Paul corre spondenda0supemotariado.gov.co  



Juan Camilo Moreno Gómez 
Gerente Estrategia Canal Telefónico 

de 
dos 8ancoQrnbla 

Certificado 
Bancario 

Martes, 6 de Abril de 2021 

Señores 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

DANCOLOMBIA S.A. se permite informar que EDY YULLANA ORREGO OSORIO identificado(a) con CC 
1037640880, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el Banco los siguientes productos: 

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado 

CUENTA DE AHORROS 33361289582 2016/06/16 ACTIVA 

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente. 
desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los siguientes números: 

Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto 
del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14. 



6/4/2021 Auministracion de contratos 

, 
Ir a 

HERRAMIEW AS VER 

Últimas modificaciones 

Todos 

Esperando aprobación 

Firmado y enviado a la Entidad Estatal 

Suspendidos 

Cancelados 

Cerrados 

Firmados y Terminados anormalmente 

1/1 

colembiattomp.a.gottccisoporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. VORTAL 2019 términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda Español (Colombia) y 	 018000-52-0808 ww 

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractManagement/Indexit  

UTC -5 13:20.22 

EDY YULIANA ORREG... 

ld del contrato Número del Contrato 	Entidad Estatal Tipo de entidad 	Fecha de firma Fecha de finalización Facturación de la entidad 	Valor tota 

DE 
i RO 

SUPFRINTEHDI..:NCIA 
DE NOTARIADO 1,  
REGISTRO 

SUPERINIT'...'. 
DE NOTARP.:J.I.,3 
REGISTRO 

21/12/2020 7:00:00 
AM ((Luc. 00'0) 

Bogotá, Lima, Quito) 

12/05/2020 8:00:00 
AM ((LITC.-05-00) 

Bogotá. Luna, Quito) 

23/01/2019 
12:00:00 AM durC• 

05.601 Bogotá, Lose 
Quite) 

24 días para terminar 
(30/04/2021 11.•06 .00 Pfvf(Lat. 

0500) Bogotá, Lima. Quilo) 

15/12/2020 11:59:00 PM 
((1.16 0-05: 001 Bogotá. Lima, 

Quilo) 

24/10/2019 12:00:00 PM 
(IUTC-05001Bogotá. Lima. 

Quito) 

EDY YULIANA ORREGO 
OSORIO 

EDY YULIANA ORREGO 
OSORIO 

EDY YULIANA ORREGO 
OSORIO 

Entidad Estatal 

Entidad Estatal 

Entidad Estatal 

— Administración de contratos 

Volver Últimas modificaciones 	Todos 

Buscar contrato 

EDY YULIANA ORREGO 
OSORIO 
CAT: 0338929 

(Búsqueda avanzada), 6 Abr, 20211060 -5) 

i„atimar.) iTiOdifiS,aelOP,S) 

1378111 

1002255 

539440 

917-2020 

520-2020 

059-2019 



Medellín, 06 de abril de 2021 

Señores 
DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

REF: Autorización para el cargue de documentos en la plataforma SECOP II. 

Yo Edy Yuliana Orrego Osorio, Identificado(a) con C.C. 1.037.640.880 de Envigado, 
autorizo a la Dirección de Contratación de la Superintendencia de Notariado y Registro a 
cargar sin confidencialidad en la plataforma SECOP II, mis documentos personales 
allegados dentro del trámite de contratación. 

Los documentos son los siguientes: 

a) Cédula de Ciudadanía. 
b) Libreta militar (Cuando aplique). 
c) Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique). 
d) Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de Tarjeta Profesional 

(Cuando aplique) 
e) Antecedentes Policía con una vigencia no superior a 3 meses. 
f) Registro nacional de medidas correctivas, con una vigencia no superior a 1 mes. 
g) Antecedentes disciplinarios (Procuraduría), con una vigencia no superior a 3 

meses. 
h) antecedentes fiscales (Contraloría), con una vigencia no superior a 3 meses. 
i) Registro Único Tributario RUT actualizado año 2019. 
j) Pantallazo constancia de publicación Declaración de Bienes y Rentas y conflictos 

de interés Ley 2013 de 2019 
k) Hoja de vida Sigep 
I) Soportes académicos y de experiencia. 
m) Planilla de pago seguridad social o soportes de afiliación a salud y pensión 

actualizados. 
n) Formato de Creación de terceros. 
o) Cuenta Bancaria Actualizada. 
p) Constancia de Creación del usuario proveedor en el Secop II. 

En constancia de lo anterior se firma el presente documento a los  OCO 	días del mes 
de (4?;(2-1L.  del año  202,1  . 

Firma 

_IDOuc,ke›,Z Of-P-GroD rkel  P-I0 



24/5/2021 Policía Nacional de Colombia

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2



Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales 

La Policía Nacional de Colombia informa:  
Que siendo las 12:32:39 PM horas del 24/05/2021, el ciudadano identificado con: 

Cédula de Ciudadanía Nº 1037640880 
Apellidos y Nombres: ORREGO OSORIO EDY YULIANA 

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES 
de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia.  

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extinción de la
condena o la prescripción de la pena.  

Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.  

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policía Nacional más cercanas.

Dirección: Calle 18A # 69F–45
Zona Industrial, barrio
Montevideo. Bogotá D.C. 
Atención administrativa: lunes a
viernes 7:00 am a 1:00 pm y 2:00
pm a 5:00 pm 
Línea de atención al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotá) 
Resto del país: 018000 910 112 
E-mail:
lineadirecta@policia.gov.co 



https://www.facebook.com/Policianacionaldeloscolombianos
http://twitter.com/PoliciaColombia/lists/cuadrantevirtual/members
https://plus.google.com/+PoliciaGovColombia
https://www.instagram.com/policiadecolombia/
https://www.flickr.com/photos/policiacolombia
https://pinterest.com/policiacolombia/
https://www.youtube.com/user/policiadecolombia
http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
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Todos los derechos reservados.

 Presidencia de

la República

 Ministerio de

Defensa Nacional

 Portal Único

de Contratación

 Gobierno en

Línea



http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.sivirtual.gov.co/


 Bogotá DC, 24 de mayo del 2021

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) EDY YULIANA ORREGO OSORIO identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 1037640880:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes deberá contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) años
anteriores a su expedición y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho
momento.Cuando se trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Artículo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la ley o demás disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información
que presente el aspirante en la página web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ

Jefe División Centro de Atención al Público (CAP)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 167547926

WEB

12:30:27

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División Centro de Atención al Público (CAP)

Línea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogotá D.C.

www.procuraduria.gov.co
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Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 24/05/2021 12:28:55 p. m.  el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº. 1037640880 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Seguridad y

Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validación No. 23108849 . La persona interesada podrá
verificar la autenticidad del presente documento a través de la página web institucional digitando

https://www.policia.gov.co,   menú ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedición del mismo. Esta consulta es válida siempre y cuando el número de

cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia

 (Default.aspx)  

Portal de Servicios al Ciudadano PSC



  Nueva Busqueda    Imprimir 

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')


 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 24 de

mayo de 2021, a las 12:33:52, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento CC
No. Identificación 1037640880
Código de Verificación 1037640880210524123352

Digitó y Revisó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
Página 1 de 1
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