INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

No. DE CONTRATO CD-48-2021-0745

NOMBRE CONTRATISTA OMETT MARTINEZ RAMOS

PERIODO Correspondiente al Cuarto pago del 1 al
31 del nssde mayo 2021

LA CONTRATACION PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE
BARRANQUILLA, RELACIONADA CON LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRITAL Y PORTUARIO
DE BARRANQUILLA. CD-48-2021-0745

1. Se apoyéd en la organizacion, administracién y control de los documentos que

reposan en los archivos del Distrito de Barranquilla.

2. Se asistio en la actualizacién de inventarios de los archivos de gestién, central y

liquidaciones del Distrito de Barranquilla.

3. Se organiz6 segun el tipo de conservacion fisica, 22.877 folios, rotulo con

consecutivo e identifico 21 cajas y 733 carpetas.

4. Se realizé el Inventario nuevo de las 21 cajas de los expedientes segun el formato

preestablecido e ingreso y/o actualizo en bases de datos la informacion.

5. Se asisti6 en la digitalizacion de documentos en formato carta, oficio, planos, etc. Y

asimismo incorporo e indexo metadatos.

6. Se apoy6 en la recepcioén, verificacion, clasificacion, embalaje, traslado, consulta,
recuperacion y fotocopiado de los expedientes manejados en los archivos del Distrito

de Barranquilla.

OMETT MARTINEZ RAMOS
CC: 72.147.372



