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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 12/05/2021 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Infraestructura y Logística  

ORDENADOR DEL GASTO: 
Subdirección Centro de Industria y 
servicios del Meta 

OBJETO:  

Contratar el servicio a todo costo de 
fumigación, limpieza de cubiertas, canales 
y sus respectivos desagües, para el Centro 
de Industria y Servicios del Meta Sedes 
Popular y Puerto Gaitán. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

Justificación 

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento público del 
orden nacional con personería jurídica, patrimonio propio e independiente, y 
autonomía administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo, por lo tanto, se 
encuentra sujeto al cumplimiento del ordenamiento público vigente, 
incluyendo la normatividad referida a la administración del talento humano, 
con el fin de garantizar la efectiva prestación del servicio por medio de la 
profesionalización y competitividad de las personas al servicio de la 
administración pública. 
 
La Misión del SENA es la de cumplir la función que le corresponde al Estado 
de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, 
ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país. 
 
El centro de industria y servicios del Meta (SENA) en sus sedes Popular, 
Taladro Escuela y Puerto Gaitán, donde se encuentra mobiliario, 
documentos, equipos sumados al recurso humano, el cual está conformado 
por servidores públicos y contratistas, que apoyan la misión de la entidad y 
los aprendices como usuarios principales de los servicios que se imparten, lo 
mismo que los empresarios y las diferentes caracterización y poblaciones, 
constituyen una numerosa población que pueden encontrarse en contacto 
con la acción nociva de plagas, roedores e insectos rastreros y voladores; 
factores que constituyen un riesgo, ya que se pueden presentar problemas 
de salud, así como también dichos agentes pueden contribuir al deterioro de 
los materiales de formación y de los bienes muebles que hacen parte del 
Sena.      
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Análisis de 
Conveniencia 

El crecimiento acelerado de la población y la industria ha multiplicado la 
acumulación de residuos que favorece la proliferación de plagas (insectos y 
roedores, entre otros), cuya presencia puede causar problemas de salud 
pública generada por las enfermedades transmitidas por vectores. 
 
Por lo anterior, es necesario contratar un servicio de manejo integral de 
plagas, que incluya control de insectos rastreros, voladores y roedores de las 
sedes Puerto Gaitán y Popular, para así garantizar en forma eficiente el 
control de vectores, desratización y desinsectación. En términos generales 
estas son las medidas sanitarias necesarias que le permitirán al Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA Centro de industria y servicios del Meta, 
sede Popular y sede Puerto Gaitán, mantener las áreas de la sede exentas 
de artrópodos, rastreros, voladores, roedores y otros vectores nocivos para 
la salud humana, en cumplimiento  del Reglamentos Sanitario Internacional 
– RSI que entró en vigencia el 15 de junio de 2007, que obliga a los países a 
comunicar a la OMS los brotes de ciertas enfermedades y determinados 
eventos de salud pública. Partiendo de la experiencia única de la OMS en 
materia de vigilancia y alertas sanitarias y de respuesta a las enfermedades 
en el mundo, el RSI define los derechos y obligaciones de los países en 
cuanto a la notificación de eventos de salud pública e instituye una serie de 
procedimientos que la OMS debe seguir para proteger la salud pública 
mundial. 
 
Para el cumplimiento de las actividades mencionadas, se requiere Contratar 
el servicio a todo costo de manejo integral de plagas, que incluya control de 
insectos rastreros, voladores y roedores de las sedes Popular y Puerto Gaitán 
del Centro de industria y Servicios del Meta del SENA. 

 
De acuerdo a lo anteriormente expuesto, se considera necesario para suplir 
la necesidad anteriormente descrita, adelantar proceso de Selección de 
mínima Cuantía dado el presupuesto disponible para la contratación. 

 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad. 

Código UNSPSC (cada 
código separado por ;) 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

80101505;80101602;80101
603;80111600;80111701;80
111706;80111707;8011170
8;80111709;80111710;8011
1715;80121609;80121704;8
0121706;80141500;801415
01;80161500;80161501;801
61504;80161506;81101500;
81111811;81121500;85101
601;86101713;90152101;93

121704;93151507 

50-9532-538 Contratar el 
servicio a todo costo de 
fumigación, limpieza de 
cubiertas, canales y sus 

respectivos desagües, para 
el centro de Industria y 

Servicios del Sena Sedes 
Popular y Puerto Gaitán. 

$22.660.693 
Bertha Lucia 
Ramírez Parra 

bramirezp@sena.e
du.co 
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del 
Clasificador de Bienes y Servicios:  
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015  

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 
(F)  

Servicios  

72 
Servicios de edificación, 

construcción de 
instalaciones y 
mantenimiento 

10 
Servicios de 

mantenimiento y 
reparación de 

construcciones e 
instalaciones 

21 
Control de 

plagas 

03 
Servicio de 

exterminació
n o 

fumigación. 

Código UNSPSC 
72102103 Producto: 

Servicios de 
exterminación o 

fumigación 

 
 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

NO APLICA 

  
6. OBJETO  

Contratar el servicio a todo costo de fumigación, limpieza de cubiertas, canales y sus 
respectivos desagües, para el Centro de Industria y Servicios del Meta Sedes Popular y 
Puerto Gaitán. 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

La contratación del servicio se adelantará conforme a las especificaciones técnicas 
descritas en la respectiva ficha técnica el SENA. Para tal efecto el oferente deberá tener 
en cuenta el ANEXO TECNICO para la formulación de sus ofertas. 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

El contratista deberá tener en cuenta las especificaciones mínimas requeridas establecidas. 

ITEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD  

DE MEDIDA 
CANT 

CODIGO 
SECOP 

1 

Realizar servicio de manejo integral de plagas, 
incluye control de insectos rastreros, voladores y 
roedores, control de termitas, limpieza de canales y 
cubiertas, desmonte de avispas y abejas cuando sea 
requerido, control ofídico para la sede Popular del 
Centro de Industria y Servicios del Meta 

CICLO 1 72102103 

2 
Realizar servicio de manejo integral de plagas, 
incluye control de insectos rastreros, voladores y 
roedores, control de termitas, limpieza de canales y 

CICLO 1 72102103 
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ITEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD  

DE MEDIDA 
CANT 

CODIGO 
SECOP 

cubiertas, desmonte de avispas y abejas cuando sea 
requerido, control ofídico para la sede Puerto Gaitán 
de Centro de Industria y Servicios del Meta 

 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR CADA CICLO DE 
FUMIGACION  

VER ANEXO TECNICO 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

Anexo 1: Análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de 
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia Compra 
Eficiente.  

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaborac
ion_estudios.pdf) 
 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto disponible por la entidad es de veintidós millones seiscientos sesenta mil 
seiscientos noventa y tres M/CTE.  ($22.660.693), incluido IVA.  

ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de veintidós millones seiscientos sesenta 
mil seiscientos noventa y tres M/CTE.  ($22.660.693), incluido IVA, amparado en el certificado 
de disponibilidad presupuestal N° 3121 del 04 de febrero de 2021. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el comité estructurador 
del proceso adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor por ciclo de 
fumigación para cada sede con el fin de “Contratar el servicio a todo costo de fumigación, 
limpieza de cubiertas, canales y sus respectivos desagües, para el centro de Industria y 
Servicios del Sena Sedes Popular y Puerto Gaitán, se distribuye de la siguiente manera: 

N° DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

 KRISTAL KLEAR 
FUMIGACIONES  

 
FUMIACACIAS  

VALOR 
ESTUDIO 

DE 
MERCADO  

 Vr Unitario con 
IVA  

 Vr Unitario 
con IVA  

 Vr Total 
con IVA  

1 

Realizar servicio de manejo integral de 
plagas, incluye control de insectos 
rastreros, voladores y roedores, control de 
termitas, limpieza de canales y cubiertas, 
desmonte de avispas y abejas cuando sea 
requerido, control ofídico para la sede 
Popular del Centro de Industria y 
Servicios del Meta 

ciclo 1 
 $            

1.500.000  
 $              

1.000.000  
 $                  

1.250.000  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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N° DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

 KRISTAL KLEAR 
FUMIGACIONES  

 
FUMIACACIAS  

VALOR 
ESTUDIO 

DE 
MERCADO  

 Vr Unitario con 
IVA  

 Vr Unitario 
con IVA  

 Vr Total 
con IVA  

2 

Realizar servicio de manejo integral de 
plagas, incluye control de insectos 
rastreros, voladores y roedores, control de 
termitas, limpieza de canales y cubiertas, 
desmonte de avispas y abejas cuando sea 
requerido, control ofídico para la sede 
Puerto Gaitán de Centro de Industria y 
Servicios del Meta 

ciclo 1 
 $            

2.000.000  
 $              

1.800.000  
 $                  

1.900.000  

 

En importante señalar que la forma de adjudicación del contrato será a monto agotable con 
precios unitarios fijos sin formula de reajuste, por esto las cantidades para los ítems referida en 
este documento son indicativas, no obligatorias y en ese sentido el presente proceso se 
adjudicará hasta por el total del presupuesto oficial disponible para cada sede, por lo cual el 
Sena solicitará los ciclos de fumigación según los requerimientos institucionales hasta agotar 
el saldo y conforme a los términos de bioseguridad aplicables en las normas vigentes que 
regulan la materia, igualmente el proponente adjudicatario deberá mantener durante toda la 
vigencia del contrato y hasta su liquidación los precios unitarios ofertados inclusive por cambio 
de vigencia. 

 

 

 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 
Dependencia 

Posición Catálogo de 
Gasto 

Fuente 
Valor en 
Letras 

Valor en 
Números. 

3121 04/02/2021 31/12/2021 

953224 CENTRO DE 
INDUSTRIA Y 

SERVICIOS DEL 
META - 

CONSTRUCCIONES 
Y ADECUACIONES 

C-3699-1300-14-0-
3699016-02 

ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS 

- SEDES 
MANTENIDAS - 

FORTALECIMIENTO 
DE LA 

INFRAESTRUCTURA 
Y LA CAPACIDAD 

INSTITUCIONAL DEL 
SENA A NIVEL 

NACIONAL 

Nación 

Veintidós 
Millones 

Seiscientos 
Sesenta Mil 
Seiscientos 
Noventa y 

Tres Pesos 
M/CTE. 

$ 22.660.693  

 
Teniendo en cuenta la asignación presupuestal para adelantar el presente proceso de 
contratación se hace necesario precisar discriminadamente los recursos disponibles para el 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-14-0-3699016-02 $ 22.660.693 

Funcionamiento    
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servicio de fumigación así:  
 

SEDE Presupuesto Disponible 

1. Popular 
Cinco Millones Quinientos diecinueve Mil Noventa y Tres 
Pesos M/CTE.   ($5.519.093) 

2. Sede Puerto Gaitán 
Diecisiete Millones Ciento Cuarenta y Un Mil Seiscientos 
Pesos M/CTE.   ($17.141.600) 

Total Presupuesto 
Veintidós Millones Seiscientos Sesenta Mil Seiscientos 
Noventa y Tres Pesos M/CTE.   ($22.660.693) 

 

Teniendo en cuenta que el presente proceso es para la adquisición de servicios (ciclos de 
fumigación) que serán requeridos en la medida de que sean necesarios, se solicitarán las 
ofertas económicas a precios unitarios. Por lo anterior, es conveniente satisfacer la necesidad 
a través de amonto agotable adjudicando el 100% del presupuesto.  

Una vez realizados los análisis de las cotizaciones, las cuales fueron solicitadas a precios 
unitarios, se obtuvo el promedio del valor de cada ciclo de fumigación así: Sede Popular 
$1.250.000 y sede Puerto Gaitán $1.900.000, la entidad tiene para el cubrimiento de la 
necesidad descrita en la presente contratación, un presupuesto disponible que asciende a la a 
la suma de $22.660.693, incluido IVA 

Por lo tanto, para la presentación de la oferta económica, esta se debe realizar en el formato 
dispuesto por la entidad (VER ANEXO FORMATO DE OFERTA TECNICO ECONOMICA), la 
oferta no podrá sobrepasar el valor de referencia (promedio del valor unitario del estudio de 
mercado para cada sede). Por lo tanto, es importante señalar a los posibles interesados en el 
proceso de contratación, que la forma de adjudicación será “contrato a monto agotable con 
precios unitarios fijos”; por lo cual el SENA solicitará las cantidades (ciclos de fumigación) de 
acuerdo a la necesidad hasta agotar el saldo. 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Verificados los catálogos de los acuerdos marco de precios y demás instrumentos de 
agregación de demanda publicados en la Tienda Virtual del Estado Colombiano de Colombia 
Compra Eficiente, https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombianO, 
no se evidencio que se encontrara individualmente considerado disponible el servicio requerido. 
  
De conformidad con la necesidad planteada en el presente documento y teniendo en cuenta 
que el valor disponible para la presente contratación no excede del 10 por ciento de la menor 
cuantía de la entidad, la Selección del contratista se realizará a través de la modalidad de 
MINIMA CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 
1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado por el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Se contratará mediante una invitación pública, teniendo en cuenta como factor de selección, 
además de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando 
cumplan con las especificaciones técnicas. 
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12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Elija un elemento. 

Otro:  Contrato de Servicios 

 
14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 
b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 

que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del 
Contrato o sobre sus obligaciones. 

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
e. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 
14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista 

 
a. Ejecutar servicio a todo costo de manejo integral de plagas, que incluya control de 

insectos rastreros, voladores y roedores de las sedes Popular y Puerto Gaitán, del 
SENA Centro de industria y Servicios del Meta. 

b. El contratista deberá contar con el personal de trabajo idóneo, todas las 
herramientas, implementos mecánicos, equipos, transporte y demás elementos que 
sean necesarios para la correcta ejecución del contrato, cuyo costo, así como el de 
los insumos y materiales estará a cargo del contratista. 

c. Informar inmediatamente al supervisor del contrato sobre situaciones que se 
originen durante la ejecución y que puedan afectar el cumplimiento del servicio. 

d. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 

e. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por 
su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad 
alguna por dichos actos. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema 
de seguridad social integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo 
el tiempo de ejecución del contrato y acreditar estar a paz y salvo cada vez que se 
lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a 
lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 



 

8 

GCCON-F-046 V.02 

f. Los precios unitarios deben incluir el costo del suministro de los insumos, mano de 
obra, herramientas, equipos, transporte, control de calidad, seguridad social e 
industrial y demás elementos y gastos inherentes para el cumplimiento satisfactorio 
del Contrato. 

g. El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales, productos o elementos 
requeridos para el cumplimiento del objeto contractual, serán asumidos por el 
Contratista. 

h. Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al Contratista 
ocurriesen daños a terceros, éste será el directo responsable de ellos. 

i. Durante la ejecución del servicio, el supervisor del contrato será exigente y por lo 
tanto, el Contratista utilizará los equipos, elementos, materiales, insumos ofertados 
y mano de obra altamente calificada. El supervisor de contrato rechazará cualquier 
proceso que a su juicio no cumpla con las especificaciones establecidas en la oferta. 

j. Será por cuenta del contratista el uso obligatorio y el suministro de elementos de 
seguridad industrial para su personal como uniforme, cascos, guantes, anteojos, 
calzado, tapabocas, cinturones y cualquier otro elemento necesario que el 
supervisor del contrato exija. 

k. El contratista deberá presentar al supervisor del contrato los certificados de trabajo 
seguro en alturas, vigente de los empleados que vayan a realizar este tipo de 
actividades. 

l. Será condición del contratista presentar al supervisor del contrato antes de iniciar 
la ejecución, el listado con la fotocopia de la cedula de ciudadanía y afiliación a la 
seguridad social donde se evidencie la cotización al nivel de riesgo acorde a la 
actividad desarrollada del personal designado a la prestación del servicio. 
Certificados de afiliación vigente de Seguridad Social no mayor a 30 días.  

m. Para control del personal deberá presentar el listado anticipado al supervisor del 
contrato, para registro al ingreso de las instalaciones del SENA, del personal que 
va a laborar, sometiéndose a revisión de elementos a la entrada y salida de las 
mismas. 

n. Realizar la entrega del objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo 
con su propuesta y la solicitud de cotización las cuales hacen parte vinculante del 
contrato. 

o. Remplazar los productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad.  
Igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de 
entrega, los productos o elementos defectuosos o de especificaciones deferentes o 
inferiores a los requeridos. Si el CONTRATISTA no restituye los productos o 
elementos defectuosos dentro del término señalado por el SENA, éste podrá 
proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las 
multas señaladas en el contrato 

p. El contratista deberá incluir dentro de sus actividades de trabajo, un plan de 
cuantificación, retiro y disposición final del material resultante, según la Resolución 
541 de 1994 Ministerio del Medio Ambiente y la normatividad vigente. 

q. El CONTRATISTA deberá tomar todas las medidas conducentes para evitar la 
contaminación ambiental durante sus operaciones, y deberá cumplir con todas las 
leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al control de la 
contaminación ambiental establecidas en dichas leyes, en el contrato, EL 
CONTRATISTA no dejara sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud 
humana o animal, ni verterá contaminantes en la atmósfera ni a los cuerpos de agua 
y asumirá el costo de la disposición final de los mismos.  
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r. Presentar cronograma detallado de actividades, para la aprobación del supervisor, 
en forma previa a la iniciación de la ejecución de las obras.  

s. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por 
su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad 
alguna por dichos actos. 

t. Entregará un informe final (1 original y 1 copia) de las memorias de cada una de las 
actividades ejecutadas y obligaciones, manual de recomendaciones para el óptimo 
funcionamiento y desarrollo de las actividades (registro fotográfico antes y 
después); previa aprobación del supervisor del contrato. 

u. El contratista se obliga a responder por los daños o perjuicios que puedan ocasionar 
sus trabajadores en las instalaciones del SENA, a las cuales tengan acceso, 
durante la ejecución del servicio contratado. 

v. El CONTRATISTA debe señalizar y demarcar las áreas a intervenir según la 
normatividad vigente en seguridad industrial. 

w. El contratista debe presentarle previamente al supervisor del contrato los equipos y 
elementos a utilizar en la ejecución del mismo, que deben corresponder a los 
ofrecidos en su propuesta. 

x. El contratista se obliga a dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de 
seguridad y salud en el trabajo: decreto 1295 de 1994, ley 1562 de 2012, decreto 
723 de 2013 y las demás normas que regulen el sistema general de riesgos 
profesionales. 

y. Entregar copia de las fichas de datos de seguridad de los Plaguicidas en idioma 
español.  
Nota: La empresa aplicadora de plaguicidas en edificaciones, vehículos, productos 
almacenados o no y área publica, solo podrán utilizar plaguicidas registrados y 
permitidos por el Ministerio de Salud y Protección Social, los cuales, a excepción 
de los rodenticidas, fumigantes de granos e inmunizantes de madera en ningún otro 
caso podrán ser de categoría toxicológica I y II. Art 114 Decreto 1843 de 1991. 

z.    Previo al inicio de ejecución contractual el contratista debe presentar al supervisor 
del contrato certificados de afiliación vigente de Seguridad Social no mayor a 30 
días, y durante la ejecución del contrato acreditar pagos de seguridad social, donde 
se evidencie la cotización al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada. 

 
Todas las obligaciones de orden técnico inherentes al objeto contractual. 
 
En virtud de estas disposiciones, es importante precisar que el contratista seleccionado 
debe desarrollar cada una de las actividades anteriormente descritas, conforme con la 
evolución de la emergencia sanitaria, así como a las demás disposiciones legales 
aplicables a la vigencia 2020. 
 
 

 
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el 

objeto del presente contrato. 
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d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 
demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato en caso de 
que sea necesario. 
 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
 

15.1 Los relacionados en el numeral 7 del presente documento. 

 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo de  ejecución  del  contrato  será de 07 meses, contados a partir del cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución (registro presupuestal  y 
aprobación de la garantía única). 

 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
 

El servicio se prestará en el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Centro de Industria y 
Servicios del Meta, Regional Meta, en las sedes: 

 

- Sede Popular (Barrio Popular – Villavicencio) 

- Sede Puerto Gaitán - Centro de Formación Especializada en Hidrocarburos y 
Desarrollo Agroindustrial. 

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
Villavicencio 
 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se 
realizarán 
durante el 
contrato  

Determine el porcentaje 
que cada pago 

representa frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago ( 

   

 

 
Otra forma de 
Pago: 
 

El SENA pagará al CONTRATISTA, en pagos parciales de 
mensualidades vencidas, de acuerdo a la ejecución de los ciclos de 
fumigación hasta completar el monto disponible para la contratación, el 
pago se efectuará mediante transferencia electrónica a la cuenta que el 
contratista allegue con la oferta, dentro de los quince (15) días hábiles 
siguientes al cumplimiento del lleno total de los requisitos legales que a 
continuación se describen: 
 
a) Comunicación radicada (oficio remisorio, elaborado por el supervisor 

dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto). 
b) Factura, según corresponda a la calidad del contribuyente, dando 

estricto cumplimiento a las exigencias legales que, establecidas en 
el Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones 
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respecto de facturación electrónica contempladas en la Resolución 
000042 del 5 de mayo de 2020. 
Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepción de 
facturación electrónica en el SENA, contemplados en la Circular 3-
2021-000055 del 7 de abril de 2021 (anexa a este documento) frente 
a las facturas, notas débito y notas crédito, de acuerdo con las 
actualizaciones realizadas por parte de la Administración del 
aplicativo SIIF Nación. 
Para tal efecto se informa que el código del Centro de Industria y 
Servicios del Meta es 36-02-00-050-953210 

c) Acta de recibo parcial y/o definitivo de bienes a satisfacción de 
CompromISO con código GIL-F-010 2016-12-13, donde consté el 
cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas exigidas y 
demás obligaciones contractuales, suscrita por el supervisor y el 
contratista. Para realizar el pago final deberán además anexar el Acta 
de Entrega y Recibo Final del Objeto Contractual codificada en 
CompromISO con el código GIL-F-060, previa verificación del 
cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas exigidas y 
demás obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el 
contratista 

d) Copia de las pólizas y acta de aprobación de pólizas. 
e) Certificación bancaria vigente. 
f) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día 

en el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado y al 
Sistema de Seguridad Social Integral, acompañado de las planillas 
de pago del período correspondiente, de acuerdo a lo establecido en 
el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas 
jurídicas, esta acreditación se realizará mediante certificación de paz 
y salvo, la cual deberá estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a 
ello hubiere lugar o por el Representante Legal. 

g) Certificación de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual se 
haga constar estar al día en el pago de aportes al SENA y cuota de 
aprendices, cuando a ello hubiere lugar.  

h) Copia de la comunicación de aceptación de oferta o contrato con el 
correspondiente registro presupuestal.  

i) Acta de liquidación del contrato proyectada por el supervisor, si se 
requiere, como en los casos en que quedan saldos a favor del SENA, 
una vez verificada la relación de pagos con la Tesorería, analizado el 
estado de ejecución del contrato y comprobado el cumplimiento de 
las obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y 
el Contratista, con el visto bueno de quien desempeña el rol jurídico 
en la dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripción del acta 
de recibo definitivo. Con esta acta se realizará el pago final que 
corresponda de ser necesario. 

j)   Informe final de ejecución 
 

 
Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC que se haga en su 
presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo a 
incluir las partidas necesarias en éste. 
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EL SENA como Gran Contribuyente efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, en 
materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 
retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, 
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación, estas retenciones se 
discriminan a continuación y el proponente seleccionará la que le corresponde de acuerdo a su 
naturaleza jurídica y clasificación tributaria. Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá 
informar en la factura esta condición a fin de no efectuar la retención. Según lo estipulado en el 
artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará el orden de presentación de los pagos 
por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas 
o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago se empezará 
a contar desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos y estén 
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación alguna por parte del SENA.  
 
Con la presentación de la oferta, el proponente acepta expresamente la forma de pago 
establecida por LA ENTIDAD. 
 
 

16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

 

Se requieren 
anticipos: 

SI: . NO: X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato  

Determine el 
porcentaje que cada 
desembolso 
representa frente al 
valor total del 
contrato 

Amortización:  
 

Requisito para el 
desembolso  

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Para ejercer la supervisión de la 
ejecución contractual, se requiere 
idoneidad relacionada con el objeto a 
contratar. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del Líder de 
Infraestructura y Logística de la Regional Meta como supervisor del contrato, quién 
verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad 
con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 
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18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del contrato será a monto agotable con precios unitarios fijos sin formula de 
reajuste, por esto las cantidades para los ítems referida en este documento son indicativas, no 
obligatorias y en ese sentido el presente proceso se adjudicará hasta por el total del 
presupuesto oficial disponible para cada sede, por lo cual el Sena solicitará los ciclos de 
fumigación según los requerimientos institucionales hasta agotar el saldo y conforme a los 
términos de bioseguridad aplicables en las normas vigentes que regulan la materia, igualmente 
el proponente adjudicatario deberá mantener durante toda la vigencia del contrato y hasta su 
liquidación los precios unitarios ofertados inclusive por cambio de vigencia. 
 

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

De conformidad con lo previsto en el parágrafo 1º. Numeral 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 
2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título 
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos 
requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje podrán ser solicitados por la 
entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo como límite máximo un plazo 
expreso y determinado anterior a la adjudicación, teniendo en cuenta que los términos son 
preclusivos y perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por tratarse de requisitos que no 
inciden en la comparación y calificación de las propuestas, si el proponente dentro de este 
término no presenta la información o documentos solicitados, la propuesta se calificará como 
NO CUMPLE. Se advierte que durante este término, el proponente no podrá mejorar, completar, 
adicionar, modificar o estructurar su propuesta. 

No se podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente 
Invitación Pública, en tratándose de aquellos aspectos que incidan directamente con la 
capacidad jurídica y técnica, con la comparación de las propuestas y con los pagos al Sistema 
de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para los demás casos, podrán ser allegados con 
fecha posterior al cierre, antes de la adjudicación, dentro del término que para tal efecto 
establezca EL SENA. 

La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento: 

a) El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el menor 
precio, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio artificialmente 
bajo y cumpla con las condiciones técnicas mínimas exigidas en el anexo técnico.  

b) Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos 
habilitantes para el oferente que tenga el menor precio. 

c) En caso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá 
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de 
sus calidades habilitantes. 

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificarán 
las de quien presentó el tercer (3°) menor precio y así sucesivamente hasta obtener un oferente 
habilitado.  

e) Si sólo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 
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f) En caso de empate la entidad adjudicará a quien haya presentado primero la oferta entre 
los empatados, según el orden de presentación de las mismas. 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

A. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: La carta de presentación de la 
propuesta, deberá ser firmada por el Representante Legal del Proponente ó quién este 
facultado para ello, indicando nombre, cargo y documento de identidad. 

B. ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O REGISTRO 
MERCANTIL: Si se trata de una persona natural o una persona jurídica nacional, o una persona 
jurídica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, mediante documento expedido por 
la Cámara de Comercio con una antelación no mayor a treinta (30) días calendario, contados 
retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de selección, o a partir de la primera 
fecha de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada.  

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, cada una de las personas que los 
integren deberá presentar el respectivo documento, dando cumplimiento a lo dispuesto en el 
presente pliego, de acuerdo al Artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 

Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento 
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de selección del contratista, 
en los que se acredite su existencia y representación legal y que cuentan con un apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para 
representarlas judicial o extrajudicialmente.  

Deberán mantener dicho apoderado como mínimo, por el término de vigencia del Contrato que 
se genere del presente proceso de selección y un (1) año más.  

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona jurídica que presente propuesta dentro de la 
convocatoria, así como cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, según 
sea el caso deben haberse constituido ante la Cámara de Comercio. Acreditar que se han 
constituido con 01año de antelación a la fecha de la presente invitación pública y que su 
duración no será inferior al término de ejecución del contrato y dos años más, de igual manera 
la persona natural debe demostrar su inscripción en el registro mercantil con un año de 
anterioridad y que se encuentre vigente al momento de presentación de su propuesta. 

OBJETO SOCIAL – ACTIVIDAD ECONOMICA: El objeto social del proponente si es persona 
jurídica o de cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, 
según el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del Contrato a suscribir, de 
manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del mismo, si el 
proponente es una persona natural, deberá acreditar la existencia del establecimiento(s) de 
comercio o su registro mercantil de persona natural, mediante certificado expedido por la 
respectiva Cámara de Comercio de su domicilio o entidad competente para ello, en donde 
conste que su actividad(es) mercantil está directamente relacionada con el objeto de la presente 
contratación o actividades afines de manera que le permitan al oferente celebrar y ejecutar el 
contrato ofrecido, lo anterior teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de 
las diferentes obligaciones que adquieren.  
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Este es un requisito de capacidad de la persona jurídica o natural del proponente que se 
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad mercantil o 
económica según sea el caso, lo cual verificará el SENA en la Cámara de Comercio. 

C.AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR: Si el representante legal del proponente o de 
algunos de los integrantes de un Consorcio o Unión Temporal requiere autorización de sus 
órganos de dirección, para presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, el proponente debe 
anexar los documentos que acrediten dicha autorización. 

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos 
para que el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe 
anexar el respectivo documento donde previamente a la presentación de la propuesta se le 
faculte para presentar propuesta y contratar, mínimo, por el valor propuesto.  

D.CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL:  Para los eventos previstos en 
el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente deberá presentar el documento de constitución 
del Consorcio o Unión Temporal en el cual deberá cumplirse lo siguiente:  

● Identificación de cada uno de los integrantes, nombre, razón social, tipo y número de 
documento de identificación.  

● Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata de 
Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y extensión (actividades y 
porcentaje) de su participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo y escrito del SENA.  

● Hacer la designación de la persona que tendrá la representación del Consorcio o de la 
Unión Temporal. Si al representante del Consorcio o Unión se le imponen limitaciones y este 
las excede, la propuesta será inhabilitada.  

● Señalar que la duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo 
de ejecución y liquidación del Contrato y dos (2) año más.  

Las entidades de derecho público deben anexar el Decreto, Ley, Acuerdo, Ordenanza o acto 
administrativo que les dio vida jurídica, de acuerdo a su naturaleza y régimen jurídico aplicable, 
anexando el acto administrativo de nombramiento y acta de posesión de su representante legal. 

E. CERTIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se deberá 
acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante certificación 
expedida por revisor fiscal, cuando este exista o por el representante legal. En el evento de no 
encontrarse obligado con la contratación de aprendices deberá manifestarlo por escrito. 

Acorde a lo establecido en la Resolución interna No. 002090 del 26 de octubre/05: “En el caso 
de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o 
contratación de aprendices, lo certificará mediante la presentación de una declaración 
juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”. 

El Sena se reserva el derecho de verificar en el aplicativo de recaudo y aportes el pago de 
dichos conceptos. 

F. FOTOCOPIA DEL ÚLTIMO RECIBO Y DE LA PLANILLA DE PAGO QUE ACREDITE EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL Y PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 
de 2007 y  al Art. 25, parágrafo 1 y 2 de la Ley 1607 de 2012, adicionado por el Art. 19 de la 
Ley 1739 de 2014, el proponente y el contratista, deberá acreditar que se encuentra al día en 
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el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como 
los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, mediante copia del último pago 
al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, si a ello hubiera lugar, que corresponda 
al período vigente a la fecha del cierre de la invitación. 

Tratándose de personas jurídicas, el presente requisito se cumple con la presentación de 
certificación expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal, según sea el caso, en el 
que conste que se encuentra al día con los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y 
Aportes Parafiscales y deberá anexar la última planilla de pago al sistema de Seguridad Social 
Integral, que demuestre encontrarse a PAZ y SALVO. La persona natural deberá anexar 
certificación escrita donde manifieste bajo la gravedad de juramento si está al día en el pago 
de aportes parafiscales y seguridad social integral al igual que deberá anexar la última planilla 
de pago al sistema. El SENA se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información 
suministrada en el portal del Ministerio de la Protección Social; de encontrarse falsedad en la 
información, la oferta será objeto de rechazo. Por tratarse de un mandato legal, para el caso de 
consorcios o uniones temporales, cada uno de los participantes deberá acreditar el documento 
solicitado. 

Para el caso del SENA, es obligación encontrarse al día en el pago de los aportes parafiscales, 
el cumplimiento de la cuota de aprendices y pago de multas impuestas por la entidad y por el 
Ministerio de la Protección Social.  

En el evento en que se encuentre en mora por cualquiera de estos conceptos, la oferta será 
evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE. 

NO PODRÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO LOS PROPONENTES CON AFILIACIÓN AL 
REGIMEN DE SALUD SUBSIDIADO, BENEFICIARIOS DE UN COTIZANTE O 
DEPENDIENTES 

G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO – RUT: Fotocopia del RUT, – en el cual se pueda verificar 
el NIT. En virtud de la Resolución 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente debe 
presentar su RUT actualizado. 

H. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES: La entidad verificará los antecedentes Fiscales, 
Disciplinarios, judiciales, así como el registro nación de medidas correctivas por infracciones al 
Código Nacional de Policía, de la persona natural y del Representante Legal de la Jurídica, en 
las respectivas páginas de las entidades competentes para tal fin, de lo cual se dejará la 
respectiva constancia en el expediente contractual. 

Nota: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante se le verificarán 
antecedentes fiscales, disciplinarios y penales. 

I.FOTOCOPIA DE LA CEDULA: De la persona natural y del representante legal de la persona 
jurídica. 

J.  VERIFICACIÓN DE LA SITUACIÓN MILITAR DE LOS PROPONENTES. La entidad 
verificará en la página establecida para tal fin, 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situación militar del 
proponente, persona natural y del representante legal de la persona jurídica, conforme a lo 
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Artículos 19 - 20 de la Ley 1780 de 2016. 

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
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La Entidad verificará que los equipos ofertados contengan y cumplan las Especificaciones 
técnicas solicitadas en esta Invitación en cada uno de los ítems allí estipulados, conforme a lo 
descrito en el ANEXO TECNICO, de tal manera que la propuesta que contenga los 
requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las 
"Especificaciones técnicas" serán RECHAZADAS. 

Además, el oferente deberá presentar junto con su propuesta: 

1. Entregar copia de los permisos sanitarios y ambientales de funcionamiento. 

2. Entregar copia de las fichas de datos de seguridad de los Plaguicidas en idioma español  

Nota: La empresa aplicadora de plaguicidas en edificaciones, vehículos, productos 
almacenados o no y área publica, solo podrán utilizar plaguicidas registrados y permitidos por 
el Ministerio de Salud y Protección Social, los cuales, a excepción de los rodenticidas, 
fumigantes de granos e inmunizantes de madera en ningún otro caso podrán ser de categoría 
toxicológica I y II. Art 114 Decreto 1843 de 1991 

3. Entregar soportes que acrediten que está vinculado con los planes pos consumo para 
entrega de envases de plaguicidas, establecidos por el fabricante. Articulo 14 Resolución 1675 
de 2013 

4. Entregar soportes de curso de capacitación y entrenamiento del personal y copias de los 
carnets del personal que va a aplicar los plaguicidas. Los soportes de los cursos deben acreditar 
una intensidad mínima de 60 horas acumulables al año. La actualización y entrenamiento del 
curso deberá hacerse anualmente mediante eventos de capacitación o conferencias y prácticas 
específicas de acuerdo al manejo de nuevos plaguicidas o equipos. Articulo 172 y Artículo 175 
del Decreto 1843 de 1991 

Nota 1: el SENA verificará durante la prestación del servicio, que las certificaciones de los 
cursos correspondan a las mismas personas que están prestando el servicio de aplicación de 
plaguicidas. 

Nota 2: La capacitación y el entrenamiento deben ser efectuados por el SENA, las autoridades 
de salud e ICA y demás entidades que hagan parte del Sistema Nacional de Transferencia de 
Tecnología en los niveles operativos correspondientes o por universidades e institutos 
Tecnológicos. 

5. Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y riesgos 
laborales), así como al sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo SG–SST y demás 
normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten todos los anteriores. 

6. Presentar protocolos informando métodos de aplicación a utilizar, cantidad, especificaciones 
técnicas de los equipos a utilizar y de los elementos de protección personal, tratamiento que 
recibirán los desechos de los plaguicidas, instrucciones e indicaciones sobre el control integral 
de vectores. 

7. Allegar certificado de la ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por el 
Representante Legal y el profesional con licencia en SST y curso de 50 horas (adjuntar licencia 
y certificado del curso de 50 horas SG-SST) donde evidencie resultado y nivel de 
implementación del SG-SST de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos aplicables – 
Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1.) y Resolución 0312 de 2019, no mayor a un (1) año. 
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8. Copia del plan de acción implementado con el propósito de mitigar la propagación de la 
pandemia del virus Sars-coV-2 (Protocolo de bioseguridad - COVID19) y la autorización (Aval) 
de la autoridad municipal donde se ejecute el contrato. 

9. Cuando aplique, contar con los certificados de los trabajadores con riesgo crítico o prioritario: 
Trabajo en alturas: entrenamiento en los niveles que correspondan y/o Trabajo en espacios 
confinados: entrenamiento en este tipo de actividad. Resolución 1409 de 2012, modificada por 
la Resolución 1178 de 2017 expedida por el Ministerio de Trabajo. 

10. El oferente deberá diligenciar el anexo FORMATO OFERTA TÉCNICO - ECONÓMICA. 
Será necesario que el oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente 
diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO. 

De tal manera que la oferta que contenga los requerimientos señalados será ADMITIDA y las 
que no cumplan con las especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 

En la etapa contractual 

El contratista deberá cumplir con las siguientes obligaciones contractuales y allegar las hojas 
de seguridad de los plaguicidas. Las empresas aplicadoras de plaguicidas en edificaciones, 
vehículos, productos almacenados o no y área pública, sólo podrán utilizar plaguicidas 
registrados y permitidos por el Ministerio de Salud, los cuales, a excepción de los rodenticidas, 
fumigantes de granos e inmunizantes de madera en ningún otro caso podrán ser de Categoría 
Toxicológica I y II, de conformidad con el decreto 1843 de 1991 art. 114 y ley 55 de 1993 art 8.  
Para ello deberá presentar las hojas de control de los plaguicidas. 

El futuro contratista tiene que cumplir con: En relación a los envases de los plaguicidas el 
proveedor se compromete a manejarlos adecuadamente según decreto 1076 de 2015 titulo 6 
cap. 1 Sección 3 Art 2.2.6.1.3.7 presentando copia del convenio o contrato con un gestor de 
residuos autorizado para el manejo de plaguicidas 

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

NO APLICA 

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

NO APLICA 

 
19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 

19.3 EXPERIENCIA:  

El oferente deberá demostrar experiencia, para lo cual debe allegar máximo dos (2) 
certificaciones de contratos ejecutados y/o actas de liquidación donde conste el recibido a 
satisfacción, cuyo objeto sea similar al de la presente contratación, y cuyo valor de sumatoria 
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debe ser igual o superior al del presupuesto oficial. El SENA se reserva el derecho de verificar 
la información. 

19.4          OFERTA ECONOMICA 

La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
ofrezca, para los servicios requeridos, cumple con las condiciones de la invitación y requisitos 
habilitantes. Si esta no cumple con los dichos requisitos, la entidad estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo menor precio, y así 
sucesivamente, donde se debe acreditar su capacidad jurídica, la experiencia mínima y el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  

LISTADO DE VALORES UNITARIOS: El oferente deberá diligenciar el ANEXO FORMATO 
OFERTA TÉCNICO - ECONÓMICA”. Será necesario que el oferente ADJUNTE el documento 
referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO. 

- Los valores deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, 
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, 
ejecución, y liquidación del contrato. Así mismo costos directos o indirectos, transporte y 
personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.  

- LOS VALORES OFERTADOS NO DEBEN CONTENER DECIMALES, DEBERAN 
ESTAR REDONDEADOS A CERO DECIMALES.  

- Los precios contenidos en la oferta, no estarán sujetos a reajuste alguno, razón por la 
cual el oferente en atención a su experiencia e idoneidad respecto del mercado deberá prever 
en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen. 

En el pliego electrónico de la plataforma SECOP II, se han dispuesto 2 tipos de preguntas, así: 

1. OFERTA ECONÓMICA: En la cual el oferente deberá ofertar el valor correspondiente al 

presupuesto oficial asignado para la presente contratación, el valor ofertado incluye el IVA y 

demás erogaciones que correspondan, así: Veintidós Millones Seiscientos Sesenta Mil 

Seiscientos Noventa y Tres Pesos M/CTE.   ($22.660.693) 

El oferente NO PODRÁ SOBREPASAR en su oferta económica el valor del presupuesto 

oficial, SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA.  

2. LISTADO DE VALORES UNITARIOS: En esta pregunta el oferente deberá diligenciar el 

valor unitario ofertado para cada sede en el anexo “FORMATO OFERTA TÉCNICO - 

ECONÓMICA”. Será necesario que el oferente ADJUNTE el documento referenciado 

completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO. Toda vez que sobre los 

valores allí contenidos la entidad verificara la de menor precio promedio, con el fin de establecer 

el orden de elegibilidad. 

20.  ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 



 

20 

GCCON-F-046 V.02 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_ri
esgos.doc 

 

21. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

X 
Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses más, 
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, a la cual podrá imputarse tanto el valor 
de la cláusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad. 

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( 5 %) del valor 
del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

x 
Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y  
6 meses más, contados a partir del acta de inicio. 

x 

Póliza de Responsabilidad extracontractual: Que ampare la responsabilidad extracontractual que se 
pudiera llegar a atribuir al SENA con ocasión de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista o 
subcontratista, por una suma equivalente a 200 salarios mínimos legales mensuales vigentes por todo el 
periodo de ejecución establecido y un (1)  año más, contados a partir del acta de inicio. 

 

22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores 
a US$125.000)  

NO APLICA 

El Proceso de selección es inferior 
a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 

   

NO 

X  

 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 
 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 
Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 Chile SI NO NO NO 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 
Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

Alianza 
Pacífico 

México SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

 

Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

SI NO NO NO 

Guatemala SI NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A NO NO 

 

24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 

 

25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Los proponentes deberán acreditar a través de un informe de Gestión de Seguridad en el 
Trabajo el cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relación a la Seguridad y Salud 
en el Trabajo en los términos del Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4 capítulos 1,2,3 
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y 6. Artículos 2.2.4.1.3; 2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4 y 2.2.4.6.8 y Resolución 1111 del 2017 del Ministerio 
del Trabajo. 

 
26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 
NO APLICA 
 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
NO APLICA  
 

28. ANEXOS 
 

- Certificación Plan Anual de Adquisiciones (PAA) 
- Análisis Del Sector 
- Matriz De Riesgos 
- Anexo Técnico 
- Formato Oferta Técnico-Económica 
- GCCON-F-023 Anexo a la Invitación Publica 
- GCCON-F-044 Información financiera de proponente extranjero 
- GCCON-F-057 Acreditación socios que conforman la sociedad 
- GCCON-F-059 Autorización para notificación electrónica de actos administrativos 
- GCCON-F-061 Carta de presentación de la propuesta 
- GCCON-F-062 Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y 

parafiscales de persona jurídica 
- GCCON-F-063 Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y 

parafiscales de persona natural 
- GCCON-F-064 Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de 

activos y financiación del terrorismo 
- GCCON-F-065 Certificado de Implementación del sistema de gestión de la seguridad y 

salud en el trabajo 
- GCCON-F-067 Constitución Unión temporal 
- Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 
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