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ACTA No. 025 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Necesidad de contratación de servicios personales indirectos del Centro de Industria y 
Construcción  
CIUDAD Y FECHA: 
Ibagué, 30 de abril de 2021 
 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
08:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 
Plataforma Teams 
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_Njk4M2EzMmEtYzI1 
NS00OTQ5LWJjZTEtYWNiYmY1N2I0MzFl 
%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22570f623d-1f6d-
4249-b23f-b99ed7294d55%22%7d 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL TOLIMA / CENTRO 
DE INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCION 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Presentación de necesidad para contratar los servicios indirectos de una persona que apoye como 

Dinamizador Ciudadanía Digital en el Centro de Industria y Construcción. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Contratar los servicios personales indirectos de una persona que apoye como Dinamizador 
Ciudadanía Digital en el Centro de Industria y Construcción 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
ORDEN DEL DIA:  
 

1. Llamado a lista y verificación del quórum.  
 

2. Presentación y justificación de la necesidad de Contratar los Servicios Personales Indirectos 
de una persona que brinde apoyo como Dinamizador Ciudadanía Digital en el Centro de 
Industria y Construcción en la vigencia 2021. 

 
3. Conclusiones y recomendaciones. 

 
DESARROLLO: 
 
1.- Llamado a lista y verificación del quórum. 
 
Se constató la presencia de los funcionarios que se relacionan como asistentes en la parte pertinente 
de la presente acta. Se da inicio la reunión con el fin de realizar el análisis de la necesidad de 
contratación de servicios personales indirectos para atender las actividades administrativas de la 
formación profesional integral del Centro de Industria y Construcción.  
 
2.- Presentación y justificación de la necesidad de Contratación de los Servicios Personales 
Indirectos para brindar apoyo como Dinamizador Ciudadanía Digital en el Centro de Industria 
y Construcción en la vigencia 2021. 
 
Dando cumplimiento a la Resolución 1-00544 de 2021 por medio de la cual se asignan los recursos 
con el fin de realizar la contratación del apoyo en mención se procede a aprobar la contratación de 
los servicios indirectos de una persona de manera temporal y quien cumpla los requisitos de 
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idoneidad requeridos de acuerdo con el perfil establecido, esto con el fin de dar cumplimiento al Plan 
de Acción 2021. 
 
Para adelantar el proceso de contratación de servicios personales indirectos a través de la 
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE GASTOS: 922610 CENTRO DE INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCION-TOLIMA. 
Rubro: C-3603-1300-14-0-3603525-02 MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL / SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS, se cuenta con 
un presupuesto asignado de TREINTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
M/CTE ($32.250.000.oo), de los cuales se comprometerán los recursos requeridos para adelantar la 
contratación. Suma que será pagadera por mensualidades y pagos (cuando a ello hubiere lugar) de 
acuerdo a los días ejecutados, correspondiente al inicio como al final del contrato.  
  
Se da por terminada la reunión, firmando quienes en ella intervinieron.  
 

CONCLUSIONES 
 
De acuerdo con la necesidad presentada se solicita la contratación de los servicios personales 
temporales de una persona que brinde apoyo como Dinamizador Ciudadanía Digital para el Centro 
de Industria y Construcción. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar los estudios previos con el fin de adelantar la 
contratación del apoyo como Dinamizador Ciudadanía Digital 

Área de 
contratación 
 
 
 

5 de mayo 
de 2021 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 025 DEL DÍA 30 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2021 

 
OBJETIVO (S) Contratar los servicios personales indirectos de una persona que apoye como Dinamizador Ciudadanía Digital en el Centro de Industria y Construcción 

 
No. Autorizo el tratamiento 

de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. 
DOCUMENTO 

PLANTA 
 

CONTRA
TISTA 

OTRO ¿CUAL? DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/E
XT.SENA 

AUTORI
ZA 

GRABAC
IÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

1 SI 
 

LINA LIZETH MARTINEZ 
CALDERON 

1.053.783.162 X 
 

  SENA CENTRO DE 
INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCION 

llmartinezc@sena.edu.
co 

86055 SI 
 

 

2 SI MARIA ELENA 
RODRIGUEZ COLLAZOS 

26.559.034 X   SENA CENTRO DE 
INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCION 

merodriguezc@sena.e
du.co 

86068 SI 
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Versión: 01

Código: 
GFPI-F-139

 Nombre: 

 Teléfono:  XXXXXX IP 
86068 

DURACION 
DEL 

PROGRAMA

LECTIVA

MESES DIAS

Ibague
Apoyo Administrativo 
Centro / Dinamizador 
Ciudadanía Digital

Prestar servicios profesionales para apoyar las acciones de
seguimiento, gestión y control a los cursos que hacen parte 
de la estrategia de CIUDADANIA DIGITAL

1 7 15 16/05/2021 31/12/2021 $ 4.300.000 $ 32.250.000

Idoneidad: -Título
profesional o tecnólogo en cualquier área.
-Experiencia acreditada mayor a veinticuatro (25) meses
como instructor presencial y/o virtual.
-Experiencia de doce (12) meses y/o formación en el
manejo de herramientas ofimáticas o ambientes virtuales
de aprendizaje o manejo administrativo y/o técnico de
herramientas de LMS o de sistemas de información. 

#########Valor total

LINA LIZETH MARTINEZ CALDERON MARIA ELENA RODIGUEZ COLLAZOS
Subdirector (E.) Centro de  Industria y Construccion Coordinadora de formacion integral, gestion educativa, promocion y relaciones corporativas

 FECHAS PREVISTAS PARA LA 
CONTRATACIÓN COSTO 

HONORARIO 
MES

COSTO TOTAL 
HONORARIOS

COSTO 
HONORARIO 

MES

COSTO TOTAL 
HONORARIOS OBSERVACIONES

Inicio
 (D-M-A)

Terminación
(D-M-A)

PROFESIONALES TECNICOS Y/O TECNOLOGOS

LUGAR NIVEL NOMBRE DEL PROGRAMA
(TE-TP-TGO) CONTRATO No. CONTRATOS

No. DE MESES Y DIAS A 
CONTRATAR

TOPE GLOBAL PROGRAMADO
 ELABORADO POR:   

SALDO  Maria Elena Rodriguez Collazoz 

% UTILIZADO: 

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

ANEXO 2: APOYOS ADMINISTRATIVOS Y OTROS PERFILES RELACIONADOS CON LA FORMACIÓN PROFESIONAL

PRIMERA OFERTA -   SEGUNDA OFERTA

PERIODO : AÑO 2021



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

RESOLUCION N° 01- 00544 DE 2021
Resolucion No. 1-00544 de 2021 (014)

COD REGIONAL
SUB 

UNIDAD 
(UEJ)

RUBRO 
LEY 2021

CUENTA 
INGRESO, 
CUENTA 

FUNCIONAMIE
NTO, 

PROYECTO LEY 
BPIN 2021

DEPEND
ENCIA 

SIIF

COD 
DEP 
SIIF

NOMBRE 
CENTRO O 

DEPENDENCI
A

POSICIO
N 

CATALO
GO DEL 
GASTO

REC 
NOM 

PRODUCTO

CODIGO 
PRODUCT

O

NOM 
CTA

DESCRIPCIO
N DE LA 

POSICION 
DEL GASTO 

CONCEPTO 
INTERNO 

SENA
VALOR A DISMINUIR    VALOR A AUMENTAR  OBSERVACION

073 TOLIMA
36-02-00-073-

922610
C-3603-
1300-14

MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
DEL SENA 
NACIONAL

922610 10

CENTRO DE 
INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCIO
N-TOLIMA

C-3603-
1300-14-0-
3603025-

02

11

SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL

3603025 02

ADQUISICIÓN 
DE BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIEN
TO DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
DEL SENA 
NACIONAL

SERVICIOS 
PERSONALES 
INDIRECTOS

32.250.000,00 

Asignación de recursos para la contratación de un 
dinamizador (1) durante 7.5 meses con unos 
honorarios de 4.300.000 mes en el marco del 
proyecto de Habilidades digitales de acuerdo a 
solicitud de la Dirección de Formación mediante 
correo del 16 de febrero de 2021.

-                                     

1



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

RESOLUCION N° 01- 00544 DE 2021

COMUNICACIÓ
N

COM

COM 9-2021-032270 
DIRECTOR DE 
PLANEACION

032270

2
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