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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 3/06/2021 

DEPENDENCIA REQUIRENTE 
EN CONTRATACIÓN: 

Oficina de Sistemas 

ORDENADOR DEL GASTO: Hernán Guiovanni Ríos Linares 

OBJETO:  Contratar la renovación y actualización de versiones 
y servicios de soporte técnico de la suite del 
licenciamiento JASPERSOFT BI ENTERPRISE 
EDITION. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

J
u

s
ti

fi
c

a
c

ió
n

: 

En el marco del Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 “Pacto por Colombia, 
pacto por la equidad”, que se expida por medio de la presente ley, tiene como 
objetivo sentar las bases de legalidad, emprendimiento y equidad que permitan 
lograr la igualdad de oportunidades para todos los colombianos, en concordancia 
con un proyecto de largo plazo con el que Colombia alcance los objetivos de 
Desarrollo Sostenible al 2030. En este sentido, la plataforma misional SOFIA 
PLUS, es una herramienta de alto nivel estratégico para la gestión académica y 
de formación integral en la entidad, que permite optimizar el acceso, la labor 
académica y el registro de la información tanto de los instructores como de los 
aprendices. 

 Por su parte, el Decreto 249 de 2004, por el cual se modifica la estructura del 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, estableció que para el desarrollo de sus 
funciones el SENA tendría una Oficina de Sistemas, la cual de conformidad con el 
artículo 8° del citado Decreto estableció que la Oficina de Sistemas de la Entidad, 
tendría entre otras, las siguientes funciones: “1. Asistir a la Dirección General y a 
las demás dependencias del SENA, en la implementación de los sistemas, 
normas, y procedimientos de informática requeridos por la Entidad; 2. Investigar 
los adelantos tecnológicos en Informática, en estrategias organizacionales, y 
evaluar su incorporación a la Institución; (…) 5. Conceptuar, evaluar y definir las 
necesidades y lineamientos para la adquisición, adaptación, desarrollo de bienes, 
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custodia, mantenimiento, administración de contingencias y actualización de las 
plataformas y de los bienes informáticos en la Entidad, en coordinación con la 
Dirección Administrativa y Financiera y con las áreas usuarias del SENA; (…) 9. 
Definir y actualizar plataformas tecnológicas y emitir conceptos técnicos en 
las compras de software y hardware.” 
 

Para la Oficina de Sistemas del SENA, es fundamental apoyar los procesos de las 
áreas administrativas y misionales mediante el soporte y mantenimiento de los 
sistemas de información, de manera que se garantice su correcta operación, 
actualización, mejoras funcionales, corrección de errores e integración con otros 
sistemas tanto internos como externos de la Entidad.  
 

Precisamente desde el año 2015 el SENA han venido implementando módulos de 
reportes sobre la aplicación Sofia Plus y Agencia Pública de Empleo, lo cual ha 
permitido agilizar el suministro de información tanto a los usuarios finales como a 
las dependencias internas que demandan reportes de manera permanente. Es así 
como se requiere mantener las funcionalidades construidas y a la vez continuar 
con el desarrollo de nuevas soluciones de acuerdo con las necesidades de la 
Entidad y sus áreas. 
 

La aplicación ETL que extrae datos de diversas fuentes, los organiza y los coloca 
en un almacén de datos a través de modelos y un diseñador de arrastrar y soltar. 
Los usuarios obtendrán respuestas más fáciles de las aplicaciones, aumentando 
la satisfacción del cliente y haciendo que tu producto sea más competitivo. Con 
Jaspersoft, puedes permitir que tus desarrolladores se centren en el producto 
principal en lugar de hacerlo en el análisis, lo que ayuda a la empresa a mejorar 
más rápido de lo habitual. 
 

Jaspersoft permite modelar, manipular y visualizar cualquier tipo de datos 
permitiendo identificar problemas, detectar tendencias y tomar decisiones más 
rápidas y acertadas. También la herramienta permite mediante una Interfaz 
interactiva realizar funciones de desglose, segmentación, rotación, filtrado de 
datos y creación de diagramas interactivos. La herramienta permite realizar 
desarrollos por parte del SENA para que los usuarios sin conocimientos técnicos 
puedan utilizar las herramientas basadas en Web para crear sus propios informes, 
realizar análisis OLAP (Procedimiento Analítico en Línea) avanzados y ver 
cuadros de mando interactivos. Es de uso administrativo para la Dirección de 
empleo (APE) y para el área de formación educativa con Sofia Plus. 
Con la adquisición de la aplicación JASPERSOFT BI VERSION ENTERPRISE, la 
Entidad ha logrado mejorar la atención de requerimientos de información, 
monitoreo de procesos de negocio y soporte a usuarios, lo que permite generar 
una mayor oportunidad a los usuarios de las aplicaciones en la obtención de 
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información de valor para el desarrollo de las actividades operativas y estratégicas 
en todos los niveles de la entidad. 
 
A partir de la renovación del soporte técnico y la continuidad de los servicios 
relacionados con la herramienta Jaspersoft, la Entidad podrá seguir contando con 
los servicios de automatización de reportes que se deben garantizar para los 
distintos sistemas de información, tales como la Agencia Pública de Empleo APE 
y Sofia Plus. En este sentido, es necesario resaltar que dichas aplicaciones vienen 
haciendo uso de las funcionalidades de Jaspersoft, y ofrecen servicios al público 
tanto interno como externo, basados en la integración, parametrización e 
interacción con dicha herramienta. Esto ha permitido ofrecer reportes ya sean 
programados previamente u otros que se requieren como parte de las 
necesidades de la Entidad, además estará en capacidad de realizar procesos de 
ETL, los cuales permiten realizar procesos de Extracción, Transformación y Carga 
de Información, desde las diferentes fuentes de información con las que cuenta el 
SENA, de manera que se puedan satisfacer necesidades institucionales 
relacionadas con análisis de datos e inteligencia de negocios. 
 

Adicionalmente, es necesario tener en cuenta que la Entidad se encuentra 
emprendiendo proyectos de fortalecimiento y renovación de otras aplicaciones de 
manera constante; es el caso del Sistema de Almacén e Inventarios ORIONS, 
sobre el cual se incluyeron componente de reportes que están permitiendo 
desacoplar la capa transaccional de reportes. 
 

Como observación técnica, se tiene que Jaspersoft contribuye significativamente 
a la provisión del servicio de aplicaciones a nivel nacional, ya que proporciona 
flexibilidad al momento de fusionar datos de múltiples fuentes, realizar tareas de 
monitoreo, auditoría y diagnóstico, permitiendo acceder rápidamente a los datos 
relevantes de las aplicaciones y procesos de negocio de la entidad mediante una 
plataforma programable, y de fácil acceso para los usuarios finales. Esto adquiere 
importancia adicionalmente considerando que la Entidad cuenta con sistemas de 
información basados en diversidad de motores de bases de datos. 
 

Además, el software de análisis de datos de Jaspersoft permite modelar, 
manipular y visualizar cualquier tipo de datos permitiendo identificar problemas, 
detectar tendencias y tomar decisiones más rápidas y acertadas. También la 
herramienta permite mediante una Interfaz interactiva realizar funciones de 
desglose, segmentación, rotación, filtrado de datos y creación de diagramas 
interactivos. Dado que la Entidad cuenta con personal entrenado previamente, se 
cuenta con el aprendizaje tanto en el uso de las herramientas que hacen parte de 
JASPERSOFT, como de la forma óptima de automatizar y programar la 
generación de reportes. 
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Jaspersoft contribuye significativamente a la provisión del servicio de aplicaciones 
a nivel nacional, ya que proporciona flexibilidad al momento de fusionar datos de 
múltiples fuentes, realizar tareas de monitoreo, auditoría y diagnóstico, 
permitiendo acceder rápidamente a los datos relevantes de las aplicaciones y 
procesos de negocio de la entidad mediante una plataforma programable, y de 
fácil acceso para los usuarios finales. Esto adquiere importancia adicionalmente 
considerando que la Entidad cuenta con sistemas de información basados en 
diversidad de motores de bases de datos. 

Mediante el contrato 1-0151 de 2019, el SENA había contratado la Licencia 
Jaspersoft BI Enterprise Edition, Standard Support, 4 Cores, la cual Incluía: 
iReportPro, JasperReports LibraryPro, JasperReports Server Professional 
(adhoc,dashboards), Jaspersoft-ETL Enterprise y Jaspersoft OLAP, funciones de 
autoservicio de informes, cuadros de mando y análisis OLAP, esta licencia tenía 
una duración de un año iniciando el 2 de agosto de 2019 y finalizando el 31 de 
julio del 2020.  

Por lo anterior, se justifica la necesidad de realizar la renovación de las licencias 
JASPERSOFT BI ENTERPRISE que se vienen utilizando en la plataforma SOFIA 
PLUS, Sistema de Inventarios ORIOS y la Agencia Pública de Empleo (APE) del 
SENA, con el objetivo de garantizar el correcto funcionamiento y uso de esta 
aplicación, además de permitir y continuar con la mejora a los procesos de 
generación de información de la entidad (reportes e indicadores). Esto teniendo 
en cuenta que se requiere garantizar a las Áreas usuarias la continuidad del 
licenciamiento y el soporte técnico de la herramienta. Finalmente vale la pena 
resaltar que el contar con la herramienta, permitirá a las diferentes áreas del 
SENA, la optimización de tiempos en ejecución de los procesos, menor dedicación 
de los equipos técnicos en tareas rutinarias de generación de información, mayor 
agilidad para la detección y diagnóstico de problemas en los procesos, en los 
cuales se brinda soporte y mejoras en la entrega y distribución de información. 

 
3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde 

la presente necesidad  

Código 
UNSPSC  

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

81112200; 

Contratar la Renovación del licenciamiento de 
la suite de Jaspersoft BI Enterprise Edition, 
con derecho a actualización de versiones y 
servicios de soporte técnico incluidos en 
dicho licenciamiento. 

370.000.000 
Hernan 
Giovanni 
Rios Linares 

SISTEMAS 
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del 
Clasificador de Bienes y Servicios:  

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

No Aplica 

  
6. OBJETO  

Contratar la Renovación del licenciamiento de la suite de JASPERSOFT BI 
ENTERPRISE EDITION, con derecho a actualización de versiones y servicios de soporte 
técnico incluidos en dicho licenciamiento. 

 
6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

No Aplica 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Los requerimientos técnicos necesarios para la ejecución del contrato de acuerdo al objeto 
se describen a continuación: 

Renovación de Licenciamiento. 

De acuerdo con la necesidad, el SENA requiere la renovación del licenciamiento Edición 
Jaspersoft BI Enterprise: Esta licencia ofrece funciones de autoservicio de informes, 
cuadros de mando y análisis OLAP. La herramienta permite realizar desarrollos por parte 
del SENA para que los usuarios sin conocimientos técnicos puedan utilizar las herramientas 
basadas en Web para crear sus propios informes, realizar análisis OLAP (Procedimiento 
Analítico en Línea) avanzados y ver cuadros de mando interactivos. 

Así mismo, con el licenciamiento adquirido la Entidad estará en capacidad de realizar 
procesos de ETL, los cuales permiten realizar procesos de Extracción, Transformación y 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 
F 

(Servicios) 
81000000 81110000 81112200 81112200 

Mantenimiento y soporte 
de software 

2 
F 

(Servicios) 
81000000 81110000 81112200 81111800 

Servicios de sistemas y 
administración de 
componentes de 
sistemas. 
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Carga de Información, desde las diferentes fuentes de información con las que cuenta el 
SENA, de manera que se puedan satisfacer necesidades institucionales relacionadas con 
análisis de datos e inteligencia de negocios. 

Renovar el licenciamiento de 2 Licencias Jaspersoft- BI Enterprise Edition, Standard 
Support, 4 Cores. Este licenciamiento Incluye: 

• iReportPro, 
• JasperReports LibraryPro, 
• JasperReports Server Professional (adhoc,dashboards) 
• Jaspersoft-ETL Enterprise 
• Jaspersoft OLAP 

 
Servicios incluidos en la renovación de la suscripción al licenciamiento del software. 

Con la contratación que se requiere realizar, el SENA contará con los siguientes servicios 
que son incluidos por el fabricante: 

a. Derecho al uso del software con usuarios ilimitados durante el periodo de 
suscripción o contratación. 
 

b. Soporte técnico estándar tanto de IT-NOVA como de TIBC Jaspersoft, tanto a nivel 
de distribuidor como de Fabricante. 

 
c. Actualizaciones del software, de acuerdo con las que sean generadas por el 

fabricante durante el periodo de renovación de la suscripción. 
 

d. Acceso al portal de conocimiento de TIBCO Jaspersoft, en donde los usuarios 
definidos por el SENA podrán encontrar ayuda sobre temas técnicos de carácter 
frecuente, así como conocer las mejores prácticas en relación con el 
aprovechamiento del software. 

 
7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

Anexo Ficha Técnica Software 
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8. ANALISIS DEL SECTOR 

Anexo 1 análisis de sector 

 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de TRESCIENTOS CUARENTA 
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y 
DOS PESOS ($340.466.442) M/CTE, cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, 
tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos 
e indirectos. 
 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Oficina 
adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “Contratar la 
Renovación del licenciamiento de la suite de JASPERSOFT BI ENTERPRISE 
EDITION, con derecho a actualización de versiones y servicios de soporte técnico 
incluidos en dicho licenciamiento” es de  TRESCIENTOS CUARENTA MILLONES 
CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y DOS 
PESOS M/CTE ($340.466.442), tal como se evidencia en el documento anexo 
ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente 
documento. 
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
Nro. de 
CDP o 
Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 
Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 
del CDP  

Dependencia 
 

Posición 
Catálogo de 
Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 
 

Valor en 
Números. 

7321 12/01/2021  

103227 OFICINA 
DE 

SISTEMAS - 
MODERNIZACION 
DE 

AMBIENTES 

C-3603-1300-14-
0-3603024-02 

ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 

AMBIENTES DE 

Nación 
Trescientos 
cincuenta 
millones 

$ 
350.000.000 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-14-0-3603024-02 $350.000.000 

Funcionamiento    
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FORMACIÓN 
MODERNIZADOS 

- 
MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO 

DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
DEL SENA 

NACIONAL 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

El marco legal aplicable al proceso de selección abreviada a través del procedimiento de 
subasta inversa electrónica y del contrato que se derive de su aplicación, está conformado 
por la Constitución Política, las leyes de la República de Colombia y en especial por la Ley 
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y los demás decretos 
reglamentarios, normas orgánicas del presupuesto, Estatuto Tributario y las demás normas 
aplicables a la materia. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 
2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015. 

Las normas actualmente vigentes que resultan pertinentes de acuerdo con la Ley 
Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes. El Literal a, Numeral 2, del 
Artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, dispone como causal de selección abreviada la subasta 
inversa para la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquello 
que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de 
sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos. 

Seguido a esto tenemos que los Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes 
son esos bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y patrones 
de desempeño iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como 
bienes y servicios homogéneos para su adquisición y a los que se refiere el literal a del 
numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 

Esta disposición ha sido reglamentada por el Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 del 
2015, en el cual se establece el procedimiento a seguir en tal caso. Por las específicas 
condiciones técnicas del objeto a contratar, el SENA dará aplicación al procedimiento de 
selección abreviada de subasta inversa electrónica, toda vez que existe más de un 
proveedor de los productos requeridos en el mercado de acuerdo con lo evidenciado en el 
estudio del sector y adicionalmente, se identifica que el producto a adquirir tiene 
características técnicas uniformes y de común utilización.  En el entendido que el fabricante 
no hace un software exclusivo para algún tipo de entidad o empresa privada, las licencias 
de JASPERSOFT corresponde a características uniformes por su común utilización.  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Selección Abreviada por Subasta Inversa 

 
 
 

12. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Elija un elemento. 

Otro:  Contrato de licenciamiento 

 
13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
1. Cumplir el objeto del contrato, ejecutando y entregando las actividades 

contratadas de acuerdo con los criterios de calidad exigibles y los documentos 
del proceso de selección.  

2. Se deberá brindar al SENA todo el acompañamiento técnico, y soporte, para la 
entrega y despliegue del servicio en servidores lógicos o físicos. Garantizando su 
instalación, configuración, pruebas, transferencia de conocimiento y puesta en 
funcionamiento del producto objeto de negociación y su license server. 

3. Para el adecuado funcionamiento del software, y siendo parte integral del soporte 
y mantenimiento brindado por el contratista, la realización una vez se inicien los 
procedimientos de actualización o instalación del(os) servidores. Realizar la 
construcción y generación colaborativa y posterior entrega de la documentación 
que soporta la puesta y salida en producción. Lo anterior teniendo en cuenta los 
criterios y lineamientos del protocolo de paso a producción de acuerdo con el 
proceso de la gestión de Tecnologías de la Información del SENA. 

4. Entregar al SENA la correspondiente certificación de licenciamiento de fábrica o 
canal autorizado que permita al SENA demostrar las cantidades de licencias 
objeto de la presente contratación. Describiendo su relación de uso bien sea en 
cuantías de usuarios o en estaciones de trabajo, además de su correspondiente 
vigencia de licenciamiento, soporte, mantenimiento y actualizaciones. 
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5. Entregar al SENA los correspondientes medios de instalación del software. En 
caso de disponer algún tipo de portal web para descargar del producto software, 
servicio complementario del software, se debe conceder las correspondientes 
credenciales de acceso para que desde la Oficina de Sistemas o quien haga sus 
veces realice la descarga Y/o verifique el estado de la suscripción de 
licenciamiento. 

6. Entregar y/o permitir al SENA el acceso a recursos documentados por el 
fabricante del producto como guías, manuales técnicos o funcionales, tutoriales, 
sistemas virtuales de aprendizaje disponibles de manera digital, física o 
electrónica. 

7. Para los licenciamientos con vigencia a un año se requiere brindar soporte 
técnico durante el primer año sin costo adicional para la entidad. 

8. Informar y entregar al SENA las correspondientes actualizaciones de nuevas 
versiones del software objeto de negociación, las cuales no tendrán costo para la 
entidad durante la vigencia del licenciamiento. Constituir dentro de los tres (3) 
días siguientes a la suscripción del contrato, la garantía única establecida en el 
presente contrato.  

9. Constituir dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del contrato, la 
garantía única establecida en el presente contrato. 

10. Suscribir el acta de inicio una vez se legalice el contrato. 
11. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo 

las condiciones técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en el 
estudio previo y demás documentos del proceso de selección, así como de 
acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad. 

12. Mantener la confidencialidad de la información que conozca en desarrollo del 
contrato y no utilizarla para ningún otro fin diferente al objeto del mismo. 

13. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningún 
motivo abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.  

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con 
el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar 
inmediatamente al SENA, a través del funcionario responsable del control de 
ejecución acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás 
autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que 
fueren necesarios. 

15. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo 
tipo de dilaciones o en trabamientos que pudieran presentarse. 

16. Reportar por escrito, de manera inmediata al SENA, a través del interventor, 
cualquier novedad, anomalía o situación irregular que se presente que pueda 
afectar la correcta ejecución contractual. 
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17. Entregar los informes específicos o extraordinarios referidos a la ejecución del 
contrato, cuando le sean solicitados por parte de quien ejerce el control y 
vigilancia del contrato. 

18. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud 
y pensiones, así como el SG-SST normas aplicables, y presentar los documentos 
respectivos que así lo acrediten 

19. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL 
CONTRATISTA haya de emplear para la ejecución del presente contrato y 
presentar para el trámite de pagos, copia de la planilla de pago de los aportes al 
régimen de seguridad social, para el periodo cobrado. 

20. Presentar certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que 
acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya (cuando se trate de 
personas jurídicas). 

21. Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, 
económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución 
del Contrato.  

22. Informar periódicamente la composición del capital social de la persona jurídica; 
la existencia de pactos o acuerdos de accionistas; su pertenencia o no a un grupo 
empresarial, si se trata de una matriz, subordinada, o sucursal de sociedad 
extranjera, así como la información relevante de índole jurídica, comercial o 
financiera, de la persona jurídica o de sus representantes legales, socios o 
accionistas. 

23. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que 
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad 
o a terceros en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

24. Mantener vigentes las garantías otorgadas durante la ejecución del contrato. 
25. Atender los requerimientos de la entidad relacionados con la ejecución del 

contrato. Así mismo, realizar los actos necesarios y tomar las medidas 
conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y la ejecución del contrato. 

26. En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrónicamente 
deberá aportar factura electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, 
el cual será un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas 
electrónicas para su reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a 
su expedición, por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o 
por un proveedor autorizado por esta. La factura electrónica solo se entenderá 
expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado. PARÁGRAFO: 
factura electrónica sin validación previa, en estos casos, la factura se entenderá 
expedida con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de 
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Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su 
validación dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en 
que se solucionen los problemas tecnológicos 

27. Adoptar las medidas necesarias para evitar la propagación del COVID – 19 
durante la ejecución del contrato, conforme a la normatividad vigente que rija 
la materia y/o los lineamientos que sobre el particular expida el SENA 

28. Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las modificaciones 
si las hubiere.  

29. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

13.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

1. Actualizar el licenciamiento a las nuevas versiones del producto durante la 
vigencia del contrato 

2. Entregar certificación con el código de descarga y activación de las licencias 
dentro de los siguientes diez (10) días hábiles contados a partir de la fecha de 
inicio del contrato. 

3. Garantizar el acceso a los servicios de consulta y actualización suministrados 
por el fabricante a través de su portal, por el tiempo de la renovación y la nueva 
suscripción. 

4. Garantizar el acceso a documentación, manuales técnicos, tutoriales, 
actualizaciones, foros y soporte técnico. 

5. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con la propuesta presentada. 

6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato imparta el SENA, 
por conducto del Supervisor de conformidad con la propuesta presentada. 

7. Guardar total reserva de la información que por razón del servicio y desarrollo 
de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA y solo salvo expreso requerimiento de autoridad competente 
podrá ser divulgada. 

8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen fuera de la Ley, con el 
fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar 
inmediatamente al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de 
tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que 
se adopten las medidas y correctivos si fueran necesarios 

9. Todos los servicios se prestarán en idioma español, a menos que se acuerden 
de otra forma, por escrito. 

10. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud 
y pensiones, así como el SG-SST las normas aplicables, y presentar los 
documentos respectivos que así lo acrediten. 
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11. Cuando el Supervisor del contrato lo solicite, en cualquier tiempo y durante la 
ejecución de este, allegar certificación expedida por el Revisor Fiscal o 
Representante Legal, según sea el caso, según lo contratado en el artículo 50 
de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002 y demás normas concordantes. 

12. Garantizar el reconocimiento de la titularidad sobre los derechos de propiedad 
intelectual que se generen a favor del SENA en virtud de los ajustes y 
desarrollos que se generen de la ejecución del presente contrato en los términos 
establecidos en la Ley 1450 de 2011 donde los mismos serán de propiedad del 
SENA. 

Obligaciones específicas relacionadas con Propiedad Intelectual 

Todo material creado o generado por el contratista en cumplimiento de este contrato 
será de propiedad del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, conforme al 
Decreto 2591 de 2000 que reglamenta la Decisión 486 de la Comunidad Andina, 
Ley 23 de 1982 y Ley 1450 de 2011. Por ende, el derecho exclusivo de registro de 
los mismos será de titularidad del SENA. 

Obligaciones específicas en relación con la Confidencialidad de la información 

La información y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al 
Contratista para que cumpla con el objeto del contrato, permanecerán como 
propiedad del SENA. El Contratista no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, 
sobre la información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto 
del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el 
licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por 
parte del SENA, que no sean los expresamente estipulados en el acuerdo que 
llegare a suscribirse. 

Será obligación del Contratista, mantener la información confidencial en estricta 
reserva y no revelar ningún dato sin el consentimiento previo escrito y expreso del 
SENA. El Contratista a su vez se obliga a indicar y capacitar al personal vinculado 
al proyecto que recibirá y hará tratamiento a la información sobre las restricciones 
en materia de uso y manejo de la información confidencial, debiendo suscribir el 
correspondiente acuerdo de confidencialidad si fuere necesario, de su obligación de 
recibir, tratar y usar la información destinada únicamente al propósito objeto del 
contrato, en los mismos términos en que se establece en el presente instrumento. 

El Contratista divulgará la información confidencial únicamente a las personas 
autorizadas para su recepción dentro de la organización y que se encuentren 
vinculadas a la ejecución para el cumplimiento del objeto contractual, así mismo 
deberá tratar confidencialmente la información recibida directa o indirectamente del 
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divulgador, lo que implica la no utilización de la misma en diferentes propósitos. En 
virtud de ello, se encuentra expresamente prohibido el manejo, uso explotación o 
divulgación de la información confidencial a persona o entidad alguna por cualquier 
motivo en contravención a lo dispuesto en este instrumento, salvo que sea 
expresamente autorizado por escrito por el SENA. 

El Contratista estará en la obligación de devolver al SENA toda o parte de la 
Información según se requiera, así como las copias que se encuentren en su poder 
cualquiera sea su formato, y procederá a destruir la información según lo indique el 
SENA de manera expresa, y proporcionará prueba de dicho hecho al SENA. 

PARÁGRAFO: El desconocimiento de los compromisos descritos, por parte del 
Contratista, podrá generar responsabilidad de tipo civil, disciplinario, administrativo 
y penal tal como se señala en el Artículo 308 de la Ley 599 de 2000; Ley 256 de 
1996 y en el Titulo XVI de la Decisión 486 de la CAN del año 2000, el SENA hará 
efectivas las medidas administrativas, contractuales y judiciales necesarias para 
exigir el cumplimiento de la presente obligación y sancionar a los responsables de 
su no seguimiento. 

Clausula sobre cesión de derechos patrimoniales 

Por lo anterior, se deberán transferir al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
todos los derechos patrimoniales de autor correspondientes. En consecuencia, el 
SENA adquiere la totalidad de los derechos patrimoniales, conservando el 
contratista para sí la titularidad de los derechos morales, de conformidad con lo 
previsto en la Decisión Andina 351 de 1993 y en la Leyes 23 de 1982 y 44 de 1993 
y sus modificatorias entre otras la Ley 1450 de 2011, o en las normas que las 
sustituyan, modifiquen o adicionen. 

Para el efecto, el contratista se obliga a transferir los derechos patrimoniales de 
autor al Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, a perpetuidad y sin que el 
contratista pueda utilizar dichos derechos patrimoniales en Colombia ni en ningún 
otro país, mediante la suscripción del contrato de cesión de derechos patrimoniales 
de autor correspondiente, cumpliendo con los requisitos exigidos en el artículo 183 
de la Ley 23 de 1982, modificado mediante el artículo 30 de la ley 1450 de 2011. 

El contratista no tendrá derechos de uso, de copia, de adaptación, modificación, de 
sub- licenciamiento ni comercialización sobre los desarrollos y proyectos realizados. 

El Contratista reconocerá con la suscripción del presente documento que todos los 
derechos patrimoniales de autor de que habla la Ley 1450 de 2011 y en general toda 
la normatividad que regula la propiedad intelectual corresponden de manera 
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exclusiva al SENA y se obliga para con la Entidad a suscribir el documento de cesión 
de derechos respectivos a la finalización del Contrato especificando cada uno de los 
desarrollos adelantados si a ello hay lugar. Esta obligación implica la entrega a la 
Entidad de los códigos fuente y demás herramientas y elementos que permitan a la 
Entidad Contratante el registro de los derechos patrimoniales y el uso del software 
que se genere en virtud de la ejecución. 

13.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 
a. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el proveedor  
b. Suscribir el acta de inicio una vez se perfeccione el contrato  
c. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
d. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones 

del presente contrato.  
e. Ejercer la supervisión general del contrato con el fin de llevar a cabo la debida 

y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones y 
las normatividades aplicables de acuerdo con el objeto contractual. 

f. Formular las observaciones por escrito sobre los asuntos que estime 
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia 
del contratista 

g. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 
relación con el objeto del presente contrato. 

h. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las 
actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de 
este contrato. 
 

14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

No aplica 

15. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

Plazo de ejecución: Hasta el 31 de diciembre de 2021, contado a partir de la suscripción 
del acta de inicio, cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y 
ejecución del contrato. 

El plazo del soporte y actualización, mantenimiento: Será por un (1) año contado a partir 

de la activación del licenciamiento. 

El plazo del licenciamiento: La vigencia del licenciamiento será de un año, contado a 
partir del perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. 
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15.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será en las instalaciones del SENA Dirección General 
(Calle 57 No. 8 – 69), Bogotá, D.C – Colombia. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
Bogotá, D.C – Colombia. 
 
 
 

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se 
realizarán durante 
el contrato  

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 
al valor total del contrato 

Requisito para el pago  

Único pago 100% 

LICENCIAMIENTO: Un único pago 
por el cien por ciento (100%) del 
valor del contrato, incluido IVA, una 
vez se realice la entrega de la 
certificación con el código de 
descarga y activación de la licencia 
adquirida y la certificación de 
recibo a satisfacción expedida por 
el Supervisor del contrato. 

 
15.3 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

 
16.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 
(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 

Haga clic o pulse 
aquí para escribir 
texto. 
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indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación al 
Coordinador del Grupo de Gestión de los Sistemas de Información o por quien delegue 
por escrito el Jefe de la Oficina de Sistemas como supervisor del contrato. quién verificará 
la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo 
determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

Nota: El Jefe de la Oficina de Sistemas realizará la recepción y verificación del 
licenciamiento adquirido y expedirá la correspondiente certificación para remitir al 
supervisor. 

 
 

17. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación será parcial, es decir, por el menor valor ofertado en el evento de subasta 
inversa, lo anterior, teniendo en cuenta que lo que se va a adquirir es un servicio. 
 

17.1 Clasificación de la adjudicación 
 
El valor del contrato se determinará por el valor de la menor oferta, obedeciendo a 
las reglas de la subasta inversa.  
 

17.2 Lotes 
 
No aplica 
 

18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 

18.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 
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c) Capacidad Técnica 

18.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

El procedimiento de selección del contratista está sometido a los principios de 
transparencia, selección objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se 
deriva la obligación de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas 
en la ley y en el pliego de condiciones. Cabe recordar que los pliegos de condiciones forman 
parte esencial del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y 
elemento fundamental para su interpretación e integración, pues contienen la voluntad de 
la administración a la que se someten los proponentes durante el proceso adelantado y el 
oferente favorecido durante el mismo lapso y, más allá, durante la vigencia del contrato. 
 
Podrán participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre 
y cuando cumplan las condiciones exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar 
con el estado colombiano.  
 
Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas 
jurídicas nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, 
previamente a la fecha de cierre del proceso. 
 
Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993. 
 
Todos los proponentes deben: 
 

1. Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 
2. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta, 

la cual deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidación del 
contrato y un (1) año más. 

4. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de la 
Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demás 
disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades 
para contratar. 

5. No estar incurso en la situación descrita en el numeral primero del artículo 38 de la 
ley 1116 de 2006. 

6. No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 
 
Un proponente no podrá presentar más de un ofrecimiento, en forma individual o como 
integrante de un consorcio o unión temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de 
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que se incurra en esta prohibición, por sí o por interpuesta persona, el SENA no tendrá en 
cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situación serán 
rechazadas. 
 
19.1.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
La carta de presentación de propuesta se diligenciará conforme al modelo suministrado por 
el SENA, anexo al pliego de condiciones, y será firmada por el proponente, representante 
legal del proponente, o apoderado, si a ello hubiere lugar, con la cual se entenderá  
presentada la declaración juramentada de no encontrarse incurso en las causales de 
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses o 
prohibiciones, que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen licito 
de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del mismo. 
 
Si la propuesta es presentada en Unión Temporal o Consorcio, la carta de presentación de 
propuesta será suscrita por su representante debidamente facultado en los términos de ley. 
 
Nota 1. La presentación de la oferta es integral, por ello, la presentación de la misma en 
SECOP II obliga al proponente al estricto cumplimiento de los requisitos de participación 
establecidos, razón por la cual las cartas de compromiso se consideran parte integral de la 
oferta (y los demás documentos allegados en la plataforma SECOP II).  
 
No obstante, el proponente deberá sujetarse a las condiciones de estructuración de cada 
uno de los acápites técnicos y económicos financieros, a efectos de acreditar cada uno de 
los requisitos conforme a lo allí establecido. 
 
Nota 2. Si la carta de presentación de la propuesta está incompleta o su contenido no está 
conforme a lo exigido en el formato del presente pliego de condiciones, la Entidad solicitará 
aclaración al proponente para que subsane lo pertinente. 
 
19.1.1.2. APODERADOS 

 
Los proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, 
evento en el cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el 
que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes 
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del 
presente proceso y en la suscripción del contrato. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y deberá estar facultado 
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para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente 
plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades:  
  

a) Formular Propuesta para el proceso de selección de qué trata el Pliego de 
condiciones.  

b) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso 
del presente proceso.  

c) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto 
administrativo de Adjudicación.  

d) Suscribir el Contrato en nombre y representación del Adjudicatario. 
 
Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el artículo 74 del 
Código General del Proceso, así como con los aspectos referidos a la autenticación, 
Consularización o apostille y traducción, establecidos por la legislación colombiana.  
 
Nota 1. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para 
ello según los documentos de existencia y representación de la persona jurídica, se 
realizará el requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la 
situación. 
 
Nota 2. Autenticación de Poder: En virtud a lo dispuesto en el artículo 5 del Decreto 806 de 
2020 y teniendo en cuenta que el trámite que se adelanta es de carácter administrativo y 
no judicial, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA no requerirá de manera obligatoria la 
autenticación del poder especial. En consecuencia, se le aplicará presunción de 
autenticidad y no requerirá de ninguna presentación personal o reconocimiento, siempre y 
cuando provenga desde la cuenta del proponente.   
 
APODERADO DE PERSONAS EXTRANJERAS 

 
Las personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir 
un apoderado colombiano domiciliado en el país, debidamente facultado para presentar la 
oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, 
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el contrato, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con 
la ley y el presente documento, así como para representarla judicial o extrajudicialmente.  
 
La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situación que 
debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir 
un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del 
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poder común otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, 
consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia. 
El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
consorcio o unión temporal. 
 
19.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL - 

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL - EJERCICIO DE PROFESION 
LIBERAL 

 
Los proponentes deberán acreditar su existencia y capacidad legal, conforme las siguientes 
precisiones:  
 

• Cuando el Proponente sea una persona jurídica (colombiana o extranjera), deberá 
anexar Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad 
competente.  
 

• Si es persona natural, deberá adjuntar Certificado de Matrícula Mercantil expedido 
por la autoridad competente, en el evento en que no se encuentre en ejercicio de 
profesión liberal.  

 

• Si es persona natural en ejercicio de profesiones liberales, deberá aportar copia de la 
tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes vigente. En el evento en 
que el certificado no consigne fecha de validez o vigencia del mismo, se entenderá 
que la misma corresponde a seis (6) meses desde su expedición.  

 

• Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicación a lo establecido en 
el presente Estudio previo y lo indicado en el literal b) requisitos habilitantes, numeral 
1 capacidad legal de proveedores extranjeros establecido en la Guía para 
Proveedores Extranjeros de Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente:  

 
“1. Capacidad legal de proveedores extranjeros 
 
A continuación, la forma como las personas extranjeras deben acreditar su 
capacidad legal. 
 
(a) Personas naturales 
Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la 
presentación de la copia de su documento de identificación, bien sea la cédula 
de extranjería o el pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso 
de Contratación, para la celebración del contrato, debe presentar copia simple 
de la respectiva visa; y en caso de contar con una visa que les otorgue un 



 

 

22 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva 
cédula de extranjería. 
 
(b) Personas jurídicas 
Las personas jurídicas extranjeras deben presentar los documentos que 
acrediten su existencia y conformación de acuerdo con la normativa de su país 
de origen, bien sea un certificado general de la autoridad competente para 
demostrar su existencia, una copia del contrato societario, una copia de los 
estatutos, o cualquier otro documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el 
objeto o propósito de la persona jurídica, y (ii) la información de su 
representante legal. 
 
En ocasiones es necesario presentar más de un documento para acreditar la 
capacidad legal. Por ejemplo, los proveedores de la República de Chile deben 
presentar copia del Certificado de Vigencia de Sociedad del Registro de 
Comercio y copia de los estatutos de la persona jurídica para acreditar la 
vigencia y el objeto de la persona jurídica. 
 
Las personas jurídicas extranjeras no están obligadas a constituir una sucursal 
en Colombia para presentar ofertas. Solamente están obligadas a hacerlo 
cuando son adjudicatarias de contratos de obra, prestación de servicios, 
concesión o cualquier otro contrato que para su ejecución requiera presencia 
constante en Colombia”. 

 
Así mismo deberá aportar el o los documentos de acuerdo con su denominación de 
origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificación de lo aquí indicado. 
 
En el caso de proponente plural, este requisito deberá ser acreditado por cada uno 
de sus miembros ateniendo su naturaleza. 

 
Los certificados precitados deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días previos a la fecha de cierre del 
proceso.  

• Renovación de la matricula mercantil: Se verificará que el proponente persona natural 
haya realizado la renovación de la matricula mercantil para el año 2021.  

• Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no deberá ser inferior a la del 
plazo de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. En el evento en que 
se consigne el plazo de duración como indefinido, se entiende que cumple con el 
plazo aquí referido.  
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• Objeto social o actividad mercantil: La persona jurídica y/o natural proponente, y de 
cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben 
permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de 
selección. 

• Representante legal y Facultades para contratar: La persona jurídica y/o natural y/o 
constituida como proponente plural, deberá permitir comprometer al participante, en 
especial, por la cuantía a contratar en el pliego de condiciones del presente proceso. 
En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona jurídica 
proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el 
contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la presentación de la propuesta, 
la participación en el proceso de selección y/o para la contratación en caso de resultar 
adjudicatario; se deberá adjuntar a la propuesta el documento de autorización del 
órgano social competente, en el cual conste que está debidamente facultado para 
presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este 
documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los proponentes, 
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los 
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. 

• En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una 
de las personas jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización por 
el valor total de la propuesta (y no sólo por el monto de su participación). 
 

 
19.1.1.4. AUTORIZACIÓN:  
 
En caso de que el representante legal de la persona jurídica (colombiana o extranjera) tenga 
restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o disponga de 
restricciones para suscribir el futuro contrato en caso de resultar adjudicatario, deberá 
adjuntar a la propuesta, documento de autorización expedido por el órgano social 
competente, en el cual conste que está debidamente facultado para presentar la propuesta 
y se le faculte contratar por el valor propuesto.  
 
Este documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los proponentes, 
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes 
de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las 
personas jurídicas que los integren deberá contar con dicha autorización por el valor total 
de la propuesta (y no sólo por el monto de su participación). 
 
De igual manera, en el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las 
facultades de los representantes legales, deberán anexarse además los documentos que 
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acrediten dicha autorización (actas, junta de socios y/o accionistas), en cumplimiento de las 
disposiciones legales del Código de Comercio, en especial, aportar copia de las actas 
tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.  
 
Nota. Este será un documento subsanable siempre y cuando la autorización haya sido 
otorgada antes de la fecha de cierre del proceso, de conformidad con lo establece la Circular 
Externa No. 13 de 13 de junio de 2014 de Colombia Compra Eficiente.  
 
 
19.1.1.5. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 
 
El proponente debe anexar copia de la cedula de ciudadanía o copia de la cédula de 
extranjería expedida por la autoridad competente, del representante legal persona natural 
o persona jurídica del proponente, así como de los miembros del consorcio o unión temporal 
y de sus representantes legales. 
 
 
19.1.1.6. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES - RUP 

 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, y el artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 
2015, todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en 
Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratación convocados por las 
Entidades Estatales, deben estar inscritas en el Registro Único de Proponentes - RUP. 
 
Los proponentes nacionales o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberán 
adjuntar como parte de su propuesta su certificado de inscripción al RUP, vigente y en firme. 
En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura plural 
deberá cumplir este requisito. 
   
Respecto de este documento, el comité evaluador verificará:  
 
• Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) 

días anteriores a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los Consorcios o 
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá cumplir esta condición.  
 

• Renovación: El artículo 2.2.1.1.1.5.1, dispone que las personas inscritas en el RUP 
deben presentar la información para renovar su registro a más tardar el quinto día 
hábil del mes de abril de cada año, so pena de cesar sus efectos. Situación jurídica, 
que advierte frente al cierre del presente proceso, que para participar y ser habilitado 
al menos respecto de este requisito, el RUP deberá está en firme y con corte a 31 de 
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diciembre de 2020. En consecuencia, se evaluará la información del proponente y 
en caso de persona plural de cada uno de sus integrantes, con corte a 31 de diciembre 
del año 2020.  
 
Firmeza: En lo que refiere a la firmeza del certificado RUP, la misma deberá adquirirse 
máximo hasta el día del evento de la subasta inversa. En ese orden, el proponente 
deberá subsanar la firmeza del documento a ese momento, así como cualquier otro 
requisito, independientemente de que la subasta no de inicio de manera inmediata; 
se tendrá por aportado para subsanación la documentación aportada previa a la hora 
establecida en el cronograma para tales efectos. 
 
Así las cosas, el proponente que haya realizado su inscripción en la presente vigencia 
o que en cumplimiento de la obligación legal de renovación aporte con su oferta un 
certificado de inscripción RUP 2021 que no se encuentre en firme, podrá subsanar su 
firmeza hasta el momento previo establecido para la realización del evento de subasta 
conforme el cronograma del proceso.  
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes 
deberá cumplir esta condición. 
   

• Verificación multas y/o sanciones: Se dará total observancia y cumplimiento al 
artículo 2.2.1.1.1.5.7 el Decreto 1082 de 2015, en tanto el termino de vigencia del 
registro existente de las sanciones (multas) e inhabilidades que revele el certificado 
del RUP. Sin perjuicio de ser posible para el SENA, solicitar información 
complementaria al respecto, dado el caso, entendiendo los límites en la función de 
verificación de la Cámara de Comercio.  
 
Así las cosas, se verificará que el proponente no se encuentre en causal de 
inhabilidad de las que trata la Ley 1474 de 2011 en lo que refiere al incumplimiento 
reiterado. En el caso en que el certificado del RUP no consigne esta información, el 
proponente deberá certificar aquellas multas o declaratorias de incumplimiento en 
firme.  
 
Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las 
personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar el 
cumplimiento de la capacidad jurídica, capacidad financiera, las condiciones de 
experiencia y demás requisitos habilitantes, con base en los documentos 
respectivos, establecidos en el presente Estudio previo, los cuales serán verificados 
directamente por el SENA.   
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NOTA: De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener 
actualizada la información que obra en el Registro Único de Proponentes del Registro 
Único Empresarial de la Cámara de Comercio.   
 
19.1.1.7. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE 

ASOCIACIÓN 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, la presentada en consorcio, unión temporal o en 
cualquier otra forma asociativa de que trate la Ley. En tal caso se tendrá como proponente, 
el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman 
individualmente consideradas. 
 
El proponente unido temporalmente, deberá presentar documento de conformación donde 
conste la voluntad de conformar unión temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para 
presentar propuesta, donde conste como mínimo: 
 

• Denominación de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras 
afines a la Entidad, en especial la sigla SENA). 

• Identificación de los integrantes, sean personas naturales o jurídicas. 
• Porcentaje de participación, el cual deberá sumar un total del cien por ciento (100%) 
• Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes; 

• Regulación de su participación con los requerimientos específicos de la Ley y el 
pliego de condiciones del proceso.  

• La identificación del representante y el suplente de dicho consorcio, unión temporal 
o la forma asociativa seleccionada. 

• Duración del consorcio y/o Unión temporal que no podrá ser inferior al término de 
ejecución, liquidación del contrato y un (1) año más. 

• Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y 
extensión (actividades) de su participación en la propuesta y en su ejecución. 

• Las demás normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y 
cumplimiento de sus fines. 

 
El documento deberá ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes 
de la figura asociativa y venir acompañado de los documentos que acrediten que quienes 
lo suscribieron tienen la representación y capacidad necesarias para adquirir las 
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. (certificados de 
existencia y representación legal, actas de junta directiva, poderes, etc.)  
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Nota 1. Se deja a disposición del proponente plural, el formato SENA anexo al pliego de 
condiciones que corresponde a la figura asociativa, respecto del cual se pueden agregar 
las condiciones que estimen necesarias. 
 
Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de selección e 
incluso en la etapa de ejecución del contrato, no se aceptará cambio en los porcentajes de 
participación del proponente plural, el alcance de las obligaciones, ni cambios en su 
conformación (integrantes sean personas jurídicas o naturales). 
 
Nota 3. No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo 
que el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos. 
 
Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del 
consorcio o unión temporal, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito 
al SENA dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que 
dieron lugar a ella. 
 
Nota 5. El proponente plural deberá estar constituido como tal en la plataforma SECOP II 
para participar dentro del presente proceso de selección. Para ello, se sugiere tener en 
cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II", elaborada 
por Colombia Compra Eficiente. El SENA rechazará la oferta que se presente desde una 
cuenta individual, o desde la cuenta de uno de sus miembros, o de un usuario no constituido 
como persona plural.  
 
En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participación referidos en la 
plataforma SECOP II y los señalados en el documento de conformación, la garantía de 
seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se haga mención a estos 
porcentajes de participación, prevalecerán en todo caso los dispuestos en la plataforma 
SECOP II. 
 
Así mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural 
que no concuerde con el documento de conformación del consorcio, se incurrirá igualmente 
en causal de rechazo. 
 
Nota 6. Para efectos de facturación, en el documento de conformación del consorcio o 
unión temporal deberá especificarse: 
 

• Si la facturación se hará en representación del consorcio o la unión temporal por parte 
de uno de sus integrantes, debe informar el número de NIT de quien facturará. 

• Si la facturación se hará en forma separada por cada uno de los integrantes del 
consorcio o la unión temporal, deben informar el número de NIT de cada uno y su 



 

 

28 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

participación en el valor del contrato, y, 

• Si la facturación se hará por el consorcio o unión temporal con su propio NIT, debe 
indicar que en el evento de adjudicación del contrato se diligenciará el NIT y su 
respectiva cuenta bancaria, para la suscripción correspondiente. 

 
Nota 7. Los proponentes plurales bajo ninguna circunstancia podrán utilizar dentro de su 
nombre, denominación o razón social, expresiones sinónimas, análogas o similares a la 
razón social del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, insignias, imagen 
corporativa o marcas comerciales de la misma, que puedan generar confusión frente a 
terceros. 
 
 
19.1.1.8. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 

 
Cada proponente presentará con su propuesta una garantía de seriedad de su ofrecimiento, 
de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, 
contemplando como mínimo: 
 

• Tomador y NIT. (Ver notas) 

• Beneficiario: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA NIT 899.999.034-1. 

• Suficiencia o monto amparado: diez por ciento (10%) del presupuesto oficial 
estimado para el presente proceso. 

• Vigencia: noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del 
presente proceso de selección, igualmente, el proponente deberá mantenerla 
vigente hasta la aprobación de garantías que amparan los riesgos propios de la 
etapa contractual. 

• Número del proceso de selección al cual está ofertando, objeto y lotes a los cuales 
presenta oferta (cuando aplique). 

• Porcentaje de participación en caso de consorcios y uniones temporales e 
identificación de cada uno de sus integrantes. 

• Riesgos amparados derivados del incumplimiento de la oferta tal como lo regula la 
normatividad vigente. 

 
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
 

• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente 
seleccionado. 

• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 
término previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o 
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cuando el término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, siempre 
y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres (3) meses 

 
Nota 1. En caso de Proponente Plural, se deberá indicar como tomador el nombre de la 
figura asociativa y en el cuerpo de la póliza, porcentaje de participación, nombre e 
identificación de cada uno de sus integrantes. 
 
Nota 2. Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador 
deberá ser la persona natural y no su establecimiento de comercio. 
 
Nota 3. En caso de que el proponente opte por una póliza de seguro, ésta debe adjuntarse 
acompañada de las condiciones generales expedidas por la Compañía de Seguros. 
 
Nota 4. En caso de que la fecha de cierre de la selección se amplíe, debe tenerse en cuenta 
la nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantía. 
 
IMPORTANTE: De conformidad con lo señalado en el parágrafo 3 del artículo 5 de la 
Ley 1882 del 2018, la no entrega de la garantía de la seriedad de la oferta junto con la 
propuesta no será subsanable y será CAUSAL DE RECHAZO. Así mismo, será 
entendida como no aportada la póliza que no guarde relación alguna con el presente 
proceso de selección. 
 
19.1.1.9. CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

INTEGRAL Y PARAFISCALES: 
 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso 
segundo y el parágrafo 1° del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, el oferente probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de 
Seguridad Social Integral y las de carácter parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, 
Sena e ICBF), así: 

 
Personas jurídicas:  

 
Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá diligenciar formato suministrado 
por el SENA en el pliego de condiciones, firmado por el revisor fiscal, o por el representante 
legal de acuerdo con los requerimientos de Ley cuando no se requiera revisor fiscal, donde 
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de Salud, Pensiones, 
Riesgos Profesionales, aportes a las Cajas de Compensación Familiar y de carácter 
parafiscal al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y el Servicio Nacional de 
Aprendizaje, en los términos que trata el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis 
(6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea 
persona jurídica, deberá acreditar este requisito. 
 
En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a 
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad 
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se 
aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 
 
Personas naturales: 

 
La persona natural proponente, deberá diligenciar formato suministrado por el SENA en el 
pliego de condiciones, donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a 
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación 
familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los 
términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores a 
la fecha de cierre del presente proceso de selección. 
 
En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a 
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también 
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La 
misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 
 
Nota 1. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
Nota 2. En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo país de origen no exista 
la obligación de realizar aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, deberá 
indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el 
proponente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, consorcio o 
unión temporal. 
 
Nota 3. Los proponentes que se encuentren reportados en mora, deberán subsanar esta 
obligación con el propósito de participar en el presente proceso de selección, de 
conformidad con el último inciso del artículo 7º de la ley 1562 del 11 de julio de 2012. 
 
19.1.1.10. VERIFICACIÓN INEXISTENCIA DE ANTECEDENTES FISCALES, PENALES 

Y DISCIPLINARIOS 
 
Atendiendo lo expresado por Colombia Compra Eficiente en concepto 4201713000005732 
de fecha 17-04-2018 “las Entidades Estatales tienen el deber de hacer una selección 
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objetiva del contratista verificando su capacidad para contratar con el Estado y su idoneidad 
para ejecutar el objeto del contrato. Para esto pueden consultar la información de los 
registros públicos sobre sanciones que consideren convenientes y según la regulación para 
cada caso. 
 
En ese orden, ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus 
integrantes en caso de ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser 
persona jurídica, podrán estar reportados, en el Boletín de Responsables Fiscales de la 
Contraloría General de la República, ni reportar Antecedentes Disciplinarios de la 
Procuraduría General de la Nación, y antecedentes judiciales de la Policía Nacional.  
 
El proponente aportará los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedición 
no mayor a treinta (30) días calendario, no obstante, el comité evaluador también realizará 
la verificación de antecedentes de cada uno de los proponentes. 
 
19.1.1.11. VERIFICACIÓN DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CÓDIGO 

NACIONAL DE POLICÍA Y CONVIVENCIA 
 
Para el momento del cierre del proceso y para la suscripción del contrato, el proponente y 
sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberán encontrarse al día en el pago 
de multas por infracciones al Código Nacional de Policía y Convivencia. En caso contrario, 
no podrá suscribir contrato con el SENA, conforme lo establecido en el artículo 183 de la 
Ley 1801 de 2016. 
 
El proponente aportará el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario, no obstante, el comité jurídico evaluador verificará lo 
pertinente en el portal web de servicios de la Policía Nacional 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx. 
 
19.1.1.12. PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS 

NATURALES EXTRANJERAS 
 
Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas jurídicas privadas o 
naturales de origen extranjero, las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación 
nacional. No obstante, para poder participar en el presente proceso, se someterán en todo 
caso a la legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual cumplirán con las siguientes 
condiciones:  
 

• Las personas jurídicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán tener 
en cuenta que de resultar adjudicatarias del presente proceso, deben establecer una 
sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Título VIII del Libro 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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Segundo del Código de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que, tal como lo 
establece el numeral 2° del artículo 474 de la norma precitada “la intervención en la 
prestación de servicios constituye una actividad permanente”. Dicha sucursal 
deberá constituirse, a más tardar, dentro de los treinta (30) días calendario siguiente 
a la notificación de la adjudicación. Las mismas reglas aplican para la persona 
jurídica extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente 
plural.  
 
En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia 
deberá registrar como actividad (es) comercial (es), ante las Entidades respectivas, 
la (s) actividad (es) descritas. 

 

• Las personas jurídicas privadas extranjeras que cuenten con sucursal en Colombia 
deberán concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el 
proponente será siempre la persona jurídica extranjera. 

 

• Las personas naturales extranjeras sin residencia en el país y las personas jurídicas 
privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades 
permanentes en Colombia, deberán, en todos los casos, acreditar un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para 
la celebración del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas 
personas deberán adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan 
la constitución del apoderado. Asimismo, deberán declarar bajo la gravedad de 
juramento en el formato de carta de presentación de la oferta que actualmente no 
se encuentran obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar 
actividades permanentes en el país, de conformidad con los artículos 471 y 474 del 
Código de Comercio. 

 
19.1.1.13. PACTO DE TRANSPARENCIA 
 
Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación y compromiso de 
cumplimiento del COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, contenido en el formato 
suministrado por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA que hace parte del Pliego de 
Condiciones. Dicha manifestación se entenderá surtida con la suscripción del mencionado 
formato. 
 
En caso de proponente plural, deberá presentar el formato suscrito por parte del 
representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes de la figura 
asociativa. 
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19.1.1.14. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACIÓN DEL CONTRATO 
(NO OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES) 

 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, establece los siguientes requisitos necesarios 
para la suscripción del contrato que se deriva del presente proceso de selección. Estos 
documentos no ostentan la calidad de habilitantes, pero se sugiere a los proponentes 
atender la solicitud desde el momento de presentación de la oferta, en el caso de ser viable: 
 
Registro Único Tributario-RUT: 

 
Con el fin de conocer el régimen tributario e información sobre el régimen de impuestos al 
que pertenece el proponente, deberá presentar con la propuesta, copia del registro único 
tributario expedido por la Dirección General de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN 
donde aparezca claramente el NIT del mismo. En caso de consorcios o uniones temporales, 
cada uno de los integrantes deberá aportar este documento.  Lo anterior en concordancia 
con el Decreto 2645 de 2011. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin 
domicilio en Colombia, no deberán presentar el Registro Único Tributario, toda vez que 
dicho requisito solo aplica para las personas naturales o jurídicas que deban cumplir 
obligaciones administradas por la DIAN. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona jurídica 
extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta 
deberá hacer la inscripción correspondiente para obtener el RUT. 
 
Certificación bancaria: 

 
El oferente deberá anexar certificación de la Entidad Bancaria respectiva en la cual se 
indique nombre del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo 
de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba, 
para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos acordados; la cuenta debe 
encontrarse en estado ACTIVA. 
 
Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado 
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la 
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para 
estas figuras asociativas. (Superfinanciera – Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo 
de 2015). 
 
Publicidad de la declaración de renta: 
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En observancia de lo dispuesto en la Ley 1013 de 2019, el oferente se compromete a que 
en caso de resultar adjudicatario, en cumplimiento del principio de transparencia y 
publicidad, entiende y reconoce que es su deber proceder con la publicación de la 
Declaración de Bienes y Rentas, así como el Registro de los Conflictos de Interés que 
tenga, diligenciando para ello, el formulario que se encuentra disponible en el Portal 
Institucional de la Función Pública http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web 
y subirlo a esa plataforma, previo a la suscripción del contrato.  
 
En el siguiente link deberá tomar pantallazo de confirmación del proceso 
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web/busqueda.jsp el cual deberá ser 
cargado en el SECOP II.  
Aceptación - contratación pública electrónica: 

 
De conformidad con el art. 3 de la Ley 1150 de 2017 que indica "De la contratación pública 
electrónica", el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA se permite aclarar a todos los 
proponentes del presente proceso contractual que atendiendo lo dispuesto en la Ley 527 
de 1999 la sustanciación de las actuaciones, la expedición de los actos administrativos, los 
documentos, contratos y en general, todos los actos derivados de la actividad pre 
contractual y contractual, podrán tener lugar por medios electrónicos. Para el trámite, 
notificación y publicación de tales actos podrán utilizarse soportes, medios y aplicaciones 
electrónicas. 
 
En ese orden, la plataforma SECOP II al ser de tipo transaccional, permite que las 
actividades realizadas sean aprobadas y aceptadas por las partes a través de la plataforma. 
La autenticación del SECOP II, es decir el nombre de usuario y la contraseña constituyen 
una firma electrónica en los términos del artículo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que 
la reglamentan. 
 
 

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

19.1.2.1 Experiencia Mínima del Proponente 

El oferente deberá acreditar la experiencia en el Registro Único de Proponentes con la 
ejecución de máximo tres (3) contratos identificados en el código del Clasificador de Bienes 
y Servicios de Naciones Unidas relacionados en este numeral, cuya sumatoria sea igual o 
superior al 100% del presupuesto oficial de este proceso de selección, expresado en 
SMMLV. Este requisito se acreditará con la información consignada en el Registro Único 
de Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio.  

http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web/busqueda.jsp
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Para la verificación de este requisito, el proponente deberá indicar en la propuesta, el 
consecutivo de los contratos certificados en el Registro Único de Proponentes (RUP) que 
deben ser tenidos en cuenta por la entidad con el fin de ser habilitado. En caso de que el 
proponente no precise tal información, El SENA tomará el primer contrato indicado en el 
RUP, en orden consecutivo ascendente, que cumpla las condiciones establecidas en el 
inciso anterior, con el propósito de habilitar al proponente. Si uno de los contratos no cumple 
con lo solicitado, se tendrá en cuenta el contrato siguiente, hasta completar los mínimos 
solicitados. 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el 
artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 y siguientes del 
Decreto 1082 de 2015, el oferente deberá acreditar la experiencia mediante el RUP, la 
cual deberá estar clasificada en cualquiera de los siguientes códigos del Clasificador de 
Bienes y Servicios de Naciones Unidas, así: 

 

 

 

 

 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales todos los miembros deberán acreditar 

su inscripción en el Registro Único de Proponentes. 

Cuando un proponente haya adquirido experiencia en un contrato como integrante de un 
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del 
valor del contrato por el porcentaje de su participación en ese contrato. 

La experiencia del oferente plural (unión temporal y/o consorcio) corresponde a la suma de 
la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural, es decir, que 
todos los integrantes DEBEN acreditar experiencia en las condiciones establecidas, 
independientemente de su porcentaje de participación. 

De acuerdo con el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2, del Decreto 1082 de 2015: “(…) Si 

la constitución del interesado es menor a tres (3) años, puede acreditar la experiencia de 

sus accionistas, socios o constituyentes”. 

Codificación Servicios 

81112200 Mantenimiento y soporte de software 

81111800 
Servicios de sistemas y administración de 
componentes de sistemas. 
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No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando 

estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades 

previstas en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la 
adjudicación, la información aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, 
podrá solicitar documentación adicional que considere conveniente a efecto de determinar 
el cumplimiento de este requisito. 

Para verificar la experiencia del proponente, se deberán aportar certificaciones de los tres 
contratos que se pretendan validar como experiencia en el RUP, las cuales deberán estar 
relacionadas con el objeto contractual del presente proceso de selección. 

Los contratos que se pretendan hacer validar como experiencia deberán ser resaltados en 
el RUP y el comité evaluador verificará que estos se encuentren registrados bajo al menos 
uno de los códigos UNSPCS relacionados para el presente proceso, so pena de no ser 
tenidas en cuenta para la acreditación del requisito habilitante 

De no encontrarse la experiencia descrita de la forma requerida, no se tendrá en cuenta 
para el cumplimiento del requisito habilitante del presente proceso.  

Todo proponente debe estar inscrito en el Registro Único de Proponentes en cumplimiento 
de lo dispuesto en la normatividad vigente. Se exceptúan de la aplicación de las normas del 
RUP los proponentes personas extranjeras sin domicilio en Colombia y las demás que estén 
exceptuadas expresamente en la ley. 

Tratándose de Oferentes Extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, acreditarán la 
experiencia en iguales condiciones que a los Nacionales, exceptuando los requisitos 
Legales que no apliquen en virtud de la calidad del Proponente. 
  
Deberán acreditar la experiencia por medio de certificaciones, cuyo objeto esté relacionado 
con el del presente proceso de contratación, la acreditación de la experiencia deberá 
cumplir las mismas calidades respecto al valor y demás definidas para los oferentes 
nacionales y/o aquellos extranjeros con sucursal o domicilio en Colombia.  
 
Todos los documentos soporten antes señalados deberán venir Consularizados o 
Apostillados (siempre que sean de Carácter Público), acompañados de Traducción simple 
al Castellano, en caso de presentarse en Idioma diferente, conforme se defina en el 
documento del Pliego de Condiciones Electrónico. 
 
Certificaciones 
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Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia deberán presentar máximo 
tres (3) certificaciones de experiencia, suscritas por el contratante o copia de los contratos 
acompañados del acta de liquidación respectiva y que contengan:  

• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre 
de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la 
certificación no será tenida en cuenta. 

• Número del contrato. 

• Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explícita la 
experiencia requerida. 

• Fecha de suscripción, fecha de iniciación, fecha de terminación, todas las anteriores 
indicando el día, mes y año. 

• Las fechas contractuales de suspensión y reanudación del plazo de ejecución, 
cuando este haya sido suspendido. 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

• Cargo y firma de quien expide la certificación. 

• Firma del funcionario competente 

• Datos de contacto de quien emite la certificación. 

 
Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente, así: 

• Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad o el funcionario 
competente. 

• Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal 
o la persona delegada o autorizada para suscribirlo de acuerdo con los estatutos de 
la empresa. 

• Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona 
natural con quien se suscribió el contrato. 

 
Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones 
que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del 
contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificación, siempre y cuando se 
encuentren registrados en el RUP.  

Si el oferente presenta la documentación exigida en este numeral, sin el lleno de los 
requisitos exigidos, la entidad lo requerirá para que, dentro del término establecido en el 
cronograma en la respectiva comunicación, proceda a subsanarla.  

DOCUMENTOS NO VALIDOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: 



 

 

38 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

El SENA no aceptará como documento válido para la acreditación de la experiencia: 

• Subcontratos 

• Certificaciones expedidas por la interventoría o supervisión del contrato 

• Auto certificaciones 

CONDICIONES ESPECIALES DE LA EXPERIENCIA ACREDITADA 

De presentarse más de tres (03) certificaciones, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
en salvaguarda de los principios de transparencia e igualdad, tendrá en cuenta sólo las 
primeras tres (03) presentadas en orden consecutivo. 

19.1.2.2. Capacidad técnica 

El proponente deberá presentar y acreditar con la oferta los siguientes requisitos 
habilitantes a la fecha de cierre del proceso, allegando: 

• Presentar certificación del del fabricante donde se autorice al proponente para 
prestar los servicios objeto de esta contratación, dicha carta deberá estar dirigida al 
SENA y deberá haber sido expedida dentro del mes inmediatamente anterior a la 
fecha de cierre de este proceso. 

 
 

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

Capacidad Financiera 

La capacidad financiera de los proponentes será determinada con base en los indicadores 
financieros requeridos por el SENA, calculados según los datos financieros del año 
inmediatamente anterior en el Registro Único de Proponentes, es decir, estados financieros 
con corte a 31 de diciembre de 2020 registrados en el RUP.  
 
Nota 1: En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el 

Registro Único de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión 

temporal.  

Nota 2: En caso de empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 31 de diciembre 
de 2020, los estados financieros se verificarán así: “Si el interesado no tiene antigüedad 
suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, debe inscribirse con 
estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal y el auditor o 
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contador o estados financieros de apertura.” De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 
reportados en el Certificado de Clasificación de la Cámara de Comercio RUP. 
 
Nota 3: De acuerdo con la recomendación de Colombia Compra Eficiente para la 

presentación de ofertas por parte de proponentes extranjeros: Los proponentes extranjeros 

que de acuerdo con las normas aplicables aprueben sus estados financieros auditados con 

corte a 31 de diciembre en un fecha posterior al quinto día hábil del mes de abril, pueden 

presentar sus estados financieros a 31 de diciembre suscritos por el representante legal 

junto con un pre informe de auditoría en el cual el auditor o el revisor fiscal certifique que: 

(a) la información financiera presentada a la Entidad Estatal es la entregada al auditor o 

revisor fiscal para cumplir su función de auditoría; y (b) el proponente en forma regular y 

para ejercicios contables anteriores ha adoptado normas y principios de contabilidad 

generalmente aceptados para preparar su información y estados financieros. Esta 

disposición también es aplicable para la información que el proponente en estas 

condiciones debe presentar para inscribirse o renovar su inscripción en el RUP de acuerdo 

con el artículo 2.2.1.1.1.5.2. Esta información debe ser actualizada llegada la fecha máxima 

de actualización de acuerdo con la legislación del país de origen. 

En la medida en que el Decreto 1082 de 2015 indica que los estados financieros deben ser 

presentados de conformidad con las normas aplicables en el país que son emitidos, si la 

regulación del país de origen no prevé que los estados financieros deban ser auditados o 

la empresa se encuentra cobijada por alguna excepción a esta obligación, no será 

necesario presentar los estados financieros auditados. Así las cosas, las empresas 

extranjeras con sucursal en Colombia deberán actualizar su información financiera una vez 

vencidos los plazos respectivos en sus propios países, o de lo contrario perderá su validez 

(https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/informaci%C3%B3n-financiera-por-parte-

de-personas-naturales-o-jur%C3%ADdicas-extranjeras 

Moneda – Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del 

país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la 

Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en 

cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados 

financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en 

cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera. 

Para definir el nivel adecuado y proporcional los indicadores financieros, se tuvieron en 

cuenta los siguientes criterios: 

  

• Condiciones financieras de empresas del sector 

https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/informaci%C3%B3n-financiera-por-parte-de-personas-naturales-o-jur%C3%ADdicas-extranjeras
https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/informaci%C3%B3n-financiera-por-parte-de-personas-naturales-o-jur%C3%ADdicas-extranjeras
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• Presupuesto del proceso 
 

Las condiciones y el comportamiento financieros del sector se evaluaron a través de la 
muestra de empresas del sector, tomadas del Portal de Información Empresarial - PIE, 
publicado por la Superintendencia de Sociedades, con corte al 31 de diciembre de 2019. 
 
REQUERIMIENTO PARA NACIONALES 
 
La verificación del cumplimiento de los índices financieros se efectuará mediante la 
obtención de los Indicadores Índice de Liquidez, índice de Endeudamiento, Razón de 
Cobertura de Intereses, Índice de Capital de Trabajo y Patrimonio. El resultado determinará 
la habilitación o no de la propuesta, es decir, para el proceso de selección de los 
proponentes, se debe tener en cuenta el cumplimiento de la totalidad de los índices 
financieros, con fundamento en lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082 
de 2015 y la Guía para la Elaboración del Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente 
 

• INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA  
 

 
Liquidez 

 
Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender 
sus obligaciones de corto plazo. 
 

𝑳𝒊𝒒𝒖𝒊𝒅𝒆𝒛 =
𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝒄𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆

𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐 𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆
 

 
El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a 1.50 (uno punto cincuenta). 
 
Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la 

siguiente: 

𝑰𝑳 =  
((𝑨𝑪𝟏 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + (𝑨𝑪𝟐 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + ⋯ )

((𝑷𝑪𝟏 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + (𝑷𝑪𝟐 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + ⋯ )
 

 

• AC: Activo corriente de cada integrante  

• PC: Pasivo corriente de cada integrante  
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Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta 

de EXCEL 

 

Si el proponente no supera el nivel de liquidez mínimo establecido en el presente Pliego de 

Condiciones la oferta será INHABILITADA. 

 

Endeudamiento 
 

Refleja el grado de participación de los pasivos totales en los activos totales del proponente. 
 

𝑬𝒏𝒅𝒆𝒖𝒅𝒂𝒎𝒊𝒆𝒏𝒕𝒐 =
𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍

𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍
 

 
El nivel de endeudamiento debe ser Igual o menor al 60% (Sesenta por ciento). 
 
Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta 

de EXCEL 

 

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la 

siguiente: 

𝑰𝑬 =  
((𝑷𝑻𝟏 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + 𝑷𝑻𝟐 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + ⋯ )

((𝑨𝑻𝟏 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + 𝑨𝑻𝟐 ∗ % 𝐝𝐞 𝐩𝐚𝐫𝐭𝐢𝐜𝐢𝐩𝐚𝐜𝐢ó𝐧) + ⋯ )
 

 

• PT:  Pasivo total de cada integrante 

• AT:  Activo total de cada integrante 
 

Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento máximo establecido en el presente 

Pliego de Condiciones la oferta será INHABILITADA. 

 

Razón Cobertura de Intereses 
 

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor 

cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus 

obligaciones financieras. 

𝐂𝐨𝐛𝐞𝐫𝐭𝐮𝐫𝐚 𝐝𝐞 𝐈𝐧𝐭𝐞𝐫𝐞𝐬𝐞𝐬 = (𝐔𝐭𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐎𝐩𝐞𝐫𝐚𝐜𝐢𝐨𝐧𝐚𝐥)/(𝐆𝐚𝐬𝐭𝐨 𝐝𝐞 𝐈𝐧𝐭𝐞𝐫𝐞𝐬𝐞𝐬) 
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La razón de cobertura de interés debe ser igual o superior a 1.5 (uno punto cincuenta)  

Para el caso que el indicador “Razón de Cobertura de Intereses”, arroje como resultado 
“indeterminado”, será válido para la Entidad y por lo tanto será habilitado, siempre que la 
cuenta “gastos de intereses” sea valor cero (0). 

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la 

siguiente: 

 

𝑪𝑰 =  
((𝑼𝒐𝒑(𝟏) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + 𝑼𝒐𝒑(𝟐) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + ⋯ )

((𝑮𝑰(𝟏) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + 𝑮𝑰(𝟐) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + ⋯ )
 

• Uop:  Utilidad Operacional 

• GI:  Gastos de intereses 
 

Para el caso de consorcios y uniones temporales, el indicador “Razón de Cobertura de 
Intereses” cuando arroje como resultado “indeterminado” para algún integrante del 
consorcio o unión temporal, será válido para la Entidad y por lo tanto será habilitado, 
asignándole el mínimo exigido de 1.50 (uno punto cincuenta) por su participación 
ponderada y su cálculo se realizará tomando la sumatoria ponderada de la Utilidad 
Operacional de cada participante en el consorcio o unión temporal, sobre la sumatoria del 
Gasto de Intereses ponderado, según porcentaje de participación en el consorcio o unión 
temporal de los participantes del mismo. 

Si el proponente no supera el nivel de Cobertura de intereses mínimo establecido en el 

presente Pliego de Condiciones la oferta será INHABILITADA. 

 
Índice de Capital de Trabajo 

 
Refleja la capacidad financiera que tiene el proponente para responder en el corto plazo 
por las obligaciones contraídas, mostrando su independencia financiera frente a los 
recursos financieros entregados por el proceso de contratación. 
 
 

Í𝒏𝒅𝒊𝒄𝒆 𝒅𝒆 𝑪𝒂𝒑𝒊𝒕𝒂𝒍 𝒅𝒆 𝒕𝒓𝒂𝒃𝒂𝒋𝒐 =   (
(𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆−𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐 𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆) 

(𝑷𝑶) 
)  Resultado debe ser ≥ 100% 

del (PO) 
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PO: Valor presupuesto oficial 
 
El Índice de capital de trabajo, calculado según se indicó en la formula, debe ser igual o 
superior al 100% del presupuesto oficial. 

Para el caso de CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA, el Índice de Capital de Trabajo será el resultado de la sumatoria de los índices 
de capital de trabajo de cada uno de los integrantes. 
 

𝑲𝑾𝐔𝐓 =   (𝑲𝑾𝟏 + 𝑲𝑾𝟐 + ⋯ +𝑲𝑾𝐧)≥ Resultado debe ser ≥   100% del (PO) 

 

• 𝑲𝑾𝐔𝐓  = Capital de Trabajo de la Unión Temporal o Consorcio. (Calculado con base 
en la formula (KW) 
 
PO: Presupuesto Oficial 
 

NOTA: Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la 

herramienta de EXCEL 

Si el proponente no supera el nivel del índice de capital de trabajo mínimo establecido en 
el presente Pliego de Condiciones la oferta será INHABILITADA. 
 

Índice de Patrimonio: 
 
Deberá ser igual o superior al 100% por ciento del presupuesto Oficial   
 
FORMULA GENERAL  
 

(P)Í𝑛𝑑𝑖𝑐𝑒 𝑑𝑒 Patrimonio   = (𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜 Total − 𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜 Total) ≥ Resultado debe ser ≥ 100% 

del (PO) 

              
PO = Presupuesto Oficial  

Para el caso de CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA, el Índice de Patrimonio será el resultado de la sumatoria de los índices de 
Patrimonio de cada uno de los integrantes y este resultado debe ser mayor o igual al 100% 
del presupuesto oficial. 

FORMULA  
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índice de 𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜            PUT= (P1 + p2 +…+ Pn) ≥ Resultado debe ser ≥ 100% del 

(Po) 

      
Sumatoria Simple 

 
Put: índice de Patrimonio de los integrantes  
Pn: índice de patrimonio de cada integrante  
Po:   Presupuesto Oficial  
 
Nota: Para efectos de los cálculos del Indicador financiero se utilizará la herramienta 

de EXCEL 

 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de 
Condiciones la oferta será INHABILITADA 
 

 
INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y 

cabalmente el objeto del contrato en función de su organización interna. Dado que la ley  

no permite tener en cuenta certificaciones independientes sobre la organización de los 

proponentes como requisitos habilitantes y que la capacidad de organización de una 

empresa privada para producir resultados para sus clientes y sus accionistas está dada por 

su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definió indicadores de rentabilidad para medir la 

capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del sector 

privado está bien organizado cuando es rentable. 

 Rentabilidad sobre patrimonio 

Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso Invertido en 

el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los 

accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente, de acuerdo con la siguiente 

fórmula: 

𝐑𝐞𝐧𝐭𝐚𝐛𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐬𝐨𝐛𝐫𝐞 𝐏𝐚𝐭𝐫𝐢𝐦𝐨𝐧𝐢𝐨 =
𝐔𝐭𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐎𝐩𝐞𝐫𝐚𝐜𝐢𝐨𝐧𝐚𝐥 

𝑷𝒂𝒕𝒓𝒊𝒎𝒐𝒏𝒊𝒐 
 

 

El indicador debe ser igual o superior a 0.10 (cero punto diez). 
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Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la 

siguiente: 

𝑹𝑺𝑷 =  
((𝑼𝒐𝒑(𝟏) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + (𝑼𝒐𝒑(𝟐) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + ⋯ )

(((𝑨𝑻(𝟏) − 𝑷𝑻(𝟏)) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + (𝑨𝑻(𝟐) − 𝑷𝑻(𝟐)) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + ⋯ )
 

 

• Uop:  Utilidad Operacional de cada integrante 

• AT:  Activo Total de cada integrante 

• PT:  Pasivo Total de cada integrante 
 

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de 

Condiciones la oferta será INHABILITADA. 

 

 

Rentabilidad sobre Activos 
 

Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el 

activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la 

capacidad organizacional del proponente.  

𝐑𝐞𝐧𝐭𝐚𝐛𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐬𝐨𝐛𝐫𝐞 𝐀𝐜𝐭𝐢𝐯𝐨𝐬 =
𝐔𝐭𝐢𝐥𝐢𝐝𝐚𝐝 𝐎𝐩𝐞𝐫𝐚𝐜𝐢𝐨𝐧𝐚𝐥 

𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍  
 

 

El indicador debe ser igual o superior a 0.05 (Cero punto cero cinco). 

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula será la 

siguiente: 

𝑹𝑺𝑨 =  
((𝑼𝒐𝒑(𝟏) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + (𝑼𝒐𝒑(𝟐) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + ⋯ )

(((𝑨𝑻(𝟏)) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + (𝑨𝑻(𝟐)) ∗ % 𝒅𝒆 𝒑𝒂𝒓𝒕𝒊𝒄𝒊𝒑𝒂𝒄𝒊ó𝒏) + ⋯ )
 

 

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de 

Condiciones la oferta será INHABILITADA. 
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INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS  
 
Estados Financieros 
 
Los proponentes extranjeros que de acuerdo con las normas aplicables aprueben sus 
estados financieros auditados con corte a 31 de diciembre en un fecha posterior al quinto 
día hábil del mes de abril, pueden presentar sus estados financieros a 31 de diciembre 
suscritos por el representante legal junto con un pre informe de auditoría en el cual el auditor 
o el revisor fiscal certifique que: (a) la información financiera presentada a la Entidad Estatal 
es la entregada al auditor o revisor fiscal para cumplir su función de auditoría; y (b) el 
proponente en forma regular y para ejercicios contables anteriores ha adoptado normas y 
principios de contabilidad generalmente aceptados para preparar su información y estados 
financieros. Esta disposición también es aplicable para la información que el proponente en 
estas condiciones debe presentar para inscribirse o renovar su inscripción en el RUP de 
acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2. Esta información debe ser actualizada llegada la fecha 
máxima de actualización de acuerdo con la legislación del país de origen1. 
 
En la medida en que el Decreto 1082 de 2015 indica que los estados financieros deben ser 
presentados de conformidad con las normas aplicables en el país que son emitidos, si la 
regulación del país de origen no prevé que los estados financieros deban ser auditados o 
la empresa se encuentra cobijada por alguna excepción a esta obligación, no será 
necesario presentar los estados financieros auditados. Así las cosas, las empresas 
extranjeras con sucursal en Colombia deberán actualizar su información financiera una vez 
vencidos los plazos respectivos en sus propios países, o de lo contrario perderá su validez2. 
 
Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se 
presentan. Para la conversión a pesos colombianos se hará la conversión a la tasa 
representativa de mercado de la fecha a la cual se realice el corte del Balance General y 
del estado de resultados o sus similares3. 
 

Certificación de Contador Público 

Los estados financieros de personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni 

 
1 Decreto 1082 de 2015 Artículo 2.2.1.1.1.6.4.  
2 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_extranjeros.pdf 
3 https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/informaci%C3%B3n-financiera-por-parte-de-personas-naturales-o-
jur%C3%ADdicas-extranjeras 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_extranjeros.pdf
https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/informaci%C3%B3n-financiera-por-parte-de-personas-naturales-o-jur%C3%ADdicas-extranjeras
https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/informaci%C3%B3n-financiera-por-parte-de-personas-naturales-o-jur%C3%ADdicas-extranjeras
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domicilio en Colombia deberán venir acompañados de una certificación de Contador 

Público inscrito en la Junta Central de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que 

se confirmó la veracidad de la información contenida en los estados financieros 

presentados, y de acuerdo con la misma se informe los siguientes ítems en pesos 

colombianos: 

• Fecha de corte de los estados financieros 

• Activo total 

• Activo corriente 

• Pasivo corriente 

• Pasivo total 

• Patrimonio 

• Utilidad Operacional 

• Gastos por intereses  
 

Nota: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, 

cada uno de sus integrantes deberá allegar la documentación requerida en el presente 

pliego de condiciones, según corresponda. 

Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios 

El proponente acompañará su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional 

y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, 

vigente a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador público que 

emite la certificación. 

La capacidad financiera será objeto de verificación de cumplimiento como requisito 

habilitante para la participación en el proceso de selección y no otorgará puntaje. 

 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

No Aplica 

 

20 PUBLICACIÓN DE INFORME DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 
HABILITANTES 

El SENA publicará el informe de verificación de requisitos habilitantes en el Portal Único de 
Contratación dentro del plazo fijado en cronograma del presente proceso, para que los 
oferentes presenten las observaciones que estimen convenientes y subsanen la ausencia 
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de requisitos que sean necesarios para la comparación objetiva de las ofertas, dentro del 
plazo establecido por la entidad o hasta antes de la realización del certamen de la subasta 
inversa, plazo máximo dentro del cual se podrán presentar observaciones, por medio de la 
herramienta virtual de SECOP II de Colombia Compra Eficiente. 
 
En ejercicio de esta facultad aquellos no podrán modificar o mejorar sus ofertas, de 
conformidad con lo dispuesto en el numeral 8° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. Las 
respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificación serán publicadas en 
el SECOP II, vencido el término para presentarlas. 
 
En atención a lo establecido en el Numeral 1° del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en virtud 
del principio de Economía, (...) se cumplirán y establecerán los procedimientos y etapas 
estrictamente necesarios para asegurarla selección objetiva de la propuesta más favorable 
(…) 
 
21 SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos habilitantes relativos a la capacidad 
jurídica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y el cumplimiento de los 
requerimientos efectuados en el estudio previo, fichas técnicas, pliego de condiciones y 
Adendas que se generen como parte del proceso de selección y, por tanto, hayan sido 
habilitados, pasarán a la segunda fase denominada SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA. 
En esta fase se dará apertura a la Propuesta Económica que se encuentra en el sobre No. 
2. 
 
De conformidad con lo establecido en el art. 5 numeral 3 de la ley 1150 de 2007 y, dado 
que la presente contratación recae sobre la prestación de servicios de características 
técnicas uniformes y común utilización, se incluirá como único factor de evaluación el menor 
precio ofrecido, siendo la oferta más favorable el lance más bajo presentado en la Subasta 
Inversa, cuando los demás Oferentes no hagan lances adicionales durante el periodo que 
corresponde a la presentación de los mismos. Para que la subasta pueda llevarse a cabo, 
deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (02) 
proponentes. 
 

21.1 ADMISIÓN DE OFERTAS Y APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO 
 
En la fecha y hora establecida en el cronograma SECOP II, la entidad efectuará la validación 
de las ofertas que se encuentran habilitadas.   
Para este momento, los oferentes ya debieron haber surtido TODAS las subsanaciones 
requeridas por la Entidad. Por ello, una vez se haya efectuado la apertura del sobre 
económico, NO SE RECIBIRAN SUBSANACIONES ADICIONALES.  
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Así las cosas, el SENA seleccionará las ofertas habilitadas y procederá con la apertura del 
sobre económico. 
 
21.2. VERIFICACIÓN ECONOMICA 

 
El proponente deberá presentar su propuesta económica a través de la plataforma SECOP 
II, para lo cual deberá tener en cuenta Guía de Subasta Inversa publicada en la página de 
Colombia Compra Eficiente. 
 
En el pliego electrónico de la plataforma SECOP II, se dispondrá para el diligenciamiento 
de la propuesta económica la siguiente pregunta, así:  OFERTA ECONOMICA (VALOR 
BASE PARA SUBASTA): En esta pregunta el oferente deberá diligenciar el valor ofertado 
para la totalidad del servicio.  
 
El precio contenido en la oferta no estará sujeto a reajuste alguno, razón por la cual el 
oferente en atención a su experiencia e idoneidad respecto del mercado deberá prever en 
la oferta los posibles incrementos que se ocasionen. 
 
El oferente NO PODRÁ SOBREPASAR en su oferta económica el valor del presupuesto 
oficial, SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA 
 
 
 
21.3. CONFIGURACIÓN DE LA SUBASTA ELECTRONICA 
 
El inicio de la subasta se entiende realizado al momento de la fecha y hora establecida en 
el pliego; no obstante, la subasta NO dará inicio de manera inmediata con la apertura del 
sobre, teniendo en cuenta que el comité evaluador deberá verificar todas las ofertas 
presentadas y efectuar la verificación de cada uno de los ítems y del total. 
 
Una vez el comité evaluador defina las ofertas que cumplen económicamente, se realizará 
la configuración de la subasta con la selección de los oferentes que CUMPLEN con las 
condiciones económicas. 
 

22.3.1. DEFINICIONES GENERALES:  
 
• Lances: Propuesta de precio presentada durante el certamen de la subasta. 
• Lances Válidos: Propuestas de precio que superan el margen mínimo de diferencia. 

• Lances no Validos: Propuestas de precio que se encuentran por debajo del margen 
mínimo de diferencia. 
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• Margen Mínimo de Diferencia entre Lances: Decremento mínimo que un lance debe 
generar respecto de un lance anterior, que determinará la admisión del mismo dentro 
certamen. 

• Ronda: Períodos de tiempo durante los cuales se deberá presentar lances válidos, so 
pena de la exclusión del certamen. 

• Terminación de la Subasta: La subasta termina cuando los oferentes no hagan lances 
adicionales durante un período para la presentación de lances. La entidad estatal debe 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado la propuesta con valor total más 
bajo. 

• Cierre del Certamen: Momento a partir del cual no es posible presentar lances 
 
 

22.3.2. MARGEN MÍNIMO DE MEJORA 
 
Acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 
1082 de 2015, el margen de mejora de oferta en el presente proceso de selección será 
mínimo del TRES POR CIENTO (3%) por debajo del menor valor total ofertado 
 
Nota. El menor valor ofertado será comunicado por la Entidad en la sección de mensajes 
de la subasta inversa del SECOP II.  
 
 
22.3.3 PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 
Corresponde al oferente la capacitación y garantía del uso de la plataforma por medio de 
los manuales que para los efectos dispone Colombia Compra Eficiente y/o demás medios 
que considere prudentes para tal fin. 
 
Para efectos del desarrollo de la subasta inversa electrónica, a continuación, se señala el 
procedimiento que se seguirá para la realización de la misma: 
 
a. Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta autenticándose a través del 

SECOP II. 
b. Se aplicará lo definido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que 

señala: …“si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de 
tecnología de la información y telecomunicaciones, durante la subasta inversa 
electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad 
estatal entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en 
la misma”…, salvo que logre volver a conectarse antes de la terminación del evento, 
entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de 
precio dentro del proceso de selección de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del 
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Decreto 1082 de 2015, o por el último lance mientras estuviera conectado a la 
plataforma tecnológica de subasta.  

c. En el evento en que el proponente presente una indisponibilidad particular de la 
plataforma, deberá informarlo de manera inmediata al correo yzamora@sena.edu.co, 
informando con ello: el nombre del proponente, usuario, No. Proceso y ticket de 
radicación de la falla ante la mesa de ayuda de Colombia Compra Eficiente quien es la 
administradora de la plataforma. Si la presente solicitud no se realiza en observancia 
de las condiciones aquí señaladas o se envía con posterioridad a la finalización de la 
subasta, la misma será considerada como extemporánea y no surtirá efectos dentro 
del proceso. 

d. Los oferentes habilitados que participen en el evento de subasta inversa electrónica 
deberán acceder a la misma a través de sus propios recursos. El SENA, no provee 
conexiones desde sus instalaciones para este evento. 

e. El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor valor ofrecido por 
los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. 

f. Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de 
precio electrónicamente a través del SECOP II. 

g. Márgenes mínimos entre lances: No se aceptarán lances por debajo de tres por 
ciento (3.0%) con respecto del precio más bajo que se informe en la subasta. En 
consecuencia, sólo serán válidos los lances que igualen o superen este margen. Se 
consideran lances validos aquellos que reduzcan el menor precio del lance del menor 
valor establecido con un margen de diferencia de tres por ciento (3.0%). Este 
porcentaje aplica y reduce simultáneamente cada uno de los valores ofertados para 
cada elemento. 

h. La subasta se configurará por un tiempo de TREINTA (30) MINUTOS, cada ronda 
tendrá un plazo de cinco (5) minutos para que los proponentes presenten su lance. 
Vencido dicho plazo el SENA comunicará el menor valor ofrecido por ronda, a través 
de la sección de mensaje en la plataforma del SECOP II dispuesta en la configuración 
de la subasta. Lo anterior, toda vez que la plataforma controla el Margen Mínimo frente 
al último Lance de cada proponente, no frente a la oferta más baja. Adicionalmente, 
informa a cada Proveedor el valor de su Lance más bajo, pero no el valor del mejor 
Lance presentado. En este orden de ideas, los proponentes solo podrán efectuar su 
lance cuando el SENA así lo autorice, de lo contrario se entenderá como un lance no 
valido. 

i. Si en el curso de la subasta electrónica dos o más oferentes presentan una postura del 
mismo valor, la herramienta tendrá la capacidad de establecer cual oferente envió 
cronológicamente primero dicha postura; para determinar esto, la herramienta utiliza 
una certificación electrónica. Entidad de certificación digital autorizada por la 
Superintendencia de Industria y Comercio para la prestación de este servicio, la cual 
garantiza legalmente el momento exacto en que se reciben las posturas en el sistema. 

mailto:yzamora@sena.edu.co
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j. De igual manera, si dos o más oferentes resultaran en la posición número uno (1) con 
lances exactamente iguales se aplicará como criterio de desempate lo descrito en el 
numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el cual determina: “…la 
entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentó el menor precio inicial” …, en 
concordancia con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.9, numeral del 1 al 5 del mismo 
Decreto. 

k. Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán 
informados por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su 
valor. 

l.  Si se realiza una postura por uno cualquiera de los oferentes habilitados en los últimos 
dos (2) minutos de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento 
se encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá diez (10) minutos 
más. Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se 
presenten posturas o lances en los últimos dos (2) minutos. Será importante establecer 
que, por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la autoextensión se realiza 
de manera automática siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento 
del lance que da origen a la autoextensión y el momento en que culmina dicha 
autoextensión o el término establecido para la finalización del evento. 

m. Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma 
tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, 
que impidan continuar con el curso normal de la misma, “…la subasta debe ser 
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe 
reiniciar la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas 
que establezca la ENTIDAD y que serán comunicadas a los oferentes habilitados. Será 
importante tener en cuenta que si las fallas corresponden   

 
20.3.3. REGLAS ADICIONALES:  

 
a. La subasta se iniciará para los proponentes habilitados. A partir de ese momento los 

PROPONENTES podrán presentar sus lances. Se consideran lances validos aquellos 
que reduzcan como mínimo con un margen de diferencia en un valor igual o superior 
al tres punto cero por ciento (3.0%) de la menor propuesta presentada. 

b. En todo caso, toda propuesta posterior anula la anterior del mismo PROPONENTE, de 
manera que al final del certamen la única propuesta que se tomará en cuenta y que se 
constituirá como la propuesta económica definitiva será la más baja que haya realizado 
cada PROPONENTE, siendo la más favorable el lance presentado con el menor valor 
cuando los demás no hagan lances adicionales durante el periodo que corresponde a 
la presentación de los mismos. 

c. En caso de que el Proponente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el 
precio inicial presentado se considerará su propuesta inicial. 
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20.3.4. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:  
 
Se agotará el procedimiento establecido por la Agencia Nacional de Contratación Colombia 
Compra Eficiente, para tal efecto. La Entidad requerirá la justificación de los precios 
ofertados cuando los mismos se reduzcan por encima de un treinta por ciento (30%) 
respecto del ultimo lance valido de la subasta y los precios establecidos como presupuesto 
oficial. 

 
20.3.5. CONCLUSIÓN DE LA SUBASTA:  

 
A juicio del Ordenador del Gasto, la audiencia podrá ser suspendida, en cuyo caso se 
comunicará a los participantes la fecha y hora de continuación de la misma. 
 
En ese orden, la subasta concluirá: 
 

• Cuando en la respectiva ronda se presente sólo un lance válido. 
• Cuando en la respectiva ronda no se presenten nuevos lances (válidos) que mejoren 

la oferta anterior. 
 
Una vez concluida la subasta, el SENA hará público el resultado del certamen, indicando el 
nombre de los oferentes y el valor del último lance presentado por cada uno de ellos. 
Posteriormente, la Entidad procederá a adjudicar o declarar desierto el proceso en 
aplicación de los principios y disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
Reglamentario 1082 de 2015 y el pliego de condiciones. 
 
La terminación de la subasta se dará de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015 que establece: “Terminación de la subasta y adjudicación. La 
subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante un período para 
la presentación de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que 
haya presentado el Lance más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará 
el nombre de los oferentes y el precio del último Lance presentado por cada uno de ellos.” 
 

21. SOPORTE TÉCNICO 
 
En caso de que no pueda acceder al SECOP II, el proponente se deberá comunicar a la 
Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe una posible falla atribuible al 
SECOP II. 
 
Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto 
del país. 
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22. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS 
 
En caso de que la plataforma SECOP II presente fallas que afecten la disponibilidad para 
la presentación de ofertas, el proponente deberá llamar a la Mesa de Servicio de Colombia 
Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP II. 
 
Una vez informada la indisponibilidad del SECOP II para presentar ofertas, deberá enviar 
de inmediato un correo electrónico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de 
presentar la oferta por esta situación, indicando, además: nombre de su usuario en la 
plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la Oferta. EI correo electrónico 
para este fin es yzamora@sena.edu.co.  
 
EI proponente deberá verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de 
las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratación un certificado de 
indisponibilidad del SECOP II. Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al 
correo electrónico anteriormente enunciado, dentro de las 48 horas siguientes al momento 
previsto para el cierre. 
 
23. DESCALIFICACIÓN DE LAS OFERTAS 

 
Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con la 
información establecida por la Entidad esta estima que la Postura Ganadora durante el 
evento de Subasta resulta artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerirá 
al Proponente para que explique las razones que avalan el valor ofertado. Oídas las 
explicaciones, el Comité Evaluador recomendará al ordenador del gasto la adjudicación o 
el rechazo. En caso de rechazo, se adjudicará al proponente que haya ofrecido el segundo 
mejor precio dentro de una Postura Válida tal y como se haya reportado la plataforma 
durante el Evento Subasta y se realizará la misma verificación. 
 
24. VERIFICACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA DEL PROPONENTE EN LA 

SUBASTA 
 
La verificación de la oferta económica se realizará el mismo día en que se realice el evento 
de subasta en el SECOP II, Portal Único de Contratación. EI (los) proponente (s) 
adjudicatario (s) cuentan con el día hábil siguiente a la adjudicación para presentar su oferta 
económica ajustada al último lance efectuado. 
 
25. ADJUDICACIÓN DE LOS CONTRATOS Y EFECTOS DE LA MISMA. 

 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 77, Parágrafo 1°, el acto de 
adjudicación es irrevocable, obliga a la Entidad, a los adjudicatarios y no procederán 

mailto:yzamora@sena.edu.co
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recursos. Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que 
correspondan. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la 
adjudicación de los contratos y la suscripción de los mismos, sobreviene una inhabilidad a 
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá 
ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en la Ley 80 de 1993, 
artículo 30, numeral 12. 
 
23  ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente:  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri
z_riesgos.doc 

 

24 GARANTÍAS 

El contratista deberá constituir dentro de los tres (3) días hábiles a la suscripción del 
contrato, en favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, garantía única en los 
términos del artículo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que cubra los 
riesgos en las cuantías y vigencias que se establecen a continuación: 

 
 

Beneficiario / Asegurado: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

NIT: 899.999.034-1 

Dirección:  Calle 57 No. 8-69, Bogotá D.C.  

 
Parágrafo Primero: Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener 
vigente la garantía a que hace referencia la presente cláusula, durante el plazo que 
demande la ejecución del contrato, así como la liquidación de este, si aplica, del presente 
contrato, tal y como lo establece el Decreto 1082 de 2015. 

 
Parágrafo Segundo: De conformidad con lo establecido artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 
1082 de 2015, el SENA solicitará al contratista restablecer el valor inicial de la garantía 
cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la entidad el valor de la garantía 
se vea reducido. Cuando el contrato sea modificado para incrementar su valor o prorrogar 
su plazo, el SENA exigirá al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su 
vigencia, según el caso. 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Parágrafo Tercero: Cuando el contratista incumpla la obligación de obtener, ampliar o 
adicionar las garantías requeridas para el cumplimiento del objeto contractual, el SENA 
procederá a dar aplicación al procedimiento sancionatorio contractual consagrado en el 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Seriedad de la oferta: por el (10%)  del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de 
cumplimiento del contrato  

X 
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y seis (6) meses más.  

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X 
Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo 
de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 

Nota. Si se requiere otro amparo que no esté incluido deberá agregarse.  
 
 
25 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 
INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:  

Atendiendo lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en concepto C-043 de 2021, no se 
procede a limitación a mipyme, considerando:  
“De las consideraciones efectuadas con anterioridad por la Agencia, se puede concluir que, 
además de la pérdida de fuerza ejecutoria del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, 
por la desaparición de su fundamento de derecho, se advierte una manifiesta oposición entre 
dicho enunciado normativo y el nuevo contenido del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020. Ante esta contradicción, se debe aplicar 
la consecuencia jurídica prevista en el artículo 84 de la Ley 2069 de 2020, según la cual esta 
«deroga […] todas las disposiciones que le sean contrarias». Entonces, puede afirmarse que, 
además del decaimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, debe entenderse 
derogado.  
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Además, no es válido aducir que los apartados normativos del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del 
Decreto 1082 de 2015 que, en su texto, no sean contrarios a la nueva regulación contenida en 
el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 pueden seguirse aplicando.  
Tal aseveración no es admisible, porque el artículo 34, reiteradamente, señala que el gobierno 
nacional debe definir las condiciones para la aplicación de las reglas recientemente expedidas, 
que permitan llevar a cabo las convocatorias limitadas a mipymes, lo cual demuestra la 
voluntad legislativa de establecer la necesidad de una nueva reglamentación de dicha materia. 
En tal sentido, el gobierno nacional podría, mediante el decreto reglamentario que expida, 
definir nuevas condiciones y montos para las convocatorias limitadas a mipymes. Por ende, 
mientras ello no suceda, las entidades estatales, los patrimonios autónomos constituidos por 
estas y los particulares que ejecuten recursos públicos, no pueden adoptar convocatorias 
limitadas a mipymes, pues al tenor del artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, la eficacia de esta 
norma quedó condicionada a la expedición del decreto reglamentario que fije las condiciones 
de su operatividad.”  
 

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000)       

 

SI   

 

NO 

 

X 

 

 
 

26 ACUERDOS COMERCIALES: 

 Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile Sí No No No 

México Sí No No No 

Perú Sí No No No 

Canadá Sí No No No 

Chile Sí No No No 

Corea Sí No No No 

Costa Rica Sí No No No 

Estados Unidos Sí No No No 
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Estados AELC Sí No No No 

México Sí Si No Si 

 
Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

Sí Sí No Si 

Guatemala Sí Sí No Sí 

Honduras No Sí No No 

Unión Europea Sí No No No 

 
 
27 OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  SI:  NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:  NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:  NO: X 

 
 

28 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

 No Aplica 

 

29 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

Hace parteb integral del presente estudio previo, Concepto Técnico de la Oficina de 
Sistemas Grupo de Planeación, Gestión y Gobierno Tic del SENA que se identifica como 
ANEXO 5. 
 

30 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

No Aplica 
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31  ANEXOS 
 

• Anexo 1 Análisis del sector 
• Anexo 2 Matriz de riesgos 
• Anexo 3 CDP 
• Anexo 4 Propuesta  
• Anexo 5 Concepto Técnico 
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